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05-FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

tomale s FECHADE EXPEDECiON
ek L s Diagy MesieibAl

Gt o i frw

“ INFORMAc:éN GENERA

e Delid mwe I mﬂ#@l Gt f

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO e

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 32.772.604 | DE | . BARRANQUILLA |

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 0000004799 | cELuar [ 3012667097 | e

E-MAIL PERSONAL | carmen_bustos_giraldo@hotmail.com |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | e

Banco | DAVIVIENDA |«  MNoDEGUENTA | 550488432178926J« cA[ X ¢ cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Aflo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 21.427.680,00 |«
“ 1214 PE “ 2026 ||¢- HONORARIOS MENSUALES " $ 2.678.460,00 “t

EL CCNTRATISTA DEBE PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA AUTONGMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DE LOS PLAZOS ACORDADOS, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A
OBJETO DEL CONTRATO [LO LARGO DEL FPRESENTE GONTRATO, COMO CONTRAPRESTACION RECIBIRA POR PARTE DEL(#

CONTRATANTE UMNAS SUMAS A TITULO DE HONORARIOS . DEPENDENCIA:
|DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | PATRICIA SOCORRO GUTIERREZ BARROS C
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADCR (e) |
cOPNo. | 40826 |e creNo. [ 134926 |«
FECHACDF| 26/01/2026 | FecHAcRH  28/01/2026 FECHAAPROBAGION 1y Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION ] | ]4.
CIUDAD BARRANQUILLA . Dia Mes Afio
[ FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ATLANTICO L] CONTF?ATO r27 | 09 | 2026 |!l
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes _ Aflo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [ 28 | o1 [ 2026 s [0 ]e[ 8] -1-
'+ FECHADEINICIO DELAADICION ~_ Dia Mes  Afo. ADICION Yi0 PRORROGA Nol A . .
FEGHAFINALDELAADICIONY/O __ Dia _ Mes _ Afio  MESES “pias - VALOR
PRORROGA | | | |« | M a | e
. '[E====| ESFACTURADORELECTRONICO o
VALOR A COBRAR 2.678.460,00 |« | '[—“_" '] g _Node factura .
VALOR TOTAL # DE DIAS IS 5[ i |¢- | T |¢-'
[s  2678.460,00] _J Afio MES A COBRAR
01 02 2026 |« PAGONo. NoDiAS FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
28 [02] 2026 Ja| 02 l|e [ 30]100% FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencla de Notariado y Reglstro
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MACROPROCESO: GESTIGN FINANCIERA [018%: TR - GNFA-PO -08 - PR -
Superintendencia de .PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
: DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO:

'IGAcaoN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

RN

-
h

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218.900 SURA EPS a 12.5%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DEFONDOS DE

2. FONDO DE PENSIGN 280.200 PENSIONES YCESANTIAS PORVENIRSA  |[* 1%

3 PABORALES (RL) | oooe 9.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS_J" 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGQ No. | 9499848409 |
R T 2 1 .1.-RELACION DE: PAGOS.. i b e
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § 267.846,00 % ) § 267.846,00 $ 21.159.834,00
PAGO 02 VALORDELPAGO [ & 2.678.460,00 |« [ $  2.946.306,00 $ 18.481.374,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «$ N $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s -1 s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “|$ - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «| % - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO NI - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO % N $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «|| $ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l % - $ "
PAGO 16 VALOR DEL PAGO Y - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGD ®)$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO o5 - $ N
" PAGO19 VALOR DEL PAGD «|3 - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO «s . 3 -
Dia Mes Ao
SERIODO DE PAGO peL[ 01 [02] 2026 | pagomo. | FEBRERO |
aLl 28 Jo2] 2026 | [oz] [ FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRQOS Pagina

Superintendencla de Notarizdo y Registro
Calle 26 Ng. 13 - 49 Int 20

BogataD.C.,

hp:fiiwaw, supemctanado ov,Co
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Codigo: WP - GNFA-PD-08-PR-

%3 , MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA | 10 50" 11/
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

- FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO: PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

~ 3 INEGRNIE

OBL]GACiON ES °

EVI DENC IAS

EL CONTRATISTA daberé prestar por sus propios medios y con plena autonom|a 1écnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a [o largo del
presente contrato en la ORIP de Bamanquilla. Desempefiar cada rol que exige la oficina de
Gestién Documental como Alistamiento, Digitatizacién, Calidad y armado, pegado y custodia de
cada documento. Cumplir mi horario laboral desde las 8 am hasta el Witimo documento que entre 3
la oficina, Cumplir con todas mis metas estipuladas en mi contrato de gestion documental.
Resguardar y cuidar cada documento que reposa en e archivo temporal de [as oficinas de Gestién
Documental.

1 Armado de documemos que 58 reglstraron en la ofip de
Bamanguilla durante del 01/04/2022 hasta 30/04/2022,
organizar documento como fue recibido en venianilla y de
acuerdo con el fumo respective en el archivo temperal en orden
de tumo los documentos clasificando, tumos devueltos y los de
mayor valor, mientras dura el framite intemo, diligenciar al
formato de préstamos y consultas,

2, Buscar los Documentos solicitados en las Relaciones que
envia diariamente la Registradora para penerlos a disposicién
en ventanilla, para su respectiva entrega al ysuario.

3, Estar disponible para colaborar en la area de trabajo para
poder sacar adelante con las metas estipuladas.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en [os cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas

oMo anexos.
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e . | MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA | C00i90: MP - GNFA-PO - 08 -PR -
e 05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUC'ON PRESUPUESTAL [Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24-01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE. CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAC]ON DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrollo de las actividades asignadas para e presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 32.772.604 de BARRANQUILLA cumplié  sastifactoriaments econ el objete y obligaciones
del contralo de Prestacion de Servicios No 1214 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientes,
y demas normas técnicas exigibles,

del CRP No. 134926 CDP No 40826
Se autoriza el page por la suma de $ 2.678.460,00
DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL| 01 02 2026 FEBRERO
PERICDO DE PAGO | | PacoNo.

AL 28 To2] 2026 | |02] FEBRERO
Para constancia se firma en BARRANQUILLA alos 02 dias del mes de MARZO de 2026

V4 ~—Firma SuperviSor [/
PATRICIA SOCORRO GUTIERREZ BARRQS
REG'ISTRADOR (e)

T

Conion Slona eiles EGolde

Firma Contratista
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO
Cedula de Ciudadania No
32.772.6804 de BARRANQUILLA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna“

Parintendenc[a de Notariado y Reglstro
26 No. 13 201

4D.C., - Colombia
http IMww supemofanado JOV.CO
comaspondencia@supemotariado.gov.co
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Motariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, identificado con Cedula de Ciudadania
No. 32.772.604 de BARRANQUILLA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1214 de 2026 realizé el pago de la seguridad
social correspondiente al mes de FEBRERO 2026.

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Planilla seguridad
social

Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Arfio Dia |Mes| Afio
Mes a cobrar Desde 1 (02 2026 Hasta 28 | 02 | 2026 |
Valor Salud 218.900
Valor Pension 280.200
Valor ARL 9.200

Pensionado / anexar resolucién

NUmero de planilla 9499848409
Periodo de la planilla 2026-02
Fecha pago planilla 02/03/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los DOS (2) dias. del
mes de MARZO de 2026.

REGISTRADOR(e).

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccién: Calle 26 N® 13 — 49 Interior 201
http:liwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernctariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia



aportes Resumen General de Pago

enlinga
DATOS GENERALES DEL APORTANTE B - .- R T e [T
B - 7 < B % P - - ) I # CoL WP
%, Identificacién | dv | Razon Soctal Clase Aportante Sueursal Prineipal Diteccion Ciudad-Departamento? ‘| Teléfono | Exonerado SENA e L | el b
i BTV ” P - ICBF L R
CC 3277604 [ BUSTOS GIRALDO CARMEN ELENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL KR 18 # 45 C.+58 BARRAMQUILLA-ATLANTICO] |, [4sssss5~ f] " ™« Me ™ )
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION - LT, B - - e H ,
Perlodo _ Clave Tipo . Fecha ] ] Page oo twog V0 FT 0 T
Pension Salud Pago Planilla Flaniila Limite Pago _Banea' © ;7% Dpiassora ’ T ovaler | -
202602 2026-02 1000002560 499848409 R 2026/03/03 2026/03/02 | BANCO DE BOGOTA - 0 L b $508,300
LIQUIDACTON DETALLADA DE APORTES ' RN R
PENSION. SALUD ©CF . . |*+ " RIESGOS
Aparte ] Codigo |Dias]
LT L ; Siesof | ) 0 . A05}].
$1,730,905 $280,200 51,750,505 $215,500 R ) R A R 51,750,905
Ciudad; BARRANGUILLA Depto; ATLANTICO ( 1 Afitados) | $1,750,905 $280,200 $1,750,505 $218,900 ys0| ¢ 0 $1,750,905 50
t !cc-lszmsm |ws1‘oscamu l:mm | 3 $1,750,905 sim,zec | Ersor] 30 1,750,905 $218,900 [ s I ED] $1,750,505 50
Total Afiliados{ 1) 51,750,905 280,200 51,750,305 $218,900 Cs0 ; 50 o $1,750,905 0
e ) - t
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En  aportes
‘% eﬁ ihea Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE: o il o AL ) T oL
_-\'.lde!:tifi_:'adénu v | Razon Social Clase Aportante Sucirsal Principal Di_r‘e:dnn . Ciqdnd-?epar?méntp; 3| Teléforo™ Exrfner;t:!;‘rsiﬂ:me o , ' "'- = . f__, RN “'“
€C 32771604 BUSTOS GIRALDO CARMEN ELENA . INDEPEHDIENTE ‘ PRINCIPAL KR18§45C-58 : E;nanmu.a-nuujnco;‘ + | 9553555 : ;. He. ] £ o -7, ) ’
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION ) A T e IR T o
‘Periodo Clave Tipo Fecha - Page . R T S - )
Pension Safud Pago . Planilla . Planilta Limite " Pago Banga © ° i b l_3|a'sl:m§ra';; Do Walor .
02607 200602 __ | 1000002550 " | sav9menams T se/03t03| _ _ 2026/03H2
RESUMEN DE PAGO , ) )
RIESGO" == ] CODIGO N bV . VALORAPAGAR
i ;” . o Ba na® in . . = ign : . 8 N
AFP (ADMINISTRADORAS: 1} T T Tsmozee s “$0 $220,200 ,
PORVEMIR o7 TT 7 230301 800:724,808 B ) T T s280,200 : s, ) ; Doy N "7 $as0,200 .
ARL, (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,200 s0 50 $9,200
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 1423 860,011,153 & R T T T 0, so § - T o0 ' .
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) ’ ' T $218,500 - o 0 5218,900
EFS SURA (ANTES SUSALUD) T Epso10 BOD,088,702 2, T $218,900 0 .50 5218,900 ’
»
¥ i ; . ] ¢ =
i i .
.
N
v : . M w
4 . ! e :
: . ; - ’ :
I N . C e . I - 5 2
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con ia Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en [a fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

- DEPLRACION CALCULO DE RENTA - . 8l | NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre |a renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($202.486.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 02dias del mes de MARZO de 2026
Atentamente,

(hmen @()ﬁwa éﬂzﬂj@o @me ©

NOMBRE CARMEN BUSTOS GIRALDO

CC32772604

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
hitp:/iwww.supemotariado.gov.co
comespondencia@supernoiariado.gov.co
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Documentos de ejecucidn del contrato

Descnpcidn No:'nbre del archive Carﬁatﬁdphr
CONTRATO 1214, pdf T 7 erp GONTRKTS idpe pdl I wcén‘:;araﬁmér"wwfoes'céfg; " Deatie: .,
' o ACTA DE INICIO, pdf ‘ACTA DE INICIO‘.pdf- R 'comprauor. 7 pescargii . Delalio:
7" SUPERVISION CARMENELENA  ° SUPERVISION CARMENELENA, Compreiﬁor
R BUSTOS GIRALDO 1214-2026.pdf  BUSTOS GIRALDO 1214-2028.pdf
o EXAMEN MEDICO U, EXAMEN. MEDICO OCUPACIONAL - 'Pruv'e_eddi' . Oescargar :Debaue_-,
“QCUPACIONAL (1).pdf (1).pdf ,
F )" EVIDENCIAS DEL 01 AL28DE -1 EVIDENCIAS DELO1AL28DE - Proveedor - . iDescergar: © Detalle
FEBRERO CARMEN BUSTOS. zlp FEBRERO CARMEN BUSTOS 2ip :

S

I ] b e veer v cRgewe ¥ mm v T sn T R e S e e T

[[Borrar || Cargor neve. |

BT

/ @VORTALZDW Tén'mnosde iiso  Narmative ScpnrtaRe’nuto Ayuria ’Espaﬁol (C‘&meaa}v

(R i —
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. &
.__) j!"‘l-\ N Formulario del Registro Unico Tributario 0 O 1

+ | 2.concepta0[2]  Actualizacitn Vo

4. Numero de formulario 14976943100
‘(![ls J‘l‘l 7 ﬂjllﬂlt!d BCIJL’)) D‘IIJJDOJI‘M‘!!IJ-!EN 0
PN
5. Ndmero de |dentificacidn Tributaria (NIT) 6, DV | 12. Direccidn secclanal \ji uzon electronico
32772 6 0 4|7 impuestos de Barranquilla

N

IDENTIFICACION RN/ (/\\ _
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Ndmera de Identificac . -
Persona natural o suceslén iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 3277 2{@ @ :'
Lugar de expedicién 28. Pals 29, Departamento lﬁu{ leipia '
COLOMBIA 16 9 |Atantico @ @ a 00 1
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \> Mnombres

BUSTOS GIRALDO CARMEN CJ) (< S0ENA

35. Razdn social ﬁm F—_§
38. Nombre comarcial aragi
AL

38. Pals 39. Departamento 40. CludadMuniciplo
COLOMBIA 1 6 9 |Aténtico O 0 8 |Bamanquila 001

41. Direccion principal @w ( w

CR18 45C 58 BRR SAN JOSE Q

42, Comeo electrérico carmen_bustos_giraldo@hotmail.cop> N7/ /{ ~~—"

43, Cédigo postal [as.veisiond\ /) &N\ N3 012686709 7|45 Teltfono2 6053026198

\/hxct,esﬁ'c.qmcu
Activ_j.d'ad-ep\n'lémlca&‘\;/ , Ocupacian
N

Actividad principal Vm Oftras actividades ——
pigad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos

46.Cédige  47. Fecha inicio actividad as. e
479 9[l2013,00,27]]] | | I | I | ]
\V( (\\ﬁg\s‘pgnsabihdades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 %N? 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 28
3. congo |49 1{\ 1V
49-No responsablede IVA @ :(\-

Q) - |

E’r

Usuaeds aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10
I | | [ I I I l | | I 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |§7‘ Modo I
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I e L[ ] | loore |

IMPORTANTE: Sin pedulclo de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no sa exigira su renovacion
Para uso exclusivo de Ta DIAN

59, Anexas 1] |:| NC E 60, No. de Folios: ]jl

L& informacidn suministrada a través del formulario oficial de Inseripeldn, actualizaclén, suspensidn | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz, en caso de canstatar | Fima auterizada:

inexactited en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedinientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el casa, Parégrafo de! artlculo 1.6,1.2.6 del Decreto 1625
del 2016, De igual manera al formalizar el trdmite €] usuarls fue informado y acepta la polftica de
tratamiento de dates ley 1581 de 2012, o84, Nombre BUSTOS GIRALDO CARMEN ELENA

Firma del sofictante: 85.Cage  CONTRIBUYENTE

Fecha gereracién documente PDF: 10-01-2025 02:09:58PM

B o



Superintendencia de

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTIGN CONTRACTUAL
Version: 01

Notariado y Registro

P o ]

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATQS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0cti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL Cl
REGISTRO ¥ CARMEN ELENA BUSTOS

GIRALDO

ONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1214-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

Contrato Nimero: - % 1214 Fir % 4%, S Videngiasv il 2026
Entidad contratantsi B SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

P oL, | 899.995.007-0

[ordanador delgasto: - * . - |ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificaciény’ - Cédula de Ciudadanla 1.015.408.882

Cortratists W . 5 . e 0Z)CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDD

Identificagién: |cedula ce Ciudadanta fato. [ 32772604
[servicios: . .. |SERWICIOS_DE_APQYC_A_LA GESTION
|Korararios mergiatéss”  * " - {DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCEENTOS SESENTA PESOS MICTE (§ 2.678.450)
| AUXILIAR ADMINISTRATIVO

/| DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_DESP

11320

CLAYSULAS DE CONDIGIQNES ADICIONALES:

El CONTRATISTA debera prestar por sus progios medics y con plena aulonomia téenica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yfo ectividades]
enunciadas a lo large dal presente contrato, Como contraprestacion recibra par parte del CONTRATANTE unas sumas de dinato, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMNISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfl: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

" JEl lugar da ejecucion del contrato seré en: ORIP- BARRANQUILLABARRANQUILLA, NIVEL: REGIONAL CARIBE (O en el lugar qua por necesidad del senvicio seﬂ
<. [requiera) )

El término de ejecucion del presente contrato sera da: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

“#En todo caso, su ejecucidn $o establecers a partir da la suscripcidn cel acta de infcio entre ef Contratista y ol Supenvisor, previo cumplimiento da los requisitos deJ

perfeccionamiento y fegalizacién del mismo.

P

) | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion confractual y cuanta de cobro de manera mensual, tenienda en cuenta los [neamientos establecidos por la Direccién Administratva
:|Financiera,

e SIR, con una pariodicidad de cada hora, diligenciando y firrnando el formulario de contral de tumos de la linea de produccitn.
i 3. Organizar ta documentacian de acuerdo con los pringiples de priordad y rango, estabecidos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de I
| documentos por tumo, ordenar el turnc, dispaner los documentos del tuma en carpeta independlente para el inicio da fa etapa de digitalizacidn de acuardo con ol instructivo

2. Recapionar los documentos radicades en |a QRIP que Ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a fas normas estatlecidas en registro de fos sistemas FOLIO y/a

(Alistamiento los documentos).
4. Tomar cada una da las carpetas por lumo de radicacion de meror & mayor e identificar los tumos de nueva enfrada para refarenciar el turng nterior en el SGOHRI
Segunda fase: Buscar &l tumo en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario do calificacién o fosmulario de coreccion o nota devolutiva o mayor valer (segin sea el

3 el

108, Verificar of tumo del documents fisica, contra ef tume @ imégenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar Ias hojas en blanco y validar la paginacisn
! {garantizar la calidad del documento. "

‘8. omanizar et documento coma fua recibido e ventanilla, de acuerde al tumo respectivo en ol archivo temparal, en orden de lumo, clasificando los documentos en tumo
% | davueltos y los de mayor valor, Mientras dura el tramite intemo, diliganciar el formato de préstamos y consultas sagiin la fase da Amade.de documentos.
"+ 19. Ubicar ¢! decumento generado por 1a ORIP una vez realizada la sequnda digitalizacitn, como respuesta a fa solicitud: formulario da calificacién, nota davolutiv

‘e el drea dispuesta que parmita su identficacion. Para los documentos calificados o comagidos; se proceds a ubicar y retirar del archivo temparal la documentagion

| Disposicion y amade del trdmita registral.

|11, Realizar la sistamatizacién o digitalizacitn de los documentos que se requieran acorda con los ineamientos institucionales de fes actividades desamolladas en caja o ef
+ -{1a ventanilla comespondienta.

- {12 Digitalizar las aciuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.

13 Diligenciar los informes: Anaxo nimaro No, 2, estado de 1a infraestrrciura tecnoldgica ertregada per la SNR para desempefiar sus funciones,
| inventaric documental FUID, formato Exce! dando cumplimiento a Ia Ley de General de Archivos. {Entrega del archivo en Excel y POF).

" |14Actuglizar de manera permanents los diferentes aplicativos que se utlicen en el area de desempefio a fin de contar con informaclan confiable.

. §17.Bpoyar enia ejecucién y el control de los procesos de l2 Dependencia, para dar cumplimiento & las metas propuestas.

“10s tineemiantos establecidos por la Diraccién Administrativa y Fingnciera.

caso); por tiltimo, se debe buscar par el sistema SGD-IRIS ef tumo asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién complata (Digitakizacion Tos dogumentos, pime
fasa).

Asogiar el tipo documental a cadaimagen; indexar el documento al 109%.
. Validar que el racibo dg cafa fisico coincida con el tumo da! dacumento digitalizado ¥ los datos basicos. Asl mismo, verificar ef cansecutiva, paginado y la tipificacitn d
la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacidn del documenta).

farmulario de comeccidn yio mayor valor, este documento sa ariexa al tumo clasificando los tumas de documentos identificados como: devueltes y mayer valor ubitandolos

separar la copia con desting a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formularic de comeccién a cada paquete, se entrega a ventanilla el
documento para el usuario; ol paquete con desting a registro se ubica en el archivo en el &rea fisica definida, para armado & inventario de acuerdo con la fase del
t

10.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distibulr, controlary entregarlos decumentos ingresados para registo o cameccién en caja o 2n la ventanilia comespondiente.

formato dnico de

15.Responder por la administracitn y mangjo de log bienes entregado para la efecucién del contrato,
16.Aplicer el Acuerda No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nacion y demds normatividad vigente que rige la materia,

EIEI walor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE {§
.[21.427.680)

. |El presente contrato se financiara con cango al Presupuesto de fa SNR vigencia 2026, distribuidos asl:

*  CDPNo. _ ’ Valor : Rubrd Presupusstal
C-1209-0800-0-10305C-1200052-02 - ADQUIS, DE BYS
083 § 385.608.40 - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DCOCUMENTAL DE LA SKR ANIVEL NACIONAL




Cédigo: GR-FR-001

PROCESO;: GESTION CONTRACTUAL

. . L . {Versién: 01
Superintendencia de
Notariado'y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
Lo APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 4214-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO

Fecha: 03/0ct/2025

I valor del contrato se pagard en mensualidades 8 Gitulo da henorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de {$ 2678.460) DOS MILLONES)
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE ¢ proparcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacidn par parte del
supenvisor dal contrato da los respectivos informes de avance qua dan cuenta da fa ejgoucian del contrato,

En tados los cases se debe aporiar los decumentos requaridos, para el pago, conforme Yos lineamientos establecidos en las circuares de pago de fa SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar ef soporte da pago de los aportes comespondientes f sistema de segquridad social: salud, pensidn y ARE.

De conformidad con los astudios y documentos prevics de la presente contratagion, y considerando fa naturaleza de! objato contractual, las obligaciones especificas, su
cuantia y el hecho da quo se fige bajo la modalidad de contratacitn directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn, se ha determinado quey
NO es negesario exigir garantias para su gjecucion.

4 La vigilancia en 1a ejecution y cumplimianto estricto de! contrate estard a cago del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- BARRANQUILLA O

|3 Supervisién QUIEN HAGA SUS VECES, 0 & quisn designa el ordenador del gasto,
8 En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera da las obigaciones derivadas del presents contrato por parte del contratista, &sto debera pagay
. :{a LA SUPERINTENDENGIA a titulo de pena, una suma eguivalents &l 20% del valor total da este contrato, fa cual serd cancefad o descontada, segin sea el caso, a
T I 1 momnanto de efectuarse el pago del contrato,
10) Cléustila Pena Pecuniaria

b. Igualmente, frente al ingumplimiento da las obligaciones del contralistz, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al velnlj
| por clento (20%) del valer total del conirato, la cual ser cancelada o descontada, Segdn sea el caso, al momento de efectuarse ol pago del contrate. No ebsfante, |
Enfidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excadan el monto de lo aqui pactado, siempro que los mismos se acrediten.

11) Muttas

1

a. Con ol fin da conminar al CONTRATISTA &l cumplimianta da las obligagiones qua sa encuentren en mora o retraso, 56 causaran mulias hasta por un valor equivalents
a 0.5x1000 del valor del centrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuanda estas efectivaments se cumplan. [
¢ |t Latmposicin de Yas multas se hara mediante resolucitn motivada, previo agotamiento del debide proceso y da conformidad con lo establecido ena Ley 1474 de 2011,

¢ La imposicion de multas no impedird 1a aplicacian de olras sanciones a que hay lugar por el incumplimianto.

|0 EL CONTRATISTA autoriza a que Ja SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondients a las muftas que se llegaren a causar

12} Dogimentos, anexos 4

_la; Todos los documentos que $¢ encuentran cargados an la plataforma fransaceional SECOP I, referente a este proceso, hacen parta del presenten formata de Condiciones|

Condiciones adicionales Adicionafes para el contrato de prestacitn de servicios.

1; Nodlf =,£§'i n g | EL CONTRATISTA acepta ser notificado via elscirdnica, en fos téminos de! aniculo 67 del CPACA, &l comao electrnico institucional, sin que eflo establezea, en ningan;
) Notificaciones. . caso, una refacién faboral.

Elaboré BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

Revigd ¥ proyectd DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA oc DPC

Revisd HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR e @0

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIR RCE CONTRATACIOI%Q{

Aprobyé transacelonalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADQRA DEL GASTO



] . Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01-FR - 02

. . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Version: 02
Superintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
e — servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1214 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO
CEDULA DE CIUDADANIA 32.772604

FECHA DE INICIO: 28 de' enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 27 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES.

El dia 26 de enero de 2026 en la ciudad de Barranquilla se reunieron PATRICIA
GUTIERREZ en su calidad de Registrador (e) del contrato y CARMEN ELENA
BUSTOS GIRALDO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No1214 de 2026

Se firma en Barranquilla para los fines pertinentes el dia 28 de enero de 2026.

e o _x.h

- -

PA)‘RIClA GUTIERREZ U CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO |
REGISTRADOR (e) CC. 32772604 |

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
hittp:/iwww.supemeotariado.gov.co
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Cafmen bustos |

Blisqueda ¥ Misprocesos™™ Meni ¥ JIES v Buscar...

Escriloio — Mendl = Administracion de contratos — Ver contrato

Condiciones :
> VER CONTRATO -

Bienes y servicios Resumen

Documantos del Provesdor ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.16877836

Niamero del contrate  1214-2026

Documentos del contralo
' Versién del contrato 1 . LR

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y ' 1

con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del \
plazo acordado, los servicios /o actividades enunciadas a lo

largo del presente contrato, Como contraprestacion reclbird

par parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo

. de honorarios. PERFIL: Auxillar Administrativo

Inctmpimientos DEPENDENCIA; Dirgccitn Administrativa y Financiera -

i Gestién Documentat.

Infermacion presupuestal
Ejecucidn det Contrato

Modificacionss del Conlrato Objeto del contrato

Tipo de contrato  Prestacidn de servicios
Fecha de iniclo del contrato  28/01/2026 12:00:00 PM {(U7C-05:00) Bogolh, Liva, Quito)

Fecha de terminaclén del
27/09/2028 11:50:00 PM {fuTC-05.00) Bogotd, Lima, Quita)
contrato

Duraclén del contrato 8 Meses ,: H

Tiempo adiciones en dlas 0 dlas
Proveedorles) seleccionado{s) & Si {}No
Estado del contrato  En ejecucion
Liquidacién 3 SI & No
Obligaciones Amblentales (2} SI @ No
Obligaciones Pos Consumo {381 @No
Reversiéon (DS ®No

Entidad Estatal
mmw& SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 0 Recomendacion (es)

- * COLOMBIA, Bogotd

Proveedor Seleccionado

J Carmen bustos 0 Recomendacion (es)

!

COLOMBIA, Barranquila
iy

ORI N

P -
ok y
Cuenta bancaria del proveedor &
¥

Proveedor
% Carmen.Eléna Bustos A '
| Giraldo ' o

§ a1k A R iR i Uy e AR i v e

.., iNombre del banco Tipe de cuenta

Ak

Aprobacion del contrato

Aprabador — Proveedor

Aprobado CARMEN  Fechads 277012026 *
por: ELENA aprobacién; 9:52:42 PM :
BUSTOS UTCO5:00)
GIRALDO

httos: faww.secoD.aov.co/CO1 ContractsManagement/Tenderina/SalesContractEditView?docUniaueldentifler=CO1 SLCNTR.16877836
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* 2/3126, 10:47 . Editar

Begota, Lima.

. Quito)
Aprobador —~ Entidad Estatal
Esther 28/0172026
Aprobade Cristina  Fecha de 8:21:51 AM {(uTe-
por: Gomez  aprohacién: 050G) Bagoia, Lima.
Malo Quito}

Contrato firmado: CO1_PCCNTR_2183616_Firmado
Centrato en ejecucién: COT_PCCNTR_9183616_En ejecucién

Informacién del objeto

Tipo de proceso Conlratacidn directa
Unidad de contratacién DIRECCION DE CONTRATACION
Proceso de Contratacién
Titule de la oferta N/A

Cuantfa del contrato  21.427.880,00 COP

£ ey e

; _—
©VORTAL 2919 Términos.de uso  Nomativa: Qupone Remoto Ayuda § Espaﬁol (Colomma) Vi 018000-52-0808 -wenw, oolomblacampra gov.cofsoporte Lunes a Viemes 7.00 a.m. a7:00 p.m. E
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2/3/28, 11:03 -~

¥

S

Correo: Carmen Elena Bustos Giraldo - Outlook

De: Supervisiones <supervisiones@Supernotariado.gov.co>

Enviado: viernes, 30 de enero de 2026 6:30 a. m.

Para: Rafael Jose Perez Herazo <rafael.perez@supernotariado.gov.co>; Oficina de Registro Barranquilla
<ofiregisbarranquilla@Supernotariado.gov.co>

Cc: carmen_bustos_giraldo@hotmail.com <carmen_bustos_giraldo@hotmail.com>

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de contrato No. 1214 DE 2026, suscrito con CARMEN ELENA BUSTOS
GIRALDO.

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 28 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN CUENTA DICHA FECHA AL
MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO
PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL CERTIFICADO ’

Bogota, D.C.

Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacién de supervisor del contrato del 1234
de 2026" junto con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido tnicamente diligenciar en el acta adjunta todos los
campos resaltados en XXX, los cuales son:

1. Contrato No. XXXX de 2026
2. Nombre del contratista: XXXX
3. Cédula de ciudadania: XXXXX
4. Fecha de inicio: XXX de 2026
5. Fecha de terminacion: XX de XXX de 2026.
6. Plazo de ejecucion: XXX ' :
7. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del contrato y XXXXXX en su
calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. XXX de 2026.
8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento. .
. 10. Nombre y niimero de cedula del contratista al final del documento

“ - - ',.a-, . egte e
e 2 B . em
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