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Anexo 1. Especificaciones Técnicas

Se requiere que los proponentes tengan en cuenta las siguientes especificaciones técnicas al momento 
de presentar sus ofertas.

TINTAS Y TONNERS.

Ítem Descripción

1 Botella de tinta Epson 664 de 70ml color AMARILLO para impresoras Epson L210, L355 y Epson L1300

2 Botella de tinta Epson 664 de 70ml color CYAN para impresoras Epson L210, L355 y Epson L1300

3 Botella de tinta Epson 664 de 70ml color MAGENTA para impresoras Epson L210, L355 y Epson L1300

4 Botella de tinta Epson 664 de 70ml color NEGRO para impresoras Epson L210, L355 y Epson L1300

5 Cartucho de tinta ORIGINAL HP 728 / F9J68A de 300ml color NEGRO MATE para Plotter HP LaserJet T830

6 Cartucho de tinta ORIGINAL HP 728 / F9K15A de 300ml color AMARILLO para Plotter HP LaserJet T830

7 Cartucho de tinta ORIGINAL HP 728 / F9K16A de 300ml color MAGENTA para Plotter HP LaserJet T830

8 Cartucho de tinta ORIGINAL HP 728 / F9K17A de 300ml color CYAN para Plotter HP LaserJet T830

9 HP 728 Tinta original Negro Photo 300 ml para Plotter HP DesignJet T830

10 HP 728 Tinta original Gris 300 ml para Plotter HP DesignJet T830

11 Tóner HP W133X original para impresora HP Laser MFP 432dn

12 Tóner Lexmark 58D4U0E original para impresora Lexmark MX722

13 LEXMARK 58D4X00 ORIGINAL PARA IMPRESORA MX721

14 LEXMARK 58D4H00 / 58D4H0E / 58D4000 ORIGINAL PARA IMPRESORA MS821

15 RICOH SP 3710X Tóner original negro para impresoras RICOH SP 3710DN / SP 3710SF

16 Tóner HP 53A Negro

17 Tóner CB435A /35A para impresoras HP MFP 521dn y/o HP P1006

18 Tóner CE278A / 78A para impresora HP P1606dn y/o HP 1536DNF

19 Tóner CE285A / 85A para impresora HP P1102w

20 Tóner CF280A / 80A para impresora HP M401dne

21
Tóner ORIGINAL CF281X /81X para impresora HP Enterprise MFP M630 (Rendimiento de tóner 10.000 
páginas)

22 Tóner CF283a 283a 83a para impresoras HP M201 M125 M127fn M225

23 Tóner HP Ce310A / 126 Negro para impresora HP LaserJet M175nw

24 Tóner HP Ce311A / 126 CIAN para impresora HP LaserJet M175nw

25 Tóner HP Ce312A / 126 AMARILLO para impresora HP LaserJet M175nw 

26 Tóner HP Ce313A / 126 MAGENTA para impresora HP LaserJet M175nw

27
Tóner HP CF226X HP 26X Black LaserJet para impresora HP LASERJET PROM402n (Rendimiento de tóner 
9000 hojas)

28 Tóner Q2612 / 12A para impresora HP 1020

29 Tóner ORIGINAL Ricoh IM 430F / IM430F 418126 Negro

30
Tóner ORIGINAL Canon 2725C001AA (T03) Black Tóner Cartridge (G4058) para Impresora Canon Imagerunner 
dx 527if

31 Tóner ORIGINAL 418477 para Impresora Ricoh IM600 /Ricoh IM550

32 Tóner ORIGINAL MX521 PN 56F0UA0 para impresora Lexmark MX521ade.

33
Tóner ORIGINAL HP 105A/W1105A para Impresora Multifuncional HP Laser MFP 137fnw Tóner HP 105A / 
W1105A

34
Tóner ORIGINAL W1470X / 147X. para Impresoras HP Laser Jet Enterprise MFP M636fh (Rendimiento de tóner 
25.000 páginas)

35 Tóner ORIGINAL 62D4H00 Para impresora Lexmark MX710 (Rendimiento de tóner 25.000 páginas)

36
Tóner ORIGINAL W1510X / 151X Para impresora HP LaserJet Pro MFP 4103fdw (Rendimiento de Tóner 9.700 
páginas)

37
Tóner ORIGINAL CF289X / 89X Para impresora HP8 LaserJet Ent M528dn (Rendimiento de tóner 10.000 
páginas)

38
Tóner ORIGINAL TN-439 BK (Negro) para impresora Brother MFC-L9570 cw (Rendimiento de tóner 9.000 
páginas)

39 Tóner ORIGINAL TN-439C (Cyan) para impresora Brother MFC-L9570 cw (Rendimiento de tóner 9.000 páginas)

40
Tóner ORIGINAL TN-439M (Magenta) para impresora Brother MFC-L9570 cw (Rendimiento de tóner 9.000 
páginas)

41
Tóner ORIGINAL TN-439Y (Amarillo) para impresora Brother MFC-L9570 cw (Rendimiento de tóner 9.000 
páginas)

42 TÓNER Hp 87x Negro

PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA.

Ítem Descripción
1 Bandas de caucho elásticas 22 x 25g.

2
Banderitas-Mini-Banderitas- Señales Autoadhesivas / Tamaño: Ancho: mínimo 11.9 mm y máximo 14 mm, Longitud 
total mínimo 43.2. Colores primarios Con adhesivo en un extremo y en una cara de la banderita.
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3
Bolígrafo Negro / Cuerpo plástico o polietileno color negro, retráctil con un mecanismo con el que hace retroceder o 
sacar la punta a voluntad del escritor, de punta metálica. 

4 Cd-Rw / Capacidad 700mb/80min, mínimo de velocidad de grabado 4x

5
Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs a 20 grs. Pasta incolora a base de glicerina. Tamaño: Envase de polipropileno de 
fácil sellado con tapa.

6 Cinta adhesiva fabricada con papel para enmascarar 12mm. Dimensión: 24 mm x 40 mts 
7 Dvd-R Paquete X 50 / Capacidad Mayor o igual a 4,7 GB, mínimo de velocidad de grabado 4x o más
8 Rollo de papel térmico para digiturno, 80 mm de ancho x 60 m de largo, 48 gramos, libre de BPA
9 Cinta adhesiva transparente angosta 12 mm x 40 m

10 Libro de radicación 100 hojas de correspondencia, oficio, 200 folios, pasta dura

11
Almohadilla entintada recargable para sellos, dimensiones aproximadas de 12 x 10 cm, fabricada en material 
resistente de alta durabilidad, con base plástica rígida y superficie absorbente de fieltro o espuma de calidad, apta 
para uso institucional.

12 Corrector de cinta tipo office, ancho de 5 mm y longitud mínima de 6 m, con dispensador ergonómico.

13
Numerador metálico grande 10 x 2 cm, altura de impresión 10 cm, compatible con almohadilla de tinta, uso 
institucional.

14 Fechador metálico grande 10 x 2 cm, altura de impresión 10 cm, compatible con almohadilla de tinta, uso institucional.

15
Borrador tipo lápiz con escobilla, longitud aproximada de 15 a 18 cm, cuerpo plástico o de madera, borrador de 
caucho sintético de buena calidad, escobilla incorporada en cerdas sintéticas, uso escolar y de oficina.

16
Carpeta de cuatro aletas propalcote, 320 Gramos m2, Ancho: 69,5 cm x largo: 69,5 cm, de la base central: Ancho: 22 
cm x largo: 35 cm, De las solapas laterales: Ancho: 22 cm x largo: 35 cm Ancho: 25,5 cm x largo: 35 cm, De las solapas 
superiores: Ancho: 22,5 cm x largo: 17 cm

17
carpeta dos aletas en propalcote, 300 a 320 Gramos, Ancho de la cartulina: Mínimo 45,5 cm (Este ancho incluye una 
pestaña de 1,5 cm para la identificación) Alto de la cartulina: 35 cm. Ancho cubierta/ tapa posterior: 23,5 cm Ancho 
cubierta/tapa anterior: 22 cm.

18 Libro de contabilidad, 3 columnas 100H - 200 folios
19 Notas autoadhesivas estándar/ taco/ bloque/ cubo de mínimo 100 hojas. Tamaño 76mm X 76mm
20 Notas autoadhesivas pequeñas/ taco/ bloque/ cubo de mínimo 100 hojas. Tamaño: Mínimo de 3 x 3 cms.

21
Caja de Resmas de Papel Bond 75G tamaño Carta / Caja compuesta por diez (10) resmas de Papel bond, de 75 g/m2, 
tamaño carta, cada resma compuesta por 500 hojas.

22
Caja de Resmas de Papel Bond 75G tamaño Oficio / Caja Compuesta por diez (10) resmas de Papel bond, de 75 g/m2, 
tamaño oficio, cada resma compuesta por 500 hojas.

23
Caja de Resmas de Papel Bond 75G tamaño Oficio / Caja Compuesta por diez (10) resmas de Papel ecológico, de 75 
g/m2, tamaño oficio, cada resma compuesta por 500 hojas.

24 Pilas alcalinas, de tamaño AA, con voltaje de 1.5 V y presentación tipo blíster de 2 unidades.
25 Pilas alcalinas, de tamaño AAA, con voltaje de 1.5 V y presentación tipo blíster de 2 unidades.
26 Sobre de felpa para CD o DVD de 12 cm, con doble bolsillo. (5 paquetes x100)
27 Sobre bolsa, en papel manila de 75 g/m2, de tamaño 27 x 37 cm, de tipo solapa universal sin autoadhesivo.
28 Gancho tipo grapa, referencia 26/6 , en alambre metálico galvanizado o cobrizado, por 5000 unidades.

29

Caja para archivo referencia x-200 / Cartón corrugado de pared sencilla con recubrimiento interno. Dimensiones 
internas: Ancho: 20 cm x Alto: 25 cm x Largo: 39 cm. Dimensiones externas: Ancho: 21 cm x Alto: 26,5 cm x Largo: 40 
cm.  El cartón corrugado debe tener una resistencia a la compresión vertical (RCV) de 790 ó 930 kgf/m, determinada 
según (NTC 973:1997 o NTC 4183:1997 o NTC 5272:2004). Y una resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2 (NTC 452:1999) determinada según (NTC 1066:1988).

30
Resaltador no recargable, contenido de tinta mayor a 2,5 gramos y menor o igual a 5 gramos de punta biselada, 
elaborada en felpa acrílica o resina termoplástica, para realizar 2 trazos o 3 trazos.

31
Almohadilla dactilar, Forma redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de diámetro (externo), color negro y material de la carcasa 
plástico.

32 Borrador para tablero, Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. La base debe ser en madera o plástico.
33 Saca-ganchos para grapas No. 26/6, metálico reforzado con empuñadura ABS, 33 75 gramos.

34
pegante en barra Gelificante, glicerina, y polivinilpirrolidona en agua sin componentes tóxicos. Forma redonda, cierre 
hermético, con tubos impulsores de base giratoria Mínimo 40g.

35
Gancho tipo grapa, referencia 23/10, en alambre metálico galvanizado o cobrizado, por 1000 unidades, capacidad 
máxima 80 hojas.

36
Bisturí elaborado en plástico, con cuchilla metálica, ancho de la cuchilla de 18 mm. Con riel de cremallera sobre el cual 
se desliza el agarre en agarre en plástico empleado para el desplazamiento de la cuchilla y dispositivo de bloqueo de 
la misma. La cuchilla debe ser cambiable.

37
Tajalápiz / Instrumento metálico con cuchilla de acero inoxidable y un (01) orificio, empleado para afinar la madera y la 
punta de grafito de un lápiz. Forma anatómica para uso manual

38

Lápiz de escritura mina negra / Instrumento de escritura elaborado en una barra de grafito encerrada en un cilindro de 
madera o resina sintética con borrador no toxico libre de PVC. 
La Mina o grafito de Color negro, con diámetro de 1.9 a 2.4 mm y dureza HB o No 2. Forma redonda, triangular o 
hexagonal. El borrador debe estar asegurado en casquillo de metal o plástico sin bordes afilados ni cortantes. 

39
Marcador permanente punta delgada / Elemento que permite rotular las superficies de diferentes materiales de forma 
duradera. Cuerpo y tapa fabricado en polipropileno, Color de la tinta es negro, indeleble a base de alcohol de secado 
rápido, para escribir sobre cualquier superficie

40

Marcador permanente / Elemento que permite rotular las superficies de diferentes materiales de forma permanente, 
fabricado junto con su tapa en polipropileno. Tinta indeleble color negro a base de alcohol de secado rápido, calor y 
humedad, para escribir sobre cualquier superficie. Longitud de cuerpo entre 120 - 155 mm, diámetro 12 - 18 mm. Punta 
gruesa biselada con trazo de 2,3 mm a 4,9 mm Cierre hermético

41
Borrador de nata / está fabricado de goma natural esponjosa, caucho sintético suave o poliuretano, medidas 
aproximadas de 5.5 a 6.3 cm X 0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo mínimo 5.5 cm.

42 Cartulina pliego de colores, pliego: 70* 100 cm, 160 Gramos
43 Pegante líquido 225g no toxico y lavable.

44
Separador plástico oficio / Paquete X 5 Separadores plásticos tamaño oficio para separar documentos, folders. Tamaño 
oficio

45 Sobre de manila carta. Tipo solapa universal Sin autoadhesivo. Papel manila de 75 g Paquete x 100 
46 Sobre de manila oficio. Tipo solapa universal, Sin autoadhesivo. Papel manila de 75 g Paquete x 100 
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47 Sobre de manila media carta. Tipo solapa universal, Sin autoadhesivo. Papel manila de 75 g Paquete x 100

48
Tabla planillera / Tabla de plástico con bordes redondos y con gancho metálico en el extremo superior el cual debe 
estar asegurado a la tabla con taches en por lo menos dos puntos. Este gancho se emplea para asegurar las hojas. 
Medidas: Tabla 35 + 0.5 cm largo x 23 +5 cm ancho - tamaño oficio Gancho: mínimo 12 cm de ancho.

49 Clips mariposa gigante por 12 clips
50 Clips mariposa estándar por 50clips
51 Clips plastificados estándar, Colores surtidos: amarillo, azul, verde, rojo y blanco. Caja plástica por 100 clips.

52
Perforadora para Oficina Metálica de 2 huecos, con una distancia entre huecos de 8cm. Capacidad de perforación: 20 
hojas a la vez

53
Cosedora de oficina 20 hojas, Rango 180 mm - 200 mm de largo x 50 a 52 mm de alto x 35- 39 mm de ancho. Capacidad 
de cocido: 20 hojas a la vez.

54
Perforadora Metálica de alta resistencia de dos (02) huecos, con una distancia entre huecos de 8 cm, con una capacidad 
de perforación de 40 hojas a la vez, con un peso mínimo de 630 gramos.

55
Cosedora semiindustrial con una profundidad de grapado de mínimo 65mm equipada con cargue posterior de grapas y 
capacidad de 70 hojas de cocido a la vez.

56 Cinta adhesiva para empaque transparente Ancha, material BOPP, dimensión 48 mm x 100

57
Corrector líquido en lápiz / Contenido mínimo: 7 a 12 ml, Dimensión: Largo del lápiz entre 1268 y 137 mm, Diámetro de 
la punta metálica entre 0,8 y 1 mm

58
Archivador de fuelle en polipropileno / Material: Polipropileno de alta densidad/pasta plastificada, Tamaño: Oficio, 
Características físicas: Mínimo de 12 bolsillos; cierre con broche; identificadores por tema

59 Tijera de acero inoxidable / Hoja de acero inoxidable con mango en plástico y fibra de vidrio. 17 - 21 cms de largo.
60 Rollo bond para plotte / Rollo de 72 cm x 50 mts de 75 Grs. X 100 metros
61 Pliego papel bond cortado en formato super B: 50cm x 35 cm. 

62
Gancho legajador, material plástico, capacidad 250 hojas, plásticos anti cortantes, para archivo escolar y de oficina 
paquete x 20.

63 Memoria USB 32 GB, USB-A 2.0 o superior, carcasa metálica o ABS reforzado, alta velocidad,

64
Cartulina Opalina tamaño Carta 180 Gr X 100 Unidades, Tamaño Carta y Gramaje de 180 Gr. Para impresiones láser 
para la realización de bocetos, dibujos, etc.

65 Referencia:13AU Tipo de batería: Tipo D Alcalina LR20, Voltaje: 1.5 V alcalina, Peso aprox: 130gr C/U
66 Regla Escolar plana, transparente, de distintos colores, elaborada en material acrílico resistente con Longitud de 30 cm

67
Tarjetas PVC para Carné / Paquete de tarjetas PVC grosor 0.76mm, color blanco para impresión de carnets con 
medidas de 8.6cm x 5.4cm 

68 Marcador borrable para tablero, tipo de punta: Biselada, grosor del trazo: 5mm, color: negro.
69 Marcador borrable para tablero, tipo de punta: Biselada, grosor del trazo: 5mm, color: rojo.
70 Marcador borrable para tablero, tipo de punta: Biselada, grosor del trazo: 5mm, color: azul.
71 Bolígrafo con punta ultra fina de 0.7 mm, tinta en gel de color negro de secado rápido

72
Tinta para sellos.  Botella plástica de 30 ml.  negro, sin aceite, para sellos de goma y de polímero Frasco plástico con 
aplicador, 30 ml

73 Disco duro externo 1 TB, USB 3.0, carcasa metálica o ABS reforzado, alta velocidad

74
Yoyo porta-carnet /Paquete por 10 unidades, con clip para colgar de 3cm de diámetro. Con impresión del escudo del 
municipio de Bucaramanga 

75 Cinta ORIGINAL EZ YMCKOK FARGO color ribbon ref 045110 para impresora DTC4250
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Anexo 2. - Compromiso Anticorrupción

Lugar y fecha 

Señores: 
Municipio de  _____________

Proceso de Contratación Nº.   

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado 
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que: 

1. Apoyamos la acción del Estado Colombiano y del Municipio de para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación. 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma 
de halago,  retribuciones  o  prebenda  a  servidores  públicos  o  asesores  de  la  
Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o 
tercero. 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación. 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de 
Contratación nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido 
del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las 
consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores. 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente 
compromiso anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los       días del mes de       de 2020 

  

   [Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] 
   Nombre: 
   Cargo:   
   Documento de Identidad:   
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Anexo 3 - Formato de presentación de las ofertas

Lugar y fecha 

Señores 
Municipio de ________

   Referencia: Proceso de Contratación No.   

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado 
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de 
Contratación de la referencia y hago las siguientes manifestaciones: 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de 
solicitar aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí de [Nombre de la 
Entidad Estatal] respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del 
Proponente y estoy autorizado para suscribir el contrato si el Proponente resulta 
adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 

3. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y 
especificaciones técnicas del Anexo 1 del Pliego de Condiciones del proceso de  
la referencia. 

4. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente 
comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del 
Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 

5. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos 
por personas autorizadas para el efecto. 

6. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los 
gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se 
causen con ocasión de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del 
contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos 
con ocasión del pago de tales gastos. 

7. Que en caso de resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista 
para el efecto en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 

8. Que en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de 
cumplimiento prevista  en  los  Documentos  del  Proceso  en  la  fecha  prevista  
para  el  efecto  en  el Cronograma allí contenido. 

9. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminación de 
la vigencia del Contrato, se cumplirá con la totalidad del alcance y los 
requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el Anexo 1 del Pliego de 
Condiciones. 
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10. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones 
laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes 
relacionados con las obligaciones laborales. 

11. Adjunto la garantía de seriedad de la Oferta, la cual cumple con lo establecido en 
los Documentos del Proceso. 

12. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección en: 

Persona de contacto

Dirección

Teléfono Fijo: Celular:

e-mail

Firma representante legal del proponente 

Nombre:
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  Anexo 4 - Formato de certificado para acreditar experiencia.

Relación de Contratos Ejecutados 

(En caso de Consorcios y Uniones Temporales es necesario hacer esta relación por 
cada uno de sus integrantes) 

No.

No. Del 
Contrato 
en el RUP

CONTRATO 
No.

OBJETO 
DEL 

CONTRATO
CONTRATANTE

FECHA DE 
INICIACION 

(mes - año)

FECHA DE 
TERMINACIÓN 

(mes - año)

VALOR DEL 
CONTRATO

CLASIFICACION
EN 

PESOS 
(COP) EN 

SMMLV

TOTAL DE EXPERIENCIA ESPECÍFICA EN SMMLV

Los contratos relacionados en el cuadro anterior se validarán de acuerdo a la información 
consignada en el RUP. 

  

Firma Representante Legal 

  

Firma Revisor Fiscal o Contador o Auditor Independiente 
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Anexo 5 - Formato de Oferta Económica.

EL ANEXO 5 SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN DOCUMENTO INDEPENDIENTE FORMATO EXCEL.

___________________________
FIRMA DEL PROPONENTE 
NIT:
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Anexo 6. CALIDAD E IDONEIDAD EXPERTICIA DEL PERSONAL 
PROPUESTO

Señores 
MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 
Calle 35 No. 10 - 43 Piso 2 Edificio Fase I Alcaldía 
Bucaramanga 

Referencia: Subasta Inversa No.   

El suscrito representante legal de la empresa________________,  
identificado         con         NIT           

con         
domicilio         en                                                     certificamos: 

Que de acuerdo a lo establecido en el proceso de referencia en la sección VI. literal B, me 
permito relacionar el personal con requerimientos adicionales para acceder al puntaje de la 
referencia. 

CARGO NOMBRE Y CC

REQUISITOS 
ADICIONALES 
APORTADOS 

(RELACIONAR 
DOCUMENTOS)

COORDINADO 
DE ENTREGAS 
Y DESPACHOS

COORDINADOR 
DE SERVICIO 
POSTVENTA Y 
GARANTÍA

Atentamente: 
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Nombre del Proponente: ___________________________________
Nombre del Representante Legal: ___________________________
C.C No. _____________________ de ________________________
No. De NIT _________________________
Dirección: ______________________________________________
Correo Electrónico: _______________________________________
Celular: ________________________________________________ 
Ciudad:________________________________________________ 
(Total Folios_____________) 

Firma del Proponente



Página 49 de 60

                              Proyecto de Pliego de Condiciones 

Selección Abreviada por Subasta Inversa
SA-SA-SASI-001-2026

Anexo  7- Formato para Acreditar los Requisitos Habilitantes de los Proponentes
Extranjeros sin Domicilio o Sucursal en Colombia.

Proceso de Contratación [incluir número del Proceso de Contratación] 

Proponente:   

Declaro que [nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia] cumplo con 
los requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones del Proceso de 
Contratación [incluir número del Proceso de Contratación] y declaro que: 

1. Capacidad Jurídica 
        Tengo la capacidad jurídica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación. 

2. Experiencia 
Cuento con experiencia en [incluir experiencia requerida] por un valor igual o mayor 
a [incluir salarios mínimos de experiencia requerida] SMMLV o su equivalente en 
dólares americanos calculados con la TRM vigente, conforme la información 
relacionada en el Anexo 5 que anexo a la presente oferta. 

- Capacidad Financiera 
   Cuento con capacidad financiera solicitada en los pliegos de condiciones, así: 

INDICADOR ÍNDICE DEL PROPONENTE
Índice de Liquidez
Índice de Endeudamiento
Razón de Cobertura de Intereses
(Incluir indicadores adicionales si la Entidad lo 
considera necesario)

- Capacidad Organizacional 
Cuento con la capacidad organizacional solicitada en los Pliegos de Condiciones, así: 

INDICADOR ÍNDICE DEL PROPONENTE
Rentabilidad sobre activos
Rentabilidad sobre el patrimonio
(Incluir indicadores adicionales si la Entidad lo 
considera necesario)
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Para  acreditar la  anterior  información,  adjunto  (lista  de  documentos  que  prueban  
la capacidad jurídica), (certificaciones de terceros o contratos que prueban la 
experiencia) y los Estados Financieros auditados de conformidad con las normas 
aplicables a (incluir país de emisión). 

Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, 
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional 
de las personas jurídicas que representamos. 

  

Firma Representante legal del 
Proponente Nombre: 
Documento de Identidad: 
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Anexo 8- Contrato.

CONTRATO DE SUMINISTRO No.

Entre los suscritos: ANA MARIA VARGAS SEPULVEDA, identificada con la cédula de ciudadanía 
N° 37.944.818 de Bucaramanga, en su calidad de Secretaria Administrativa del Municipio de 
Bucaramanga, cargo para el cual fue nombrada mediante Resolución N°. 0442 del 21 de marzo de 
2024 y acta de posesión No. 0268 del 01 de abril de 2024, debidamente facultada para celebrar 
contratos y convenios por el señor Alcalde mediante Decreto Municipal No. 0041 del 25 de febrero 
de 2025, quien actúa en nombre y representación del Municipio de Bucaramanga, en ejercicio de la 
competencia otorgada por el Art. 11, literal b) de la Ley 80 de 1993, y quien en adelante se denominará
EL MUNICIPIO; y por la otra, la XXXXXXXXXXXX, Identificada con XXXXXXXXXXX, quien 
manifiesta bajo la gravedad de juramento no encontrarse ni él, ni la sociedad que representa en 
causales de inhabilidad, prohibiciones o incompatibilidad, previstas en la ley y quien para los efectos 
legales de este documento se denominará  EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el 
presente CONTRATO DE SUMINISTRO consignado en las siguientes cláusulas, previas las 
siguientes consideraciones: 1) Que el Municipio de Bucaramanga adelantó el proceso de Selección 
Abreviada de adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y 
de común utilización por Subasta Inversa Electrónica N° XXXXXXXXXXXXXX, cuyo objeto consiste 

SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y CONSUMIBLES DIGITALES, TÓNERES Y 
CARTUCHOS DE TINTA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL 
MUNICIPAL DE BUCARAMANGA, UBICADAS DENTRO Y FUERA DEL CENTRO ADMINISTRATIVO 
MUNICIPAL CAM 2) 3) 4) Que el presente CONTRATO DE SUMINISTRO se regirá por las 
siguientes cláusulas. CLÁUSULA PRIMERA. - OBJETO: El objeto de este contrato es: 
SUMINISTRO DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA Y CONSUMIBLES DIGITALES, TÓNERES Y 

CARTUCHOS DE TINTA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL 
MUNICIPAL DE BUCARAMANGA, UBICADAS DENTRO Y FUERA DEL CENTRO ADMINISTRATIVO 
MUNICIPAL CAM. CLÁUSULA SEGUNDA: - LUGAR DE ENTREGA: EL CONTRATISTA se 
compromete a entregar al MUNICIPIO los bienes descritos en la ficha técnica en la ciudad de 
BUCARAMANGA; de las entregas que efectúe el CONTRATISTA se levantará el acta 
correspondiente en la cual deberá constar el recibo a entera satisfacción, documento que suscribirán 
el CONTRATISTA y el supervisor del contrato. CLÁUSULA SEGUNDA. - OBLIGACIONES DEL 
CONTRATISTA: a) OBLIGACIONES GENERALES: a) Cumplir con los deberes establecidos en el 
art culo 5 de la ley 80 de 1.993, en consecuencia deber n: b) colaborar con la Entidad en lo que sea 
necesario para que el objeto contratado se cumpla y que este sea de la mejor calidad; c) acatar las 

rdenes que durante el desarrollo del contrato la Entidad le imparta; d) obrar con lealtad y buena fe 
en las distintas etapas contractuales; e) garantizar la calidad de los bienes contratados y responder 
por ellos; f) no acceder a peticiones o amenazas de quienes act en por fuera de la ley con el fin de 
obligarlos a hacer u omitir alg n acto o hecho. g) Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de 
legalizaci n, en la oportunidad establecida para el efecto. h) Cumplir con las normas sobre seguridad 
social integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), as como, parafiscales (ICBF, SENA, 
CAJAS DE COMPENSACION), respecto del personal utilizado en el cumplimiento del objeto 
contractual. i) Garantizar el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato y efectuar 
las modificaciones necesarias dentro de la etapa de ejecuci n o liquidaci n. h) OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: En desarrollo de la contrataci n a realizar, se debe tener en 
cuenta lo establecido para el efecto en el art culo 5° de la Ley 80 de 1993 y cumplir con las siguientes 
obligaciones: 1. Entregar los elementos y bienes objeto del contrato, con las características técnicas 
requeridas y exigidas en el pliego de condiciones, debidamente empacados, identificados y en las 
cantidades requeridas de acuerdo con las necesidades de la Entidad, medidas y precios ofrecidos 
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en la propuesta económica presentada.  2. Las entregas se efectuarán de acuerdo con el 
procedimiento que para el efecto se establezca por la Entidad. Los costos de transporte, cargue y 
descargue que genere el suministro serán asumidos por contratista. 3. Cambiar sin costo para la 
Entidad los elementos cuya devolución haga el supervisor del contrato, por estar incompletos o 
defectuosos o por no cumplir con las especificaciones técnicas o de calidad o funcionamiento o 
compatibilidad requeridas por la Secretaría Administrativa del Municipio de Bucaramanga. Lo 
anterior se realizará dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de la solicitud que en tal 
sentido efectué la Entidad.  4. Recibir para disposición final los elementos objeto del contrato que 
requieran un manejo adecuado y especializado de conformidad con sus características técnicas. 5. 
Garantizar la disposición final adecuada de los elementos que por su naturaleza y/o composición 
tengan impactos de tipo ambiental, y hacer entrega de los certificados de tal disposición a la Entidad. 
6. Mantener durante toda la ejecución del contrato el precio unitario ofrecido y adjudicado para los 
elementos objeto del contrato. 7. Cumplir (cuando aplique) para cada uno de los bienes 
suministrados con las normas ambientales, de tal forma, que los elementos entregados no atenten 
contra el medio ambiente ni salud de las personas que los manipulen.   8. Garantizar la calidad de 
los productos adquiridos de tal manera que se conserven sus características en condiciones 
normales de almacenamiento. 9. Atender las recomendaciones que el Municipio de Bucaramanga le 
efectúe por intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control del contrato para 
la correcta y eficaz ejecución del mismo. 10. portar los certificados o documentos, de los productos 
importados, cuando le sean requeridos por el supervisor.  11.Las demás que correspondan al objeto 
y naturaleza del presente contrato y que sean requeridas por el Municipio a través del supervisor. 
CLÁUSULA TERCERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Son obligaciones del Municipio 
de Bucaramanga, adem s de las consagradas en el art culo 4° de la Ley 80 de 1993, las siguientes: 
a) Efectuar los registros y operaciones presupuestales y contables necesarios para cumplir 
cabalmente el pago de los bienes y/o servicios que el contratista haya prestado a sta con base en 
el contrato. b) Cancelar el valor total del contrato de acuerdo con las condiciones establecidas en la 
forma de pago. c) Ejercer la supervisi n y control del cumplimiento del objeto y las obligaciones del 
contrato. d) Facilitar todos los medios necesarios para el buen desarrollo del contrato. e) Las dem s 
que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que surjan del desarrollo del mismo.
CLÁUSULA CUARTA. VALOR DEL CONTRATO: El valor total del presente contrato es por la suma 
de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. Este valor incluye todos los costos 
directos e indirectos que debe asumir el contratista para el cumplimiento del objeto contractual, tales 
como impuestos, tasas, retenciones y demás que no correspondan expresamente a la entidad 
contratante. CLÁUSULA QUINTA: - FORMA DE PAGO: El Municipio cancelar el valor del contrato 
de la siguiente forma: Mediante actas parciales de conformidad con los suministros efectivamente 
entregados y recibidos a satisfacción por parte del Supervisor, previa la elaboración de informe 
técnico, administrativo, jurídico, financiero y contable, con certificación de recibo a entera satisfacción 
del supervisor; factura y/o documento equivalente debidamente diligenciado ante la Tesorería 
General del Municipio; constancia de encontrarse a paz y salvo en seguridad social y/o parafiscales; 
certificación expedida por parte del supervisor designado.. PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago 
el contratista deber acreditar el cumplimiento de sus obligaciones parafiscales frente al Sistema de 
Seguridad Social Integral y Cajas de Compensaci n Familiar, ICBF y SENA, seg n corresponda, 
mediante certificaci n expedida por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al 
periodo que se paga; en cumplimiento a lo dispuesto en el art culo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 
100 de 1993, Decreto 1703 de agosto 2 de 2002, Ley 828 de 2003 y Decreto 1273 de 2018. En dicha 
certificaci n se debe hacer constar que la informaci n contenida en las declaraciones de 
autoliquidaci n de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a 
sus Ingresos Base de Cotizaci n es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de aportes 
al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato exigir copia de los recibos de pago de 
los aportes a los sistemas de salud, pensi n, ARL y parafiscales (Planilla PILA). PARAGRAFO 
SEGUNDO. El contratista autoriza al Municipio, para que, por conducto de la Tesorer a Municipal, 
efect e de los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto de los grav menes 
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departamentales, municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en cuenta para la respectiva 
deducci n, los par metros que para tal efecto haya establecido la disposici n que dio origen al 
gravamen. PAR GRAFO TERCERO: El contratista deber presentar la factura o documento 
equivalente, según sea el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social y demás 
documentos señalados en la presente clausula. La no presentación de estos documentos o su 
presentación extemporánea exonera al Municipio del pago de intereses moratorios. PAR GRAFO 
CUARTO: Los pagos que el Municipio de Bucaramanga se compromete a efectuar están sujetos al 
PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) de acuerdo con las normas legales vigentes, 
comprometiéndose a incluir las partidas que sean necesarias. CLÁUSULA SEXTA. - IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL: El MUNICIPIO pagará el gasto que ocasione el presente contrato con cargo a la 
Disponibilidad Presupuestal No. XXXXXXX expedida por la Secretaria de Hacienda Municipal 
(Presupuesto). CLÁUSULA SEPTIMA. - PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El contrato 
tendr un plazo de ejecución determinado hasta el 31 de Diciembre de 2025, contados a partir del 
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos legales establecidos en el art culo 23 de la ley 
1150 de 2007. CLÁUSULA OCTAVO. - ADICIONES: Para el desarrollo eficaz del objeto contractual 
podrán suscribirse contratos adicionales en valor; en este caso, el valor total de las adiciones que se 
convengan por razones plenamente justificadas, no podrán exceder el cincuenta por ciento (50%) 
de la Cuantía originalmente pactada, expresada en salarios mínimos legales mensuales vigentes. El 
plazo del contrato podrá prorrogarse por el término indispensable como consecuencia de la adición 
de su valor y en los eventos de caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado. En ningún 
caso podrá modificarse el objeto del contrato ni prorrogarse su plazo, si estuviere vencido, so 
pretexto de la celebración de contratos adicionales. PARÁGRAFO 1. - Los contratos adicionales 
quedarán perfeccionados una vez suscritos. Para que pueda iniciarse la ejecución del contrato 
modificatorio será requisito indispensable, además de su perfeccionamiento, la aprobación de la 
adición y/o prórroga de la garantía única y el registro presupuestal, si fuere el caso. Así mismo, el 
CONTRATISTA deberá acreditar los impuestos, tasas o contribuciones ordenados por las normas 
pertinentes aplicables, y ordenar la publicación del contrato adicional en la página del SECOP II. 
PARÁGRAFO 2. - Toda adición del contrato requerirá concepto previo de conformidad a lo exigido 
en el manual de contratación de la entidad. PARÁGRAFO 3. - El CONTRATISTA acreditará al 
MUNICIPIO el cumplimiento de los requisitos exigidos en esta cláusula en el término que éste señale. 
CLÁUSULA NOVENA. - SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO: Sólo en eventos de fuerza 
mayor o caso fortuito las partes podrán suspender la ejecución del contrato. Este hecho, previo 
concepto del Supervisor, se hará constar en acta que suscribirán el CONTRATISTA y el Supervisor 
con el visto bueno del Ordenador del Gasto, en la misma se consignarán clara y detalladamente las 
razones de la suspensión y el plazo de la misma, así como la obligación de EL CONTRATISTA de 
prorrogar la vigencia de la garantía única por un término igual al de la suspensión. El término de 
suspensión no se computará para efectos del plazo extintivo. Expirado el plazo de la suspensión, el 
contrato se reiniciará dejando constancia del hecho en el acta correspondiente, la cual se diligenciará 
en la misma forma que el acta de suspensión. CLÁUSULA DÉCIMA. - CESIÓN Y 
SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA sólo podrá ceder este contrato mediante cesión, previa 
autorización expresa y escrita del MUNICIPIO, requiere concepto previo del SUPERVISOR y se 
imparte con base en el contrato de cesión, mediante acto que se comunicará al garante del contrato, 
una vez ejecutoriado. El CONTRATISTA y el cesionario autorizado celebrarán el contrato de cesión 
dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ejecutoria del acto que la autorice y allegarán al 
MUNICIPIO copia del mismo dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su perfeccionamiento. 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. - GARANTÍAS: El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor 
del MUNICIPIO y a presentarle, al día hábil siguiente al perfeccionamiento del contrato, garantía 
única de cumplimiento otorgada a través de una compañía de seguros o entidad Financiera cuya 
póliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera, con los siguientes amparos: A) 
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: La cual se constituye por el veinte por ciento (20%) del valor 
total del contrato, Con una vigencia igual a la duración del contrato, contados desde la fecha de 
aprobación de garantías según cronograma de secop II y 4 meses mas. B) CALIDAD DE LOS 
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BIENES SUMINISTRADOS: Para garantizar la calidad de los bienes suministrados y su correcto 
funcionamiento, se deberá constituir una garantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor 
total del contrato, Con una vigencia igual a la duración del contrato, contados desde la fecha de 
aprobación de garantías según cronograma de secop II y 4 meses mas. C) PAGO DE SALARIOS, 
PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Para garantizar los pagos de slarios, 
prestaciones sociales e indemnizaciones evetuales en la ejeucion del contrato, se deberá constituir 
una garantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, Con una vigencia 
igual a la duración del contrato, contados desde la fecha de aprobación de garantías según 
cronograma de secop II y 3 años mas. PARÁGRAFO. - Sin necesidad de requerimiento previo del 
MUNICIPIO, el CONTRATISTA deberá reponer las garantías cuando el valor de las mismas se vea 
afectado por razón de siniestros. En caso contrario, el MUNICIPIO podrá aplicar la multa por 
incumplimiento y hará efectivo el amparo de cumplimiento. De igual manera, en cualquier evento en 
que se aumente el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones, el 
CONTRATISTA deberá ampliar, prorrogar o modificar las garantías en el plazo que le indique el 
MUNICIPIO. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. - SUPERVISIÓN: El Municipio ejercerá la 
supervisión del cumplimiento de las obligaciones del Contratista por medio del Funcionario que 
designe el ordenador del gasto, quien cumplirá sus funciones según lo establecido en el Decreto N° 
0038 del 20 de marzo de 2017 y en especial ejercerá las siguientes actividades: 1. Exigirá el 
cumplimiento del objeto de este contrato. 2. Solicitará al contratista los informes que requiera en 
desarrollo de la prestación de su servicio. 3. Verificará y certificará que el contratista se encuentre al 
día con las obligaciones del Sistema General de Seguridad Social Integral. 4. Suscribirá el Acta de 
Inicio, actas de ejecución y verificación mensual del cumplimiento del contrato. 5. Verificará la 
entrega y devolución de elementos que se le hayan puesto a disposición del contratista para el 
cumplimiento del contrato. CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA. - MULTAS: En caso de incumplimiento 
de cualquiera de las obligaciones que se indican, EL MUNICIPIO impondrá al CONTRATISTA multas 
sucesivas diarias del CINCO por mil (5.00/1000) de (valor del contrato), sin que éstas sobrepasen 
del DIEZ por ciento (10%) del valor total del contrato, para conminarlo a cumplir las obligaciones 
incumplidas. Las multas sólo podrán imponerse mientras se halle pendiente la ejecución de la 
obligación u obligaciones a cargo del CONTRATISTA. Las multas se impondrán mediante resolución 
motivada susceptible de impugnar mediante el recurso de reposición, de conformidad con el Art. 77 
de la ley 80 de 1993 y el Art. 86 de la ley 1474 de 2011. Previamente a la imposición de la multa, EL 
MUNICIPIO requerirá al CONTRATISTA para que explique el incumplimiento dentro del término que 
le señale y aporte las pruebas pertinentes, de conformidad al procedimiento regulado para tal fin en 
la ley vigente. De las multas y demás sanciones se informará a la Cámara de Comercio y a la 
Procuraduría General de la Nación. Lo anterior, se realizará de acuerdo al Procedimiento de 
Declaratoria de Incumplimiento para la imposición de multa, clausula penal, caducidad y/o afectación 
de la Garantía Única de Cumplimiento, Código P-GJ-1140-170-003 del Municipio de Bucaramanga. 
PARÁGRAFO. - La causación o exigibilidad de las multas no exonerará al CONTRATISTA del 
cumplimiento de sus obligaciones contractuales hasta la terminación del contrato. PARÁGRAFO. -
La causación o exigibilidad de las multas no exonerará al CONTRATISTA del cumplimiento de sus 
obligaciones contractuales hasta la terminación del contrato. CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. -
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de presentarse por 
parte del Contratista incumplimiento parcial o total del Contrato o por incurrir en mora o retardo en el 
cumplimiento de sus obligaciones, éste pagará a título de cláusula penal pecuniaria a la Entidad, una 
suma equivalente hasta el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, incluidos los reajustes 
de precios previo agotamiento del procedimiento consagrado en el Manual de Contratación vigente. 
La tasación de la Cláusula Penal atenderá criterios de oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad 
y gravedad del incumplimiento. La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como una 
estimación anticipada de perjuicios que el Contratista cause a la Entidad. El valor pagado como 
cláusula penal no es óbice para demandar ante del juez del Contrato, la indemnización integral de 
perjuicios causados si estos superan el valor de la cláusula penal. El pago o deducción de la Cláusula 
Penal no exonerará al Contratista, del cumplimiento de sus obligaciones emanadas del Contrato 
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incluyendo de la que se declara el incumplimiento. En caso de proceder a la aplicación de la Cláusula 
Penal, de conformidad con la normativa vigente, el Contratista, autoriza expresamente a la Entidad 
con la firma del presente Contrato, para hacer el descuento correspondiente de los saldos a él 
adeudados, previo a practicar las retenciones por tributos a que haya lugar, sobre los saldos a favor 
del Contratista o en su defecto se hará efectivo el amparo de cumplimiento de la garantía única de 
cumplimiento. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. - INTERPRETACIÓN DEL CONTRATO: Si durante 
la ejecución del contrato surgen discrepancias entre el MUNICIPIO y el CONTRATISTA sobre la 
interpretación de algunas de sus estipulaciones que puedan conducir a la paralización o afectación 
grave del servicio público que se pretende satisfacer con el contrato y no se logra acuerdo sobre su 
entendimiento, EL MUNICIPIO lo interpretará unilateralmente en acto debidamente motivado, el cual 
será susceptible de recurso de reposición. En estos eventos, el MUNICIPIO reconocerá las 
compensaciones e indemnizaciones a que tenga derecho el CONTRATISTA, si hubiere lugar a ellas. 
En todo caso, la interpretación del contrato requerirá el concepto técnico previo no vinculante del 
SUPERVISOR. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - MODIFICACIÓN DEL CONTRATO: Si durante la 
ejecución y para evitar la paralización o afectación grave del servicio público a satisfacer, fuere 
necesario introducirle variaciones al contrato y las partes no llegaren a un acuerdo, el Municipio lo 
hará unilateralmente mediante acto motivado susceptible de recurso de reposición, pudiendo 
adicionar o suprimir bienes. En todo caso, la modificación se sujetará a las siguientes reglas: no 
podrá modificarse el objeto del contrato ni prorrogarse su plazo si estuviere vencido, sólo procede 
por cambio de las circunstancias existentes al momento de celebrar el contrato; los elementos 
esenciales, la naturaleza y el fin del contrato no pueden modificarse. Si hubiere lugar, El MUNICIPIO 
reconocerá y ordenará pagar las compensaciones e indemnizaciones a que tenga derecho el 
CONTRATISTA a causa de la modificación.  PARÁGRAFO 1. - En los eventos de caso fortuito o 
fuerza mayor debidamente comprobada, el plazo de este contrato podrá prorrogarse por el término 
indispensable. PARÁGRAFO 2. - El valor total de las adiciones en valor que se convengan por 
razones plenamente justificadas, no podrán exceder el cincuenta por ciento (50%) de la cuantía 
originalmente pactada, expresada en salarios mínimos legales mensuales vigentes. PARÁGRAFO 
3. - Los contratos adicionales quedarán perfeccionados una vez suscritos. Será requisito 
indispensable para que pueda iniciarse la ejecución del contrato modificatorio, además de su 
perfeccionamiento, la aprobación de la adición y/o prórroga de la garantía única y el registro 
presupuestal cuando se requiriere. Así mismo, EL CONTRATISTA deberá acreditar de impuestos, 
tasas o contribuciones ordenados por las normas pertinentes aplicables, y ordenar la publicación del 
contrato adicional en la publicación en la página del SECOP II. Cualquier otra modificación del 
contrato que no afecte su valor o su plazo también deberá acordarse por las partes en el contrato 
modificatorio correspondiente quedando su perfeccionamiento, ejecución y demás requisitos sujetos 
a lo pactado en esta cláusula. PARÁGRAFO 4. - Toda adición o modificación del contrato requerirá 
concepto previo no vinculante del SUPERVISOR. PARÁGRAFO 5. - El CONTRATISTA   acreditará   
al   MUNICIPIO   el   cumplimiento de los requisitos exigidos en esta cláusula en el término que éste 
señale. CLÁUSULA DÉCIMA SEPTIMA. - TERMINACIÓN DEL CONTRATO. Además de los 
eventos   previstos   en    el   art.   17   de   la   Ley   80    de    1993, el   MUNICIPIO dispondrá la 
terminación anticipada del contrato, por acto debidamente motivado susceptible de recurso de 
reposición, en los contemplados por   los   nums 1,  2  y  4   del   art.   44   de la ley   80   de   1983   
y   en todo otro evento establecido por la Ley. El MUNICIPIO   reconocerá   al CONTRATISTA las 
compensaciones e indemnizaciones a que haya lugar. El presente   contrato   se   dará   por   
terminado   en   cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las   partes,  siempre   
que   con   ello no   se causen perjuicios a la Entidad. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento 
del plazo sin que se haya suscrito adicional en plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan 
imposible continuar su ejecución. La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta 
suscrita por las partes. PARÁGRAFO. - Cuando la terminación del contrato sea resultado del 
acuerdo de las partes, requerirá el concepto previo no vinculante del SUPERVISOR y no dará lugar 
al reconocimiento de compensaciones e indemnizaciones. CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. -
CADUCIDAD. Si se presenta algún hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo 
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del CONTRATISTA que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que 
puede conducir a su paralización, el MUNICIPIO, previo concepto no vinculante del SUPERVISOR, 
requerirá al CONTRATISTA para que cese el incumplimiento y le señalará un plazo perentorio. 
Expirado el mismo sin que el CONTRATISTA haya cesado el incumplimiento o lo haya justificado 
debidamente, el MUNICIPIO podrá declarar la caducidad mediante resolución motivada y ordenará 
su liquidación en el estado en que se encuentre. La caducidad se regirá por lo dispuesto en el art. 
18 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. El MUNICIPIO también declarará la 
caducidad en presencia de cualquiera de las causales establecidas en el Art. 31 de la Ley 782 de 
2002, en las circunstancias previstas en el último inciso del art. 5°de la Ley 80 de 1993, en el art. 61 
de la Ley 610 de 2000, en el art. 10 de la Ley 828 de 2003 y en todo otro evento en que la ley lo 
disponga. Ejecutoriada la resolución de caducidad conforme a la Ley, el MUNICIPIO hará efectiva la 
garantía única de cumplimiento, las multas impuestas pendientes de pago y la cláusula penal 
pecuniaria estipulada. La declaratoria de caducidad no impedirá que el MUNICIPIO continúe 
inmediatamente la ejecución del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro contratista, 
a quien a su vez se le podrá declarar la caducidad, cuando a ello hubiere lugar. La declaración de la 
caducidad no dará lugar a la indemnización del CONTRATISTA, quien se hará acreedor a las 
sanciones e inhabilidades previstas en el Estatuto General de Contratación y sólo tendrá derecho a 
que se le reconozcan y paguen las labores ejecutadas a satisfacción del MUNICIPIO. La declaratoria 
de caducidad será constitutiva del siniestro de incumplimiento. PARÁGRAFO: En caso de que el 
MUNICIPIO decida abstenerse de declarar la caducidad, adoptará las medidas de control e 
intervención necesarias para garantizar la ejecución del objeto contratado, las cuales el 
CONTRATISTA se obliga a aceptar. CLÁUSULA VIGESIMA NOVENA. - RECLAMOS. Los 
reclamos que el CONTRATISTA considere pertinente hacer seguirán el siguiente procedimiento: a) 
Deberán elevarse por escrito, sustentado, por conducto del SUPERVISOR, dentro de los cinco (5) 
días calendario siguientes a los hechos que los generan; b) Mientras se tramita y decide la 
reclamación no podrá suspenderse la ejecución del contrato, por causa de la misma, a menos que 
el MUNICIPIO lo ordene; c) La oportunidad para elevar reclamaciones se extingue con la liquidación 
del contrato; por ende, con posterioridad a ella no se aceptará ni tramitará reclamación alguna 
distinta de los pagos pendientes por realizar; d) Recibida la reclamación el MUNICIPIO se 
pronunciará dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes; si guardare silencio, se entenderá que la 
reclamación fue aceptada y aprobada. PARÁGRAFO: La falta de cualquiera de los requisitos a que 
se refieren los literales a) y c) ocasionará el rechazo de la solicitud. CLÁUSULA VIGÉSIMA. -
MECANISMOS DE SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: En caso de que exista 
controversia, cualquiera de las partes podrá acudir a los métodos de solución de conflictos de 
conformidad con lo establecido en la Ley 640 de 2001, Ley 446 de 1998 y las normas civiles y 
comerciales pertinentes que desarrollan los mecanismos alternativos de solución de conflictos. En 
todo caso se agotarán primero los siguientes mecanismos: a) Arreglo Directo, b) Transacción, c) 
Conciliación, d) Amigable composición de acuerdo con el Artículo 68 de la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA. - CLÁUSULA COMPROMISORIA: Cuando no fuere posible 
solucionar las controversias en la forma prevista, las partes se comprometen a someter la decisión 
a árbitros según lo establecida en los Art. 1 al 6 de la Ley 1563 de 2012 y demás normas 
concordantes. Los costos de los árbitros serán asumidos por igual tanto por las partes.  CLÁUSULA 
VIGÉSIMA SEGUNDA. - LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: El presente contrato se liquidará de 
común acuerdo por las partes dentro de los cuatro (4) meses contados a partir de su finalización o 
de la expedición del acto administrativo que ordene su terminación o de la fecha del acuerdo que lo 
disponga, para lo cual el supervisor del contrato preparará oportunamente el acta correspondiente. 
En esta etapa las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En 
el acta de liquidación constarán, además, los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren 
las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. Para la 
liquidación se exigirá al CONTRATISTA la extensión o ampliación, si es del caso, de la garantía para 
avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extinción del contrato. PARÁGRAFO.
- El SUPERVISOR verificará el cumplimiento de las obligaciones impuestas por el art. 50 de la ley 
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789 de 2002 durante la vigencia del contrato por parte del SUPERVISOR y adoptará las medidas en 
él previstas o solicitará la aplicación de las sanciones establecidas por el art. 10 de la ley 828 de 
2003. CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. - LIQUIDACIÓN UNILATERAL: Si EL CONTRATISTA 
no se presenta a la liquidación o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma 
dentro del plazo establecido en la cláusula anterior, la liquidación será practicada directa y 
unilateralmente por el MUNICIPIO y se adoptará por acto administrativo motivado susceptible del 
recurso de reposición. CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA. - PROCEDIMIENTO PARA LA 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: Para la liquidación deberá disponerse, cuando menos, de los 
siguientes documentos: 1. Copia del contrato y sus modificaciones. 2. Copia de las actas de recibo 
de los bienes entregados por el CONTRATISTA. 3. Relación de pagos hechos al CONTRATISTA. 4. 
Vigencia de la garantía Única de cumplimiento. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad del 
juramento, que se entiende prestado con la suscripción del presente contrato, que no se halla incurso 
en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y demás prohibiciones previstas para contratar 
en la Constitución Política, en el art. 8° de la ley 80 de 1993, adicionado por el art. 18 de la Ley 1150 
de 2007 y demás disposiciones aplicables y que llegaren a sobrevenir durante la ejecución del 
contrato se dará aplicación a lo dispuesto por el art. 9 de la misma Ley. CLÁUSULA VIGÉSIMA 
SEXTA. - INDEMNIDAD: El CONTRATISTA mantendrá indemne al MUNICIPIO de los reclamos, 
demandas, acciones legales y costas que surjan con ocasión de la ejecución del presente contrato 
e imputables al contratista. Se considerarán hechos imputables al CONTRATISTA las acciones y 
omisiones de su personal, sus asesores, subcontratistas o proveedores, así como el personal de 
éstos, que produzcan deficiencias o incumplimientos. En caso de demandas, reclamaciones o 
acciones legales contra EL MUNICIPIO y que sean responsabilidad del CONTRATISTA, conforme 
con lo pactado en este contrato, éste será notificado, obligándose a mantener indemne a la Entidad 
y a responder por dichas reclamaciones y todos los costos que ellas generen. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA SEPTIMA. - DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 1) Estudio y Documentos Previos en los 
cuales se determina la Conveniencia y Oportunidad del objeto contractual, 2) Pliego de Condiciones 
Definitivo, 3)Certificados de Disponibilidad Presupuestal, 4) Certificados de Registro Presupuestal, 
5) Copia de la cédula de ciudadanía (art. 141 del Dcr 2150 de 1995, 6) Para personas jurídicas 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio, cuya fecha de 
expedición no supere los treinta (30) días calendarios, 7) Propuesta Técnico Económica, 8) 
Acreditación del contratista que se encuentra afiliado y activo como independiente al Sistema de 
Seguridad Social en Pensiones, Salud, y Riesgos Profesionales conforme al Decreto 723 de 2013. 
Así mismo de los pagos realizados por concepto de aportes parafiscales. 9) Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduría General de la Nación. 10) 
Certificado de Antecedentes Fiscales vigente, expedido por la Contraloría General de la Nación. 11) 
Certificado de Antecedentes expedido por la Policia Nacional. 12) Copia del Registro Único Tributario 
RUT, expedido por la DIAN. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. - REQUISITOS PARA LA 
CELEBRACIÓN: Para celebrar el presente contrato, deberá acreditarse la inexistencia de 
antecedentes de responsabilidad fiscal. Para el efecto, el Municipio consultará el Boletín emitido por 
la Contraloría General de la República o la base de datos de dicha entidad y dejará constancia escrita 
de la consulta y su resultado. CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA. - PERFECCIONAMIENTO Y 
REQUISITOS PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: El presente contrato se perfecciona con 
su suscripción por las partes. Para su ejecución se requiere: 1. Registro presupuestal. 2. Aprobación 
de la garantía única de cumplimiento. 3. Acreditar que el CONTRATISTA se encuentra al día en el 
pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, así como los propios 
del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. CLÁUSULA TRIGÉSIMA. 
- REQUISITOS DE LEGALIZACIÓN CONTRATO: Este contrato requiere, además, la publicación 
en la página del SECOP II. CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA. - VEEDURÍA CIUDADANA Y 
PACTO POR LA TRANSPARENCIA: El CONTRATISTA se obliga a permitir la vigilancia de las 
veedurías ciudadanas de conformidad con lo dispuesto en la ley 850 de 2003 y a suministrar a éstas 
la información y documentación que soliciten en relación con el presente contrato y su ejecución; así 
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mismo de conformidad al Pacto de Auditorias Visibles y Transparencia, suscrito por el Municipio con 
la Presidencia de la República de Colombia, contratista y Supervisor se obligan a articular su acción 
con los grupos de Auditores Visibles, de permitir el acceso a los informes de supervisión, así como 
atender y dar respuesta a las observaciones hechas por los grupos de Auditores Visibles. 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA. - ACUERDO DE PROBIDAD: De acuerdo con lo preceptuado 
en el art. 1º del Decreto 0126 de Julio 8 de 2009, El Contratista manifiesta expresamente que para 
obtener el contrato no incurrió en ninguna actividad ilícita, en este sentido, cuando la administración 
pueda demostrar que el contrato se obtuvo por medios ilegales, aplicará de forma inmediata lo 
establecido en el inciso 3 del art. 9 de la ley 1150 de 2007 en el sentido que revocará el acto de 
adjudicación del contrato. CLÁUSULA TRIGÉSIMA TERCERA. - DOMICILIO CONTRACTUAL: Las 
partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de BUCARAMANGA.

Por el Municipio Por el contratista.

ANA MARIA VARGAS SEPULVEDA                                       
Secretaria Administrativa                                                            

Elaboró: 

Revisó: 
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FORMATO No. 09
DECLARACIÓN DE PREVENCIÓN DEL LAVADO DE ACTIVOS, DE LA FINANCIACIÓN DEL 

TERRORISMO Y DE LA FINANCIACIÓN DE PROLIFERACIÓN DE ARMAS DE DESTRUCCIÓN 
MASIVA (LAFT/FPADM)

Bucaramanga, xxxxxx de 202X

Señores
ALCALDIA MUNICIPIO DE BUCARAMANGA
SECRETARIA XXXXXX
Bucaramanga

REFERENCIA: Proceso No. XX-XXX-00X-202X
OBJETO CONTRACTUAL: XXXXXX.

El suscrito __________________________ (nombre del interesado), identificado con cédula de 
ciudadanía No. _______________ (número de documento de Identidad) y en mi calidad de Representante 
Legal de la Sociedad ___________________ (nombre de la persona jurídica), identificada con Nit. No. 
__________________ (Incluir Número de Identificación Tributaria) manifiesto que para dar cumplimiento 
a lo señalado en las normas internas y externas que regulan lo concerniente a la Prevención del Lavado 
de Activos, de la Financiación del Terrorismo y de la Financiación de Proliferación de Armas de 
Destrucción Masiva (LAFT/FPADM), declaro como proponente y bajo la gravedad de juramento:

1. Que mis recursos o los recursos de la persona jurídica que represento provienen de actividades 
lícitas y están ligados al desarrollo normal de la actividad comercial que desarrollo/a la persona 
jurídica que represento; por lo tanto, no provienen de ninguna actividad ilícita contemplada en el 
Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, adicione o modifique. 

2. Que, ni yo, ni la persona jurídica que represento he/ha efectuado operaciones consistentes en o 
destinadas a la ejecución de actividades ilícitas contempladas en el Código Penal Colombiano o 
en cualquier norma que lo sustituya, adicione, o modifique, o a favor de personas que ejecuten o 
estén relacionadas con la ejecución de dichas actividades. 

3. Que la ejecución del contrato o el desarrollo de las actividades en que consista el negocio jurídico 
que se llegare a celebrar con el municipio de Bucaramanga, no contrataré ni tendré vínculos de 
ningún tipo con terceros que realicen operaciones o cuyos recursos provengan de actividades 
ilícitas de las contempladas en el Código Penal Colombiano o en cualquier norma que lo sustituya, 
adicione, o modifique. 

4. Que yo y la persona jurídica que represento cumplo/cumple con las normas sobre Prevención del 
Lavado de Activos, de la Financiación del Terrorismo y de la Financiación de Proliferación de 
Armas de Destrucción Masiva (LAFT/FPADM), teniendo implementados las políticas, 
procedimientos y mecanismos de prevención y control que se derivan de las disposiciones 
legales. 

5. Que ni yo o la persona jurídica que represento, ni sus accionistas, asociados o socios se 
encuentran en las listas internacionales vinculantes para Colombia de conformidad con el 
derecho internacional o la lista OFAC u otras listas restrictivas y/o vinculantes de cualquier otra 
autoridad local, extranjera o internacional, quedando el municipio de Bucaramanga facultado para 
efectuar las validaciones que considere pertinentes en dichas listas y para dar por terminada 
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cualquier relación jurídica o contractual sí verifica que yo o alguna de las personas mencionadas 
se encuentra incluida en dichas listas. 

6. Que no existe contra mí o contra la persona jurídica que represento ni sus accionistas, asociados 
o socios investigaciones en curso, ni indagaciones, imputaciones, ni hemos sido sindicados, o 
condenados por los delitos de LAFT/FPADM, sus delitos fuente, ni poseemos antecedentes 
disciplinarios, sanciones y/o inhabilidades ante la Procuraduría General de la Nación y/o 
Contraloría General de la República, quedando el municipio facultado para efectuar las 
validaciones que considere pertinentes en bases de datos o informaciones públicas nacionales o 
internacionales y para dar por terminada cualquier relación jurídica o contractual sí verifica que 
yo o alguna de las personas mencionadas tienen investigaciones o procesos, o existen 
informaciones en dichas bases de datos públicas que puedan colocar al municipio de 
Bucaramanga frente a un riesgo legal o de reputación. 

7. Que me obligo a notificar de inmediato al municipio de Bucaramanga, sobre cualquier cambio con 
respecto a las situaciones declaradas, informando las medidas que se tomarán para mitigar las 
consecuencias que de ello pueda dar lugar, así como de cualquier tipo de señal de alerta, 
señalamiento o hallazgo que pueda representar un riesgo de LAFT/FPADM. Aceptando que estas 
circunstancias pudiesen constituir causal de terminación de cualquier contrato que se suscriba.

La presente certificación se expide en a los (  ), días del
mes de , del año 202_ , para efectos del proceso de selección y para los fines de la
celebración del contrato, si a este hay lugar.

Cordialmente,

FIRMA:
Nombre del Representante Legal: _____________________________________
Razón Social: ____________________________________________________
Nit o cc. _________________________________________________________
Dirección: ________________
Ciudad: __________


