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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
SuPermtendenC'ﬂa d€ | oRmATO: INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIVIENTO
Notariado y Reg istro DE CONTRATO PRESTACION Fecha 23/Sep./2025
. DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
C -
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL: CONTRATISTA o
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 218.900 SANITAS @  125%
2. FONDO DE PENSION 280.000 PORVENIR @ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS Cl
3. | ABORALES (ARL) 9.200 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.100 PLANILLA DE PAGO No. 4637135161 &
~2.1.1.RELACION DE PAGOS ‘
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [[§____ 80782,00]a 83.262,00 21.336.398,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO & - N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO « B .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO [ - B
PAGO 05 VALOR DEL PAGO M - -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO @ - N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO & - B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO & - -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO @ B B
PAGO 10 VALOR DEL PAGO « - B
PAGO 11 VALOR DEL PAGO « -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO @ z
PAGO 13 VALOR DEL PAGO &
PAGO 14 VALOR DEL PAGO " :
PAGO 15 VALOR DEL PAGO & B
PAGO 16 VALOR DEL PAGO & B
PAGO 17 VALOR DEL PAGO @ B
PAGO 18 VALOR DEL PAGO @ - B
PAGO 19 VALOR DEL PAGO & - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO Cl - $ -
Dia Mes Afto
pEL| 30 |01 [ 2026 | PAGO No. | ENERO |
PERIODO DE PAGO
ac| 30 [o1] 2026 | [ot] | ENERO ]
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N 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES. - . .. EVIDENCIAS .
D 1& el proceso de digitalizacion en el sistema SGD-IRIS, identificando
turnos de nueva entrada y referenciando turnos anteriores cuando fue
1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos necesario. Digitalicé formularios de calificacion, correccion, nota devolutiva o
establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2.Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por  |mayor valor, seglin cada caso, adj do la informacion correspondiente en
illa, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR, con una periadicidad de ¢! sistema y efectuando la verificacion integral de ima y datos. De los
cada hora, diligenciando y firmando e! formulario de control de turnos de lalinea de produccion. sigueintes turnos:

3.0rganizar la documentacién de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en el Ley No.1579del2012; como  1031,1112,1110,1111,1174,1073,1025,1332,1337,1188.
es, refirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos). 4.Tomar
cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS.

Segunda fase: Buscar el turno en el sistema{SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota
devolutiva 0 mayor valor (segtin sea el caso); por (itimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion
y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacion los documentos, primera fase).

5.Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e imégenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en
blanco y validar la paginacion para garantizar la calidad de! documento.

6.Asociar el ipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.

7.Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos. Asimismo, verificar el

tivo, paginado y fa tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento).

8.0rganizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de
turno, clasificando los documentos en turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar el formato
de préstamos y consultas segln la fase de Armado de documentos.

9.Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a fa solicitud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccidn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea disp que permita su
identificacion. Para los documentos calificados o coregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y
separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de comeccion a cada
paquete, se enfrega a illa el de > para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el érea
fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la fase de Disposicion y armado de! tramite registral.

10.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en
caja o en la ventanifla correspondiente.

11.Realizar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de
las actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla correspondiente.

12.Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se tre ejecutoriada la decision.

13.Diligencia los informes: Anexo nimero No.2, estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por [a SNR para desempefiar
sus funciones, formato tnico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a [a Ley de General de Archivos.
(Entrega del archivo en Excel y PDF).

14.Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el 4rea de desempeiio a fin de contar con
informacion confiable.

15.Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

16.Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nacion y demas normatividad vigente que rige la materia.
17.Apoyar en la ejecucitn y el contra! de los procesos de la Dependencia, para dar imiento a las metas prop

18.Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no
cuente con el personal necesario.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
SUpe?: nt@ndenm"a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO
Notariado \Y% Regg stro DE CONTRATO PRESTACION Fecha: 23/Sep./2025
e DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
"4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.193.227.415 de DOSQUEBRADAS cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1236 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés normas técnicas exigibles.
del CRP No. 165026 CDP No 40726
Se autoriza el pago por la sumade : $ 89.282,00
Valor en letras: OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS
Dia Mes Afo
OO o 1 - RS
D
| o mm] [o]
Para constancia se firma en DOSQUEBRADAS alos 06 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR . =+ =
Firma Supervisor
CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ
REGISTRADOR -
"o _CONTRATISTA - -,
. ]
)\)\9_ g\\)cg\cx \{ adur R A‘
Firma Contratista
MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO
Cedula de Ciudadania No
1.193.227.415 de DOSQUEBRADAS
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL N°. 001

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO:

CONTRATO | CONTRATO DE'PRESTACION DE SERVICIOS No 1236-2026 -
’ ; | El CONTRATISTA debera prestar por sus proplos medlos y. con plena’
ST . .| autonomia técnica 'y administrativa, dentro del plazo acordado los
‘OBJE'TO SR servicios y/o actmdades enunciadas a lo largo. del presente contrato
Como - contraprestacmn ‘recibird. por parte- deI CONTRATANTE unas
Ry | sumas de dinero, a titulo de honorarios. : ,
CONTRATISTA - | MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO -
IDENTIFICACION o 11193227415 - '
PERIODO DEL INFORME " | 30 DE ENERO DE 2026
“VALOR DEL CONTRATO ’ $21 427 680 '
VALOR EJECUTADO A LA FECHA DE
'ESTE.INFORME. : |%89.282
VALOR FALTANTE POR EIECUTAR $21.338.398 -
PORCENTAIJE DE EJECUCION - 10.4167%
PORCENTAJE POR EJECUTAR 199.5833%

2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO Y

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

. OBLIGACIONES CLAUSULA TERCERA

ACTIVIDADES

I ANEXOS

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro
de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la- Direccion Administrativa y Financiera.
2.Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan
por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en
registro de los sistemas FOLIO y/o SIR, con una periodicidad de
cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de
turnos de la linea de produccién. .

3.0rganizar la documentacién de acuerdo con los principios de
prioridad y rango, establecidos en el Ley N0.1579del2012; como
es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno,
ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de
acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos).
4.Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de
menor a mavyor e identificar los turnos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.

Desarrollé el proceso

de digitalizacién en el
sistema SGD-IRIS,
identificando turnos
de nueva entrada vy
referenciando turnos
anteriores  cuando
fue necesario.

Anexo relacion
de los turnos de
entrada.




Segunda fase: Buscar &l turno en el sistema(SGD-IRIS), digitalizar
el formulario de calificacién o formulario de correccidn o nota
devolutiva o mayor valor (segln sea el caso); por Ultimo, se debe
buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y
adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los
documentos, primera fase).

5.Verificar el turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas
en blanco y validar la paginacion para garantizar la calidad del
documento.

6.Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el
documento al 100%.
7.Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos. Asimismo, verificar el
consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del documento).
8.0rganizar el documento como fue recibido en ventanilla, de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de
turno, clasificando los documentos en turnos devueltos v los de
mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar el
formato de préstamos y consultas segin la fase de Armado de
documentos.

9.Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la
segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccién vy/o
mayor valar, este documento se anexa al turno clasificando los
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor
valor ubicdndolos en el d&rea dispuesta que permita su
identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion
y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa
el formulario de calificacion o formulario de correccién a cada
paquete, se entrega a ventanilla el documento para el usuario; el
paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea
fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la fase de
Disposicion y armado del tramite registral.

10.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y
entregar los documentos ingresados para registro o correccién en
caja o en la ventanilla correspondiente.

11.Realizar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos
gue se requieran acorde con los lineamientos institucionales de
las actividades desarrolladas en caja o en la ventanilla
correspondiente. -
12.Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se
encuentre ejecutoriada la decisién.




13.Diligencia los informes: Anexo nimero No.2, estado de la
infraestructura tecnoldgica entregada por [a SNR para
desempefar sus funciones, formato Unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
14.Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos
que se utilicen en el drea de desempefio a fin de contar con
informacidn confiable.
15.Responder por la administracién y manejo de los bienes
entregado para la ejecucion del contrato.
16.Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la
Nacion y demds normatividad vigente que rige la materia.
17.Apoyar en la ejecucidn y el control de los procesos de la
. Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuestas.
18.Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y
demds, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no
cuente con el personal necesario.

lgualmente, manifiesto que he dado cumplimiento a los pagos del Sistema de Seguridad Social, de acuerdo
con lo establecido en las normas vigentes.

Fecha de expedicidn del presente informe, martes, 24 de febrero de 2026

Cordialmente,

Y&O\f Sc{\wvwx ‘\oié’@e A

.’ MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO
' C.C. 1193227415



ANEXO

RELACION DOCUMENTOS ENTRADAS -ENERO

1 1031
2 1112
3 1110
4 1111
5| 1174
6 1073
7 1025
8 1332
9 - 1337
10 1188
11
12
13
14
15
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o PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-069
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro -

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1193227415 de DOSQUEBRADAS, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1236 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Ao Dia |Mes | Aiio
Mes a cobrar Desde 30 | 01 12026 Hasta 30 | 01 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pension $280.200
Valor ARL $9.200
Planilla seguridad N y
social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 4637135161
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 23-01-2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (24) dias del mes
de febrero de 2026. -

CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ
SUPERVISOR DEL CONTRATO
(REGISTRADOR INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP D/DAS)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




<32 Codigo: GC - FR-012
\s7) PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Superintendencia de

Notariado y Registro FORMATO DES!GNACION COMO SUPERVISOR DE
o — CONTRATO

Version: 1

Fecha: 03/0ct./2025

Bogota, D.C, 30-01-2026

Doctor:

CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DOSQUEBRADAS
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (o) Doctora (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios No. 1236 DE 2026,
suscrito con MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas

" normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las
entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se
realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable,
y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resoluciéon No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1l), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. '

lgualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP ), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

, (\ﬁ‘ /
ESM ERISTINA GOMEZ MELO

SECRETARIA GENERAL-ORDENADORA DEL GASTO

Proyecto: Maria José Hernandez Huertas— Abogada Contratista — Direccién de Contratagion MJ
Reviso: Héctor lvan Suarez Betancur — Abogado Contratista — direccién de Contratacion @
Revisé y aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacién

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX: (601) 5140313
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co



PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070

,« / PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2
Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que: :
DEPURACION CALCULO DE RENTA - , , SI | NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos _

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X

incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($209,496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 27 dias del mes de febrero de 2026.

Atentamente,

‘ O
be Rane Yadee D
NOMBRE Maria Silvana Yaquive Arango
CC 1193227415

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




IO AN Formulario del Registro Unico Tributario
2. Concepto [0 |2 | Actualizacién
4. Ndmero de formulario 141122027754
415)7707212489984(8020) 0000141122027
FNNN
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT} 6..DV | 12. Direccién seccional . {\i‘ /;.;Buzén electrénico
1 1 93227415 0 Impuestos y Aduanas de Pereira /If'\ ‘\ ‘ 11 6 .
IDENTIFICACION \\J /’ (/ N
24. Tipo de contribuyente ) 25, Tipo de documento 26. Numero de Idenuf'cacmn \\ ( (
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1193 2‘27 415
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento : N \,/ ,50.« :uda;{/ﬂ‘umcnpm
COLOMBIA 1 6 9 [Risaralda Ej\ 6; \/ 7 osquebradas 170
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre ,«'{{// ;} /('h 34\ Gtids nombres
YAQUIVE ARANGO MARIA {\ \_/J ( \_|SIEVANA
35. Razén social “\a:‘ S
O
ANENS
36. Nombre comercial A, \ 37?519.‘3»2_/
;.<\:\ \> 4 \
7 /) & \ \\l
i N %
/ MBIGACION/ 7 .
38, Pais 39, Departamento \X S \:;,j} ; 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Risaralda //Q. —, </ 6 6 |Dosquebradas 170
41. Direccién principal /;} :;\\\> /’;,m \\
“~ i \
MZ 4 CA 1 CONJ VILLA DE MARCOS - LA MARIANA LTINS \) ]
42. Correo electrénico silvana.y.a1535@gmail.com 7, /‘> " Y/ / £ e o
43. Cédigo postal |44. Teléfoncgi\ /‘; ANN3 14696 14 3 345 Teléfono 2
7 N\ CLASIFICACION
Actividad.aconémica®., W Ocupacioén
Actividad principal Aci'vnd?d secunaa{la»\ . J Otras actividades 52. Namero
46, Cédigo 47, Fecha inicio actividad 48. Codio \ ‘49 Fe%@;nﬁo {}t}pad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
' WY | | L |
829 sf[20240 1,0 2| VD (| | | |
<\\/‘{' \/”\*Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 /#8\\ '\/ ‘d\ N9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
e
5. csdign[4 9| ( &!«\\IIIIIIIIIIIIIIIII
‘ 49 - No responsable de VA \\,/ A \
Qmﬂ/
\__/
f”
Usua.'l_us aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| I | I I I | | I l 55, Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo L |57. Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I | [ l | 58. CPC l
IMF,’ORTANTE:USih perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-; tendrd vigen;:ia indefinida y-en consecuencia no se exigira su ranovacién
- Para uso exclusivo de la DIAN
59. Anexas * D NO E 60. No. de Folios: Ijl
La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacign del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar Firma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue |nformado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre YAQUIVE ARANGO MARIA SILVANA
Firma del solicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 19-01-2026 08:22:00PM



#{VALOR!

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
Fecha: 03/0ct/2025

GESTION '
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1236-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA
SILVANA YAQUIVE ARANGO
|Contrato Numero i 1236 | Vigencia: - | 2026
Entidad contratanto: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
: 899.959.007-0
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO
Cédula de Ciudadania . | 1.193.227.415

|Servicios:

SERVICIOS_DE_APQOYO_A LA GESTION

Honorarios mensuales:

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANGIERA - DAF_DESP
Linea PAA: 1342
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA dsbera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plaze acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo|
1) Objeto: del presente contrato. Como contrapreslacion recibiré por parte de! CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tituto de honorarios.
Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion Ellugar de ejecucion de! contrato sera en: ORIP- DOSQUEBRADASDOSQUEBRADAS, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
E! témino de ejecucion del presente contrato seré de: 8 meses sin superar e} 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo: "

En todo caso, su sjecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Confratista y el Supervisor, previo cumptimiento de los requisitos de perfsccionamiento y|
Iegalizacién del mismo.

4) Obligaclones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por ta Direccion Administrativa y Financiera,
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfo SIR, con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el fomulario de contrel de turnos de la linea de produccién.
3. Organizar la documentacion de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en &f Ley No. 1579 del 2012; como ss, retirar el material abrasiva de los documentos pol
tuno, ordenar e! turno, disponer los documentos del tumo en carpeta indepsndiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentos).
4, Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para refsrenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase|
Buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacion o formutario de ion o nota devolutiva o mayor valor (seglin sea el caso}; par tltimo, se debe buscar
por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, reafizar verificacion completa (Digitalizacion los documentos, primera fase).
5. Verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes qus aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacion para garantizar Ja calidac
de! documento.
6.Asociar ol lipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.
7. Validar que el recibo ds caja flsico coincida con el tumo dsl documento digitalizado y los datos basicos. Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificacion de |a cantidad dd
hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del d:
8. Organizar el documenlo como fus recibide en ventanilla, de acuerdo al tumo respective en el archivo temporal, en orden de tumo, ¢t
de mayor valor. Mientras dura el trémite interno, difigenciar e! formato de préstamos y consultas segin |a fase de Armado de documentos.
9. Ubicar ef documento generada por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respussta a la solicitud: formutario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccior
ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo dlasificando los tumos de d identificados como: devueltos y mayor valor ubicandclos en el 4rea dispussta que permita su
identificacion, Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y refirar de! archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario,
se anexa ol formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paguets, se entrega a ventanilla e documento para el usuario; el paquete con destine a registro se ubica en e!
archivo en el &rea fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la fase de Disposicion y armado del tramite registral.
10.Recibir, identificar, radicar, dasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para regisiro o comeccion en caja o en la ventanilla corespondiente.

e "

do los d en tumos d ylos

11. Realizar |a sistematizacion o digitalizacién de los d qus se requieran acorde con los lineamientos institucionales da las actividades desarrolladas en caja o en la ventanill3
correspandiante.
12.Digitalizar las i dministrativas una vez se j iada la decisién,

13. Diligenciar los informes: Anexo nimero No, 2, estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por 1a SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley ds General de Archivos. (Entrega de! archivo en Excel y PDF).

14 Actualizar de manera te los diferentes aplicalivos que se utlicen en ¢l drea de desemperio a fin de contar con informacién confiable,
15.Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.

16.Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 def Archivo General de la Nacién y demas normatividad vigente que rige la materia.

17 Apayar en la ejecucion y el control de los p dela D dencia, para dar imiento a las metas propuestas.
18.Apoyar las funcicnes de archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficina de registro de instrumentos piblico no cuente con el personal necesario.
NOTA: En todo caso, el contratista debe p el infarme de ejscucio ! y CUENTA DE COBRQO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los

lineamisnlos establecidos por la Direccion Administrativa y Financisra.

5) Valor:

El valor total de! contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 21.427.680)

6) CDP:-

El presente confrato se financiara con cargo al Presupussto de fa SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. : "Valor - ’ - RubroP tal

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL  NACIONAL

40726 $128.566.080

7) Forma de pago:

El valor dsl contrato se pagara en mensualidades a fitulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supsrvisor del contrato de log
respsctivos informes de avance qua den cuenta ds la sjecucidn del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los i ientos establacidos en las circuares de pago de la SNR.

Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago ds los aportes comespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y dola del objsto cc I, fas su cuantia y el hecho
de que se rige bajo la modalidad de contratacién directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apayo a [a Gestién, se ha determinado que NO es necesario exigir garantias
para su efecucion.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/Awww. iado.gov.co. Jencia@supermotariado.gov.co




Cadigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
#VALOR! Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
Fecha: 03/0ct/2025

GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1236-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA
SILVANA YAQUIVE ARANGO
oS ’ islb . - La vigitancia en la ejecucion y limiento estricto del contrato estara a cargo dsl REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DOSQUEBRADAS O QUIEN HAGA SUSI
) Supervisién VECES, o a quien designe el ordenador del gasto. .
a. En caso de declaratoria de caducidad o ds i limi de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA

SUPERINTENDENCIA a litulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seguin sea ef caso, al momento de efectuarse
ol pago del conlrato.

10) Clausula Penal Pecunlaria

b. | frente al i imiento de {as obligaci del ista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equi al veinte por ciento (20%)|
del valor total del contrato, la cua! sera cancelada o descontada, segiin sea ef caso, al momento de efectuarse e pago de! contrato, No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligacionss que se encuentren en mora o retraso, se causardn multas hasta por un valor equivalente al 0.6x1000 del
valor dsl contrato por cada dia de incumplimiento o refraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

11) Multas . : *" b Laimposicion de las multas se har4 mediants resolitcion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,
¢. La imposicion de multas no impedir4 la aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL. CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las muitas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las. Condiciones| Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma ransaccional SECOP Il referente a este proceso, hacen parte del p formato de Condiciones Adicional
. ladicionales ) : " |parael contrato de prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los téminos del articulo 67 del CPACA, al correc elactronico institucional, sin que ello establezca, en ninglin caso, una|
relacion laboral.

Elaboré BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

13) Notificaclones

Revisé y proyectd MARIA JOSE HERNANDEZ HUERTAS DC

Revisd HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR DC

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIR RDE CONTRATACION%\l{
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia ds Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. htip:/Asww.supemotariado.gov.co. corr fencia@ iado.gov.co




Cédigo: MP - GNCT -PO - 01 -

MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR-02

LT \ PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, | Versién: 02
Superintendencia de ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
== servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1236 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.193.227.415

FECHA DE INICIO: 30 enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: ocho (08) meses

El dia 30 de enero de 2026 en la ciudad de Dosquebradas- Risaralda se reunieron
CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ en su calidad de supervisor del contrato
y MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO en su calidad de contratista, con el fin de
dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1236 de 2026

Se firma en Dosquebradas- Risaralda, para los fines pertinentes el dia treinta (30)
de enero de 2026. ’

Tﬁ% Ma Sﬂ\vcwo \}\0\0\-\;‘7\& .A .
CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO

REGISTRADOR SECCIONAL (E) C.C. 1.193.227.415
CARGO CONTRATISTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int, 201 ~ PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co




ﬁ;‘i}? PROCESO : GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Codige:  |GTI- FR- 007
e Version:
e ncia e FORMATO PARA ADMINISTRACION DE USUARIOS !
ovF Fecha: 3.0ct-25
CIUDAD: Pereira FECHA: 40212026

OFICINA Tosquebradas

T. INFORMACION DEL SOLICITANTE { Campo Diligenciado unicamente por. Registrador, Jefe, Director 0 Goordinador de Area)

NOMBRE: CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ IDENTIFICACION: 98.626.499 CARGO: Registrador Seccional

T, INFORMACION DEL USUARIO

TIPO DE VINCULACION:
FUNCIONARIO TIPO DE NOMBRAMIENTO (1) PERFIL FECHA INGRESO
CARGO (2}
CONTRATISTA X NUM CONTRATO 1236-2026 FECHA DE INICIO 30/01/2026 FECHA DE TERMINACION 29/09/2026
EXTERNO TIPO (3)
DATOS:
NOMBRES: MARIA SILVANA APELLIDOS: YAQUIVE ARANGO DEPENDENCIA / o
Grupo Administrativo
TIPO DOC. IDENT.: [ NUMERO: 1.193.227.415_FECHA DE EXPEDICION: 9/01/2020 GRUPO:
IDENTIDAD DE GENERQ Femenino NUM CELULAR 3146961433 EXTENSION EMAIL PERSONAL silvana.y.a1535@gmail.com
r - - - T DATOS TECNICOS (Servicios ylo Aplicaciones a Solicitar)
TIPO DE SOLICITUD
TIPO DE USUARIO (5) Estandar
CREAR (6} ‘ DESACTIVAR (7) ACTIVAR (8) X MODIFICAR POR (9) [ ]
Seleccione las opciones necesarias marcando una X
USUARIO DE DOMINIO (Computador): FOLIO SIR
CORREO ELECTRONICO VUR SISG
INTRANET Nomina-Perno Sistema 1
SGDEA SIDT Sistema 2

OTROS SISTEMAS, ROLES O PERMISOS ESPECIFICOS (Indigue cuales) (10)

IRIS DOCUMENTAL SGD

{Solo para usuarios Administradores, Servicio, Auditoria y Pruebas} - JUSTIFIQUE LA NECESIDAD DE CREACION O MODIFICACION (11)

* Enlos casos de desactivacion de usuarios del sistema SIR y Folio remitirse a circular 1041 de 21 de septiembre de 2015

. Elusuario y contrasefia de acceso asignados son de uso exclusivo del funcionario son personales e intransferibles y seran de su completa responsabilidad, uso y confidencialidad; por consiguiente en ningtin caso debe
ser compartido conforme a las politicas de seguridad y el cddigo de Etica de la Entidad en el capitulo Vi CONDUCTAS articulo 9 Conductas deseables

Los funcionarios que firmamos este documento, recibimos a entera satisfaccion el identificador de usuario y la clave asignado en los sistemas de informacion requeridos para el desempefio diario de las funciones
asignadas, propiedad de la Superintendencia de Notariado y Registro,

Al firmar este documento estoy aceptando que:

Acepto el cumplimiento de las Politicas de Seguridad de la Informacion establecidas por la Superintendencia de Notariado y Registro establecidas en el "Manual de Politicas del Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacién”.

Todos los recursos de Tecnologia de la Informacion de la entidad son para su uso en los servicios que ofrece . No esta permitido el uso de estos recursos para desarrollar actividades diferentes a los relacionados con
la entidad o propositos personales. .

Todos los funcionarios deben tener su propia identificacion de usuario (cuenta de usuario) para su manejo personal y exclusivo, una misma cuenta de usuario no debe ser compartida .

Todas las operaciones realizadas con estas cuentas seran relacionadas con el duefio de estas, cualguier mal manejo en los sistemas de informacion de la entidad seran de su entera responsabilidad.

*

Los datos contenidos en el presente formato, seran recolectados, almacenados, usados, circulados, suprimidos, actualizados y tratados conforme a los principios y finalidades establecidas en la Ley 1581 de 2012, el
Decreto 1377 de 2013 y demas normas aplicables; y en particular, conforme con fa Politica Especifica de Tratamiento de Datos Personales de la SNR vigente disponible para consulta en
https://servicios.supernotariado.gov.cofiites/portal/portal-politica_de_tratamiento_de_datos.pdf.

*

X Autorizo de manera libre, previa, expresa e informada a la Superintendencia de Notariado y Regjstro para realizar el tratamiento de mis datos personales conforme a lo descrito
anteriormente. n
OBSERVACIONES: {Indicar informacién adicional respecto al usuario solicitado) (12) Se FIRMA DEL SOLICITANTE: (Unicamense| Registrador, Jefe, Director o Coordinador de Area)
requiere activacion de permisos para el area de linea de produccio, digitalizacion de entradas y

salidas.

FIRMA DEL USUARIO(S):

Ve Rleoro\oogve -

Caonfidencial ~ Uso Interno
Oficina de Tecnologias de la Informacion - SNR




Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR - 02

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
Superi mtendenua de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
e m— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1236‘de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.193.227.415

FECHA DE INICIO: 30 enero de 2026
FECHA DE TERMINAQION: 29 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: ocho (08) meses

El dia 30 de enero de 2026 en la ciudad de Dosquebradas- Risaralda se reunieron
CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ en su calidad de supervisor del contrato
y MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO en su calidad de contratista, con el fin de
dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1236 de 2026

-Se firma en Dosquebradas- Risaralda, para los fines pertinentes el dia treinta (30)
de enero de 2026.

: Ma S(\ww \)\G\o\u W ,A :
CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO
REGISTRADOR SECCIONAL (E) C.C. 1.193.227.415

CARGO CONTRATISTA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1) 514 0313
. Bogota D.C.- - Colombia
http:/iwww.supernotariado.gov.co




#VALOR!

Cédigo: GR-FR-001

PROCESO; GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
Fecha: 03/10ct/2025

GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1236-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA
SILVANA YAQUIVE ARANGO
| 1236 Vigencia: | 2026
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899,999.007-0
|ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
[Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO
Identificacién: Cédula de Ciudadania [Ne. | 1.193.227.415
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYQ_A_LA_GESTION
Honorarlos mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROGIENTOS SESENTA PESOS MICTE ($ 2.678.460)
[Perti; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_DESP
Linea PAA: 1342
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propics medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yfo actividades enunctadas a lo largol
1) Objeto: del presente contrato. Como contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas da dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Pesfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucion ~ El lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP- DOSQUEBRADASDOSQUEBRADAS, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar que por necesidad def servicio se requiera)
£l término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo; .

‘|En todo caso, su ejecucion se apairde la ipcion del acta de inicio entre el Contratista y €! Supervisor, previo imiento de los
legalizacion del mismo.

de perfeccionamiento y

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimignto a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR, con una
icidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de contro! de tumos de la linea de produscion.
3. Organizar la documentacion de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos pol

turno, ordenar e} tumo, disponer los documentos del tumo en carpsta independiente para e inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el i ivo (Alistamiento los de
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase|
Buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar e! formulario de calificacion o io de i6n o nota devolutiva o mayar valor (segtin sea el caso); por dltimo, se debe buscar]

por el sistema SGDRIS el tumo asignado en 6ny adjuntar, realizar verificacion completa (Digitalizacion los primera fase).
5. Verificar el tumo del documento fisico, contra e! tumo e imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacion para garantizar la catida
del documento.

8.AAsociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el lumo def documento digitalizado y las datos basicos. Asi mismo, verificar el o ivo, paginado y la tipificacion de la cantidad d
hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del

8. Organizar el documento camo fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en tumas devueltos y los
de mayor valor. Mientras dura ef tramite intemo, diligenciar e formato de pré y iltas segin la fase de Armado de documentos.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como a la solicitud: lario de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccitd
ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo dlas Jos tumos de identificados como: devueltos y mayoer valor ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita sy

identificacion, Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separar (a copia con destino a registro y la del usuario,
se anexa el formulario de calificacion o formulario de comeccion a cada paquete, se entrega a ventanilla e} documento para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el drea fisica definida, para amado e inventario de acuerdo con la fase de Disposicion y armado del tramite registral.

10.Recibir, identificar, radicar, dasificar, distriulr, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente,

11, Realizar la si izacion o digitalizacion de los d que se requieran acorde con los jent ionales de las actividades d lladas en caja o en la ventanild
commespondiente.
12.Digitalizar las i inistrativas una vez se j iada la decision.

13. Diligenciar los informes: Anexo niimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica entregada por fa SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documenta]
FUID, formato Excel dando cumplimiento ala Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).

14Actualizar de manera p los di iplicativos que se utilicen en €| 4rea de desempefio a fin de contar con informacion confiable.

15,Responder por la admlnlslracibn y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato,

16.Aplicar el Acuerdo No, 004 de 2024 del Archivo General de fa Nacién y demas normatividad vigente que rige la materia.

17.8poyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar imiento alas metas

18.Apoyar las funciones de archivo misiona, administrativo y demas, cuando a oficina de registro de instrumentos piblico no cuente con el personal necesario.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRQ DE MANERA MENSUAL, al supervisor, leniendo en cuenta los|
[lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:»

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE (§ 21.427.680}
El presents contrato se financiara con cargo al Presupuesto de 1a SNR vigencia 2026, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE BYS -
SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
40728 § 126.566.080 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNRA NIVEL NACIONAL
El valor del contrato se pagara en i a titulo de os iguales ivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcianal por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de log
respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.
7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documenlos requeridos, para el pago, conforme os i i idos en las ci de pago de la SNR.
Paragrafo: El contratista se obliga a aportar e} soporte de pago de los aporfes I al sistema de idad socil: salud, pensiony ARL.
De conformidad con los estudios y dacumentos previos de la presente ian, y consi la leza del objeto las obligaci pecificas, su cuantia y €l hecho
8) Garantia: de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa parala G ion de Servicios Profesi y de Apoyo ala Gestion, se ha determinado que NO es necesario exigir garantias
para su ejecucion,

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13- 49 Int. 201 PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/Mwww.supemotariado.gov.co. iado.gov.co




#VALOR!

Codigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA

GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CON
SILVANA YAQUIVE ARANGO

TRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1236-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y MARIA

9) Superviston

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DOSQUEBRADAS O QUIEN HAGA SUS
VECES, 0 a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de ia de o de i de de las del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA|
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente a 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el caso, al momento de efectuarse]
el pago del contrato,

b. I frente af i delas de! éste debera pagar a titulo de tasacion da de una suma eq al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de|
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de o aqui pactado, siempre que fos mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA o/ delas que se €n mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del|
valor de! contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion mativada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011,

11) Multas
¢. La imposician de multas no impedira |a aplicacion de otras sancienes a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, e} valor comespondiente alas multas que se llegaren a causar
12) D anexos a las Condicl Todos los que se cargados en la | SECOP |l referente a este proceso, hacen parte dsl p formato de Condici Adicional
para el contrato de prestacion de sewicios.
. EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, a comeo el i, sin que ello en ninglin caso, una
13) Notificaciones

relacion [aboral.

Efaboré BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

Revisd y proyectd MARIA JOSE HERNANDEZ HUERTAS b.Cc !E

Revisd HECTOR VAN SUAREZ BETANCUR bC

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA Dil RDE CONTRATACION%\I(
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notartado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 [nt. 201, PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. htp:/Awwx. i

GOV.CO. iado.gov.co
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Compromlso Presupuestal de Gasto - Usuario Solicitante: MHdrozo DARLYN MARCELA ROZO VASQUEZ
Comprobante. Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante: GENERAL
Fecha y Hora Sistema: 30/01/2026 12:00:00 p. m.
StL Ty . e e CREGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO "+ /% '~ ’ s
Con base en el CDP No: 40726 de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 165026 Fecha Registro:- | 2026-01-30 . IUnldad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: | Generado Tipo de Moneda: . |COP-Pesos Tasa de Cambio: X 0,00
Valor Iniclal: 21.427.680,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 21.427.680,00 SaldoxObllgar: 21.427.680,00
R T o N L N T P TR " TERCEROORIGINAL [ .+« .. ‘% s + soe oo, 0 e e e g 15 e T
Identificacién: Cédula de l 119322741qRazéﬁ Sodial: |MARIASILVANAYAQUIVEARANGO |Mad§o de Pago: Abono en cuenta
' B R C . LCUENTABANCARIA - . UL o e T T L i
Nuimero: } 055048843850738 Banco: IBANC() DAVIVIENDA S.A. . Tipo: lAhorro Estado: Activa
R e T AL o -+ ORDENADOR DEL-GASTO ., > 1. o 0w lun’e N R RO e e
Identificacion: [ 1015408882 I Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ’ Cargo: SECRETARIO GENERAL )
’ CAJA MENOR': ; : Cl el L VIATICRS - e Co L oL [t T e e oo 'DOCUMENTOSOPORTE. <, s i e s
CONTRATO .
DE
identificacién: Fecha de Genera Viaticos: No Num. Solicitud de Numero: |1236-2026 Tipo: PRESTACION |Fecha:  |2026-01-30
Registro: . Comisidn: DE
SERVICIOS
o DR Tt e e e fTEM PARAAFECTACION DE GASTO T Lt
'.. 'DEPENDENCIA = . | POSICION CATALOGO DE GASTO |~ "FUENTE " " SITUAC: e 1
C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 ’ IEAREREI R A ' | L
ézé%_-ggfg)ESS#SSIVEL ! égg?'IgND;OBCYUSM-ESN%&C?IO > Propios 21 CSI; "I;ECi;A OPERACION VALORINICIAL | VALO ol VAiORA(;TUAL C SI‘\LbOXOBLIéAiZ)
GENERAL IMPLEMENTACION DEL SISTEMA rop A OPERAGION 1. VAL gl OPERACION e YAK SRRk [SAEED REBEES
DE GESTION DOCUMENTAL DE LA st e e e e e T P
SNR ANIVEL NACIONAL T : .o LT h T N .
21.427.680,00 0,00
Total: 21.427.680,00 0,00 21.427.680,00} 21.427.680,00
Objeto: IDAF,-DESP1342 - CONTRATO 12362026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP DOSQUEBRADAS . J
B o U Ty T e e e BT T PLANDEPAGOS - v Tt T e e T e T g ey
CT 'DEPENDENCIADEAFECTACION DEPAC -~ -+ [~ " .POSICION DELCATALOGO DE PAC” "] "FECHA’ |7 VALORAPAGAR - [ 'SALDO POROBLIGAR © LINEADEPAGO * '
12-04-00-000 ISNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 9-1 IINVERSIW 2026-01-30 21.427.680,00 21.427.680, 00| NINGUNO

C (-

—fLoa
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. Codigo: GC - FR - 012
\&7) PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
; Version: 1

Superintendencia de

Notariado y Registro FORMATO DESIGNACION COMO SUPERVISOR DE

R CONTRATO Fecha: 03/0ct./2025

Bogota, D.C, 30-01-2026

Doctor:

CESAR AUGUSTO BERMUDEZ ALVAREZ

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE DOSQUEBRADAS
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Desighacién como Supervisor (a) de contrato.
Respetado {0) Doctora (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No. 1236 DE 2026,
suscrito con MARIA SILVANA YAQUIVE ARANGO Ilabor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demés
normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las
entidades estatales en la ejecucién del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se
realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable,
y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (Ia) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP ll), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

(o} @m’ |
Esﬂ}fﬁ RISTINA GOMEZ MELO

SECRETARIA GENERAL-ORDENADORA DEL GASTO

Proyecto: Maria José Hernandez Huertas— Abogada Contratista — Direccion de Contratagjon MJ
Reviso: Héctor lvan Suarez Betancur — Abogado Contratista — direccién de Contratacién&
Revisé y aprobd: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX: (601) 5140313
Bogota D.C. - Colombia
hitp://www.supernotariado.gov.co




