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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS APOYO A LA GESTION No DE 247 DEL 09 DE ENERO DE 2026 4

Supervisor

CARLOS JAVIER MENDEZ SUAREZ
Cargo: Subsecretario de Infraestructura

Con toda atencién me permito presentar informe de actividades correspondiente al
periodo entre el 01 de febrero de 2026 y el 09 de febrero de 2026, supervisado por

la Ing. Wilson Gabriel Gonzalez Vargas y entre el 10 de febrero de 2026 y el 28 de ,
febrero de 2026 fue supervisado por Ing. Carlos Javier Méndez Suarez.

CONTRATISTA

CATHERIN ROCIO DE ALBA MENDEZ

PROFESION

| INGENIERA INDUSTRIAL

SECRETARIA DE INFRAESTRU

 DEPENDENCIA

| 03 DE MARZO DE 2026

02

OBLIGACION |

Apoyar la articulacion

y asesorar el equipo
técnico, asi como las
actividades de
Clasificacion,
Ordenacién y
Descripcion del
Archivo de Gestion -
de la Secretaria de
Infraestructura, de
acuerdo con las
series y subseries de
las Tablas de
Retencion P
Documental (TRD)'a..
asuntos ':,:
documentales'de .
Tablas de Valoracién
Documental (TVD) y
acorde al Manual de
Gestién Documental
de los depésitos de
la Alcaldia de
Bucaramanga.

"l décnica

" Organizacion

documental de 4

depositos; acompafiamiento
técnico al equipo y seguimiento a
metas de organizacién
documental.

del

series 5000.27, 5100.27 y 5300.27 i nigﬁtas =

organiiad'o ' ((j[ie;:?sos gaerPeztl(;{op)é.rcz:.tgac!?n Avance en el

griopnaL TRD. § #iorigaciége adsc'a - (;z'e:suc'g: il g
coordinacion TR ) archivo

(Documento en
Medio
magnético CD)
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Brindar asesoria y
apoyo para el
correcto manejo de
los depdsitos
documentales de la
Secretaria de
Infraestructura en lo
que respecta a la

“elaboracion de
instrumentos de
consulta,

Actualizacion organizacion del 1 Cuadro Fondo
Instrumentos de | Excel Fonflo Documental Acumulado -
| control y | Acumulado; [veriﬁcacién de Archivo de
Hnah actualizacién de | ubicacion fisica de cajas 'y 1 .| Gestién
Clasificacion, fondo carpetas;  gpnsolidacion  de (Documento en
Ordenacion y documental. informagiéon | ||° de gestion Medio
Descripcién segun el documental pof depésitos. magnético CD)
principio de
procedencia y orden
original en
concordancia con la
Ley 594 de 2000
(Ley General de
Archivo).

1 Acta de
reunién entrega
de PQRSD

Convocar y asistir a
reuniones de

seguimiento, (Doqumento en
comités, mesas de Medio
trabajo y apoyo ; : e ;-,,MWTI' magnético CD)

técnico, entre otros, e
con el equipo 4

3 Actas de

interdisciplinario para Participaciéh | en reuniones  de :nebsa_s g-e
revisiones, Seguimiento | lideres, t:meaft 4 uabajo. [irc?es?ejg :
capacitaciones, técnico mediante | reunionigs tedilicas para revision Vg (Documento ' en
asesorias, avances, | actasy mesas de | de manejof de informacion, Medio
seguimiento y demas trabajo. distribucién dd cargas laborales, magnético CD)

para la correcta | PQRS y: seguirhiento archivistico.

organizacidn, S| N 4 Actas 'de

manejo, transferencia & % : reunion -

y depésito del _ | @ Avance en el |

archivo de la ) SR proceso de |

Secretaria de ' : archivo

Infraestructura. LR D e : (Documento en
i Medio -

magnético CD)

£ | ' 1 Acta a
socializacion de
| Transferencias

Verificar y asegurar =
el cumplimientodel:. -

cronograma %
establecido.porda . Documentales
entidadde ; (F’E;Imanas t

g Lo W ocumento €en
Transfer“‘;in‘mas_? Asistencia 4| socializacién de Medio
chun‘!entales : Seguimiento  a | Transferencias) Documentales magnético CD)
F nmangs? del Archivo lineamientos de | Primarias (cirgular, cronograma, 1 :
de Gestion de la transferencia plan | de ransferencias  y 1 Soporte de
Secretarfa de documental. requisitos) y |l articulacion con asistencia a
Infraestructura al Archivo Central. socializaciéon de
Archivo Central del 4 Transferencias
Area de Gestion ‘ Documentales
Documental de la Primarias
Secretaria (Documento en

Administrativa. Medior _
; magnetico CD)
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Revisar y/o elaborar
los informes que
permitan dar
infermacioén eficaz y

oportuna sobre los Informe y
procesos de gestion | seguimiento al
documental en la Plan de

Secretaria de
Infraestructura y en
cumplimiento con la
normatividad del
Archivo General de la
Nacion AGN.

Mejoramiento
Archivistico
(PMA).

Elaboracién y tramite de solicitud
y respuesta institucional
relacionadas con el avance del
Plan de Mejoramiento Archivistico
(PMA), conforme a lineamientos
de gestién documental.

1 Solicitud
Avance PMA
(Documento en
Medio
magnético CD)

1 Respuesta
Avance PMA
(Documento en
Medio.
magnético CD)

Realizar el registro

de usuario en el
SISTEMA GSC
GESTION

SOLICITUDES DEL

CIUDADANOQO parael | Apoyo en la
tramite y respuesta gestion de

oportuna de las
Peticiones, Quejas,

solicitudes.

Apoyo técnico en la elaboracion y
consolidacion de respuestas a
solicitudes radicadas a través del
Sistema GSC -  Gestion
Solicitudes del Ciudadano,
garantizando oportunidad y
trazabilidad en los procesos

1 Solicitud
informacién
Proceso
Disciplinario
Rad’ 041-2024

“(Documento en
‘Medio

magnético CD)

2 Respuestas

relacionados con gestion Proceso
Reclamos y documental y Procesos. Disciplinario
Solicitudes disciplinarios. . Ty Rad. 041-2024
asignadas. (Documento en
Medio
magnético CD)
Rendir informes | ; 1 \forma
mensuales de las e : o
L Consolidacion "y elaboracion del mensual febrero
actividades f : R
: Informe mensual | informe mepsual ‘de cumplimiento 2026
leallzddas febrero 2026 de obligacion diente D t
adjuntando los | fe ; e obligaciones correspondiente a (Documento en

archivos editables en
formato Word Excel.

febrero 2026.

Medio
magnético CD)

Las

demas

actividades que se Appyo‘ f‘t‘écnic'o y

requieran para el:[“administrativo
cumplimiento del | complementario.

objeto contractual.

‘| solicitudes y

Elaboracién vy  trdmite  de
respuesta
relacionadas con requerimientos
de modificaciones contractuales
de contratistas, incluyendo
consolidacion de informacion,
verificacion documental y apoyo
en ajustes de obligaciones
contractuales.

2 Solicitudes
Requerimiento
Modificaciones
Contractuales
(Documento en
Medio
magnético CD)

1 Respuesta
Requerimiento
Modificaciones
Contractuales
(Documento en
Medio
magnético CD)

CONTRATISTA

@ .

CATHERIN ROCIO DE ALBA MENDEZ

CEDULA 1098728508 DE BUCARAMANGA



