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Girardot, 6 de marzo del 2026 
 
Doctor: 
NICOLAS GARCIA GARCIA 
Supervisor  
Ciudad 
 
Asunto: Informe de actividades contrato de prestación de Servicios No. 008-2026 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 002 

 
Tipo de Informe:  Final 

 
Parcial  
 

Pago No:      
                 Segundo (2) 

número del 
contrato:  
008– 2026 

Fecha del 
contrato: 
6 de enero 2026 

Fecha de Iniciación: 
6 de enero del 2026 

Fecha de terminación 
inicial: 
 5 de junio de 2026 

Fecha de 
adición y 
prorroga  
N/A 

Valor adición: 
 
N/A 
 

Plazo prorroga N°: 
 

N/A  

Nueva Fecha de 
Terminación: 

N/A 

Nombre del Contratista: 
Sayda Fernanda Galvez Chavez 

Identificación del Contratista: 
40218013 de Villavicencio  

Objeto del contrato de Prestación de Servicios: PRESTAR LOS SERVICIOS 
PROFESIONALES DE UN ABOGADO PARA LA ASESORIA EN EL TRAMITE PROCESAL Y 
SUSTANCIACIÓN DE PROCESOS DISCIPLINARIOS, DAR CONTESTACIÓN DE LOS 
DERECHOS DE PETICIÓN RELACIONADOS CON LOS PROCESOS, ACCIONES DE TUTELA 
Y MANEJO DE ACCIONES POPULARES Y LAS DEMÁS TAREAS ADMINISTRATIVAS 
ASIGNADAS POR EL PERSONERO 

Nombre del Supervisor:  
 
Dr. NICOLÁS GARCÍA GARCÍA 

Cargo del 
Supervisor:  
 
SECRETARIO GENERAL  

Dependencia:  
 
PERSONERÍA MUNICIPAL 
DE GIRARDOT 
(CUNDINAMARCA)  

PERIODO A CANCELAR: 6 DE FEBRERO AL 5 DE MARZO DEL 2026 
VALOR A PAGAR: CUATRO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($4.000.000) 
BANCO: BANCOLOMBIA   
CUENTA DE AHORROS No. 65997161526 

 

Obligaciones / Productos 
programados  

(según contrato, cronograma 
y/o asignaciones) 

Actividades / Productos  desarrollados frente a lo 
programado  

1. Efectuar el seguimiento 
oportuno de los trámites, estados y 
en general de todas las actuaciones 
procesales en materia disciplinario, 
así como mantener al día la relación 
de términos procesales, de los 

 
Para el presente periodo se efectuó: 
 
Se hizo seguimiento a cada uno de los procesos 
disciplinarios activos, y se está realizando impulso a los 
procesos con los que cuenta la entidad.  

 X 
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diferentes expedientes y procesos 
disciplinarios que le sean 
entregados con relación a su objeto 
contractual.  

2. Acompañamiento jurídico en 
la solución de los diferentes asuntos 
de índole disciplinaria que sean 
sometidos a su consideración, para 
los cuales debe guardar absoluta 
reserva de las diferentes 
actuaciones, deliberaciones y 
demás que sean tomas dentro de 
los mismos. 

Radicado No 7584/2025 requerimiento queja contra secretaria 
de deportes. 
 
Radicado 9223, 9264/2025 requerimiento queja contra 
secretaria de desarrollo económico y social.  
 
Radicado 8467/2025 requiere comisorio procesos. 
 
Radicado 7693/2025 remite por competencia queja a 
guataquí. 
 
Radicado 7486/2025 requiere queja invasión espacio público.  
 
Radicado 8155/2025 remite queja OCID.  
  

3. Apoyar en la sustanciación 
de las indagaciones e investigaciones 
disciplinarias, que se tramiten en la 
entidad, así como proyectando autos, 
citaciones, pliegos de cargos, 
interrogación y recepción de 
declaraciones, versiones libres y 
ampliación y ratificación de quejas.  

 

ID 35/2025 abre investigación disciplinaria. 
 
Radicado 7167/2025 queja requiere pruebas. 
 
Radicado 7575/2025 requiere pruebas reinado 2025. 
 
 
 

4.  Tramitar las peticiones 
asignadas por reparto hasta su 
archivo.  

 
 

Radicado 203/2026 se contestó petición de vigilancia. 
 
Radicado 473/2026 remite asunto por espacio público 
barrio sucre. 
 
Radicado 8558, 8559, 8563/2025 requiere planeación 
obrar irregulares.  
 
Radicado 7442/2025 requerimiento a corregidora.  
 

5. Evaluar y dar impulso 
procesal dentro de los términos 
establecidos a los expedientes que 
le sean asignados. 

Actualmente se encuentra los procesos en etapa de instrucción, 
en la medida del vencimiento de los términos se ha venido 
dando tramite a cada uno de ellos.  

6. Apoyar en la sustanciación y 
trámite de las acciones de tutela 
y/o derechos de petición que se 
presenten en desarrollo de los 
procesos disciplinarios 
adelantados.  

Radicado 10323/2026 se contesto vigilancia de tutela 
incumplida.  
 
Radicado 9740/2025 requiere juzgado seguimiento tutela 
temas de salud.  
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7. Dar tramite a las peticiones, 
quejas y reclamos formulados por la 
ciudadanía en desarrollo de las 
competencias asignadas a la 
dependencia.  

 
Radicado 10318/2025 requerimiento seguimiento petición.  
 
Radicado 10315/2025 requerimiento STT comparendo.  
 
Radicado 7820/2025 requiere petición veedor. 
 
Radicado 7385/2025 requiere informe recurso queja. 
 
Radicado 8456/2025 requiere seguimiento petición.  
 

8. Dar trámite y prestar 
acompañamiento jurídico en la 
revisión del cumplimiento de las 
acciones populares donde la 
personería municipal deba 
intervenir.  

Popular 2015-176 informe al juzgado seguimiento popular. 
 
Popular 2012-105 requerimiento información seguimiento. 
 
Popular 2014-208/2007-039 citación a mesa de trabajo 
PEMP. 
 
Popular 2009-006 requerimiento.  
 
Acompañamiento acción popular la colina.  
 
Acompañamiento comité de seguimiento popular 
2019/259.  
 
Popular 2019-259 acta comité de seguimiento.  
 

9. Mantener reserva en el 
manejo de la información y 
documentos confidenciales de la 
personería.  

Mantengo reserva de todos los trámites y asuntos que 
tengo bajo mi cargo. 

10. Emitir conceptos jurídicos 
que le sean encomendados por la 
personería municipal.  

 

Se estuvo atenta a los requerimientos verbales realizados 
por la entidad, frente a temas de interés y que pueden ser 
de mi conocimiento.  

Evidencia fotográfica 

 

 

 
__________________________________ 

SAYDA FERNANDA GALVEZ CHAVEZ 
C.C. 40218013 DE VILLAVICENCIO 

CONTRATISTA 



                                                 
  
 
 

Página 4 de 7 
 

NIT. 808.001.310-4 Centro Administrativo Municipal - C.A.M. Carrera 11 con calle 17, esquina, 4.º piso, Girardot, 

Cundinamarca.     personeria@girardot-cundinamarca.gov.co /      www.personeria-girardot.gov.co /  

 Personería de Girardot Cundinamarca /      @personeriagirardot 

 

 
 

EVIDENCIAS PERIODO 6 DE FEBRERO AL 5 DE MARZO DEL 2026 
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