MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:d';:’: “gf - GNFA-PO - 08 -PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Regi
lado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL rlalé’_i_“&%il_z%?h
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ fe
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 42.682.564 | bE| COPACABANA e
CODIGO ACTIVIDAD RUT |  000-0008299 | cELuaR | 3218007031 | .
E-MAIL PERSONAL | angelamariariasmunoz@gmail.com fo
E-MAIL INSTITUCIONAL | angela.arias@supernotariado.gov.co e
BaNcO [ BANCOLOMBIA |& NoDECUENTA | 39900001685 Je C.A. |I|¢ c.c. |:)¢
, CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

I 1435 | DE || 2026 !0 HONORARIOS MENSUALES 0-

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa,dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion .

OBJETO DEL CONTRATO recibirdA por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Depend
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA |
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |e
—_—
CDP No. 49266 @ CRP No. | 162326 .
FECHA CDR| 28/01/2026 | FECHACRY 30/01/2026 FECHA APROBACION  ia Mes _Afio
LUGAR DE EJECUCION [ | | IC
CIUDAD MEDELLIN . Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . CONTRATO [03] 10] 2026 |e
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
coNTAT [os [ o Tzoesle Lo
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
ADICION Y/O PRORROGA I | | |‘ cop noll — .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia___Mes Ao MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA | | l l . | |¢. [ I. [ Ig
—=—="=] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.410.614,00 | — 1 = No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I =1l |
“ $ 2.410.614,0&" Dia Mes Afo : MES A COBRAR
04 | 02| 2026 | PAGONo. NoDIAS FEBRERO
PERIODO DE PAGO
AL | 28 | 02| 2026 [ 01 |¢- 27 | 90% FEBRERO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05-FR-01

Cédigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 EPS SURA « 125%
. FONDO DE PENSION 280200 COLPENSIONES . 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
- LABORALES (ARL) 9200 POSITIVA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 83137359 | ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.410.614,00 [« [ $  2.410.614,00 $ 19.017.066,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 1 E - $ R
PAGO 03 VALOR DEL PAGO afs - 3 N
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ R
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “fs - $ R
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO als - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO efs - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ois - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO els - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «i$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ¢S - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«f$ - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ - $ R
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “is - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO 1B - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ .
Dfa Mes Afo
DEL{ 04 (02} 2
PERIODO DE PAGO 026 PAGO No. FEBRERO
AL | 28 | 02| 2026 | 01 | FEBRERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA-PO - 08 -PR - |
05-FR - 01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Proponer e implementar

estrategias, planes e impartir

directrices relacionadas con la

prestacion del servicio a cargo de la

linea de produccion en las Oficinas

de Registro de Instrumentos

Publicos a nivel nacional,

garantizando que los tumos de

documentos ingresados

diariamente sean procesados en su

totalidad hasta la disposicién final

de los mismos.

2.Ejecutar la validacién de

requisitos y de las condiciones

fisicas del pape! de seguridad de

acuerdo con lo establecido en el

manual de validacién de

especificaciones técnicas de

seguridad de hojas notarales y las

directrices que para el tema defina la SNR.
3.Custodiar y verificar la organizacién de los documentos, ubicados en orden de tumo en el area
asignada para su custodia, mientras dura el trémite intemo.

4.Reportar las novedades técnicas y tecnolégicas que afecten el desarrollo de las actividades de
la linea de producciéon en el momento de su ocurrencia al registrador(a) y/o coordinador(a)
administrativo(a) (segun sea el caso), informando a su vez sobre el estado de los equipos, caidas
intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser informadas a la Direccién Técnica de
Registro y la OT!.

5.Coordinar el procedimiento de asignacién de los documentos radicados en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Pdblicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 6.validar el
cumplimiento de las metas diarias frente a los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad,
lindexacitn, tipificacién, armado y disposicién fisica en las unidades de conservacién (FUD).
7.Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por
contratista, este debe contener la fecha de la ocurrencia, descripcién de la inconsistencia,
8.Apoyar el proceso de linea de produccién en cuanto al alistamiento, digitalizacién, calidad,
indexacién, tipificacién, armado y disposicién cuando se requiera.

9.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

10.Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L),
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

11.Las demdas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la
naturaleza del contrato.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y|
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

nombre del contratista, descripcion y fecha de la solucién.

ACTIVIDADES DEL 04 AL 28 ©DOE FEBRERO
Apoyo al archivo con armado de carpetas
Armmado: 1.238 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28 DE,
FEBRERO

NOTA: Del 04 al 28 de febrero se proyecta un acumulado de|
documentos ingresados y otras funciones en la oficina de
instrumentos publicos de medellin zona sur, en relacion a lo
anterior, para complementar las actividades con el fin de
cumplir las funciones asignadas hasta el 28 FEBRERO.

NOTA: Sl se requlere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA -PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(ta) contratista ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 42.682.564 de COPACABANA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1435 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demdas normas técnicas exigibles.
de! CRP No. 162326

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

Una vez verificado el

49266
2.410.614,00

CDP No

$

DOS MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL SEISCIENTOS CATORCE PESOS CON 00 CTVOS

Se autoriza el pago por la suma de

Valor en letras:

Dia Mes Afo
DEL| 04 02 2026 FEBRERO
PERIODO DE PAGO PAGO No.
au| 28 [02] 2026 [ 01] FEBRERO
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 06  dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR
4 \
‘ —
irma Supervisor A
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
CONTRATISTA
d‘“éﬂ[@ M e, Cndeq 722
Firma Contratista
ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ
Cedula de Ciudadania No
42.682.564 de COPACABANA
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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. Cédigo: MP - GNFA - PO -
@ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR- 03
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 42.682.564 de COPACABANA ANTIOQUIA, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1435 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia GESTION DOCUMENTAL
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVA
Dia |Mes| Aiio Dia |Mes| Ao,

Mes a cobrar Desde 04 102 12026 Hasta 28 | 02 | 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200

. . Valor ARL $9.200

Plar_ulla seguridad Pensionado / anexar resolucion

social
Ndamero de planilla 83137359
Periodo de la planilla FEBRERO 2026
Fecha pago planilla 21 FEBRERO 2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 06 dias del mes
de MARZO de 2026.

FIRMA DEL SUPERVISO
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 interior 201
http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogoté D.C., Colombia
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AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

I: PLANILLA INDEPENDIENTES

SuAporte |

Fecha creacién reporte: 2026-03-02, 03:24:04 PM  Tipo Planilla:

enlace

Numéro Planilla;
aperqgtiva

P

Periodo Cotizacién:  febrero de 2026 Periodo Servicio: febrero de 2026

PAGADO 21/02/2026 EN HORARIO EXTENDIDO

(

1. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ
Documento CC42682564 Direccién CL6 1850
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono (0]
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién |UNICO
Ciludad GIRARDOTA Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal * |ldentificacion
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS "
1l. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades [ Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Tota!
e Bl N I R - B R R REEEE | O - -~ e I -+ I I I R I A A - Bl -4 B
CC 42082564 ANGELA MARIA ARIAS MUROZ 59 00 | | | I | | I I (25-14) COLPENSIONES | $1.750.905]  $ 280.200|(EPS010} EPS SURA $1.750.805]  $218.900 0,522 $ 1.750.905 $ 8.200 [(NIN-CC) HINGUNA CCF $ 0] $0| 30 $0 50 $0 $ 506,300
I.TOTALES
SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Penslén IBC Salud IBC Rissgos 1BC Cajas Aportes Pensién | Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajus | Aportes Sena | Aportes ICBF “gg;‘;' mmAEp:.:?c 160 | Ucencias, Satdos ARP INTERESES DE | INTERESES | TOTAL FINAL
. a Favor) EPS DE MORA
$ 1.750.905 $ 1.750.905 $1.750.905 $0 $ 280,200 $218.900 $9.200 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 508.300 sof “'$508.300

Pagna1de 1 =

Entace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Perelra: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras cludades: 018000 51 99 77.

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
&7, PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 dei articulo 383 de! estatuto tributario, a retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA sl ‘NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacioén al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si: X
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retenciéon en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el aflo 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT K

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los _06__ dias del mes de __marzo de 2026_.

Atentamente,

NOMBRE @/w Mepe, QN W?
cc w2 @25&1

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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3/3/26, 1:57 p.m.
[32Homepage

Editar

Busqueda

Mis procesos |Men0 | Ira

Escritorlo = Menu ~ Administracién de contratos ~ Ver contrato

1

Informacién general
Condiciones

Bienes y serviclos
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacién presupuestal
Ejecuclén del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucién del Contrato

of coptraste

UTC -5 13:58:51 ((gPy
ANGELA MARIAARIA...

Buscar...

[ < " Evaluaclén de la Entidad Estatal |E

Q Porcentaje (O Recepcitn de articulos

Plan de Pagos

¢Se requleren emisiones de
O sl ®No
cédigos de autorizaclén?

Id de pago Niamero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Documentos de ejecucién del contrato

Valor total de Ia factura Estado

Descripcién Nombre del archivo
] CRP CONTRATO 1435.pdf CRP CONTRATO 1435.pdf
(] SUPERVISION ANGELA MARIA ARIAS SUPERVISION ANGELA MARIA
1435-2026.pdf ARIAS 1435-2026.pdf
O ACTA DE INICIO ANGELA.pdf ACTA DE INICIO ANGELA.pdf
EVIDENCIAS FEB 2026 - Angela Marla EVIDENCIAS FEB 2026 - Angela
Arlas Mufioz.pdf Mar(a Arias Mufioz.pdf
CUENTA DE COBRO DEL 04 AL 28 angela cta.pdf
FEBRERO ANGELA ARIAS

Cancelar

Cargado por
Comprador

Comprador

Comprador

Proveedor

Proveedor

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

[ Bomar " Cargar nuevo l

[Z“ Evaluaclén de la Entidad Estatal "T]




; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario 0 O 1

2. Concepto | 0 | 2| Actualizacién

4. Namero de formulario 141129193158

415)77072124 0

89984(802
/\
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional /\ QKE)jﬂuzén electrénico

4 2 6 8256 4l o tmpuestos de Medellin
IDENTIFICACION \J/ A(/\\'

14112919315

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificac]
Persona natural o suceslén iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 4268 Z{Q
Lugar de expedicion 28. Pals 29, Departamento Fedhi iciplo
COLOMBIA 1 6 9 |Antioqula T 21
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \> s nombres
ARIAS MUNOZ ANGELA ((ﬁ (Cy@RIA
35. Razén social %
V00 NQ
36. Nombre comarcial A7NQIgh
V4,
[HBISACIN/ P ND
38. Pals 39. Departamento J \7 ~ 40. Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioqula 0 5 | Girardota 30
41. Direccién principal
CL6 18 50BRR LA FLORIDA @
42. Correo electrénico angelamariariasmunoz@gmail.com p
43. Cédigo postal |44.Teléfon¢i1& j) K \s 2180070 3 145 Teistono2 604289799
N\ LLASIFICACION
Actlv}ﬁﬁdwémlca\w Ocupacién
Actividad principal Adyipa st Otras actividades 52. Nimero
46.Codige  47.Fecha iniclo actividad 48, Codfo 9 echa i é‘\ad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establacimientos
|8 299][2021,12,15]| | I I N | | |

\V( (\\R‘y}}:%nsabllldades, Calldades y Atributos

1 2 3 4 5 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
scamls |40 | | S I T A e T
05- Impto. renta y compl. régimen ofgi \_/

49 - No responsable de IVA ( g ')
a\/ aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l I I | I I | I l | J 55. Forma 56. Tipo Sarvicio 1 2 3
54. Codigo I 57. Modo
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I || —
IMPORTANTE: Sin perjulclo de las lizack a que haya lugar, la inscripcién en ol Reglistro Onico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en la no se exigirk su r 16

Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos S| D NO 60. No. de Folios: [j 1

La informacién suministrada a través del formulario oficlal de inscripcién, actualizacién, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributarlo (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | Fima autorizada:

inexactitud en alguno de los datos suministrados se ad dn los p dimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Parédgrafo del arﬁculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625

del 2016. De Igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984, Nombre ARIAS MUNOZ ANGELA MARIA

Firma del solicitante: 985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacitn documento POF: 02-03-2026 04:01:4;
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Versién: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

=~ gy
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1435-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ
|Contrato Nimero 1435 i Vigencla: | 2026
|Entidad contratants: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Int: 899.999.007-0
|Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
|'dentificacién: Cédula de Ciudadanfa 1.015.408.882
|Contratista: ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ
[identifcacion: Cédula de Ciudadanla INo. . | 42.682.564
[Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
IHonoanos mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)
[Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
|Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
{Linea PAA: 1712
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deber4 prestar por sus propios medios y con plena autonomla técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los serviclos y/o actividades)
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucién il't:,gqaurl edr:)e]eeudbn det contrato ser4 en; ORIP- MEDELLIN SURORIP- MEDELLIN SUR, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio]
El término de eJecucion del presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazor En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre e Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos dej
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Adminlstrativa y Financlera. .
2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
ylo SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenclando y firmando el formulario de control de tumos de la linea de produccién.
3. Organizar la documentacién de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de lo
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independlente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
Instructivo (Alistamlento los documentos).
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenclar el tumo anterior en el SGD-IRISJ
Segunda fase: Buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacién o formulario de comreccién o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el
caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacién los documentos,
primera fase).
5. Verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en el slstema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y valldar la paglnacién pars
garantizar la calidad de! documento.
6.Asoclar e! tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.
7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo de! documento digitalizado y los datos basicos. Asl mismo, vertficar el consecutivo, paginado y la tipficacion]
de la cantidad de hojas digltalizadas o alistamlento (Tipificacién del documento).
8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al tumo respactivo en el archivo temporal, en orden de tumo, clasificando los documentos en|
tumos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el trmite intmo, dillgenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de Armado de documentos.
4) Obligaclones Espectficas: 9. Ubicar e documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacion, como respuesta a !a solicttud: formulario de calfficacién, nota devolutiva
formulario de comeccidn ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de documentos Identificados como: devusttos y mayor valo
ubicandolos en el 4rea dispuesta que penmita su identificacién. Para los documentos calificados o commegidos; se procede a ublcar y retirar del archivo temporal I
documentacion y separar la copla con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de comeccién a cada paquete, se entrega a
vantanilla e! documento para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea flsica definida, para armado e inventario da acuerdo con la|
fase de Disposicién y armado del tramite registral,
10.Recibir, Identificar, radicar, clasificar, distribulr, controlar y entragar los documentos ingresados para registro o cormeccién en cafa o en la ventanilla comespondiente.
11, Realizar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requleran acorde con los fineamientos institucionales de las actividades desamolladas en cajq
0 en la ventanilla correspondlente.
12.Dighalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.
13, Diligenclar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la Infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico dg
inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).
14 Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el drea de desempefio a fin de contar con informaci6n confiable.
15.Responder por la adminlstracién y manejo de los blenes entregado para la ejecucién del contrato.
16 Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nacién y demés normatividad vigente que rige la materia.
17.Apoyar en la ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas propuestas.
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el Informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supenvisor, tenlendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,
El valor total de! contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS GCHENTA PESOS M/CTE (8]
) Valor: 21.427.680)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigendia 2026, distribuidos asf:
CDP No. ] Valor | Rubro Presupuestal

Superintendencla de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogot4 D.C., - Colombla, hitp:/iwww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co
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Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Versién: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

= S,

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1435-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y ANGELA MARIA ARIAS MU/

Noz

16) CDP:

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
$ 299.987.520 BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

1 R IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNRANIVEL NACIONAL

49226

7) F&ma de pago:

El valor del contrato se pagar4 en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES]
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte|
del supervisor del contrato de los respectivos Informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforms los lineamlentos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes corespondientes al sistema de seguridad soclal: salud, pensién y ARL.

18) Garantfa:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacién, y conslderando la naturaleza del objeto contractual, las obligaclones especificas,
su cuantla y el hecho de qus se rige bajo la modalidad de contratacién directa para la Contratacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantlas para su ejecucién.

19) Supervisién

La vigilancia en la ejecucién y cumplimlento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- MEDELLIN SUR O,
QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Cldusula Penal Pecunlaria

a, En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualqulera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seré cancelada o descontada, segin sea ell
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al Incumplimiento de las obligaciones de! contratista, éste deberé pagar a titulo de tasacién anticipada de perjulcios una suma equivalente al|
velnte por clento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjulcios adicionales que excedan el monto de lo aqul pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11} Muitas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 de! valor del contrato por cada dla de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efsctivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de}
2011.

. La imposicién de multas no impediré la aplicacién dé ofras sanclones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transacclonal SECOP |, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de]

Condiclones adiclonales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

13) Notificaclones EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los tdmminos del articulo 67 de! CPACA, al comeo electrénico institucional, sin que ello establezca, en
ningdn caso, una relacién laboral.

Elaboré BD NILDA CRUZ ENLACE DEL AREA

Revisé y proyecté DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA p.c DPC

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C

Revliso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIR R DE CONTRATACION

Aprobé transacclonalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notarfado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, http:/Mwww.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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7.

MACROPROCESO: Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
SO: Gestién Contractual PR-01-FR-02 .

. ) . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Versién: 02
zutper_m;e“d;nc'_a de | ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
otariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
e e servicios

~ ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1435 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Angela Maria Arias Muiioz
CEDULA DE CIUDADANIA: 42.682.564

FECHA DE INICIO: 04 dg febrero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 03 de octubre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses

El dia 04 de febrero de 2026 en la ciudad de Medellin se reunieron Nubia Alicia Velez
Bedoya en su calidad de supervisor del contrato y Angela Maria Arias Mufioz en su
calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el
objeto del Contrato No. 1435 de 2026

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 04 de febrero de 2026.

' - Q/ﬁejq morte i Mled
Nubia Alicia Vélez Bedoya Angela Maria Arias Mufoz
Registradora de instrumentos publicos CC 42.682.564
Medellin zona sur

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
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Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DiA| 06 [MES| 03 |ARO| 2026

| DATOS

NOMBRE CONTRATISTA:. Angela Maria Arias Mufioz

No DE CONTRATO: 1435 de 2026.

PERFIL:. Auxiliar administrativa
DEPENDENCIA: LINEA PRODUCCION.
PERIODO: del 04 al 28 de FEBRERO de 2026.

SUPERVISOR DEL CONTRATO: NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

| DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato en el aiio:

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Proponer e implementar
estrategias, planes e impartir
directrices relacionadas con la
prestacion del servicio a cargo de la
linea de produccién en las Oficinas
de Registro de Instrumentos
Publicos a nivel nacional,
garantizando que los turnos de
documentos ingresados
diariamente sean procesados en su
totalidad hasta la disposicion final
de los mismos.
2.Ejecutar la  validacion de
requisitos y de las condiciones
fisicas del papel de seguridad de
acuerdo con lo establecido en el
manual de validacion de
especificaciones técnicas de
seguridad de hojas notariales y las
directrices que para el tema defina

Apoyo al archivo con entrega de carpetas
*Armado: 1.238 APROXIMADAMENTE
HASTA EL 28 DE FEBRERO.

NOTA: Del 04 al 28 de FEBRERO se
proyecta un estimulado de documentos
ingresados y otras funciones en la oficina
de instrumentos publicos de Medellin
zona sur, en relacion a lo anterior, para
complementar las actividades con el fin
de cumplir las funciones asignadas hasta
el 28 FEBRERO 2026.

Pagina | 1
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Notariado y Registro

OBLIGACIONES - EVIDENCIAS

la SNR.

3.Custodiar y verificar la
organizacién de los documentos,
ubicados en orden de turno en el
area asignada para su custodia,
mientras dura el tramite interno.

4 Reportar las novedades técnicas
y tecnolégicas que afecten el
desarrollo de las actividades de la
linea de produccion en el momento
de su ocurrencia al registrador(a)
y/o coordinador(a) administrativo(a)
(segun sea el caso), informando a
su vez sobre el estado de los
equipos, caidas intempestivas del
sistema (SGD-IRIS), con el fin de
ser informadas a la Direccion
Técnica de Registro y la OTI.
5.Coordinar el procedimiento de
asignacion de los documentos .
radicados en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos
que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los
sistemas FOLIO y/o SIR.
6.Validar el cumplimiento de las
metas diarias frente a los roles de
alistamiento, digitalizacién, calidad, |
indexacion, tipificacién, armado y
disposicion fisica en las unidades
de conservacion (FUD).

7.Generar reporte mensual que
describa la cantidad de
inconsistencias y reproceso por
contratista, este debe contener la
fecha de la ocurrencia, descripcion
de la inconsistencia, nombre del
contratista, descripcion y fecha de

Pagina | 2
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Superintendencia de
Notariado y Registro

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

la solucién.

8.Apoyar el proceso de linea de
produccién en cuanto al
alistamiento, digitalizacién, calidad,
indexacién, tipificacién, armado y
disposicion cuando se requiera.
9.Presentar el informe de ejecucién
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccidn
Administrativa y Financiera.
10.Acreditar su afiliacion a una
Entidad Promotora de Salud
(E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P) y a
una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.), encontrarse al
dia en el pago de los respectivos
aportes.

11.Las demas funciones que el
supervisor del contrato considere
pertinentes conforme a la
naturaleza del contrato.

Paragrafo: En todo caso, el
contratista debe presentar el
informe de ejecuciéon contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA
MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

OBSERVACIONES GENERALES

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso a
carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR
Correo electrénico: Angela.arias@supernotariado.gov.co
Usuario: Angela.Arias

El presente informe se firma, al __06_ dia del mes de __marzo del afo 2026 por las
personas que en ella intervinieron.

N
Firma del je\fe inmediato, o Supervisor de contrato

Guacads Mo Gnioy Mg
¢ 2 W(c}
Firma del funcionario o contratista

Revisé:
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