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05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUCldN PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Versidn: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dla Mes Afto

I 06 I 03 I 2026 I
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZCONTRATISTA

COPACABANA42.682.564CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

cGdigo ACTIVIDAD RUT 3218007031 ¥000-0008299 CELULAR

E-MAIL PERSONAL aneelamariariasmunozlSemail.com

E-MAIL INSTITUCIONAL angela.ariasOsupernotariado.Eov.co

39900001685 |» c.A. | X |» c.c. | |+BANCOLOMBIA ♦ No DE CUENTABANCO

21.427.680,00CONTRATO ACTUAL $VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo

| 1435 | de I 2026 \\+ $ 2.678.460,00HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia t6cnica y administratlva.dentro del 
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn 
recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tltulo de honorarios. Dependencia: 
DlRECCl6N ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETO DEL CONTRATO

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ¥CARGO DEL SUPERVISOR

16232649266 ¥¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBAClON 

POLIZA30/01/2026FECHA CDF 28/01/2026 FECHA CRF Dla Mes Afto
*LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD Dla Mes Aflo
FECHA / FINALIZAClON 

CONTRATO 03 I 10 I 2026 \¥
MESES DIAS

ANTIOQUIADEPARTAMENTO

Mes AftoDlaFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCldN DEL CONTRATO
2026 ¥0204

LFADICION Y/O PRORROGA No.AftoDla MesFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA + CRP No.CDP No. ¥

VALORMESES DIASDla Mes AfloFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ¥

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura2.410.614,00 \\¥$VALOR A COBRAR o□* *r=!r='VALOR TOTAL # DE DIAS

MES A COBRAR$ 2.410.614,00 Dla Mes Aflo
2026 ¥ PAGO No. NoDlAS

2026 L 01 1+ 27 90%
FEBRERO0204DEL

PERIODO DE PAGO FEBRERO28 02AL
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C6dlgo: IMP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01IMACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versldn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24• 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISOR DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACON DE PAGO

2. OBLIGACI6N de pagos seguridad social del contratista
Valor del Pago Razor) Social Aporte

1. COMPAftiA DE SALUD (EPS) EPS SURA218900 + 12.5%

2. FONDO DE PENSldN COLPENSIONES280200 + 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA DE SEGUROS9200

$ 508.300 83137359PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR ¥

2.1.1. RELACI6N de pagos
VALOR PAGO 
ACUIMULADO$ 21.427.680,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$ $ 2.410.614,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19 
PAGO 20

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

2.410.614,00 $ 19.017.066,00♦
$ $¥
$ $¥
$ $¥

$ $♦
$ $¥
$ $¥

$ $*
$ $¥
$ $*
$ $♦
$ $*
$ $♦
$ $♦
$ $¥

$ $¥
$ $¥

$ $*
VALOR DEL PAGO $¥ $
VALOR DEL PAGO ¥ $ $

Dla Mes Afio

04 02 2026DEL FEBREROPAGO No.PERIODO DE PAGO \jr\28 02 2026AL FEBRERO
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C6digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1 .Proponer e implementar 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la 
prestacidn del serviclo a cargo de la 
linea de produccidn en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel nacional, 
garantizando que los tumos de 
documentos ingresados 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicidn final 
de los mismos.
2£jecutar la validad6n de 
requisites y de las condiciones 
fisicas del papel de seguridad de 
acuerdo con lo establecido en el 
manual de validacidn de 
especificaciones t6cnicas de 
seguridad de hojas notariales y las 
directrices
S.Custodiar y verificar la organizacidn de los documentos, ubicados en orden de tumo en el 6rea 
asignada para su custodia, mientras dura el trdmite intemo.
4. Reportar las novedades t£cnicas y tecnoldgicas que afecten el desarrollo de las actividades de 
la linea de produccidn en el momento de su ocurrencia al registrador(a) y/o coordinador(a) 
administrativo(a) (segun sea el caso), informando a su vez sobre el estado de los equipos, caidas 
intempestivas del sistema (SGD-IRIS). con el fin de ser informadas a la Oireccidn T6cnica de 
Registro y la Oil.
5. Coordinar el procedimiento de asignacibn de los documentos radicados en las Oficinas de 
Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 
cumplimiento de las metas diarias frente a los roles de alistamiento, digitalizacidn, calidad, 
indexacibn, tipificacidn, armado y disposicibn fisica en las unidades de conservacidn (FUD). 
7.Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la fecha de la ocurrencia, descripcidn de la inconsistencia, 
S.Apoyar el proceso de linea de produccibn en cuanto al alistamiento, digitalizacidn, calidad, 
indexacidn, tipificacidn, armado y disposicidn cuando se requiera.
9. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera.
10. Acreditar su afiliacidn a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.), 
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.
11. Las dem&s funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato.

ACTIVIDADES DEL 04 AL 28 DE FEBRERO 
Apoyo al archive con armado de carpetas 
Armado: 1.238 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28 DE 
FEBRERO
NOTA: Del 04 al 28 de febrero se proyecta un acumulado de 
documentos ingresados y otras funciones en la oficina de 
instrumentos publicos de medellin zona sur, en relacion a lo 
anterior, para complementar las actividades con el fin de 
cumplir las funciones asignadas hasta el 28 FEBRERO.

SNR.el defina latemaque para

e.Validar el

Pardgrafo: En todo caso, el contratista debe presenter el informe de ejecucidn contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera. 
nombre del contratista, descripcidn y fecha de la solucidn.

NOTA: SI se requiere ampliar mds las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imdgenes, favor colocartas 
como anexos.
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Cddigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05-FR-01MACROPROCESO: GESTlbN FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha:24 ■ 01 ■ 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClbN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO 

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

Identlficado (a) con cedula de cludadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ 
COPACABANA

contratlsta
42.682.564

del contrato de Prestacidn de Servicios No 1435

(la)
deNo

de 2026
y demds normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 49266162326 CDP No

$ 2.410.614,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES CUATROCIENTOS DIEZ MIL SEISCIENTOS CATORCE PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

AftoDla Mes

FEBRERO202604 02DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO foil FEBRERO202628 02AL

MARZO de 2026MEDELLIN a los 06 dias del mes dePara constancia se firma en

SUPERVISOR

^irma Supervisor
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA 

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

dwcJk tyftciuu Oaica
r Firma Contratlsta 

ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ 
Cedula de Cludadania No 

42.682.564 de COPACABANA
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Codigo: MP-GNFA-PO- 
08 ■ PR • 05 ■ FR ■ 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

Version: 01PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGARSuperintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACI6N PAGO SEGLlRlDAD SOCIAL Fecha:17-01 -2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) ANGELA MARIA ARIAS MUISIOZ, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadanla No. 42.682.564 de COPACABANAANTIOQUIA, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1435 de 2026 realizo el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

GESTION DOCUMENTALDependencia
AUXILIAR ADMINISTRATIVAPerfil Contratista

Dia Mes Ano^Dia Mes Ano HastaMes a cobrar Desde 28 02 202604 02 2026
$218,900Valor Salud
$280,200Valor Pensidn
$9,200Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucidn

83137359Numero de planilla
FEBRERO 2026Periodo de la planilla

21 FEBRERO 2026Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 06 dias del mes 
de MARZO de 2026.

FIRMA DEL SUPERVISE 
NUBIA AIlICIA VELEZ BEDOYA 

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccidn: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

http://www.supernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia
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SuAporte | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADAenlace^*

o p e r a t i v a •
Fecha creaci6n reporte: 2026-03-02, 03:24:04 PM Tlpo Planllla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numero Planllla:| 83137359

Periodo Cotizacion: febrero de 2026 Periodo Servlcio: febrero de 2026

DZ PAGADO 21/02/2026 EN HORARIO EXTENDIDO

I. DATOS DEL APORTANTE
ANGELA MARIA ARIAS MUNOZRazon Social

Direccion CL 6 18 50CC42682564Documento
Telfefono 0INDEPENDIENTETipo de Empresa

UNICOForma PresentacionNATURALTipo Persona
Departamento ANTIOQUIAGIRARDOTACiudad
IdentificacionRepresentante Legal

POSITIVA DE SEGUROSARPTotal Afiliados 1

II. DETALLE DEL APORTANTE
Parafiscales Tote!Salud CajasPensiones RiesgosNovedadesDatos del Afiliado

|BC
C«J»

esap A^on*
Mbitstafto

tBC Aporta
PtmJ6n

IBC 
6*1 ud

IBC A pen* 
RIM

Aporte Aport*
SENA

Aporte
Stlud

*CE^*TVo Sutnipo
Cobunia

Apellido* v Nombrn TotalAdminUtredor* Tartla AdmlnlttradoraAdmlnlatrador*IdantlflemcISn ParutSn CajaRlMtfM

i 508,400SO $0 SO$280,200 SO SO SOANGELA MARIA ARIAS MUNOZ S 1.750.905 S 1.750.905 S2t8.900 S 1.750.005 S 0.2000 30 30 30 0 (EPS010) EPS SURA (NIN-CC) tIINGUNA CCF59 00 (25-M) COtPENSIONES 0.522CC 42062564

Ill.TOTALES
SUBTOTAL SIN 
INTERESES DE 

MORA

TOTAL 
INTERESES 
DE MORA

(Incapactdadcs, 
Ucenclas, Saldos 

a Favor) EPS

pacldadea 
ARP

IncaAportes
ESAP

Apo
lEdi

rtaa
ucaclOnAportas Cajas Aportes Sena TOTAL FINALAportea Pension Aportes Salud Aportes Riesgos Aportes ICBFIBC CajaaIBC Pensl6n IBC Salud IBC Riesgos Min

"$508,300$0$0 $0 S 508.300$218,900 S 9.200 $0 $0 $0 $0 $0$0 $ 280.200$ 1.750.905$ 1.750.905 $ 1.750.905

Pdgina i de 1

Enlace Operative, Unea Expertos en PI LA: Barranquilla: 385 24 44 • Bogotd: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 • Cali: 485 9444 • Cartagena: 693 77 27 • Pereira: 340 13 27 • Manizales: 892 80 27 • Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.

Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manes.



PROCESO: GESTI6N FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOSINSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, 
Decreto 1625 de 2016, par£grafo 2 del artlculo 383 del estatuto tributario, la retencibn en la fuente establecida 
en el presente artlculo serb aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 
provengan de una relacibn laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento 
que:

DEPURACI6N CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afto 2025 mis ingresos 
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 0 superiores a 
1400. UVT. X
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econdmico: parbgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 ados, se debe adjuntar registro civil. X

X4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantlas.

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crbdito de Vivienda: Realizo pagos de erbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erbdito de vivienda de la vigencia correspondiente. X
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacibn de esta 
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. X
8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del artlculo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del artlculo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual 0 superior a 4000 UVT 
($209.496.0001 K

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

de 2026_.En constancia de lo anterior, se firma a los _06__dias del mes de __marzo.

Atentamente,

/
onaALetOutNOMBRE

-cc >A2.
Superintendencia de Notariado y Registro 

Calls 26 No. 13-49 Int. 201 
PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota D.C., - Colombia 

htto://www.suoernotariado.Qov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co
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3/3/26,1:57 p.m. Editar
[^Homepage UTC-513:58:51

ANGELA MARIA ARIA...
Aumentar el contraste P33

jsuscar..Busqueda Mis procesos Menu Ira

Escdtorio Menu Admlnlstraddn de contratos -♦ Vor COntratO

1 Informacidn general Evaluaclbn da la Entldad EstatalCancelar ><
2 Condlclones

VER CONTRATO 
Ejecuci6n del Contrato3 Blenes y servicios

O Porcentaje O Recepcldn de artlculos4 Documentos del Pnoveedor

5 Documentos del contrato
Plan de Pagos

6 Infbrmacibn presupuestal
4S0 requleren emisiones de 

cbdlgos de autortzaclbn?
OSI ©No

7 EJecuciin del Contrato

Id de pago Numero de factura Fecha de emlsldn Fecha de recepclbn Valor total de la factura Estado8 Modificaciones del Contrato

No exlsten resultados qua cumplan con los criterios de bOsqueda especHIcados9 Incumpllmlentos

Crear

Documentos de ejecuci6n del contrato

Cargado porNombre del archlvoDescrlpdbn

DetailsComprador DescargarCRP CONTRATO 1435.pdfCRP CONTRATO 1435.pdf□
Descargar DetailsCompradorSUPERVISION ANGELA MARIA ARIAS 

1435-2026.pdf
SUPERVISION ANGELA MARIA 
ARIAS 1435-2026.pdf□

DetailsComprador DescargarACTA DE INICIO ANGELA.pdfACTA DE INICIO ANGELApdf□
DetalleProveedor DescargarEVIDENCES FEB 2026 - Angela 

Marfa Arias Mufioz.pdf

angela eta.pdf

EVIDENCIAS FEB 2026 - Angela Marfa 
Arias Murioz.pdf

□
DetalleProveedor DescargarCUENTA DE COBRO DEL 04 AL 28 

FEBRERO ANGELA ARIAS□
Borrar Cargar nuevo

Evaluaclbn de la Entldad Estatal >Cancelar <

I



001ZDI/XM Formulario del Registro Onico Tributario

2. Concepto 10 | 2 | Actuallzaddn

1411291931584. Numero de formulario

197707212489984 8020 0000 14112 315 815

kieuzdn electrinico12. Oirecci4n seccional 
Impuestos de Medellin

5. Numero de Identlficacidn Tributaria (NIT) 6. DV
4268256 4|o

IDENTIFICACI6N
26. Numero de ldentiftcacj£r^25. Tlpo de documento 

2 C6dula de Cludadanla
24. Tlpo de contribuyente 
Persona natural o sucesldn illquida 4 2 6 8 2'1 3

4 fadnidploLugar de expedicldn 
COLOMBIA

28. Pals 29. Departamento
16 9 Antioqula (mm 2 1maa

Jtras nombres33. Primer nombre32. Segundo apellido
MUIVIOZ

31. Primer apellido
ARIAS ERIAANGELA /v
35. Razbn social

37ffii^36. Nombre comerdal

40. Cludad/Municlplo
0 5 Girardota

38. Pals 
COLOMBIA

39. Departamento 
16 9 Antioqula 3 0o

41. Dlrecdbn principal
CL 6 18 50 BRR LA FLORIDA

angelamariariasmunoz@gmail.com42. Correo electrbnlco
6042897992 1 8 0 0 7 0 3 1 45. Tel6fono244. Tel6fon(43. Cddigo postal

_______
id«lcon6mlcd0^^i~/

SIFICAClON
OcupacldnActlv

Otras actlvldadesActlvldad principal
47. Fecha Inicio actlvldad

52. Numero 
establedmientos51. Cddigo2146. C6d$46. Cddlgo

18 2 9 91 |2 0 2 1 ,1 2,1 5|
50. Cddigo J[

'Rnsponsabilldades, Calldades y Atrlbutos
22 23 24 25 2612 13 14 15 16 17 18 19 20 2110 112 3 4 51

53. Cddigo |s |4 o] |
05- Impto. rente y compl. rdgimen 
49 - No responsable de IVA

Usu^.i' Exportadores's aduaneros

1097 864 531 2
32Servido 156. Tlpo55. Forma

54. C6digo 57. Modo
2018 191715 1614131211

58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjulclo de las actualizaclonas a qua haya lugar, la Inscripcl6n an al Registro Onico Tributario -RUT-, ttndrft vlgencla Indeflnlda y an conaacuancla no a# exlglri au renovacld
Para uso exclusive de la OlAN

SI Q NO [x] 0 !60. No. de Folios:59. Anexos
Sin perjuido de las verificaclones que la DIAN realice.
Firma autortzada:

La Informaddn suministrada a travds del formulario oficlal de inscripddn, actualizaddn, suspension
y canceladdn del Registro Onico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar 
Inexactitud en alguno de tos dates sumlnlstrados se adelantardn los procedlmientos administrativos 
sandonatorios o de suspension, segiin el caso, Pardgrafo del artlculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue Informado y acepta la polltica de 
tratamiento de dates ley 1581 de 2012.
Firma del solidtante:

ARIAS MUftOZ ANGELA MARIA 
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generaddn documento PDF: 02-03-2026 04:01:41

mailto:angelamariariasmunoz@gmail.com


ili Cidlgo: GR-FR-001
PROCESO: GESTldN CONTRACTUAL

Vereldn: 01
Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClON DE SERVICIOS Y DE 

APOYOALAGEST16N Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS DE_APOYO A.LA.GESTION No 1435-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y ANGELA MARIA ARIAS MUflOZ

I IContrato NOmare Ylgenda: 20261435
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTROEntldad eontratanta:
899.999.007-0Nit
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELOOrdanador dal auto

IdanttflcadOn: COdula de Cludadanla 1.015.408.882
ANGELA MARIA ARIAS MUROZContradata:

42.682.564IdandflcadOn: COdula de Cludadanla No.
SERVICIOS.DE APOYO A LA GESTIONSarvldoa:
DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)Honorarios manaualas:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DIRECCIONJU)MINISTRATIVA Y FINANCIERA - DAF GDDapandancla:
1712UnaaPAA-

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

B CONTRATISTA deberO prestar por sus propios medlos y con plena autonomla tOcnlca y admlnlstratlva, dentro del plazo acordado, los servldos y/o adivldades 
enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestaddn redblrO por parte del CONTRATANTE unas sumas de dlnero, a tltulo de honorarios.

1) Objeto:
Dependanda: DIRECCIGn JADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

0 lugar de ejecudbn del contrato serS en: GRIP- MEDELLIN SURORIP- MEDELLIN SUR, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesldad del servido 
se requlera)2) Lugar do Ejacuddn

0 tdrmlno de ejecudbn del presente contrato sard de: 8 meses sin superar el 31 de dldembre de 2026.
3) Plazo: En todo caso, su ejecudbn se establecert a partir de la suscripdAn del acta de Inldo entre el Contrabsta y el Supervisor, prevlo cumpllmlento de los requisites de 

perfecdonamlento y lagallzadAn del mlsmo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presenter el Informe de ejecuddn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenlendo en cuenta los llneamlentos estableddos por la DirecdAi 
Admlnlstratlva y Finandera.
2. Recepdonar los documentes radicados en la ORIP que Ingresan por ventanilla, dando cumpllmlento a las normas estableddas en registro de los sistemas FOLIO 
y/o SIR, con una periodlddad de cada bora, dlllgendando y Armando el formulario de control de tumos de la llnea de producdAn.
3. Organlzar la documentadAn de acuerdo con los prindplos de piioridad y range, estableddos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, rebrar el material abrasive de lo: 
documentes por tumo, ordenar el tumo, dlsponer los documentes del tumo en carpeta Independlente para el Inldo de la etapa de digitalizadAn de acuerdo con el 
Instrucbvo (Allstamlente los documentes).
4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radlcadAn de menor a mayor e Idenbbcar los tumos de nueva entrada para refemndar el tumo anterior en el SGD-IRIS 
Segunda fase: Buscar el tumo en el slstema (SGD-IRIS), dlgitallzar el formulario de calibcadAn 0 formulario de correcdAn 0 note devolubva 0 mayor valor (segun sea el 
caso): por Olbmo, se debe buscar por el slstema SGD-IRIS el tumo aslgnado en radlcadAn y adjuntar, reallzar veribcadAn complete (DigitalizadAn los documentes, 
primera fase).
5. Veribcar el tumo del documento fislco, contra el tumo e imSgenes que aparecen en el slstema SGD-IRIS, ellmlnar las hojas en bianco y valldar la paglnadAn pan 
garanbzar la calldad del documento.
6. Asodar el bpo documental a cada Imagen; Indexar el documento al 100%.
7. Valldar que el redbo de caja fislco colndda con el tumo del documento digltallzado y los dates bAsIcos. Asl mlsmo, veribcar el consecubvo, paglnado y la bpIbcadAr 
de la canbdad de hojas dlgltallzadas 0 allstamlente (TIpIbcadAn del documento).
8. Organlzar el documento como fue redbldo en ventanilla, de acuerdo al tumo respecbvo en el archlvo temporal, en orden de tumo, daslbcando los documentes en 
tumos devueltos y los de mayor valor. Mlentras dura el trAmite Interne, dlllgendar el formate de prAstamos y consultas segiin la fase de Armado de documentes.
9. Ublcar el documento generado por la ORIP una vez reallzada la segunda digitalizadAn, como respuesta a la solldtud: formulario de calibcadAn, nota devolubva 
formulario de correcdAn y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo daslbcando los tumos de documentes Identlbcados como: devueltos y mayor valor 
ubicAndolos en el Area dlspuesta que permba su IdenbbcadAn. Para los documentes calibcados 0 corregldos; se precede a ublcar y rebrar del archlvo temporal la 
documentadAn y separar la copla con desbno a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calibcadAn 0 formulario de conecdAn a cada paquete, se entrega a 
ventanilla el documento para el usuario; el paquete con desbno a registro se ublca en el archlvo en el Area flslca debnlda, para armado e Inventario de acuerdo con la 
fase de DIsposIdAn y armado del trAmite reglstral.
10. Redblr, Idenbbcar, radlcar, daslbcar, dlstribulr, controlar y entregar los documentes Ingresados para registro 0 correcdAn en caja 0 en la ventanilla correspondlente.
11. Reallzar la sistemabzadAn 0 digitalizadAn de los documentes que se requleran acorde con los llneamlentos Insbtudonales de las adivldades desarrolladas en raj: 
0 en la ventanilla correspondlente.
12. Dlgita!izar las actuadones adminlstrabvas una vez se encuentre ejecutorlada la dedslAn.
13. Dlllgendar los Informes: Anexo mimero No. 2, estado de la Infraestructura tecnolAglca entregada por la SNR para desempebar sus fundones, formate iinico dr 
inventario documental FUID, formate Excel dando cumpllmlento a la Ley de General de Archives. (Entrega del archlvo en Excel y PDF).
14. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicabvos que se ublicen en el Area de desempebo a bn de contar con InformadAn conbable.
15. Responder por la admlnlstradAn y manejo de los blenes entregado para la ejecudAn del contrato.
16 Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archlvo General de la NadAn y demAs normabvldad vigente que rige la materia.
17.Apoyar en la ejecudAn y el control de los pnocesos de la Dependenda, para dar cumpllmlento a las metas propuestas.

NOTA: En todo caso, el contrabsta debe presentar el Informe de ejecudAn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, tenlendo en 
cuenta los llneamlentos estableddos por la DifecdAn Admlnlstratlva y Finandera.

4) Obllgiclones Especfflcas:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 
21.427.680) 5) Valor

El presente contrato se bnandarA con cargo al Presupuesto de la SNR vigenda 2026, distribuldos asl:
Rubto PreaupueatalValorCDPNo.

Superintendenda de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121 
BogotA D.C., - Colombia, http://www.supemoteriado.gov.co. correspondenda@supemotartado.gov.co

http://www.supemoteriado.gov.co
mailto:correspondenda@supemotartado.gov.co


PROCESO: GESTldN CONTRACTUAL
VsnIAn: 01

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClON DE SERVICIOS Y DE 

APOYO A LA GESTlbN Fecha: 03/0ctf2025

DOCUMENTO COMPLEMENT ARID DEL CONTRATO DE PRESTAClbN DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LAJ3ESTION No 1435-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y ANGELA MARIA ARIAS MUfjOZ____________________________________________________________________

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE GESTlbN DOCUMENTAL - 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

6) CDP:
$ 299.987.52049226

El valor del contrato se pagarO en mensualidades a tltulo de honorarios Iguales sucesivas y venddas cada una hasta per la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES 
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o propordonal por fraeddn de Oempo ejecutado, previa aprobadOn por parte 
del supervisor del contrato de los respectivos Informes de avance que den cuenta de la ejecuddn del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los llneamlentos estableddos en las drculares de pago de la SNR.

Pardgrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes conaspondlentes al slstema de seguridad sodal: salud, pensldn y ARL.

De conformldad con los estudios y documentos prevlos de la presente contrataddn, y conslderando la naturaleza del objeto contractual, las obligadones especlficas, 
su cuantla y el hecho de que se tige bajo la modalldad de contrataddn directa para la ContratadAn de Servldos Profeslonales y de Apoyo a la GestiAn, se ha

deteminado que NO es necesarlo exlglr garantlas para su ejecudAn.
8) Garantfa:

La vlgilanda en la e)ecudAn y cumpllmlento estricto del contrato estarA a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- MEDELLIN SUR O 
QUIEN HAGA SUS VECES, o a qulen designs el ordenador del gasto.9) SupervIslAn

a. En caso de dedaratoria de caduddad o de Incumplimlento de cualquiera de las obligadones derlvadas del presente contrato por parte del contradsta, Aste deberA 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tltulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual serA cancelada o descontada, segOn sea el 
caso, al momento de efeduarse el pago del contrato.

10) ClAusula Penal Pecunlarta
b. Igualmente, (rente al Incumplimlento de las obligadones del contratlsta, Aste deberA pagar a tltulo de tasadAn antldpada de perjuldos una suma equivalents al 
velnte por clento (20%) del valor total del contrato, la cual serA cancelada o descontada, segOn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, la Entidad se reserva el deracho de cobrar perjuldos adidonales que excedan el monto de lo aqul pactado, slempre que los mlsmos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumpllmlento de las obligadones que se encuentren en mora o retraso, se causarAn multas hasta por un valor 
equivalents al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dla de Incumplimlento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La Imposlddn de las multas se harA mediants resoludAn motivada, prsvio agotamiento del debldo proceso y de conformldad con lo estableddo en la Ley 1474 de 
2011.11) Multas

c. La ImposIdAn de multas no ImpedirA la apllcadAn de otras sandones a que hay lugar por el incumplimlento.

d. EL CONTRATISTA autortza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transacdonal SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 
Condidones Adidonales para el contrato de prestadAn de servldos.

12) Documentos anexos a las 
Condidones adidonales

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrAnlca, en los tArminos del artlculo 67 del CPACA, al correo electrdnlco institudonal, sin que ello establezca, en 
nlngun caso, una reladAn laboral.13) Notiflcaclones

ENLACE DEL AREA
d.c DPC

NILDACRUZ
DIANA PAOLA CORTES ESCAMILLA 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

ElaborA BD 
RevIsA y proyectA 
RevIsA
Revlso y aprobo 
AprobA transacclonalrrente:

D.C i
DIR^fSR DE CONTRATAClbN 
ORDENADORA DEL GASTO

Supertntendenda de Notariado y Registro. Calle26No. 13-49 Int. 201. PBX57 + (1)3282121 
BogotA D.C., - Colombia, http://www.supemotarlado.gov.co. coirespondenda@supemotariado.gov.co
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mm C6digo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR - 01 • FR - 02MACROPROCESO: Gestibn Contractualm

PROCESO: Gestibn precontractual, contractual,
ejecucibn y llquldacibn de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacibn de
____________  servicios

Versibn: 02Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 05/03/2025

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1435 de 2026 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Angela Maria Arias Munoz 

CEDULA DE CIUDADANIA: 42.682.564

FECHA DE INICIO: 04 de febrero de 2026 
FECHA DE TERMINACION: 03 de octubre de 2026 
PLAZO DE EJECUCI6N: 8 meses

El dia 04 de febrero de 2026 en la ciudad de Medellin se reunieron Nubia Alicia V6lez 
Bedoya en su calidad de supervisor del contrato y Angela Maria Arias Munoz en su 
calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el 
objeto del Contrato No. 1435 de 2026

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 04 de febrero de 2026.

CUucjqJc, nmcuuQ Ch^
Angela Maria Arias Munoz

CC 42.682.564
Nubia Alicia Velez Bedoya
Registradora de instrumentos publicos 
Medellin zona sur

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 1349 Ini. 201 - PBX (1) 514 0313 

Bogota D.C. - Colombia
MM-Hubmu cunornntarlaHn nnu m



Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 06 MES 03 ANO 2026

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA:. Angela Marla Arias Munoz 
No DE CONTRATO: 1435 de 2026.
PERFIL:. Auxiliar administrativa 
DEPENDENCIA: LINEAPRODUCCION.
PERIODO: del 04 al 28 de FEBRERO de 2026.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucidn del contrato en el ano:

EVIDENCESOBLIGACIONES

Apoyo al archive con entrega de carpetas 
*Armado: 1.238 APROXIMADAMENTE 
HASTA EL 28 DE FEBRERO.

implementarIProponer 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la

e

prestacion del servicio a cargo de la 
linea de produccion en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel nacional, 
garantizando que los turnos de

ingresados 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicion final

mismos.
2.Ejecutar la validacion de 
requisites y de las condiciones 
fisicas del papel de seguridad de 
acuerdo con lo establecido en el 
manual de validacion de 
especificaciones tecnicas de 
seguridad de hojas notariales y las 
directrices que para el tema defina

NOTA: Del 04 al 28 de FEBRERO se 
proyecta un estimulado de documentos 
ingresados y otras funciones en la oficina 
de instrumentos publicos de Medellin 
zona sur, en relacion a lo anterior, para 
complementar las actividades con el fin 
de cumplir las funciones asignadas hasta 
el 28 FEBRERO 2026.

documentos

losde

Pagina | 1
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a
Superintendencia de 
Notariado y Registro

EVIDENCESOBLIGACIONES

la SNR.
S.Custodiar y verificar la 
organizacion de los documentos, 
ubicados en orden de turno en el 
area asignada para su custodia, 
mientras dura el tramite interno.
4. Reportar las novedades tecnicas 
y tecnologicas que afecten el 
desarrollo de las actividades de la 
linea de produccion en el momento 
de su ocurrencia al registrador(a) 
y/o coordinador(a) administrativo(a) 
(segun sea el case), informando a 
su vez sobre el estado de los 
equipos, caldas intempestivas del 
sistema (SGD-IRIS), con el fin de 
ser informadas a la Direccion 
Tecnica de Registro y la Oil.
5. Coordinar el procedimiento de 
asignacion de los documentos 
radicados en las Oficinas de 
Registro de Instrumentos Publicos 
que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los 
sistemas FOLIO y/o SIR. 
S.Validar el cumplimiento de las 
metas diarias frente a los roles de 
alistamiento, digitalizacion, calidad, 
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion fisica en las unidades 
de conservacion (FUD).
7.Generar reporte mensual que 
describa la cantidad de 
inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la 
fecha de la ocurrencia, descripcion 
de la inconsistencia, nombre del 
contratista, descripcion y fecha de

Pagina | 2
C6digo: MR - CNEA - PO - 02 - FR - 04 

Versibn: 05 
Fecha: 02 - 07 - 2024

Superintendencia de Notariado y Registro
Direcci6n: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 
Bogota D.C., Colombia



Superintendencia de 
Notariado y Registro

OBLIGACIONES EVIDENCES

la solucion.
S.Apoyar el proceso de linea de 
produccion en cuanto al 
alistamiento, digitalizacion, calidad, 
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion cuando se requiera.
9. Presentar el informe de ejecucion 
contractual y cuenta de cobro de 
manera mensual, teniendo en 
cuenta 
establecidos 
Administrativa y Financiera.
10. Acreditar su afiliacion a una 
Entidad Promotora de Salud 
(E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a 
una Administradora de Riesgos 
Laborales (A.R.L). encontrarse al 
dia en el pago de los respectivos 
aportes.
11. Las demas funciones que el 
supervisor del contrato considere 
pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato.

los lineamientos 
por la Direccion

Paragrafo: En todo caso, el 
contratista debe presenter el 
informe de ejecucion contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA 
MENSUAL, al supervisor, teniendo 
en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

Pagina | 3
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Superintendencia de 
Notariado y Registro

;
OBSERVACIONES GENERALES

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Compute Asignado o si tienen acceso a 
carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR 
Correo electronico: Angela.arias@supernotariado.gov.co 
Usuario: Angela.Arias

El presente informe se firma, al 06 dia del mes de marzo 
personas que en ella intervinieron.

del ano 2026 por las

Firma del jeYe inmediato, o Supervisor de contrato

/
QjycCJllfj Owouh Qajlc^ O/yUeOG^

Firma del funcionario o contratista
Revls6:
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