SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacién Grupo de Apoyo Administrativo Mixto Regional Atlantico
ORDENADOR DEL GASTO Centro de Comercio y Servicios SENA Regional Atlantico
OBIJETO 8-9302-785 Contratar la compra de estanterias para el adecuado almacenamiento

de sustancias quimicas y/o residuos peligrosos pertenecientes al Centro de
Comercio y Servicios y Sedes a Cargo vigencia 2026.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

De conformidad con lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado
por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011; el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015; y la Ley 1882 de 2018, el Centro de Comercio y Servicios
del SENA Regional Atlantico procede con la elaboracién del estudio previo sobre la conveniencia y
oportunidad para llevar a cabo la presente contratacién.

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una entidad adscrita al Ministerio del Trabajo que, de
conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, tiene la responsabilidad de cumplir la funcién que
le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos,
ofreciendo y ejecutando formacion profesional integral para la incorporacion y el desarrollo de las
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econédmico y tecnoldgico del
pais, en concordancia con los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

El SENA, a través de su Sistema de Gestién Ambiental y de la Energia, promueve la sostenibilidad y la
eficiencia en el uso de los recursos energéticos y de los servicios publicos. En articulaciéon con su promesa
de valor, se compromete a:

¢ El uso eficiente del agua y la energia; la gestion integral de los residuos y el uso de bienes con material
reciclado.
¢ La implementacién de acciones que contribuyan a la mitigacién y adaptacion al cambio climatico.
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¢ El fomento de una cultura de respeto y proteccién por el medio ambiente.
¢ El apoyo en actividades de disefio que consideren la mejora del desempeiio energético.

Dentro de los objetivos de la politica ambiental y energética se encuentran:

¢ Implementar tecnologias limpias y sistemas tecnoldgicos que permitan el aprovechamiento 6ptimo
de los recursos naturales.

¢ Implementar programas que contribuyan al uso racional y eficiente de los recursos que impactan el
desempeio ambiental y energético.

* Fortalecer las buenas practicas ambientales y energéticas frente a los impactos del cambio climatico,
a través del calculo de las emisiones de gases de efecto invernadero y la divulgacion de los resultados
a los grupos de valor e interés.

Se requiere contratar la compra de estanterias para el adecuado almacenamiento de sustancias quimicas
y/o residuos peligrosos pertenecientes al Centro de Comercio y Servicios y sus sedes a cargo, en
cumplimiento de la normatividad ambiental aplicable, para la vigencia 2026.

La Resolucién Numero 773 de 2021, “Por la cual se definen las acciones que deben desarrollar los
empleadores para la aplicacion del Sistema Globalmente Armonizado (SGA) de Clasificacion y Etiquetado
de Productos Quimicos en los lugares de trabajo y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad
quimica”, establece en su articulo 16 lo siguiente:

Articulo 16. Fichas de Datos de Seguridad — FDS. Los empleadores deben garantizar que los fabricantes,
importadores y/o proveedores de productos quimicos peligrosos suministren las Fichas de Datos de
Seguridad — FDS, las cuales deberan estar disponibles en los lugares de trabajo donde se utilicen y
almacenen productos quimicos, y contar con los elementos definidos en el Anexo 4 — Guia para la
elaboracion de Fichas de Datos de Seguridad (FDS) del SGA de la Organizacién de las Naciones Unidas,
sexta edicidn revisada (2015), considerando lo siguiente:

16.1 Elaborarse en formato libre.

16.2 Estar disponibles en idioma espafiol, garantizando la comprensién por parte de los usuarios en los
lugares de trabajo.

16.3 Los datos e informacidn consignados en las FDS deben guardar coherencia con la informacion de las
etiquetas de los productos quimicos.

16.4 Registrar la linea de emergencias de acceso local o numero gratuito, a través de linea fija o celular,
con disponibilidad 24 horas al dia, 7 dias a la semana.

16.5 Incluir la fecha de elaboracién o, en caso de revisidn, la fecha de la Ultima actualizacion.
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16.6 Estar disponibles siempre en medio fisico o digital.

16.7 Estar ubicadas en un lugar visible y seguro, donde no se encuentren expuestas a la intemperie o0 a
posibles emergencias con los productos quimicos.

16.8 Contar con la informacién requerida en cada seccidén segun lo definido en el SGA. Si no esta
disponible dicha informacion o no es aplicable, se podra anotar el texto completo “no disponible” o “no
aplicable”, o las siglas ND o NA, segun corresponda.

16.9 En lo relativo a la Seccién 8: Controles de Exposicidn y Proteccidn Personal, los valores limite de
exposicién ocupacional corresponderan a los TLV definidos por la ACGIH vigentes a la fecha de
elaboracion o actualizacién de la FDS. En esta misma seccion se deberd indicar el tipo de elementos de
proteccion personal recomendados, precisando caracteristicas como material de guantes, tipo de filtro,
entre otras especificaciones.

Para el cumplimiento de la misién institucional y el desarrollo oportuno y eficaz de sus funciones y
objetivos, resulta indispensable la adquisicion de estanterias para el adecuado almacenamiento de
sustancias quimicas y/o residuos peligrosos. La cantidad de bienes a contratar obedece al nimero de sedes
con las que cuenta el Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlantico. El objeto contractual se
encuentra contenido en el Plan Anual de Adquisiciones, el cual responde a la politica ambiental y
energética y a las normas que rigen la institucion.

En la asignacion presupuestal de la vigencia actual fueron destinados los recursos priorizados desde el
programa ambiental y energético, requeridos en la Fase | del Plan de Accidn, por corresponder a la carencia
fisica de estanterias necesarios para dar cumplimiento al articulo 16 de la Resolucién 773 de 2021.

Con el fin de lograr la estandarizacion, normalizacion y armonizacidn de las dreas administrativas y/o de
trabajo en la entidad, es necesario establecer lineamientos que permitan a los responsables de adelantar
los procesos de adquisicién realizar una correcta seleccidon entre la variedad de productos o bienes
enfocados en una misma solucion. En ese sentido, desde la Direccion General existe una guia para la
adquisiciéon de productos quimicos, la cual fue acogida por el Centro de Formacién para la presente
contratacion.

Por todo lo anterior, la forma mds conveniente para satisfacer esta necesidad es adquirir los bienes
requeridos mediante la celebracion de un contrato de compraventa, con un proveedor que cumpla las
condiciones juridicas, econdmicas, técnicas y de calidad establecidas por la entidad contratante, de
conformidad con la normatividad vigente en materia de contratacion (Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011y
Decreto 1082 de 2015), habiéndose determinado que esta modalidad resulta la mas favorable para suplir
la necesidad identificada.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adgquisiciones planeadas

Adgquisiciones planeadas (1)

hecialcstinaia Fecha estimada

Codigo I de inicio de " Duracion del Modalidad de Fuente de los "
UNSPSC Descripcion proceso de :e pfrerstentacmn E——— Valor total estimade
seleccion € oterias
24102004 8-9302-785 Contratar la compra de estanterias para el Abril Mayo 6 Mes (s) Minima cuantia Recursos 22.500.000 COP
adecuado almacenamiento de sustancias quimicas yfo propios

residuos peligrosos pertenecientes al Centro de Comercio y
Servicios y Sedes a Cargo vigencia 2026.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM cODIGO DENOMINACION (Clase o producto)

1 24102004 Estanterias para almacenaje

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBIJETO
Contratar la compra de estanterias para el adecuado almacenamiento de sustancias quimicas y/o residuos
peligrosos pertenecientes al Centro de Comercio y Servicios y Sedes a Cargo vigencia 2026.
2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Los bienes objeto del presente proceso deberan ser entregados cumpliendo con las especificaciones
técnicas establecidas por el SENA, garantizando calidad, funcionalidad y seguridad en su uso.

El proveedor deberd suministrar estanterias para el adecuado almacenamiento de sustancias quimicas
y/o residuos peligrosos pertenecientes al Centro de Comercio y Servicios y sus sedes a cargo, vigencia
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2026, de acuerdo con las condiciones técnicas, cantidades, materiales, capacidad de carga, resistencia y
demas caracteristicas detalladas en los anexos del proceso.

Las estanterias deberan ser aptas para el almacenamiento seguro de este tipo de sustancias, cumplir con
los criterios de estabilidad, resistencia estructural y condiciones de seguridad requeridas, y ajustarse a la

normatividad vigente aplicable en materia ambiental y de seguridad quimica.

Todos los bienes deberdn ser nuevos, estar en dptimas condiciones y cumplir con la normatividad vigente
aplicable.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Las cantidades indicadas corresponden a la necesidad priorizada por la entidad, con base en la
disponibilidad presupuestal actual; no obstante, estas no cubren la totalidad de la necesidad inicialmente
identificada.

En caso de que se asignen recursos adicionales o exista mayor disponibilidad presupuestal durante la

vigencia del contrato, este podra ser objeto de adicién, de conformidad con la normatividad vigente en
materia de contratacion estatal.
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La adjudicacién se realizard por el valor total de la oferta que resulte ganadora, de acuerdo con las

cantidades establecidas en el proceso. La entrega de los bienes debera efectuarse en una Unica entrega,
conforme a las condiciones y plazos definidos en los documentos del proceso.

Necesidad Inicial:
ARTICULO DIMENSIONES PARTE MATERAL ESPECIHCACION ACABADO ESPECIACACIONESDECALIDAD IMAGEN DISTRIBUCION CANTIDAD
Finturaen polvo para
PARALES Acero Laminacold R)Iled,iespesorde a.phcamo.n e{e.crtrosténca “Laestructs ble,rigicay .
pared de 1,4 mm(sin pintura). tipo epoxi poliéster color deforma,
gris RAL7022liso N .
Mueblecon *Tiene seis (6) entrepafios con bordes Logistica: 6 unidades
{ I i 2. .
entrepafiospara | Alturadel mueble: . N - Salud: 3 umdvades
almacenamiento de 180-210 Pinturaen polvo para Cadaentrepafio soportaunacargaminimade 80 Hoteleria: 5 un}dad§
insumos quimicos, | Anchominimo del ENTREPAROS Acero Laminacold Rolled, espesorde | aplicacion electrostética kg _ Gmlronomla.yallngmsn‘so
cincoentrepafioscon | mueble: 100 pared de1,2mm(sinpintura). | tipoepoxi poliéstercolor | *Tienelos bordes expuestos del fad 6unidades 8
bordeanti Pr lidad minima| gris RAL7022 liso ylodoblados. Sede Bosque: 6 unidades
cuatro entrepafioscon|  del mueble: 40 Pinturaen polvo para * Nopresentaaristas, filos cortantes o Sede Cayenas: 6 unidades
baraantivuelco. REFUERZOSOMEGA| Acero Laminacold Rolled, espesorde | aplicacion electrostética puntas.*Todos los Parales metahcnslleﬂeﬁ Comgrcwo ySenicios -Sede
ENTREPANOS pared de0,9 mm(sin pintura). 1ipo epoxi poliéster color | tapones paralaseccion de contacto conel piso. Principal: 16 unidades
s RAL 7022 liso *Soldaduratipo MIGparalas uniones dela
Pinturaen polvo para estructurametdlica.
REFUERZOS Acero Laminacold Rolled, espesorde | aplicacion electrostética
ESQUINEROS pared de 1,4 mm(sin pintura). tipo epoxi poliéster color
gris RAL7022liso
Necesidad ajustada:
ARTICULO DIMENSIONES PARTE MATERIAL ESPECIACACION AACABADO ESPECIACACIONES DECALIDAD IMAGEN DISTRIBUCION CANTIDAD
Pinturaen polvo para
PARALES Acero Laninacold R)Hed,»esp.esorde gpllcamo.n ele‘c'trustaﬂca *Laestructuraes estable, rigiday no se debe
pared de 1,4 mm (sin pintura). tipo epoxi poliéster color deforma.
Mueblecon gisRALT022is0 *Tiene seis (6) entrepafios con bordes Logistica: 3 unidades
entrepafiospara | Alturadel mueble: i graduables enalturasi 3 Salud: 2 unidades
almm:amwer’:to de 180-210 " Pinturaen polvo para *Cadaentrepario soportaunacargaminimade 80 Hotelerfa: 2 unidades
insumos quimicos, | Ancho minimo del ENTREPARIOS Acero Léminacold Rolled, espesorde | aplicacion electrostética kg » Gastronomiay Bilingtiismo:
cincoentrepaioscon | mueble: 100 pared de1,2mm(sinpintura). | tipo epoxi poliéster color | *Tienelos bordes expuestos del fados 2unidades 17
bordeantiderrame, - |Profundidad minima gis RAL7022liso Yo doblados. Sede Bosque: 3 unidades
cuatro entrepafios con|  del mueble: 40 Pinturaen polvo para *No presentaaristas, filos cortantes o Sede Cayenas: 3 unidades
barraantivuelco. REFUBRIOSOVEGA Laminacold Rolled, espesorde | aplicacion electrostética |  Puntas.*Todos los parales metdlicos tienen Comercioy Senicios ~Sede
ENTREPANOS pared de0,9 mm (sin pintura). tipo epoxi poliéster color | tapones paralaseccion decontacto con el piso. Principal: 2 unidades
gris RAL7022lis0 *Soldaduratipo MiGparalas uniones dela
Pinturaen polvo para estructurametdlica.
REFUERZOS Acero Léminacold Rolled, espesorde | aplicacion electrostética
ESQUINEROS pareddel,4mm(sinpintura). | tipoepoxi poliéster color
gris RAL7022liso
Z
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

e Condiciones de entrega: El contratista se obliga a entregar los bienes solicitados conforme a la oferta

presentaday a las especificaciones técnicas establecidas en el proceso. Aquellos bienes que no cumplan

con dichas especificaciones serdn rechazados y devueltos al contratista, quien debera realizar la

reposicion correspondiente en un término no mayor a cinco (5) dias calendario. En caso de
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incumplimiento parcial o total en la entrega, se dejara constancia en el acta respectiva y se procedera
a la aplicacién de las multas, sanciones o medidas contractuales a que haya lugar, de conformidad con
lo establecido en el contrato.

Transporte y costos asociados: El transporte, tasas, impuestos, gastos de importacion y nacionalizacién
(si aplican), asi como el cargue, descargue y entrega de los bienes requeridos por el SENA, seran
asumidos en su totalidad por el proveedor, sin que ello genere costos adicionales para la entidad.

Condicidon de los bienes: Todos los bienes deberan ser completamente nuevos, sin uso previo,
reparaciones o reconstrucciones, y deberdn encontrarse en dptimas condiciones de funcionamiento y
presentacion.

Recibo a satisfaccion: Los bienes seran verificados al momento de la entrega por el supervisor del
contrato, quien dejara constancia en el acta de recibo a satisfaccion. Solo a partir de la suscripcidn de
dicha acta se entendera cumplida la obligacién de entrega por parte del contratista.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracidn o de informacidén que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacién de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.
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13)

14)

15)
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Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Cumplir integralmente con el objeto contractual, ejecutando todas las actividades necesarias para la
entrega oportuna y en debida forma de los bienes contratados, conforme a las condiciones técnicas,
econdmicas, juridicas y administrativas establecidas en la invitacidn, los estudios previos, el contrato
y la oferta presentada.

Suministrar los bienes contratados de conformidad con las especificaciones técnicas definidas por la
entidad y aceptadas en su propuesta.

Entregar la totalidad de los bienes completamente nuevos, sin uso previo, reparaciones o
reconstrucciones, en 6ptimas condiciones de funcionamiento, presentacién, y debidamente
armados.

Asumir la totalidad de los costos asociados al transporte, tasas, impuestos, gastos de nacionalizaciéon
(si aplican), cargue, descargue y entrega de los bienes en el lugar designado por el SENA, sin que ello
genere costos adicionales para la entidad.

Realizar la entrega dentro del plazo estipulado en el contrato, previa coordinacién con el supervisor
designado, en el sitio indicado por la entidad.

Reemplazar, sin costo adicional para el SENA, los bienes que no cumplan con las especificaciones
técnicas exigidas o que presenten dafios al momento de la entrega, dentro de un plazo no mayor a
cinco (5) dias calendario.

Suministrar los manuales, fichas técnicas, garantias y cualquier otra documentacion necesaria para el
adecuado uso, identificacidn e incorporacién al inventario de los bienes, cuando aplique.

Permitir la verificacion de los bienes por parte del supervisor del contrato y suscribir el acta de recibo
a satisfaccidon, una vez se haya constatado el cumplimiento de las condiciones técnicas vy
contractuales.
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9) Otorgar una garantia minima de doce (12) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de recibo
a satisfaccién, que cubra defectos de fabricacién, materiales y funcionamiento.

10) Atender oportunamente los requerimientos derivados de la garantia, realizando las reparaciones o
reposiciones necesarias sin costo adicional para la entidad.

11) Cumplir las demds obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato, del objeto contractual y
de las disposiciones legales aplicables.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
No aplica

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

No aplica

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacién.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera de 60 dias calendario. El plazo se contabilizarad a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato:

¢ Expedicidn del registro presupuestal.
¢ Aprobacién de las garantias.
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¢ Inicio de ejecucion en SECOP II.
En todo caso, este no podra supera la vigencia fiscal 2026.
2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucidn contractual se desarrollard en la ciudad de Barranquilla, Atlantico, en las instalaciones del
Centro de Comercio y Servicios, previa coordinacién con el supervisor del contrato.

En el evento de traslado de sede o modificacién del lugar de funcionamiento de la Entidad, las obligaciones
deberan cumplirse en la ubicaciéon que oficialmente se defina, sin que ello implique reconocimiento de

valores adicionales.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Barranquilla- Atlantico.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el porcentaje que cada

Pagos que se realizaran .
pago representa frente al valor total Requisito para el pago

durante el contrato
del contrato

¢ Informe de supervision. e Planilla de
pago de seguridad social vigente

» ., | (periodo en que se ejecuto el contrato).
100% El pago de facturacién dependerd . . .

L . ¢ Certificado de pago de revisor fiscal no
de la realizaciéon y desarrollo del objeto

PAGO UNICO . . . mayor a 30 dias (cuando esté obligado).
contractual y el recibido a satisfaccidon . . .
. e Recibido a satisfaccion. ¢ Nota de
por parte de la entidad . , . .
ingreso de almacén. (si aplica)

eValidacién ante la DIAN las Facturas

Electrénicas De Venta.

Nota: Lo anterior corresponde a una posibilidad de pago Unico, el cual se encuentra sujeto a la ejecucién
real del contrato y conforme a la facturacidn que presente el contratista.

El SENA cancelara al Contratista en un solo pago, conforme el proveedor facture con base en la ejecucién
realizada, teniendo en cuenta los precios ofertados y de conformidad con la oferta presentada y las
especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante
certificacidn de cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una
vez sean comprometidos los recursos.
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Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del
Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato, objeto de facturacién, nombre y NIT
de la entidad contratante y firmada por el funcionario que ejerza la funcién de supervision del contrato. Si
el contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar copia de la factura.

El pago se efectuara mes vencido, consolidando las facturas semanales aprobadas al contratista en el
periodo, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la correcta presentacion de la factura, la cual
deberd estar acompafiada de los siguientes documentos:

a. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del
Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero del contrato, objeto de facturacién, nombre y
NIT de la entidad contratante y firmada por el funcionario que ejerza la funcién de supervisién del
contrato. Si el contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar copia de la factura.

b. Informe de supervision las obligaciones estipuladas para contratista, expedido por el funcionario a cargo
de ejercer las funciones de supervisor del contrato.

¢. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, acompafiado de
las planillas de pago del periodo correspondiente a la ejecucion del contrato Acreditacién del pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, acompafiado de las planillas de pago
donde el SENA pueda verificar la liquidacidén y pago de aportes a pensidon y otros aportes del periodo
(mes) correspondiente a la entrega de los bienes y/o servicios contratados y por ende facturados.

d. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de expedicidon no mayor a 30 dias.

e. Resolucion de Facturacion (autorizacion de facturacion) expedida por la DIAN con vigencia no mayor a
dos afios respecto a la fecha de entrega de la factura.

Procedimiento para el pago:

Una vez reunida la documentacién pertinente para el inicio del trdmite del pago, el contratista debera
atender lo estipulado en el procedimiento de trdmite de pagos de bienes y servicios GRFP-032, o la que la
sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA (GF) Y
GESTION CONTRACTUAL (GC):

GF_NIT_RP_MES_ANO
GC_NIT_RP_MES_ANO.

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la
titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo
gue no es necesario la firma. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad
siendo cuidadoso con la informacidn registrada, que se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato pdf o en zip.
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Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacidon consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el
tramite del pago. Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicién de bienes, obras y
servicios, el Supervisor verificard que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la
Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo
objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregarad factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.
Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ARO.pdf.

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en
SECOP II; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estdn completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automaticamente
otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el
trdmite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseia, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECOP Il, este aprobard o rechazara la solicitud de pago enviada
por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas
en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas, la entrega de los bienes, pago a la Seguridad Social, Autenticidad de la representacién Grafica de
la DIAN.

El Supervisor de Contratos enviard solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demds conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con
las asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la
Direccidon General y en concordancia a las normas vigentes. Cuando el contratista sea agente auto
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retenedor deberd informar en la factura esta condicidn con la finalidad de no efectuar la retencién por
parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion
de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no son acompafiadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el Ultimo de los documentos y estén
todos diligenciados correctamente.

Las demoras que se presenten en estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendran por
ello derecho a pago de intereses o compensacioén alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumird el valor de la expedicidon de pdlizas y demds gastos
administrativos relacionados con la ejecucidn del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucién del presente contrato, el contratista debera asumir todas las
cargas tributarias que se generen con ocasién de la celebracion del contrato tales como retencién en la
fuente, reteica, reteiva y demds a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente
para tal efecto.

Tramite a realizar por parte de los proveedores que estan obligados a facturar electronicamente

De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA “Nuevos
lineamientos y requisitos para la recepcién de la facturacién electrdénica expedida por contratistas y
proveedores”.

A continuacidn, se imparten nuevos lineamientos para la recepcidn de facturacion electrénica en el SENA,
frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas,
de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracién del aplicativo SIIF Nacién.

En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacién, al
realizar el registro de la obligacidn, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto
obligado a facturar electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s)
electrénica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun lo define la
norma, para continuar con el proceso de pago.

Es de anotar, que la informacién tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el SIIF
Nacién se actualizard con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema
validard de forma automadtica la responsabilidad 52 — Facturador electrénico, 48 — Responsable del
Impuesto de IVA y 47- RST régimen Simple de Tributacidon que se encuentra en el RUT, en consecuencia
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cualquier tercero que tenga este tipo de responsabilidades, debera de forma obligatoria suministrar
factura de venta electrénica por cualquier tipo de operacién que lleve a cabo con el SENA.

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el tramite al
interior de nuestra Entidad:

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electrénicamente son las
siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN
o software propio, previa habilitacion ante la DIAN: En esta actividad es importante indicarle al
proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir,
deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel
nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacidn en
particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direcciéon o el teléfono
especifico de la Regional o Centro de Formacion, dado que lo importante es que el nimero de NIT y la
razon social coincidan exactamente con los datos indicados en este punto, los cuales son los que figuran
en el RUT del SENA, puesto que es una Unica y misma entidad a nivel nacional, independientemente de las
diferentes sedes que se encuentran en cada ciudad. En cuanto a los datos de direccién y teléfono, en la
factura puede suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera
de los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio,
en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccidn de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo”
su direccion electrénica como proveedor, en donde le serd notificado en caso de existir fallas en la
validacion del correo.
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3. Diligenciar en la seccidn en la seccidon interna de la factura de venta, especificamente en la parte de
Notas u observaciones, lo siguiente: #S luego el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de
Formacion con la cual se suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor,
finalizando con #S, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #S

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como
aparece en SECOP. Este numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de
la misma forma. El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20).
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demds datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacidn de la Regional o Centro de Formacion (unidad ejecutora) con la cual se suscribié
el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal. * Se anexa a esta circular archivo en
Excel denominado: “Catdlogo Institucional Unidades y Sub- Unidades Ejecutoras SIIF Nacién”, el cual
contiene el listado de cddigos que identifica a cada una de las Regionales y Centros de Formacion, los
cuales deberan ser informados a los proveedores y contratistas para que puedan diligenciar completo el
cédigo planteado en este ejemplo.

4. Registrar enla seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, con el fin que, una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste
la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir
el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccidn electrdnica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso adicionalmente debe definir el
asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cédigo
de identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribié el contrato, nimero del
contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo S ni tampoco el signo #, dado que estos
simbolos son requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberan
registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura
no podra ser procesada para el cargue en la plataforma SIIF NACION. En el nimero de contrato no colocar
la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en SECOP Il. Este nimero se
debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nUmero maximo
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de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe

ir un espacio, en los demds datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrdnica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra

validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado

previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase

“AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnoldgico

autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra

remitir directamente la factura al buzén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral

6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrdnica, el proveedor debera

canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las

gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional contable de cada Regional o Centro

de Formacion donde se presente la novedad.

La identificacién de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-930210

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl:

NO: X

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria:

Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la
misma no sea integral (juridica, técnica,
financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la
supervision:

La supervision del contrato a celebrar sera ejercida por el SENA, por
quien designe por escrito el ordenador del gasto, quién ostentara la
calidad de supervisor regional, junto a el apoyo de supervisién. La
supervision deberd ser adelantada conforme lo seialado en el Manual
de Supervision e Interventoria del SENA; y en cumplimiento de lo
establecido en el marco normativo vigente, en especial, las
disposiciones previstas en la Ley 1474 de 2011. La verificacion vy
tramite de pagos, sera ejercida por la Coordinacién del Grupo de
Apoyo Administrativo Mixto.
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En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacidn del Coordinador de Grupo de Apoyo

Administrativo Mixto como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la
entidad, con el apoyo del profesional de apoyo de supervision de contratos de servicios generales vy
mantenimientos del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, modificado
por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011; el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011; y los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se justifica
la seleccién del contratista a través de la modalidad de minima cuantia, por cuanto el valor estimado del
proceso es inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia establecida para la entidad.

En consecuencia, los bienes requeridos seran contratados mediante invitacion publica, aplicando como
criterio de seleccidn la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes y la escogencia de la
oferta con el menor precio, en estricto cumplimiento de la normativa vigente que regula la materia.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil délares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a MiPymes domiciliadas en el
municipio de ejecucidn del contrato con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccion,
toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los
Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de VEINTIUN MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL DOSCIENTOS DIECISEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE. ($21.275.216,67), IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.
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4.1 ANALISIS DEL VALOR DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO

El presupuesto oficial para la presente contratacién es de VEINTIUN MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL DOSCIENTOS DIECISEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS M/CTE. ($21.275.216,67),
IVA incluido cuando a ello hubiere lugar, que corresponde al valor de la asignacion presupuestal realizada
por la Direccién General del SENA, respaldado con el respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 vy el articulo 2.2.1.2.1.5.1
numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, la entidad adelantd el andlisis técnico y econdmico del valor estimado
del futuro contrato, asi:

El Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlantico del SENA publicé en la plataforma SECOP Il la
solicitud de informacién a proveedores No. EM-ATL-CCS-003-2026, con el objeto de: “Contratar la compra
de estanterias para el adecuado almacenamiento de sustancias quimicas y/o residuos peligrosos
pertenecientes al Centro de Comercio y Servicios y Sedes a Cargo vigencia 2026.”

La solicitud se encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PP1.46161568
&isFromPublicArea=True&isModal=False

Una vez vencido el término establecido en la solicitud publicada en SECOP I, se recibieron tres (3)
cotizaciones presentadas por las empresas DESARROLLO TECNICO INDUSTRIAL S.A.S., DIVERSIFICACION
EMPRESARIAL INDUSTRIAL S.A.S. y CSI S.A.S., las cuales fueron objeto de revisidn técnica y econdmica
preliminar.

Las cotizaciones recibidas se consideraron validas para efectos del andlisis de mercado, en aplicacion del
principio de transparencia y con el propdsito de contar con elementos técnicos y econdmicos suficientes
para estructurar el presupuesto oficial.

Con base en dichas cotizaciones, se elabord la proyeccidn econdmica que sirvié de soporte para la
definicion del presupuesto oficial del proceso. No obstante, teniendo en cuenta la disponibilidad
presupuestal asignada al Centro de Comercio y Servicios, fue necesario ajustar la necesidad inicialmente
identificada, particularmente en las cantidades requeridas, con el fin de armonizar el requerimiento
técnico con los recursos disponibles para la vigencia 2026.

En consecuencia, la entidad establecié como valor estimado del proceso de seleccién la suma de VEINTIUN
MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS DIECISEIS PESOS CON SESENTA Y SIETE
CENTAVOS M/CTE. ($21.275.216,67), IVA incluido cuando a ello hubiere lugar, asi como los demas
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impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal y costos directos e indirectos a que
haya lugar, constituyéndose este valor en el techo maximo para la presentacién de ofertas econdmicas.

En caso de que durante la ejecucidn contractual se asignen recursos adicionales, |la entidad podrd gestionar
la adicion del contrato, de conformidad con la normatividad vigente, con el fin de atender la necesidad
qgue no fue cubierta en su totalidad.

4.2 ANALISIS DEL SECTOR

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el cual establece el
deber de las Entidades Estatales de realizar, durante la etapa de planeacién, el analisis necesario para
conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacidon desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de analisis del riesgo, y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial
establecido para cubrir la necesidad no supera el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad,
el SENA Regional Atlantico estructura el presente proceso bajo la modalidad de minima cuantia. El proceso
tendra por objeto: “Contratar la compra de estanterias para el adecuado almacenamiento de sustancias
quimicas y/o residuos peligrosos pertenecientes al Centro de Comercio y Servicios y Sedes a Cargo
vigencia 2026.” En consecuencia, mediante el presente documento se deja constancia del andlisis del
sector, de conformidad con la estructura establecida en el Sistema Electrdnico para la Contratacidn Publica
— SECOP.

4.2.1 ASPECTOS GENERALES

El proceso a adelantar se enmarca en el sector de fabricacion, comercializacidn y distribucidon de mobiliario
industrial y sistemas de almacenamiento metdlico, especificamente estanterias disefiadas para el
almacenamiento seguro de sustancias quimicas y/o residuos peligrosos.

Este sector estd compuesto por fabricantes, distribuidores y comercializadores de estanteria metdlica
industrial, estructuras modulares de almacenamiento y soluciones especializadas para bodegaje técnico,
quienes operan bajo estdndares de calidad, seguridad estructural y cumplimiento normativo aplicable al
manejo de materiales peligrosos.

En el mercado nacional existe una oferta amplia de proveedores que fabrican o comercializan estanteria
metdlica en acero estructural, galvanizado o con recubrimientos anticorrosivos, disefiada para soportar
cargas especificas y adaptarse a espacios técnicos como laboratorios, talleres, centros de formacién y
areas de almacenamiento institucional.

Tratdndose de estanteria para sustancias quimicas y residuos peligrosos, el sector también integra
proveedores que cumplen con requisitos técnicos relacionados con:

e Resistencia estructural y capacidad de carga certificada.
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e Sistemas de contencidn secundaria (bandejas antiderrame).

e Recubrimientos anticorrosivos y resistencia a agentes quimicos.

e Cumplimiento de normatividad en seguridad industrial y almacenamiento de sustancias
peligrosas.

El mercado presenta condiciones de competencia abierta, con pluralidad de oferentes tanto a nivel
regional como nacional, lo cual permite garantizar la participacién de diversos proponentes en el proceso
de seleccidn.

Desde el punto de vista econdmico, los precios del sector estdn influenciados principalmente por:

e El costo del acero y materias primas.

e Procesos de manufactura y acabados especializados.

e Costos logisticos y de transporte.

e Especificaciones técnicas requeridas (capacidad de carga, dimensiones, accesorios de seguridad).

En el dmbito normativo, el sector debe observar disposiciones relacionadas con seguridad y salud en el
trabajo, almacenamiento de sustancias quimicas, manejo de residuos peligrosos y condiciones técnicas de
infraestructura, lo cual impacta directamente las caracteristicas del bien a adquirir.

En consecuencia, el sector analizado cuenta con capacidad instalada, experiencia técnica y disponibilidad
de oferta suficiente para atender la necesidad institucional de adquirir estanterias destinadas al
almacenamiento seguro de sustancias quimicas y residuos peligrosos en la vigencia 2026.

4.2.2 ANALISIS ECONOMICO - INDICADORES

El presente proceso de contratacién se desarrolla en un entorno macroecondmico que incide
directamente en los costos de produccidn, comercializacion y distribucion de bienes industriales, como es
el caso de la estanteria metdlica para almacenamiento de sustancias quimicas y residuos peligrosos. En
ese sentido, resulta pertinente analizar los principales indicadores econémicos que pueden impactar la
estructuracion del presupuesto oficial y el comportamiento del mercado durante la vigencia 2026.

- Producto Interno Bruto (PIB): El PIB constituye el principal indicador del comportamiento general
de la economia. Un crecimiento econdmico moderado refleja estabilidad en la actividad
productiva, especialmente en los sectores industrial y manufacturero. La dindmica del PIB incide
en la demanda de bienes industriales, inversién en infraestructura y fortalecimiento de la
capacidad productiva nacional, lo cual repercute en la oferta disponible de mobiliario técnico e
industrial.
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Producto Interno Bruto (PIB)

Tasas de crecimiento anual en volumen'

2023-1/ 2025 - IV
2.4 23
| . -
v 1 n m v 1 " m v

2023 20247 2025

4.0

Variacion porcentual (%)

Las actividades econdmicas que mds contribuyen a la dindmica del valor agregado son:

e Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y motocicletas;
Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 4,6% (contribuye 0,9
puntos porcentuales a la variacidn anual).

e Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria; Educacién;
Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,5% (contribuye 0,8
puntos porcentuales a la variacidn anual).

e Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios; Actividades
de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no diferenciadas de los hogares
individuales como productores de bienes y servicios para uso propio crece 9,9% (contribuye 0,4
puntos porcentuales a la variacidn anual).

- indice de Precios al Consumidor (IPC) — Inflacién: La inflacién impacta directamente los costos
asociados a:
e Materias primas (acero estructural, ldminas metdlicas, componentes industriales).
e Procesos de transformacién y manufactura.
e Mano de obra calificada.
e Transporte y logistica.

Las variaciones en el IPC generan ajustes en la estructura de precios del sector metalmecanico,
particularmente en bienes cuyo componente principal es el acero, material sensible a
fluctuaciones tanto internas como internacionales.

indice de Precios al Consumidor (IPC)

Variacién anual y mensual
Total nacional
2025 - 2026 (enero)

Variacién mensual Variacién anual

IPC total 0,94 1,18 5,22 5,35

Fuente: DANE. IPC
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El comportamiento mensual del IPC total en enero de 2026 (1,18%) se explicd principalmente por la
variacion mensual de las divisiones Restaurantes y hoteles y Alimentos y bebidas no alcohdlicas. Las
mayores variaciones se presentaron en las divisiones Restaurantes y hoteles (2,94%) y Transporte (2,14%).

- Tasa Representativa del Mercado (TRM): La tasa de cambio incide en el costo de insumos
importados, maquinaria industrial, repuestos, pinturas especializadas, recubrimientos
anticorrosivos y accesorios técnicos. La volatilidad cambiaria puede afectar la estructura de costos
de los fabricantes y distribuidores, especialmente cuando parte de la cadena de suministro
depende de productos o materias primas importadas.

1mes 1afio Safios 10afos Todo

Feb 2026 Feb 2026 ob 2026 Feb 2026 Feb 2026

— Tasa Representativa del Mercado (TRM)
Fusnels): Superintendencia Financiéra d Colomiia

- Tasas de Interés y Politica Monetaria: Las tasas de interés fijadas por el Banco de la Republica
inciden en el costo del financiamiento empresarial, capital de trabajo y acceso a crédito
productivo. Un entorno de tasas elevadas puede generar mayores costos financieros para
fabricantes y proveedores, los cuales pueden trasladarse parcialmente al precio final de los bienes
ofertados.

- Costos de Insumos Metalicos: El sector de estanteria industrial depende principalmente del acero
como materia prima. El comportamiento de los precios del acero esta influenciado por factores
internacionales, costos energéticos y dinamica de oferta y demanda global, lo que repercute
directamente en el valor de fabricacién de estructuras metalicas.

En este contexto, los indicadores macroeconémicos descritos constituyen variables determinantes en la
formacidn de precios del sector metalmecdanico y deben ser considerados dentro del analisis econdmico
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del proceso de adquisicion de estanterias para almacenamiento de sustancias quimicas y residuos
peligrosos.

4.2.3 UBICACION GEOGRAFICA

El presente proceso contractual se ejecutara en el Departamento del Atlantico, en las instalaciones del
Centro de Comercio y Servicios y sus sedes a cargo, donde se requiere la instalacién y disposicién de
estanterias para el almacenamiento adecuado de sustancias quimicas y/o residuos peligrosos.

Desde el punto de vista del mercado, el sector de fabricacidon y comercializacién de estanteria metalica
industrial tiene presencia a nivel nacional, con concentracién de fabricantes y distribuidores en las
principales ciudades del pais, tales como Bogotd D.C., Medellin, Cali y Barranquilla, asi como en otros
centros industriales donde opera el sector metalmecanico.

En el ambito regional, el Departamento del Atlantico y particularmente la ciudad de Barranquilla cuentan
con oferta de proveedores dedicados a la fabricaciéon, ensamble, comercializacion e instalacién de
sistemas de almacenamiento metalico, lo cual permite garantizar pluralidad de oferentes y condiciones de
competencia en el proceso.

Adicionalmente, la ubicacion estratégica del Departamento del Atldntico, con acceso a infraestructura
portuaria, red vial nacional y corredores logisticos, facilita el transporte de estructuras metalicas desde
otras regiones del pais, lo cual amplia la posibilidad de participacién de proveedores de cardcter nacional.
En consecuencia, la ubicacion geografica del proceso no limita la concurrencia de oferentes, dado que el
mercado del sector metalmecdnico y de mobiliario industrial cuenta con cobertura regional y nacional,
con capacidad logistica para atender la necesidad institucional en la vigencia 2026.

4.2.4 ASPECTOS TECNICOS

En el aspecto técnico, el futuro contratista deberd contar con la capacidad comercial y operativa necesaria
para el suministro de estanterias destinadas al almacenamiento de sustancias quimicas y/o residuos
peligrosos, independientemente de que actie como fabricante, distribuidor o comercializador.

Los bienes ofertados deberdan cumplir con las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad,
particularmente en lo relacionado con resistencia estructural, capacidad de carga, materiales adecuados
y condiciones de seguridad para el almacenamiento de sustancias quimicas y residuos peligrosos.
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4.2.5 ASPECTOS LEGALES
Contratacion Publica

El presente proceso de seleccion se enmarca en el régimen de contratacidon estatal vigente,
particularmente en las siguientes disposiciones:

e Ley80de 1993, Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica.

e Ley 1150 de 2007, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y transparencia
en la Ley 80 de 1993.

e Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcién.

e Ley1882de 2018, por medio de la cual se adoptan medidas para fortalecer la contratacién publica.

e Ley 2069 de 2020, por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia.

e Decreto 1082 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional (y sus modificaciones, incluyendo el Decreto 1860 de 2021).

e Decreto 1860 de 2021, por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, reglamentando
disposiciones de la Ley 2069 de 2020 en materia de compras publicas.

e Decreto 742 de 2021, mediante el cual se incorpora la politica de Compras y Contratacion Publica
a las politicas de gestion y desempeiio institucional.

e Fomento a la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacion en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos
de especial proteccidn constitucional. (Adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 24 de
diciembre de 2021).

Estas disposiciones regulan las modalidades de seleccién, principios, requisitos habilitantes, analisis del
sector, incentivos a MIPYMES y demas reglas aplicables al presente proceso.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, modificado por
la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, mediante el cual se promueve el
fomento de la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacién en situacidon de pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccidn constitucional, resulta necesario analizar la oportunidad y conveniencia de su aplicacidn,
atendiendo al objeto contractual y al alcance de las obligaciones derivadas del presente proceso.

Una vez revisado el objeto y las obligaciones del proceso de seleccién, y considerando que se trata de un
proceso de adquisicidon de bienes (estanterias para almacenamiento de sustancias quimicas y/o residuos
peligrosos), cuyo cumplimiento implica el suministro de elementos con especificaciones técnicas
particulares relacionadas con resistencia estructural, capacidad de carga y condiciones de seguridad
industrial, se concluye que no resulta viable exigir el cumplimiento de dicha condicién sin afectar la libre
concurrencia.
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Lo anterior, teniendo en cuenta el analisis del sector realizado, en el cual se evidencia que imponer este
tipo de exigencias podria limitar el mercado y afectar la pluralidad de oferentes, contrariando los principios
de igualdad, transparencia, seleccién objetiva y eficiencia que rigen la contratacion estatal.

En consecuencia, no serd obligatorio establecer un porcentaje de provisiéon de bienes por parte de la
poblacién antes mencionada, toda vez que dicha exigencia podria poner en riesgo la pluralidad de
oferentes y el adecuado cumplimiento del objeto contractual.

Normatividad Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo

Teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde a la compra de estanterias destinadas al
almacenamiento de sustancias quimicas y/o residuos peligrosos, resultan aplicables las siguientes normas:

e Decreto 1072 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo, que establece la
obligacion de implementar el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

e Resolucion 0312 de 2019, que define los estandares minimos del SG-SST que deben cumplir los
empleadores y contratistas.

e Decreto 1076 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo Sostenible,
en lo relacionado con el manejo adecuado de sustancias quimicas y residuos peligrosos.

e Demas normativa aplicable en materia de gestion integral de residuos peligrosos (RESPEL),
almacenamiento seguro de sustancias quimicas y condiciones técnicas de seguridad industrial.

4.2.6 ESTUDIO DE LA OFERTA

Se procede a la busqueda de procesos adelantados relacionados con el objeto contractual del presente
proceso, registrados a través de la herramienta de analisis de oferta dispuesta por Colombia Compra
Eficiente, durante la Ultima vigencia asi:

L] ANALISIS DE LA OFERTA

Agencia Nacional
de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente ) Reiniciar
2= Valor Total .
Gasto Mensual $10.957.030.105 Gasto Anual FILTROS:
(En bianco)(En blancc13,33 mil 17,59 mil 187,97 mil 1810,96 mil M Seleccione el ano:

Seleccione la Fecha

Fecha_firma

an,
05/01/2025 ~ 30/12/2025
Seleccione una categoria:
Afo Equipo pa de

Aio ® Fuente ®SECOP | @SECOF B 240

Valor Total
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Contratos Total

Cantidad de contratos - Mensual 79 Cantidad de contratos - Anual
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Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
plurales en SECOP Il plurales en SECOP 11
$10,44 mil M
$10 mil M
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o
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Entidad

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC

2025 Total
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Contratos Valor Participacion Contratos Valor Participacion
© 2410 - Maquinaria y equipo para manejo de materiales 79 $10.957.030.105  100,00% 79 $10.957.030.105  100,00%
241020 - Disposicidn en estantes y almacenamiento 79 $10.957.030.105  100,00% 79 $10.957.030.105  100,00%
Total | 79 $10.957.030.105  100,00% 79 $10.957.030.105  100,00%

Acorde a los datos anteriores registrados durante la Ultima vigencia, a nivel nacional la oferta corresponde
a 71 proveedores, que cuentan con experiencia en una o todas las actividades relacionadas en las
especificaciones técnicas, con los que se puede llevar a cabo procesos contractuales de esta indole.

4.2.7 ANALISIS DE LA DEMANDA

Dentro de las herramientas dispuestas por Colombia Compra Eficiente, para la elaboracion de estudios del
sector, se obtiene informacidn relevante para el analisis de la demanda durante la ultima vigencia:
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i ANALISIS DE LA DEMANDA

Agencia Nacional
de Contratacién Publica
Colombia Compra Eficiente
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‘Contratos Total Seleccionar 1odo I
Cantidad de contratos - Mensual 20 Cantidad de contratos - Anual SENA HOTELERIA TURISMO Y ALIMENTOS
4 (Enbla...(En bla... (En blan_.(Enblan... 3 20 SENA REGIONAL ANTIOQUIA GRUPO ADMINISTR.
2 0 SENA REGIONAL BOYACA GRUPO DE APOYO ADM..
SENA REGIONAL CALDAS CENTRO DE AUTOMATIZ...
] SENA REGIONAL CALDAS CENTRO DE PROCESOS |...
<]
®
’ e Plataforma:
]
o SECOP_Il
- |
T
2 = Nombre de Entidad (plataforma)
] * ingrese el nombre sin tiide
S s £ Buscar
v 3
Bl SENA REGIONAL CALDAS CENTRO DE AUTOMATIZ...
! N " N - N N . . N - B SENA REGIONAL CAQUETA
& F @ LA e 0 p— p— B SENA REGIONAL CAUCA
- - B SENA REGIONAL GUAVIARE
Afio B SENA REGIONAL HUILA Grupo Administrativo CEF
Afic ®2025 Fuente @SECOP.II B SENA REGIONAL META Grupa de Apoyo Administr.8
) coree nomee o ooz 1z o0
alor To stimado por Familia = )
Valor Total Est; o F: I v Ll oA &2
®Valor @ Contratos
$3,0 mil M 24

$2,5 mil M
22
$2,0 mil M
w
5 =
o $1,5 mil M 20 S
= g
(&)
$1,0 mil M
18
$0,5 mil M
$0,0 mil M 16

2410 - Maquinaria y equipo para manejo
de materiales
2_Familia

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPSC

pacion Contratos
A

8 2410 - Maquinaria y equipo para manejo de materiales 20 $2.615.119.463  100,00% 20 $2.615.119.463  100,00%
“ 241020 - Disposicién en estantes y almacenamiento 20 $2.615.119.463  100,00% 20 $2.615.119.463  100,00%
Total 20 $2.615.119.463  100,00% 20 $2.615.119.463  100,00%
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Nombre de Proveedor Valor Total Estimado para el | | Nu de C del | | Origen del Proveedor
£ Buscar Proveedor Proveedor
Proveedor Seleccionar todo | . No identificado
seleccionado AR s $2,62 mil M 20
apemco

Valor Total Estimado

por Proveedores

carmen niver raicosa [
orripisenos sowuciones INTeraes sas [

ANDIREC LTDA
runs [l
iNvERSIONES ELK MORALES sAs [
impocauca [l
veaum sas [l
saneiross sas [l
sociepan Russi sas [l
Mosthye Vicente Medina Redriguez [l
capemco [l
INVERSIONES ViLLAZON sas [

Proveedores

$0.0 mil M

Valor Total Estimado por Origen de Proveedores

$56,8 mill. (2,17%) —

$0.5 mil M
Valor Total Estimado

|
e

Departamento estandar

Proveedores

Numero de Contratos por Proveedores

Mosthye Vicente Medina Rodriguez
ANDIREC LTDA

Capemco

CARLOS AUGUSTO RIVERA FONCE
CARMEN NIVER RAIGOSA
COMPUENTER INC SAS

DISMEC

FUHS

GRUPO EMPRESARIAL COLOMBIA EU
Impocauca

INVERSIONES ELK MORALES SAS
INVERSIONES VILLAZON SAS

o

[

Numero de Contratos

Origen de Proveedores

1(5.26%) |

il
£

Departamento estandar

i . $838,57 mill. (32,07%) 1(5,26%)
s $62,64 mill. (3,16%) @ Antioquia 4 (21,05%) strito Capital de Bogotd
105,61 .. (4,04%) — 1(5.26%) —.
® Norte de Santander (5:26%) ®Antioquia
$1060...(406%) @ Distrito Capital de Bogota 1(5,26%) @Guaviare
@ Guaviare . @®Norte de Santander
@ Valle del Cauca (5.26%) @Santander
®Cauca ®Valle del Cauca
® Meta . @Caldas
(10,53%)
@santander ®Caquets
; 2
$§526,7... (20,1..) — @ Magdalena (10,53%) 2(10,53%) e
®Caldas (10:53%) ®Magdalena
\ 4 2(10,53%)
" $738,9 mill. (28,25%) ®Caquets 2(10,53%) ©Meta
Origen de Proveedores - Nivel Internacional Valor Total Estimado por Modalidad de Seleccion
@ Valor ®Contratos $2.62 mil M
$3milM 24
3
» @ $2milM
£
$2milM =
N g 4 Modalidad de Seleccién
] . .
,—°\, 20 E ° ® Minima cuantfa
= g 8
[a] 5 $1miM @ Seleccién abreviada subasta inversa
$1 mil M =
18 =
$0 mil M 16 $0 mil M
Nacional Competitiva
Origen Modalidad general

Acorde con los datos anteriores registrados, el SENA llevd a cabo 20 procesos contractuales de esta indole.

4.3

ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO

RUBRO

VALOR

Inversion

C-3603-1300-20-20305C-3603024-02

$21.275.216,67
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Funcionamiento
Nro. de Fecha de L.
Fecha de Posicion
CDP o CDPo L. ) , Valor en
) . ) . vencimient | Dependencia Catalogo de Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
o del CDP Gasto
Futura Futura
13826 2026-03-02 | 2026-12-31 930227 C-3603-1300- Nacién VEINTIUN $21.275.216,67
20-20305C- MILLONES
3603024-02 DOSCIENTOS
SETENTA'Y CINCO
MIL DOSCIENTOS
DIECISEIS PESOS
CON SESENTAY
SIETE CENTAVOS
M/CTE
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion se realizard en forma TOTAL, hasta por el valor de la oferta econémica (sin superar el valor
del estudio de mercado efectuado), al proponente que, cumpliendo con lo establecido en la invitacién
publica, presente una oferta que resulte habil juridica, econdmica y técnicamente, y que sea coherente
con la consulta de precios o condiciones del mercado, dando especial aplicacion a lo dispuesto sobre
precios artificialmente bajos, conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto No. 1082
de 2015.

La Entidad seleccionara al proponente mediante comunicacion de aceptacion de la oferta que presente el
precio mas bajo, siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en esta invitacién. Dicha
comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor e interventor designado, asi
como un anexo con las condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucion del contrato.

La seleccidn se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

1. EISENA establecera el orden de escogencia de las ofertas teniendo como base el precio mas bajo,
siempre que este se encuentre acorde con las condiciones del mercado y no constituya un precio
artificialmente bajo.

2. Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes
respecto del oferente que haya presentado el precio mas bajo.
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3. En caso de que este primer oferente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo menor precio, previa verificacién del
cumplimiento de los requisitos habilitantes.

4. En caso de que este segundo oferente tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se
procedera a verificar las condiciones del oferente que haya presentado el tercer menor precio, y
asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

5. Si solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica.

6. En caso de no presentarse ninguna propuesta habilitada, el proceso se declarara desierto.

5.1.1 Lotes
No aplica
» Sobre la oferta
Solamente se recibe la presentacion de una (1) oferta por proponente.

La oferta econémica debe estar diligenciada de acuerdo formato correspondiente que va anexo.

Se verificardn los valores contenidos en las propuestas, teniendo en cuenta los valores limites establecidos
a través del estudio de mercado.

La propuesta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido.

El SENA revisara y corregira aritméticamente, si a ello hubiere lugar, el valor de la propuesta econdmica
de la oferta a evaluar y, para todos los efectos se tomard como valor ofertado, la cifra que resultare
después de la correccion.

Con la presentacidn de su propuesta, el oferente acepta que la misma tendra una validez igual al plazo del
contrato.

El contratista no podra modificar los items y/o su descripcidn, presentar casillas en blanco de los items
solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas o sus unidades de
medida. Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos
ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda.
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El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion.

En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que
se deriven de la presente contratacion. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracién de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidén y ejecucién del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del CONTRATISTA.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdn constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idonea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporal y, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder comin
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniédn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.
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Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Certificado de existencia y representacion leqal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamaiio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
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presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.4 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La
omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, seiialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligaciéon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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5.2.1.5 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.6 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento deberd constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.
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La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.7 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.8 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.12 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 Experiencia

Criterio de evaluacion: Las acreditaciones de experiencia serdn avaladas con la presentacion de mdaximo
dos (2) contratos celebrados y ejecutados, cuya suma sea igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial de este proceso, con empresas publicas o privadas. Los proponentes deberdn anexar
a la propuesta la acreditacion de la experiencia mediante la ejecucion de contratos cuyos objetos estén
relacionados con el objeto del presente proceso

Para acreditar la experiencia, los proponentes deberan anexar cualquiera de las dos opciones:

e OPCION 1: Copia de contrato junto con el soporte de ejecucién y cumplimiento, para el cual podran
anexar cualquiera de las siguientes opciones: acta de liquidacion, o acta de recibido a satisfaccién; donde
conste la celebracidn y la ejecucién de objetos relacionados al del proceso de contratacién. Sin perjuicio
de lo anterior, la entidad podra verificar la experiencia directamente con el contratante.

e OPCION 2: Certificacién de contrato suscrito por el ordenador del gasto o representante legal o quien
haga sus veces.

El solo hecho de anexar la copia del contrato no garantiza la ejecucidn a satisfaccion del mismo, por lo cual
el oferente debe anexar el documento soporte para dar cumplimiento con el requisito de experiencia.

Si dicho documento soporte no es aportado, la entidad requerira al oferente en un tiempo maximo de un
dia habil para ser subsanado, si vencido el plazo no es aportado el documento se evaluara este factor como

NO CUMPLE.

Los contratos (publicos o privados) deben contener como minimo la siguiente informacion:
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. Expedida en papel membretado

. Nombre o razén social del contratante y NIT.

. Nombre o razén social del contratista.

. Suscripcion, nombre y cargo de la persona competente para expedir la certificacion*
. Fecha de iniciacién del contrato

. Fecha de terminacion del contrato.

. Objeto del contrato.

. Valor del contrato.

O 00 N O U1 A W N B

. Direccion y numero teléfono del contratante.

En caso de que la certificacion sea expedida a un consorcio o unidon temporal, en la misma debe
identificarse el porcentaje de participacién de cada uno de sus integrantes.

Si la certificaciéon incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales
al principal o son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor. La calificacidn puede
ser individual o general.

Se admiten actas de liquidacién, siempre y cuando se pueda corroborar la informacién anterior. No se
admiten Certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u érdenes de pago.

Si se recibe mas de una certificacién, El SENA Regional Atlantico sélo tendra en cuenta la de mayor valor,
que cumpla con los requisitos exigidos.

Si presenta actas de liquidacién, la misma deberd permitir constatar la informacién antes relacionada.

En el evento de propuestas presentadas por Uniones Temporales o Consorcios, las Certificaciones
requeridas, igualmente, deben cumplir con la anterior informacidon y requisitos, para acreditar la
experiencia del proponente. Para acreditar la experiencia, sélo se tendrd en cuenta el grado de
participacién que haya tenido el proponente en el Consorcio o Unidon Temporal; en tales eventos, la
certificacidon debe contener exactamente el grado de participacion y deben informar Gnicamente el valor
correspondiente al proponente, seglin su porcentaje de participacién en los mismos.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion la informacidn aportada por el proponente
y a fin de corroborar la misma, podra solicitar durante el proceso de evaluacién soportes que considere
convenientes tales como: Certificaciones, copias de contrato, actas de liquidacién, estados financieros,
copia de pago de impuestos, etc.

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran acreditar experiencias con fechas posteriores al
cierre del presente proceso.
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5.2.3 De caracter técnico

CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS: El proponente deberd cumplir con las
especificaciones técnicas establecidas en el cuadro de requerimientos del proceso. Para ello, debera
anexar un documento firmado por el representante legal, en el que se comprometa explicitamente
con el cumplimiento de las especificaciones técnicas definidas para la ejecucidn del presente proceso.
PLAZO DE ENTREGA: El proponente deberd anexar un documento firmado por el representante legal,
en el que se comprometa explicitamente a realizar la entrega de los bienes requeridos dentro del
plazo de entrega establecido.

FICHAS TECNICAS: El oferente deberd presentar junto con su oferta las fichas técnicas con las
especificaciones de cada uno de los elementos ofertados para precisar y soportar las caracteristicas
técnicas de los mismos (en espafiol). Esta labor de verificacidn de la ficha técnica sera realizada por
el Comité Técnico designado para tal efecto, verificacidon que conducira a determinar si el oferente
cumple con las condiciones minimas requeridas por la Entidad para la satisfaccion de la necesidad
que motiva el proceso de contratacion. Paragrafo 1: La informacién de la ficha técnica debera
contener la marca, descripcién general y caracteristicas de cada uno de sus componentes. Paragrafo
2: La Entidad podra solicitar aclaraciones y/o ampliaciones al respecto del contenido de las fichas
técnicas suministradas, en caso de requerirlo.

CERTIFICADO DE GARANTIA DE BIENES: El proponente debe aportar Certificado emitido por el
fabricante donde haga constar que la garantia de los equipos suministrados es de minimo (1) afio.

La garantia recae en los bienes entregados en las cantidades minimas requeridas, contra cualquier
anomalia, incluidos todos sus componentes, insumos y accesorios conforme las especificaciones y
caracteristicas técnicas exigidas, por un lapso minimo de un (01) afio para los bienes, contado a partir
de la expedicidn del acta de recibo a satisfaccién de los mismos por parte del supervisor del contrato.

5.2.3.1 De sequridad y salud en el trabajo y gestion ambiental

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS

Opcion 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3.  Certificacion de  autoevaluacion de  estandares minimos emitido  por  ARL.
Opcion 2:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

3. Certificacidon de autoevaluacidn emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Precontractual
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Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestidn de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Pardgrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estdandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Precontractual

5.2.4 De caracter financiero

No aplica.

5.3 CRITERIOS DIFERENCIALES

Con el propdsito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860
de 2021, el SENA determind para el presente proceso de contratacioén la procedencia de la aplicacion del
siguiente criterio habilitante diferencial a las MiPymes, precisando que ello se encuentra supeditado a la
acreditacién de la condicidn diferencial y que este es excluyente con relacidn a los requisitos habilitantes
financieros (indicadores) definidos en el presente documento.

Nota 1: Conforme a lo seialado en el paragrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de
2021, tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de MiPymes en el sistema de
compras publicas solo se aplicard si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y
tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 2: La acreditacién de las condiciones diferenciales antes enunciadas, se efectuara en funcién de los
criterios de clasificacion empresarial, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021,
en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Nota 3: Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos
por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto.". Por lo tanto, si el presente proceso es limitado a
MiPymes, este criterio no podra ser aplicado.

Para el caso de las MiPymes, la aplicacién de criterios diferenciales estara dado en el requisito habilitante
de experiencia, permitiendo una flexibilidad de ellos sin correr riesgos en la ejecucidn del proceso. Tales
indicadores seran para quienes acrediten las condiciones sefialadas em el Decreto, los cuales seran los
siguientes:
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Criterio de evaluacion: Las acreditaciones de experiencia serdn avalada con la presentacion de maximo
tres (3) contratos celebrados y ejecutados, cuya sumatoria de cuantias sea igual o superior al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial de este proceso, con empresas publicas o privadas.

Las disposiciones indicadas en el numeral 5.2.2 EXPERIENCIA no sefialadas en el presente numeral de
criterios habilitantes diferenciales se mantienen indemnes.

6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. ] NO X
MUESTRA ] NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S NO X
7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Beneficiario / Asegurado: Centro de Comercio y Servicios de la Regional Atlantico
NIT: 899.999.034-1
Direccion: Carrera 43 42-40

X Cumplimiento: por el (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20 %) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses mas.

9. ACUERDOS COMERCIALES

No aplica.
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10. PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO

Para efectos de subsanabilidad de las ofertas, la Entidad acudira a las reglas establecidas en el paragrafo
1°y paragrafo 4° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado y adicionado por el Articulo 5° de la Ley
1882 de 2018, que dispone:

Paragrafo 1° La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el
rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacién de puntaje deberdn ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que corresponda
a cada modalidad de seleccidn, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de
seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentaciéon solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podrdn acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Nota: Se entenderd que el término para subsanar las ofertas corresponde hasta el término de traslado del
informe de evaluacion.

11. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Al presente proceso se entienden incorporadas las clausulas excepcionales de modificacién, terminacién
e interpretacion unilaterales, asi como la de caducidad en los términos previstos en la Ley 80 de 1993 y
demas disposiciones concordantes.

12. MULTAS

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de mora
o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA o de las condiciones ofrecidas en la propuesta que deberan mantenerse vigentes durante
la ejecucién del contrato y su liquidacién y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato
por cada semana de mora. En ningln caso el monto de las multas impuestas al Contratista podrd superar
el diez (10%) del valor del contrato. El simple retardo imputable al Contratista dard origen al pago de las
multas previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en mora. El
Contratista autoriza al SENA para que descuente, de las sumas que le adeude, los valores correspondientes
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a las multas impuestas, una vez las mismas se causen. De no existir tales deudas o de no resultar suficientes
para cubrir la totalidad del valor de las multas, el SENA podra obtener el pago total o parcial de la multa
mediante reclamacion de pago ante la compafiia de seguros, haciendo efectivo el amparo de
cumplimiento otorgado con la garantia Unica. No obstante lo anterior, en el evento en que, a pesar de la
moray de la causacion y efectividad de la correspondiente multa, el Contratista logre cumplir con el objeto
del contrato dentro del plazo maximo de ejecucion del objeto contractual previsto, y si de otro lado, ha
cumplido con la totalidad de las demds obligaciones a su cargo, derivadas del presente contrato, el SENA
podra acordar con el Contratista, en el acta de liquidacidn del contrato, la reduccion del valor total de las
multas que aun se encuentren pendientes de pago, hasta en un cincuenta por ciento (50%).

13. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que en caso de mora
o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA o de las condiciones ofrecidas en la propuesta que deberan mantenerse vigentes durante
la ejecucidn del contrato y su liquidacion y como apremio para que las atienda oportunamente, el
CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato
por cada semana de mora. En ningln caso el monto de las multas impuestas al Contratista podrd superar
el veinte (20%) del valor del contrato. El simple retardo imputable al Contratista dara origen al pago de las
multas previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en mora. El
Contratista autoriza al SENA para que descuente, de las sumas que le adeude, los valores correspondientes
a las multas impuestas, una vez las mismas se causen. De no existir tales deudas o de no resultar suficientes
para cubrir la totalidad del valor de las multas, el SENA podrda obtener el pago total o parcial de la multa
mediante reclamacidon de pago ante la compafila de seguros, haciendo efectivo el amparo de
cumplimiento otorgado con la garantia Unica. No obstante lo anterior, en el evento en que, a pesar de la
moray de la causacién y efectividad de la correspondiente multa, el Contratista logre cumplir con el objeto
del contrato dentro del plazo maximo de ejecucion del objeto contractual previsto, y si de otro lado, ha
cumplido con la totalidad de las demas obligaciones a su cargo, derivadas del presente contrato, el SENA
podrd acordar con el Contratista, en el acta de liquidacién del contrato, la reduccion del valor total de las
multas que aun se encuentren pendientes de pago, hasta en un cincuenta por ciento (50%).

14. INDEMNIDAD

El contratista mantendrd indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el contratista o su
personal durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato.
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15. ANEXOS

Anexo Especificaciones técnicas
Anexo a la invitacion publica
Anexo Proyeccién econdmica
Anexo Matriz de riesgos

Anexo CDP

16. FORMATOS
Formato No. 01. Carta de presentaciéon de la propuesta

Formato No. 02. Pagos de seguridad social y aportes parafiscales
Formato No. 03. Oferta econdmica

17. COMUNICACIONES

El SENA informard a los interesados todos los asuntos relacionados con el presente proceso de seleccién

de manera exclusiva, a través de la plataforma SECOP I, siendo éste el Unico canal de comunicacién, entre

las partes. https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii

Unicamente en caso de que se presente indisponibilidad de la plataforma y en cumplimiento de la guia
establecida para ello por Colombia Compra Eficiente, se podra a disposicidn de los interesados los correos:

ipgomezb@sena.edu.co y appoveda@sena.edu.co

El presente documento se suscribe en Barranquilla, el 4 de marzo de 2026.
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