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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Villavicencio: Diciembre 2023  
 
Señor (a) 
 
JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5234539 
  Coordinador académico de Programas Especiales – Media Técnica 
  Centro de Industria y Servicios del meta 

Ciudad villavicencio 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes Diciembre del año 2023 

Referencia: No (5234539) del año (2023) 

Yo JORGE HUMBERTO FAJARDO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 79235322 de Bogota, en mi 

calidad de Contratista del SENA, en (Centro de Industria y Servicios del meta), en cumplimiento del 

Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes de Diciembre objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de dieciocho millones setecientos 
cuarenta y nueve mil cuatrocientos setenta y cinco pesos M/Cte. ($18.749.475.00) Esta suma será pagada 
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Seis (6) pagos (1)  un primer pago en el mes de julio de 
un millón seiscientos treinta y cinco mil ochocientos sesenta y un pesos M/Cte. (1.635.861.00)  (4) pagos 
iguales en los meses de Agosto, Septiembre, Octubre y Noviembre de Tres millones setecientos setenta y 
cinco mil sesenta y dos pesos M/Cte. ($3.775.062.00) y un último pago en el mes Diciembre del 2023 Dos 
millones trece mil trecientos sesenta y seis pesos M/Cte. ($ 2.013.366.00). 

Obrando en nombre propio, expreso mi voluntad de prestar el servicio en el plazo, forma y términos 

requeridos y bajo la gravedad de juramento manifiesto que no estoy incurso en ninguna de las 

inhabilidades e incompatibilidades contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y disposiciones 

complementarias. De igual manera manifiesto, que la información registrada y entregada para el futuro 

proceso de contratación, es auténtica y corresponde a mi experiencia laboral, profesional y académica, así 

mismo autorizo a la entidad para procesar, solicitar, divulgar, corroborar y obtener de cualquier fuente que 

realice las consultas, toda la información y referencias relativas a mi persona ante las entidades 

correspondientes y a cualquier otra entidad que maneje base de datos, conforme a la Ley 1581 de 2012. 
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Plazo: Será hasta el (16) de (12) de 2023. 

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar acciones de formación en los 

programas regulares ofertados por el Centro de Industria y Servicios del Meta, dé la línea 

presupuestal para atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional 

y diseño curricular en ejecución para la vigencia 2023 - COMPETENCIAS CIUDADANAS EN LA 

SEGURIDAD VIAL 84720108 Competencia 280601069 - 

 

 
Obligaciones Especificas: 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en el acopio de 
los documentos  del 
procedimiento de 
Ingreso de aprendices 
cuando las condiciones 
de la población lo 
requieran. 
 

Impartir formación profesional integral  a los 
aprendices de las Empresas de transporte, de 
acuerdo con los requerimientos de la resolución 
6184/28/2018 por el ministerio de transporte y 
PESV. Ley 1503 ley 769 y la resolución 595 pesv 
Resolucion 1885  nuevo manual de señalización 
vial (2015). 

 
Listas de asistencia - 
actas de reunión 
 

 2 Participar en la 
generación y desarrollo 
de diseño curricular, 
proyectos de 
investigación aplicada, 
innovación pedagógica, 
desarrollo tecnológico, 
publicaciones y estudios 
de vigilancia tecnológica 
y  competitiva para 
establecer de manera 
prospectiva las 
tendencias de desarrollo 
de las diversas redes de 
conocimiento de interés 
institucional y cuando el 
Centro de formación así 
lo requiera. 

Para el mes de diciembre se orientan programas 
de formación profesional integral para PQR que 
solicito la secretaria de movilidad en los 
programas (84720108) competencias ciudadanas 
en la seguridad vial 

y el programa (84730056) manejo defensivo de 
vehículos automotores 

para servicio individual de pasajeros, entre otros 
servicio urbano 
paletero señalizador vial en obras civiles 
(86110505)  
Guía y Material de apoyo, paletero señalizador 
vial en obras civiles 

Resolucion 1885  nuevo manual de señalización 
vial (2015). 

 

Formato de vigilancia tecnológica y competitiva. 

 

 

diseño de guias de los 
programas 

complementarios 
(847201 08) 

competencias 
ciudadanas en la 
seguridad vial y 

(84730056) manejo 
defensivo de vehículos 

automotores. PQR 
solicitud secretaria de 
movilidad Villavicencio 

secretario Mauricio 
Frias 

PQR solicitud acacias 
Meta salón comunal La 

tiza 
 

Formato de vigilancia 
tecnológica y 
competitiva. 

 

3 Evaluar los aprendizajes 
previos, realizar  
reconocimiento de 
estilos y ritmos de 

Creación de rutas de aprendizaje y asociación de 
Aprendices establecer juicios de evaluación 
 

Actas de evaluación 
(aprendices previos) 
Actas de evaluación 
(reconocimiento de 
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aprendizaje  de las fichas 
asignadas, de acuerdo 
con los procedimientos, 
plazos y herramientas 
tecnológicas que la 
entidad defina 

Para el presente mes diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

estilos y ritmos de 
aprendizaje) 
NO SE EVIDENCIA 

4 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo el modelo 
pedagogico de la 
entidad,  el diseño y 
desarrollo curricular de 
los programas del área 
temática de la fichas 
asignadas;  propendiedo 
por la permanencia y 
certificación de los 
aprendices en el 
desarrollo de la 
formación profesional 
integral. 

Para el presente  mes de diciembre las siguientes  
Fichas: 
 
2888067 finaliza 29-11-2023 
2896646 finalizo 07-12-2023 
2896603 finaliza 14-12-2023 
 
 
 

 
 
 

pantallazo 
Juicios de evaluacion 

 
 
 

 
 
 

5 Emitir juicio de 
evaluación  de los 
resultados  de 
aprendizaje, de las 
competencias del 
programa, en el 
desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas 
tecnológicas que la 
entidad defina. 
 

 
 
 
 
 

 
 

pantallazo 
Juicios de evaluacion 

 

6 Registrar en el sistema 
de gestión academica 
establecido por la 
entidad en un plazo 
máximo de tres (3) días, 
todas las actividades que 
se relacionan en el 
procedimiento de la 
ejecución de la 
formación profesional. 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
 

NO SE EVIDENCIA 

7 Reportar 
oportunamente al 
coordinador academico, 
a traves de medios 
formales, las novedades 
que se generen durante  
la ejecución de la 

Para este mes no se precentaron novedades,de 
las fichas en mención. 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
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formación de las fichas 
asignadas; y hacer 
seguimiento a las 
mismas. 

 

8 Verificar que los 
participantes  a su 
formación se encuentren 
en estado "en 
formación" en el sistema 
de gestión academica de 
la entidad  

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

NO SE EVIDENCIA 

9 Apoyar en el acopio de 
los documentos  del 
procedimiento de 
Ingreso de aprendices 
cuando las condiciones 
de la población lo 
requieran. 

 

Primer listado para el acopio de documentos de 
parte de movilidad conductores C-1 C-2  
Taxis varios. solictudes 

Correos electrónicos  
pantallazos, soportes 

de dicho apoyo 
 

10 Participar cuando el 
centro lo requiera en el 
proceso de selección, 
diseño de talleres e 
instrumentos que 
alimenten los bancos de 
pruebas para la selección 
de aprendices. 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 

11 Participar en los comités 
de evaluación y 
seguimiento ordinario y 
extraordinario que se 
programen para los 
aprendices, de acuerdo 
con la citación realizada. 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 

12 Aplicar las medidas 
formativas establecidas 
en el reglamento del 
aprendiz y  el manual de 
los Centros de 
convivencia del Centro 
de Formación.  

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión Con aprendices 
decomplementario 

 
NO SE EVIDENCIA 

13 Participar y aportar en la 
construcción de los 
entregables de las fases 
de  Registro calificado y 
Autoevaluación para los 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
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programas en nivel 
tecnólogo, cuando el 
centro lo requiera. 

 

14 Apoyar al centro de 
formación en la 
promoción de la oferta 
institucional cuando se 
requiera. 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

Participación de videos 
de promoción - 

participación de otras 
actividades (charlas 

informativas) 
NO SE EVIDENCIA 

15 Realizar seguimiento a 
etapa productiva, 
documentar y 
acompañar al aprendiz 
en reunión(es) con el 
coformador, registrar las 
evidencias del proceso y 
aplicar instrumentos que 
evalúen la etapa 
productiva y aporten a la 
mejora del proceso 
formativo. 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

16 Acompañar a los 
aprendices a las 
actividades 
contempladas en el Plan 
Nacional de Bienestar al 
Aprendiz 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 

 

17 Ejecutar un minimo de 
160 horas mensuales de 
Formacion Directa de 
acuerdo a la 
programación de la 
formación del Centro  

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 

 

18 Apoyar las etapas 
precontractual y 
contractual (apoyo 
técnicos)  dentro de los 
procesos contractuales  
y de cooperación 
asignados por el 
supervisor o el 
ordenador del gasto. 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión educativa 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

19 Asistir a las reuniones  
que programe el 
ordenador del gasto y/o  
supervisor  con ocasión 

Reuniones programadadas por el centro CISM 
ejecución de las fichas en competencias 
ciudadanas en la seguridad vial y manejo 
defensivo y paleteros 

 
Lista de asistencia de 

reunión, fotos 
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al desarrollo de su 
objeto contractual. 

 

20 Atender las 
orientaciones del equipo 
técnico-pedagógico del 
Centro de formación y 
de la regional Meta. 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión por parte del equipo 
pedagógico del Centro de formación y de la 
regional Meta. 
 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

21 Realizar la solicitud de la 
consolidación de las 
necesidades de 
materiales de formación 
con todas las 
características y 
especificaciones según 
proyectos de formación 
de acuerdo con la 
especialidad y 
desempeño 

 

AL momento no ha sido necesario materiales de 
formación 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

22 Informar la necesidad de 
giras técnicas, y 
documentar el 
cumplimiento y 
evaluación de la misma. 

 

Para el presente meses de noviembre y 
diciembre. 
según comisiones. No (1) 44623 de Villavicencio- 
Acacias-Villavicencio del 21 al (26) de noviembre  
comisión (2) 46223 de Villavicencio- Acacias-
Villavicencio del 27 al (03) de diciembre de 2023, 
Formación profesional, desplazarse dentro y 
fuera del territorio nacional 

 
Formato de 

legalización, Fotos Y 

tiquetes de viajes ida y 
regreso 

23 Promover y divulgar 
cada mes las actividades 
y el material 
bibliográfico digital a los 
aprendices enviado por 
el Sistema de Bibliotecas 
SENA. (incluir referencias 
bibliográficas,participar 
de talleres y eventos, 
entre otros) 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestorn
ormativo/norma.php ley 769/2002 CNT 
 
https://www.supertransporte.gov.co/documento
s/2021/ LEY 1843/2017 fotomultas 
 
https://ansv.gov.co/ ANSV 
 
https://ansv.gov.co/observatorio/ ONSV 
 
Plan Nacional de Seguridad Vial 2022 - 2031 
 
Manual de Señalización Vial 2015. 
 38.1 MB  RESOLUCION 0001885-2015 

 
https://www.funcionp
ublica.gov.co/eva/gest
ornormativo/norma.ph
p ley 769/2002 CNT 
 
https://www.supertran
sporte.gov.co/docume
ntos/2021/ LEY 
1843/2017 fotomultas 
 
https://ansv.gov.co/ 
ANSV 
 
https://ansv.gov.co/ob
servatorio/ ONSV 
 
Plan Nacional de 
Seguridad Vial 2022 - 
2031 
 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/
https://ansv.gov.co/observatorio/
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24 Elaborar informe de 
ejecución del proyecto 
formativo. 

 

Para el presente  mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión  de  ejecución del proyecto 
formativo. 
 

 
NO SE EVIDENCIA 

 

25 Elaborar los formatos del 
archivo de gestión según 
los lineamientos de 
gestión documental 
acorde a la historia 
académica de cada 
aprendiz y cada ficha. 
Migrar la información de 
las historias académicas 
al archivo/espacio digital 
orientado por la 
Coordinación del Grupo 
de Formación Integral, 
Gestión Educativa y 
promoción y Relaciones 
Corporativas del Centro 

 

 
Para el presente  mes de diembre no se requirió 
realizar la gestión de un  
espacio digital orientado por la Coordinación del 
Grupo de Formación Integral, Gestión Educativa y 
promoción y Relaciones Corporativas del Centro 
CISM 
   

 
 
 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

 
 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 

44623  Acacias, Meta 

del 21 de 
noviembre del /23 

Al 26 de 
noviembre del /23  

2. 

46223  Acacias, Meta 

 del 27 de 
noviembre del /23 

Al 03 de 
diciembre del /23 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el No. 7267605 de  miplanilla, Compensar Noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 

Ley Antitrámites”) 
 
 

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de 
pago deberá quedar documentado y publicado en el SECOP II en los documentos 
relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.  
 
Evidencias en (24) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma:  
 
JORGE HUMBERTO FAJARDO 
Contratista: 
C.C. No.79235322  
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma:   
 
JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ 
Supervisor- Contrato 5234539 de 2023    

  Coordinador académico de Programas Especiales – Media Técnica 

  Centro de Industria y Servicios del Meta 

 
Anexo 1- obligación contractual - 1 
 
Anexo 2- obligación contractual - 2 
 
Anexo 3- obligación contractual - 4 
 
Anexo 4- obligación contractual - 5 
  
Anexo 5- obligación contractual - 9 
 
Anexo 6- obligación contractual – 19 
 
Anexo 7- obligación contractual – 23 
 
Anexo 8- obligación contractual – 22 
 
 Total Horas sena sofia JHF fin contrato 
 
Informe final: GTH-F- 073 



 

ANEXO 1- obligación contractual - 1 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO 1- obligación contractual - 1 

  

 

ANEXO 1- obligación contractual -1 



 

ANEXO 2 obligación contractual – 2 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ANEXO 2 obligación contractual – 2 



 

ANEXO  3 - obligación contractual - 4 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO  3 - obligación contractual - 4 

 



 

 ANEXO 4 - obligación contractual - 5 

 

  

 

ANEXO 4 - obligación contractual – 5 

 



 

 

ANEXO 4 - obligación contractual - 5  



 

ANEXO 5 obligación contractual - 9 

FOTOS INCIO PROGRAMA COMPETENCIAS CON EL SECRETARIO DE TRANSITO VILLAVICENCIO. 

 



 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 5 obligación contractual - 9 

 



 

 

 

ANEXO 6 obligación contractual – 19 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 6 obligación contractual – 19 



 

 

 

 

 

 

ANEXO 6 obligación contractual – 19 

 

 



Anexo 7- obligación contractual – 23 
 

 
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php ley 769/2002 CNT 
 
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/ LEY 1843/2017 foto multas 
 
https://ansv.gov.co/ AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD VIAL 
 
https://ansv.gov.co/observatorio/ OBSERVATORIO NACIONAL DE LA SEGURIDAD VIAL 
 
Plan Nacional de Seguridad Vial 2022 - 2031 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/


Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79235322

CO1.PCCNTR 

5234539

2 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Andrea del pilar 

muñoz  presidente 

3145945929

21 11 2023 26 11 2023

1

2

3

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/11/2023

Stella Loboa Vásquez Subdirectora de Centro 002 (E) CISM

Centro de Industria y Servicios del Meta

OBJETO CONTRACTUAL: atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
META

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Villavicencio - Acacias - Villavicencio

JORGE HUMBERTO FAJARDO

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

Cláusula PRIMERA .PARAGRAFO 1. En caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relaciondas con el objeto del contrato, será informado por parte del Supervisor para que adelante las gestiones necesarias,bien sea dentro del territorio nacional o fuera de este, de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015 o la que la modifique y se encuentre vigente.PARAGRAFO SEGUNDO: Forma de Pago. La entidad presupuestará la orden de viaje y en caso de requerirlos otorgará los pasajes aereos, antes de realizar el desplazamiento, una vez cumplida y legalizada la orden de viaje, se continuará con el trámite de pago.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

Centro de Industria y Servicios del Meta

Jorge Daniel Zipa Rodríguez Coordinador Académico de Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Meta

 J.A.C.BARRIO  LA TIZA ACASIAS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

CLAUSULA PRIMERA: 17. Desplazarse dentro y fuera del teritorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viajes de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA, una vez culminado el desplazamiento.

Día 1 : 21/11/2023

Desplazamientos ruta de ida: de villavicencio al municipio de ACACIAS/META

Medio de transporte: Via terrestre 

Actividades  a ejecutar: Sensibilisacion del El curso de formación complementaria Paletero, señalizador de vías en obras civiles, se creó para

brindar a las empresas del sector de la construcción e Infraestructura que realizan trabajos en vía y que requieren de la ejecución del plan de manejo de tráfico, 

la posibilidad de cualificar al personal responsable de guiar el tráfico en obras viales de tal forma que contribuyan a la seguridad en el área de trabajo y la 

reducción de accidentes.                                                                                                                                                                                                    HORARIO:  De las 14:00 

pm   a las 22:00 pm                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Día 2: 22/11/2023

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                    

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN UN PROCESO CONSTRUCTIVO DE EDIFICACIÓN E INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON NORMAS VIGENTES Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO                                                                                                                                                                                                                                                           

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Día 3: 23/11/2023 

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                            Reconocer 

los tipos y características de materiales y equipos utilizados en los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de 

peligros, evaluación y control de riesgos de acuerdo con características y específico                                                                                                         HORARIO:  De las 

14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                     Día 4: 24/11/2023 

Actividades a ejecutar: 

Reconocer los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de peligros,                                                          

 HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                           

  Día 5: 25/11/2023  

Actividades a ejecutar: 

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS, SISTEMAS Y PROCESOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS CIVILES E INFRAESTRUCTURA EN SUS DIFERENTES ETAPAS DE ACUERDO CON 

LAS CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm     

 Día 6: 26/11/2023                                                                                                                                                                                                                                                       

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                               

CONTROLAR LOS RIESGOS EN EL TRANSPORTE DE MATERIALES, HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y MAQUINARIA DE ACUERDO CON EL PROCESO CONSTRUCTIVO Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO.                                                                                                                                                                                                                           

Desplazamientos ruta de regreso: ACACIAS-VILLAVICENCIO                                        

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

CLAUSULA PRIMERA. PATRAGRAFO 3: El Contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento, una vez cumplida y lelizada la orden de viaje se continuará con el trámite de pago.
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Día 1 : 21/11/2023

Desplazamientos ruta de ida: de villavicencio al municipio de ACACIAS/META

Medio de transporte: Via terrestre 

Actividades a ejecutar: Sensibilisacion del El curso de formación complementaria Paletero, señalizador de vías en obras civiles, se creó para

brindar a las empresas del sector de la construcción e Infraestructura que realizan trabajos en vía y que requieren de la ejecución del plan de manejo de tráfico, 

la posibilidad de cualificar al personal responsable de guiar el tráfico en obras viales de tal forma que contribuyan a la seguridad en el área de trabajo y la

reducción de accidentes. HORARIO: De las 14:00

pm a las 22:00 pm 

Día 2: 22/11/2023

Actividades a ejecutar:      

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN UN PROCESO CONSTRUCTIVO DE EDIFICACIÓN E INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON NORMAS VIGENTES Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO      

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm      

Día 3: 23/11/2023 

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                            Reconocer 

los tipos y características de materiales y equipos utilizados en los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de 

peligros, evaluación y control de riesgos de acuerdo con características y específico                                                                                                         HORARIO:  De las 

14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                     Día 4: 24/11/2023 

Actividades a ejecutar: 

Reconocer los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de peligros,      

 HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm 

  Día 5: 25/11/2023  

Actividades a ejecutar: 

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS, SISTEMAS Y PROCESOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS CIVILES E INFRAESTRUCTURA EN SUS DIFERENTES ETAPAS DE ACUERDO CON 

LAS CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO      

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm     

 Día 6: 26/11/2023      

Actividades a ejecutar:      

CONTROLAR LOS RIESGOS EN EL TRANSPORTE DE MATERIALES, HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y MAQUINARIA DE ACUERDO CON EL PROCESO CONSTRUCTIVO Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO.      

Desplazamientos ruta de regreso: ACACIAS-VILLAVICENCIO      

FIRMAS 

 Nombres y Apellidos:  Stella 

Loboa Vásquez

 Nombres y Apellidos:  

Jorge Daniel Zipa Rodríguez

Cargo:       

Subdirector de Centro 02 (E) CISM

Cargo:

Coordinador Académico de Programas Especiales -CISM

FIRMA DEL CONTRATISTA:      

JORGE HUMBERTO FAJARDO

Firmado 
digitalmente por 
Stella Loboa 
Vasquez 
Fecha: 2023.11.20 
10:10:30 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-20-11:25 a. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 44623 Fecha Solicitud 2023-11-20 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 
META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFEISONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 823 Dependencia Solicitante 953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE 
HUMBERTO 
FAJARDO 1

CC:  79235322 CONTRATIS
TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-21 2023-11-26 META / 
VILLAVICENCIO META / ACACIAS 5,5 No 50

5,5 3.169.037,00 198.225,00 1.090.238,00 64.753,00 1.154.991,00

VICTINAS, atención a población 
Victima y Desplazada (PVD) de 
acuerdo a los perfil profesional y 
diseño curricular en ejecución

Totales Solicitud de Comisión 1.090.238,00 64.753,00 1.154.991,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VICTINAS, atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40378782 Nombre: STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: STELLA LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTORA-E-

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-20-11:25 a. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

2 de 2Página
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

44623 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 823  de fecha 2023-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 101223 2023-11-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHapadillb ALEXANDER  PADILLA BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-050-

953210

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

Fecha y Hora Sistema: 20/11/2023 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79235322 JORGE HUMBERTO FAJARDO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.154.991,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.154.991,00 Saldo x Obligar: 1.154.991,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40378782 STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

CUENTA BANCARIA

Número: 24050291960 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 44623 Tipo: Fecha: 2023-11-20

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

953210  CENTRO DE 

INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

C-3602-1300-7-0-3602031-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 

LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 

DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 

FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 

PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 

LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.154.991,00 0,00 1.154.991,00 1.154.991,00

1.154.991,00 0,00

Objeto: VICTIMAS, atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución DEL 231 AL 26 DE NOV, V/LLAVICENCIO-ACACIAS-V/CENCIO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

1.154.991,00 1.154.991,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RAFAEL ANTONIO GALARZA MOJICA

36-02-00-050-953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-11-21

 Página 

1 

de 

1

Rafael Antonio 
Galarza Mojica

Firmado digitalmente 
por Rafael Antonio 
Galarza Mojica 
Fecha: 2023.11.21 
16:18:14 -05'00'



TIQUETES COMISION 44623 RP 101223 NOVIEMBRE 21 AL 26-2023 ACACIAS 
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Versión: 03

Código: 

GTH‐F‐090

Tipo: C.C. No. 79235322

CO1.PCCNT

R 5234539

2 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL  CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Andrea del pilar 

muñoz  

presidente 

27 11 2023 3 12 2023

1

2

3

                                                                                                                                                                                                                                                               Día 1: 27/11/2023                                                                                    

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                     LECTURA E INTERPRETACIÓN,  

SIMBOLOGÍA,  ESCALAS,  USOS,  ESPECIFICACIONES.   SISTEMAS CONSTRUCTIVOS: DEFINICIÓN,  TIPOS,  PROCEDIMIENTOS,  ACTIVIDADES.   HERRAMIENTA Y 

EQUIPO.                                                                                                                                                                                                                         HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                             

Día 2: 28/11/2023                                                                                                                                                                                                                                              Actividades a ejecutar:                                             

CIMENTACIONES: CLASES,  PROCESOS,  MAQUINARIA,  EQUIPO,  MATERIALES.   INSTALACIONES TÉCNICAS: DEFINICIÓN,  TIPOS,  PROCESOS,  EQUIPOS,  

HERRAMIENTAS,  MATERIALES.   OBRAS CIVILES                                                                                                                                                                                                            HORARIO:  De las 14:00 pm  

a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                    Día 3: 29/11/2023                                                                                                              

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                        DEFINICIÓN,  CLASIFICACIÓN,  

PROCESOS,  EQUIPOS,  HERRAMIENTAS,  MATERIALES.  INFRAESTRUCTURA: CONCEPTOS,  TIPOS DE OBRAS,  PROCEDIMIENTOS.   VÍAS                                                                  

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                  Día 4: 30/11/2023                                            

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                           TRANSPORTE DE MAQUINARIA 

Y EQUIPOS.   PROGRAMACIÓN DE OBRA: INTERPRETACIÓN,  UTILIZACIÓN,  SEGUIMIENTO.   RIESGOS EN LA CONSTRUCCIÓN                                                                                      

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                    Día 5: 01/12/2023                                          

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                    TIPOS,  FACTORES,  PREVENCIÓN,  

MITIGACIÓN.   SEGURIDAD VIAL: TRANSPORTE DE MATERIALES,  EQUIPOS,  HERRAMIENTAS: CARGA LARGA,  Y ANCHA                                                                                                       

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                            Día 6: 02/12/2023                                  

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                              INTERPRETAR PLANOS,  ESTUDIOS Y 

ESPECIFICACIONES.   IDENTIFICAR SISTEMAS CONSTRUCTIVOS Y SUS ACTIVIDADES.  VERIFICAR LAS CONDICIONES DE TRANSPORTE DE MATERIALES.   

VERIFICAR LA SEGURIDAD EN EL  DESARROLLO DE LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS DE LAS DIFERENTES,  ACTIVIDADES DE OBRA.   IMPLEMENTA ACCIONES 

PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS DE SEGURIDAD,  SALUD OCUPACIONAL  Y MEDIO AMBIENTE EN EL  DESARROLLO DE LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS DE 

ACUERDO AL  MARCO LEGAL.  EVALUACION FINAL                                                                                                                                                      HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                

Dia 7: 03/12/2023:                                                                                                                                                                                                                                                Actividades a ejecutar:   ORIENTA AL  

USUARIO DE LA VÍA SEGÚN LAS CIRCUNSTANCIAS,  PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA LEGAL  VIGENTE                                                                                                                                               

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Desplazamientos ruta de regreso: ACACIAS‐VILLAVICENCIO   

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

MERA.  PATRAGRAFO 3: El Contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento,  una vez cumplida y lelizada la orden de viaje se continuará con el t

o del territorio nacional o fuera de este,  de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015 o la que la modifique y se encuentre vigente.PA

NOMBRE DEL  SUPERVISOR(A) 

DEL  CONTRATO

OBJETIVO DEL  

DESPLAZAMIENTO
atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

Centro de Industria y Servicios del Meta

Jorge Daniel Zipa Rodríguez
Coordinador Académico de Programas 

Especiales

INFORMACIÓN DEL  DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Meta

 J.A.C.BARRIO  LA TIZA ACASIAS

FECHA INICIO DEL  

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL  CONTRATO 

orio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viajes de acuerdo con los términos y 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Villavicencio ‐ Acacias ‐ Villavicencio

JORGE HUMBERTO FAJARDO

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/11/2023

Stella Loboa Vásquez Subdirectora de Centro 002 (E) CISM

Centro de Industria y Servicios del Meta

OBJETO CONTRACTUAL: atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
META

NOMBRE DEL  ORDENADOR DEL  

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL  CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



GTH‐F‐090 V.03

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL  CONTRATO :                   

Cargo:

Subdirector de Centro 02 (E) CISM

Cargo:

Coordinador Académico de Programas Especiales ‐CISM

 Nombres y Apellidos: 

JORGE HUMBERTO FAJARDO

 Nombres y Apellidos: Stella Loboa 

Vásquez

 Nombres y Apellidos:  

Jorge Daniel Zipa Rodríguez

FIRMA DEL  CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por 
Stella Loboa Vasquez 
Fecha: 2023.11.20 
10:12:45 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-23-3:46 p. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46223 Fecha Solicitud 2023-11-23 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 
META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 823 Dependencia Solicitante 953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE 
HUMBERTO 
FAJARDO 1

CC:  79235322 CONTRATIS
TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-27 2023-12-03 META / 
VILLAVICENCIO META / ACACIAS 6,5 No 50

6,5 3.169.037,00 198.225,00 1.288.463,00 64.753,00 1.353.216,00

VICTIMAS, atención a 
poblaciónVictima y Desplazada (PVD) 
de acuerdo a losperfilprofesionaly 
diseñocurricular en ejecución

Totales Solicitud de Comisión 1.288.463,00 64.753,00 1.353.216,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VICTIMAS, atención a población
Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a losperfilprofesionaly diseñocurricular en ejecución

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40378782 Nombre: STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: STELLA LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTORA-E-
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-23-3:46 p. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

46223 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 823  de fecha 2023-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 104923 2023-11-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHapadillb ALEXANDER  PADILLA BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-050-

953210

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

Fecha y Hora Sistema: 2023-11-24-3:13 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79235322 JORGE HUMBERTO FAJARDO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.353.216,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.353.216,00 Saldo x Obligar: 1.353.216,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40378782 STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

CUENTA BANCARIA

Número: 24050291960 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 46223 Tipo: Fecha: 2023-11-24

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

953210  CENTRO DE 

INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

C-3602-1300-7-0-3602031-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 

LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 

DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 

FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 

PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 

LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.353.216,00 0,00 1.353.216,00 1.353.216,00

1.353.216,00 0,00

Objeto: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE SEGUN COM NO 46223 DE V/CENCIO*-ACACIAS-V/CENCIO DEL 27 DE NOV AL 03 DE DICIEMBRE 2023,VICTIMAS, atención a población

Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a losperfilprofesionaly diseñocurricular en ejecución
PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

1.353.216,00 1.353.216,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RAFAEL ANTONIO GALARZA MOJICA

36-02-00-050-953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-11-24
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JORGE HUMBERTO FAJARDO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

19/07/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 14/12/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2833101 - MANEJO DEFENSIVO DE VEHICULOS AUTOMOTORESFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONDUCIR VEHÍCULOS AUTOMOTORES LIVIANOS DE
TRANSPORTE DE CARGA DE ACUERDO A LAS NORMAS
VIGENTES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
	DETECTAR DURANTE LA OPERACIÓN DEL EQUIPO SITUACIONES DE RIESGO, CANSANCIO Y FATIGA DE ACUERDO CON LAS
CONDICIONES METEOROLÓGICAS, LA VÍA Y SU ESTADO ANÍMICO.

	ENUNCIAR LOS DIFERENTES TIPOS DE DISTRACTORES Y ARGUMENTAR COMO CONDUCTOR EL  COMPORTAMIENTO ADECUADO
PARA EVITARLOS.

	IDENTIFICAR LAS CONSECUENCIAS QUE CON LLEVA EN LOS ACCIDENTES DE TRÁNSITO EL CONSUMO DE ALCOHOL,
ALUCINÓGENOS Y OTROS MEDICAMENTOS DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS ESTABLECIDAS POR LA EMPRESA Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

	OPERAR EL VEHÍCULO APLICANDO TÉCNICAS DE MANEJO DEFENSIVO, SEGÚN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS DEL FABRICANTE Y
LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 36,00

2823633 - ESTRUCTURACION  DEL PLAN ESTRATEGICO DE
SEGURIDAD VIAL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS EN EDUCACIÓN VIAL
SEGÚN EL CONTEXTO EDUCATIVO Y LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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ANALIZAR LOS OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATÉGICO DE SEGURIDAD VIAL SEGÚN NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL

AUDITAR EL PESV SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA EL PESV.

DIAGNOSTICAR EL ESTADO DE LA SEGURIDAD VIAL EN LA EMPRESA SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD PARA EL PESV

ESTABLECER ACCIONES DE PREVENCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL DIAGNÓSTICO DEL PESV DE LA EMPRESA Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA EMPRESA

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA CONDUCTORES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y
RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA PEATONES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y RESPETO A
LOS DERECHOS HUMANOS.

IMPLEMENTAR TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN NO VERBAL EN LA INTERACCIÓN DE LOS USUARIOS DE LA VÍA PÚBLICA  DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL PESV DE ACUERDO  CON NORMATIVIDAD ESTABLECIDA PARA EL PESV

RECONOCER LA INFORMACIÓN DE LAS SEÑALES DE TRANSITO DE ACUERDO CON EL NUEVO MANUAL DE SEÑALIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

2842116 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE VEHICULOS
AUTOMOTORES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Acondicionar vehículos de acuerdo con procedimientos de
mantenimiento preventivo y normativas

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
AJUSTAR COMPONENTES DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO CUMPLIENDO LAS NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Y PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE.

CAMBIAR COMPONENTES O FLUIDOS DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO CUMPLIENDO LAS NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAJO, NORMAS AMBIENTALES Y PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE.

INSPECCIONAR EL ESTADO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS DEL VEHÍCULO CUMPLIENDO CON NORMAS DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO Y PROCEDIMIENTOS DEL FABRICANTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2883393 - MANEJO DEFENSIVO DE VEHICULOS AUTOMOTORESFICHA
DE APRENDIZAJE:
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CONDUCIR VEHÍCULOS AUTOMOTORES LIVIANOS DE
TRANSPORTE DE CARGA DE ACUERDO A LAS NORMAS
VIGENTES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
	DETECTAR DURANTE LA OPERACIÓN DEL EQUIPO SITUACIONES DE RIESGO, CANSANCIO Y FATIGA DE ACUERDO CON LAS
CONDICIONES METEOROLÓGICAS, LA VÍA Y SU ESTADO ANÍMICO.

	ENUNCIAR LOS DIFERENTES TIPOS DE DISTRACTORES Y ARGUMENTAR COMO CONDUCTOR EL  COMPORTAMIENTO ADECUADO
PARA EVITARLOS.

	IDENTIFICAR LAS CONSECUENCIAS QUE CON LLEVA EN LOS ACCIDENTES DE TRÁNSITO EL CONSUMO DE ALCOHOL,
ALUCINÓGENOS Y OTROS MEDICAMENTOS DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS ESTABLECIDAS POR LA EMPRESA Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

	OPERAR EL VEHÍCULO APLICANDO TÉCNICAS DE MANEJO DEFENSIVO, SEGÚN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS DEL FABRICANTE Y
LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2841028 - ESTRUCTURACION  DEL PLAN ESTRATEGICO DE
SEGURIDAD VIAL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS EN EDUCACIÓN VIAL
SEGÚN EL CONTEXTO EDUCATIVO Y LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LOS OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATÉGICO DE SEGURIDAD VIAL SEGÚN NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL

AUDITAR EL PESV SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA EL PESV.

DIAGNOSTICAR EL ESTADO DE LA SEGURIDAD VIAL EN LA EMPRESA SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD PARA EL PESV

ESTABLECER ACCIONES DE PREVENCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL DIAGNÓSTICO DEL PESV DE LA EMPRESA Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA EMPRESA

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA CONDUCTORES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y
RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA PEATONES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y RESPETO A
LOS DERECHOS HUMANOS.

IMPLEMENTAR TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN NO VERBAL EN LA INTERACCIÓN DE LOS USUARIOS DE LA VÍA PÚBLICA  DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL PESV DE ACUERDO  CON NORMATIVIDAD ESTABLECIDA PARA EL PESV

RECONOCER LA INFORMACIÓN DE LAS SEÑALES DE TRANSITO DE ACUERDO CON EL NUEVO MANUAL DE SEÑALIZACIÓN.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

2896603 - COMPETENCIAS CIUDADANAS EN LA SEGURIDAD VIAL.FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS EN EDUCACIÓN VIAL
SEGÚN EL CONTEXTO EDUCATIVO Y LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LOS OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATÉGICO DE SEGURIDAD VIAL SEGÚN NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL

AUDITAR EL PESV SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA EL PESV.

DIAGNOSTICAR EL ESTADO DE LA SEGURIDAD VIAL EN LA EMPRESA SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD PARA EL PESV

ESTABLECER ACCIONES DE PREVENCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL DIAGNÓSTICO DEL PESV DE LA EMPRESA Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA EMPRESA

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA CONDUCTORES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y
RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA PEATONES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y RESPETO A
LOS DERECHOS HUMANOS.

IMPLEMENTAR TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN NO VERBAL EN LA INTERACCIÓN DE LOS USUARIOS DE LA VÍA PÚBLICA  DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL PESV DE ACUERDO  CON NORMATIVIDAD ESTABLECIDA PARA EL PESV

RECONOCER LA INFORMACIÓN DE LAS SEÑALES DE TRANSITO DE ACUERDO CON EL NUEVO MANUAL DE SEÑALIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

2817520 - COMPETENCIAS CIUDADANAS EN LA SEGURIDAD VIAL.FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS EN EDUCACIÓN VIAL
SEGÚN EL CONTEXTO EDUCATIVO Y LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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ANALIZAR LOS OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATÉGICO DE SEGURIDAD VIAL SEGÚN NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL

AUDITAR EL PESV SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA EL PESV.

DIAGNOSTICAR EL ESTADO DE LA SEGURIDAD VIAL EN LA EMPRESA SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD PARA EL PESV

ESTABLECER ACCIONES DE PREVENCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL DIAGNÓSTICO DEL PESV DE LA EMPRESA Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA EMPRESA

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA CONDUCTORES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y
RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA PEATONES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y RESPETO A
LOS DERECHOS HUMANOS.

IMPLEMENTAR TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN NO VERBAL EN LA INTERACCIÓN DE LOS USUARIOS DE LA VÍA PÚBLICA  DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL PESV DE ACUERDO  CON NORMATIVIDAD ESTABLECIDA PARA EL PESV

RECONOCER LA INFORMACIÓN DE LAS SEÑALES DE TRANSITO DE ACUERDO CON EL NUEVO MANUAL DE SEÑALIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

2888067 - PALETERO, SEÑALIZADOR DE VIAS EN OBRAS CIVILESFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE
TRÁNSITO Y TRANSPORTE EN LOS USUARIOS DE LAS VÍAS
SEGÚN LA NORMATIVA VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RECONOCER NORMAS DE TRÁNSITO, SEGURIDAD VIAL, SEÑALIZACIÓN SEGÚN LAS CONDICIONES Y EL ENTORNO DE LA VÍA

REGULAR EL FLUJO VEHICULAR Y USUARIOS SEGÚN LA CIRCUNSTANCIAS Y CONDICIONES DEL ENTORNO Y DE LA VÍA.

SELECCIONAR ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL, ACCESORIOS Y DISPOSITIVOS VIALES DE ACUERDO CON LOS RIESGOS,
LAS CONDICIONES AMBIENTALES Y DE LA VÍA.

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN UN
PROCESO CONSTRUCTIVO DE EDIFICACIÓN E
INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON NORMAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONTROLAR LOS RIESGOS EN EL TRANSPORTE DE MATERIALES, HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y MAQUINARIA DE ACUERDO CON EL
PROCESO CONSTRUCTIVO Y CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO.

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS, SISTEMAS Y PROCESOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS CIVILES E INFRAESTRUCTURA EN SUS
DIFERENTES ETAPAS DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO Y RIESGOS ASOCIADOS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 91,00

2851466 - ESTRUCTURACION  DEL PLAN ESTRATEGICO DE
SEGURIDAD VIAL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS EN EDUCACIÓN VIAL
SEGÚN EL CONTEXTO EDUCATIVO Y LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LOS OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATÉGICO DE SEGURIDAD VIAL SEGÚN NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL

AUDITAR EL PESV SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA EL PESV.

DIAGNOSTICAR EL ESTADO DE LA SEGURIDAD VIAL EN LA EMPRESA SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD PARA EL PESV

ESTABLECER ACCIONES DE PREVENCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL DIAGNÓSTICO DEL PESV DE LA EMPRESA Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA EMPRESA

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA CONDUCTORES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y
RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA PEATONES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y RESPETO A
LOS DERECHOS HUMANOS.

IMPLEMENTAR TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN NO VERBAL EN LA INTERACCIÓN DE LOS USUARIOS DE LA VÍA PÚBLICA  DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL PESV DE ACUERDO  CON NORMATIVIDAD ESTABLECIDA PARA EL PESV

RECONOCER LA INFORMACIÓN DE LAS SEÑALES DE TRANSITO DE ACUERDO CON EL NUEVO MANUAL DE SEÑALIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

2864763 - PALETERO, SEÑALIZADOR DE VIAS EN OBRAS CIVILESFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONTROLAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE
TRÁNSITO Y TRANSPORTE EN LOS USUARIOS DE LAS VÍAS
SEGÚN LA NORMATIVA VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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RECONOCER NORMAS DE TRÁNSITO, SEGURIDAD VIAL, SEÑALIZACIÓN SEGÚN LAS CONDICIONES Y EL ENTORNO DE LA VÍA

REGULAR EL FLUJO VEHICULAR Y USUARIOS SEGÚN LA CIRCUNSTANCIAS Y CONDICIONES DEL ENTORNO Y DE LA VÍA.

SELECCIONAR ELEMENTOS DE PROTECCIÓN PERSONAL, ACCESORIOS Y DISPOSITIVOS VIALES DE ACUERDO CON LOS RIESGOS,
LAS CONDICIONES AMBIENTALES Y DE LA VÍA.

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN UN
PROCESO CONSTRUCTIVO DE EDIFICACIÓN E
INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON NORMAS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONTROLAR LOS RIESGOS EN EL TRANSPORTE DE MATERIALES, HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y MAQUINARIA DE ACUERDO CON EL
PROCESO CONSTRUCTIVO Y CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO.

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS, SISTEMAS Y PROCESOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS CIVILES E INFRAESTRUCTURA EN SUS
DIFERENTES ETAPAS DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO Y RIESGOS ASOCIADOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 90,00

2896646 - MANEJO DEFENSIVO DE VEHICULOS AUTOMOTORESFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONDUCIR VEHÍCULOS AUTOMOTORES LIVIANOS DE
TRANSPORTE DE CARGA DE ACUERDO A LAS NORMAS
VIGENTES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
	DETECTAR DURANTE LA OPERACIÓN DEL EQUIPO SITUACIONES DE RIESGO, CANSANCIO Y FATIGA DE ACUERDO CON LAS
CONDICIONES METEOROLÓGICAS, LA VÍA Y SU ESTADO ANÍMICO.

	ENUNCIAR LOS DIFERENTES TIPOS DE DISTRACTORES Y ARGUMENTAR COMO CONDUCTOR EL  COMPORTAMIENTO ADECUADO
PARA EVITARLOS.

	IDENTIFICAR LAS CONSECUENCIAS QUE CON LLEVA EN LOS ACCIDENTES DE TRÁNSITO EL CONSUMO DE ALCOHOL,
ALUCINÓGENOS Y OTROS MEDICAMENTOS DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS ESTABLECIDAS POR LA EMPRESA Y LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

	OPERAR EL VEHÍCULO APLICANDO TÉCNICAS DE MANEJO DEFENSIVO, SEGÚN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS DEL FABRICANTE Y
LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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2833184 - CONDUCCION ECO-EFICIENTE EN EL TRANSPORTEFICHA
DE APRENDIZAJE:

CONDUCIR VEHÍCULOS PESADOS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA DE TRÁNSITO
Y TRANSPORTE

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR REGLAS Y ACTITUDES SEGURAS TENIENDO EN CUENTA NORMAS DE SEGURIDAD VIAL, NORMAS TÉCNICAS Y
PARÁMETROS DE CONDUCCIÓN ECOLÓGICA.

CONDUCIR EL VEHÍCULO SEGÚN PROCEDIMIENTOS ECO EFICIENTES, NORMAS TÉCNICAS, TRÁNSITO Y TRANSPORTE Y
PROTOCOLOS DE LA EMPRESA.

INSPECCIONAR PRE OPERATIVAMENTE EL VEHÍCULO SEGÚN PROCEDIMIENTOS, PARÁMETROS DEL FABRICANTE Y POLÍTICAS DE
LA ORGANIZACIÓN.

MANIOBRAR EL EQUIPO DE TRANSPORTE DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD DEL TRANSPORTE, NORMAS DE SEGURIDAD Y
TÉCNICAS DE ECO - CONDUCCIÓN.

RECONOCER LOS SISTEMAS Y COMPONENTES DEL VEHÍCULO SEGÚN SU FUNCIONAMIENTO Y PARÁMETROS DEL FABRICANTE.

REVISAR LISTAS DE CHEQUEO DE MANTENIMIENTO DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD Y PROTOCOLOS DE LA EMPRESA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2854771 - ESTRUCTURACION  DEL PLAN ESTRATEGICO DE
SEGURIDAD VIAL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS EN EDUCACIÓN VIAL
SEGÚN EL CONTEXTO EDUCATIVO Y LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LOS OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATÉGICO DE SEGURIDAD VIAL SEGÚN NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL

AUDITAR EL PESV SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA EL PESV.

DIAGNOSTICAR EL ESTADO DE LA SEGURIDAD VIAL EN LA EMPRESA SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD PARA EL PESV

ESTABLECER ACCIONES DE PREVENCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL DIAGNÓSTICO DEL PESV DE LA EMPRESA Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA EMPRESA

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA CONDUCTORES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y
RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA PEATONES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y RESPETO A
LOS DERECHOS HUMANOS.

IMPLEMENTAR TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN NO VERBAL EN LA INTERACCIÓN DE LOS USUARIOS DE LA VÍA PÚBLICA  DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL PESV DE ACUERDO  CON NORMATIVIDAD ESTABLECIDA PARA EL PESV
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RECONOCER LA INFORMACIÓN DE LAS SEÑALES DE TRANSITO DE ACUERDO CON EL NUEVO MANUAL DE SEÑALIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

2827571 - COMPETENCIAS CIUDADANAS EN LA SEGURIDAD VIAL.FICHA
DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR PROCESOS FORMATIVOS EN EDUCACIÓN VIAL
SEGÚN EL CONTEXTO EDUCATIVO Y LA NORMATIVA LEGAL
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ANALIZAR LOS OBJETIVOS DEL PLAN ESTRATÉGICO DE SEGURIDAD VIAL SEGÚN NORMATIVIDAD NACIONAL E INTERNACIONAL

AUDITAR EL PESV SEGÚN PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO PARA EL PESV.

DIAGNOSTICAR EL ESTADO DE LA SEGURIDAD VIAL EN LA EMPRESA SEGÚN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD PARA EL PESV

ESTABLECER ACCIONES DE PREVENCIÓN TENIENDO EN CUENTA EL DIAGNÓSTICO DEL PESV DE LA EMPRESA Y REGLAMENTO
INTERNO DE LA EMPRESA

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA CONDUCTORES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y
RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS.

FOMENTAR CULTURA DE USO DE LA VÍA PÚBLICA PARA PEATONES. DE ACUERDO CON LAS NORMAS DE TRANSITO Y RESPETO A
LOS DERECHOS HUMANOS.

IMPLEMENTAR TÉCNICAS DE COMUNICACIÓN NO VERBAL EN LA INTERACCIÓN DE LOS USUARIOS DE LA VÍA PÚBLICA  DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REALIZAR INFORMACIÓN DOCUMENTADA DEL PESV DE ACUERDO  CON NORMATIVIDAD ESTABLECIDA PARA EL PESV

RECONOCER LA INFORMACIÓN DE LAS SEÑALES DE TRANSITO DE ACUERDO CON EL NUEVO MANUAL DE SEÑALIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 803,00
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TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JORGE HUMBERTO FAJARDO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
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CONTRATO No. 5234539: 19/07 al 16/ 12/2023 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JORGE HUMBERTO FAJARDO 

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: c.c 79235322 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar acciones 

de formación en los programas regulares ofertados por el Centro de Industria y Servicios del Meta, 

dé la línea presupuestal para atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los 

perfil profesional y diseño curricular en ejecución para la vigencia 2023 - COMPETENCIAS 

CIUDADANAS EN LA SEGURIDAD VIAL 84720108 Competencia 280601069. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en el acopio de 
los documentos del 
procedimiento de 
Ingreso de aprendices 
cuando las condiciones 
de la población lo 
requieran. 
 

Impartir formación profesional integral a los 

aprendices de las Empresas de transporte, de 

acuerdo con los requerimientos de la resolución 

6184/28/2018 por el ministerio de transporte y 

PESV. Ley 1503 ley 769 y la resolución 595 PESV 

Resolución 1885 nuevo manual de señalización 

vial (2015). 

 
Listas de asistencia - 
actas de reunión 
 

 2 Participar en la 

generación y desarrollo 

de diseño curricular, 

proyectos de 

Para el mes de diciembre se orientan programas 
de formación profesional integral para PQR que 
solicito la secretaria de movilidad en los 
programas (84720108) competencias ciudadanas 
en la seguridad vial 

y el programa (84730056) manejo defensivo de 
vehículos automotores 

para servicio individual de pasajeros, entre otro 
servicio urbano 

diseño de guías de los 
programas 

complementarios 
(847201 08) 

competencias 
ciudadanas en la 
seguridad vial y 

(84730056) manejo 
defensivo de vehículos 



 

PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 

CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

2 

GTH-F-073 V03 

 

investigación aplicada, 

innovación pedagógica, 

desarrollo tecnológico, 

publicaciones y estudios 

de vigilancia tecnológica 

y competitiva para 

establecer de manera 

prospectiva las 

tendencias de desarrollo 

de las diversas redes de 

conocimiento de interés 

institucional y cuando el 

Centro de formación así 

lo requiera. 

paletero señalizador vial en obras civiles 

(86110505)  

Guía y Material de apoyo, paletero señalizador 

vial en obras civiles 

Resolución 1885 nuevo manual de señalización 
vial (2015). 

 

Formato de vigilancia tecnológica y competitiva. 

 

 

automotores. PQR 
solicitud secretaria de 
movilidad Villavicencio 

secretario Mauricio 
Frías 

PQR solicitud acacias 
Meta salón comunal La 

tiza 
 

Formato de vigilancia 
tecnológica y 
competitiva. 

 

3 Evaluar los aprendizajes 

previos, realizar 

reconocimiento de 

estilos y ritmos de 

aprendizaje de las fichas 

asignadas, de acuerdo 

con los procedimientos, 

plazos y herramientas 

tecnológicas que la 

entidad defina 

Creación de rutas de aprendizaje y asociación de 

Aprendices establecer juicios de evaluación 

 

Para el presente mes diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

Actas de evaluación 
(aprendices previos) 
Actas de evaluación 
(reconocimiento de 
estilos y ritmos de 
aprendizaje) 
NO SE EVIDENCIA 
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4 Ejecutar la formación 

profesional integral de 

acuerdo el modelo 

pedagógico de la 

entidad, el diseño y 

desarrollo curricular de 

los programas del área 

temática de las fichas 

asignadas; propendiendo 

por la permanencia y 

certificación de los 

aprendices en el 

desarrollo de la 

formación profesional 

integral. 

Para el presente mes de diciembre las siguientes  

Fichas: 

 

2888067 finaliza 29-11-2023 

2896646 finalizo 07-12-2023 

2896603 finaliza 14-12-2023 

 

 

 

 
 
 

pantallazo 
Juicios de evaluación 

 
 
 

 
 
 

5 Emitir juicio de 
evaluación de los 
resultados de 
aprendizaje, de las 
competencias del 
programa, en el 
desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas 
tecnológicas que la 
entidad defina. 
 

 

 

 

 

 

 
 

pantallazo 
Juicios de evaluación 

 

6 Registrar en el sistema 

de gestión académica 

establecido por la 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
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entidad en un plazo 

máximo de tres (3) días, 

todas las actividades que 

se relacionan en el 

procedimiento de la 

ejecución de la 

formación profesional. 

7 Reportar 
oportunamente al 
coordinador académico, 
a través de medios 
formales, las novedades 
que se generen durante 
la ejecución de la 
formación de las fichas 
asignadas; y hacer 
seguimiento a las 
mismas. 

 

Para este mes no se presentaron novedades, de 

las fichas en mención. 

 
 

NO SE EVIDENCIA 

8 Verificar que los 
participantes a su 
formación se encuentren 
en estado "en 
formación" en el sistema 
de gestión académica de 
la entidad  

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

NO SE EVIDENCIA 

9 Apoyar en el acopio de 
los documentos del 
procedimiento de 
Ingreso de aprendices 
cuando las condiciones 
de la población lo 
requieran. 

 

Primer listado para el acopio de documentos de 

parte de movilidad conductores C-1 C-2  

Taxis varios. solicitudes 

Correos electrónicos 
pantallazos, soportes 

de dicho apoyo 
 

10 Participar cuando el 
centro lo requiera en el 
proceso de selección, 
diseño de talleres e 
instrumentos que 
alimenten los bancos de 
pruebas para la selección 
de aprendices. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 
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11 Participar en los comités 
de evaluación y 
seguimiento ordinario y 
extraordinario que se 
programen para los 
aprendices, de acuerdo 
con la citación realizada. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 

12 Aplicar las medidas 
formativas establecidas 
en el reglamento del 
aprendiz y el manual de 
los Centros de 
convivencia del Centro 
de Formación.  

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión Con aprendices de 

complementario 

 
NO SE EVIDENCIA 

13 Participar y aportar en la 
construcción de los 
entregables de las fases 
de Registro calificado y 
Autoevaluación para los 
programas en nivel 
tecnólogo, cuando el 
centro lo requiera. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
 

NO SE EVIDENCIA 

14 Apoyar al centro de 
formación en la 
promoción de la oferta 
institucional cuando se 
requiera. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

Participación de videos 
de promoción - 

participación de otras 
actividades (charlas 

informativas) 
NO SE EVIDENCIA 

15 Realizar seguimiento a 
etapa productiva, 
documentar y 
acompañar al aprendiz 
en reunión(es) con el 
conformador, registrar 
las evidencias del 
proceso y aplicar 
instrumentos que 
evalúen la etapa 
productiva y aporten a la 
mejora del proceso 
formativo. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

16 Acompañar a los 
aprendices a las 
actividades 
contempladas en el Plan 
Nacional de Bienestar al 
Aprendiz 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 
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17 Ejecutar un mínimo de 
160 horas mensuales de 
Formación Directa de 
acuerdo a la 
programación de la 
formación del Centro  

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
NO SE EVIDENCIA 

 

18 Apoyar las etapas 
precontractual y 
contractual (apoyos 
técnicos) dentro de los 
procesos contractuales y 
de cooperación 
asignados por el 
supervisor o el 
ordenador del gasto. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión educativa 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

19 Asistir a las reuniones 
que programe el 
ordenador del gasto y/o 
supervisor con ocasión al 
desarrollo de su objeto 
contractual. 

 

Reuniones programadoras por el centro CISM 

ejecución de las fichas en competencias 

ciudadanas en la seguridad vial y manejo 

defensivo y paleteros 

 
Lista de asistencia de 

reunión, fotos 

20 Atender las 
orientaciones del equipo 
técnico-pedagógico del 
Centro de formación y 
de la regional Meta. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión por parte del equipo 
pedagógico del Centro de formación y de la 
regional Meta. 
 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

21 Realizar la solicitud de la 
consolidación de las 
necesidades de 
materiales de formación 
con todas las 
características y 
especificaciones según 
proyectos de formación 
de acuerdo con la 
especialidad y 
desempeño 

 

AL momento no ha sido necesario materiales de 

formación 

 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

22 Informar la necesidad de 
giras técnicas, y 
documentar el 
cumplimiento y 
evaluación de la misma. 

 

Para el presente meses de noviembre y 
diciembre. 
según comisiones. No (1) 44623 de Villavicencio- 
Acacias-Villavicencio del 21 al (26) de noviembre  

 
Formato de 

legalización, Fotos Y 

tiquetes de viajes ida y 
regreso 
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comisión (2) 46223 de Villavicencio- Acacias-

Villavicencio del 27 al (03) de diciembre de 2023, 

Formación profesional, desplazarse dentro y 

fuera del territorio nacional 

23 Promover y divulgar 
cada mes las actividades 
y el material 
bibliográfico digital a los 
aprendices enviado por 
el Sistema de Bibliotecas 
SENA. (incluir referencias 
bibliográficas, participar 
de talleres y eventos, 
entre otros) 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestorn

ormativo/norma.php ley 769/2002 CNT 

https://www.supertransporte.gov.co/documento

s/2021/ LEY 1843/2017 foto multas 

https://ansv.gov.co/ ANSV 

https://ansv.gov.co/observatorio/ ONSV 

Plan Nacional de Seguridad Vial 2022 - 2031 

Manual de Señalización Vial 2015. 

 38.1 MB RESOLUCION 0001885-2015 

https://www.funcionp

ublica.gov.co/eva/gest

ornormativo/norma.ph

p ley 769/2002 CNT 

https://www.supertran

sporte.gov.co/docume

ntos/2021/ LEY 

1843/2017 foto multas 

https://ansv.gov.co/ 

ANSV 

https://ansv.gov.co/ob

servatorio/ ONSV 

 

Plan Nacional de 

Seguridad Vial 2022 - 

2031 

 

 
 
 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/
https://ansv.gov.co/observatorio/
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24 Elaborar informe de 
ejecución del proyecto 
formativo. 

 

Para el presente mes de diciembre no se requirió 
realizar la gestión de ejecución del proyecto 
formativo. 
 

 
NO SE EVIDENCIA 

 

25 Elaborar los formatos del 
archivo de gestión según 
los lineamientos de 
gestión documental 
acorde a la historia 
académica de cada 
aprendiz y cada ficha. 
Migrar la información de 
las historias académicas 
al archivo/espacio digital 
orientado por la 
Coordinación del Grupo 
de Formación Integral, 
Gestión Educativa y 
promoción y Relaciones 
Corporativas del Centro 

 

 
Para el presente mes de diciembre no se requirió 

realizar la gestión de un  

espacio digital orientado por la Coordinación del 
Grupo de Formación Integral, Gestión Educativa y 
promoción y Relaciones Corporativas del Centro 
CISM 
   

 
 
 
 

NO SE EVIDENCIA 
 

 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN:    CISM Sena Villavicencio Meta 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN:   19 de julio de 2023 (Acta de Inicio) al 16 de diciembre/2023 (5) meses 

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:   19/07/2023 

                                                                              

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:   16/12/2023      

                                                                                    

VIGENCIA DEL CONTRATO: (5) meses 

VALOR DEL CONTRATO: Se fija como valor total para cada contrato la suma de dieciocho millones 
setecientos cuarenta y nueve mil cuatrocientos setenta y cinco pesos M/Cte. ($18.749.475.00) Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Seis (6) pagos (1) un primer 
pago en el mes de julio de un millón seiscientos treinta y cinco mil ochocientos sesenta y un pesos  

M/Cte. (1.635.861.00) (4) pagos iguales en los meses de agosto, septiembre, octubre y Noviembre 
de Tres millones setecientos setenta y cinco mil sesenta y dos pesos M/Cte. ($3.775.062.00) y un 
último pago en el mes Diciembre de los 2023 Dos millones trece mil trecientos sesenta y seis pesos 
M/Cte. ($ 2.013.366,00). 
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SUPERVISOR:  

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ 

 

 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 6773539                                                                       

                                                                             

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO___ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo 

50 contratos, editor la página web de la entidad, etc.) 

 

 

Valor total del contrato  $18.749.475.00  

Valor Ejecutado                                           

$18.749.475.00 

 

Saldo de pendiente de cancelar al 

contratista 

$ 2.013.366.00  

Saldo a liberar                                

$2.013.366.00 
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

(especificar de forma ejecutiva un resumen sobre las actividades ejecutadas por el contratista, indicando si se han cumplido las metas planteadas) 

 

SANCIONES:       SI___    NO___ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI__   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 

 



 

GCCON-F-031 V.01 

 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFORME DE SUPERVISIÓN 

 
INFORME DE SUPERVISIÓN No. 06 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 

ORDENADORA DE 
GASTO: 

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META. AREA 
COORDINACIÓN ACADÉMICA PROGRAMAS ESPECIALES. 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ 

APOYO A LA 
SUPERVISIÓN: 

No aplica 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5234539 julio19 del año 2023 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios Profesionales 

OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar 
acciones de formación en los programas regulares ofertados por el 
Centro de Industria y Servicios del Meta, dé la línea presupuestal para 
atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los 
perfil profesional y diseño curricular en ejecución para la vigencia 
2023 - COMPETENCIAS CIUDADANAS EN LA SEGURIDAD VIAL 
84720108 Competencia 280601069 -  

VALOR:  
dieciocho millones setecientos cuarenta y nueve mil cuatrocientos 
setenta y cinco pesos M/Cte. ($18.749.475.00) 

CONTRATISTA: JORGE HUMBERTO FAJARDO 

CÉDULA: C.C. 79235322 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Departamento del Meta  

FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN: 

19 de julio de 2023 (fecha de aprobación de póliza) 

FECHA DE INICIO: 19 de julio de 2023 (Acta de Inicio) 

PLAZO INICIAL DEL 
CONTRATO:  

5 meses 

VALOR INICIAL DEL 
CONTRATO: 

dieciocho millones setecientos cuarenta y nueve mil cuatrocientos 
setenta y cinco pesos M/Cte. ($18.749.475.00) 

VALOR ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

Cero pesos M/Cte.        

($ 0) 

PRÓRROGA No x:  No aplica 

ADICIÓN No. x: No aplica 

SUSPENSIÓN No. x: No aplica 
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FORMA DE PAGO: 

Se fija como valor total para cada contrato la suma de dieciocho 
millones setecientos cuarenta y nueve mil cuatrocientos setenta y 
cinco pesos M/Cte. ($18.749.475.00) Esta suma será pagada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Seis (6) pagos (1)  un 
primer pago en el mes de julio de un millón seiscientos treinta y cinco 
mil ochocientos sesenta y un pesos M/Cte. (1.635.861.00)  (4) pagos 
iguales en los meses de Agosto, Septiembre, Octubre y Noviembre de 
Tres millones setecientos setenta y cinco mil sesenta y dos pesos 
M/Cte. ($3.775.062.00) y un último pago en el mes Diciembre del 
2023 Dos millones trece mil trecientos sesenta y seis pesos M/Cte. 

 ($ 2.013.366,00) 

 
No OBLIGACIONES 

ESPECIFICAS 
ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1 Participar en la planeación 
de los procesos formativos 
de acuerdo con los 
lineamientos institucionales 
y de las instituciones 
educativas articuladas, de 
acuerdo a su perfil. 

para el mes abril   participó el día de 
24/04/2023 en la reunión de 
socialización de los programas 
solicitados, para la ejecución de la 
formación profesional Integral  

 
 
 

Lista de asistencia reunión 

2 Participar en la generación 
y desarrollo de diseño 
curricular, proyectos de 
investigación aplicada, 
innovación pedagógica, 
desarrollo tecnológico, 
ferias, publicaciones y 
estudios de vigilancia 
tecnológica y competitiva 
para establecer de manera 
prospectiva las tendencias 
de desarrollo de las diversas 
redes de conocimiento de 
interés institucional y 
cuando el Centro de 
Formación así lo requiera. 

Para el mes de diciembre se orientan 
programas de formación profesional 
integral para PQR que solicito la 
secretaria de movilidad en los 
programas (84720108) 
competencias ciudadanas en la 
seguridad vial 
y el programa (84730056) manejo 
defensivo de vehículos automotores 
para servicio individual de pasajeros, 
entre otro servicio urbano 
paletero señalizador vial en obras 
civiles (86110505)  
Guía y Material de apoyo, paletero 
señalizador vial en obras civiles  

diseño de guías de 
los programas 
complementarios 

(847201 08) 
competencias 

ciudadanas en la 
seguridad vial y 

(84730056) manejo 
defensivo de 

vehículos 
automotores. PQR 
solicitud secretaria 

de movilidad 
Villavicencio 

secretario Mauricio 
Frías 

PQR solicitud acacias 
Meta salón comunal 

La tiza 

3 Evaluar los aprendizajes 
previos, realizar 
reconocimiento de estilos y 
ritmos de aprendizaje de las 
fichas asignadas, de 
acuerdo con los 
procedimientos, plazos y 

Esta obligación específica no se 
cumple. para el mes de diciembre no 
se realizó el reconocimiento de 
estilos de aprendizaje. 

 
No se evidencia. 
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herramientas tecnológicas 
que la entidad defina 

4 Ejecutar la formación 
Profesional Integral de 
acuerdo al modelo 
pedagógico de la entidad, el 
diseño curricular de los 
programas del área 
temática de las fichas 
asignadas; propendiendo 
por la permanencia y 
certificación de los 
aprendices en el desarrollo 
de la formación profesional 
integral. 

Para el presente informe se 
recibió capacitación, inducción 
reinducción en los procesos y 
procedimientos de la Ejecución de la 
Formación profesional Integral, 
planeada por la coordinación de 
programas especiales para todos los 
instructores de la Media Técnica 
CISM. 

 

Registro fotográfico 
Lista asistencia 

5 Emitir juicio de evaluación 
de los resultados 
aprendizajes, de las 
competencias del 
programa, en el desarrollo 
de su formación, aplicando 
los procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina. 

 
Fichas: 
2888067 finaliza 29-11-2023 
2896646 finalizo 07-12-2023 
2896603 finaliza 14-12-2023 
  

 
 

 
pantallazo 

Juicios de evaluación 
 
 
  

6 Registrar en el sistema de 
gestión Académica 
establecido por la entidad, 
en un plazo máximo de (3) 
tres días, todas las 
actividades que se 
relacionen en el 
procedimiento en la 
ejecución de la formación 
profesional. 

Esta obligación específica no se 
cumple para el mes de noviembre de 
2023, debido a que, los aspirantes a 
los diferentes programas de 
formación en la seguridad vial son 
complementarios 

 
 
 
 

No se evidencia. 

7 Reportar oportunamente al 
coordinador académico y al 
profesional de apoyo para 
la articulación con la 
educación media, a través 
de medios formales, las 
novedades que se generan 
durante la ejecución de la 
formación a las fichas 
asignadas; y hacer 
seguimiento a las mismas. 

Para el mes de diciembre no se 
presentaron novedades de registro 
de información de aprendices. Por 
ser formación, complementaria. 

 
 

No se evidencia. 

8 Verificar que los 
participantes a su 
formación se encuentren en 

Esta obligación específica no se 
cumple para el mes de noviembre de 
2023, debido a que los programas, 

 
 

No se evidencia. 
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estado “en formación” en el 
sistema de gestión 
académica de la entidad. 

de seguridad vial son 
complementarios. 

9 Apoyar en el acopio de los 
documentos del 
procedimiento de ingreso 
de aprendices cuando las 
condiciones de la población 
lo requieran. 

Primer listado para el acopio de 
documentos de parte de movilidad 
conductores C-1 C-2  
Taxis varios. 

 
 

Correos electrónicos 
soportes de dicho 
apoyo, pantallazos  

10 Participar cuando el Centro 
lo requiera en el proceso de 
selección, diseño de 
talleres, e instrumentos que 
alimenten en banco de 
Pruebas para la selección de 
aprendices. 

Para el presente mes de diciembre 
no fue requerido el apoyo en 
procesos de selección 

 
 
 

No se evidencia. 

11 Participar en los comités de 
evaluación de seguimiento 
ordinario y extraordinario 
que se programen para los 
aprendices, de acuerdo con 
la citación realizada. 

Esta obligación específica no se 
cumple para el mes de diciembre de 
2023, debido a que No se recibió 
invitación a participar de las 
actividades 

 
 
 

No se evidencia. 

12 Aplicar las medidas 
formativas establecidas en 
el reglamento del aprendiz 
y el manual de los Centros 
de Convivencia del Centro 
de Formación. 

Esta obligación específica no se 
cumple para el mes de diciembre de 
2023, debido a que, son programas 
de formación complementaria 

 
 

No se evidencia. 

13 Participar y aportar en la 
construcción de los 
entregables de las fases de 
Registro calificado y 
Autoevaluación para los 
programas en nivel 
tecnólogo, cuando el centro 
lo requiera. 

No se realizaron en el presente mes 
de diciembre, citaciones para apoyar 
la construcción de documentos en el 
proceso de Registro calificado y 
Autoevaluación de los programas en 
nivel tecnólogo, porqué lo que se 
orienta es formación 
complementaria. 

 
 
 

No se evidencia. 

14 Apoyar al Centro de 
Formación en la promoción 
de la Oferta institucional 
cuando se requiera. 

No fue requerido para el presente 
mes de diciembre la promoción de 
oferta institucional 

 
No se evidencia. 

15 Realizar seguimiento a 
etapa productiva, 
documentar y acompañar al 
aprendiz en reunión (es) 
con el Conformador, 
registrar las evidencias del 
proceso, y aplicar 
instrumentos que evalúen 

No fueron asignadas para el 
presente mes de diciembre fichas de 
seguimiento en etapa productiva 

 
 
 
 
 
 

No se evidencia. 
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la etapa productiva y 
aporten a la mejora del 
proceso formativo 

16 

 

 

 

 

 

  

Acompañar a los aprendices 
a las 
actividades contempladas e
n el Plan Nacional de 
Bienestar al Aprendiz. 

Para el presente mes de diciembre no 
se participó en actividades de 
Bienestar al aprendiz 

 
 
 

No se evidencia. 

17 Ejecutar un mínimo de 160 
horas mensuales de 
Formación directa de 
acuerdo a la programación 
de la Formación de Centro. 

En la ejecución de la formación 
profesional de acuerdo a directrices 
y la programación recibida de la 
coordinación de programas 
especiales. 

 
 

No se evidencia. 

18 Apoyar las 
etapas precontractual y 
contractual (apoyo técnico) 
dentro de los procesos 
contractuales y de 
cooperación asignados por 
el supervisor o el ordenador 
del gasto 

No fueron requerido para el 
presente mes de diciembre 

 

No se evidencia. 

19 Asistir a las reuniones que 
programe el ordenar del 
gasto y/o el supervisor con 
ocasión al desarrollo de su 
objeto contractual. 

Se participó el día viernes 
17/02/2022 en la reunión de 
socialización de lineamientos 
institucionales para la ejecución de 
la formación profesional Integral 

 
 

Lista de asistencia reunión 
CISM 

20 Atender las Orientaciones 
del Equipo técnico -
pedagógico del Centro de 
Formación y de la Regional 
Meta. 

Para el presente mes de diciembre 
no se brindaron orientaciones. 

 

No se evidencia. 

21 Realizar la solicitud de la 
consolidación de las 
necesidades de los 
materiales de formación 
con todas las características 
y especificaciones según 
proyecto de formación, de 
acuerdo con la especialidad 
y el desempeño 

Para el presente mes de diciembre no 
se realizó esta acción ya que lo 
ejecutan, los instructores que tiene a 
cargo los programas de formación 

 

No se evidencia.  

22 Informar la necesidad de 
giras técnicas, y 
documentar el 
cumplimiento y evaluación 
de la misma. 

Para el presente meses de 
noviembre y diciembre. 
según comisiones. No (1) 44623 de 
Villavicencio- Acacias-Villavicencio 
del 21 al (26) de noviembre  

Formato de legalización 

fotos 
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comisión (2) 46223 de Villavicencio- 
Acacias-Villavicencio del 27 al (03) de 
diciembre de 2023, Formación 
profesional, desplazarse dentro y 
fuera del territorio nacional 

Y tiquetes de viajes 

regreso 

 

 
23 Promover y divulgar cada 

mes las actividades y el 
material bibliográfico digital 
a los aprendices enviado 
por el Sistema de 
Bibliotecas SENA. (Incluir 
referencias bibliográficas, 
participar en talleres y 
eventos, entre otros) 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva
/gestornormativo/norma.php ley 
769/2002 CNT 
 
https://www.supertransporte.gov.co/do
cumentos/2021/ LEY 1843/2017 foto 
multas 
 
https://ansv.gov.co/ ANSV 
 
https://ansv.gov.co/observatorio/ ONSV 
 
Plan Nacional de Seguridad Vial 2022 - 
2031 
 
 
Manual de Señalización Vial 2015. 
 38.1 MB RESOLUCION 0001885-2015 

https://www.funcionpu
blica.gov.co/eva/gestor
normativo/norma.php 
ley 769/2002 CNT 
 
https://www.supertran
sporte.gov.co/documen
tos/2021/ LEY 
1843/2017 foto multas 
 
https://ansv.gov.co/ 
ANSV 
 
https://ansv.gov.co/obs
ervatorio/ ONSV 
 
Plan Nacional de 
Seguridad Vial 2022 - 
2031 
 

 

 
24 Mantener el Certificado de 

Competencias laborales 
vigente, tanto en las normas 
técnicas, como en la norma de 
competencia “Orientar 
Formación Presencial de 
acuerdo con procedimiento 
técnico y normativo” o la que 
la modifique o reemplace, 
participando en los procesos 
de Certificación que adelante 
el SENA, durante la vigencia 
del Contrato. 

soportes de las Normas de 
Competencias Laborales vigentes 2023, 
tiene actualizada la certificación de la 
norma de competencia orientar 
formación presencial de acuerdo con el 
procedimiento técnico y normativo.  

Pantallazo Certificado 
competencia orientar 
formación presencial 
de acuerdo con el 
procedimiento técnico 
y normativo. 
CC 79235322 

25 Elaborar informe de 
ejecución del Proyecto 
formativo. 

aún no han matriculado los 
aspirantes a los diferentes 
programas de formación en la 
seguridad vial, para dar inicio a la 
ejecución de la formación 
profesional Integral  

 

No se evidencia. 

26 Elaborar los formatos del 
archivo de Gestión, según los 
lineamientos de Gestión 
Documental acorde a la 

Se está a la espera de la designación 
del One Drive para el cargue de la 
producción documental. 

 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/
https://ansv.gov.co/observatorio/
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historia académica de cada 
aprendiz y cada ficha. 
Migrar la información de las 
historias académicas al 
archivo/espacio digital 
orientado por la Coordinación 
del grupo de Formación 
Integral, Gestión Educativa y 
Promoción y Relaciones 

Corporativas del Centro. 

No se evidencia. 

 
 

 
 

FECHA 
(Con corte 

al periodo a 
informar) 

No. DE 
FACTURA 

VALOR A 
CANCELAR 

VALOR 
EJECUTADO 

SALDO DEL 
CONTRATO 

PORCENTAJE DE 
EJECUCIÓN 
FINANCIERA 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN 

FÍSICA 
(Aplica para 
contratos de 

obras y 
adecuaciones) 

No. de días 
ejecutados 

31/07/2023  
  

ID de Proceso 
03011-388089  

  

$ 1.635.861.00   $ 1.635.861 

 
   

$ 17.113.614  
   

18%  
  

 

21/08/2023 ID de Proceso 
17196-854873  

$ 3.775.062.00   $3.775.062   $ 13.338.552 24% 
 

21/09/2023 ID de Proceso 
35941-844434 

 

$ 3.775.062.00   $3.775.062   $ 9,563,490 32%  
 

 17/10/2023  ID de Proceso 
32158-256319  

 $ 3.775.062.00 
  

   $3.775.062 
  

 $ 5.788.428 

    

48% 
 

16/11/2023 ID de Proceso 
81394-602804 
  

$ 3.775.062.00 
  

   $3.775.062 

 
   

$ 2.013.366  
91% 

 

16/12/2023 ID de Proceso 
70816-962617  

$ 2.013.366 $ 2.013.366  $ 0   
100% 

 

 
 
 
 
 

OBSERVACIONES 

 
La Gestión Contractual: GC_79235322_RP63423_Diciembre_2023 y la Gestión Financiera: 
GF_79235322_RP63423_Diciembre_2023, se pueden verificar en la plataforma SECOP II. 
Proceso de Contratación Número: Compromiso SIIF. 70816-962617 

Contrato CO1.PCCNTR.5234539 Evidencias (documentos cuantitativos y/o cualitativos) de fases 

registro calificado y/o autoevaluación  
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Durante el presente periodo no se ha presentado novedades o situación anormales que 
afecten el desarrollo del contrato. 

 

Durante el presente periodo no se ha presentado llamados de atención al contratista. 

Las obligaciones del Contratista con los sistemas de seguridad social integral en salud, 
pensiones y riesgos laborales, se pueden constatar en la planilla número: 7267605, 
expedida por Operador Compensar, correspondiente al mes de noviembre de 2023, 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”). El presente informe se firma en 
Villavicencio, al mes de julio de 2023. 

 

 

Jorge Daniel Zipa Rodríguez 
Supervisor Contrato: CO1.PCCNTR.5234539 del 2023 
Coordinador académico de Programas Especiales – Media Técnica  
Centro de Industria y Servicios del Meta. (CISM) 
 
Anexo 1 - Obligación contractual (24)  
Anexo 2 - Obligación contractual (23) 
Anexo 3 - Obligación contractual (22) 
 
 
 
 

Folios (8) 



 

ANEXO 1 -  gestión contractual – 24 
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 ANEXO 1- gestión contractual - 24  



Anexo 2- obligación contractual – 23 
 

 
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php ley 769/2002 CNT 
 
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/ LEY 1843/2017 foto multas 
 
https://ansv.gov.co/ AGENCIA NACIONAL DE SEGURIDAD VIAL 
 
https://ansv.gov.co/observatorio/ OBSERVATORIO NACIONAL DE LA SEGURIDAD VIAL 
 
Plan Nacional de Seguridad Vial 2022 - 2031 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php%20ley%20769/2002
https://www.supertransporte.gov.co/documentos/2021/
https://ansv.gov.co/
https://ansv.gov.co/observatorio/


Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 79235322

CO1.PCCNTR 

5234539

2 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Andrea del pilar 

muñoz  presidente 

3145945929

21 11 2023 26 11 2023

1

2

3

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/11/2023

Stella Loboa Vásquez Subdirectora de Centro 002 (E) CISM

Centro de Industria y Servicios del Meta

OBJETO CONTRACTUAL: atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
META

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Villavicencio - Acacias - Villavicencio

JORGE HUMBERTO FAJARDO

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

Cláusula PRIMERA .PARAGRAFO 1. En caso de requerirse el desplazamiento del contratista para desarrollar actividades relaciondas con el objeto del contrato, será informado por parte del Supervisor para que adelante las gestiones necesarias,bien sea dentro del territorio nacional o fuera de este, de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015 o la que la modifique y se encuentre vigente.PARAGRAFO SEGUNDO: Forma de Pago. La entidad presupuestará la orden de viaje y en caso de requerirlos otorgará los pasajes aereos, antes de realizar el desplazamiento, una vez cumplida y legalizada la orden de viaje, se continuará con el trámite de pago.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

Centro de Industria y Servicios del Meta

Jorge Daniel Zipa Rodríguez Coordinador Académico de Programas Especiales

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Meta

 J.A.C.BARRIO  LA TIZA ACASIAS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

CLAUSULA PRIMERA: 17. Desplazarse dentro y fuera del teritorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viajes de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA, una vez culminado el desplazamiento.

Día 1 : 21/11/2023

Desplazamientos ruta de ida: de villavicencio al municipio de ACACIAS/META

Medio de transporte: Via terrestre 

Actividades  a ejecutar: Sensibilisacion del El curso de formación complementaria Paletero, señalizador de vías en obras civiles, se creó para

brindar a las empresas del sector de la construcción e Infraestructura que realizan trabajos en vía y que requieren de la ejecución del plan de manejo de tráfico, 

la posibilidad de cualificar al personal responsable de guiar el tráfico en obras viales de tal forma que contribuyan a la seguridad en el área de trabajo y la 

reducción de accidentes.                                                                                                                                                                                                    HORARIO:  De las 14:00 

pm   a las 22:00 pm                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Día 2: 22/11/2023

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                    

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN UN PROCESO CONSTRUCTIVO DE EDIFICACIÓN E INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON NORMAS VIGENTES Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO                                                                                                                                                                                                                                                           

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Día 3: 23/11/2023 

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                            Reconocer 

los tipos y características de materiales y equipos utilizados en los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de 

peligros, evaluación y control de riesgos de acuerdo con características y específico                                                                                                         HORARIO:  De las 

14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                     Día 4: 24/11/2023 

Actividades a ejecutar: 

Reconocer los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de peligros,                                                          

 HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                           

  Día 5: 25/11/2023  

Actividades a ejecutar: 

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS, SISTEMAS Y PROCESOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS CIVILES E INFRAESTRUCTURA EN SUS DIFERENTES ETAPAS DE ACUERDO CON 

LAS CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm     

 Día 6: 26/11/2023                                                                                                                                                                                                                                                       

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                               

CONTROLAR LOS RIESGOS EN EL TRANSPORTE DE MATERIALES, HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y MAQUINARIA DE ACUERDO CON EL PROCESO CONSTRUCTIVO Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO.                                                                                                                                                                                                                           

Desplazamientos ruta de regreso: ACACIAS-VILLAVICENCIO                                        

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

CLAUSULA PRIMERA. PATRAGRAFO 3: El Contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento, una vez cumplida y lelizada la orden de viaje se continuará con el trámite de pago.
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Día 1 : 21/11/2023

Desplazamientos ruta de ida: de villavicencio al municipio de ACACIAS/META

Medio de transporte: Via terrestre 

Actividades a ejecutar: Sensibilisacion del El curso de formación complementaria Paletero, señalizador de vías en obras civiles, se creó para

brindar a las empresas del sector de la construcción e Infraestructura que realizan trabajos en vía y que requieren de la ejecución del plan de manejo de tráfico, 

la posibilidad de cualificar al personal responsable de guiar el tráfico en obras viales de tal forma que contribuyan a la seguridad en el área de trabajo y la

reducción de accidentes. HORARIO: De las 14:00

pm a las 22:00 pm 

Día 2: 22/11/2023

Actividades a ejecutar:      

IDENTIFICAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN UN PROCESO CONSTRUCTIVO DE EDIFICACIÓN E INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO CON NORMAS VIGENTES Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO      

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm      

Día 3: 23/11/2023 

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                            Reconocer 

los tipos y características de materiales y equipos utilizados en los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de 

peligros, evaluación y control de riesgos de acuerdo con características y específico                                                                                                         HORARIO:  De las 

14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                     Día 4: 24/11/2023 

Actividades a ejecutar: 

Reconocer los procesos constructivos de una edificación u obra civil encaminadas a la identificación de peligros,      

 HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm 

  Día 5: 25/11/2023  

Actividades a ejecutar: 

IDENTIFICAR LAS TÉCNICAS, SISTEMAS Y PROCESOS DE CONSTRUCCIÓN DE OBRAS CIVILES E INFRAESTRUCTURA EN SUS DIFERENTES ETAPAS DE ACUERDO CON 

LAS CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO      

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm     

 Día 6: 26/11/2023      

Actividades a ejecutar:      

CONTROLAR LOS RIESGOS EN EL TRANSPORTE DE MATERIALES, HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y MAQUINARIA DE ACUERDO CON EL PROCESO CONSTRUCTIVO Y 

CARACTERÍSTICAS DEL PROYECTO.      

Desplazamientos ruta de regreso: ACACIAS-VILLAVICENCIO      

FIRMAS 

 Nombres y Apellidos:  Stella 

Loboa Vásquez

 Nombres y Apellidos:  

Jorge Daniel Zipa Rodríguez

Cargo:       

Subdirector de Centro 02 (E) CISM

Cargo:

Coordinador Académico de Programas Especiales -CISM

FIRMA DEL CONTRATISTA:      

JORGE HUMBERTO FAJARDO

Firmado 
digitalmente por 
Stella Loboa 
Vasquez 
Fecha: 2023.11.20 
10:10:30 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-20-11:25 a. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 44623 Fecha Solicitud 2023-11-20 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 
META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFEISONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 823 Dependencia Solicitante 953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE 
HUMBERTO 
FAJARDO 1

CC:  79235322 CONTRATIS
TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-21 2023-11-26 META / 
VILLAVICENCIO META / ACACIAS 5,5 No 50

5,5 3.169.037,00 198.225,00 1.090.238,00 64.753,00 1.154.991,00

VICTINAS, atención a población 
Victima y Desplazada (PVD) de 
acuerdo a los perfil profesional y 
diseño curricular en ejecución

Totales Solicitud de Comisión 1.090.238,00 64.753,00 1.154.991,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VICTINAS, atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40378782 Nombre: STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: STELLA LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTORA-E-

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-20-11:25 a. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:

2 de 2Página
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

44623 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 823  de fecha 2023-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 101223 2023-11-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHapadillb ALEXANDER  PADILLA BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-050-

953210

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

Fecha y Hora Sistema: 20/11/2023 12:00:00 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79235322 JORGE HUMBERTO FAJARDO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.154.991,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.154.991,00 Saldo x Obligar: 1.154.991,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40378782 STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

CUENTA BANCARIA

Número: 24050291960 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 44623 Tipo: Fecha: 2023-11-20

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

953210  CENTRO DE 

INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

C-3602-1300-7-0-3602031-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 

LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 

DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 

FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 

PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 

LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.154.991,00 0,00 1.154.991,00 1.154.991,00

1.154.991,00 0,00

Objeto: VICTIMAS, atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución DEL 231 AL 26 DE NOV, V/LLAVICENCIO-ACACIAS-V/CENCIO

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

1.154.991,00 1.154.991,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RAFAEL ANTONIO GALARZA MOJICA

36-02-00-050-953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-11-21

 Página 

1 

de 

1

Rafael Antonio 
Galarza Mojica

Firmado digitalmente 
por Rafael Antonio 
Galarza Mojica 
Fecha: 2023.11.21 
16:18:14 -05'00'



TIQUETES COMISION 44623 RP 101223 NOVIEMBRE 21 AL 26-2023 ACACIAS 
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Versión: 03

Código: 

GTH‐F‐090

Tipo: C.C. No. 79235322

CO1.PCCNT

R 5234539

2 AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL  CONTRATO

16 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Andrea del pilar 

muñoz  

presidente 

27 11 2023 3 12 2023

1

2

3

                                                                                                                                                                                                                                                               Día 1: 27/11/2023                                                                                    

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                     LECTURA E INTERPRETACIÓN,  

SIMBOLOGÍA,  ESCALAS,  USOS,  ESPECIFICACIONES.   SISTEMAS CONSTRUCTIVOS: DEFINICIÓN,  TIPOS,  PROCEDIMIENTOS,  ACTIVIDADES.   HERRAMIENTA Y 

EQUIPO.                                                                                                                                                                                                                         HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                             

Día 2: 28/11/2023                                                                                                                                                                                                                                              Actividades a ejecutar:                                             

CIMENTACIONES: CLASES,  PROCESOS,  MAQUINARIA,  EQUIPO,  MATERIALES.   INSTALACIONES TÉCNICAS: DEFINICIÓN,  TIPOS,  PROCESOS,  EQUIPOS,  

HERRAMIENTAS,  MATERIALES.   OBRAS CIVILES                                                                                                                                                                                                            HORARIO:  De las 14:00 pm  

a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                    Día 3: 29/11/2023                                                                                                              

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                        DEFINICIÓN,  CLASIFICACIÓN,  

PROCESOS,  EQUIPOS,  HERRAMIENTAS,  MATERIALES.  INFRAESTRUCTURA: CONCEPTOS,  TIPOS DE OBRAS,  PROCEDIMIENTOS.   VÍAS                                                                  

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                  Día 4: 30/11/2023                                            

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                           TRANSPORTE DE MAQUINARIA 

Y EQUIPOS.   PROGRAMACIÓN DE OBRA: INTERPRETACIÓN,  UTILIZACIÓN,  SEGUIMIENTO.   RIESGOS EN LA CONSTRUCCIÓN                                                                                      

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                    Día 5: 01/12/2023                                          

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                    TIPOS,  FACTORES,  PREVENCIÓN,  

MITIGACIÓN.   SEGURIDAD VIAL: TRANSPORTE DE MATERIALES,  EQUIPOS,  HERRAMIENTAS: CARGA LARGA,  Y ANCHA                                                                                                       

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                            Día 6: 02/12/2023                                  

Actividades a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                              INTERPRETAR PLANOS,  ESTUDIOS Y 

ESPECIFICACIONES.   IDENTIFICAR SISTEMAS CONSTRUCTIVOS Y SUS ACTIVIDADES.  VERIFICAR LAS CONDICIONES DE TRANSPORTE DE MATERIALES.   

VERIFICAR LA SEGURIDAD EN EL  DESARROLLO DE LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS DE LAS DIFERENTES,  ACTIVIDADES DE OBRA.   IMPLEMENTA ACCIONES 

PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS DE SEGURIDAD,  SALUD OCUPACIONAL  Y MEDIO AMBIENTE EN EL  DESARROLLO DE LOS PROCESOS CONSTRUCTIVOS DE 

ACUERDO AL  MARCO LEGAL.  EVALUACION FINAL                                                                                                                                                      HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                

Dia 7: 03/12/2023:                                                                                                                                                                                                                                                Actividades a ejecutar:   ORIENTA AL  

USUARIO DE LA VÍA SEGÚN LAS CIRCUNSTANCIAS,  PROCEDIMIENTO Y NORMATIVA LEGAL  VIGENTE                                                                                                                                               

HORARIO:  De las 14:00 pm   a las 22:00pm                                                                                                                                                                                                                                                                                           

Desplazamientos ruta de regreso: ACACIAS‐VILLAVICENCIO   

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

MERA.  PATRAGRAFO 3: El Contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento,  una vez cumplida y lelizada la orden de viaje se continuará con el t

o del territorio nacional o fuera de este,  de conformidad con lo establecido en la Resolución 092 de 2015 o la que la modifique y se encuentre vigente.PA

NOMBRE DEL  SUPERVISOR(A) 

DEL  CONTRATO

OBJETIVO DEL  

DESPLAZAMIENTO
atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

Centro de Industria y Servicios del Meta

Jorge Daniel Zipa Rodríguez
Coordinador Académico de Programas 

Especiales

INFORMACIÓN DEL  DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Meta

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Meta

 J.A.C.BARRIO  LA TIZA ACASIAS

FECHA INICIO DEL  

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL  CONTRATO 

orio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viajes de acuerdo con los términos y 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Villavicencio ‐ Acacias ‐ Villavicencio

JORGE HUMBERTO FAJARDO

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/11/2023

Stella Loboa Vásquez Subdirectora de Centro 002 (E) CISM

Centro de Industria y Servicios del Meta

OBJETO CONTRACTUAL: atención a población Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a los perfil profesional y diseño curricular en ejecución 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
META

NOMBRE DEL  ORDENADOR DEL  

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL  CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



GTH‐F‐090 V.03

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL  CONTRATO :                   

Cargo:

Subdirector de Centro 02 (E) CISM

Cargo:

Coordinador Académico de Programas Especiales ‐CISM

 Nombres y Apellidos: 

JORGE HUMBERTO FAJARDO

 Nombres y Apellidos: Stella Loboa 

Vásquez

 Nombres y Apellidos:  

Jorge Daniel Zipa Rodríguez

FIRMA DEL  CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por 
Stella Loboa Vasquez 
Fecha: 2023.11.20 
10:12:45 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-23-3:46 p. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 46223 Fecha Solicitud 2023-11-23 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 
META

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 823 Dependencia Solicitante 953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, FORMACIÓN Y 
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL  
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 
LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 
FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 
LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE 
HUMBERTO 
FAJARDO 1

CC:  79235322 CONTRATIS
TA Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-11-27 2023-12-03 META / 
VILLAVICENCIO META / ACACIAS 6,5 No 50

6,5 3.169.037,00 198.225,00 1.288.463,00 64.753,00 1.353.216,00

VICTIMAS, atención a 
poblaciónVictima y Desplazada (PVD) 
de acuerdo a losperfilprofesionaly 
diseñocurricular en ejecución

Totales Solicitud de Comisión 1.288.463,00 64.753,00 1.353.216,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VICTIMAS, atención a población
Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a losperfilprofesionaly diseñocurricular en ejecución

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40378782 Nombre: STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: STELLA LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTORA-E-
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INDUSTRIA Y 
SERVICIOS DEL META

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-11-23-3:46 p. m.

36-02-00-050-
953210

MHztorres ZOILA ROSA TORRES VILLAMILDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

46223 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 823  de fecha 2023-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 104923 2023-11-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-953210  CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHapadillb ALEXANDER  PADILLA BARRERA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-050-

953210

CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

Fecha y Hora Sistema: 2023-11-24-3:13 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
79235322 JORGE HUMBERTO FAJARDO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.353.216,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.353.216,00 Saldo x Obligar: 1.353.216,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40378782 STELLA  LOBOA VASQUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

CUENTA BANCARIA

Número: 24050291960 BANCO CAJA SOCIAL S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 46223 Tipo: Fecha: 2023-11-24

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

953210  CENTRO DE 

INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL 

META

C-3602-1300-7-0-3602031-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

- SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA 

LA INSERCIÓN LABORAL - SERVICIO 

DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL, 

FORMACIÓN Y EMPRENDIMIENTO 

PARA POBLACIÓN DESPLAZADA POR 

LA VIOLENCIA A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

Total: 1.353.216,00 0,00 1.353.216,00 1.353.216,00

1.353.216,00 0,00

Objeto: VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE SEGUN COM NO 46223 DE V/CENCIO*-ACACIAS-V/CENCIO DEL 27 DE NOV AL 03 DE DICIEMBRE 2023,VICTIMAS, atención a población

Victima y Desplazada (PVD) de acuerdo a losperfilprofesionaly diseñocurricular en ejecución
PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

1.353.216,00 1.353.216,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

RAFAEL ANTONIO GALARZA MOJICA

36-02-00-050-953210 CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-11-24
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 TIQUETES COMISION 46223 RP-104923 DEL 27 DE NOV. AL 03 DE DIC/BRE ACACIAS  

 

 

 

 

 

 



Fotos comision-3 – 46223 acacias 

 

 



Fotos comision-3 – 46223 acacias 

 

 


