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CUANTIA
EL FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN - FONVALMED INFORMA:
Que de conformidad con lo establecido en el literal a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con los articulos 84 y 85 del Decreto 1510 de 2013, el
Fondo de Valorizacion del Distrito de Medellin esta interesado en recibir propuestas para el
siguiente proceso de seleccion:
1. GENERALIDADES
1.1 OBJETO:
Prestacion de servicios de mensajeria expresa en condiciones especiales y mensajeria expresa
masiva, asi como la impresion de los documentos de cobro de la contribucién de valorizacién y demas

actos administrativos y documentos expedidos por el Fondo de Valorizacion de Medellin — Fonvalmed.

Codificacion del bien, obra o servicio segun las Naciones Unidas — UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
82 8212 821215 82121500
Servicios editoriales, -
. Servicios de e .
de disefo, de artes e Impresion Impresion
s reproduccion
graficas y bellas artes
78 7810 781022 78102200
Servicios de Servicios postales .
. Transporte de correo y Servicios postales de
transporte, almacenaje de paqueteo y ;
carga . paqueteo y courrier
y correo courrier

El objeto del proceso de

contratacion para el Fondo de Valorizacion de Medellin comprende los

siguientes componentes:

Componente1: Impresion y empaque

El cual consiste en la elaboracion, impresion (fija y variable), empaque, alistamiento de los documentos
de cobro para el pago de la contribucion de valorizacion, comunicaciones de cobro persuasivo, actos
administrativos.

Componente 2: Mensajeria masiva de documentos de cobro, mensajeria puntual y masiva
notificaciones, mensajeria expresa en condiciones especiales notificaciones.

Mensajeria Masiva de los documentos de cobro y otras comunicaciones. La cual contempla la
digitalizacién de las guias de entrega.

Mensajeria expresa en condiciones especiales, entendida como el servicio de distribucion requerido
para el proceso de notificaciones, que contempla la implementacién de condiciones especiales para la
recepcion, alistamiento, empaque, gestion, retorno y digitalizacion de las citaciones y/o actos
administrativos.

Para este componente es aplicable lo contemplado en las Resoluciones 2567 de 2010 y 3036 de 2011
de la Comision de Regulaciéon de Comunicaciones y el Decreto 807 de 1993 y las normas que lo
adicionen, modifiquen o aclaren, asi como los plazos y condiciones establecidas en esta ficha técnica.
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Componente 3: Generacion de archivos

El cual consiste en realizar caida de datos o la combinacion de informacion desde un archivo Excel (u
otro formato) con una plantilla archivo word (u otro formato), entregando como producto final un archivo
individual en formato pdf o en el que sea requerido por la entidad, que relaciona el estado final de cada

envio.

Adicional, se debera entregar digitalizado la copia de los documentos de cobro y los soportes de
distribuciéon de cada envio.

El Fondo de Valorizacion informara al contratista cdmo se deben nombrar los archivos que sean

generados.

CANTIDAD

BIENES REQUERIDOS PROMEDIO MENSUAL

ESTIMADA
Impresion de documentos de cobro de la contribucion de valorizacion 356
Distribucion masiva de los documentos de cobro local 330

Distribuciéon masiva de los documentos de cobro nacional 9

Inserto impresion Duplex - plegado en z -grapado a la factura 320
Impresion oficios generados simplex y/o duplex cartas 59
Impresion oficios generados simplex y/o duplex anexos 202
Distribucion de mensajeria expresa y especializada de actos 65
administrativos y comunicaciones oficiales a nivel local y nacional

Aislamiento paquetes con inserto (incluye vir bolsa) 65

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Caracteristicas generales para la impresion:

variable color:

Tamanho: Carta 8 %2 X 11 pulgadas

Papel: Blanco minimo laser 75 gr/mt2 con certificado papel ecolégico

Perforacion: una micro perforacién transversal para desprendible (horizontal)

Impresion Inkjet Duplex (4x4 tintas ambas caras (CMYK)), con avisos e imagenesvariables, con

cédigo de barras.

ensobrado:

Alistamiento y

Auto ensobrado, los documentos deben estar sellados con lineas de
goma en los bordes laterales y dos (2) micro perforaciones
longitudinales.

Impresion:

La impresion debe ser minimo de 720 DPI (puntos por pulgada) en su calidad,
tanto en color como en la nitidez de la imagen, con la finalidad de crear impacto en
la comunicacion y evitar problemas en la lectura delos coédigos de barras, de
forma que se garantice la calidad en la

impresién de los mismos y ANS 24 hr.
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INOTA: Los documentos de cobro deberan elaborarse de conformidad con el disefio aprobado porFONVALMED,
y el CONTRATISTA debera estar en capacidad de modificar el formato en el momento en que asi se le
requiera. Se entregara un archivo plano con la informacién a imprimir.

ENTREGA DE ARCHIVO PLANO PARA FACTURACION Y CARTAS INSERTAS EN EL
DOCUMENTO DE COBRO.

Adicional a las cuentas de cobro, también se envian junto a estas, cartas de cobro persuasivo para
los contribuyentes que posean tres (3) o mas cuotas en mora u otro tipo de cartas que acompafan la
facturacion. La impresion de las cuentas de cobro y las cartas se basa en un disefo establecido por
FONVALMED vy los datos son extraidos de los archivos planos que se generan mes a mes. (Archivos
txt.)

El Fondo de Valorizacion de Medellin, podra solicitar la impresion de comunicaciones adicionales a las
sefaladas en los documentos del presente proceso. Para este caso se suministrara por parte de
FONVALMED el disefio de la comunicacion y el archivo TXT. Dado que el procedimiento es similar a
la impresion de documentos de cobro se debe considerar el mismo costo del item denominado en la
propuesta econémica como Impresion de los documentos de cobro de la contribucion de valorizacion
ya que cumplen las mismas condiciones de servicio FONVALMED, enviara mensualmente el archivo
plano de documentos de cobro y de cartas a través de un servidor FTP. Este servidor es de propiedad
del CONTRATISTA, por lo que es su obligacion suministrar los usuarios y contrasefas para realizar la
conexion con dicho servidor. La disponibilidad del servicio se requiere que sea 24 horas al dia, 7 dias
a la semana.

El proveedor debe garantizar usuario y contrasefa para la consulta de informacion de entrega de los
documentos.

El mantenimiento, respaldo y politicas de seguridad de este servidor es responsabilidad del
CONTRATISTA.

Para la impresion de las cuentas de cobro debe tenerse en cuenta la estructura del cddigo de barras,
la cual cumple con dos funciones especificas: identificar un servicio, producto o localizacién y permitir
la captura automatica de la informacion.

El cédigo de barras de recaudo esta conformado por los identificadores (415), (8020), (3900) y (96),
que permiten reconocer la informacion relacionada con el pago, es solo numérico, no permite letras, ni
caracteres especiales. Estan compuestos de dos partes: el codigo y el simbolo (ver figura 1)

(415)7709998000100  (8020)0253588137 (3900)00024310 (96)20051219 —1, Coédigo

Figura 1

(415) Codigo EAN 13 para recaudos: Identificacion del generador del recaudo, asignado por GS1
Colombia, campo fijo numérico obligatorio de 13 posiciones.

(8020) Numero de referencia para recaudo: Caracteres numéricos asignados por la entidad que factura,
para identificar su usuario, campo variable numérico obligatorio de 24 posiciones.

(3900) Valor a pagar: Identifica el valor a pagar, campo variable numeérico desde 2 hasta 14 posiciones,
campo obligatorio para entidades de servicios publicos y opcionales para otras entidades. (96) Fecha
maxima de pago: Identifica la fecha maxima de pago, campo fijjo numérico de 8 posiciones
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(AAAAMMDD), campo obligatorio para entidades de servicios publicos y opcionales para otras
entidades.

Los procesos involucrados en la presente contratacién son para la ciudad de Medellin o su area
metropolitana.

El proponente debera garantizar los ANS (acuerdo de nivel de servicio); ademas debera contar con un
plan de contingencia, y en caso de requerirse, éste no genere un sobre costo para la entidad.

FONVALMED suministrara piezas informativas para que sean alistadas con los documentos de cobro
y grapadas a estos. Lo cual no genera costo adicional en el alistamiento y distribucién.

La Entidad requerira la impresion de insertos que iran con los documentos de cobro y/o documentos
generales para envié de mensajeria (oficios de la Entidad).

v' Tamaiio: carta 8 2 X 11 pulgadas o similar (debe ser validada por FONVALMED)

Papel: laser 75 gr/mt2 con certificado papel ecolégico

Impresion: Digital variable debe permitir Simplex (Una cara) o Duplex (Ambas caras)
Alistamiento: Plegado en Z y grapado.

Insertos selectivos en blanco y negro.

ANANENEN

IMPRESION Y DISTRIBUCION DE OFICIOS GENERALES:
DOCUMENTOS DE COBRO:

Oficio sin anexo: FONVALMED entrega un archivo plano con campos variables para su impresion y
distribucién. Se imprime 1 copia del oficio para distribucién al usuario final, en el caso de que la
distribucion sea devuelta se debe hacer entrega de la carta fisica al archivo de la entidad, con su
respectivva guia, debidamente identificada con la fecha y numero de orden de produccién.

Oficio con anexo: FONVALMED entrega un archivo plano con campos variables para su impresiéon y
distribucién. Se imprime 1 copia del oficio para distribucion al usuario final el cual ira a compafiado con
los anexos que hace parte integral del mismo, los cuales deben ser impresos por el proveedor, en el
caso de que la distribucién sea devuelta se debe hacer entrega de la carta fisica al archivo de la entidad,
con su respectivva guia, debidamente identificada con la fecha y numero de orden de produccion.

Anexo 1, debe ser impreso en duplex en cantidad de veces segun la necesidad.
Anexo 2, se imprime en duplex solo una vez.

ACTOS ADMINISTRATIVOS Y COMUNICACIONES OFICIALES:

Oficios sin anexo: FONVALMED entrega un archivo plano con campos variables para su impresion y
distribucién, se imprime una sola copia del oficio, la cual se envia a distribucion al usuario final y en
caso de devolucioén, se debe entregar el oficio con la guia debidamente diligenciada con su causal de
devolucién al archivo general de FONVALMED.

Oficio con anexo: FONVALMED entrega un archivo plano con campos variables para su impresion y
distribucion y copia el acto administrativo, se imprime una sola copia del oficio y el anexo para envia
la distribucion al usuario final y en caso de devolucion, se debe entregar el oficio acompanado del
anexo con la guia debidamente diligenciada con su causal de devolucién al archivo general de
FONVALMED.

El alistamiento debe ser en paquete almacenado en bolsa transparente e incluir el oficio y ambos
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anexos los cuales estaran identificados en el archivo plano para su posterior distribucion.

El proponente debera presentar con la propuesta los mecanismo de control de calidad para la
elaboracion de los impresos, detallando claramente la verificacion en cuanto a gramaje, tamano,
caracteristicas de seguridad desarrolladas por el proponente para evitar el desperdicio del papel en
caso de algun problema; las politicas de destruccion deberan ser informadas al Fondo de Valorizacion
de Medellin durante la ejecucion del contrato; ademas incluir en la propuesta, el control de calidad de
tintas que permitan la impresion con el mayor grado de calidad del producto final; adicionalmente
debera entregar mensualmente reporte del control de calidad realizado a los documentos de cobro
impreso.

CARACTERISTICAS GENERALES PARA LA DISTRIBUCION:

Mensajeria expresa masiva y especializada de las cuentas de cobro, actos administrativos y otros
documentos emitidos por la entidad.

A. Registro individual de cada envio: Todo envio de mensajeria especializada debe tener un nimero
de identificacion individual.

B. Recoleccion a domicilio: Para los casos que se requiera el servicio de mensajeria debe hacer la
recoleccion de la informacion para el envio periddico, en el domicilio del FONVALMED.

C. Tiempo de entrega de envio: La distribucion debera hacerse dentro de
los 2 dias calendarios siguientes a la entrega del documento por parte de Fonvalmed al operador
de mensajeria.

D. Admisién: El servicio de mensajeria debe expedir un recibo de admision o guia por cada envio, en
el cual debera constar como minimo la siguiente informacion:

e Numero de identificacion de envio.

e Numero de identificacion del Documento.

e Numero de identificacion del Documento Base.

e Fechay hora de admision.

e Peso del envio (Maximo 300 gramos).

e Valor del Servicio de acuerdo con la modalidad de distribucion.

e Nombre y direccion completa del remitente, destinatario.

e Fechay hora de entrega.

e Prueba de entrega en la que conste la fecha, hora de entrega, firma o nombre de quien
recibe.

e Entrega bajo puerta: Solo se permite entrega bajo puerta en la distribucién de los
documentos de cobro de la contribucién de valorizacion. En los casos donde se efectue
la entrega bajo puerta, se debera relacionar las especificaciones del lugar en la cual se
realizo la entrega.

e Prueba de devolucion: En ella debe constar la fecha, hora de devoluciéon, motivos de
devolucion (rehusa, direccion incorrecta, direccién inexistente, cerrado, dificil acceso),
especificaciones del lugar donde no pudo realizarse la entrega efectiva (tipo edificacion,
color, o puntos de referencia). Para los casos de devolucién, el operador debera
entregar a Fonvalmed, la guia diligenciada y los documentos fisicos con su respectivo
anexo de ser el caso.

e Curso del envio: Cada remision debe ir con una copia del recibo de admision.

e |dentificacion del producto a enviado.

e Ciclo de distribucion segun la descripcion del servicio (ciclo | o ciclo Il).
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e Todas las guias deben estar debidamente diligenciadas, con la informacién completa
de los campos antes descritos.

E. Intentos de entrega: Realizar como minimo dos (2) intentos de entrega de los documentos y
actos administrativos generales que sean entregados por el Fondo de Valorizacion de Medellin -
FONVALMED, en el gjericcio de sus funciones. Cuando la entrega no pueda efectuarse en el primer
intento por causas imputables a la ausencia del destinatario y otra circunstancia similar, el operador
debera dejar constancia expresa de cada intento realizado y respetar los plazos y condiciones
establecidos.

F. Cargue de constancias de entrega de envios: El cargue de la constancia de entrega de
los envios dados por Fonvalmed para su distribucién debera hacerse en el portal Web establecido
por la empresa contratista dentro de los tres (3) dias siguientes a su distribucién debidamente
digitalizados vy legibles.

G. Disponibilidad de la informaciéon: El contratista debera cargar y dejar disponible a favor
de fonvalmed, previo al envio de la prefactura de los servicios la totalidad de
la informacion correspondiente de todos los productos entregados por la entidad contratante.

ESTRUCTURA DE ENTREGA DE INFORMACION E INDICACION DE ALMACENAMIENTO:
Soportes de recibo de admisién o guia:

El contratista debera entregar mensualmente con una base de datos relacionados, que permita su
adecuadabusqueda e identificacidn las guias fisicas y/o digitalizadas de la entrega o devolucion de
todos productos y la copia de los documentos de cobro en formato PDF a través de un medio
magnético, por cada producto. (CD, DVD, disco duro 6 envié en linea mediante plataformas
compartidas, es obligacién del contratista proveer y asumir el costo del medio magnético que elijapara
realizar la entrega de las evidencias a Fonvalmed, es de aclarar que FONVALMED indicara el medio
por el cual entregar las evidencias) Es decir si; el contratista decide realizar la entrega de las evidencia
soportea través de un CD y/o DVD debera entregar un CD y/o DVD por producto, en caso que se
realice la entrega en un disco duro debera crear una carpeta renombrada con el MES y dentro de esa
carpeta crear subcarpetascon marcadas con la descripcion del producto tal como se relaciona en la
siguiente imagen:

3
W be by Byl by

La calidad de las guias digitalizadas debe garantizar, Alta resolucién, legibilidad, integridad del texto
del documento original, No es valido imagenes de casas, puertas cerradas, ni certificados.
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INDICACIONES:

1. Las guias individuales _soporte de entrega de documento de cobro (entregadas
y devueltas), deberan ser renombradas de la siguiente manera:
Identificacioncontribuyente _ IDdocumentodecobro

2. Las guias individuales, soporte de entreqa de Distribucion Especializada y
Oficios generales debera ser renombradas coédigo: E- XXX es decir con el
consecutivo asignado por Fonvalmed.

3. Los documentos de cuentas de cobro generados en PDF deberan ser renombradas
de la siguiente manera: Identificacioncontribuyente _ IDdocumentodecobro

Nota: Se aclara que /IDdocumentodecobro corresponde al que se encuentra en la parte superior de
la factura, y el Identificacioncontribuyente es el numero de identificacion del contribuyente, Ejemplo:
Cedula, NIT.
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Las evidencias de los documentos de cobro y los soportes de distribucion de documentos de cobro y
mensajeria especializada deberan guardarse por un periodo no menor a tres (3) afios, desde la fecha
de expedicion de los mismos, sin perjuicio de los términos establecidos en normas especiales.
Vencido el plazoanterior estos documentos podran ser destruidos siempre que por cualquier medio
técnico adecuado se garantice su reproduccion exacta. Ley 1369 de 20089.

INDICACION LECTURA NUNCIATURA DE DIRECCION:

FONVALMED usa las direcciones de catastro Municipal Medellin, con las siguientes caracteristicas.
CL:Calle

CR:Carrera CQ:Circular TV:Transversal Dg:Diagonal

En total son 24 espacios destinados para la direccion:

v'_ _:Los dos primeros espacios indican la CL, CR, CQ,TV o Dg.
v'_ _:Los otros dos espacios estan vacios.
v’ _ _ _:Lostres espacios son para indican el primer nimero de la CL, CR, CQ,TV, Dg.
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_ _: Los dos espacios que siguen son para indican la letra de la CL, CR, CQ,TV, Dg (En
caso deexistir, 0 si no se quedan vacios).

_ _ _: Los tres espacios indican el primer numero de la nomenclatura de la propiedad.

_ _: Los dos espacios que siguen indican la letra de la nomenclatura (En caso de existir, o
si no se dejan vacios).

_ _ _: Los tres espacios indican el segundo numero de la nomenclatura de la propiedad.

_ _: Los otros dos espacios quedan vacios.

: Los siguientes cinco espacios son para poner o:

*el numero del apartamento * el niUmero del garaje *el numero del cuarto Gtil
* el nUmero del cuarto de hobbies, todos estos en caso de existir, o si no se llena en ceros.

Ejemplos:
Ejemplo 1: Calle 1 a # 34 B 110 apartamento 101

CcCL 001 A 034 B 110 g_;:
o1
a b c d e f g h i
Ejemplo 2: Carrera 14 #43 -110
Cr 014 043 110 00000

Ejemplo 3:Transversal 39 B # 73 - 49 garage 8

TV 039 B 073 049 00008

El proveedor debera garantizar el almacenamiento y consulta de seis (6) meses de historico de
documentos. En el caso de superar el plazoestablecido y no entregar las evidencias de los documentos
de cobro, conforme al recibo de satisfaccion por parte de FONVALMED para dichos periodos, la
informacién debera estar disponible en el portal web hasta la entrega efectiva y aprobada de las
evidencias.

v
v
v

AN NI NN

Infraestructura en nube con alta disponibilidad, conservando el 99%.

Almacenamiento y consulta de seis (6) meses de histérico de documentos.
Administracion de la pagina en el registro de los usuarios internos y externos (cambio de

clave, creacionde usuarios, actualizaciéon de informacion).

Login con usuario y contrasefa previamente asignados.
Visualizacion de histéricos en linea.

Descarga del documento
Gestion de reportes: Las consultas por parte de FONVALMED podran ser constante y
deberan estar actualizadas online, de acuerdo con los eventos ocurridos.

Adicionalmente, debera garantizar la consulta del estado de notificaciéon de los actos administrativos y
comunicaciones oficiales entregadas por la entidad y el descargue de las pruebas de entrega.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

La disponibilidad del servicio se requiere que sea 24 horas al dia, 7 dias a la semana.

Por lo menos una vez al dia, todos los dias habiles de la semana, el proveedor debera
recoger entre las 9:00 am y 10:00 am en las instalaciones de FONVALMED o en el lugar
que la entidad determine, la informacion y/o los documentos que deberan ser procesados y
enviados al dia siguiente.

LOS TIEMPOS DE ENTREGA DEBERAN SER:
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1. Paralos documentos de cobro (Facturacion):

Una vez se realice él envi6 del arte de la factura el contratista tendra 12 horas siguientes
para generar lamuestra del arte.

En el caso de enviar una comunicacién adicional o realizar modificaciones a las cartas de
cobro persuasivoy deudores morosos de estado y/o documentos de cobro se contara con
12 horas para el envio de las muestras.

Una vez se realice el cargue del archivo plano y de cobro persuasivo a través del servidor

FTP o la plataforma que disponga el proveedor, el contratista tendra 12 horas siguientes para
genera las muestras y ser cargadas al servidor FTP. En el caso de enviaruna comunicacion
adicional se contara con 12 horas para el envio de las muestras, una vez realizado el cargue
del archivo plano.

En caso de que la muestra no cumpla con las especificaciones o se requiera algun tipo de
cambio nuevo en la informacion, se establece como plazo maximo para realizar los ajustes
y cargar la nueva muestra deuna (1) hora, siguientes a la entrega del nuevo requerimiento
por parte del contratante.

Una vez validada y aprobada las muestras por parte de FONVALMED, el Contratista tiene
veinticuatro (24)horas siguientes para imprimir y alistar los documentos fisicos, segun la
parametrizacién establecida con prelacion Tres (3) dias de distribucién “este sera
facturado con el costo de DISTRIBUCION MASIVA”: (pueden ser dias habiles o
calendario segun la necesidad del FONVALMED vy previa solicitud al momentode iniciar el
ciclo de facturacion) ademas un (1) dia habil o calendario para el procesamiento de datos
(Capitales y area metropolitana)

Nota: En otras poblaciones vy territorios dos (2) dias habil o calendario de impresion y
alistamiento, tres (3)dias habil o calendario de distribucion y un (1) dia habil o calendario
para el procesamiento de datos.

Ver anexo de Capitales y area metropolitana y Otras poblaciones vy territorios

2. Documentos y actos administrativos de la entidad:

Distribucion Mensajeria expresa y Especializada de actos administrativos y
comunicaciones oficiales: Un (1) dia habil de impresion y alistamiento, dos (2) habiles de
distribucion (solo se distribuye en dias habiles) y tres (3) dias habiles para el procesamiento
de datos y cargue de constancias de entrega el envio en el portal web definido por el
contratista.

Nota: En otras poblaciones y territorios un (1) dia habil de impresion y alistamiento, tres (3)
dias dedistribucién (solo se distribuye en dias habiles) y cinco (5) dias habiles para el
procesamiento de datos y cargue de constancias de entrega el envio en el portal web
definido por el contratista.

Iniciar el cargue del archivo
plano y de cobro persuasivo
a través de un servidor FTP

12 Hr

24 Hr

24 Hr

24 Hr

24 Hr

24Hr

24 Hr|

Generacion de Muestras
(Contratista) Documento de
cobro

Impresion y Alistamiento CM*
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Impresion y Alistamiento
opreo oY

Distribucion CM*

Distribucion OPT*
/Actualizacion y
Procesamiento de datos CM*
Documento

de cobro
IActualizacion y
Procesamiento de datos

OPT* Documento
de cobro

Generacion de Muestras
(Contratista) Oficios
generales

Impresjon y Alistamiento CM*
mensajeria general

Imlgresmn y Alistamiento
OPT* menSajeria general

Distribucion CM* mensajeria
general

Distribucion OPT™ mensajeria
general

/Actualizacion y
Procesamiento de datos CM*
mensajeria

general

/Actualizacion y
Procesamiento de datos

OPT* mensajeria
general

*CM: Capitales y Area Metropolitana
*OPT: Otras poblaciones vy territorios

Ciclo Il distribucion:
Los documentos de cobro y otros tipos de documentos enviados en el Ciclo | que estén tipificados

como devueltos deberan ser redistribuidos en un segundo ciclo. Maximo a los 2 dias habiles siguientes
despues de la evidencia de la devolucién del ciclo .

Tiempos segundo ciclo
distribucion cuentas de
cobro

Distribucion CM* OPT™* Ciclo 1
(facturas primer dia distribuccion)
Distribucion CM* OPT* Ciclo 2
Distribuciéon CM* OPT* Ciclo 1
(facturas segundo de
distribucion)

Distribucion CM* OPT* Ciclo 2
Distribuciéon CM* OPT* Ciclo 1
(facturas tercer dia distribucion)
Distribucién CM* OPT* Ciclo 2

La entidad podra solicitar auditar al contratista los procesos ejecutados en cuanto a la impresion y
distribucion de los documentos de cobro y oficios. Se fija un término maximo de dos (2) dias habiles
para dar respuesta a las auditorias o novedades reportadas por FONVALMED.

INFORMES DE LOS CICLOS

GC-F06.v03
Fondo de Valorizacién de Medellin - FONVALMED
Centro de Atencidn: Aeropuerto Olaya Herrera

(o) ] ® www.medellin.gov.co Cr. 65 N° 13-157 - Piso 2, oficina 0203

Teléfono: (4) 5570246 - NIT: 200.158.929-0



Cédigo: GC-F06
Version: 03

Alcaldia

Disro aa
Ciancia, Tecnologia ® Innovacion

Ultima Fecha de
FonvaLMED AVISO INVITACION PUBLICA Modificacion: 14/09/22

edellin

do de Valorizacién
de Medeiiin

v' Papel ecolégico:

Un papel es ecoldgico cuando en su proceso de fabricacion se han tomado las medidas necesarias
para evitar el impacto ambiental. Los criterios que marcan si un papel puede considerarse ecolégico
estan basados en el impacto ambiental del ciclo de la vida del producto, la eliminacién de residuos y la
producciénde residuos y olores durante la extraccion de las materias primas, la produccion del material,
la distribucion,y uso de su destino final como residuo.

v Informe de fallas:

En caso de que se presenten fallas dentro del proceso que afecten el servicio contratado, el
Proponente debera informar a FONVALMED, con el fin de acordar acciones de contingencia que
mitiguen el impacto de la falla. Ademas, el CONTRATISTA debera presentar a FONVALMED un
informe completo con el diagndstico de la falla y el plan de mejora dentro de los siguientes cinco (5)
dias calendario.

v/ Caracteristicas generales para la mensajeria expresa:

Se debera dar cumplimiento a lo estipulado en Ley 1369 de 2009, como consecuencia debera
aportarse lahabilitacién emitida por el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
y estar inscritoen el Registro de Operadores Postales; y a lo establecido por las Resoluciones 2567
de 2010 y 3038 del 2011 expedida por la Comisién de Regulacion de Comunicaciones donde se
establece la tarifa piso para la mensajeria expresa que tenga como fin la distribucién de objetos
postales.

El proponente, debera aportar copia de la licencia expedida por el Ministerio de Tecnologias
de lalnformacién y las Comunicaciones que lo acredita como operador postal de Mensajeria

Expresa.

ESPECIFICACIONES TECNOLOGICAS:

El proponente debera disponer de una herramienta de software con utilidad en web, que pondra al
serviciode la ENTIDAD hasta seis meses después de la terminacién del contrato, con la informacion y
el control de la distribucidon de la documentacion con lo siguiente:

e Estado y trazabilidad general de la distribucion de cada uno de los productos.
Productos actuales de la Entidad:

Cartas citaciones.

Notificaciones por aviso y sus anexos.

Cuentas de cobro (Facturas)

Distribucion cuentas de cobro (Facturas).

Respuestas a derechos de peticion.

Oficios y actos administrativos derivados del proceso de cobro coactivo.
Respuestas y documentos generales.

La entidad podra solicitar nuevos productos de acuerdo con la necesidad.

Estado y trazabilidad de envios especificos

Sistema de informacion amigable a la navegacion, con posibilidad de acceso remoto y disponibilidad
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permanente de las pruebas de entrega y devoluciones (Recibo de admision o guia) digitalizadas para
consultar en cualquier momento, permitiendo la confirmacién dentro de las 24 horas siguientes el
estado de un envio y la respuesta inmediata ante una consulta, reclamo o queja a los contribuyentes.
La disponibilidad del servicio se requiere que sea 24 horas al dia, 7 dias a la semana. Cuando se
presentes suspensiones programadas del servicio por procesos técnicos como mantenimiento,
migracion y demas, se debera informar anticipadamente del evento.

Debe permitir cambiar la contrasefia de la entidad.
Informes: Se deben poder exportar a Excel.

Busqueda con diferentes tipos de filtros:
Por ID contribuyente, ID Documento, N° de guia, Estado, Fecha de estado, fechas de d6rdenes
deproduccion, tipo de producto, fecha de distribucion.

Informe de devoluciones con el detalle de la devolucion:
Producto, Orden, Fecha Ciclo, |ID documento, ID Destinatario, Direccion, Ciudad,
Departamento,Causal, Fecha Estado.

Consulta general de reporte:
Filtro por fecha de orden, tipo de producto (seleccion de filtro), ciclo de distribucion (todos, 1 y I): El
informeminimo debe contener las siguientes columnas:

Tipo Producto

Id Documento

Id Destinatario

Nombre y apellido destinatario
Direccién de envio

Ciudad

Departamento

Fecha Ciclo de distribucion
Orden Produccién

N° Guia

Estado

Causal Devolucion

Fecha Estado

Destino Cobertura (CM — OPT)
Hipervinculo web Imagen (guia) del soporte estado, el documento debe estar
guardado enformato PNG 6 PDF.

AN N N NN N VY N N NN

La informacién contenida en los reportes debe relacionar los datos exactos del estado de entrega o
devolucién asociados al diligenciaiento de la guia.

Informe de Fallas:

Realizar entrega de las cuentas de cobro que presentaron alguna causal de devolucién con el fin de
poderhacer los correctivos en forma oportuna.

En caso de pérdida o caso fortuito el contratista debera informar dentro de las 24 horas siguientes
delsuceso a la ENTIDAD, anexando la respectiva denuncia.

Cobertura:
El servicio de mensajeria expresa masiva y especializada, es para distribucion en el territorio nacional
deColombia: area urbana y rural; siendo su mayor distribucién en Medellin, area metropolitana y sus
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Para la ejecucion del objeto contractual del presente proceso de contratacion, el proponente tendra en
cuentalas especificaciones técnicas contenidas en los estudios previos del proceso que se adelanta,
ademas las siguientes actividades:

v Imprimir los documentos de cobro y los insertos, acorde con las especificaciones
solicitadas, previaentrega del archivo plano por parte de FONVALMED.

v Distribuir los documentos de cobro y los insertos, acorde con las especificaciones y
tiempos descritos anteriormente.

v'Hacer entrega fisica de los documentos de cobro segln el medio autorizado por los
contribuyentes, asi mismo acatar los procedimientos contemplados por la entidad
contratante parael proceso de impresion y entrega de cuentas de cobro.

v'Hacer entrega mensual de las evidencias de los documentos de cobro y soportes de
distribucién segun el medio autorizado por FONVALMED.

v Llevar registro digital individual (guia), de los documentos y cuentas de cobro entregados
y/o devueltos, y publicarlos de modo que el estado se pueda consultar en linea.

v Generacion de informes permanentemente.

v’ Asistencia y asesoria permanente en caso de requerirse.

v'Las demas actividades que sean requeridas deacuerdo al objeto del contrato.

1.2 FORMA DE SATISFACER LA NECESIDAD

El Fondo de Valorizacion de Medellin - FONVALMED se encuentra trabajando en la actualizacion de
los estudios y disefios bajo la metodologia BIM, metodologia que permite gestionar todos los elementos
que forman parte de la infraestructura de una obra, generando una mayor fiabilidad, rapidez y una
mejora de la productividad a la hora de disefiar, optimizando las fases de construccién y mantenimiento;
y facilitando la generacion de sinergias entre las distintas etapas del proyecto.

Basados en experiencias anteriores con las obras ejecutadas y las que se encuentran en ejecucion,
desde la entidad se realizan procesos de supervision, seguimiento, control, analisis, creacién y ajuste
a los disefos durante la etapa de ejecucion de las obras, para la cual es indispensable contar con las
herramientas apropiadas.

Expuesto lo anterior, se solicita la implementacion de las herramientas tecnoldgicas necesarias para el
tratamiento de los archivos y extensiones digitales descritas, bien sea a través de software
independiente o empaquetado en suite, de acuerdo con la conveniencia econdmica de la entidad,
permitiendo con ello, mejorar la eficiencia de la prestacion del servicio por parte de los colaboradores
dado que contaran con las herramientas necesarias para desarrollar sus actividades.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

No. CDP Rubro Descripcion Valor
102 del 03 de 232020200802 SERVICIO DISTRIBUCION, $ 34.065.292
marzo del 2026 NOTIFICACIO,
FACTURACION Y RECAUDO

1.4 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Oficinas del FONVALMED Ubicadas en la Cr. 65A No. 13-157 Aeropuerto Olaya Herrera Medellin
o en el lugar que sea indicado por el supervisor del contrato.
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1.5 PLAZO

Plazo: Nueve (09) meses, contados desde la firma del acta de inicio, o hasta agotar recursos, sin
exceder la vigencia fiscal

1.6 FORMA DE PAGO

El Fondo de Valorizacién de Medellin realizara pagos parciales mensuales a traves de transferencia
electronica de fondos, de acuerdo con la ejecucion del contrato a la cuenta informada por el proponente
en el formulario de inscripcion en el Directorio de Proveedores y Contratistas del FONVALMED y con
recibido a satisfaccién por parte del supervisor del contrato.

Como requisito los pagos que se deben hacer el contratista deberan certificar el cumplimiento de las
obligaciones relativas a la seguridad social, pensiones y riesgos profesionales laborales del personal
vinculado, el supervisor del contrato por El Fondo de Valorizacion de Medellin debera revisar el
cumplimiento de este requisito.

Adicionalmente se tendra en cuenta para el pago:
a) Constancia de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.
b) Certificacién de pago de parafiscales y seguridad social que conste se encuentre al dia en
el pago del mes correspondiente, firmado por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal.
c) Acta de entrega debidamente suscrita por ambas partes.

1.7 CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION

El cierre de la seleccién de minima cuantia se realizara en el dia y hora establecido en el
cronograma del proceso, publicado en SECOP II.

1.8 INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LA INVITACION PUBLICA

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié la Invitacidon Publica y todos
los documentos del presente proceso de seleccidn, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos,
su costo y su tiempo de ejecucidon, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y
coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios.

Todos los documentos del proceso de seleccion se complementan mutuamente, de tal manera que
lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido para el presente proceso de contratacion
seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, FONVALMED no sera responsable por
descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacién u otros hechos
desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su oferta.

Las aclaraciones y respuestas a las observaciones presentadas por los proponentes durante

el proceso de seleccidon tendra unicamente valor interpretativo. Aquellas que se presenten de
manera extemporanea se atenderan como derecho de peticion por parte de la Entidad, y se
resolveran en los plazos legales para dicho derecho de conformidad con las normas vigentes.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles y
condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto del presente proceso de
seleccion, no se considerara como excusa valida para la futura formulacion de eventuales
reclamaciones.
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La informacion contenida en la Invitacion Publica y adendas al mismo sustituye cualquier otra clase
de informacion que FONVALMED vy/o sus representantes pudieron haber suministrado a los
proponentes o terceros interesados en el presente proceso de contratacion. Por consiguiente,
todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores que los interesados hayan
obtenido u obtengan en el transcurso del presente proceso contractual en forma diferente a la
oficial, quedan sin valor y FONVALMED no se hace responsable por su utilizacion.

El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o en
general, cualquier situacién en el proceso, es a través de adendas y/o resoluciones, las cuales se
publicaran en la pagina www.colombiacompra.gov.co plataforma SECOP II.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido de la Invitacién
Publica, asi como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, seran de su
exclusiva responsabilidad, ya que se brinda a los oferentes la oportunidad de establecer
observaciones o solicitar aclaraciones en el debido tiempo sefialado en el cronograma.

De acuerdo con el numeral 1° del articulo 67 del Cddigo de Procedimiento Administrativo, el cual
permite la notificacion electronica como mecanismo de notificacion personal, siempre y cuando
medie la aceptacion del interesado, el Proponente acepta con la firma de la carta de presentacion
de la propuesta la notificacién electronica de los actos administrativos que ponen fin al proceso de
seleccion.

1.9 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del andlisis de los Documentos
del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la
presentacién de observaciones a la evaluacidon de las mismas, la asistencia a audiencias publicas
y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el presente Proceso de
Contratacion llevado a cabo por la modalidad de minima cuantia, estan a cargo de los interesados
y los Proponentes.

1.10 COMUNICACIONES

Las comunicaciones enviadas por los proponentes, relacionadas con el presente Proceso de
Contratacion deben hacerse a través del buzon de mensajes establecido en el SECORP L.

FONVALMED, igualmente respondera las comunicaciones recibidas por medio del SECOP Il

1.11 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por
terceros para efectos del presente Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser presentados en castellano.

Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccion oficial al castellano.

1.12 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

Los documentos presentados por los Proponentes no requieren legalizacion alguna salvo por lo
establecido respecto de los documentos publicos otorgados en el exterior y por los poderes
generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.
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Los Proponentes pueden presentar con la oferta documentos publicos otorgados en el exterior sin
que sea necesaria su legalizacién. Para firmar el contrato, el oferente que resulte adjudicatario
debe presentar los documentos publicos otorgados en el extranjero, legalizados de acuerdo con la
Convencion de la Apostilla.

Si el pais en el que fueron otorgados los documentos no es parte de la Convencion de la Apostilla,
estos deben ser legalizados ante el Consul. Este tipo de legalizacion no es procedente para los
documentos privados.

1.13 USO DEL SECOP I

El proponente debera leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP Il, toda la
informacién que se genere en el proceso se tramitara a través de esta plataforma.

Se recomienda al Proveedor verificar de manera permanente si FONVALMED realizé
modificaciones al proceso mediante adendas. Si el proponente ya presentd su oferta y
posteriormente se realiza una adenda en la seccion del cuestionario del pliego de condiciones, el
proponente debe retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta aplicando los cambios
incorporados por la Entidad. Esto es para asegurar que el proponente leyé y comprendio los
cambios incorporados a la invitacién publica. Si el proponente no vuelve a presentar su oferta, la
oferta anterior no sera valida, es decir que no podra ser adjudicada por la Entidad Estatal.

2. REQUISITOS HABILITANTES, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y EVALUACION
2.1 REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA SU VERIFICACION:

En el presente proceso podran participar todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras debidamente autorizadas, individualmente o en Consorcio o Uniéon Temporal,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no se encuentren incursas
en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1474
de 2011, decretos reglamentarios y demas normas concordantes.

FONVALMED se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la
propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra
forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacion que se requiera,
a visitar sus instalaciones o a solicitar informacion de cualquiera de sus empleados, en caso de
considerarlo necesario.

El proponente debera aportar con su oferta la totalidad de los documentos habilitantes con los que
pretenda demostrar su capacidad juridica, financiera (cuando aplique) y técnica para participar en
el proceso. Lo anterior atendiendo a que tal como lo dispone el paragrafo primero del articulo 5° de
la Ley 1882 de 2018, durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no
podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

FONVALMED determina como requisitos habilitantes de acuerdo con la informacion obtenida en el
estudio del sector y del mercado, los siguientes:

TIPO DESCRIPCION REQUERIDO

Diligenciar y firmar por el

Carta de presentacion - Anexo 1
representante legal

Con una expedicion no
superior a 30 dias anteriores al
cierre del proceso

Certificado de Existencia y Representacion Legal

GC-F06.v03
Fondo de Valorizacién de Medellin - FONVALMED
Centro de Atencidn: Aeropuerto Olaya Herrera
Cr. 65 N°13-157 - Piso 2, oficina 0203
Teléfono: (4) 5570246 - NIT: 200.158.929-0



Cédigo: GC-F06
Version: 03

Ciancia, Tecnologia ® Innovacion

Ultima Fecha de
FONVALMED AVISO INVITACION PUBLICA Modificacion: 14/09/22

Fondo de Valorizacisn
de Medeiiin

Acta de conformacién de la Unién

) Si hay lugar a ello
Temporal o Consorcio Anexo 7-8

Autorizacién de la junta o asamblea de socios Si hay lugar a ello

Diligenciar y firmar. Si se cuenta con
revisor fiscal o contador sera firmado
por este y se debera aportar copia de
cédula, tarjeta profesional vy
certificado de antecedentes

vigente.

Certificado de pago de los aportes a la seguridad
social - Anexo 2

JURIDICO Certificado de Inhabilidades e

Diligenciar y firmar
incompatibilidades — Anexo 3

Certificado de antecedentes disciplinarios del
proponente y el representante legal, Para obtener
dicha constancia debera consultar la Verificado por la entidad
pagina
www.procuraduria.gov.co

Certificado de Responsabilidad Fiscal, Para obtener

dicha constancia debera consultar la
pagina

www.contraloriagen.gov.co

Verificado por la entidad

Certificado de antecedentes judiciales, Para
obtener dicha constancia debera consultar la
pagina https://antecedentes.policia.gov.co:7005/ Verificado por la entidad
WebJudicial/index.xhtml

Registro de medidas correctivas. Para consultar

dicha constancia debera consultar la
pagina Verificado por la entidad

https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm _cn

consulta.aspx

Registro Unico Tributario (RUT) Fotocopia
Fotocopia Cédula de Ciudadania de la
Persona Natural o del representante legal de la Fotocopia

persona juridica

Declaraciéon juramentada de multas y/o sanciones

Diligenciar y firmar
— Anexo 4

Compromiso anticorrupciéon — Anexo 5 Diligenciar y firmar

Aportar registro de deudores alimentarios morosos-
REDAM (Representante legal).
https://carpetaciudadana.and.gov.co/mas-

Documento vigente

informacion

Documento de  Propuesta Técnica -

Conforme a las especificaciones técnicas — Diligenciar y firmar
Anexo 6
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TECNICO Acreditacion de experiencia: Certificados

contratos relacionados con el objeto contractual

de

El proponente debe acreditar
experiencia presentando hasta (3)
certificaciones de contratos
celebrados y ejecutados, dentro de
los ultimos S afios, cuyo objeto esté
relacionado con el presente proceso
de seleccion. El valor de la sumatoria
de los contratos debera ser igual o
superior al presupuesto oficial
establecido para el presente proceso
de seleccion, en salarios minimos

Diligenciar correctamente con la

PROPUESTA
ECONOMICA ANEXO 6

totalidad de los items y firmar

Todos los anexos que hacen parte de la presente invitacion publica deben ser firmados por el
representante legal, cuando se trate de personas juridicas o de la persona natural que presenta la
propuesta, en formato original.

2.2 PERSONAS NATURALES O JURIDICAS (CUMPLE- NO CUMPLE): Podran participar
todas aquellas personas.

Naturales o Juridicas, consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes que no
tengan las incompatibilidades o inhabilidades para contratar, de las que trata el Articulo 8 de la
Ley 80 de 1993, sus decretos reglamentarios y demas normas concordantes, que cumplan con:

1. Tener capacidad juridica para la presentacion de la Propuesta.

2. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucién del contrato.

3. No estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en
las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007.

4. No estar reportado en el Ultimo Boletin de responsables Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica; este requisito debera acreditarse para la suscripcion
del contrato.

EL FONVALMED se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados
en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una
u otra forma se mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informaciéon que se
requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar informacion de cualquiera de sus empleados, en
caso de considerarlo necesario.

2.2.2 DOCUMENTOS PARA LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS HABILITANTES

- JURIDICOS:
1. Carta de presentacion de la propuesta — Anexo 1

2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

El proponente debera presentar con su propuesta, el certificado sobre su existencia y
representacion legal cuando se trate de persona juridica e inscripcion en el registro mercantil de la
respectiva Camara de Comercio. Con una expedicion no superior a 30 dias anteriores al cierre del
proceso.
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do de Valo:

El objeto social de la persona juridica o actividad mercantil de la persona natural debera ser acorde
y/o similar a lo requerido por EL FONVALMED.

3. Acta de conformacion de la union temporal o consorcio (Cuando aplique).
4. Autorizacion de la junta o asamblea de socios (Cuando aplique).

5. Pago de Seguridad Social — Anexo 2

Con el objeto de dar cumplimiento a lo preceptuado la Ley 100 de 1993 y articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, EL CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes a seguridad social de sus
empleados o bien que, se encuentra afiliado a los sistemas, al momento del perfeccionamiento del
contrato y en cada pago que se haga al mismo. Aportar copia de cédula y tarjeta profesional del
contador o revisor fiscal.

El proponente debera acreditar que esta a paz y salvo en el pago de los aportes a los sistemas de
salud, pensiones, riesgos profesionales y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad con la Ley,
de la siguiente manera:

Para personas naturales: Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la
Seguridad Social Integral conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003, Decreto
Ley 2150 de 1995 y Decreto 1273 de 2018, esto es, la planilla de pago a los aportes para la
seguridad social en salud y pensiones Uunicamente como cotizante independiente, adicionalmente
si tienen trabajadores a su servicio deberan acreditar, el pago de los aportes

al sistema integral de seguridad social y los parafiscales de ellos, en los casos que se requiera de
conformidad con la normatividad vigente.

Para personas juridicas:

* Certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley.

* Certificacion expedida por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no
requiera Revisor Fiscal.

La certificacion requerida debera tener una expedicion no superior a un (1) mes y en todo caso
debera suscribirse por la Revisoria fiscal, cuando se cuente con ella, aun sin estar obligado por la
Ley. Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, cada uno de sus
integrantes debera aportar la respectiva certificacion.

Personas extranjeras sin sucursal en Colombia: Si el proponente es extranjero sin sucursal en
Colombia, debera aportar certificacion en la que conste, que no tiene personal a cargo en el
territorio colombiano, suscrito por contador publico.

La certificacion se debera acompanar con copia de la Tarjeta Profesional que acredite la calidad
de contador del Revisor Fiscal que la suscribe y copia del respectivo certificado de vigencia de la
tarjeta profesional expedido por la Junta Central de Contadores.

6. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades — Anexo 3

(Para el caso de proponentes que se presenten bajo estructura plural debera aportarse por cada
una de las personas naturales o juridicas que lo integren).
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7. Certificacion de antecedentes disciplinarios

Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente y el representante legal, Para obtener
dicha constancia debera consultar la pagina www.procuraduria.gov.co.

8. Certificacion Responsabilidad Fiscal

De conformidad con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, los proponentes deberan presentar el
certificado expedido por la Contraloria o en su defecto por su Representante Legal, donde acredite
no estar reportado en el Boletin de responsables Fiscales.

Para obtener dicha constancia debera consultar la pagina www.contraloriagen.gov.co.

9. Certificacion de antecedentes judiciales

Para obtener dicha constancia debera consultar la pagina
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebdJudicial/index.xhtml.

10. Registro Nacional de Medidas correctivas

Para consultar dicha constancia debera consultar la pagina
https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

11. Registro Unico Tributario (RUT)

Debera presentarse con la propuesta fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT-, expedido por
la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales —DIAN-. Para el caso de Consorcios, Uniones
Temporales u otras formas asociativas debera presentarse el RUT de cada uno de sus integrantes.

12. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal o de la persona
natural.

13. Declaracién juramentada de multas y/o sanciones — Anexo 4.
14. Compromiso anticorrupciéon — Anexo 5
15. Aportar registro de deudores alimentarios morosos- REDAM (Representante legal).

Para consultar dicho documento debera consultar la pagina https://www.redam.gov.co/

- TECNICOS

1. Documento de Propuesta Técnica - Conforme a las especificaciones técnicas — Anexo
6.

2. Certificados de Experiencia

Acreditar minimo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados, de cuyo objeto, actividades u
obligaciones sean iguales o similares al presente objeto contractual, debera ser con entidad publica
o privada. Requisito que se validara mediante copia de contrato, o certificacién expedida por el
contratante.

El valor a acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, union temporal u otra forma de
asociacion permitida por la ley, debera corresponder al menos a su porcentaje de participacion en
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la forma asociativa.

En todo caso cada integrante debera acreditar como minimo un (1) contrato, independientemente
del numero de integrantes de la forma asociativa. Si el proponente plural se conforma porun nimero
mayor al numero de contratos solicitados, el proponente informara cuales de los contratos
aportados se deberan tener en cuenta para la verificacion de la experiencia, sin perjuicio en todo
caso de que, a cada uno de los integrantes de la forma asociativa, le corresponde acreditar un (1)
contrato que corresponda a su porcentaje de participacion en el correspondiente proponente plural.

Los documentos soporte para acreditar la experiencia, deben ser las certificaciones de los
contratos ejecutados (terminados) debidamente firmados por el competente y deben contener como
minimo la siguiente informacion:

Nombre del contratante.

Objeto del contrato.

Alcance del objeto

Valor del contrato

Plazo de ejecucion

Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacion del contrato

Porcentaje de participacion: si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Union Temporal,
la experiencia a tener en cuenta es solamente el porcentaje de su participacion

En el caso de certificados de contratos celebrados entre particulares, en los cuales se hubiere
causado el impuesto de Timbre, la certificacion se acompafara del comprobante de pago
correspondiente para en caso de ser necesario, hacer las verificaciones con respecto al certificado
de experiencia presentado.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia
del contrato acompafada de acta de liquidacion o terminacion, siempre y cuando estén firmados
por las personas competentes.

La entidad realizara directamente la verificacion de la documentacién aportada para acreditar
requisitos habilitantes por cualquier medio disponible.

En caso de que la certificacion no incluya la descripcion del alcance del contrato ésta se debera
acompanfar de un documento contractual idéneo suscrito por funcionario o empleado competente
de la Entidad contratante, donde se pueda verificar este requisito faltante en la certificacion, para
poderla tener en cuenta en la evaluacion de la experiencia.

Se aceptaran como documento contractual idoneo los que se describen a continuacion:

o Certificacion de experiencia: La certificacion debe ser expedida con posterioridad a la fecha
de terminacion del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante,
en la cual conste la informacion requerida.

e Acta de Liquidacion: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas,
en la cual conste la informacién requerida.

o Acta de Terminacion: Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes
involucradas, en las cuales conste la informacion requerida.

o Informes de Supervision o Interventoria: Debidamente diligenciados y suscritos por todas
las partes involucradas, en las cuales conste la informacion requerida.

e Acuerdos consorciales: solo para acreditar el porcentaje de participacion en los contratos,
cuando no se evidencie en los demas documentos contractuales.

o También se acepta la experiencia proveniente de Ofertas Mercantiles y/o facturas, siempre
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y cuando estén acompafiadas de la correspondiente certificacion de ejecucion de los
trabajos, expedida por parte de la entidad o persona a quien fue dirigida la oferta.

No se tendran en cuenta para la verificacion aquellas certificaciones en las que la informacion
contenida en ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este
numeral y la entidad no pueda realizar la verificacion o aclaracion de ésta.

No se tendran en cuenta contratos en ejecucion. Solo contratos ejecutados.

Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el ultimo dia del mes
que se encuentre sefalado en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se
encuentre sefialado en la certificacion

2.3 CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de existir empate se aplicaran las reglas contenidas en el articulo 2.2.1.1.2.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, es decir, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

2.4 CORRECCION ARITMETICA

Consiste en la verificacion de las propuestas para determinar que éstas se ajusten al presupuesto
oficial. En virtud de esta correccion, se revisara y determinara si existen errores en los precios de
la propuesta.

En el caso de discrepancias entre el valor total de un item y el producto de su precio unitario por
la cantidad, se verificara que la cantidad sea la establecida en esta invitacion y procedera a
corregirse.

Si la cantidad es correcta y hay discrepancias entre el valor total y el producto de la cantidad por
el precio unitario, se tomara como correcto el precio unitario y se modificara el valor total.

Las correcciones efectuadas segun el procedimiento anterior son de forzosa aceptacion para los
proponentes.

3. DE LAS PROPUESTAS:

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir dentro
de ella toda la informacion exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP Il de acuerdo con lo establecido en
esta seccion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en el
manual de uso del SECOP Il para Proveedores, al cual podra acceder a través de la pagina web
de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace:
http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP I
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el Proponente
debe acceder al SECOP |l para Proveedores http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que- es-
el-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte inferior de la pagina, podra descargar el
“Manual de uso del SECOP Il Proveedores”.

El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al
“Area de trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando su
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oferta en el SECOP Il. Tenga en cuenta que la seccidén X. “Presentacion de observaciones y
ofertas” del Manual de uso del SECOP Il para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP
I.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP Il deben tener
en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como
Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente
plural debe crear en el SECORP Il el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario
para el envio de su oferta como Proponente plural. El integrante que cre6 el Proveedor plural es el
Unico habilitado en el SECORP Il para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para
inscribirse como Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la seccion IX. C del
manual de proveedores para el uso del SECORP II.

El pliego de condiciones del presente Proceso de Contrataciéon estda conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los formularios
o requerimientos de informacién incluidos en SECOP |I.

3.1 FACTORES DE DESEMPATE

En caso de que se presente igualdad en el puntaje total de las ofertas evaluadas, se aplicaran los
siguientes criterios de desempate, lo anterior atendiendo a lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 35 de la Ley 2069 del 31 de diciembre

de 2020.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones
de que ftrata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del
Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion
Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria nacional en los Procesos
de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la
definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditaciéon se realizara en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la
condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto
es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente.

En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir
el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este, del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, presentara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia
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intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo
con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores
de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos
datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que
hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicién de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en la estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacioén es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en
la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad
de juramento, las personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no
son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el
requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que
hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se
acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de
constitucion de la persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio en el
que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas
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anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no
es beneficiario de pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension;
ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados
en la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas
vinculadas a su némina, y el numero de identificacion y nombre de las personas que
pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara
con el certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su
constitucion cuando su conformacion es inferior a un (1) afno, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndbmina de
cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente
podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la
copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en
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las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii)
el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en
proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto
con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida
por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de
identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se
requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen ala entidad de manera previa y expresa el manejo
de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como
requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

71. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1
del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la cual participe
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracién, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o
reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral.
Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3.  En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la
persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales podran ser empleados, socios o
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10.

accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por
la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados
que contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
esta informacion, en los términos del literal a) del articulo

6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el paragrafo del
articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales,
para lo cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de
grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta las
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias o0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro
y/o pequefas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo
2.2.1.24.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos
integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador
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12.

publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun
corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este
siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural, para lo cual se presentara el documento de conformacion del
proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2. LaMipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo
manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Uunicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los
criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefas o medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado
de existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del
articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo,
acreditara la condicion de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no
vinculante los lineamientos para la aplicacion de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccién del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio
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extranjero cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por
reciprocidad o con ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicaciéon a todos los criterios de
desempate previstos en el presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la
Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas
de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion v iii) la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de
terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos
de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico
conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o
SOCios 0 accionistas.

Los documentos que soportan el cumplimiento a los criterios de desempate deben ser aportados
por cada interesado en el SECOP.

3.2. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

El presente proceso de contratacion es susceptible de ser limitado a MIPYME con minimo un

(1) afio de existencia anterior al cierre del proceso, de acuerdo con lo sefialado en el articulo
2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, por
tratarse de un proceso llevado a cabo por la modalidad de minima cuantia.

En consecuencia, los interesados deben manifestar su interés para que el proceso sea limitado a
Mipyme, dentro del término para formular observaciones sefalado en el cronograma del presente
proceso, de acuerdo con lo establecido en el paragrafo del 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

La solicitud debe ser diligenciada en el anexo 8 y enviada a través de la plataforma del SECOP I
debidamente suscrita por el representante legal y adjuntando la documentacién requerida para
acreditar la condicion de MIPYMES, que se sefala en el articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082
de 2015 el cual fue modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2022.

3.3. RECHAZO

FONVALMED podra rechazar, sin que haya lugar a su evaluacién, o eliminar las propuestas
presentadas, si incurre en cualquiera de las siguientes causales:

1. Cuando vencido el plazo para subsanar llegado el momento, el proponente no acredite la

totalidad de los requisitos habilitantes establecidos en el pliego de condiciones, a pesar de

haber contado con la oportunidad de subsanar y no lo hubiere realizado en debida forma.

Falsedad de los documentos aportados dentro del proceso de seleccién.

Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente de la

estructura plural en causal de disolucion o liquidacion forzosa.

4. Cuando la propuesta por su presentacion o redaccion resulte condicional, indefinida, o
induzca al error, siempre que impida la comparacion objetiva de las mismas.

5. Cuando se presente una propuesta que modifique, altere o no corresponda a las
condiciones generales y/o especificas contempladas por la entidad en los anexos,
invitacion y demas documentos que integren el proceso.

6. Cuando no se presente la propuesta econdmica, o se presente de manera incompleta.

7. Cuando se modifiquen las condiciones técnicas del bien o servicio exigido.

8. Cuando el valor presentado por los proponentes supere el presupuesto oficial por items o
total (Precio estimado).

wN

GC-F06.v03
Fondo de Valorizacién de Medellin - FONVALMED
Centro de Atencidn: Aeropuerto Olaya Herrera
Cr. 65 N°13-157 - Piso 2, oficina 0203
Teléfono: (4) 5570246 - NIT: 200.158.929-0



Cédigo: GC-F06
Version: 03

Alcaldia

Disro aa
Ciancia, Tecnologia ® Innovacion

Ultima Fecha de
FonvaLMED AVISO INVITACION PUBLICA Modificacion: 14/09/22

edellin

do de Valorizacién
de Medeiiin

9. Cuando el valor total corregido de la oferta econémica supere el presupuesto oficial.

10. Cuando el valor de la propuesta sea considerado artificialmente bajo, conforme lo
establecido en el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, y no sea justificado
oportunamente.

11. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la documentacién allegada
por el proponente y lo verificado por la entidad, que no puedan ser aclaradas
por los proponentes, sin perjuicio de las acciones legales pertinentes.

12. Cuando el proponente y/o el representante legal se halle incurso en alguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar sefialadas en la ley o demas disposiciones
vigentes, o conflictos de interés.

13. Cuando el mismo Proponente presente varias ofertas por si o por interpuesta persona (en
consorcio, unién temporal o individualmente). En caso de presentarse dicha situacion, se
rechazaran todas las propuestas incursas.

14. Cuando el proponente persona natural o juridica o alguno de los integrantes del consorcio
0 unién temporal se encuentre inscrito en el Boletin de responsables Fiscales. (Ley 610 de
2000).

15. Cuando la propuesta contenga condicionamientos al pliego de condiciones y éstos no sean
retirados por el proponente hasta un dia antes del vencimiento del plazo del traslado del
informe de evaluacion.

16. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente indicado en el certificado de
Camara de Comercio o registro mercantil no tenga relacion directa con el objeto de la
contratacion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones
Temporales, si hay lugar a ello.

17. Cuando las ofertas no sean presentadas a través del SECOP I, mediante el médulo
dispuesto para ello.

18. Por las demas que disponga la ley y no se encuentren establecidas en el presente
documento.

3.4. DECLARACION DESIERTA DE LA CONTRATACION

La Contratacidon se entendera desierta dentro del término establecido para la adjudicacion del
contrato, cuando se tipifique algunas de las causales previstas en la Ley, el aviso de invitacion y se
haga imposible la escogencia objetiva del contratista:

La toma de esta decision puede realizarse en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando no se presenten Ofertas.

Cuando ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos,
econdémicos y de experiencia previstos en la invitacion.

3. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente.

4. Cuando el Representante Legal de la Entidad o su delegado no acoja la recomendacién
del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual
debera motivar su decision

5. Cuando se presenten los demas casos contemplados en la Ley

La declaratoria de desierta de la contratacion publica se hara mediante acto administrativo
debidamente motivado y se notificara a los proponentes conforme lo establece la normatividad legal
vigente.

4. ADJUDICACION (ACEPTACION DE OFERTA)

Una vez agotado el procedimiento de ley, si no encuentra ningun asunto que deba revisar
FONVALMED aceptara la oferta a través de la expedicion de la comunicacion de aceptacion de
oferta suscrita por el representante legal de la entidad.
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4.1. ESPECIFICACIONES ESENCIALES

Las previstas en el inicio de este documento.

4.2.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

v

v
v

AN

AN

Cumplir con el objeto del contrato, en los términos pactados de conformidad con la
propuesta presentada.

Colaborar con la Entidad Contratante para que el objeto contratado se cumpla.

Presentar factura por el servicio prestado, detallando el nimero del contrato y los bienes y/o
servicios a suministrar para la ejecucion del objeto contractual, los valores de la oferta
deberan expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la
ejecucion del contrato y deberan incluir los impuestos y demas costos en que incurra con
ocasion de la ejecucion del contrato.

Realizar el pago mensual de la seguridad social de los empleados.

Cumplir con el objeto del presente contrato y las especificaciones técnicas minimas
descritas en la invitacion, fichas técnicas y en la propuesta presentada, la cual para todos
los efectos forma parte integral del presente contrato.

Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del presente contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en
trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

Suscribir el acta de inicio, acta de Liquidacion del contrato y las modificaciones a las que
hubiera lugar.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

ElI CONTRATISTA asumira el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y
servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas de acuerdo con su
regimen tributario.

El CONTRATISTA debera aportar certificacion expedida por el revisor fiscal cuando exista
de acuerdo con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del cumplimiento
de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas de salud,
pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de Compensacion Familiar, Servicio
Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar, obligacion que debera
adjuntarse al informe del Supervisor, y debera ser verificada por éste.

Informar oportunamente al supervisor durante la ejecucion del contrato las variaciones que
se presenten al régimen de imposicion por IVA u otras cargas tributarias en atencién a los
bienes o servicios contratados o al régimen tributario del contratista.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato de prestacion de servicios.

Cumplir con todas la normas existentes y vigentes en materia de seguridad y salud en el
trabajo, que le sean aplicables.

4.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto
contractual, el futuro contratista se obliga a:

1.

El contratista se obligara para con Fonvalmed a la prestacién de servicios de impresion,
mensajeria expresa masiva y especializada y presentacion electronica de los documentos de
cobro de la contribuciénde valorizacion y otros documentos expedidos por el Fondo de
Valorizacion de Medellin -FONVALMED.

Presentar informes mensuales que den cuenta del cumplimiento de las obligaciones pactadas.
Guardar absoluta reserva de la informacion que en la ejecucion de sus obligaciones llegue
a conocer durante el plazo de ejecucién y aun después de la finalizacién del plazo. Cualquier
suministro de informacién que se realice para propdsitos no autorizados por parte del
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FONVALMED, sera sancionadade acuerdo con el régimen legal vigente, y se iniciaran las
acciones a que haya lugar para el resarcimientode los perjuicios que por estos actos se
lleguen a causar al FONVALMED y/o a terceros.

4. Poner a disposicion del contrato, el personal idéneo requerido, profesional y técnico
necesario, asi como también los recursos administrativos, logisticos y tecnoldgicos
necesarios, para la realizacion oportuna de las actividades encomendadas para el logro del
objeto contractual.

5 Destinar los recursos aportados por FONVALMED exclusivamente para el desarrollo del
objeto del presente contrato.

6. Destinar una cuenta bancaria de ahorros donde se manejaran los recursos aportados por
FONVALMEDen el desarrollo de este contrato. Entregar informes, facturas para el cobro de
manera oportuna para efectuar los tramites correspondientes.

7. Cumplir con el aporte a seguridad social y parafiscal que correspondan segun la
normatividad legal vigente.

9 Seguimiento y control a los diferentes subcontratistas si es el caso, en pagos de impuestos
del orden nacional, departamental y municipal, tasas y contribuciones que se encuentran
vigentes o se establezcandurante el periodo contractual.

10. Garantizar la operacion, no subcontratando con terceros la ejecucion de la totalidad del
alcance del contrato.

11. Velar y garantizar la mejor calidad de servicio prestado objeto del contrato y sus diferentes
procesos

12 Responder por las decisiones que asuma y que vayan en perjuicio de los intereses de
FONVALMED, cuando no cuente con la aprobacion de quien ejerza la supervision.

13. En caso tal de que resulten recursos sin ejecutar del contrato, EL CONTRATISTA debera
devolver en sutotalidad los recursos no ejecutados.

14. Aportar todo su conocimiento y experiencia para desarrollar adecuadamente el objeto del
contrato de conformidad con lo requerido por el FONVALMED.

15. Cumplir con todas las obligaciones inherentes al régimen legal vigente en lo relativo al objeto
del presentecontrato.

16. Realizar maximo dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato, las
gestiones necesarias para el cumplimiento de los requisitos de ejecucién que le
correspondan y asumir los costosde éstas

17. Cumplir con el debido diligenciamiento de las pruebas de entrega.

18. Cumplir con las constancias de entrega en el término requerido por la Entidad.

19. Realizar las demas actividades necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

2. Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garanticen su cabal

y oportunaejecucion.

EL CONTRATISTA, debera presentar al interventor del contrato certificado de los aportes

al SistemaGeneral de Seguridad Social.

Asumir los gastos de transporte requeridos para la ejecucién del contrato.

El contratista debera garantizar la operacion del contrato teniendo en cuenta las

especificacionestécnicas expresa en los estudios previos y ficha técnica.

B R

Ademas de los derechos y deberes sefalados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, EL
CONTRATISTAdebera cumplir las siguientes obligaciones:

En desarrollo del objeto contractual, el futuro contratista se obliga a:

- Presentar los documentos necesarios para la legalizacion y perfeccionamiento del
contrato.

- Presentar factura por el servicio prestado, detallando el numero del contrato y los bienes
a suministrar para la ejecucion del objeto contractual, los valores de la oferta deberan
expresarse en pesos colombianos, a precios fijos e inmodificables durante la ejecucion
del contrato y deberan incluir los impuestos y demas costos en que incurra con ocasion
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- Realizar el pago mensual de la seguridad social de los empleados.

- Entregar un informe, fisico y digital de los documentos y cuentas de cobro entregados
y/o devueltos, y publicarlos de modo que el estado se pueda consultar en linea.

- Entregar en forma digital cada mes la guia individual de los documentos y cuentas de
cobro entregados y/o devueltos, con una base de datos relacionados, que permita su
adecuada busqueda e identificacion.

4.4. OBLIGACIONES DEL FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN — FONVALMED:
Seran obligaciones de FONVALMED, las siguientes:

1. Verificar que la documentacién presentada por el contratista sea oportuna y cumpla con
los requisitos legales.

2. Expedir el Registro Presupuestal.

3. Designar un Supervisor del contrato.

4. Ejercer el control sobre el cumplimiento de las obligaciones del contrato, a través del
supervisor del contrato.

5. Verificar que los servicios cumplan con las condiciones técnicas y de calidad exigidas.

6. Suministrar al contratista la informacién necesaria para el cumplimiento del objeto
contractual.

7. Comunicar al contratista por escrito con la debida oportunidad las observaciones sobre la
ejecucion del contrato.

8. Dar respuesta oportuna a través del Supervisor del Contrato a las peticiones del contratista.

9. Cancelar al contratista oportunamente el valor del contrato en la forma, plazos y
condiciones que se indican en el mismo, previa verificacion del cumplimiento del objeto
contractual.

10. Apoyar en forma permanente al contratista, en los aspectos que sean de competencia de
la administracion.

11. Prestar asistencia técnica, administrativa y financiera necesaria para el desarrollo de los
proyectos y programas objeto de la presente Contrato.

12. Con el recurso humano interdisciplinario disponible orientar la ejecucién y desarrollo de los
lineamientos técnicos administrativos del programa en todos sus componentes.

13. Todas las demas que se encuentren en el contrato y aquellas que se desprendan de la
naturaleza del mismo y su correcto desarrollo.

5. CONDICIONES PARTICULARES

5.1. INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta se incluye informacion que conforme a la ley colombiana tiene el caracter de
informacioén reservada, dicha circunstancia debera ser indicada con absoluta claridad y precision,
identificando el documento o informacidn que tiene el caracter de reservado y la

disposicion legal que la ampara como tal. Sin perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluacién
de las propuestas, FONVALMED se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada
informacion a sus empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto. En todo
caso, el FONVALMED, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a
mantener la reserva de la informacién que por disposicion legal tenga dicha calidad y que haya sido
debidamente identificada por el proponente. De no identificarse dicha informacion o no citarse las
normas que amparan ese derecho, FONVALMED no tendra la obligacion de guardar reserva
respecto de la misma.

5.2. PRORROGAS AL PLAZO

Si como consecuencia de la realizacion de actividades extras o adicionales de cualquier clase, o por
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circunstancias de fuerza mayor o especiales de cualquier naturaleza el contratista requiere una
prérroga al término de duracion del contrato, asi se lo hara saber por escrito motivado al supervisor,
quien una vez estudie las razones y hechos que fundamentan dicha solicitud debera determinar,
si hay lugar a ella. Dicha prérroga debera ser aprobada por el Comité Asesor de Contratacién de
FONVALMED y debera constar en un documento o minuta firmada por las partes.

5.3. PLAZO PARA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la liquidacion del contrato se hara de
mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, o dentro
del que acuerden las partes para el efecto.

De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
expiracion del término previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto
administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 164 del CPACA.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra ser
realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (02) afios siguientes al vencimiento del término a
que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo, de manera unilateral o judicialmente, sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 164 del CPACA.

EI CONTRATISTA tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo, y en
este evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan sido
objeto de acuerdo.

5.4. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la ley 80 de 1993,
articulos 15, 16, 17 y 18 en relacion con la modificacién, terminacién e interpretacién unilaterales,
adicionalmente el Fondo de Valorizaciéon de Medellin podra declarar la caducidad administrativa del
contrato por medio de resoluciéon motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara
su liquidacion, cuando el contratista incurra, con ocasion del contrato, en cualquiera de las
causales de caducidad previstas en la ley.

5.5. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

La comunicacion de aceptacion, junto con la oferta, constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal, en concordancia
con el literal d) del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

5.6. DOCUMENTOS DEL CONTRATO

Hacen parte del contrato todos los documentos correspondientes a la presente Contratacion de
Minima Cuantia, principalmente los estudios previos, la disponibilidad presupuestal, la invitacion
publica, la propuesta seleccionada y los documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

6. PROPUESTAS PARCIALES

No se aceptaran propuestas parciales para esta Invitacion. La propuesta debera contener todas
las especificaciones técnicas con la cantidad solicitada.
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7. SUPERVISION

La supervision de este contrato sera ejercida por el subdirector administrativo y financiero del
Fondo de Valorizacion de Medellin, o en la persona que el designe, quienes velaran por el estricto
cumplimiento del objeto del contrato. Estos ejerceran funciones de supervision y vigilancia técnica,
administrativa y financiera del contrato interadministrativo.

En el ejercicio de sus funciones el supervisor del contrato debera dar cumplimiento a las
obligaciones como supervisor, que se encuentran establecidas en el Manual de contratacion de la
entidad, asi mismo debera atender las funciones sefaladas en la Constitucion, la Ley y los
reglamentos tanto legales como internos de FONVALMED.

1. Tener contacto constante y directo con las partes del contrato y servir de enlace y medio
de comunicacion entre las mismas.

2. Suscribir el acta de inicio del contrato.

3. Revisar el cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del contratista en
especial en lo relacionado con las especificaciones técnicas y econdémicas previstas en la
propuesta y en el contrato.

4. Emitir los conceptos que solicite el ordenador del gasto en relaciéon con la ejecucion del
contrato.

5. Solicitar aclaraciones y explicaciones sobre la ejecucion del contrato cuando se requiera.

6. Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral
y pagos parafiscales por parte del contratista.

7. Mantener informado al ordenador del gasto de los hechos o circunstancias que puedan
constituir un riesgo para el cumplimiento del contrato e informar del eventual
incumplimiento.

8. Exigiry verificar la calidad de los bienes y servicios adquiridos o en su defecto los exigidos
por las normas técnicas obligatorias.

9. Revisar que el objeto del contrato se haya cumplido en su totalidad y suscribir el acta de
recibo.

10. Elaborar las actas de pago correspondientes al contrato, con los informes de supervision
pertinentes.

11. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato cuando sea procedente.

12. Realizar el acta de recibo y de liquidaciéon del contrato, con todas sus especificaciones y
requerimientos.

13. Elaborar el proyecto de Acta de recibo y de liquidacién del contrato dentro de los plazos
establecidos para este efecto, junto con todos los demas documentos requeridos para
adelantar el tramite de liquidacion.

14. Garantizar la publicacion oportuna en el SECOP de todos los documentos inherentes al
contrato.

15. Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del
contrato.

8. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO
8.1 PERFECCIONAMIENTO

Notificada la adjudicacion, el proponente seleccionado dispondra hasta de tres (3) dias habiles para
cumplir con los siguientes requisitos, en forma previa a la suscripcion del contrato:

1. Cuando se trate de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma asociativa, una vez
la Unidad Administrativa Especial de Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN- expida
el RUT, deberan acreditarlo ante el FONVALMED de forma inmediata.
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2. Inscripcion en el Registro de Proveedores de FONVALMED.
3. Constitucién de la sociedad, en el evento de presentarse con promesa de sociedad futura.

Allegados los anteriores documentos, se dispondra hasta de diez (10) dias habiles para formalizar
la respectiva aceptacion de la oferta y allegar los documentos sefialados en el siguiente numeral
del presente pliego, todo ello dentro de tres (3) dias habiles siguientes a que sea requerido para
ello.

8.2 EJECUCION

Dentro del mismo plazo indicado para la legalizacion del contrato, el proponente seleccionado
debera entregar a través de mensaje de la plataforma SECOP Il lo siguiente:

8.2.1 Garantia para cubrir los riesgos derivados del incumplimiento de Ilas
obligaciones contractuales

Teniendo en cuenta los riesgos estimados dentro del tramite del presente proceso contractual, y
buscando minimizar cualquier perjuicio que pudiese sufrir el Fondo de Valorizacion de Medellin
por el incumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasién de la presentacién de la propuesta
o de la celebracion del contrato, se encuentra pertinente exigir la constitucion de garantias, de
acuerdo al Decreto 1082 de 2015, que permitan al Fondo de Valorizacion de Medellin-
FONVALMED, como entidad contratante, en caso de presentarse algun o algunos de los siniestros
que ampara, trasladar al garante la responsabilidad de resarcir en el porcentaje establecido por
los perjuicios ocasionados.

De acuerdo con el analisis de riesgos, las garantias que debe constituir el contratista para amparar
los riesgos que se derivan del contrato son:

AMPAROS EXIGIBLES Sl | NO MONTO Y VIGENCIA
H o
Cumplimiento de las obligaciones x Polr ur(; vIanr ?qlilvalente Ia: ,10 A’ declj
surgidas del contrato estatal \éir(;rcié?\ contrato, por el termino de

del mismo vy seis (6) meses mas.

Por una cuantia equivalente al
Calidad del Servicio X diez

(10%) del valor total del contrato, por
el término de duracion del contrato

En el evento en que no se llegare a liquidar el contrato dentro del término previsto de SEIS

(06) meses, después de terminado el plazo de ejecucién del mismo, se ampliara la vigencia de la
GARANTIA para los riesgos de cumplimiento por un término de 24 meses mas, de conformidad
con el Articulo 11° de la Ley 1150 de 2007.

Para este efecto, el Supervisor debera verificar el cumplimiento de esta obligacién y requerir
oportunamente al contratista de ser necesario, para que proceda a la ampliacion de la vigencia de la
garantia, en cuyo caso, los gastos que se deriven de la ampliacion de la vigencia de la garantia
también debera asumirlos el contratista.
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9 PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

El contrato estatal es intuito persona y, en consecuencia, una vez celebrado, no podra cederse sino
con autorizacion previa y escrita del Representante Legal de FONVALMED, quien tiene la potestad

legal para celebrarlo.

ANGELICA MARIA Firmado digitalmente por

ANGELICA MARIA ARIAS LOZA

ARIAS LOZA Fecha: 2026.03.05 15:57:43 -05'00"

|
 \ \
LALMN R
Proyecto: Mariana Chacén Lastra
Contratista Gestion Contractual

rﬂA ,
Uil
Reviso: Carlos Taborda
Contratista- Asesor Juridico de la Direccion

ANGELICA MARIA ARIAS LOZA

Directora General
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CRONOGRAMA

El cronograma del presente proceso sera el establecido en la plataforma SECOP I, asi como sus
modificaciones y/o adendas.
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Utilice papel membreteado)
Ciudad y fecha

Sefiores ’ ]
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Aeropuerto Olaya Herrera, Cra. 65G #14-39 Medellin

El suscrito , identificado con la C.C.
en nombre de , de acuerdo con las reglas

que se estipulan en el Aviso de Invitacion Publica y demas documentos del proceso de seleccién

M.C. No. 001 de 2025, cuyo objeto es:

,0.9.9.0.:0.0.9,0,:9.0.0.0.9.09.9.0,.0.090.0,:0.09.0.9.09.0.0.00 090000

En caso de que me sea adjudicada, me comprometo a firmar el contrato correspondiente y a cumplir
todas las obligaciones sefialadas en el Pliego de Condiciones y en mi propuesta.
Declaro asi mismo:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los firmantes de
esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.

3. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad
e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia.

4. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfaccion del
Fondo de Valorizacién de Medellin, en las fechas indicadas, el objeto de la contratacion.

5. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia que rigen la presente contratacion.

6. Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacién durante la vigencia de la
contratacion y el contrato.

7. Que la presente oferta no tiene informacion reservada *

8. Que autorizo expresamente al Fondo de Valorizacion de Medellin para verificar toda la
informacién incluida en la propuesta.

9. Que ofrezco entregar las cantidades que figuran en el cuadro de precios y valor total de la oferta,
asi como el cumplimiento de los requerimientos técnicos.

10. Que bajo la gravedad de juramento declaro que no me encuentro reportado en el Boletin de
responsables fiscales que expide la Contraloria General de la Republica o en caso de estarlo,
tener vigente un acuerdo de pago y me encuentro al dia en los pagos.

Proponente Nit:

Correo electronico:

Direccion: Teléfono: Fax:
Nombre Representante legal del proponente:
Direccion: Teléfono:

Documento de identificacion:

Firma del Representante legal:
Firma Aval (en caso de requerirlo):
Nota: * Si el proponente cuenta con informacion reservada debera detallarla.
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ANEXO 2
CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES

Ciudad y fecha Sefores )
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Aeropuerto Olaya Herrera, Cra. 65G #14-39 Medellin

ASUNTO: Carta de certificacién de pago de aportes

Por medio de la presente me permito certificar que la firma que represento se encuentra a paz y
salvo por todo concepto de pago de los aportes de los empleados a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, aportes parafiscales y de contratacion de aprendices al Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de
compensacion Familiar.

Atentamente,

NOMBRE:
FIRMA:
CARGO:

Nota: Este documento debera ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este exista de acuerdo con
los requerimientos de ley o por el Representante Legal.
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ANEXO 3
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales
de conformidad con los articulos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y del articulo 18 de la ley
1150 de 2007

Asi como las sanciones establecidas por transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral
70.y 52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 10. del Estatuto Contractual.
Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente
documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la
sociedad que represento.

Dado en el Municipio de alos del mes del20

Nombre y firma del Representante Legal
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, ANEXO 4
FORMATO DECLARACION JURAMENTADA MULTAS Y/O SANCIONES

Ciudad y fecha Sefiores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

Asunto: Declaraciéon de multas y/o sanciones

Yo identificado con cédula de ciudadania y representante legal de
, declaro bajo gravedad de juramento, que la firma que represento ha sido objeto
de imposicion de las siguientes multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos
cualquiera sea su denominacion:

(Nota: En caso de no habérsele impuesto ninguna sancion igualmente debera manifestarlo dentro
del mismo formato.)

Cordialmente,

Nombre, Apellidos o Razén Social Firma
Identificacidn NUumero

GC-F06.v03
Fondo de Valorizacién de Medellin - FONVALMED
Centro de Atencidn: Aeropuerto Olaya Herrera
Cr. 65 N°13-157 - Piso 2, oficina 0203
Teléfono: (4) 5570246 - NIT: 200.158.929-0



Cédigo: GC-F06
Version: 03

T Ultima Fecha de
FowvaLmen AVISO INVITACION PUBLICA Modificacian: 14/09/22

do de Valorizacién
detiin

ANEXO 5
COMPROMISO ANTICORRUPCION
El suscrito xxxxxxxxxx, identificado con la C.C xxxxxxx, en su calidad de Representante Legal de
la firma xxxxx, con NIT XXXXX, manifiesto en mi nombre, que:

1. Apoyo la accién del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer la
transparencia y la rendicién de cuentas de la administracion publica.

2. No estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion por prestacion de servicios.

3. Me comprometo a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente
0 a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el Proceso de Contratacion por prestacion de servicios.

5. Me comprometo a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion por prestacion
de servicios nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Conozco las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los XXXXXX dias del mes de XXXX de
2025.

Firma del Proponente
Nombre:
Documento de Identidad:
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ANEXO DE DESEMPATE
) — APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

[Este Formato UNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros
con trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningun caso el Formato
debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el
puntaje correspondiente a la incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros]

Sefiores ) ]
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nimero del Proceso de Contratacion], en adelante el
“Proceso de contratacion”

Objeto:
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales
se presenta oferta.]

Estimados senores:

en mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona juridica] o [Nombre del
Proponente- persona natural] o [Nombre del representante del Proponente Plural] en adelante el
“Proponente”, presento ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la
prestacion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

[Opcion 1. Incorporar si la Entidad Estatal determina que existe al menos un bien nacional
relevante contenido en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definicion
de Servicios Nacionales del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la metodologia
definida en la Matriz 4- Bienes nacionales relevantes para la obra publica del sector transporte]
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario incorporaré a la
ejecucion del contrato los bienes nacionales relevantes establecidos por la Entidad Estatal en la
Invitacion Publica:

No rBiéi?onal Fecha de | Fecha de ::I:ti da de % de
: inscripcion vigencia articipacion
relevante P g arancelaria P P
1.

El cumplimiento de esta obligacion sera verificado por la interventoria o la supervision, segun
corresponda, durante la ejecucion del contrato. A tales efectos, se deberan presentar facturas,
ordenes de compras, certificaciones y cualquier otro documento que permita establecer que los
bienes empleados para el desarrollo de la obra efectivamente fueron adquiridos a proveedores
inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales y que fueron obtenidos durante la
vigencia del registro de los respectivos bienes.
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[Opcidn 2. Incorporar si la Entidad determina que no existen bienes nacionales relevantes
incluidos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definicion de Servicios
Nacionales del articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecuciéon
del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestacion de
servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluira el porcentaje definido por la Entidad
Estatal en el numeral 4.3.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40
%), sin perjuicio de incluir uno superior] del total del personal requerido para el cumplimiento del
contrato.

Para el cumplimiento de esta obligacion, tendra que verificarse la nacionalidad del personal, para
lo que debera presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento
base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el
Proponente incluira el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral

4.3.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de
incluir uno superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecucion del contrato,
debera allegar mensualmente una declaracion expedida por su representante legal en la que
conste que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculacion
laboral o por prestacion de servicios de ese personal.

[Opcién 3. Esta opcion UNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con
derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su
voluntad de acogerse a la regla de origen de su pais]

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecucion del objeto contractual son
originarios de [indicar nombre del pais de origen de los servicios], pais con el que la Republica de
Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capitulo VI del
documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un pais
miembro de la Comunidad Andina de Naciones].

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar
el instrumento juridico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente pais],
para lo cual adjunto la siguiente documentacioén: [Sefalar anexos al Formato 9, requeridos para
demostrar el origen de los servicios en el correspondiente pais].

Atentamente,

Nombre del Proponente
Nombre del representante legal
C.C. de

Direccién de correo

Correo electronico

Ciudad

[Firma del Proponente o de su representante legal]
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ANEXO PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES
VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURIDICA)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, de la
persona juridica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres victima
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de
lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La
informacion vertida en este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y,
por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Sefiores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de Contratacion] Objeto:
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segun
correspondal] identificado con [Incluir el numero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si
actua como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridica)
identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victima de violencia intrafamiliar. Esta
informacién esta soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales
gozan de reserva legal en los términos del articulo 61 del Cdodigo de Comercio.

En el siguiente cuadro sefialo las mujeres cabeza de familia o mujeres victima de violencia
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo
porcentaje de participacion:

Identificacion de las mujeres cabeza de | Numero de cuotas sociales, acciones que
familia o mujeres victima de violencia | poseen o el alcance o condicion de su
intrafamiliar que participan en la persona participacion en el caso de las personas
juridica (Incluir nombre y documento de | juridicas sin animo de lucro

identidad)

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda
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ANEXO VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION
DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(EMPLEADOR - PROPONENTE)

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona
juridica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del
personal que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido la edad de pension. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciara
el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados
en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de
edad vinculados de cada uno de sus integrantes]

Sefiores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nUmero del Proceso de Contratacion] Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion

Estimados sefiores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el
numero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si actia como representante legal o revisor
fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razén social de la persona juridica]
[identificada con el NIT ], certifico que el numero total de
trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta del personal que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pensidn establecido en la ley es el que se relaciona a continuacion:3

Numero de personas mayores no
Numero total de trabajadores vinculados a | beneficiarias a la pension de vejez, familiar
la planta de personal o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de pension

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]

Numero total de trabajadores vinculados a Numero de personas mayores, no
la planta de personal de los integrantes del beneficiarias a la pensidon de vejez, familiar
proponente plural o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de pension de los
integrantes del proponente plural

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.
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[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, o el representante del proponente plural]
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ANEXO VINCULACION DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSION
DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA
(TRABAJADOR)

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
haya cumplido la edad de pension]

Sefiores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de Contratacion] Objeto:
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la
persona juridica] identificado con [Incluir el nUmero de identificacion], en mi condicién de trabajador
vinculado a [Indicar el nombre de la persona juridica o persona natural], [identificada con NIT
], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy
beneficiario de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumpli la edad de pension.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20 .

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o juridica]
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ANEXO VINCULACION DE PERSONAS EN CONDICION DE DISCAPACIDAD

[Tratandose de proponentes plurales, este formato lo presentara el integrante o los integrantes que
tengan una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la
union temporal y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general Sefiores
habilitante]

FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de Contratacion] Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacién Estimados

senores:

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor
fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacidn], en mi condicion de
[Indicar si actua como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona
juridica] [identificada con el NIT ], certifico que tengo
vinculado en la planta de personal un minimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las
condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad
no inferior a un afio o desde la constituciéon de la sociedad (para sociedades con menos de un afio
de constitucion)], para lo cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo.

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de
contratacion, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso
igual al del plazo de ejecucion del contrato.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda]
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ANEXO VINCULACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALENQUERA, RROM O GITANA

[La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y por
tanto no se podra publicar en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Sefiores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nUmero del Proceso de Contratacion] Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion Estimados

senores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, o el representante del proponente plural]
identificado con [Incluir el numero de identificacidn], en mi condicidén de [Indicar si actua como
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridical,
[identificada con el NIT |, certifico bajo la gravedad de juramento que:

i i) El numero total de trabajadores vinculados a la némina corresponden a [Diligenciar
el numero de trabajadores vinculados a la nominal

i ii) En la ndbmina estan vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuacién el nombre
y numero de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o
integrante de la estructura plural segun corresponda y respecto de las cuales se aportan las
pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas]

*

i iii) Asi mismo declaramos que las personas sefialadas anteriormente se encuentran
vinculadas con una antigliedad igual o0 mayor a un afio contado a partir de la fecha del
cierre del presente proceso de seleccion. [Para los casos de constitucion inferior a un
afio se tendra que indicar que las personas sefialadas se encuentran vinculadas desde
el momento de constitucion de la misma].

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de |la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda, o el representante del proponente plural]
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ANEXO PAR'I"ICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION
(PERSONAS JURIDICAS)

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
de la persona juridica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada
sin animo de lucro, ya sea, fundacion, corporacion o asociacion se ajustara el formato en lo
pertinente. La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva
legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP |y Il para su conocimiento]

Sefiores ] ]
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de Contratacion] Objeto:
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica y el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actua
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razon social de la persona
juridical, [identificada con el NIT ], certifico bajo gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso reincorporacion y/o reintegracion. Esta
informacién esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto
Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejacion de Armas y el documento de
identificacion de cada una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion que
participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de
participacion:

Identificacion de las personas en proceso | Nimero de cuotas sociales, acciones que
de reincorporaciéon o reintegracion (Incluir | poseen o el alcance o condicion de su

nombre y documento de participacion en el caso de las personas
identidad) juridicas sin animo de lucro
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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Fondo de Valorizacisn
Medeiin

ANEXO PAR'I:ICIPACION MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE
REINCORPORACION EN PROCESO DE REINCORPORACION (PERSONA JURIDICA
INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
de la persona juridica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en
proceso de reincorporacion de la persona juridica. En el evento que la oferta la presente una
entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacién, corporacién o asociacion se ajustara el
formato en lo pertinente. La informacion de este formato contiene datos sensibles la cual esta
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el SECOP | y Il para su conocimiento]

Senores ) ]
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de Contratacion] Objeto:
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo] identificado con [Incluir el nimero de identificacion], en mi condicion de [Indicar si actua
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razon social de la persona
juridical, [identificada con el NIT ], certifico bajo gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de reincorporacion. Esta informacion
esta soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para
la Paz, o del Comité Operativo para la Dejacion de Armas y el documento de identificacion de cada
una de dichas personas.

En el siguiente cuadro sefialo las personas en proceso de reincorporacion que participan
mayoritariamente en la persona juridica, junto con su respectivo porcentaje de participacion:

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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ANEXO PARTICIPACION MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACION Y/O REINTEGRACION (PERSONAS
JURIDICAS)

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, del
integrante del proponente plural (persona juridica) en el que mayoritariamente participen madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Este formato lo
podra presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condicién anterior, tengan una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unién temporal
y aporten minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin animo de lucro, ya sea, fundacion,
corporacién o asociacion se ajustara el formato en lo pertinente. La informacion de este formato
contiene datos sensibles la cual esta sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podra publicar en el
SECOP Il y Il para su conocimiento]

Sefores ) ]
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de Contratacion] Objeto:
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o del revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el numero de identificacién], en mi condicién de [Indicar si
actla como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona juridical,
[identificada con el NIT ], certifico bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica
del proponente plural esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el siguiente cuadro sefalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracién que participan mayoritariamente en la persona juridica, junto con
su respectivo porcentaje de participacion:

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 5.1.4 del
documento tipo incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona
en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
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accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o

miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en

accionistas de los

,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o revisor fiscal]
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ANEXO ACREDITACION MIPYME

Sefiores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nUmero del Proceso de Contratacion] Objeto:
Estimados sefores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador publico o del representante legal de la
persona juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y
contador publico, segun corresponda,] identificados con [Incluir el numero de identificacion],
actuando en representacion de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural]
declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar
si es micro, pequefia y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas
legales vigentes.

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 5.1.4 del
documento tipo incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociaciéon
mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de
la siguiente manera:]

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico]
[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del
representante legal y contador publico, segun corresponda]
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ANEXO PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES

Sefiores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir nUmero del Proceso de Contratacion] Objeto:
Estimados sefiores:

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador publico, o el representante legal y
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador publico,
segun corresponda] identificados con [Incluir el nUmero de identificacion], en nuestra condicion de
[Indicar si actua como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razén social de la persona
juridical, [identificada con el NIT ], declaramos bajo la
gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o informacién contable
con corte al 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total
de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afo anterior.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20_.
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de
la siguiente manera:]

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico]
[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las firmas
de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del
representante legal y contador publico, segun corresponda]
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ANEXO MODELO DE CERTIFICACION MIPYME, EMPLEADOS, SOCIOS Y ACCIONISTAS.
Medellin, (fecha)

Sefores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN
Cr. 65 # 13-157 - Aeropuerto Olaya Herrera Medellin

ASUNTO: Certificacion de socios y/o accionistas o representante (s) legal (es). (Numero proceso
de seleccion.)

Cordial saludo.

, como Representante Legal de la empresa , que ostenta la calidad de
Mipyme y que integra el consorcio (nombre del proponente e integrantes con participacion),
certifico que ni la empresa que yo represento, ni sus socios y/o accionistas y/o representante
(s) legal(es), son empleados y/o socios y/o accionistas, de los demas integrantes del consorcio o
forma asociativa que se oferta al presente proceso de seleccion.

Cordialmente

Firma Represente legal de la empresa
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ANEXO ]
MODELO DE CARTA DE MANIFESTACION DE INTERES CONVOCATORIA LIMITADA
MIPYMES
Senores
FONDO DE VALORIZACION DE MEDELLIN - FONVALMED
Medellin.
REFERENCIA: Proceso No. MC 2025-001
El suscrito , identificado con la C.C.
en nombre de , me permito presentar la

siguiente manifestacion de interés para que la convocatoria de Minima Cuantia MC 2024-001 cuyo
objeto es " ",sea limitada a mipymes de
acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitacion de y demas normas.

Declarando que:

1. El domicilio principal de la empresa a la cual represento esta en el Territorio nacional con
domicilio en el departamento o municipio donde se va a ejecutar el contrato. Se debe
acreditar el domicilio con el registro mercantil o el certificado de existencia y representacion
legal. (Este parrafo aplica en caso de que se haya optado por hacer limitacion territorial de
acuerdo al Decreto 1082 de 2015).

2. Al momento de realizar la convocatoria la empresa a la cual represento tiene mas de un
(1) afo de constituida.

Asimismo, el suscrito Contador Publico ,
con tarjeta profesional (véase anexo). certifico que la empresa
, S€ encuentra clasificada como Mipyme, de conformidad

con la Ley.

Proponente:
Nit:

Correo electronico:

Teléfono:

Direccion:

Nombre Representante legal del Proponente:

Documento de identificacion:

Firma del Representante legal:

Nombre Revisor fiscal o Contador:

Firma del Revisor fiscal o Contador:

Nota: Anexar al presente documento el certificado de existencia y representacion legal, tarjeta
profesional con su respectivo certificado de vigencia. Este certificado debe estar vigente para
la fecha de presentacion de la propuesta (no mayor a 3 meses de expedicion).
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