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CONTRATO No 145-2026 
 

Señor(a):  
VÍCTOR ALEXANDER VÁSQUEZ VARGAS 
C.C. 1.225.091.012 
FR ASESORIA EN SERVICIOS & EVENTOS LOGISTICOS SAS 
NIT 901.432.940-0 
Domicilio: DIRECCION CALLE 82 # 34-65 
  
Referencia:  COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA PROCESO DE MÍNIMA 
CUANTÍA No MC-002-2026  
     
La Alcaldía Municipal de El Rosal – Cundinamarca, le comunica que ha sido aceptada su 
oferta presentada, el 4 de marzo de 2026, en el marco de la convocatoria pública de mínima 
cuantía de la referencia, al cumplir con los requerimientos establecidos en la invitación 
citada. 
 
En consecuencia, las condiciones del contrato a celebrar se describen a continuación:  
 

1. OBJETO: 

“PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICOS PARA LA REALIZACION DE 
ELECCIONES DE CONGRESO DE LA REPUBLICA Y PRESIDENCIA QUE 
SE DESARROLLARÁN EN LA VIGENCIA 2026 EN EL MUNICIPIO DE EL 
ROSAL– CUNDINAMARCA” 
 

2. 
CODIFICACIÓ
N DE BIENES 
Y SERVICIOS 

El artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 establece que, para la 
contratación de mínima cuantía, se deberá identificar la descripción del objeto 
a contratar identificando con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios. 
 

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

DENOMINACION 

1 80161500 Servicios de apoyo gerencial 

2 80111623 
Servicios Temporales de Compras y Logística 

 

3 14111500 Papel de imprenta y papel de escritorio 

4 44121700 Instrumentos de escritura 

5 44121600 Suministro de escritorio 

6 44122000 Carpetas de archivo, carpetas 

7 44122100 Suministro de sujeción 

8 60121500 Utensilios de dibujo, suministro y accesorios 

9 31201500 Cinta adhesiva 

10 43202000 Dispositivos de almacenamiento extraíbles 

11 14111704 Papel higiénico 

12 47131600 Escobas, Traperos 
 

3. 
ESPECIFICACI

ONES 
TÉCNICAS: 

 

Las especificaciones técnicas y servicios para prestar al Municipio han de 
ajustarse completamente a los requerimientos que describen en los estudios 
previos, invitación publica y a la oferta económica.  
 

 

ITEM 
NO. 

DENOMINAC
IÓN 

ESPECIFICACIÓN 
TÉCNICA 

UNIDA
D DE 
MEDID
A 

CANTID
AD 
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1 RESMAS 
DE PAPEL TAMAÑO 
OFICIO CAJAS POR 
10 UNIDADES 

CAJA 1 

2 RESMAS 
DE PAPEL TAMAÑO 
CARTA CAJAS POR 
10 UNIDADES 

CAJA 1 

3 

TÓNER 
PARA 
IMPRESORA 
LÁSER 
MONOCROM
ÁTICA 
MULTIFUNCI
ONAL 

CARTUCHO DE 
TÓNER NEGRO PARA 
IMPRESORA LÁSER 
MONOCROMÁTICA 
MULTIFUNCIONAL, 
COMPATIBLE CON 
EQUIPO DE 
IMPRESIÓN 
REFERENCIA MFP 
426DW O 
EQUIVALENTE. 

UNIDAD 1 

4 
PAPEL 
HIGIÉNICO 

PAQUETE POR 12 
UNIDADES UNIDAD 1 

5 PEGANTE EN BARRA 40 GR UNIDAD 1 

6 CARPETAS 4 ALETAS BLANCAS UNIDAD 1 

7 
SOBRES DE 
MANILA 

PAQUETE DE 
TAMAÑO OFICIO POR 
100 UNIDADES 

PAQUE
TE 

1 

8 CARTULINA 
PLIEGO DE COLOR 
AZUL 

PLIEGO 1 

9 CARTULINA 

EN OCTAVOS, DE 
COLOR VERDE 
PAQUETE POR 100 
UNIDADES 

PAQUE
TE 

1 

10 CARTULINA 

EN OCTAVOS, DE 
COLOR AZUL 
PAQUETE POR 100 
UNIDADES 

PAQUE
TE 

1 

11 
CAJA DE 
ARCHIVO 

TIPO NEVERA 
UNIDAD 1 

12 LÁPIZ 
N°2 CAJA POR 12 
UNIDADES 

CAJA 1 

13 BORRADOR 
DE NATA CAJA   POR 
24 UNIDADES 

CAJA 1 

14 ESFEROS 
TINTA NEGRA MINA 
0.7 MM CAJA DE POR 
12 UNIDADES 

CAJA 1 

15 
ROLLOS DE 
CINTA 

TRANSPARENTE 48 
MM POR 200 MTS 

ROLLO 1 

16 TIJERAS PROFESIONAL 21 CM UNIDAD 1 

17 BISTURÍ 
METALICO CORTA 
CARTÓN TRABAJO 
PESADO 18 MM SD-26 

UNIDAD 1 

18 
RESALTADO
RES 

DE COLOR AZUL 
FOSFORESCENTE 
CAJA POR 12 
UNIDADES 

CAJA 1 

19 
RESALTADO
RES 

DE COLOR ROSADO 
FOSFORESCENTE 
CAJA POR 12 
UNIDADES 

CAJA 1 
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20 
RESALTADO
RES 

DE COLOR VERDE 
FOSFORESCENTE 
CAJA POR 12 
UNIDADES 

CAJA 1 

21 
SACA 
GANCHOS 

METÁLICO DE BUENA 
CALIDAD UNIDAD 1 

22 
PERFORADO
RA 

ALICATE DE UN 
HUECO 

UNIDAD 1 

23 TAJALÁPIZ 
METÁLICO CAJA POR 
24 UNIDADES CAJA 1 

24 CORDÓN 
PARA CARNET 100 
MTS 

METRO 1 

25 
CLIP 
METÁLICO 

MARIPOSA CAJA 
POR 50 UNIDADES 

CAJA 1 

26 GANCHO 
CLIP PEQUEÑO CAJA 
POR 50 UNIDADES 

CAJA 1 

27 GUANTES 
DE NITRILO TALLA M 
COLOR AZUL CAJA 
POR 50 PARES 

CAJA 1 

28 GUANTES 
DE NITRILO TALLA L 
COLOR AZUL CAJA 
POR 50 PARES 

CAJA 1 

29 PITA-PIOLA 
ROLLO POR 70 
METROS DE 15 MM ROLLO 1 

30 CERA 
(PARA CONTAR) 
CUENTA FÁCIL 

UNIDAD 1 

31 MARCADOR 

PERMANENTE DE 
PUNTA FINA, TINTA 
DE SECADO RAPIDO 
CAJA   POR 12 
UNIDADES 

CAJA 1 

32 BOLSA 
DE BASURA N°26 
PAQUETE POR 50 
UNIDADES 

PAQUE
TE 

1 

33 TRAPEROS MECHA REF. 700 UNIDAD 1 

34 ESCOBAS GRANDES UNIDAD 1 

35 PAÑO 

DE LIMPIEZA DE 
ALGODÓN DE ALTA 
DENSIDAD COLOR 
ROJO 

UNIDAD 1 

36 PAÑO 

DE LIMPIEZA DE 
MICROFIBRA DE 
ALTA ABSORCION 
COLOR BLANCA 

UNIDAD 1 

37 CANDADOS PEQUEÑO #20 UNIDAD 1 
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38 URNA 

METÁLICA DE 1.60 M 
DE ANCHO X 0.80 M 
DE ALTO X 0.60 M DE 
FONDO, FABRICADA 
EN ESTRUCTURA 
TUBULAR 1”X1”, CON 
ALETA EN ALUMINIO. 
FORRADA EN 
POLICARBONATO 
DEL COLOR 
REQUERIDO POR LA 
ENTIDAD, 
ASEGURADO 
MEDIANTE ÁNGULO 
METÁLICO AL PERFIL 
ESTRUCTURAL. 
CUENTA CON SEIS 
(6) RODACHINES 
PARA FÁCIL 
DESPLAZAMIENTO, 
SISTEMA DE 
PORTACANDADO Y 
CANDADO PARA 
SEGURIDAD. 

UNIDAD 1 

39 
ALQUILER 
DE CARPA 

4 POR 4 METROS 
PARA LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN – 
ELECCIONES 2026 

UNIDAD 1 

40 
ALQUILER 
DE MESA 

TIPO TABLÓN DE 1,60 
M DE LARGO X 0,80 M 
DE ANCHO PARA LOS 
PUESTOS DE 
VOTACIÓN – 
ELECCIONES 2026 

UNIDAD 1 

41 
ALQUILER 
DE MESA 

PLÁSTICA DE 0,70 M 
X 0,70 M PARA LOS 
PUESTOS DE 
VOTACIÓN –
ELECCIONES 2026 

UNIDAD 1 

42 
ALQUILER 
DE SILLA 

PLÁSTICA SIN 
BRAZOS PARA LOS 
PUESTOS DE 
VOTACIÓN – 
ELECCIONES 2026 

UNIDAD 1 

43 

SERVICIO DE 
TRANSPORT
E 

PARA LA 
ADECUACIÓN DE 
LOS PUESTOS DE 
VOTACIÓN DESDE LA 
REGISTRADURIA 
MUNICIPAL HACIA EL 
COLISEO MUNICIPAL, 
MEGACOLEGIO, 
VEREDA LA PIÑUELA, 
INSTITUCION 
EDUCATIVA IED 
CAMPOALEGRE – 
ELECCIONES 2026 

UNIDAD 1 
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44 

SERVICIO DE 
TRANSPORT
E 

DISTRIBUCION DE 
PLIEGOS DESDE LA 
REGISTRADURIA A 
PUESTOS DE 
VOTACIÓN: A 
ELCOLISEO 
MUNICIPAL, 
MEGACOLEGIO, 
VEREDA LA PIÑUELA, 
INSTITUCION 
EDUCATIVA IED 
CAMPOALEGRE – 
ELECCIONES 2026, 
(JORNADA   
MAÑANA). 

UNIDAD 1 

45 

SERVICIO DE 
TRANSPORT
E 

PARA LA 
RECOLECCIÓN Y 
TRASLADO DE 
PLIEGOS 
ELECTORALES 
DESDE LOS 
PUESTOS DE 
VOTACIÓN: COLISEO 
MUNICIPAL, VEREDA 
LA PIÑUELA, 
INSTITUCION 
EDUCATIVA IED 
CAMPOALEGRE 
HACIA LA SEDE DE 
ESCRUTINIO 
MUNICIPAL 
(MEGACOLEGIO) – 
ELECCIONES 2026 
(JORNADA 
NOCTURNA). 

UNIDAD 1 

46 

SERVICIO DE 
TRANSPORT
E 

PARA EL TRASLADO 
Y ENTREGA DE 
PLIEGOS 
ELECTORALES Y 
DOCUMENTACIÓN 
OFICIAL DESDE LA 
REGISTRADURÍA 
MUNICIPAL HACIA LA 
DELEGACIÓN 
DEPARTAMENTAL – 
BOGOTÁ – 
ELECCIONES 2026. 

UNIDAD 1 

47 
ALQUILER 
DE PLANTA 

ELÉCTRICA PARA 
LOS PUESTOS DE 
VOTACIÓN – 
ELECCIONES 2026. 

UNIDAD 1 

48 
ALQUILER 
DE VALLA 

PARA 
ACORDONAMIENTO 
ALREDEDOR DE LOS 
PUESTOS DE 
VOTACIÓN – 
ELECCIONES 2026. 

UNIDAD 1 
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4. VALORES 
UNITARIOS Y 

TOTALES POR 
ÍTEM  

ITEM 
NO. 

ESPECIFICACIÓN TÉCNICA 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

VALOR 
UNITARIO 

IVA 

 VALOR 
UNITARIO 
INCLUIDO 
IMPUESTOS 

1 
 DE PAPEL TAMAÑO OFICIO 
CAJAS POR 10 UNIDADES CAJA 

 $     
272.650,42  

 $            
51.803,58  

 $          
324.454,00  

2 
 DE PAPEL TAMAÑO CARTA  
CAJAS POR 10 UNIDADES CAJA 

 $     
200.900,00  

 $            
38.171,00  

 $          
239.071,00  

3 

CARTUCHO DE TÓNER NEGRO 
PARA IMPRESORA LÁSER 
MONOCROMÁTICA 
MULTIFUNCIONAL, COMPATIBLE 
CON EQUIPO DE IMPRESIÓN 
REFERENCIA MFP 426DW O 
EQUIVALENTE. 

UNIDAD 
 $     
274.084,87  

 $            
52.076,13  

 $          
326.161,00  

4 
 PAQUETE POR 12 UNIDADES 

UNIDAD 
 $        
20.018,49  

 $               
3.803,51  

 $             
23.822,00  

5 
 EN BARRA 40 GR 

UNIDAD 
 $           
6.457,14  

 $               
1.226,86  

 $                
7.684,00  

6 
4 ALETAS BLANCAS 

UNIDAD 
 $           
2.583,19  

 $                   
490,81  

 $                
3.074,00  

7 
PAQUETE DE  TAMAÑO OFICIO 
POR 100 UNIDADES PAQUETE 

 $        
21.525,21  

 $               
4.089,79  

 $             
25.615,00  

8 
PLIEGO DE COLOR AZUL 

PLIEGO 
 $           
1.348,74  

 $                   
256,26  

 $                
1.605,00  

9 

 EN OCTAVOS, DE COLOR 
VERDE PAQUETE POR 100 
UNIDADES  

PAQUETE 
 $        
25.830,25  

 $               
4.907,75  

 $             
30.738,00  

10 

 EN OCTAVOS, DE  COLOR AZUL 
PAQUETE POR 100 UNIDADES PAQUETE 

 $        
25.830,25  

 $               
4.907,75  

 $             
30.738,00  

11 
 TIPO NEVERA 

UNIDAD 
 $           
7.146,22  

 $               
1.357,78  

 $                
8.504,00  

12 
N°2 CAJA  POR 12 UNIDADES 

CAJA 
 $        
14.350,42  

 $               
2.726,58  

 $             
17.077,00  

13 
 DE NATA CAJA   POR 24 
UNIDADES CAJA 

 $           
8.610,08  

 $               
1.635,92  

 $             
10.246,00  

14 
TINTA NEGRA MINA 0.7 MM CAJA 
DE POR 12 UNIDADES CAJA 

 $        
10.045,38  

 $               
1.908,62  

 $             
11.954,00  

15 
 TRANSPARENTE 48 MM POR 200 
MTS ROLLO 

 $        
12.915,13  

 $               
2.453,87  

 $             
15.369,00  

16 
PROFESIONAL 21 CM 

UNIDAD 
 $        
12.197,48  

 $               
2.317,52  

 $             
14.515,00  

17 

METALICO CORTA CARTÓN 
TRABAJO PESADO 18 MM  UNIDAD 

 $           
7.892,44  

 $               
1.499,56  

 $                
9.392,00  

18 

 DE  COLOR AZUL 
FOSFORESCENTE CAJA POR 12 
UNIDADES 

CAJA 
 $        
34.440,34  

 $               
6.543,66  

 $             
40.984,00  

19 

 DE COLOR  ROSADO 
FOSFORESCENTE CAJA POR 12 
UNIDADES 

CAJA 
 $        
34.440,34  

 $               
6.543,66  

 $             
40.984,00  

20 

 DE  COLOR VERDE 
FOSFORESCENTE CAJA POR 12 
UNIDADES 

CAJA 
 $        
34.440,34  

 $               
6.543,66  

 $             
40.984,00  

21 
 METÁLICO DE BUENA CALIDAD 

UNIDAD 
 $        
14.350,42  

 $               
2.726,58  

 $             
17.077,00  

22 
 ALICATE DE UN HUECO 

UNIDAD 
 $           
5.740,34  

 $               
1.090,66  

 $                
6.831,00  
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23 
  METÁLICO CAJA POR 24 
UNIDADES CAJA 

 $        
14.350,42  

 $               
2.726,58  

 $             
17.077,00  

24 
PARA CARNET 100 MTS 

METRO 
 $        
28.700,00  

 $               
5.453,00  

 $             
34.153,00  

25 
  MARIPOSA CAJA POR 50 
UNIDADES CAJA 

 $           
7.174,79  

 $               
1.363,21  

 $                
8.538,00  

26 
 CLIP PEQUEÑO CAJA POR 50 
UNIDADES CAJA 

 $           
3.587,39  

 $                   
681,60  

 $                
4.268,99  

27 
 DE NITRILO TALLA M COLOR 
AZUL CAJA POR 50 PARES CAJA 

 $        
35.874,79  

 $               
6.816,21  

 $             
42.691,00  

28 
 DE NITRILO TALLA L COLOR 
AZUL CAJA POR 50 PARES 

CAJA 
 $        
35.874,79  

 $               
6.816,21  

 $             
42.691,00  

29 

ROLLO  POR 70 METROS DE 15 
MM  ROLLO 

 $           
7.174,79  

 $               
1.363,21  

 $                
8.538,00  

30 
( PARA CONTAR)CUENTA FÁCIL  

UNIDAD 
 $           
7.174,79  

 $               
1.363,21  

 $                
8.538,00  

31 

PERMANENTE DE PUNTA FINA, 
TINTA DE SECADO RAPIDO  CAJA   
POR 12 UNIDADES CAJA 

 $        
50.225,21  

 $               
9.542,79  

 $             
59.768,00  

32 
 DE BASURA N°26  PAQUETE 
POR 50 UNIDADES PAQUETE 

 $        
28.700,00  

 $               
5.453,00  

 $             
34.153,00  

33 
 MECHA REF. 700 

UNIDAD 
 $           
8.610,08  

 $               
1.635,92  

 $             
10.246,00  

34 
 GRANDES 

UNIDAD 
 $           
7.892,44  

 $               
1.499,56  

 $                
9.392,00  

35 

DE LIMPIEZA DE ALGODÓN DE 
ALTA DENSIDAD COLOR ROJO UNIDAD 

 $           
5.209,24  

 $                   
989,76  

 $                
6.199,00  

36 

DE LIMPIEZA DE MICROFIBRA DE 
ALTA ABSORCION COLOR 
BLANCA  UNIDAD 

 $           
7.174,79  

 $               
1.363,21  

 $                
8.538,00  

37 
 PEQUEÑO #20 

UNIDAD 
 $           
5.166,39  

 $                   
981,61  

 $                
6.148,00  

38 

METÁLICA DE 1.60 M DE ANCHO 
X 0.80 M DE ALTO X 0.60 M DE 
FONDO, FABRICADA EN 
ESTRUCTURA TUBULAR 1”X1”, 
CON ALETA EN ALUMINIO. 
FORRADA EN POLICARBONATO 
DEL COLOR REQUERIDO POR LA 
ENTIDAD, ASEGURADO 
MEDIANTE ÁNGULO METÁLICO 
AL PERFIL ESTRUCTURAL. 
CUENTA CON SEIS (6) 
RODACHINES PARA FÁCIL 
DESPLAZAMIENTO, SISTEMA DE 
PORTACANDADO Y CANDADO 
PARA SEGURIDAD. 

UNIDAD 
 $     
840.910,08  

 $         
159.772,92  

 $     
1.000.683,00  

39 
4 POR 4 METROS PARA LOS 
PUESTOS DE VOTACIÓN – 
ELECCIONES 2026 

UNIDAD 
 $     
255.300,00  

 $            
48.507,00  

 $          
303.807,00  

40 

TIPO TABLÓN DE 1,60 M DE 
LARGO X 0,80 M DE ANCHO 
PARA LOS PUESTOS DE 
VOTACIÓN – ELECCIONES 2026 

UNIDAD 
 $        
19.600,00  

 $               
3.724,00  

 $             
23.324,00  
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41 
PLÁSTICA DE 0,70 M X 0,70 M 
PARA LOS PUESTOS DE 
VOTACIÓN –ELECCIONES 2026 

UNIDAD 
 $        
27.600,00  

 $               
5.244,00  

 $             
32.844,00  

42 PLÁSTICA SIN BRAZOS PARA 
LOS PUESTOS DE VOTACIÓN – 
ELECCIONES 2026 

UNIDAD 
 $           
2.208,40  

 $                   
419,60  

 $                
2.628,00  

43 

PARA LA ADECUACIÓN DE LOS 
PUESTOS DE VOTACIÓN DESDE 
LA REGISTRADURIA MUNICIPAL 
HACIA  EL COLISEO MUNICIPAL, 
MEGACOLEGIO, VEREDA LA 
PIÑUELA, INSTITUCION 
EDUCATIVA IED CAMPOALEGRE 
– ELECCIONES 2026 

UNIDAD 
 $     
966.000,00  

 $         
183.540,00  

 $     
1.149.540,00  

44 

DISTRIBUCION DE PLIEGOS  
DESDE LA REGISTRADURIA A 
PUESTOS DE VOTACIÓN: A EL 
COLISEO MUNICIPAL, 
MEGACOLEGIO, VEREDA LA 
PIÑUELA, INSTITUCION 
EDUCATIVA IED CAMPOALEGRE – 
ELECCIONES 2026, (JORNADA   
MAÑANA). 

UNIDAD 
 $     
483.000,00  

 $            
91.770,00  

 $          
574.770,00  

45 

PARA LA RECOLECCIÓN Y 
TRASLADO DE PLIEGOS 
ELECTORALES DESDE LOS 
PUESTOS DE VOTACIÓN: 
COLISEO MUNICIPAL, VEREDA LA 
PIÑUELA, INSTITUCION 
EDUCATIVA IED CAMPOALEGRE 
HACIA LA SEDE DE ESCRUTINIO 
MUNICIPAL (MEGACOLEGIO) – 
ELECCIONES 2026 (JORNADA 
NOCTURNA). 

UNIDAD 
 $     
621.000,00  

 $         
117.990,00  

 $          
738.990,00  

46 

PARA EL TRASLADO Y ENTREGA 
DE PLIEGOS ELECTORALES Y 
DOCUMENTACIÓN OFICIAL 
DESDE LA REGISTRADURÍA 
MUNICIPAL HACIA LA 
DELEGACIÓN DEPARTAMENTAL 
– BOGOTÁ –  ELECCIONES 2026. 

UNIDAD 
 $     
828.000,00  

 $         
157.320,00  

 $          
985.320,00  

47 
ELÉCTRICA PARA LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN – ELECCIONES 
2026. 

UNIDAD 
 $     
414.000,00  

 $            
78.660,00  

 $          
492.660,00  

48 

PARA ACORDONAMIENTO 
ALREDEDOR DE LOS PUESTOS 
DE VOTACIÓN – ELECCIONES 
2026. 

UNIDAD 
 $        
34.500,00  

 $               
6.555,00  

 $             
41.055,00  

VALOR TOTAL UNITARIO  
 $             
6.893.439  

 

5. VALOR: 

El valor total del contrato asciende a la suma de CUARENTA Y NUEVE 
MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS 
($49.025.340) M/CTE., incluidos todos los impuestos, costos directos e 
indirectos que se generen con la ejecución del contrato.  



 

ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

Código 
GA-F-167 

Versión 
01 

Página 
9 de 14 

 

   

 

 

 
Parágrafo 1: El valor del presente contrato incluyen impuestos, tasas, 
gravámenes nacionales, departamentales y/o municipales, gastos directos e 
indirectos que se llegaren a ocasionar por la ejecución del presente contrato, 
en los casos que aplique.  
Parágrafo 2 El valor del contrato será hasta por el valor del presupuesto oficial 
como quiera que su ejecución será a monto agotable a precios fijos unitarios 
destinado para servicios adicionales. 

6. PLAZO Y 
LUGAR DE 

EJECUCIÓN: 

El plazo de ejecución del presente contrato será de CUATRO (4) MESES, lo 
primero que ocurra, contado a partir de la fecha de suscripción del acta de 
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
del contrato. 

7. FORMA DE 
PAGO:  

EL MUNICIPIO de El Rosal Cundinamarca cancelará el valor total del contrato 
mediante pagos parciales mensuales, hasta por el valor mensual, el pago se 
efectuará, previa programación del PAC, dentro de los treinta (30) días hábiles 
siguientes a la radicación de los documentos requeridos para el pago entre los 
que se encuentran:  

● Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el 
supervisor del contrato.  

● Factura o documento equivalente con el cumplimiento de los requisitos de 
Ley.  

● Para personas naturales copia de la Planilla de pago de los aportes al 
régimen de seguridad social del mes inmediatamente anterior al periodo 
cobrado, en proporción al 40% del valor mensual del contrato, de conformidad 
con la normatividad vigente. Cuando se trate de personas jurídicas certificación 
suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento 
del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los últimos seis 
(6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella 
que lo modifique, adicione o sustituya cuando se trate de personas jurídicas.  

● Entrega de certificado y aprobación por cada sede educativa y sedes 
adscritas a la Secretaria de Desarrollo Social en la que se prestó el servicio.  

Nota: De conformidad con lo previsto en el Numeral 6° Parágrafos 3° y 5° del 
artículo 4 de la Ley 2010 de 27 de diciembre de 2019, “Para la celebración de 
contratos de venta de bienes y/o de prestación de servicios gravados por 
cuantía individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberán inscribirse 
previamente como responsables del impuesto sobre las ventas IVA, formalidad 
que deberá exigirse por el contratista para la procedencia de costos y 
deducciones. Lo anterior también será aplicable cuando un mismo contratista 
celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT.  

Los responsables del impuesto sólo podrán solicitar su retiro del régimen 
cuando demuestren que en el año fiscal anterior se cumplieron, las condiciones 
establecidas en la presente disposición. Cuando los no responsables realicen 
operaciones con los responsables del impuesto deberán registrar en el 
Registro Único Tributario -RUT su condición de tales y entregar copia de este 
al adquirente de los bienes o servicios, en los términos señalados en el 
reglamento”. Parágrafo 5. Los límites de que trata el parágrafo 3 de este 
artículo serán 4.000 UVT para aquellos prestadores de servicios personas 
naturales que derivan sus ingresos de contratos con el Estado 

8. 
OBLIGACIONE

S 
ESPECIFICAS: 

1. Ofrecer y garantizar el servicio de alquiler, instalación y puesta en 
funcionamiento de los equipos con las características y especificaciones 
técnicas requeridas por la entidad (impresión, escaneo y fotocopiado), con 
los accesorios, consumibles e insumos como tóner y papel tamaño carta 
requeridos.   

2.  Realizar la entrega e instalación de los equipos en los lugares y oficinas del 
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Municipio, indicados por el Supervisor del Contrato.   
3. Garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo de cada uno de los 

equipos de impresión puestos a disposición de la entidad, asumiendo 
repuestos, insumos, cartuchos, tintas y/o tóner y demás requeridos para el 
correcto funcionamiento de las mismas en las cantidades y calidades 
requeridos, durante el tiempo de ejecución del contrato.   

4. Ofrecer y garantizar la administración y demás controles necesarios para 
cumplir a satisfacción con el servicio durante la ejecución del contrato.   

5. Configurar los equipos del municipio que funcionan en la red para que 
puedan hacer uso efectivo del bien arrendado.   

6. Realizar los mantenimientos preventivos y correctivos de forma oportuna 
con el fin de evitar la interrupción en los servicios de copiado, impresión y/o 
escaneo y afectación en las actividades de la entidad, garantizando el 
desarrollo normal del contrato.   

7. El arrendador se obliga para con el municipio a hacer entrega de los bienes 
objeto del presente contrato en perfectas condiciones de operación y 
funcionamiento, en virtud de lo cual las partes suscribirán acta de entrega, 
estipulando en forma detallada la identificación de los bienes entregados en 
arrendamiento, indicando marca, modelo y serie y demás características 
que los individualicen y el estado en que dichos elementos son entregados.   

8. El arrendador se obliga a transportar, ubicar e instalar, dejado en perfecto 
funcionamiento los equipos, el municipio en el lugar o sitio que le indique el 
supervisor del contrato.   

9. El contratista se compromete y obliga, a que en el evento en que alguno de 
los elementos que hacen de los bienes objeto del presente contrato, se 
averíen o se encuentren defectuosos e impidan ser utilizados en forma 
adecuada, a reemplazarlos por los elementos de similares condiciones a los 
aquí descritos; cambio que se compromete a realizar a más tardar dentro 
de las 24 horas siguientes a la solicitud formulada por el supervisor del 
presente contrato. El equipo a entregar como cambio del defectuoso debe 
contar con el visto bueno del supervisor.  

10. El contratista se compromete a suministrar el servicio de scanner y debe 
estar conectado a una carpeta compartida en la red de los equipos de la 
entidad.   

11. El contratista deberá facturar sobre la cantidad de fotocopias, impresiones 
y escaneos realizados durante el periodo establecido en el contrato a 
satisfacción del supervisor.   

12. El contratista se compromete y obliga a utilizar personal con experiencia e 
idoneidad en la realización de los mantenimientos preventivos y correctivos 
que garanticen la calidad de los trabajos y el buen funcionamiento de los 
equipos. 

13. El contratista se compromete a contar con medios de comunicación ágil y 
oportuna, para informar y ser informados de los requerimientos y 
emergencias que se presenten durante la ejecución del contrato.   

14. El contratista se compromete a cumplir con el objeto contractual requerido 
a los precios unitarios indicados en la oferta.   

15. El contratista arrendador se compromete a dictar capacitación respecto al 
manejo del equipo dado en arrendamiento, a los funcionarios del municipio 
que se encargaran y responsabilizaran de operar los equipos, de 
conformidad con las indicaciones del supervisor del contrato, previa 
coordinación de día y hora.   

16. El contratista arrendador se compromete y obliga a realizar el traslado, 
instalación y puesta en funcionamiento de los equipos, a todo costo, así 
como también debe prever los costos y gastos de desplazamiento del 
técnico para realizar los mantenimientos preventivos y/o correctivos, el 
costo de los repuestos, el costo y traslado de los insumos, tales como tóner, 
tintas y demás que requiera para el buen funcionamiento de los equipos.   

17. En caso de no superar la cantidad de copias establecidas, el contratista 
entregara el papel a la entidad durante cada corte mensual.  
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18. Las demás que sean inherentes al cumplimiento del objeto contractual. 

9. 
OBLIGACIONE

S 
GENERALES  

1. Efectuar las actividades objeto del contrato, de acuerdo a los requerimientos 
del Municipio de El Rosal, donde se concerté con el supervisor del contrato.  

2.  Informar al Municipio en oportunidad sobre cualquier eventualidad que se 
presente en el desarrollo contractual.   

3. Responder ante las autoridades de los actos u omisiones que en desarrollo 
del objeto del presente contrato adquiere, cuando con ellos se cause 
perjuicio a la Alcaldía Municipal del municipio de El Rosal- Cundinamarca, 
o a terceros, igualmente será responsable en los términos del artículo 52 de 
la Ley 80/93. “Los contratistas responderán civil y penalmente por sus 
acciones y omisiones en la actuación contractual de los términos de la ley”.   

4. Tomar las medidas necesarias y oportunas para garantizar la debida y 
oportuna ejecución del contrato con la persona encargada de la 
administración.   

5. Realizar el cobro puntual de sus pagos de acuerdo a la periodicidad de los 
mismos, con el fin de evitar traumatismos contables y presupuestales y 
además realizar el respectivo control al desarrollo del objeto contractual.   

6. Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones 
derivadas de este contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren 
imputables y causen daño o perjuicio a la entidad de acuerdo con el artículo 
52 de la ley 80 de 1993.   

7. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que 
conozca por causa o con ocasión de la ejecución del contrato.   

8.  Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y 
obligaciones que realice la supervisión del contrato.  

9. Si por alguna circunstancia el CONTRATISTA solicita la terminación 
anticipada del contrato deberá hacerlo dentro de los 05 días anteriores a la 
misma, reservándose al municipio las razones que tenga para no 
autorizarla, evitando que se vea afectada la prestación del servicio.  

10. Deberá dar cumplimiento con lo establecido en el artículo 90 de la Ley 418 
de 1997, modificado por el artículo 31 de la Ley 782 de 2002 y en 
concordancia con el artículo 12 de la Ley 1150 de 2007.  

11. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo pactados.  
12. Realizar las Actividades de Acuerdo a lo Solicitado por la Alcaldía Municipal 

de El Rosal.   
13. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social, integral, 

parafiscales de conformidad con el art 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre 
de 2002 en concordancia con la Ley 828 del 10 de Julio de 2003 y demás 
normas aplicables.  

14. Las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del contrato. 
 

10. 
OBLIGACIONE

S DEL 
MUNICIPIO  

1. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos 
consagrados por la Ley.  

2. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los 
documentos que de él forman parte.  

3. Pagar oportunamente al contratista en la forma establecida en la Cláusula 
forma de pago. 4. Suministrar en forma oportuna la información solicitada 
por el contratista de conformidad con las condiciones y términos de la 
convocatoria.  

5. Designar el supervisor del contrato.  
6. Suscribir el acta de inicio.  
7. Todas aquellas que se consideren pertinentes. 

11. 
IMPUTACIÓN 
PRESUPUEST

A: 

El presente proceso de contratación se encuentra amparado con el certificado 
de Disponibilidad presupuestal No 2026000173 del 05 de febrero de 2026 rubro. 
2.1.2.02.02.007 servicios financieros y servicios conexos, servicios inmobiliario 
y servicios de leasing. 

12. 
SUPERVISIÓN

La Supervisión del presente contrato será ejercida por la secretaria general y 
de gobierno y/o quien haga sus veces, o por aquella persona que el ordenador 
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: del gasto en fecha posterior designe. 

13. 
GARANTÍAS: 

El contratista para ejecutar el presente contrato deberá constituir una garantía 
única a favor del Municipio, póliza que deberá ser expedida por una compañía 
de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en Colombia, en 
cumplimiento a lo establecido en el artículo 7 de la ley 1150 de 2007, artículo 
2.2.1.2.3.1.7 del decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con el análisis del riesgo 
y del sector económico, con el fin de que ampare los siguientes riesgos: 
 

GARANTÍ
A 

PRE-
CONTRA
CTUAL 

CONT
RACT
UAL 

POST-
CONTR

ACTUAL 

APLICA (%)  

SI NO  PLAZO 

Cumpli
miento 

 X  X  30 

Del valor 
del 

contrato, 
constituid
a desde la 
fecha de 

suscripció
n del 

contrato, 
por el 

plazo de 
ejecución 
y seis (6) 
meses 
más 

Calidad 
de los 

bienes. 
   X  30 

Del valor 
del 

contrato, 
por el 

plazo de 
ejecución 
y un (01) 
año más. 

 
NOTA 1: En aquellos eventos de adición o aumento del valor del (los) contrato 
(s), prorroga(s) o cualquier otra modificación que altere las condiciones 
iniciales de la garantía, el Contratista estará obligado a ampliar o prorrogar los 
amparos en forma proporcional, de manera que se mantengan las condiciones 
originales. 
 

14. CESIÓN Y 
SUBCONTRAT

OS 

EL (LA) CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el presente contrato 
de prestación de servicios a persona natural o jurídica alguna, sin previo 
consentimiento expreso y escrito del Municipio, pudiendo éste reservarse las 
razones que tenga para negar la cesión o subcontrato del servicio. Para 
efectos de la cesión, el cesionario deberá cumplir con los requisitos previstos 
en el estudio previo que antecedió al presente CONTRATO. 

15. 
SANCIONES 

POR 
INCUMPLIMIE

NTO O DEL 
CONTRATIST

A 

En la comunicación de aceptación se incluirán las sanciones por 
incumplimiento, las cuales se entienden aceptadas por el adjudicatario del 
presente proceso de contratación y consisten en: 
 
El incumplimiento total o parcial por parte del contratista del objeto y/o 
obligaciones contractuales lo puede hacer acreedor a la imposición de alguna 
o algunas de las siguientes sanciones: A) MULTAS: procede su imposición en 
los casos en que el contratista ejecute en forma tardía sus obligaciones o las 
incumpla parcialmente, salvo fuerza mayor o caso fortuito. Podrá hacerse 
efectiva de los saldos a favor del contratista y se impondrá sin perjuicio de que 
se pueda imponer y cobrar la cláusula penal, hacer efectivas las garantías y 
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declarar la caducidad, según sea el caso. Por lo anterior, las partes acuerdan 
que se causaran pagos a favor del Municipio diarios y sucesivos del uno por 
ciento (1%) del valor total y final del contrato, por cada día de retardo o 
incumplimiento sin superar el 10% del valor de este. El pago o la deducción de 
las sumas antes pactadas, no exoneran al contratista de su obligación de 
ejecutar el contrato y de las demás responsabilidades y obligaciones derivadas 
del mismo PARÁGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA LA 
APLICACIÓN DE MULTAS El procedimiento para la aplicación de las multas 
previstas en la presente cláusula, será el establecido en el artículo 17 de la Ley 
1150 de 2007 y en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes en la materia. PARÁGRAFO SEGUNDO: Estas multas serán 
acumulables y se contabilizarán separadamente para cada una de las 
obligaciones incumplidas y que se causen por el simple retraso y, la 
indemnización de perjuicios que se ocasionen al MUNICIPIO por este aspecto, 
se harán efectivos en forma separada, sin detrimento de la cláusula penal 
pecuniaria.  B) CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento 
por parte del contratista o declaratoria de caducidad este deberá pagar a la 
entidad a título de cláusula penal pecuniaria como estimación anticipada de 
perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del 
contrato. Podrá hacerse efectiva de los saldos a favor del contratista, o de las 
garantías, o si no fuere posible se hará efectiva por la vía judicial. Esta suma 
se tendrá como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios que reciba la 
entidad por el incumplimiento. En todo caso el Municipio se reserva el derecho 
a reclamar los perjuicios sufridos en exceso del valor pagado a título de pena 
y a exigir el cumplimiento de la obligación incumplida. 

16. 
LIQUIDACIÓN: 

EL presente contrato será objeto de liquidación de conformidad con lo 
establecido en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los cuatro (4) 
meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecución del contrato. 

17. VIGENCIA 
DEL 

CONTRATO: 

El contrato estará vigente por el plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) 
meses más. 

18. 
DOCUMENTO

S DEL 
CONTRATO 

Se incorporan al presente contrato y, por lo tanto, hace parte integral del 
mismo, los documentos que se relacionan a continuación en el siguiente orden 
de prelación: 1) Todos los documentos que hacen parte del Estudio Previo. 2) 
Todos los documentos que se alleguen o expidan con ocasión de la 
celebración, ejecución y liquidación del presente contrato. 3) Propuesta 
presentada por el contratista. 4) Los anexos del presente proceso.  

19. 
PERFECCION
AMIENTO Y 

LEGALIZACIÓ
N  

La presente aceptación de la oferta se entenderá perfeccionada con la firma 
del ordenador del gasto y legalizada con la expedición del registro presupuestal 
y aprobación de las pólizas, para su ejecución deben cumplirse los anteriores 
requisitos. 

20. DOMICILIO 
CONTRACTUA

L: 

Para los efectos legales del presente contrato, será en el Municipio de El Rosal 
Cundinamarca, para constancia se firma el 03 de marzo de 2026. 

Cordialmente, 
 
                                                      FIRMA ELECTRÓNICA SECOP II   

JORGE MIKAN SALGADO  
Alcalde Municipal 

FUNCIONARIO O ASESOR NOMBRE 

Proyecto 
Erika Liset Romero Delgado 

Asesora Externa  

Reviso  

Aprobó  

Los de arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos 
ajustado a sus normas y disponibilidades legales, así mismo, la información contenida en él, es 
precisa, correcta, veraz y completa. Y por lo tanto, lo presentamos para la firma de la Ordenador 
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del gasto. 

 
 
 


