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LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEPARTAMENTAL

INFORMA:

Que de conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de
2015, La Gobernacion de Putumayo - Secretaria de Desarrollo Social Departamental esta interesado en recibir
propuestas para el siguiente proceso de seleccién:

Modalidad De Seleccion:

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA

Objeto:

SUMINISTRO DE TONER, CARTUCHOS, PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
DEL PUTUMAYO

Presupuesto Oficial:

SETECIENTOS MILLONES DE PESOS ($700.000.000,00)
MDA.CTE. IVA INCLUIDO

Plazo Del Contrato:

La actividad objeto de la necesidad se desarrollara hasta el 31 de
diciembre del 2026 o hasta agotar el presupuesto oficial del presente
proceso, lo primero que ocurra. El plazo se contara a partir del
cumplimiento de los requisitos de legalizacion del mismo, previa
firma del acta de inicio, perfeccionamiento y cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.

La vigencia del contrato que se suscriba como resultado de este
proceso, sera la sumatoria del término de ejecucion y liquidacion,
contados a partir del acta de inicio suscrita por el contratista y el
supervisor del contrato. El plazo podra prorrogarse de mutuo
acuerdo entre las partes, cuando las condiciones de ejecucidn asi lo
determinen.

El plazo de legalizacion del contrato sera de 2 dias habiles contados
a partir de la suscripcion del contrato.

En virtud a que la publicacién del proyecto de pliego de condiciones
y estudio previo no genera obligacion para la entidad de dar apertura

e Hme cb o EieEn e al proceso de seleccion (art. 8 Ley 1150 de 2007), la fecha limite de

Propuesta , . )
entrega de la propuesta serd la establecida en el pliego de
condiciones definitivo

Lugar De Presentacion De

Propuestas. SECOP I

Precalificacion

Por tratarse de una seleccion abreviada por Subasta Inversa, no hay
lugar a precalificacion.
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El Proceso de Contratacion de que trata el presente documento NO
Convocatoria Mipyme: ES susceptible de limitarse a Mipyme, por presentarse los requisitos
del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo establecido en el literal a), numeral 2 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del
Decreto 1085 de 2015, la modalidad de contratacion para el presente proceso de seleccion corresponde a la
SELECCION ABREVIADA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, en razén a la naturaleza del objeto y cuantia
a contratar.

DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION
CRITERIOS DE SELECCION.

1. REQUISITOS HABILITANTES.

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica
y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los proponentes seran objeto de
verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion y no
otorgaran puntaje, con excepcion de lo previsto en el numeral 4 del precitado articulo.

El Departamento del Putumayo - Secretaria de Servicios Administrativos verificara los requisitos habilitantes de
cada propuesta presentada, de acuerdo con la Ley y las exigencias establecidas en los Pliegos de Condiciones,
con el fin de establecer las propuestas habilitadas para participar en la evaluacion.

Con el fin de salvaguardar la integridad del proceso, cada proponente debera presentar al mismo tiempo en
sobres cerrados a través de la plataforma SECOP Il

1) EL SOBRE NUMERO UNO (1): Contendra los requisitos habilitantes exigidos, donde se incluya la
informacién sobre la capacidad juridica, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion, asi
como la acreditacion del cumplimiento de la ficha técnica, conforme al Numeral 2° del Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015.

2) EL SOBRE NUMERO DOS (2): La propuesta u oferta econdmica inicial.
El proponente debera diligenciar los formatos del presente proceso de seleccion.

Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacién, elaboracién y presentacién de la
propuesta. Por lo tanto, el Departamento del Putumayo - Secretaria de Servicios Administrativos Departamental
no reconocera ningun reembolso por este concepto.

En caso de presentarse diferencias en los valores expresados en letras y en nimeros, se tomara el valor
expresado en letras.

Los proponentes deberan presentar cada uno de los documentos que a continuacion se relacionan, con el fin
de cumplir con los requisitos que los habilitan para participar en el proceso. La Entidad verificara los requisitos
habilitantes y su resultado sera publicado de acuerdo con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, en la
direccion electronica www.colombiacompra.gov.co .
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En caso de ser necesario requerira a los proponentes para que aclaren o subsanen la ausencia de requisitos o
la falta de documentos habilitantes, la Entidad dentro del plazo fijado para ello, elevara los correspondientes
requerimientos por escrito y los hara llegar a los proponentes a través de la plataforma SECOP |I.

Al proponente que no subsane los requisitos habilitantes en los aspectos solicitados y dentro de los plazos
fijados en el pliego de condiciones, le sera rechazada de manera definitiva su propuesta.

Para que la subasta inversa pueda llevarse a cabo deberan resultar habilitados por lo menos dos (02)
proponentes. En caso que solamente 1 de los proponentes resulte habilitado, la Entidad seguira los
procedimientos previstos en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Si en el Proceso de Contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y esta habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la oferta
es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato.

1.2 MODALIDADES DE PRESENTACION

Los oferentes se deben presentar bajo alguna de las siguientes modalidades, siempre y cuando cumplan las
condiciones exigidas en los Pliegos de Condiciones Definitivo:

1.2.1. INDIVIDUALMENTE

A. Como Persona Juridica Nacional o Extranjera, que se encuentre debidamente constituida previamente a la
fecha de apertura del proceso.
B. Como Persona Natural Nacional o Extranjera.

1.2.2. CONJUNTAMENTE
En cualquiera de las formas de asociacién previstas en la ley, tales como Consorcios y Uniones Temporales.

Dichas formas asociativas deberan estar conformadas a la fecha prevista para la realizacién del proceso de
seleccion mediante documento suscrito por cada uno de sus miembros, segun el modelo suministrado en los
Pliegos de Condiciones Definitivo.

Si la oferta es presentada en Consorcio, los integrantes del mismo se obligan en forma conjunta y solidaria, tanto
en el transcurso del proceso de seleccién como en la ejecucidn del contrato que se llegue a celebrar. En
consecuencia, el Departamento de Putumayo podra exigir el cumplimiento de las obligaciones que deriven del
proceso o del contrato, a cualquiera de los integrantes del consorcio, o a todos.

Si la oferta es presentada en Union Temporal, los integrantes de la misma se obligan en forma conjunta y
solidaria, tanto en el proceso de seleccién como en la ejecucion del contrato que se llegue a celebrar; sin
embargo, las sanciones derivadas del incumplimiento de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato
se impondran de acuerdo con la participacién en la ejecucion que se haya definido para cada uno.
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En consecuencia, se deberan indicar los términos y extension de la participacion de cada uno de los miembros
de la Unién Temporal en la propuesta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del Departamento de Putumayo.

1.3 REQUISITOS GENERALES DE PARTICIPACION:

En cualquiera de las modalidades de presentacién y como exigencia para participar en el proceso de seleccion
y eventualmente suscribir el contrato resultante del mismo, los proponentes deberan dar cumplimiento a los
siguientes requisitos:

a. Tener capacidad juridica para la presentacidn de la propuesta.

b. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucidn del contrato.

c¢. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad incompatibilidad previstas en las leyes de
Colombia.

d. No estar reportado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

e. No presentar reportes sanciones e inhabilidades vigentes, de conformidad con el Certificado de Antecedentes
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

Tratandose de persona juridica, los anteriores requisitos se exigen tanto para ella como para su representante
legal y para quienes presenten propuesta en calidad de consorcios o uniones temporales, la exigencia se hace
de la misma forma y para cada miembro.

El Departamento de Putumayo se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en
la propuesta, y el oferente autoriza a todas las Entidades, personas o empresas quede una u otra forma se
mencionen en los documentos presentados, a suministrar la informacién que se requiera, a visitar sus
instalaciones eso a solicitar informacién de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

1.3.1 REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

La entidad determin6 los requisitos habilitantes de conformidad con lo establecido en en el articulo 2.2.1.1.1.6.2
del Decreto 1082 de 2015, y esta verificacién se hara de acuerdo con los articulos 2.2.1.1.1.5.1y 2.2.1.1.15.2
del Decreto 1082 de 2015.

1.3.1.1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad financiera, la capacidad
organizacional y la experiencia (del interesado), de acuerdo con el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de
2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacion del Putumayo los verificarda como HABILITADA o
NO HABILITADA.

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos de verificacion que a
continuacién se describen:

NOTA: Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacién del Putumayo los verificara como HABILITADA o
NO HABILITADA.
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Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos de verificacion que a
continuacién se describen.

En cualquiera de las modalidades de presentacidn y como exigencia para participar en el proceso de seleccidn
y eventualmente suscribir el contrato resultante del mismo, los proponentes deberan dar cumplimiento a los
siguientes requisitos:

a) Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

b) Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

c) No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes
de Colombia.

d) No estar reportado en el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica.

e) No presentar reportes sanciones € inhabilidades vigentes, de conformidad con el Certificado de

Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

Tratandose de persona juridica, el anterior requisito se exige tanto para ella como para su representante legal y
para quienes presenten propuesta en calidad de consorcios o uniones temporales, la exigencia se hace de la
misma forma y para cada miembro.

El Departamento de Putumayo se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados
en la propuesta, y el oferente autoriza a todas las Entidades, personas o empresas que de una u otra forma se
mencion en los documentos presentados, a suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus instalaciones
0 a solicitar informacion de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

1.3.1.2. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA.

Para la verificacién de la capacidad juridica se tendra en cuenta el cumplimiento de los requisitos legales
minimos establecidos en el pliego de condiciones y el cumplimiento en la presentacion de los documentos y
acreditaciones exigidas:

1.3.1.2.1. CARTA DE PRESENTACION:

Debe ser elaborada de acuerdo con el modelo suministrado en los pliegos de condiciones definitivos.

Esta carta debera estar firmada por el proponente, si es persona natural; o por el representante legal o quien
estatutariamente tenga la facultad de contratar si es persona juridica; o por el representante del consorcio 0
union temporal si se trata de cualquiera de las formas asociativas.

Cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento respecto el documento se tendra por no escrito.

La suscripcion de la carta de presentacion de la oferta hara presumir la aprobacion, legalidad y conocimiento de
todos los documentos del Proceso.

1.3.1.2.2. PERFIL DEL PROPONENTE:
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El oferente debera ser persona natural o juridica, o estar integrada por cualquier figura asociativa permitida por
la legislacién colombiana, cuyo objeto contenga o esté relacionado con el suministro de papeleria, toner y
elementos de oficina, para lo cual allegara el certificado de existencia y representacion legal o el certificado de
registro mercantil expedido por la Camara de Comercio, seguin corresponda a la naturaleza juridica del oferente.

Cuando se trate de uniones temporales o consorcios, se debera acreditar esta condicién de todos y cada uno
de sus integrantes.

1.3.1.2.3. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO UNION TEMPORAL O PROMESA DE
SOCIEDAD FUTURA:

Si la oferta es presentada por un Consorcio 0 una Unién Temporal 0 mediante Promesa de Sociedad Futura, en
la carta de presentacion se debe indicar el nombre del oferente plural y ademas el nombre de los integrantes
del mismo. De acuerdo con lo establecido en la ley 80 de 1993, articulo 7 se debe:

a. Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO, UNION TEMPORA Lo
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA.

b. Designar la persona, que para todos los efectos representara al oferente plural.

c. Acreditar que el acuerdo tendra validez durante el término de duracion del contrato y 1 ANO mas
contado a partir de la suscripcion de este Ultimo

d. Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del oferente plural y sus
respectivas responsabilidades.

e. Enelcaso de la UNION TEMPORAL sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en
la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo de la Entidad contratante.

f. Laforma asociativa debera constituirse exclusivamente para el presente proceso de seleccién y debe
ser sefialado expresamente.

En caso de ser adjudicatarios un Consorcio, Unién Temporal u otras formas asociativas deberan presentar ante
Gobernacion del Departamento el correspondiente RUT dentro de los cinco (5) dias habiles siguiente al acto de
adjudicacion, su NIT debera ser Unico y exclusivo para el contrato, lo anterior conforme el Decreto 1645 del 27
de julio de 2011, modificado por el Decreto 2820 del 9 de agosto de 2011.

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos equivalentes
para pago deben ser expedidas directamente por las respectivas formas de asociacion, cumpliendo los
requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su
respectivo pago debe indicarse ademas el nombre y el NIT de los integrantes del consorcio y en el caso de la
Uniones Temporales, indicar el porcentaje de participacion en el mismo.

La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del consorcio
o de la unién temporal. Igualmente designara un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal
o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los consorcios y uniones
temporales, se acreditara mediante la presentacion del documento consorcial o de constitucién de la union
temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.
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Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los integrantes
del consorcio o unién temporal, sean personas juridicas o naturales, deberan acreditarse.

En caso que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacion del consorcio o unién
temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara el documento o las aclaraciones, para lo cual el
proponente cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para proporcionarla.

1.3.1.2.4. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar de manera simultanea con la propuesta, una Garantia de Seriedad de la Oferta
que cumpla con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la péliza, sera susceptible de aclaracidn por el proponente o de
conformidad con lo solicitado por la Entidad.

La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los perjuicios que se deriven
del incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalizacion, perfeccionamiento y cumplimiento de los
requisitos establecidos para el inicio de ejecucién del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con
lo dispuesto en el Decreto 1082 del 2015.

o GARANTIAS ADMISIBLES

El proponente debera constituir a favor de la Gobernacion del Departamento del Putumayo una garantia de
seriedad bajo cualquiera de las formas permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a saber:
(i) contrato de seguro contenido en una poliza, (i) patrimonio autdnomo, o (iii) garantia bancaria. Las garantias
deberan ser expedidas con estricta sujecion a los requerimientos previstos en el decreto 1082 de 2015 y lo
dispuesto en el Pliego de condiciones.

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la péliza de seriedad de la propuesta acompafiada
de sus condiciones generales, la cual debe constituirse de la siguiente manera:

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL
SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS (DECRETO 1860/2021)

Conforme al Art. 3 del Decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona a los Art. 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2
de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015; de acuerdo con
el numeral 1° del Art. 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, dentro del proceso
se estableceran condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacién en los
procedimientos de seleccién competitivos de las MIPYME domiciliadas en Colombia, y de los emprendimientos
y empresas de mujeres, incorporando requisitos habilitantes diferenciales relacionados con el requisito de
garantia de seriedad de oferta. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las MIPYME,
emprendimientos y empresa de mujeres, se estableceran condiciones mas exigentes respecto al criterio de
participacion enunciado a los demas proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que no sean
MIPYME, emprendimiento o empresa de mujeres. Asi las cosas, la garantia de seriedad de los ofrecimientos
debe constituirse de acuerdo con lo siguiente:
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PORCENTAJE DEL
DESTINATARIO PRESUPUESTO OFICIAL FUNDAMENTO NORMATIVO

Emprendimientos, empresas de mujeres y Art. 221.24.2.15 y

10% 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082
MIPYMES de 2015
Demas proponentes que no sean Art. 22124215 y
emprendimientos, empresas de mujeres ni 15% 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082
MIPYMES de 2015

Las cifras del valor de la pdliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximara al
multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al
siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de La Gobernacion del Departamento del Putumayo, con una
vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion, estar referida
al presente proceso de seleccién y de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la misma se
extendera desde el momento de presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento
del contrato.

. TOMADOR / AFIANZADO

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razon social que figura en
el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y no soélo
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Union Temporal, Consorcio o Promesa de
Sociedad Futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto

1082/2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancidn derivada del incumplimiento de la oferta, en los
siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
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4, La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La Gobernacion del Putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como indemnizacion por
perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar
referida al presente concurso o no allegarse las condiciones generales, la Gobernacion del Putumayo solicitara
al proponente los documentos e informacién del caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido
para anexarlo. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta sera causal de
rechazo de esta ultima.

1.3.1.2.5. FOTOCOPIA LEGIBLE DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA
PERSONA JURIDICA O DE LA PERSONA NATURAL OFERENTE:

Se debera allegar fotocopia de la cédula de ciudadania (persona natural) o del representante legal (persona
juridica), correspondiente a la persona que suscribe los documentos requeridos como condiciones juridicas.

1.3.1.2.6. LIBRETA MILITAR En cumplimiento a lo previsto en el articulo 11 del decreto 2150 de 1995, y solo
en caso de aplicar el oferente debera aportar a su propuesta la copia de la libreta militar, requisito que es
valido para los hombres colombianos hasta los cincuenta (50) afios de edad, quienes de acuerdo con la Ley
estan obligados a definir su situacion militar.

1.3.1.2.7. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

PERSONA NATURAL. Debera acreditar su inscripcion vigente en el Registro Mercantil, mediante el Certificado
de Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con una antelacién no superior a treinta (30) dias
calendario a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, en el que consten las actividades o suministro
de elementos de papeleria, toner y elementos de oficina en relacién con el objeto del presente proceso de
seleccion.

Las personas naturales extranjeras mediante la presentacién de copia de su pasaporte; si se encuentra
residenciado en Colombia mediante la presentacién de copia de la cédula de extranjeria.

Si el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado, debera anexar el documento que
confiere aquella, debidamente notariado, en el que consten expresamente los términos y el alcance de dicha
representacion.

PERSONA JURIDICA. Debera acreditar su existencia, objeto social, representacion legal, facultades del
representante y duracion de la sociedad, mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio o la autoridad competente, con una antelacion no superior a treinta (30) dias
calendario a partir de la fecha prevista para el cierre del proceso, en el cual se indique que su objeto social
contiene o esta relacionado con actividades de suministro de elementos de papeleria, toner y elementos de
oficina en relacién con el objeto del presente proceso de seleccion. Las personas juridicas (nacionales y
extranjeras) deberan acreditar que su duracion no es inferior al término de ejecucion del contrato y por lo menos
un (01) afio mas.
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Las personas juridicas nacionales deberan comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado
expedido por la Camara de Comercio que corresponda, al cual debe adjuntar copia de la cédula de ciudadania
de su representante legal.

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan
comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las normas de su pais de origen y deberan
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar oferta en este proceso
y celebrar el contrato, incluida la facultad para representarla judicial y extrajudicialmente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa del 6rgano social competente, en el cual
conste que esta facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.
El certificado debera contener la siguiente informacién:

Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente
proceso.

El objeto social de la persona juridica debera incluir las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del proceso, no sera inferior
al plazo establecido para el contrato y treinta (30) meses mas.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de los mismos, debera
comprobar su existencia, representacion y capacidad, en la forma prevista en el presente numeral, incluidas las
facultades y capacidad para constituir el Consorcio o la Unién Temporal, asi como, para la celebracion y
ejecucion del contrato a través de la forma de asociacion escogida.

En caso que la sociedad no cumpla con los requisitos anteriormente exigidos y con la duracion exigida en los
Pliegos de Condiciones, al momento del cierre de la presente Convocatoria Publica, la propuesta serd
RECHAZADA.

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera adjuntarse a la propuesta el documento de autorizacion expresa del érgano competente. La no
presentacion de la autorizacion junto con la propuesta, o la presentacion de una autorizacién que resulte
insuficiente, es decir, no exprese que esta autorizado para presentar propuesta y contratar el objeto de la
presente Convocatoria Publica determinarén falta de capacidad juridica para presentar la propuesta y sera
causal de RECHAZO de la misma.

Para el caso de oferentes plurales, cada sociedad integrante de los mismos, deberd comprobar su existencia y
representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual debera contener la
informacidn y cumplir las mismas exigencias citadas en los parrafos anteriores. Ademas, deberan acreditar que
tenga como actividad econémica relacionadas con el objeto contractual.

En el caso de tratarse de una sucursal, el agente debera contar con un poder en el que se le confieran facultades
especiales para comprometer y obligar a la sociedad, con relacién a las obligaciones generales y especiales del
contrato que surja de la Convocatoria Plblica, de manera que el representante de la agencia tenga capacidad
de decision en el desarrollo diario del contrato.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia acreditaran lo pertinente mediante un certificado
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicién debera estar dentro
de los sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de presentacidn de la Propuesta, en el que conste su
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existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la
capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades.

NOTA: En el caso que el proponente haya realizado la inscripcién o actualizacion del RUP bajo las reglas
contenidas en el Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica y la capacidad del representante legal sera
verificada en el mismo, de conformidad con lo indicado en el articulo 2.2.1.1.1.5.3, numeral 2, del cual se
acogeran todos sus alcances.

1.3.1.2.8. CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO
DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE LA JURISDICCION DONDE TENGA
EL ASIENTO PRINCIPAL DE SUS NEGOCIOS (PERSONAS NATURALES) O EL DOMICILIO PRINCIPAL
(PERSONAS JURIDICAS).

El proponente, sea persona natural, juridica o extranjera y cuando se trate de oferente plural cada uno de los
integrantes, debera adjuntar el Certificado de Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes RUP expedido
por la Camara de Comercio de su domicilio principal. Este certificado debera tener una fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar propuestas.

El Certificado de Registro Unico de Proponentes que adjunte el proponente con su propuesta, debera estar
actualizado, vigente y en firme a la fecha de cierre del presente proceso.

El proponente y todos los miembros del oferente plural, que vayan a prestar el servicio objeto del presente
proceso de seleccion, tratese de personas naturales o juridicas, deben encontrarse registrados en el Registro
Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, de acuerdo con el articulo 22, numerales 22.1, 22.2 y 22.3
de la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1: Los Proponentes deben acreditar que estan inscritos en el RUP de la Camara de Comercio con
jurisdiccién en su domicilio principal y que este esta vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion, y la
informacién contenida en él debe adquirir firmeza maxima hasta la terminacién del término de traslado del
informe de valuacién

1.3.1.2.9. CERTIFICACION DE PAGOS Y APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES.

1.3.1.2.9.1. PERSONAS NATURALES.

El oferente es persona natural debera allegar los soportes de pago a los sistemas de salud, pensiones y
parafiscales vigente acreditando asi que se encuentra al dia en el pago de aportes al SGSS.

De conformidad con el articulo 10 del decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la ley 962 de 2005
y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacion presentada se entiende suministrada bajo la gravedad
de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento
del mismo.
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Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona
natural, debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al SGSS.

El supervisor del contrato designado por la Entidad, sera el encargado de realizar la verificacion de la afiliacién,
pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la seguridad social integral del contrato, una vez este
de inicio a su ejecucion.

1.3.1.2.8.2. PERSONAS JURIDICAS.

Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una certificacién expedida por el Revisor Fiscal, cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera
Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacién
de su oferta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En
el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion, del mes en el cual se cursa el presente proceso.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la Ley 962 de
2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la informacién presentada se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento
del mismo.

NOTA: El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta profesional con su
respectivo certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios.

1.3.1.2.8.3. OFERENTES ASOCIADOS.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes deberéa acreditar
que se encentra al dia en el pago de aportes a seguridad social, conforme los preceptos ya indicados,
dependiendo del integrante si es persona natural o persona juridica.

1.3.1.2.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

Se debera allegar el certificado generado por la consulta en la pagina respectiva y a nombre del oferente,
persona natural o del representante legal de la persona juridica. con una antigliedad no mayor a 30 dias
calendario

La Gobernacién del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes

del consorcio o union temporal, se encuentran reportados en la Certificacion de Antecedentes Judiciales
Vigentes.

1.3.1.2.10. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:
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De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se expide el Codigo
Nacional de Policia y Convivencia” y demas normas que regulen la materia, el proponente presentara junto con
los documentos de la propuesta, la constancia en la que se indique la ausencia o presencia de Medidas
Correctivas impuestas en su contra. Aplica tanto para personas naturales como para representantes legales de
personas juridicas y miembros de consorcios o uniones temporales. con una antigiiedad no mayor a 30 dias
calendario

Dicha constancia se debe descargar en la pagina web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional. La Gobernacion del Putumayo se reserva el derecho a
verificar la informacion sobre las medidas correctivas en el momento de la verificacion de los requisitos
habilitantes.

1.3.1.2.11. CERTIFICACION RESPONSABLES FISCALES Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:

Se deberan los certificados generados por las consultas en las paginas respectivas y a nombre del oferente
persona natural o del representante legal y de la persona juridica con el respectivo NIT, con una antigliedad no
mayor a 30 dias calendario.

La Gobernacion del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes
del consorcio o unién temporal, se encuentran reportados en el tltimo boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica o si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion
de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad de la Gobernacion del Putumayo. En caso que el proponente
o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, se encuentren relacionados en el boletin o se
encuentre inhabilitado, no podra contratar, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que esta
cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para contratar.

La Gobernacion del Putumayo podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, y el oferente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

1.3.1.2.12. CERTIFICACION DEUDORES MOROSOS ALIMENTARIOS

De conformidad con lo exigido por el Articulo sexto de la Ley 2097 de 2021, el oferente debera allegar
certificado del MINTIC donde se evidencie que no se encuentra en mora ni tiene embargos por procesos
alimentarios, correspondiente (persona natural) o el representante legal y la persona juridica (personas
juridicas) y el representante de la union temporal o consorcio (cuando aplique). con una antigiiedad no mayor
a 30 dias calendario

NOTA: En el caso de presentarse estructuras plurales, cada uno de sus integrantes, deberd aportar los
documentos solicitados en este numeral.

1.3.1.2.13. CONSULTA DE DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 ANOS LEY 1918 DE 2018:

Los proponentes naturales, los representantes legales de personas juridicas y cada integrante de los
consorcios o uniones temporales, deberan anexar a su propuesta el certificado de delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 afios consultados en www.policia.gov.co de cada uno de ellos. con una antigliedad no
mayor a 30 dias calendario
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1.3.1.2.14 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) ACTUALIZADO Y EN FIRME:

Se debera presentar con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT debidamente actualizado,
expedido por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN - de la Persona Natural o Juridica que
oferta en el presente proceso. Para el caso de los Consorcios, Uniones Temporales, debera presentarse el RUT
de cada uno de sus integrantes. En todo caso, si resulta ser adjudicatario del presente proceso de seleccion,
debera constituir un RUT unificado a nombre de la Union Temporal o Consorcio.

La forma asociativa debera constituirse exclusivamente para el presente proceso de seleccion y debe ser
sefialado expresamente, indicando las reglas basicas que lo regiran.

En caso de ser adjudicatario los Consorcios o Uniones Temporales u otras formas asociativas deberan presentar
ante la Gobernacion del Departamento del Putumayo el correspondiente RUT dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes al acto de adjudicacion, su NIT debera ser Unico y exclusivo para el contrato, lo anterior conforme al
Decreto 2460 de 2013, modificado por el Decreto 589 de 2016.

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos equivalentes
para pago deben ser expedidas directamente por las respectivas formas de asociacion, cumpliendo los
requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su
respectivo pago debe indicarse ademas el nombre y el NIT de los integrantes del consorcio y en caso de Uniones
Temporales, Indicar el porcentaje de participacion en el mismo.

Acreditar la existencia, representacion legal y juridica de las personas naturales juridicas consorciadas o
asociadas en una unién temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucién del consorcio, unién
temporal, asi como para la presentacion de la propuesta, celebracion y ejecucién del contrato. La Gobernacion
del Departamento del Putumayo verificara dicha informacion a través del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva.

Acreditar existencia del consorcio, o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia de tratarse de uno
u otro, lo cual se declarard expresamente en el acuerdo de asociacién correspondiente, sefialando las reglas
basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual
de los miembros del consorcio o la unién temporal en la propuesta y en la ejecuciéon de las obligaciones
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

Acreditar que el término minimo de duracion del consorcio o de la Unién Temporal no sera inferior al plazo de
ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

La designacién de un representante que estara facultado para actuar en nombre de los consorcios y uniones
temporales, se acreditara mediante la presentacién de los documentos consorcial o de constitucidn de la unién
temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacién requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica del consorcio o unién temporal
sean personas juridicas o naturales, deberan acreditarse por cada uno de los integrantes.
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En caso de que el proponente no allegue con su propuesta el documento de conformacion del consorcio o unién
temporal o el mismo requiera aclaraciones, la Entidad solicitara el documento o las aclaraciones, para lo cual el
proponente cuenta con el plazo establecido en el cronograma del proceso para proporcionarla.

1.3.1.2.15. AUSENCIA DE CAUSALES INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD, CONFLICTOS DE INTERESES
O PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

El proponente prestara declaracién expresa de NO estar incurso en causal alguna que le impida contratar con
el Estado que se entendera hecha bajo la gravedad del juramento, de conformidad con el articulo 10 del Decreto
2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas lo haran a través de su representante legal, en tanto que para las formas asociativas
como consorcios Yy uniones temporales dicha declaracién se exige de cada uno de sus miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentacion de la oferta y se
entendera prestada con la firma de misma.

1.3.1.2.16 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupcion contenido en el FORMATO “CARTA DE
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION”, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a
los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente,
sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actue
en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacidn anticipada del contrato, si
el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento
tenga consecuencias adicionales.

1.3.1.2.17 MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS.
El formulario "Declaracién de Multas y Sanciones" debe ser diligenciado y presentado por todos los
proponentes ya sea persona natural o persona juridica y su representante legal o cada uno de los integrantes

de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o sancionados deberan llenar el formulario
correspondiente indicando este hecho.

Lo anterior para verificar lo establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual Considera las multas
como FACTOR HABILITANTE.

1.4 CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL
1.4.1 REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA:

Se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros y en funcion del presupuesto
oficial.

Todos los proponentes interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan estar inscritos
en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificacion de los requisitos
habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el articulo 6
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de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012. Cuando se renueve o
actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que se modifica estara vigente hasta que la nueva
informacién quede en firme.

La informacion financiera reportada en el RUP debe encontrarse vigente y en firme, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes
por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcién en el Registro
Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberan aportar la informacion antes
solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera.

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal, acompafiada
de traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la
tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta
Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, los documentos soporte de la
informacién financiera deberan presentarse en los términos sefialados en los incisos anteriores, respecto de
cada uno de los integrantes.

La Gobernacion del Departamento de Putumayo, se reserva la facultad de solicitar informacion adicional con el
fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos, si lo considera necesario.

El oferente debe acreditar los siguientes indicadores financieros:

DESCRIPCION DEL

TIPO DE REQUISITOS REQUISITO/FORMULA

MARGEN/REQUERIDO

iINDICE DE LIQUIDEZ:

Activo Corriente / Pasivo Corriente. Mayor o igual a 4,78

INDICE DE ENDEUDAMIENTO:

Pasivo Total / Activo Total Menor o igual a 0,52

RAZON DE COBERTURA DE

FINANCIERO
INTERESES: Mayor o Igual a 8,57 o
Utilidad Operacional /Gastos de indeterminado
Intereses.
CAPITAL DE TRABAJO Mayor o Igual a1,5 veces el

presupuesto oficial

NOTA: Los anteriores indicadores de capacidad financiera fueron establecidos por la Secretaria de Servicios
Administrativos Departamental con sustento en el documento Analisis del Sector que forma parte del estudio
previo y del presente pliego.

En el caso que los oferentes posean en alguno de los indicadores financieros exigidos un valor indeterminado
o indefinido, el proponente sera considerado como habilitado.

Si el oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe acreditar su capacidad
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financiera ponderando cada uno de los indicadores de cada miembro del oferente plural, de acuerdo con su
porcentaje de participacion.

1.4.2. REQUISITOS DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

Para la verificacién de los indicadores organizacionales solicitados, los proponentes deberan aportar el
Registro Unico de Proponentes (RUP) en firme, con la informacion financiera actualizada.

La Entidad evaluara los siguientes Indicadores:

DESCRIPCION DEL MARGEN
TIPO DE REQUISITO REQUISITO/FORMULA REQUERIDO
RENTABILIDAD DEL
PATRIMONIO Mayor o Igual 0,35
Utilidad Operacional /Patrimonio
ORGANIZACIONAL RENTABILIDAD DEL ACTIVO
Utilidad Operacional / Activo Mayor o Igual 0,12
Total

NOTA: Los anteriores indicadores de capacidad organizacional fueron establecidos por la Secretaria de
Servicios Administrativos Departamental con sustento en el documento Analisis del Sector que forma parte del
estudio previo y del presente pliego.

En el caso que los oferentes posean en alguno de los indicadores exigidos un valor indeterminado o indefinido,
el proponente sera considerado como habilitado.

Si el oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura debe acreditar su capacidad
organizacional ponderando cada uno de los indicadores de cada miembro del oferente plural, de acuerdo con
su porcentaje de participacion.

2 REQUISITOS TECNICOS Y DE EXPERIENCIA

La Entidad tendra en cuenta como factor habilitante para la participacién en el proceso de seleccion las
condiciones de experiencia y cumplimiento de los proponentes sefialados en el presente proceso de Seleccion
Abreviada de subasta inversa, las cuales no otorgan puntaje y solo se verifican como HABILTACION CUMPLE
o NO CUMPLE.

2.1 PROPUESTA TECNICA O FICHA TECNICA:

El proponente acreditard que los bienes y/o servicios ofrecidos cumplen con las especificaciones técnicas
minimas excluyentes exigidas en la descripcion contenida en las fichas técnicas, lo cual se acreditara mediante
certificacidn suscrita por el proponente. Esto de conformidad con el Numeral 1° del Art. 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015.

Es importante anotar, que la informacion contenida en las especificaciones técnicas de los bienes a proveer por
medio de este proceso, no puede ser modificada en ninguna forma por el oferente, ya que estas especificaciones
técnicas son las minimas excluyentes que exige la Entidad.Los funcionarios responsables de llevar a cabo la
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verificacion técnica de las propuestas analizaran en cada caso la procedencia de solicitar aclaraciones respecto
al contenido técnico de las mismas, verificando que no se permita la adicion el mejoramiento de los
ofrecimientos.

No seran consideradas las aclaraciones presentadas por los oferentes que no sean en respuesta a las
aclaraciones solicitadas por el comité.

2.2 EXPERIENCIA

Para la verificacién de la experiencia, se tomara en cuenta Unica y exclusivamente la informacién contenida en
el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme. Los cédigos con los cuales se pretenda acreditar la
experiencia deberan encontrarse plenamente inscritos y registrados en el RUP, En consecuencia, no se
aceptara experiencia asociada a cédigos que no figuren debidamente inscritos en el RUP o que no estén
vinculados al contrato registrado que se pretende hacer valer. Tampoco sera vélida la acreditacion de
experiencia mediante certificados, constancias o documentos distintos al RUP cuando estos pretendan suplir la
obligatoriedad de la inscripcion previa y formal en el mismo.

Los proponentes deberan presentar un documento en el cual indiquen de manera clara y expresa los numeros
de los consecutivos en el RUP correspondientes a los contratos con los cuales pretenden acreditar la experiencia
relacionada, junto con los codigos inscritos que los respaldan.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Los oferentes deberan contar con la siguiente experiencia especifica, debidamente acreditada en el RUP.

El oferente debe acreditar como experiencia especifica TRES (03) contratos celebrados, ejecutados vy
liquidados con entidades publicas o privadas; cuyos objetos sea suministro y/o compraventa de toner,
cartuchos, papeleria y elementos de oficina, cuya sumatoria debe ser igual 0 mayor al (100%) del Presupuesto

oficial, expresado en SMMLV.

Los contratos aportados para acreditar la experiencia deberan contener, en conjunto, la totalidad de los codigos
exigidos en el presente proceso de seleccion:

CLASIFICACION Descripcion
14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
26111700 Baterias, pilas y accesorios
31201500 Otros adhesivos y selladores
31201600 Cinta adhesiva
43202000 Dispositivos de almacenamiento extraibles
43202100 Accesorios de dispositivos de
almacenamiento extraibles
43211600 Accesorios de computador
44101600 Circulacion del aire y piezas y accesorios
44101700 Dispositivos informaticos de entrada de
datos
44103100 Suministro para impresora, fax y
fotocopiador
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44111500 Agendas y accesorios

44111900 Tableros

44121500 Suministros de correo

44121600 Suministros de escritorio

44121700 Instrumentos de escritura

44121800 Medios de correccion

44121900 Repuestos de tinta y minas de lapices

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y
separadores

44122100 Suministros de sujecion

En caso de que algun codigo no se reporte en las experiencias en el RUP, el oferente no seré habilitado.

FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA

Para la verificacion de la experiencia, se tomara la informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes
RUP actualizado y en firme conforme lo indica el Decreto 1082 de 2015.

En caso de consorcios o uniones temporales cada integrante debera acreditar experiencia especifica de
acuerdo a los codigos de clasificacion de la UNSPCSC requeridos en el presente proceso y dicha experiencia
sera valorada de acuerdo con su porcentaje de participacion dentro del proponente plural.

Si el proponente no acredita la experiencia de la manera descrita en este numeral, la propuesta sera evaluada
como NO CUMPLE, lo que impedira que sea habilitada.

No se tendra en cuenta la experiencia diferente a la solicitada.
e CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Para la acreditacion de experiencia el oferente debera aportar el RUP para su verificacion.

Asi mismo, para el proponente, la experiencia se acreditard mediante la presentacidn de una de las siguientes

alternativas:

o Copia del Contrato y Acta de liquidacion del contrato, o

o Certificacion del 100% del cumplimiento del contrato expedida por el Contratante y Acta de liquidacion
del contrato.

o CONTENIDO MiNIMO DE LAS CERTIFICACIONES:

Estas deberan ser expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en caso de una
entidad estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en
el cual conste la siguiente informacién:

Nombre del contratante y contratista
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e Numero del contrato, si lo tienen

o Objeto

e Plazo de ejecucion

o Valor final ejecutado

e Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios, prorrogas

o Datos De contacto del contratante (Nombre, direccion, email, teléfono, celular, etc.).

Los documentos, certificaciones y contratos deben ser emitidos por personas que ostente la competencia para
ello.

La relacion de la experiencia que pretenda ser acreditada debera ser presentada en el aplicativo Secop Il, en
el cual debera relacionar toda la informacion requerida.

El valor total de los contratos terminados, que aporten para acreditar la experiencia antes referida, sera aquel
que tuvo a la fecha del acta de liquidacion del respectivo contrato y/o documento que evidencie el recibo a
satisfaccion del servicio prestado.

Para la conversién a salarios minimos mensuales legales vigentes colombianos — S.M.M.L.V, se dividira el
valor total ejecutado del contrato entre el valor del salario minimo mensual legal vigente en Colombia, del afio
de terminacion.

En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se convertira a délares americanos (USD) y ese valor se
convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM)
vigente para la fecha de terminacién del contrato. Para convertir este valor resultante a S.M.M.L.V. se dividira
el valor total ejecutado del contrato entre el valor del salario minimo mensual legal vigente en Colombia, del
afno de terminacion. Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados, se utilizara el valor del
S.M.M.L.V. de acuerdo con la siguiente Tabla.

Relacién S.M.M.L.V. durante los Ultimos 16 afios:

Ano Valor SMMLV
2010 515.000
2011 535.600
2012 566.700
2013 589.500
2014 616.000
2015 644.350
2016 689.454
2017 737.717
2018 781.242
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Ano Valor SMMLV
2019 828.116
2020 877.803
2021 908.526
2022 1.000.000
2023 1.160.000
2024 1.300.000
2025 1.423.500
2026 1.750.905

Los oferentes deberan contar y cumplir con la experiencia exigida para este proceso y la cual debera estar
debidamente acreditada en el RUP actualizado y en firme, siendo valida la adquirida en contratos ejecutados
y liquidados con entidades publicas o privadas con anterioridad a la fecha de cierre del presente proceso,
cuyos valores cumplan con los rangos exigidos.

Cuando alguno de los miembros del consorcio o unién temporal participante en el presente proceso de seleccion,
haya hecho parte de consorcio o unién temporal que haya ejecutado el contrato, la acreditacidn de la experiencia
obtenida en dicho contrato, debe discriminar claramente el porcentaje de participacion en el mismo, de lo contrario
se requerira la subsanacion de ello, para dar trdmite al analisis y evaluacion de las ofertas.

La Gobernacion del Departamento del Putumayo no acepta copias de los contratos por si solos; relacién de
contratos; referencias comerciales o facturas para la certificacion de la presente experiencia y cumplimiento
del proponente.

La Gobernacién del Departamento del Putumayo se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada
por los oferentes; si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la
Gobernaciéon del Putumayo, la propuesta sera objeto de rechazo, sin perjuicio de las demas actuaciones que
se promuevan.

2.3 DISPONIBILIDAD Y ENTREGA
El oferente debera presentar carta de compromiso en la cual manifiesta que tiene disponibilidad de los

elementos relacionados en las especificaciones técnicas, y que se compromete a asumir el transporte y
entrega dentro de las 4 horas siguientes a la solicitud de gestion de orden de compra

2.4 CONFIGURACION
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El oferente adjudicatario debera garantizar, a través de su equipo de trabajo, la configuracién de las impresoras
asociadas al suministro de toner y cartuchos requeridos por la entidad. Para tal efecto, debera presentar carta
de compromiso suscrita por el representante legal. Adicionalmente, debera anexar la hoja de vida del personal
técnico responsable de realizar la configuracion de los equipos, quien debera encontrarse vinculado
laboralmente con el oferente. Esta condicién debera acreditarse mediante la presentacion de los soportes de

pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes a dicho personal.

2.5 CERTIFICACION DE DISTRIBUIDOR AUTORIZADO

Teniendo en cuenta que la mayoria de los equipos de impresion de propiedad de la Entidad corresponden a la

marca HP, de acuerdo con la siguiente relacion:

iiemH Modelo de Impresora H Serie
1 ||HP LaserJet M611 |IPHBCR661G1
2 ||HP LaserJet M608 [CNBCM653BY
3 ||HP LaserJet Pro M402N |PHBHF41673
4 ||HP LaserJet M611 |IPHBCR8Q02C
5 ||HP LaserJet M402n |PHBHF41676
6 |HP LaserJet Professional M1212nf MFP|[CNG9D251V7
7 |HP LaserJet M402n |IPHBHF41881
8 ||HP LaserJet M608 |ICNBCM653C3
9 ||HP Laserset Mé11 |IPHBCR8QO2K
10 ||HP LaserJet Mé11 |IPHBCR8Q02J

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| 11 |HP LaserJet Professional M1212nf MFP|[CNG9D1KOW3
|
|
|
|
|
|
|
|
|

12 ||HP LaserJet M402n |IPHBHD42339
13 |HP LaserJet M608 |ICNBCM653BZ
14 |[HP LaserJet M611 |IPHBCR8Q02G
15 ||HP LaserJet M402n |PHBHF41675
16 ||HP LaserJet 600 M602 |CNDCG830FH
17 |HP LaserJet M608 |ICNBCM6538R
18 |[HP LaserJet M608 [CNBCM653BW
19 ||HP LaserJet M608 |CNBCM653CF
20 ||HP LaserJet Pro M404dw |PHB6505463

| 21 |HP LaserJet 600 M602 [CNDC68F234

| 22 ||HP LaserJet M1212nf MFP |[CNG9D2315K

| 23 |HP LaserJet 600 Mé01 [CNG9D6160WzZ

‘ 24 HHP LaserJet Enterprise M607 HCNBCL630CX

| 25 |HP LaserJet Managed E60055 [CNMCKB40K9

| 26 |HP LaserJet Enterprise M605 [CNBCHDKOBM
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\iiemH Modelo de Impresora H Serie \
| 27 |HP LaserJet Enterprise M607 |CNBCM4DORH |
| 28 |HP LaserJet Enterprise M607 |CNBCM4DOND |
| 29 |HP LaserJet Pro M404dw |IPHBG505449 |
| 30 |HP LaserJet Enterprise M607 |CNBCM4DOHQ |
| 31 |HP LaserJet Pro MFP M12fn [CNB9G81BYN |
| 32 |Kyocera ECOSYS M2340idw |LBWLS1771CA |
| 33 |HP LaserJet M1212nf MFP |[CNG9D1J1VY |
| 34 |HP LaserJet M1212nf MFP |[CNG9D1JITY \
| 35 |HP LaserJet M1212nf MFP lcNGoDIKOWD |
| 36 |HP LaserJet P4015X [CNDY926824 |
| 37 |HP LaserJet Pro MFP M426fdw B945DG081391 |
| 38 |HP LaserJet Pro M404dw |PHBG505457 \
| 39 |[Brother MFC-L6900DW |U64209F2N896367 |
| 40 |[Brother MFC-L6900DW |U64209F2N896296 |
| 41 |HP LaserJet Pro MFP M12fn |[CNB9G784YW |
| 42 |HP LaserJet Pro MFP M127fn [CNB9H4H1K2 \
| 43 |HP LaserJet Pro MFP 600 M602 [CNDCG823H |
| 44 |HP LaserJet Enterprise M605 |[CNBCHDKOBB |
| 45 |HP LaserJet Pro MFP M127fn [CNB9G81CNB |
| 46 |HP LaserJet P3015 [VNB3R25869 \
| 47 |HP Laser 408dn [CNBJ5247RM |

3. PROPUESTA ECONOMICA.

Con el fin de garantizar la compatibilidad, originalidad y respaldo técnico de los insumos requeridos, y prevenir
dafios en los equipos, afectaciones en su funcionamiento o la pérdida de la garantia del fabricante, se exige
la siguiente acreditacidn.

El proponente debera adjuntar a su oferta certificacién vigente de Distribuidor Autorizado para el suministro de
insumos de impresion marca HP. La certificacion debera ser expedida por el fabricante o por su subsidiaria
oficial en Colombia, estar dirigida a la Gobernacion del Putumayo e indicar expresamente el nimero del
proceso de seleccion.

La falta de presentacion del documento en las condiciones exigidas dara lugar al rechazo de la propuesta.

La evaluacién y ponderacion de la propuesta econémica se llevara a cabo de la siguiente manera:
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3.1 VERIFICACION DE CONSISTENCIA DE LA PROPUESTA ECONOMICA:

Las verificaciones en relacion con el cumplimiento de las condiciones econdmicas, se llevaran a cabo teniendo
en cuenta las siguientes reglas:

¢ Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los items, exactamente como la Entidad los
requiere y el valor unitario de cada uno de ellos.

¢ Que el valor total de la oferta econdmica sea igual o inferior al presupuesto oficial.

Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0).

Que la oferta econdmica se presente suscrita por el representante legal o apoderado del proponente.

Que la oferta economica corresponda al presente proceso de seleccion.

Que la propuesta econdémica no presente tachadura 0 enmendadura, o en su defecto, que toda tachadura
y/lo enmendadura esté convalidada con la firma del oferente al pie de la misma y nota al margen del documento
donde manifieste clara y expresamente la correccion realizada (art. 252 C.G.P.)

e Laomision del FORMATO "PROPUESTA ECONOMICA” no sera subsanable y generara que la propuesta
se evallie como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

¢ Lainobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores sera causal de RECHAZO.

3.2 CONDICIONES PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA Y
CONSIDERACIONES PARA SU EVALUACION.

Para la elaboracién de la oferta econémica se debera tomar en cuenta que el calculo de los aspectos
economicos del contrato debe cubrir e incluir todos los costos necesarios para cumplir con el objeto del contrato
y con todas las obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del mismo.

Asi mismo, el valor de la propuesta econémica debe cubrir todos los costos directos e indirectos derivados de
las actividades a ejecutar. Debera cubrir entre otros los sueldos, jornales y prestaciones sociales del personal
vinculado a la ejecucidn del contrato; honorarios, asesorias en actividades objeto del contrato, horas extras,
transportes, impuestos legalmente a su cargo, deducciones a que haya lugar y en general todo costo en que
incurra el contratista para la ejecucion de los trabajos.

El proponente debe tener en cuenta que al diligenciar el FORMATO "PROPUESTA ECONOMICA” respectivo,
el proponente no podra adicionar, modificar, suprimir, 0 en todo caso, alterar los items, sus unidades y
cantidades, toda vez que dicha informacion se requiere para la comparacion y revision de las propuestas.

Si se presentaren tachaduras, borrones o enmendaduras para que sea valida la correcciéon deberan
acompanarse de la salvedad correspondiente mediante confirmacion con la firma del proponente al momento
de presentacion de la oferta. En caso contrario se tomara como valido Unicamente el texto original.
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El contrato se adjudicara y se suscribira hasta por el valor del presupuesto oficial, y por lo tanto el valor total
de la propuesta, no debera en ningun caso superar el valor del presupuesto oficial indicado por la entidad, so
pena de ser RECHAZADA en el momento de su verificacién.

Asi mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un item, se considerara como no
ofrecido el item, por lo tanto, la propuesta serd RECHAZADA.

El proponente debera ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto, asi: cuando la
fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco (5) lo aproximara por exceso al numero entero siguiente
al peso, y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximara por defecto al nimero entero
del peso; en caso contrario, la Gobernacion del Putumayo efectuara dicho ajuste.

La Gobernacion del Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes de los valores. En
caso de presentarse error de esta indole y/o de la multiplicacién de los valores unitarios que sefiale el
proponente por las cantidades que estipule la Gobernacion del Putumayo en el cuadro del presupuesto y
especificaciones, la oferta sera RECHAZADA.

De igual forma serd&n RECHAZADAS las propuestas que no tengan en cuenta todos los items requeridos
(especificaciones técnicas), contengan valores disimiles en cantidades requeridas o superen los valores
promedio establecidos por la Entidad para realizar los ofrecimientos, conforme del FORMATO respectivo.

Es importante mencionar que la respectiva etapa de revision de ofertas econdmicas, para determinar el menor
precio se tendra en cuenta la sumatoria de los costos unitarios para cada uno de los items que se describiran
en el cuadro de la propuesta economica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios promedios
establecidos por la entidad en la etapa de cotizacién, conforme se plasma en el analisis del sector anexo. En
caso de ofertas con valores unitarios superiores a los mencionados, la oferta sera RECHAZADA

TENIENDO EN CUENTA QUE LAS CONDICIONES DE EVALUACION SE ENCUENTRAN RELACIONADAS
EN EL PLIEGO DE CONDICIONES DEL PRESENTE PROCESO Y CON EL FIN DE NO GENERAR
CONFUSIONES A LOS POSIBLES OFERENTES, SE SOLICITA QUE LAS CONDICIONES MENCIONADAS
SEAN REVISADAS EN EL PLIEGO DE CONDICIONES PUBLICADO EN LA PLATAFORMA SECOP Il PARA
EL PROCESO No. SSAD-SASI-005-2026.
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