
ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Cama sencilla con entablado completo                                                  
(distancia entre tablas no mayor a 6 cm)                                               
de acuerdo con las definiciones y características de la NTC2306 *ver 
nota aclaratoria 1

51 Camas sencillas NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace mantenimiento todos los 

meses.( 4 a 5 Camas al mes)
02 Abril - Mensual

Cama doble con entablado completo (distancia entre tablas no 
mayor a 6 cm), con 1 colchón, forro de colchón, 2 almohadas, 2 
forros de almohadas, 2 juegos de cama, 2 cobijas y 1 cubre lecho de 
acuerdo con las medidas de la cama doble y cumpliendo con el resto 
de las características planteadas para dotación y lencería de camas 
sencillas. Esta cama estará ubicada en la habitación para relaciones 
afectivas e intimidad

Requisito no mínimo NO CONSUMIBLE Requisito no mínimo Requisito no mínimo Requisito no mínimo 

Colchón de acuerdo con las medidas de la cama sencilla, con una 
altura mínima de 17 cm de acuerdo con las definiciones y 
características de la NTC 2094. *Ver nota aclaratoria 2, 3 y 4

1 para cada persona
 51 colchones

NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace aseo todos los días y 

desinfección cada 8 dias.
8,22,29 Abril - Mensual

Forro para Colchón semi-ortopédico de material lona antifluido tipo 
hospitalario para cama sencilla, que cubra la totalidad del colchón y 
con cierre de cremallera.

51 NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace aseo todos los días y 

desinfección cada 8 dias.
8,22,29 Abril - Mensual

Almohada para adulto
2 para cada persona

 102 total
NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace aseo todos los días y 
desinfección cada 8 dias.

8,22,29 Abril - Mensual

Forro para almohada en material lona antifluido tipo hospitalario que 
cubra la totalidad de la almohada y con cierre de cremallera.

2 para cada persona 102 
total

NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace aseo todos los días y 

desinfección cada 8 dias.
8,22,29 Abril - Mensual

Mesa de noche con espacio de almacenamiento de objetos 
personales de la persona mayor *Ver nota aclaratoria No. 4.

51 NO CONSUMIBLE Buen estado
Se hace entrega completa de 51 mesas 

de noche.
8,22,29 Abril - Mensual

Armario mediano en material de fácil limpieza y desinfección 
(higiénico sanitario)
 *Ver nota aclaratoria No. 5.

1 para cada persona mayor 
total 51

NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace mantenimiento cada 3 
meses y desinfección cada 8 días

8,22,29, Abril - Mensual   Se le hizo 
Mantenimiento el 25 de Febrero.

Sistema de llamado continuo tipo timbre por habitación y por batería 
sanitaria, y en caso de personas mayores postradas uno por cama 
(ley 1315 de 2009)

14 por espacio de 
habitación, 5 por batería 

sanitaria
NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace mantenimiento cada 6 
meses

Se le hizo mantenimiento en el mes 
de Noviembre 2021 Próximo  
mantenimiento Junio 2022

ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Cortina o persiana de acuerdo con las medidas de las ventanas de
 las habitaciones.

17 cortinas NO CONSUMIBLE Buen estado
Se limpian a diario y se lavan cada  2 

meses
Desinfección diaria.

Cobija o frazada térmica clima frío.
3 para cada persona

 153 total
NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace desinfección todos los días y 
el lavado cada 8 dias

8,22,29 Abril - Mensual

Cubre lecho para cama sencilla en material: 50% Algodón - 50%
 poliéster.

3 para cada persona
 153 total

NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace desinfección todos los días y 

el lavado cada 8 dias
8,22,29 Abril - Mensual

Juego de sábanas para cama sencilla en dacrón.
3 para cada persona

 153 total
NO CONSUMIBLE Buen estado Se le hace lavado todos los días. Mensual - Todos los días

ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Computador con teclado, mouse y licencia Office.
13 por cada área 

profesional
NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace manteniemiento una vez al 
año o cambios por desgaste o daño 

irreparable.
Mes Abril

Impresora multifuncional 2 por unidad operativa NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace manteniemiento una vez al 

año
Mes Abril

Puesto de trabajo- escritorio metálico o en madera.
13 por cada área 

profesional
NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace mantenimiento 2 veces al 
año o cambios por desgastes o daño 

irreparable.

Se le hizo Mantenimiento el 17 Enero 
2022

Sillas en malla ergonómica
13 una por cada área 

profesional
NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace mantenimiento todos los 
meses  y lavado cada 15 dias

Se le hizo lavado y limpieza 8, 22, 
Abril  -Mensual

ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Juego de sala en material de fácil limpieza y
 desinfección con mesa de centro y butaca.

1 por unidad operativa NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace aseo y desinfección todos 

los días
Mes Abril

ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Proyector video beam 1 NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace mantenimiento una vez al 
año o cambios por desgastes o daño 

irreparable.
Una vez al año

Tablero acrílico 1 NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace mantenimiento una vez  al 
año o cambios por desgastes o daño 

irreparable.
Una vez al año

Reproductor de DVD, puertos USB, HDMI, full HD. 1 NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace mantenimiento una vez  al 
año o cambios por desgastes o daño 

irreparable.

Se le hizo mantenimiento en el  mes 
de octubre - Próximo mantenimiento 

en Octubre 2022.

Sillas plásticas 61 NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace lavado y desinfección cada 

15 días o cambios por desgastes o 
daños irreparables.

8,22,29 Abril - Mensual

Mesas 10 NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace lavado y desinfección cada 

15 días o cambios por desgastes o 
daños irreparables.

8,22,29 Abril - Mensual

TABLA DE ELEMENTOS MÍNIMOS 

Tabla 27. Relación de elementos mínimos para área de recepción

Tabla 26. Relación de elementos mínimos para el área administrativa

Tabla 28. Relación de elementos mínimos para el espacio de reunión y atención a redes familiares y/o Sociales

Tabla 18. Relación de elementos dotación lencería de habitación

Tabla 17. Relación de elementos de dotación de habitaciones.



ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Lockers para  el talento humano con su respectivo candado,
 que garanticen la seguridad de los elementos

46 NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace mantenimiento una vez al 
mes y desinfección todos los días  o 

cambios por desgaste o daño 
irreparable.

Mantenimiento 28 Abril 2022.

ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Lavadoras en buen estado de mantenimiento con capacidad de 
garantizar la
 correcta limpieza de la totalidad del vestuario y lencería en la 
periodicidad requerida

1 NO CONSUMIBLE Buen estado 
Se le hace mantenimiento una vez al 

año y limpieza todos lo días.

Se le hizo Mantenimiento y 
cambios de repuestos deteriorados 

el dia 22 de Enero 2022

Secadoras en buen estado de mantenimiento con capacidad de 
garantizar la
 correcta limpieza de la totalidad del vestuario y lencería en la 
periodicidad requerida

0 NO CONSUMIBLE 0 0 0

ELEMENTO CANTIDAD TIPO DE BIEN ESTADO MANTENIMIENTO O REPOSICIÓN FECHA

Perforadora Industrial Promedio de Folios De 150 A
200

2 por unidad operativa CONSUMIBLE Buen estado
Se le hará la reposición al momento 
de daños irreprabales o desgastes

Mes Abril

Lápiz 3 cajas x 12 unidades CONSUMIBLE Buen estado
Se le hará la reposición de acuerdo a 
la necesidad de la unidad operativa

Mes Abril

Borrador de nata 1 caja x 24 CONSUMIBLE Buen estado
Se le hará la reposición de acuerdo a 
la necesidad de la unidad operativa

Mes Abril

Tajalápiz Eléctrico 1 por unidad operativa CONSUMIBLE Buen estado
Se le hará la reposición al momento 
de daños irreprabales o desgastes

Mes Abril

Regla 2 por unidad operativa CONSUMIBLE Buen estado
Se le hará la reposición de acuerdo a 
la necesidad de la unidad operativa

Mes Abril

Saca ganchos 2 por unidad operativa CONSUMIBLE Buen estado
Se le hará la reposición de acuerdo a 
la necesidad de la unidad operativa

Mes Abril

Guantes de Tela
2 pares por cada técnico 

en archivo
CONSUMIBLE Buen estado Se le hará la reposición cada mes Mes Abril

Bata blanca.
1 por cada técnico en 

archivo
CONSUMIBLE Buen estado

Se le hará la reposición al momento 
de daños irreprabales o desgastes. 

Se le hace aseo todos los dias.
Mes Abril

Mesa de trabajo plástica 1 por unidad operativa NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hará la reposición al momento 
de daños irreprabales o desgastes. 
Se le hace desinfección todos los 

días

Mes Abril

Computador (software, teclado, mouse, CPU) 1 por unidad operativa NO CONSUMIBLE Buen estado
Se le hace mantenimiento una vez al 
año o cambios por desgastes o daño 

irreparable.
Cada año

Sillas en malla ergonómica
1 por cada técnico en 

archivo.
NO CONSUMIBLE Buen estado

Se le hace mantenimiento una vez al 
mes y desifección todos los días

Mes Abril

Cajas de almacenamiento
25 por cada 50 personas 

mayores
CONSUMIBLE Buen estado

Se le hará la reposición de acuerdo a 
la necesidad de la unidad operativa

Mes Abril

Ganchos
100 por cada 50 personas 

mayores
CONSUMIBLE Buen estado

Se le hará la reposición de acuerdo a 
la necesidad de la unidad operativa

Mes Abril

Carpetas
100 por cada 50 personas 

mayores
CONSUMIBLE Buen estado

Se le hará la reposición de acuerdo a 
la necesidad de la unidad operativa

Mes Abril

Nombres y Apellidos:

Cargo:

Firma

 DATOS REPRESENTANTE DE LA UNIDAD OPERATIVA

Sor Ana Ines Rincón Barbosa

Cordinadora

Tabla 29. Relación de elemento mínimo para el área de alistamiento

Tabla 30. Relación de equipos de lavandería

Tabla 31.  Relación de Elementos Mínimos para el desarrollo de actividades de archivo


