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ACTA N° 105 Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos -2023
FECHA: Cajicd, 31 Mayo de 2023
HORA: 02:20 hrs - 03:10 hrs.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos
TEMA: Socializacion y seguimiento aplicacion formatos estandarizados por la Secretaria

Distrital de Integracion Social-SDIS.
ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincén Barbosa (Coordinadora) lista de asistencia
ORDEN DEL DIA:

Objetivo de la actividad

Introduccién de la actividad

Actividades de desarrolladas

Materiales a utilizar en la socializacion, capacitacion o actividad
Compromisos

Anexos

oukwnpRE

DESARROLLO:
1. Dar respuesta a la obligacién 24 del informe mensual.

2. Desde la coordinacién de la Comunidad de cuidado se certifica que se esta implementando los
formatos, instrumentos, documentos, lineamientos y demas publicados y establecidos por la
secretaria distrital de integracién social.

3. se revisa la plataforma del mapa de procesos de la secretaria distrital de integracion social,
verificando si algun formato, instrumento, documento, lineamiento y demas que son utilizados en
la unidad operativa tiene alguna actualizacion, ademas de esto diariamente se revisa el correo
institucional en caso de que se genere algun comunicado oficial estableciendo actualizacion,
nuevos formatos o documentos a socializar e implementar.

Durante el mes de mayo se implementaron los formatos y demas documentos oficializados por
la SDIS. Adicional a esto se continua con la implementacién de hojas a tamafio oficio esto para
disminuir el volumen documental en la unidad operativa.

El formato Unico de inventario documental fue actualizado el dia 17/05/2023 cambiando asi de
FOR-GD-017 version 01 A FOR-GD-017 version 02.

Se socializo la guia de presentacion de informes a el talento humano.

Adicional se relacionan lo implementados durante el mes de Mayo 2023.

Nombre Formato Cddigo

Formato Seguimiento individual FOR-PSS-224

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.
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Formato Registro constantes vitales para | FOR-PSS-518

persona mayor

Formato Registro de morbilidad, | FOR-PSS-222

accidentalidad y mortalidad de personas

mayores

Formato Ingreso individual de medicamentos | FOR-PSS-262

para persona mayor

Formato Inventario de pertenencias FOR-PSS-579

Formato Plan de Atencion Integral Individual - | FOR-PSS-582

PAIIN

Formato Escala de valoracién funcional | FOR-PSS-587

Barthel

Formato Informe mensual operadores - | FOR-PSS-209

asociados

Formato Liquidacién mensual de cupos FOR-PSS-210

Formato Mensual financiero ejecutor FOR-PSS-212

Formato Reporte metafisica y novedades | FOR-PSS-213

servicio integral de bienestar y cuidado para

personas mayores modalidad Comunidad de

Cuidado

Formato Relacién talento humano FOR-PSS-214

Formato Entrega elementos de aseo personal | FOR-PSS-215

modalidad Comunidad de Cuidado

Formato Entrega de vestuario centros de | FOR-PSS-216

Comunidad y Cuidado

Formato Relacion entrega de absorbentes FOR-PSS-219

Formato Plan de mantenimiento preventivo | FOR-PSS-417

servicios tercerizados de la Subdireccién para

la Vejez

Formato Plan de mantenimiento correctivo | FOR-PSS-418

servicios tercerizados de la Subdireccion para

la Vejez

Formato Presentacion facturas operadores | FOR-PSS-448

Subdireccién para la Vejez

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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Formato Relacién de facturas operadores | FOR-PSS-461
Subdireccién para la Vejez
Instructivo Conformacion, organizacién vy | I-BS-067
administraciéon de expedientes de historias
sociales
Formato Afuera FOR-GD-009
Formato Hoja de Control FOR-GD-013
Formato Unico de Inventario Documental FOR-GD-017
Formato Acta FOR-GD-002
Formato Seguimiento individual FOR-PSS-224
Formato seguimiento plan de atencion | PAl FOR-PSS-516
institucional-
Formato Ingreso individual de medicamentos | FOR-PSS-262
para persona mayor

4.Computador, celular.

5. Compromisos:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

documentos, lineamientos,
establecidos por
Integracion Social.

y

Todo el talento humano se compromete a
adoptar y utilizar los formatos, instrumentos,

Secretaria Distrital

Todo el talento
humano.
demas

de

A partir del 01/06/2021
gue inicio el convenio
7463-2021

CONVOCATORIA. No se propone una nueva reunion.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo

vinc

Sor Ana Inés Rincén
Barbosa

Coordinadora

o Tipo de
ulaciéon

Dependencia

Firma

Centro Comunidad

Santos

de cuidado Clarita

ol

/
% VLo }&L/

Anexos: lista de asistencia y pantallazo

Elabord: Sor Ana Inés Rincén Barbosa

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co
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& (O O httpsy/sigsdis.gov.co/index.php/es/pr
3.2 Comunidad de CUidado [ Regresar al indice ]

o Lineamiento Servicio integral de bi y cuidado para personas mayores en modalidad de

@

comunidad de cuidado

o Instructivo Programa respiro para cuidadores de los centros de proteccion social 12
o Instructivo Mesa técnica de estudio de casos servicio integral de bienestar y cuidado modalidad

dad de cuidado

Instructivo Ingreso y egreso servicio integral de bienestar y cuidado modalidad de atencion
o

comunidad de cuidado

Instructivo Abordaje para posibles casos de reintegro familiar de personas mayores participantes

modalidad comunidad de cuidado

Instructivo Elaboracion y aprobacion del Plan de Atencion Institucional - PA

Instructivo Acompafiamiento a consulta médica

Instructivo Para la elaboracion de protocolos de seguridad

Protocolo Anotaciones de enfermeria sic.es

Protocolo Cuidado de la piel prc-rss-09

Protocolo Cuidado de la persona mayor

¢ Protocolo Cuidado de persona en cama src-sss.07

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integraciéon Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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