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MINISTERIO_DE DEFENSA NACIONAL

POLICIA'NACIONAL
DIRECCION DE SANIDAD
ESPRI PITALITO

2599839065
Nro. GS-2026- -DEUIL=ESPRI -BAPIT- 20.1

Pitalito, 07 de Marzo de 2026

Sefiores y Sefioras Gerentes.

Entidades. de la Red Externa Contratos Supervisados ESPRI Pitalito.

HOSPITAL DPTAL SAN.-ANTONIO HOSPITAL\'ARSENIO REPIZO VANEGAS HOSPITAL-SAN
FRANCISCO DE ASIS' DE ELIAS HOSPRITAL SAN ANTONIO\DE  TIMANA HOSPITAL SAN
FRANCISCO JAVIER DE ACEVEDO-\‘HOSPITAL SAN JOSE>DE ISNOS HOSPITAL NUESTRA
SENORA.DE'LAS MERCEDES HOSPITAL DAVID MOLINA"MUNOZ HOSPITAL“CAMILO TRUJILLO
SILVA'PALESTINA.

Subregion del Sur del Huila.

Asunto: Solicitud cargue de facturas a la plataforma SECOP Il ‘contratos 85-5-20008-26 85-5-20135-25
85-5-20097-25 85-5-20131-25785-5-20074-25 85-5-20132-25 85-5-20098-25 * 85-5-20102-25 85<5-
20260-25

Respetuosamente me dirijo a su entidad 'y siendo conocedorcde su voluntad de colabaracion en relacion
con lostemas de salud alineados con el SUBSISTEMA DE SALUD DE LA -POLICIA NACIONAL
PERTENECIENTES A LA'REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD)No. 2 y teniendo en(cuenta
los contratos nimera 85-5-20008-26 85-5-20135-25 85-5-20097-25 85-5-20131-25 85-5-20074-25 85-
5-20132-25 85-5-20098-25 85-5-20102-25 85-5-20260-25 suscritos entre las partes,y cuyo objeto es
“PRESTACION DE SERVICIOS MEDICOS AMBULATORIOS HOSPITALARIOSY DE URGENCIAS
DE BAJA COMPLEJIDAD ,PARA LOS USUARIOS Y BENEFICIARIOS DEL-SUBSISTEMA DE SALLUD
DE LA POLICIA NACIONAL QUE PERTENECENA LA REGIONAL DE'/ASEGURAMIENTO EN SALUD
NO. 2- EN EL DEPARTAMENTO DEL HUILA” me permito solicitar se estudie la posibilidad se de
viabilidad y-se-adelanten las gestiones pertinentes por parte de cada una de las entidades con el fin de
gue sean-cargadas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente (SECOP. 1) de forma continua ~los
soportes de facturacion: correspondientes a los contratos enunciados en cumplimento a la clausula
descrita en el acuerdo contractual en su aparte “formas de pago” donde se estipula:

v Asi-mismo los proveedores deben realizar el cargue de las facturas de.conformidad a la Guia de
Gestion Contractual en el SECOP Il (Colombia Compra Eficiente) deacuerdo con lo establecido
en el capitulo I’ Numeral 7 “ejecucion del'contrato” asi:

cocoo0008 g

1d de pago. % de facturach ionprevista  Nimerode factura  Fecha prevista de emision  Fecha de emision
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Seccion“Plan de pagos”: En, esta seccion el Proveedor-debe cargar las facturas. Es importante aclarar
que’previamente debe radicarlas en fisico en la Entidad Estatal pues el. SECOP Il le pedira que indique el
nuamero y fecha deradicacion.”

El SECOP 1l le muestra una ventana emergente en donde debe ingresar la informacion que aparece en la
imagen a continuacion. Haga clic en “Anexar” para cargar la factura.
Busque el documento‘en su computador y carguelo. Una vez registraday cargada su factura haga clic en
“Confirmar”. No ‘olvide enviar la factura a'la Entidad Estatal para su revisién y aprobacion. Cuando la
Entidad Estatal apruebe la factura-el estado sera “Aceptada” y cuando la pague cambiara a “Pagado”.

REGISTRO DE FACTURA INFORMACION RELACIONADA
A LA FACTURA

1d ¢ pago" Pago 001

ID despago
Ndmiero de la factura
Fecha de emisién
Fecha de vencimiento,
Valor neto
Valor total
Notas
Fegh@’,de recepcion original
Ndrero de radicacion

. Descripcion

Numerodefactura 123

Fecha de emisién 31/03/2017 05:18 PM

Fecha de vencimiento 15/04/2017 05;18 RM =

Valor neto 50.000.000 *
Valor total 50.000.000 *
Notas
Fecha de recepcion original 31/03/2017 05:18 PM = ;

Namero de radicacién RAD42893

fe o~ oo Ebn -

Descripcion Nombre del documento

No existen resultados que cumplan cog 0§ Cetetios de blisqueda especificados

Estado Pendiente de registro

Fecha de recepcion original -

Fecha estimada de pago -

Agradecemos una pronta y positiva gestion en la Plataforma SECOP Il
https://operaciones.colombiacompra.gov.co/secop-ii/3247/23710/Env%C3%AD0%20de%20facturas  ~ Dando
cumplimiento oportuno a lo descrito en el.acuerdo contractual de-l0s procesos en ejecucion:

Finalmente a continuacidn se anexa la Guia rapida de Gestion Contractual para Proveedores en ¢-SECOP I
ademas como supervisor del contrato estaré atento a las inquietudes que puedan surgiren-el proceso y
gestionar las respuestas y soluciones. para cada una de ellas, en‘busca de lograr una.ejecucion 6ptima de los
procesos-contractuales.

Atentamente:

Subintendente JOSE OMAR VELASQUEZ ORTIZ
Jefe ESPRI Pitalito

Anexo: Guia répida de Gestign Contractual para Proveedoresen el SECOP Il

Elaborado por: SI. José Omar Velasquez Ortiz
Responsable Espti- Pitalito

Fecha elaboracion: 07/03/2026

Archivo: Mis.documentos/comunicaciones 2026

Calle 19a Sur N° 2-05 B/ Entreavenidas
Teléfono: 8364701 - 3505561144
deuil.espri-pit@policia.gov.co
www.policia.gov.co
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Guia rapida de Gestion Contractual para Proveedores enelSECOP I

En esta guia.rapida usted va a aprender como aprobar contrates<en el SECOP II, enviarlas
garantias.solicitadas por la Entidad-Estatal, cargar sus facturas'y aprobar las modificaciones al
contrato.

Esta grafica muestra‘las acciones que la,Entidad Estatal (color marade) y el Proveedor en la
gestion contractual en el SECORP Il (color verde).
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SECOP Il | AN
A pe Ingrese a su
wsrsorer RAZABILIDAD
= _{\TRARSPARENCIA o/ ENTRAR cuenta de
- Proveedor del
& i . SECORP Il_usando
mariaalarcon_23 :
Ohvidé el usuario Su usuario y
¥ contrasefa.
2, \Cohauta 1os Manuales y guizs \ Recuerde que su
el SECOP Hl para Compradores Chide la ggfitrasens .
YT usuario y
contrasefia son su
firma, por lo cual
no debe compartir
(& Registro esa informacion.
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Para ingresar, al gestor

) ”'S’;Te “ p vam— de _contratos  del
e a1 SECOP I, despliegue
stewn| Mis contraios m I | —— el mend “Mis procesos”
o § DD -| 'y seleccioney." “Mis
o | CONtratos?”y En el gestor
Celombia Compra Eficiente Informa que el ambilente de formacion no estard disponible e
¢l jueves 19 de enero desde las 11:00 a.m. hasta las 11:15 a.m. Mensajes i 5 de Contratos aparecen
S, todos los contratos que

e [

[=I+] etorms o svaacion 1601 ARG

[JESTABLECIMENTO PUBLICO
" AERGPUERTD OLAYA HERRERA

torm e selegesgh 01 AMD4090)
ESTABLECWENTO BB GO

AERGPUERTG.OLAYA HERRERA
S s S il procs

{rEsTBEauENToPUBLIG) e
EROPUERTD OLAYAHERRERA. o4 4500 e

le hayan sido
“umeize | adjudicados’ a  traveés
del'SECORP Il

Respanuido] RE Casevaciones infems e svaliaciin

W!!! =" | Informacién del médulo de
prT— contratos del SECOP I
Buscareontnto 1. ID del Contratg
I - - \C 2. Numero-gde|€entrato
OV, 3. Entidad Bstatal
Mlconan  MiwediCowal  EMGhEs e g eueeh. “Focra datima " - 4, T|p0 de Entidad
™ T T v & Fecha de firma ;
: ‘ | 6. Fecha de finalizacién
1 § ks s EITET) COTED  ETEIG Mniscro ZESDNC b B 7. Facturaciox
8. Valarde ixoferta
1758 CTQ SASI 005 2017 M Entigad Estatal l‘vg:l::v':n:‘;“a MiniEtio. 73.350.000 CoP :Ell:”\::ia Datale EI estad 0 d e u n Co ntrato
s recientemente. _enviado es
s T RN GRILIT e “Pendiente-de\ firma”. Para
3 ingresanhaga clic en “Detalle”
Il. Revision y aprobaciéon-del-Contrato

El'contrato electronicoiesta dividido en 9 secciones, Las dos Ultimas secciones estan bloqueadas
hasta que el contrato esté en estado “Firmado”.

| TR & yREEr
Colbmbie Comipra Eficiente TEM S8 W

Blsqueda ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥ Ira
Esortorio —* Men( — Administracnlde sentistos — Vi@ contrato Id de pagina:: 23000726 Ayuda (@
o Informacion.general @ cancelar Aprobar confrato™ | =

P Condiciones
VER CONTRATO

W Bienes y servicios Resumen

£y Documentos del Proveedog
ID del contrato'en SECOP CO1.SLCNTR.43701
3 Documentosdelegnirato ¢
Numero del contrato  CTO SASI 005 2017

[:3) Infifmacion presupuestal

Versién del contrato
k@) Eiccucion del Confrato Objeto del contrato
PR Modificaciones del Co Tipo de contrato, Compraventa
Fecha de inicio del contrato 19 dias de tiempo transcurrido (11032057 fe-a000 P

-3 Incumplimientos’

Fecha de terminacion del contrato 1 dia para terminar (31/03/2017-G6- 0000 P

Estado del contrato  Pendiente de firma
Liguidacion S0 % Mo

Obligaciones Ambientales— ( 'si © No

Obligaciones Pos Cansumo Si No
Reversion Si * No
5
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Secciones-del contrato

L

Informacion general:;\Contiene los datos basicos-del contrato y los datos ‘de las partes
(Entidad Estatal>ycProveedor), asi como'\una seccién opcional para-agregar la informacion
financiera-del' Proveedor y por Gltimo,informacion sobre el objeto-del contrato.

Condiciones: En esta seccién-del contrato encuentra-las condiciones de entrega de los
bienes y servicios contratados y la configuracion financiera del contrato (garantias solicitadas,
condiciones de facturacion y pago, etc.).

Bienes ycservicios: Esta seccion.es.de caracter informativo. Alli podréa observar la lista de
bienes-y servicios contratados yla oferta econdmica que presento al Proceso de Contratacion.
Documentos del Proveedor: En esta seccion @parecen los documentes que la Entidad
Estatal le haya solicitado al Proveedor para lafirma del contrato.

Documentos.‘del contrato: En esta seecion usted encontrard dos’ documentos soporte-del
contrato-electrénico, en particular-el clausulado y la. fecha limite que tiene para @probar el
contrato.

Informacion presupuestal: En esta seccionusted encuentra la destinacion del gasto de la
Entidad, la fuente de los recursos y elccertificado de disponibilidad presupuestal — CDR0
vigenciasfuturas asociadas al Proceso de Contratacion.

Ejecucién del contrato: Unavez inicia la ejecucion 'del contrato en esta seccioh aparecen
los planes de entrega de los bienes y servicios.del contrato; los planes, de pago y la opcion
para que ustedccargue las facturas (después de radicarlas en la\Entidad Estatal). También
puede consultar documentos de la-€jecucion contractual cargados por la Entidad Estatal.como
losjinformes de supervision, Adicionalmente, en esta seccion usted puede cargarinformes de
actividades y en general*documentos de la ejecucion contractual que lacEntidad Estatal le
solicite.

Modificaciones: Contiene todas las modificaciones al contrato’ pactadas entre la Entidad
Estatal'y el Proveedor. Cuando el contrato se encuentra en ejecucion esta-seecion se
desbloquea.

Incumplimientos:yEn‘esta seccion aparecen-las sanciones o inhabilidades que la Entidad
Estatal le ~imponga como consecuéncia de incumplimientos“en el contrato. Estas
incumplimientos quedaran en su-perfil del SECOP |l y podran ser consultados por-todas las
Entidades Estatales registradas, pero no por los demas Proveedores registrados:

TODOS PORUN
( GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAiS

DAD EDUCACION
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Revise el-contrato electrénico y si esta-de acuerdo con las cendiciones especificadas,. haga clic
en ‘Aprobar contrato”. Automaticamente el SECOP Il guardalos cambios y el estado-del contrato
cambia a “Firmado y enviado a la Entidad Estatal™,

Y N W uTcsiong .

Colombia ComproEficiente MEM SA v

Blsqueda ¥  Mis procesos ¥ Meni ¥ Ira

Escritorio — Meni — Administracién de centfetes—x Ver contrato 1 de pégina:: 23000725 Ayuda ()

o Informacién general @ cancelar Aprobar contrato -}, =

pl Condiciones.
VER CONTRATO

kl)-Bicnes y servicios Resumen

S Documentos del Proveedox
ID del contrataen SECOP CO1.SLCNTR.43701
LS Documentos dedéoritrato .
Numero del contrato  CTO SASI 005 2017

[ Informacion presupuestal Version del contrato

F@ Ejccucion del Confrato Obijeto del contrato

P odificaciones del Co_ 16 Tipo de contrato  Compraventa

Fecha deinicio del contrato 19 dias de tiempo transcurride (14622017 12:00:00 PAMUTE-05-00) Bogotd, Lima, @Uits)
(3 Incurpplimi€nits.
Fecha de terminacion del contrato 7 horas para terminar@1/03/2017 06:00:00 PMUTC-05:00) Bogotd, Lima| Qllte!
Estado del contrato  Pendiente de firma

Liguidacian. Si * No

Obligaciones Ambientales Si * No

Cuando ‘la Entidad Estatal reciba el contrato electronico-aprobado por el Proveedor debe
publicarlo. A partir de este\momento el contrato queda para conocimiento del publico en general,
su estado a “Firmado” y se desbloqueanclas ‘'secciones “Modificaciones del contrato” e
“Incumplimientos”.

(11 Envio de garantias

Después de aceptar‘el contrato el Proveedor
debe adquirirlas garantias que e fueron
solicitadas por la Entidad Estatal'y-enviarlas a

z .
traves del SECOP Il. .Puede enviar a la
Garantias del proveedor:
1d de la garantia Justificacién Tipo de garantia Valor . (Emisor  Fecha fin Estado Detalle . Atciones
CO1.WRT61603 Seriedad-de |a oferta = 10.000.000,00°CQP Vencida Detalle

SRR A\~ aseguradora el numero del contrato para que
pueda ser consultado por.la‘misma a través del
AN - menu de blsqueda paplica del SECOP II.

e

Para agregar las garantias solicitadas/por la

Entidad Estatal, vaya a la seccion-“Condiciones”
y en el apartado “Configuracion financiera — Garantias” haga clic en “Agregar™

TODOS PORUN
© GOBIERNO DE COLOMBIA NUEVO PAIS

DAD EDUCACION
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El SECOP iile muestra una ventana-emergente donde usted debe suministrar informacign basica
de largarantia (referencia y el.tipo de garantia) que va a cargar. Haga clic en “Editar’-e ingrese el
valor del amparo y la vigeneia. Luego, haga clic en\“Confirmar”.

GUARDAR GARANTIA

Jd dela garantia  CO1WRT 65901
Referencia de la garantia 123456789

Estado  Borrador

¥} Cumpimiento > C1 contrato
Tipo de garantia” | Contrato de seguro
) Patrimonio auténomo

® Garantia bancaria

Garante Garante

Sub-tipo de garantia | Garantia bancaria =

Justificacion Valor del amparo

Cumpimiento - Cumplimiento del contrato

Descripeion Nombre deldocumento

MNa,existeq reStitados que cumplan con los crierios de bilsqueda especificadas

Anexar

Cancelar RS

Para“cargar la garantia hagacclic en “Anexar” y luego “Buscar documento” para-buscar el archivo
en su computador.

Seleccione-eldocumento que va a cargar. Haga clic en “Abrir’ duego en “Anexar” y en “Cerrar’.
EI SECOP'II le notificard cuando €l'documento haya sido cargado correctamente. Pasteriormente
haga clic en “Confirmar”.

No olvide hacer clic en “Publicar” para que'la garantia sea enviada’a la Entidad Estatal..\La
garantia guedara en estado “Pendiente” hasta que la EntidadEstatal |a revise y la apruebe: Si la
rechaza es porque hubo algunjerror por su parte y usted'debe volver a enviarla,

| https://marketplace-formacion.secop.co/CO1ContractsManagement/Documents/BocumentAlternateUpload/SingleFileUploaderistorageType=Publi.. — m] X

& Esseguro hups marketplace -formacion.secop.co/ LO L_DmramsM nagement/Documents/Doc ur'wentAltern atelUpload/SingleFileUploader?: >t0|=:|eTy

ANEXAR DOCUMENTO

@Eﬂ caso de tener preblemas con el preceso dedargas-tiice la pagina atternativa

Buscar documento

. . 056"

. ~ ~
No hay documentos ammﬁj;')@}r?ﬂnmrdocumenlo o0 arrastre el dm:u%@gdémana para anexarlo. 0 N
T “A ~cC

EDITAR GARANTIA *

Censulte la lista de tipos de archivosno‘aceptados en el
Recomendaciones al anexarun documento

= Convertir los docdmentes a formato POF.

« Comprindir'el tamafio del documento (por ejemplo .z
=, Cargar los'documentos desde una ubicacion localiz;
./ ‘Definir en los documentos el area de impresién,

« Proteger i ung

© Documento del contrato cargado

Id dea dararitia CO1VIRT 65901
Referehciadeda garantia 123456759
Estado Borrador
Justificacién ¥ Cumplmiento - Cumplimiento del contratd

Tipode garantia | Contralo de segurol

Patrimonid/auténomo

. Garantiabancaria

Garante ‘Garante.

Stlb-tipo de garantia | Garantia bancaria

Justificacion Valor del amparo Valido hasta

Clmpimiento - Gumpimiento del contrato 10.000.000:00 COP 22/12/2017 11:59:00 PM (UT

Descripcién Nombre del documento

Garantia de cumpiimiento pa- Garantia de cumpirmiento.paf.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

AD EDUCACION
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V. Envio de facturas

Antes de cargar)una factura en el
SECOP M\usted debe radicarla en {a
Entidad’ Estatal y obtener un-nimero
de radicacion. Paracyingresar la

Plan‘'de Pagos

¢ Se requieren emisiones de codigos de autorizacion? Si* Nd

Id de pago Mimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de Ia factura Estado

Crear

factura, vaya a la seccion “Ejecucion
del Contrato™y-haga clic en “Crear”.

Naoexisten resultadas que cumplan con las criterios de\bisqueds especificados

El SECOPRI le muestra una ventana emergente en donde‘debe ingresar la informacién que
aparece en la imagen a continuacion. Haga clic en “Anexar” para cargar la factura.

REGISTRO DE FACTURA INFORMACION RELACIONADA
> =\ % A LA FACTURA

Id cle page > Pago 001
Numero de factura 123 ID de pago
NUmERO de la factura
Fecha de emision
Fecha de vencimiento
Valor neto
Valor total
Notas
Eeeha’de recepcion original
Numero de radicacion
. Descripcién

Fecha de emision 31/03/2017 05:18 Ph

Fecha de vencimiente 15/04/2017 Uﬁ_ﬂiFﬁl_

valornete | () 50.000.000 *

valor total”| -~ 50.000.000 *

Notas

Fecha de recepcion original  31/03/2017 05:18 PM . | &

O N RyNE

Numero de radicacion RAD42893,

Descripcién Nombre del documento

No existen resultados gue'cumplan cen los criterios de bisqueda especificados —
Anexar

Estade Pendiente de registre’

Fecha de recepcion original -~

Fecha estimada-de pago -

Busque el documento en su computador'y carguelo. Una vez-registrada y cargada su factura
haga clic-en “Confirmar”. No _olvide enviar la factura a la-Entidad Estatal para_su‘revision y
aprobacion. Cuando la Entidad Estatal apruebe la factura’el estado seréa “Aceptada” y cuando la
pague cambiara a “Pagado”.

TODOS PORUN
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V. Aprobacion de modificaciones al contrato

Cuando la Entidad Estatalrealiza una modificaciénial contrato debe enviarlaprimero al Proveedor
para su aprobacion. En ese momento el contrato adquiere el estado.‘En-modificacion”

s ure-sisor .
MM SA v

Bisqueda ¥  Misprocesos ¥ Meni v [NU=3

Escitorio — Menis — Administracion de contratos Id de pégina:: 23000820 Ayuda @)
@ voiver | Uttimas modifica€iohes...) Todos

Buscar conirato,

[

(ttimas modificaciones

i Nimero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad Fechade firma Fecha de finalizacion Facturacién de la entidad, Valor total de la oferta Estado
1324 1234, Ministerio del Entidad Estatal, 037112016 31/12/2016 12:00:00 PM Ministerio del Interiar 50.000.000 COP En Detalle
12700:00 PM (u7c- L jots, Lima, modificacion
1619 CTO- 100 Ministerio dei Entidad Estatal 20 horas de tiempo 07/09/2017 03:00:00 P Ministerio del Interior 6.600.000 COP, En
tengs Py e ciectcion
etalle
1616 CTO 25425 Ministerio del Entidad Estatal 1 dia de tiempo Ministerio del Interior 33.842.600 COP Firmado y. Detalle
Interior transcuffido enviado ala
Entidad

Estatal

Desde el botdén de “Detalle’“ingrese al contrato para‘conocer la modificacion.y. aprobarla. El
SECORP Il le notifica'que’ existen modificaciones-pendientes y le muestra:Ja,modificacion.

Haga clic-encel “Detalle" de la modificacion para tener el detalle los cambios especificos que
realizd la Entidad Estatal en el contrato electronico y los'documentos anexos. Rara aprobar la
modificacion haga clic en Aplicar modificacion”

[y
[ I0m Fal £ OB
ColombiaCompra Eiciente MEM SA ¥
Blsqueda ¥ Mis procesos ¥ Menad v _ ¥

Escyiofp (#ehi”— Administracién de contmios — Ver contrato d\ge péga: 23000720 Ayuda ()

N~ e
(1)) Modiicacién del contrato f\\ ) Ay \ & \)e L
A5 el ~A\
PY informacion general ;
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Colombia Compra Eficiente

A%\ Mesa de Servicio

Comuniquese'con la mesa de servicia(para resolver cualquier inquietud.

MESA DE
SERVICIO @ @
o Puerta do o3 Bogot: 145675 Sopoité tecnico

cansultar y obianer InfegRackr sabre fado Nacional: 018000 520808
el partatolia de nueghiEadnauas.

La'mesa de servicio tiene\tres canales de atencion:
a) Telefénica? Opera de lunes a viernesde 7:00 a.m. - 7:00 p,m¢y-los sabados 8:00 a.m.--
12:00 p:m.
b)] Soporte técnico: Desde-el link de soporte http://www.colombiacompra.gev.co/soporte
de Colombia Compra Eficiente.
c) Chat en linea: Opera de lunes a vierhesde 7:00 a.m. - 7:00 p.m.-y los sabados 8:00 a.m
- 12:00-p.m.
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