
VILLAMIZAR EMPRESARIAL SAS
NIT 902.007.660-5

Cra 115B No 17d 31
Tel: 3007789324

Bogotá - Colombia
villamizar.empresarial@gmail.com

Factura electrónica de venta
No. VE 2

Señores Personería Municipal de Viotá - Cundinamarca

NIT 900.363.021-7 Teléfono (000) 3106147280

Dirección Calle 20 No. 11 - 42 Ciudad Viotá - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 10/02/2026, 18:20

Expedición 10/02/2026, 18:20

Vencimiento 10/02/2026

Ítem Descripción Cantidad Vr. Total Vr. Unitario Vr. Bruto

1
RESMA TAMAÑO OFICIO Resma de papel bond color blanco, 500
und, 75gr Dimensiones: Tamaño carta Largo: 27.9 cm x Ancho: 21.6
cm

15.00 264,180.00 14,800.00 222,000.00

2
RESMA TAMAÑO CARTA Resma de papel bond color blanco, 500
und, 75gr Dimensiones: Tamaño oficio: Largo: 33 cm. x Ancho 21,5
cm.

25.00 589,050.00 19,800.00 495,000.00

3

CAJAS DE ARCHIVO Cajas de archivo para archivo inactivo
fabricada en cartón corrugado S5k, sin grapas ni pegantes,
medidas: largo 40 cm, alto 27 cm, ancho aproximado 20 cm, tapa de
apertura lateral impresa para su rotulación (de acuerdo con las
normas y recomendaciones del archivo general de la nación ley 554
/ 2000 y normas ICONTEC NTC ISO 452 2005)

60.00 314,160.00 4,400.00 264,000.00

4 CARPETA LEGAJADORA Carpeta Legajadora Dos Tapas tamaño
oficio Fabrifolder 200 gm 150.00 62,475.00 350.00 52,500.00

5 GANCHO LEGAJADOR TODO PLASTICO X 20 TRANSPARENTE
empaque presentación bolsa por 20 unidades 20.00 52,360.00 2,200.00 44,000.00

6
ALMOHADILLA Almohadilla dactilar, No deja residuo al limpiar el
dedo con un papel. La tinta es pigmentada negra de alto contraste
con el papel, Tinta muy nítida.

2.00 5,831.00 2,450.00 4,900.00

7
SELLO DE TEXTO REDONDO Sello automatico personalizado
medida de impresión: Redondo de 3cm de ancho x 3 cm de largo.
Color negro. Incluye: Almohadilla-caja-diseño Diseño a convenir*

1.00 57,120.00 48,000.00 48,000.00

8 TINTA Tinta para sellos sin aceite. Presentación: frasco de 30 ml. De
color negro 1.00 5,890.50 4,950.00 4,950.00

9 CLIP METALICO Clip Metálico X 100 unidades Producto inoxidable.
Longitud clip: 25 mm, ancho clip: 8.6 mm. 3.00 2,499.00 700.00 2,100.00

10 BISTURI Bisturí Antiderrapante para Cuchillas de 18 mm con 3
Navajas 1.00 3,094.00 2,600.00 2,600.00

11 GANCHO LOTERO 15/8 Doble Clip 15/8″ caja x12 unidades 3.00 14,815.50 4,150.00 12,450.00

12 GANCHO LOTERO 2 Doble Clip 2″ caja x12 unidades 2.00 14,756.00 6,200.00 12,400.00

13 MARCADOR PERMANENTE Marcador grueso permanente 420
color negro Caja por 12 unidades 1.00 15,886.50 13,350.00 13,350.00

14

MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO PUNTA FINA CAJA
X 12 PUNTA FINA inta permanente, marca sobre casi todas las
superficies. Tinta resistente al agua de rápido secado y no se
decolora

1.00 36,890.00 31,000.00 31,000.00

15 CINTA DE ENMASCARAR Cinta ancha de enmascarar de 2 (48
mmx 40mts) 1.00 7,973.00 6,700.00 6,700.00

16 CINTA TRANSPARENTE Cinta Ancha Adhesiva Transparen X 300
metros 2.00 38,794.00 16,300.00 32,600.00

17 CHINCHES PLASTIFICADOS caja x50 unidades color surtido 3.00 4,284.00 1,200.00 3,600.00

18 CAJA DE ESFEROS Caja de esfero negro Semi Gel 0.7 Negro Caja
X 12 und 3.00 19,992.00 5,600.00 16,800.00

19 CAJA DE GRAPA Caja de Grapa estándar galvanizada Mf110 4.00 12,376.00 2,600.00 10,400.00

20 GRAPA INDUSTRIAL DE 23MM Caja de Grapa industrial calibre
23mm 3.00 20,706.00 5,800.00 17,400.00

21 SACAGANCHOS Saca ganchos fabricado en acero inoxidable y
mango protector de plástico para retirar los ganchos de grapadora 2.00 4,641.00 1,950.00 3,900.00

22 GRAPADORA METALICA 2601/2610 para oficina 1.00 10,888.50 9,150.00 9,150.00



Ítem Descripción Cantidad Vr. Total Vr. Unitario Vr. Bruto

23

SELLO FECHADOR DE 3mm Fechador de entintado manual,
variable mediante ruedas. Medida de los caracteres 3 mm. Formato
de impresión dias, meses abreaviados en español y años en 4
dígitos Impresión total: 3 x 20 mm

2.00 7,021.00 2,950.00 5,900.00

24 AGENDA EJECUTIVA Material: Piel sintetica Tipo: Ejecutiva
Cantidad de hojas: 120+ Medidas: 21.3 cm x 14.5 cm 2.00 39,508.00 16,600.00 33,200.00

25
BANDEJA ORGANIZADORA Bandeja organizadora de papel de 3
niveles Color Negro, Resiste hasta 5 kg, Materialidad: Metal, 3
Niveles Alto: 26,5cm Ancho: 29.cm Largo: 35.cm

2.00 70,924.00 29,800.00 59,600.00

26

SILLA DE ESCRITORIO Ejecutiva Ergonómica Oficina Color Negro
Material del tapizado Malla Silla de oficina Aspa metálica de 5
brazos. Ruedas antideslizantes de piso duro, brazos graduables,
espaldar ajustable al cuerpo, reclinable. Material del relleno:
espuma. Peso máximo soportado: 127kg. Medidas del asiento: 45
cm de ancho, 45 cm de altura mínima desde el suelo, 57 cm de
altura máxima desde el suelo y 47 cm de profundidad. Medidas del
respaldo: 42 cm de ancho y 50 cm de alto. La silla alcanza una
altura mínima de 100 cm y máxima de 110 cm.

1.00 208,250.00 175,000.00 175,000.00

27

ESCRITORIO Ancho: 151.5 cm Dimensiones: 151.5 x 76.5 x 116.5
cm Alto: 76.5 cm Profundidad: 116.5 cm Material de la cubierta:
Melamina Material de la estructura: Melamina Color: Duna Forma:
Rectangular

1.00 509,320.00 428,000.00 428,000.00

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764105283780 aprobado en 20260129 prefijo VE desde el número 1 al

100 Vigencia: 24 Meses
Responsable de IVA - Actividad Económica 4761  Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería y escritorio, en establecimientos especializados Tarifa

CUFE: c7f91f7c0c87451f5298de002ba198b7f5d34974028aed515438c68e9d84be22861c9b9fd5e51a73aef3eaccb1efbe1d

Total items: 27

Valor en Letras:
Dos millones trescientos noventa y tres mil seiscientos ochenta y cinco pesos m/cte

Forma de pago:
Contado

Medio de pago:
Desembolso Crédito plus (CCD+) - Transferencia $ 2,393,685.00

Observaciones:

Total Bruto 2,011,500.00

IVA 19% 382,185.00

Total a Pagar 2,393,685.00



 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador público MARIA DEL CARMEN RIVEROS DE MONTENEGRO identificado con
CÉDULA DE CIUDADANÍA No 41582444 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional
No 16426-T SI tiene vigente su inscripción en la Junta Central de Contadores y desde los últimos 5
años.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

Dado en BOGOTA a los 20 días del mes de Noviembre de 2025 con vigencia de (3) Meses,
contados a partir de la fecha de su expedición.

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO

REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la página web
www.jcc.gov.co digitando el número del certificado

http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:28846EAC551DA90F
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Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 38800009654 2025/11/22 ACTIVA

Martes, 16 de diciembre de 2025

A quien pueda interesar

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que VILLAMIZAR EMPRESARIAL SAS identificado(a) con NIT
902007660, a la fecha de expedición de esta certificación, tiene con el banco los siguientes productos:

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta información, puede comunicarse con la Sucursal Telefónica Bancolombia los
siguientes números: Medellín - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogotá - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del país: 01800 09 12345. Sucursales Telefónicas en el
exterior: España (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.



 

 

VILLAMIZAR EMPRESARIAL SAS 
villamizar.empresarial@gmail.com 
304 574 6283 / 300 778 9324 

INFORME DE EJECUCIÓN 

Señores  

PERSONERÍA MUNICIPAL DE VIOTÁ 

Cundinamarca 

 

 

Referencia: Proceso de contratación de mínima cuantía No. MC - 002/2026 

OBJETO: ADQUISICIÓN DE SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y OFICINA PARA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE VIOTA 

CUNDINAMARCA 2026. 

 

 

Estimados señores:  

 

JUANA CAROLINA RIVEROS VILLAMIZAR identificada con cedula de ciudadanía No. 1.000.331.020 expedida en Bogotá 

D.C., actuando en calidad de representante legal de VILLAMIZAR EMPRESARIAL SAS, por medio del presente documento 

entrego informe de ejecución del proceso referido: 

 

ITEM  DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD 

1 
RESMA TAMAÑO OFICIO Resma de papel bond color blanco, 
500 und, 75gr Dimensiones: Tamaño carta Largo: 27.9 cm x 

Ancho: 21.6 cm 
resma 15 

2 
RESMA TAMAÑO CARTA Resma de papel bond color blanco, 
500 und, 75gr Dimensiones: Tamaño oficio: Largo: 33 cm. x 

Ancho 21,5 cm. 
resma 25 

3 

CAJAS DE ARCHIVO Cajas de archivo para archivo inactivo 
fabricada en cartón corrugado S5k, sin grapas ni pegantes, 

medidas: largo 40 cm, alto 27 cm, ancho aproximado 20 cm, 
tapa de apertura lateral impresa para su rotulación (de acuerdo 

con las normas y recomendaciones del archivo general de la 
nación ley 554 / 2000 y normas ICONTEC NTC ISO 452 2005) 

caja 60 

4 
CARPETA LEGAJADORA Carpeta Legajadora Dos Tapas tamaño 

oficio Fabrifolder 200 gm 
unidad 150 

5 
GANCHO LEGAJADOR TODO PLASTICO X 20 TRANSPARENTE 

empaque presentación bolsa por 20 unidades 
paquete 20 

6 
ALMOHADILLA Almohadilla dactilar, No deja residuo al limpiar el 

dedo con un papel. La tinta es pigmentada negra de alto 
contraste con el papel, Tinta muy nítida. 

unidad 2 

7 

SELLO DE TEXTO REDONDO Sello automatico personalizado 
medida de impresión: Redondo de 3cm de ancho x 3 cm de 

largo. Color negro. Incluye: Almohadilla-caja-diseño Diseño a 
convenir* 

unidad 1 

mailto:villamizar.empresarial@gmail.com


 

 

VILLAMIZAR EMPRESARIAL SAS 
villamizar.empresarial@gmail.com 
304 574 6283 / 300 778 9324 

INFORME DE EJECUCIÓN 

8 
TINTA Tinta para sellos sin aceite. Presentación: frasco de 30 ml. 

De color negro 
unidad 1 

9 
CLIP METALICO Clip Metálico X 100 unidades Producto 
inoxidable. Longitud clip: 25 mm, ancho clip: 8.6 mm. 

caja 3 

10 
BISTURI Bisturí Antiderrapante para Cuchillas de 18 mm con 3 

Navajas 
unidad 1 

11 GANCHO LOTERO 15/8" Doble Clip 15/8″ caja x12 unidades unidad 3 

12 GANCHO LOTERO 2" Doble Clip 2″ caja x12 unidades unidad 2 

13 
MARCADOR PERMANENTE Marcador grueso permanente 420 

color negro Caja por 12 unidades 
caja 1 

14 

MARCADOR PERMANENTE COLOR NEGRO PUNTA FINA CAJA X 
12 PUNTA FINA inta permanente, marca sobre casi todas las 
superficies. Tinta resistente al agua de rápido secado y no se 

decolora 

caja 1 

15 
CINTA DE ENMASCARAR Cinta ancha de enmascarar de 2" (48 

mmx 40mts) 
unidad 1 

16 
CINTA TRANSPARENTE Cinta Ancha Adhesiva Transparen X 300 

metros 
unidad 2 

17 CHINCHES PLASTIFICADOS caja x50 unidades color surtido caja 3 

18 
CAJA DE ESFEROS Caja de esfero negro Semi Gel 0.7 Negro Caja 

X 12 und 
caja 3 

19 CAJA DE GRAPA Caja de Grapa estándar galvanizada Mf110 caja 4 

20 
GRAPA INDUSTRIAL DE 23MM Caja de Grapa industrial calibre 

23mm 
caja 3 

21 
SACAGANCHOS Saca ganchos fabricado en acero inoxidable y 

mango protector de plástico para retirar los ganchos de 
grapadora 

unidad 2 

22 GRAPADORA METALICA 2601/2610 para oficina unidad 1 

23 

SELLO FECHADOR DE 3mm Fechador de entintado manual, 
variable mediante ruedas. Medida de los caracteres 3 mm. 

Formato de impresión dias, meses abreaviados en español y 
años en 4 dígitos Impresión total: 3 x 20 mm 

unidad 2 

24 
AGENDA EJECUTIVA Material: Piel sintetica Tipo: Ejecutiva 

Cantidad de hojas: 120+ Medidas: 21.3 cm x 14.5 cm 
unidad 2 

25 
BANDEJA ORGANIZADORA Bandeja organizadora de papel de 3 
niveles Color Negro, Resiste hasta 5 kg, Materialidad: Metal, 3 

Niveles Alto: 26,5cm Ancho: 29.cm Largo: 35.cm 
unidad 2 

26 

SILLA DE ESCRITORIO Ejecutiva Ergonómica Oficina Color Negro 
Material del tapizado Malla Silla de oficina Aspa metálica de 5 

brazos. Ruedas antideslizantes de piso duro, brazos graduables, 
espaldar ajustable al cuerpo, reclinable. Material del relleno: 

espuma. Peso máximo soportado: 127kg. Medidas del asiento: 
45 cm de ancho, 45 cm de altura mínima desde el suelo, 57 cm 

de altura máxima desde el suelo y 47 cm de profundidad. 

unidad 1 

mailto:villamizar.empresarial@gmail.com


 

 

VILLAMIZAR EMPRESARIAL SAS 
villamizar.empresarial@gmail.com 
304 574 6283 / 300 778 9324 

INFORME DE EJECUCIÓN 

Medidas del respaldo: 42 cm de ancho y 50 cm de alto. La silla 
alcanza una altura mínima de 100 cm y máxima de 110 cm. 

27 

ESCRITORIO Ancho: 151.5 cm Dimensiones: 151.5 x 76.5 x 116.5 
cm Alto: 76.5 cm Profundidad: 116.5 cm Material de la cubierta: 

Melamina Material de la estructura: Melamina Color: Duna 
Forma: Rectangular 

unidad 1 
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INFORME DE EJECUCIÓN 

  
 

 

mailto:villamizar.empresarial@gmail.com


 

 

VILLAMIZAR EMPRESARIAL SAS 
villamizar.empresarial@gmail.com 
304 574 6283 / 300 778 9324 
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