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INFORME SUPERVISION No. 01
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No MP-CD-007-2026
1. INTRODUCCION

De acuerdo con los principios de eficacia y transparencia, la alcaldia municipal se encarga del funcionamiento de las
diferentes dependencias de la administracion municipal, por lo tanto y haciendo uso de estos principios se deben
proveer tales dependencias con el personal suficiente e idéneo, que preste el apoyo necesario en el cumplimiento
de sus actividades, en aras de satisfacer las necesidades de la comunidad de manera 6ptima y ofrecer un servicio
suficiente y agil, asi como cumplir con las funciones y obligaciones administrativas, operativas y legales.

Dentro de las dependencias que hacen parte del correcto funcionamiento de la administracién municipal esta la
Secretaria General y de Gobierno Municipal, encargada del alcance de las politicas, objetivos y estrategias
adecuadas para conseguir un dindmico y arménico crecimiento del municipio, garantizando la ejecucion de los planes
y programas contenidos dentro del Plan de Desarrollo, y los instrumentos que los desarrollen o complementen, asi
como el comportamiento y funcionamiento de la administracion municipal, que contribuyen en el desarrollo sostenible
y mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes, asi como coordinar el tramite de los asuntos administrativos
que se adelanten directamente en el despacho del Alcalde.

Ademas, coordina y articula la formulacién e implementacién de las politicas, estrategias, planes, programas y
proyectos, bajo las directrices del alcalde y el plan de desarrollo municipal, asi como mantiene contactos con
dirigentes, tanto policiales como organizaciones, a fin de recabar mas apoyo para la administracién.

La Secretaria General y de Gobierno del Municipio de Palmar, Santander, con el animo de prestar y garantizar un
buen servicio y desempeiio, y teniendo en cuenta las multiples funciones, atencion de necesidades y problematicas
que se presentan en la jurisdiccién del municipio, brindando soluciones efectivas y oportunas a la comunidad, requiere
disponer de servicios especialmente en el area administrativa, las cuales requieren de disponibilidad y atencién,
siendo necesario contar con el talento humano que permita apoyar las mismas en cumplimiento de esta dependencia
de la administracién municipal, dentro de los términos y requerimientos establecidos para las mismas.

De acuerdo a lo anterior expuesto, la Secretaria General y de Gobierno, que tiene dentro de sus funciones esenciales
“Dirigir el correcto funcionamiento de la actividad contractual, la gestién administrativa y judicial del Municipio”,
actualmente solo cuenta dentro de su planta de personal con el secretario de despacho, la comisaria de familia y el
inspector de policia, y de acuerdo con las funciones designadas a estos cargos no se cuenta con personal suficiente
para que apoye a esta dependencia en el desarrollo de actividades propias de la misma, especialmente en el area
administrativa, en pro de aumentar la dinamica estatal y por ende facilitar la efectividad en el cumplimiento de su
cometido Institucional, siendo necesario contar con estos servicios que brinde la garantia y eficiencia en el desarrollo
de estas obligaciones frente a esta area antes enunciada.

De acuerdo con lo anterior, la Administracion Municipal suscribi6 el contrato de prestacion de servicios No MP-CD-
007-2026, cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO
DE LAS COMPETENCIAS ASIGNADAS A LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
PALMAR, SANTANDER el cual contribuye con el fortalecimiento institucional y competencias asignadas como ente
territorial, permitiendo realizar procesos integrales de evaluacion institucional, mejorando su gestién y apropiar su
estructura administrativa, para el desarrollo eficiente de sus competencias para un buen gobierno y eficiencia
administrativa.
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2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

De conformidad a la pactado en el contrato, las condiciones generales son:

Contrato No

MP-CD-007-2026. | Fecha | 14/01/2026

Tipo de contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO

Objeto DE LAS COMPETENCIAS ASIGNADAS A LA SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE PALMAR, SANTANDER”
Contratante Municipio de Palmar, Santander
NIT 800.099.818-5
Contratista YESSICA ADRIANA VILLARREAL SUAREZ
NIT o C.C. No. 1.101.154.009 Expedida PALMAR
Tipo de persona NATURAL Régimen tributario | SIMPLIFICADO
Supervisor Carlos Andrés Pefiuela Salazar
Cargo o empleo Secretario General y de Gobierno Municipal
Valor inicial $13.851.810 Valor adicién $00.00
CDP inicial No 26-00012 Fecha 14-01-2026
RP inicial No 26-00012 Fecha 14-01-2026
Fecha de ejecucion Inicial | 14-01-2026 Final 30-06-2026
s CINCO (05) MESES Y CINCO (05 MESES Y
Plazainicial DIECISIETE (17) DIAS BIsEShal DIECISIETE (1)7) DIAS

Oficina gestora

Secretario General y de Gobierno Municipal

Periodo de ejecucion

Desde | 14-01-2026 | Hasta | 13-02-2026

Valor a pagar

$ 2.308.635

Forma de pago

Seis (06) pagos iguales cada uno por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS OCHO
MIL SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE ($2.308.635,00) pagaderos asi:
Cinco (05) pagos mensuales, mes vencido y un (01) ultimo pago al finalizar el contrato,
previa constancia o acta de recibo a satisfaccién de las actividades expedida por el
supervisor, informe del contratista y supervisor designado por el municipio, pago de
seguridad social integral del periodo respectivo y factura o cuenta de cobro.

3. RELACION DE ACTAS

De acuerdo al avance de ejecucion del contrato a la fecha, las actas son:

ACTA FECHA

INICIO

14/01/2026

PARCIAL No. 01

13/02/2026

4. SEGUIMIENTO TECNICO

De acuerdo a lo contratado, la ejecucion de las actividades en cumplimiento del alcance del objeto del contrato es la

siguiente:
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E.e Actividad contratada Descripcion de la actividad ejecutada Novedad
Durante el mes transcurrido, se encargd de la
supervisién, control y actualizacién de la plataforma
Apoyar en el control, seguimiento y | SIGEP |Il, garantizando su funcionamiento
actualizacion de la plataforma del | adecuado y el cumplimiento de los plazos Mo Satiesais
Sigep Il establecidos. Realizé un seguimiento constante del P
sistema, identific6 y solucioné problemas,
implementé las actualizaciones y mejoras
necesarias.
H— _ Evidencias _
.z Saqsente
ik Conk sata O‘w
| w999
S © Sgp
wﬂmﬁ)w
Lt emty Gw
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ot Qe xmte (7). SMGEPY
Actividad contratada Descripcion de la actividad ejecutada Novedad
Durante el mes transcurrido, realiz6 el seguimiento
al cumplimiento del Plan Estratégico de Talento
Humano y del Plan de Incentivos Institucionales,
L asegurando su correcta implementacién y su
Apoya_r 2o = seguimiento ol alineacion con los objetivos de la organizacion.
cumplmisnto del pian estratégico de Monitoreé el progresoc de las actividades
2 talento humano y plan de incentivos programadas, gestiond los indicadores de No se presenté

institucionales

desemperio y colabor6 en la identificacion de areas
de mejora. Ademas, brindé apoyo en la elaboracion
de informes periédicos sobre el avance de ambos

planes, garantizando su efectividad y su
contribucién al desarrollo institucional.
Evidencias
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Actividad contratada

Descripcion de la actividad ejecutada

Novedad

Durante el mes transcurrido, brindé apoyo en la

Apoyar en la proyeccion de informes
de supervision, actas y revisiébn de
informes de los contratistas de los

procesos contractuales de Ia
secretaria general y de gobierno
municipal.

elaboracion de informes de supervision, la
redaccion de actas y la revision de los informes de
los contratistas de los procesos contractuales de la
Secretaria General y del Gobierno Municipal. Esto
incluyé el analisis de la informacién proporcionada
por los contratistas, la verificacion del cumplimiento
de los términos contractuales y la garantia de una
correcta redaccién y presentacion de los informes
y actas correspondientes.

Evidencias

— —
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Actividad contratada Descripcion de la actividad ejecutada Novedad

Apoyar en el seguimiento de la
ejecucion de los contratos
supervisados por la secretaria general
y de gobierno municipal.

En el mes ejecutado, apoyo en el seguimiento de
la ejecucion de los contratos supervisados por la
Secretaria General y de Gobierno Municipal,
asegurando que los contratistas cumplieran con los
términos establecidos. Esto incluyé monitorear el
avance de las actividades, verificar el cumplimiento
de los plazos y la calidad de los servicios, y
coordinar con los equipos correspondientes para
resolver cualquier incidencia. Ademas, realizé la
recopilaciéon de informacién relevante y elabord
informes periédicos sobre el estado de ejecucién
de los contratos.

No se present6
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Actividad contratada

Descripcion de la actividad ejecutada

Novedad

Apoyar en revisién, organizacién y
proyeccion de respuesta de la
correspondencia, oficios, derechos de
peticion, actas, digitalizacion de
documentos, entre otros.

En el mes ejecutado, apoydé en la revisién,
organizacion y proyeccién de respuestas de la
correspondencia, oficios, derechos de peticién,
actas y otros documentos relacionados. Ademas,
colaboré en la digitalizacion de documentos,
asegurando su correcta clasificacién y archivo en el
sistema correspondiente. El trabajo incluyé la
redaccion de respuestas, la gestion eficiente de la
correspondencia y la coordinacion con las areas
pertinentes para garantizar que toda la
documentacion se procesara de manera oportuna
y adecuada.

No se presenté

Evidencias
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Actividad contratada

Descripcion de la actividad ejecutada

Novedad

Apoyar en el desarrollo de actividades
de juventudes.

Durante este periodo apoyo en el acompafiamiento
a los consejeros municipales de juventud electos
para la conformacion, instalacion y posesion del
consejo municipal de juventud, de igual manera se
estd al pendiente de compartir la informacién
suministrada por diferentes grupos de enlaces de
_juventud — comunera.

No se presentd

Evidencias
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Actividad contratada

Descripcion de la actividad ejecutada

Novedad

Realizar las  operaciones de
organizacion que incluyen:
clasificacion, ordenacion, foliacion,

depuracién y expurgo de documentos
de archivo de |la dependencia

En el mes ejecutado, realizé las operaciones de
organizacion de documentos en la dependencia,
que incluyeron clasificacién, ordenacién de los
archivos. Aseguré que los documentos estuvieran
correctamente organizados y almacenados,
siguiendo los procedimientos establecidos para
garantizar el acceso eficiente y la conservacion
adecuada.

No se presenté

Evidencias
= PORTADAS COWRA‘OS'YWN‘ E‘:;CAA?
¥ PORTADA CONTRATO MP-CD-001-2326 u ACTAS DE POSESION 2025
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B ol 8. S @ CONSECUTIVO ACTAS CONSEJO DE GOBIERNO
¥ PORTADA CONTRATO MP-CD-00T-2026
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g i iy il @' OFICIOS ENVIADOS 2026 ALCALDE
¥ PORTADA CONTRATO MP-CD-026-2025
U OFICIOS ENVIADOS 2026 GOBIERNO

&' PORTADA CONTRATO MP-CD-028-2028
% PORTADA CONTRATO MP.CD-028-2026
¥ PORTADA CONTRATO MP-CD-033-2026
& PORTADA CONTRATO MP-CD-038-2026

W PORTADA CONTRATO MP-CD-042-202¢

PROYECTOS DE ACUERDO 2026
B RESOLUCIONES 2026

Actividad contratada

Descripcion de la actividad ejecutada

Novedad

Apoyar en los diferentes comités en los
que hace parte |la secretaria general y
de gobierno

En el mes ejecutado, apoy6é en los diferentes
comités en los que forma parte la Secretaria
General y de Gobierno, colaborando en la
organizacion, coordinacién y seguimiento de las
actividades y acuerdos establecidos. Asisti6 a las
reuniones, elabor¢ actas, y realizé el seguimiento a
las decisiones tomadas, asegurando que se
cumplieran dentro de los plazos establecidos.
Ademas, proporcioné soporte en la preparacién de
informes y documentos necesarios para la correcta
gestion y funcionamiento de los comités

No se presenté

Evidencias
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Actividad contratada Descripcion de la actividad ejecutada Novedad
Las demas actuaciones
relacmnadgs GO % et qge I Durante este periodo elaboro certificaciones
dependencia lo considere

No se presenté

Evidencias

W CERTIFICACION CONTRATO ELENA IBAN...
" CERTIFICACION CONTRATO GERMAN P...
(&) CERTIFICACION CONTRATO GERMAN P...
" CERTIFICACION CONTRATO OMAR CALA
|4 CERTIFICACION CONTRATO OMAR CALA
{&) CERTIFICACION CONTRATO SILVIA FORE...
|4 CONTRATO 024-2023

& conTtrato 077-2022

|~ CONTRATO 084-2023

5.

SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

Segun lo pactado en el contrato, se desarrolla el seguimiento asi:

Periodo ejecutado
Periodo a recibir 01 Desde | 14-01-2026 Hasta | 13-02-2026
Periodos recibidos
: Periodos Periodos Periodos por
acumulados incluye el 01 6 5
it recibidos contratados ejecutar
Profesion o .
; No Lugar de . Responsabilidad en la
No | Nombre y apellidos | . . g s estudio . <
identificacion | expedicion (si aplica) ejecucioén
YESSICA ADRIANA
1 | VILLARREAL 1.101.154.009 | PALMAR BACHILLER oAl Dk Rk
SUAREZ

El contratista present6 la seguridad social integral de conformidad a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y

articulo 23 de la Ley 1150 de

2007 para el acta de pago, asi:

Seguridad Social Integral

Nombre del contribuyente No planilla E::iedaci o0 aael:d ;eer;sién :ﬂ’:: Valor cancelado
gﬁigg‘ ADRIANA VILLARREAL | 5499611992 [$1.750905 |01-26 [01-26  |01-26 |$290.000
Total base liquidacién $ 1.750.905 Total cancelado $ 290.000

Nota. Los parafiscales no son obligatorios para los contribuyentes independientes.

l - -
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Verificacién cumplimiento sistema de seguridad social integral

Requisito Novedad
Valor facturado $ 2.308.635 N/A
Base liquidacion (40% del valor facturado antes de IVA) $ 923.454 N/A
Base liquidacién para cobrar acreditado con planilla (s) $ 1.750.905 N/A
Cumple el 40% del IBC Si N/A
Seguimiento politicas de integridad y transparencia
1. Seguimiento contractual (24.1 compromiso de transparencia)
Aspecto Verificacion Resultado
Informes
Control documental Soportes Si
Actas
. y Sin quejas .
Comportamiento ético Sin denincias Si
5 Informacién oportuna .
Transparencia Documentacién verificable Si
2. SIGEP Il y conflicto de interés (24.2 Declaracién de Conflicto de Intereses)
Aspecto Verificacion Resultado
Hoja de vida funcién pubica — SIGEP Il | Fecha: 14/01/2026, verificada en la Cumple
representante legal o persona natural propuesta
Declaracion de bienes y rentas y registro de | Fecha: 06/01/2026, verificada en la
conflictos de interés — formato funcion | prpuesta Cumple
publica - representante legal o persona
natural
Declaracion juramentada de conflicto de | Fecha: 06/01/2026, verificada en la
intereses fiscales - representante legal o | prpuesta Cumple
persona natural
3. Formacion en integridad (24.3 Participacién de capacitaciones)
Aspecto Verificacion Resultado
Certificado: "Curso Integridad,
Transparencia y Lucha contra la
: ; ’ Corrupcién” — funcién publica
Formacién en integridad Intenzi dud: 90 horas P Cumple
Fecha expedicion: 06/01/2026
Presentado en la propuesta
4. Prohibicién de conductas irregulares (24.4 Prohibicién de Conductas Irregulares)
Aspecto Verificacion Resultado
Antecedentes fiscales - representante legal | Codigo de Verificacion: Sin reporte
o persona natural 1101154009260213112323
Antecedentes disciplinarios - representante | Codigo de Verificacion: 291263146 Nniciaia
legal o persona natural 9
Antecedentes judiciales - representante | Verificado: 13/02/2026 5 .
| legal o persona natural il
I_hggegll%a:e crgg::t:l:tz rI‘;NMC: representante | Codigo de Verificacion: 134749821 Sin asuntos pendientes

[ I P ] TR g i
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6. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE

Con base a lo pactado en el contrato con las modificaciones si se realizan, las condiciones a la fecha del presenta pago,
desde lo financiero y contable, son las siguientes:

Condiciones pactadas

CDP inicial No 26-00012 Fecha 14-01-2026

RP inicial No 26-00012 Fecha 14-01-2026

Seis (06) pagos iguales cada uno por la suma de DOS MILLONES TRESCIENTOS OCHO
MIL SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS M/CTE ($2.308.635,00) pagaderos asi: Cinco
(05) pagos mensuales, mes vencido y un (01) ultimo pago al finalizar el contrato, previa
constancia o acta de recibo a satisfaccion de las actividades expedida por el supervisor,
informe del contratista y supervisor designado por el municipio, pago de seguridad social
integral del periodo respectivo y factura o cuenta de cobro.

Forma de pago

Valor a cancelar $2.308.635,00 | Pago No | 01 |De |08

Balance financiero pago No. 01
CONCEPTO Contratado Ejecutado Porcentaje
Valor contrato $ 13.851.810 ejecucion
Valor adicién $0
Valor ejecutado acumulado $0 $0 0%
Valor a cobrar $ $ 2.308.635 16.67%
Saldo por ejecutar $ $13.193.250 83.33%
SUMAS IGUALES $ 13.851.810 $ 13.851.810 100%

7. SEGUIMIENTO JURIDICO

Con base a la naturaleza del contrato, los aspectos juridicos de acuerdo a lo desarrollado a la fecha, son:

Modalidad de contrataciéon | Directa
Régimen de contratacién Estatuto general de la contratacion
A Se encuentran de acuerdo a la necesidad a satisfacer, con el respectivo analisis de
iestortioprevion riesgo previsibles y estudio del sector segun la modalidad
Garantia No se requirié de conformidad al articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015.
Contrato Se suscribié de acuerdo a las normas de la contratacion directa y alcance del objeto
Prérroga No se ha presentado a la fecha
Adicién No se ha presentado a la fecha
Modificatorio No se ha presentado a la fecha
Suspensién No se ha presentado a la fecha
Reiniciacion No se ha presentado a la fecha
Otro ? Cual No se ha presentado a la fecha

8. RESUMEN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION

Aspecto Desarrollado
Verificacion de la ejecucion de las actividades especificas del contrato Si
Seguimiento administrativo al contrato: SI
v Periodo ejecutado
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v Garantia

v Personal

¥"  Seguridad social integral

¥ _Tratamiento y monitoreo a la matriz de riesgo del contrato

Seguimiento contable y financiero al contrato Sl
Seguimiento juridico en la ejecucion del contrato Sl
Conformacion, actualizacién y seguimiento del expediente con la documentacion S|
relacionada con |a ejecucion del contrato.

Valor a cancelar por el periodo recibido segun el presente informe $2.308.635

Que, de conformidad con lo anterior, el suscrito, en calidad de supervisor del contrato CERTIFICA que se cumplié a
cabalidad con las actividades conforme a lo estipulado, de manera oportuna y con la calidad y eficiencia requerida, asi
como en los tiempos establecidos para el desarrollo de cada una de ellas en el contrato, motivo por el cual estan dadas las
condiciones para el respectivo pago.

Se expide en el Municipio del Palmar, Santander a los trece (13) dias del mes de febrero de dos mil veintiseis (2026).
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