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Notariado y Registro Sy
b A 'PROCEDIMIENTO. CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 ms

l FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION T
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO -

1. INFORMACION GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN s P |

CEDULA DE CIUDADANIA No ( 1.006.857.167 | o€ [ VILLAVICENCIO o %

coDiGoAcTVOADRUT | 0000000010 | ceLuar | 3156515020 | e

E-MAIL PERSONAL [ 1102 i.com Jo

E-MAIL INSTITUCIONAL [ Lastr rnotariado gov. J‘

Bawco [ DAVIVIENDA  |»  NoDECUENTA |[550488457726534¢ cA[ X Jo¢ cc[ o
R VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

m >
[__1061 Joe| 2026 | HONORARIOS MENSUALES | § ___ 2.678.460,00 |¢

£l CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia técmca y admrsstrativa prmr
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presentie contrato Como contraprestacon)
OBJETO DEL CONTRATO |reciterd por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, 2 fitulo de honorarnos .
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfi. AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | FABIAN ANDRES BUITRAGO AGUAS .
CARGO DEL SUPERVISOR IREGISTRADOR PRINCIPAL (E) DE LA OFICINA DE REGISTRO]C
copwe | 39126 |s creno. | 117626 |
FECHACDA 23/01/2026 | FECHACRA  26/01/2026 i L PR
LUGAR DE EJECUCION r ] [ J.
CIUDAD VILLAVICENCIO . e S
DEPARTAMENTO META fe stcw [ 25 LOQ | 2026 ]0
oo 3 o ho: I ':)T IZ:;SI" TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - D’
Ry W e o Vs ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA T I b coro Ve E l
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ ARo  MESES  DIAS VALOR
& i ENENEE B el e
—— = ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 446.410,00 |« Ej} o No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS i I
—I oh Mes Mo —

$ 446.410,00 MES A COBRAR

——— DEL | I kpmom No DIAS _E!ERO
AL | | |.| |.| Ims ENERO
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Superintendencia de bk 4
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIOIN,‘\
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 36.700 FAMISANAR EPS e 125%
2. FONDO DE PENSION 47.000 PORVENIR & 16%

g e T 1.700 ARL POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  |* 0522%
' LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ 85.400 PLANILLA DE PAGO No. 8355926281 .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 scUlIULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 446.410,00 |la |l § 446.410,00 $ 20.981.270,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «fl $ - $ 3
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «fl $ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «fl $ - $ s
PAGO 06 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l$ - $ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ef$ - $ =
PAGO 10 VALOR DEL PAGO all$ p $ p
PAGO 11 VALOR DEL PAGO e|$ : $ z
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «l$ . $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ef$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO el S - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «l$ 5 $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ :
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO DEL| 26 [ 01| 2026 | pacono. | ENERO
w[or o ms ] [o] [ enero ]

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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; Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2 ]
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01- 2025 ‘

i FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION |

. DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo|Se realiza primera, calidad y completitud en cada proceso
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los
Administrativa y Financiera

estandares exigidos por la entidad y asegurando e
2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correojcumplimiento de los plazos establecidos de los siguientes
electronico soporte documental@supemotariado gov ¢o, con e turnos:2026-230-6-2008 2026-230-6-2112 2026-230-6-2189
proposito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a|2026-230-6-22882026-230-6-2009 2026-230-6-2115 2026-2304
cumplir durante la ejecucidn del contrato, en concordancia con los 6-2191 2026-230-6-2290
ineamientos y prioridades de la entidad 2026-230-6-2010 2026-230-6-2116 2026-230-6-2209 2026-230/
3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica|6-23022026-230-6-2012 2026-230-6-2117 2026-230-6-2210
establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacién, 2026-230-6-23062026-230-6-2015 2026-230-6-2118 2026-230/
ordenacion, depuracion y foliacion de los documentos. 6-2215 2026-230-6-2310
4. Elaborar Ia Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID),[2026-230-6-2017 2026-230-6-2119 2026-230-6-2216 2026-230
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de 6-23122026-230-6-2020 2026-230-5-2120 2026-230-6-2217
los lineamientos técnicos establecidos por la entidad. 2026-230-6-23132026-230-6-2021 2026-230-6-2122 2026-230/
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la|6-2220 2026-230-6-2315
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la 2026-230-6-2022 2026-230-6-2124 2026-230-6-2224 2026-230
entidad para faciltar la locakizacion y conservacion de los documentos. 6-23212023-230-6-2023 2026-230-6-2125 2026-230-8-2226
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente|2026-230-6-23222026-230-6-2024 2026-230-6-2126 2026-2304
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién 6-2229 2026-230-6-2324
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio| 2026-230-6-2025 2026-230-6-2127 2026-230-6-2230 2026-230/
e incrementaria conforme a las directrices de la entidad. 6-23252026-230-6-2026 2026-230-6-2128 2026-230-6-2231
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental,|2026-230-6-23272026-230-6-2027 2026-230-6-2132 2026-230]
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando e

6-2234 2026-230-6-2336
cumplimiento de los plazos establecidos. 2026-230-6-2028 2026-230-6-2136 2026-230-6-2240 2026-2304
8. Asistr a las sensibiizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas|6-23402023-230-6-2030 2026-230-6-2138 2026-230-6-2241
relacionados con el objeto del contrato. 2026-230-6-23422026-230-6-2032 2026-230-6-2139 2026-230]
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion|6-2242 2026-230-6-2346
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones 2026-230-6-2039 2026-230-6-2143 2026-230-6-2243 2026-230;
establecidos por la entidad. 6-23482026-230-6-2041 2026-230-6-2145 2026-230-6-2244
10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la|2026-230-6-23492026-230-6-2043 2026-230-6-2161 2026-230/
interrupcion de la prestacién de los servicios contratados.

6-2245 2026-230-6-2044 2026-230-6-2162 2026-230-6-2246
11 Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,|2026-230-6-2066 2026-230-6-2163 2026-230-5-22681 2026-230
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 6-2070 2026-230-6-2165 2026-230-6-2262 2026-230-6-2072
12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la|2026-230-6-2170 2026-230-6-2263 2026-230-6-2073 2026-2304
labor encomendada. 6-2171 2026-230-6-2264 2026-230-6-2075 2026-230-6-2176
13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la|2026-230-6-2265 2026-230-6-2083 2026-230-6-2178 2026-230)
naturaleza del mismo. 6-2266 2026-230-6-2087 2026-230-6-2179 2026-230-8-2272
2026-230-6-2092 2026-230-6-2180 2026-230-6-2273 2026-2304
6-2097 2026-230-6-2181 2026-230-6-2275 2026-230-6-2098
2026-230-6-2182 2026-230-6-2276 2026-230-6-2099 2026-230}
6-2183 2026-230-6-2277 2026-230-6-2100 2026-230-6-2184
2026-230-6-2278 2026-230-6-2101 2026-230-6-2185 2026-230;
6-2279 2026-230-6-2102 2026-230-6-2186 2026-230-6-2280
2026-230-6-2103 2026-230-6-2187 2026-230-6-2284

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
como anexos.
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Notariado y Regi
i PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 2401 - 2025

h\‘_" —_— — Sn— \
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMlENTO DE CONTRATO PRESTACION ‘\

DE SERVICIOS SOLlCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

"_\WERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO |
Una vez verificado el #So_w:"\:\c de H< a:.r\nhdl‘g asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

\r:m pag i JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN identificado (a) con cedula de ciudadania
jox 1.006.857.167 de VILLAVICENCIO cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1061 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos
y demés normas técnicas exigibles

del CRP No 117626 CDP No 39126

‘)Se autoriza el pago por la suma de $ 446.410,00

|

‘r Valor en letras: CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS CON 00 CTVOS \

Dia Mes Ao

PERIODO DE PAGO et 7 | 01] 2026 | PacoNo.
AL 31 Jo1 [ 2026 | 01 ENERO |

Para constancia se fima en VILLAVICENCIO alos 09 diasdel mes de MARZO de 2026

SUPERVISOR

R EN

Eirm¥a Supervisor

ANDRES BUITRAGO AGUAS
REGISTRADOR PRINCIPAL (E) DE LA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO

CONTRATISTA

o0 O,

Firma Contratista
JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN
Cedula de Ciudadania No
1.006.857.167 de VILLAVICENCIO
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| Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro |

‘Qf PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL | Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No 1006857 167 de Villavicencio, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1061 de 2026 realiz6 el
pago de la segundad social correspondiente al mes de enero de 2026.

‘Dependencia Delegada de Tierras DT-APT RS
Perfil Contratista Técnico Administrativo tipo B |
Dia |Mes | Afo Dia |Mes| Afo
[ronam—" Desde |26 |01 2026 | "2 [31 | 01 | 2026
Valor Salud $36.700
Valor Pensién $47.000
| Valor ARL $1.700
i Pu‘:c?:'lh segurided Pensionado / anexar resolucion
\ Numero de planilla 8355926281
| Periodo de la planilla ENERO
} Fecha pago planilla 24/02/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los nueve (9) dias del
mes de marzo de 2026.

FABIA
Registrador Principal (E) df la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de

Villavicencio - Meta.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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COmpensar | miplanila oom |

Compensar operador de informacion cerifica que procesd ol pago reslizado por

Sefor(a): JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN
No. Identificacion CCI1006857167

Direccion: CALLE 78#41.80

Telefono: 6665951

Correo:; jecp211020215@gmail.com

Ciudad: VILLAVICENCIO

Numero de Planilla: 8355026281

CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

[Nombre Aportante JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN Namero de Empleados 1
Tipo y nimero de identificacién | CC 1006857167 Periodo de Cotizackén Salud onaro o8 2028
&-n de planila 8355026281 Perlodo de Cotizacién Pensién  |eners de 2074
b pago 2026-02-24 NGmero de Administradoras
Emn de autorizacion pago 79066742 | Total Pagado AN
le 1023 Total Intereses de Mora 900
CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO g
2 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS & 170 :
250301 Porvent V. ' B - 47000 1
EP8017 Famisanar Egs'cé}'@ cm;ﬁue 4 » & 1
TIPO DOC.: cc
NO. DOCUMENTO: 1006857167
APELLIDOS Y NOMBRES: JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN
066 £P5| co0.APP 80 SALUD| e, | i dBC o [18C chins|OTACION | yayon upc | COTEACIN | o G v [cOTACEN | apome
EPS017 | 230301 | 291818 | 291818 291818 0 36500 0 46700 0 1500 o

Emdmmmeﬂdasﬁu&mmwmowmumrwdehm




Portal Empresas Portal de |ndependentes

Inigo / Consulta Pago de Aportes

Consulta Pago de Aportes

La consulta esth unicamente disponible para el tipo de planilla | - Planilla de Independientes, con el fin de verificar el pago, la consulta se permite realizar para
planillas pagadas en los Gltimos 12 meses, suministrando a continuacion los datos que la persona le ha indicado.

Tipo de documento* Namero de documento*
CC-Cédula de Ciudadania v 1006857167

Numero de planila* Valor Planilla*
8355926281 85400

Periodo de pago salud*

Mes* Afo* Fecha de pago de la planilla*
Enero v 2026 v 02/24/2026

(Regresar) (Consultar)

Aporte Entidad Periodo
Riesgos POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS Enero - 2026
Pension Porvenir Enero - 2026

Salud Famisanar EPS Cafam Colsubsidio Enero - 2026

Redes de Pago Fechas de Pago
Hoy 4 Marzo 2026 pagan:
G 08-14
Bancode Ver fechas de pago
Bogotd
Ayuda @ Preguntas € Contacto %

%, Nimeros de contacto

-



ity : | PROCESO: GESTION FINANCIERA |Codigo: GFFROTO
T

t
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES | Version: 2
Superintendencia de |

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE

| Fecha: 17/Feb./2026
!

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no

provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento
que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT

sl NO |

| 2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. [ X J

| 3. Dependiente Econdomico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,

X

| cuando es el caso de hijos menores de 18 afnos, se debe adjuntar registro civil.

| 4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. ) X
t

' 5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
{_pago mensual del ahorro realizado.
; 6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos

y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T

(entre el 10% y 11%). 3

b. Marca (NO), se aplicara |a tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 09 dias del mes de marzo de 2026.
Atentamente,

Juan Esteban Catro Perafan
1.006.857.167 ;

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



[ Homepage

Aparta al ey

- B ,urcus«.u-u

: Juan Canro
I Blsqueda I Mis procesos l Menti I Ira ' Buscar...
Escritorlo = Meni = Administracidn de cantratos = V@r contrato
1 Informacién general [ .(:‘,ln;wllrl [ s ][ Evaluacion da 1 Entdad Eotata :F &
2 Condiclones VER CONTRATO
3 Bienes y servicios Ejecucién del Contrato
4 Documentos del Proveedor Porcentaje - Recepcién de articulos
i, Documentos del contrato Plan de nggs
Ll il ¢Se requieron emisiones do 1@\
7 Ejecuclén del Contrato codigos de autorizaclén?
4 Modificaciones del Contrato Idde pago  Nlmero do factura  Focha de emisién  Focha de recepcién  Valor total de Ia factura  Estado

9 Incumplimientos No existen rasultados que cumplan con los criterlos do bisquada espacificados

£

Documentos de ejecucion del contrato

Doscripeion Nombre del archive Cargado por

| Actade Iniclo Juan Esteban Castro Acta da Inicio Juan Esteban Castro Comprador Descargar  Detalle
Perafan.pdf Perafan.pdf

- COMPROMISO CTO 1061.pdf COMPROMISO CTO 1061.pdf Comprador Descargar  Detalle

| SUPERVISION JUAN CASTRO,pdf SUPERVISION JUAN CASTRO.pdf Comprador Descargar  Detalle
EXAMEN MEDICO EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL.pdf  Proveador Descargar  Detalle
OCUPACIONAL pdf
EVIDENCIAS PERIODO 26 AL 31 DE EVIDENCIAS PERIODO 26 AL 31 DE Provaedor Descargar  Detalle
ENERO 2026.zip ENERO 2026.zip

| gomr | corernueve |

| < || Evaluacion do la Entidad Estatal >




AN

Formulario del Registro Unico Tributario

| 001 |

2. Conoaplo EEJ Actualizacidn

de oficio

-

Numer de formulario

Il

141066743407

5 Numero de identificacion Tributana (NIT

1006865

6 DV | 12 Direcoidn seccional
7 186 71 2 puetion y Adumnas de Villavicencs

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente

Z5. Tipo de documento

26. NUmero de Identificactn

Persona natural o sucesidn lliquida 2 |Cédula de Ciudadania ¢ [ 10068 5 7167 |
Lugar de expedicion 28 Paie 29. Departamento 0. Cv.n:amwo ‘
COLOMBIA 1 6 9 |Meta 550 Villavicencio 001
31, Primer apelido 32. Segundo apelido 33, Primer nombre NY /> 34 Otes nombres
CASTRO PERAFAN JUAN / 4 | ESTEBAN |
Y em— AN =
36. Nombre comercial { NS [3msighny ‘
Z2 SN

/ AUBICACION,. ™~ "~ |
38. Pais 39. Departamento /f\ N {”(‘ ~ v 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Meta (07 N27)) 5 0|Vilavicenco 001
41, Dreccibn princpal N N/
CL7B#41-80CA STINIEN
42. Comeo electrimico jecp211020215@gmail.com 77 N AN
43. Cédigo postal ]u,relem;o’, N /{ S3"15561592 QItS.Telé'me

.~/ CLASIFICACION
Actividad econdmica Ocupacion
Actividad principal Activigad speundaria-— ) Otras actividades e —
46.Codigo  47.Fecha inicio actividad 48. Codigo 44 Fedta,waoncuvvjad 50, Cdigo 1 2 51. Codigo S

oo 1ofzo240 10 1| NI L) | | I | | |

1 2 3 4
somls | | |

5 8§ P AN AN 10 11 12 13 14 15 16

(D)

17 18 19 20 2

05- Impto. renta y compl. régimen/,nfdhar {/ N N
(( ;; ,A“"j/
/ (//
> '/
/‘\’— /
/ /" Usuarios aduaneros Exportadores
12 ANV s e 7 8 9w
| | I | l I | | | 5. Forma  56.Tipo Senvicio 1 2 3
54. Cédigo |s7.uoa> ]
1 1z 1

14 15 16 17 18 19 20

[se.ce |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecusncia no se eXigir Su renovacion

ion del Regi

Para uso exclusivo de la DIAN
sammos 5[] w0 o0 No.doFkor: [j]
La informacién suministrada a través del oficial de inscripcion, actualizacién, rjuicio de fas verific que 2 DIAN reslice.

Unico Trib

tratamiento de datos ley 1581 de 2012,
Firma del solicitante:

y rio (RUT), dsberturexadayvemz:snwwdemm
inexactitud en algunn de los datos suministrados se adelantardn los

sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016, De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la politica de

Fimaauhm
ientos administrativos

985. Cargo

984, Nombre ACTUACION DE OFICIO AUTOMATICA

Fecha generacion documento PDF: 18-01-2026 0803 12PM



1
Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 - PR - 01
-FR-01
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Vensién: 01
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE
¥
APOYO A LA GESTION woha: 03/0cti2028

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1061-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

REGISTRO Y JUAN ESTEBAN CASTRO

PERAFAN

[Contrate Numero 1084 | Vigencia: | 2026
|Enncas SUPERINTENDENCIA DE NOTARIDO Y REGSTRO
(TS 899 989 0070
Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
identficacion Cédula de Cludadania 1015408 882
Contratista: JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN
Jdentifcacion: Cédula de Cuutadania No | 1,006.857.167
Servicios SERVICIOS_DE_APQOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensusles: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE ($ 2678460)
Perfil: AUNILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD1503
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1 enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfl: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejecucidn £l lugar de ejecucion del contrato serd en: ORIP VILLAVICENCIO, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
£l término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de |a suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciof
Administrativa y Financiera.
2 Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electrdnico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con
6sito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con lo
Propo; y g P |
lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la
ordenacion, depuracion y foliacin de los documentos.
4 Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento df
los lineamientos técnicos establecidos por |a entidad.
5 Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y campetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por |
entidad para facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.
) & Cumplir con I entrega diaria de una (1) caja de archivo (Ref ia X-300) complet te organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestidi
4) Obligaciones Especificas: d tal. Esta actividad, podra ser ajustada segin las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad,
7. Garanfizar |a calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando
cumplimiento de los plazos establecidos.
8 Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por |a entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.
$. Atender todos los requerimi o solici formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condicione;
establecidos por la entidad.
10. Rep: P las dif dades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.
11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, dos, bajo los principios de la ética profesional.
12 Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcantratar la labor encomendada.
13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.
NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.
El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE (§
|6) Valor:
21.427.680)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supemotariado.gov.co. carrespondencia@supemotariado.gov.co



Cadign MP . GNCT . PO .91 PR 01
. .
\ ) MOCESO SESTION CONTRACTUAL
' Versidn
Superintendencls o PARA CONTRATOS DE PRESTACION D SERVICIOS
: FOOMATO CONDACIONE S ADROIOMALES A Yoe
Notariado y Registro APOYO ALA GSSTION feeha. 001978
DOCUMENTD COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACKON DE SERVICIOS_DE APOYD A LA_GESTION Mo 1081.2028 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥
REGIETRO ¥ JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN
COP Wo Valer Bubry Preaupuestal
%) COP- - 12990800 0. 10306C. 1290062 02 (ADGUIS OF
- BYS . SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL
e S IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNI A NIVEL  NACIONAL)
F omber A costame te pagand e mensusidadet 3 o de 08 iguales suc ¥ vencidas cada una hasta por la suma de (3 2878 480) DOS MILLONE
QEUENTOS SETENTA Y OCHO ML CUATROCIENTOS SESENTA PESOS WICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejscufado. previa sprobacion por par
Ao sgpemsenr e coriegby de kot raspectivan mfarmes e avance que den cuenta de la ejecucion del contrata
T Forme ge page
£ 1ndet os Casos e Sebe apertar o3 documentos requendos. para el pago. conforme los i blecidos en las da pago de la SNR
Pardgrafe: £ contraista se obliga a aportar ef soporte de pago de los aportes comespondientes al sistema de sequridad sociat salud, pensidn y ARL
De conformedad con los estudios y ¢ previos de la p LY derando la del objeto ctual, las obligacionas aspecificas,
|® Gorrma uamummanmnmuplnmmnwwcwmmlpnhcmmonSQMoo:Profumdnththm seha
determinado que NO es exigit g para su ejecucio
La vight on la ejecucion y limiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE VILLAVICENCIO O QUIEN
- HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.
lEn:anmmmumcidadodehunnpl‘miemodemlqmmmohlinmognndnanlpnumcoﬂmowmwmhm
pagar 3 LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sed &
cas0, o nlo de e el pago del
0 Causuls Penal Pecunaria
b \gualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del conlratista, éste deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma aquivalente af
vainte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. NG
cbatarte, la Enidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten
2 Con ol fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, se causardn multas hasta por un valor
equvalente o 0 5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b La imposicién de las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
11) Mukas 2011,
¢ La imposicidn de multas no impedird la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se legaren a causar
12) Documentos anexos a las | Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones adicionales Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.
13) Notificac EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al comeo electronico institucional, sin que elio establezca, en
ningun caso, una relacion laboral.
Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Revisé y proysctd ANDRES FEUIPE DOMINGUEZ ZURIGA DC
Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR ne
Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA OR DE CONTRATAC
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, http/www.supemotariado.gov.co. coespondencia@supemotariado.gov.co



‘ e o Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
(‘@ MACROPROCESO: Gestién Contractal | g 8% 120" &

" PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 02
ejecuclén y liquidacién de procesos contractuales R
Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
serviclos

Superintendencia de |
Notarlado y Registro

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1061 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.006.857.167 de Villavicencio - Meta

FECHA DE INICIO: 26 de enero del 2026
FECHA DE TERMINACION: 25 de Septiembre del 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses. .

El dia 26 de enero del 2026 en la ciudad de Villavicencio se reunieron FABIAN ANDRES
BUITRADO AGUAS en su calidad de supervisor del contrato y JUAN ESTEBAN CASTRO
PERAFAN en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas
en el objeto del Contrato No. 1061 de 2026

Se firma en Villavicencio para los fines pertinentes el dia 26 de enero del 2026.

SUPERVISOR : CONTRATISTA .
AN Ny
FABIAN ANDRESBUITRADO AGUAS JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN

Registrador Principal (E) de instrumentos CC: 1.006.857.167
Publicos Villavicencio.

CC: 1.122.648.215

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww supernotariado.gov.co
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WHER Nacion

- ] Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

T |

Fecha y Hora Sistema

Usuario Solicitante.

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante

MHjcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO
12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

2026-01-26-10:50 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

=

en el COP No: 38126 de fecha 2026-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el sigulente detalle
Namero 117626 Fecha Registro: [2026-01-26 lUnIdad | Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
. ’ s 00
e ~m— ry— s Generado Tipo de Moneda: |cop-pesos Tasa de Cambio: 0/
Vator Wnicial 21 427 680,00| Valor Total Operaciones: 0,00} Valor Actual: | 21.427.680,00| Saldo x Obligar: | 21.427.680,00!
TERCERO ORIGINAL
s Se—— l 1oosssr\67]n.x¢“ Social: lJUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN lM-dlo de Pago: |Ab°"° on cuenta
CUENTA BANCARIA
Nomero I assmeet577zssanlsanca; ]BANCO DAVIVIENDA S.A. lTipo: lAhurm lEshdo: lRagusu-ad:
ORDENADOR DEL GASTO
| 1015408882| Nombre: [ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO |carge: SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud d CONTHRAIODE
\dentificacion Fecha de Registro: Genera Viaticos: No i = |Namero:  |1051-2028 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2026-01-26
a— DE SERVICIOS
TEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA | Posicion cATALOGO DE GASTO [ FUENTE RECURSO SITUAC.
720400000 SNR NIVEL C-1298-0800-6-10305C-1299052-02 VALOR
e GESTION GENERAL|ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propios 21 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL oneAE VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
21.427.680,00) 0,00|
Total: 21.427.680,00) 0,00) 21.427.680,00 21.427.680,00

IDAV_GO‘\SOB TCONTRATO 1061°2026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP VILLAVICENCIO, NIVEL: REGIONAL ORIN

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

PLAN DE PAGOS

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA l VALOR A PAGAR l 'SALDO POR OBLIGAR

]su: NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 19-1

I\NVERSION PROPIOS CSF

l2025—0!-25 l 21.427.68 00' 21.427.680,00| NINGUNO

C e

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
12

13
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Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato No. 1061 DE 2026, suscrito
con JUAN ESTEBAN CASTRO PERAFAN

Desde Supervisiones <supervisiones@Supernotariado.gov.co>

Fecha Mié 28/01/2026 5:18 PM

Para Oscar lvan Hernandez Hernandez <oscarhernandez@supernotariado.gov.co>; Oficina de Registro
Villavicencio <ofiregisvillavicencio@Supernotariado.gov.co>

CC  jecp211020215@gmail.com <jecp211020215@gmail.com>

mJ 7 archivos adjuntos (2 MB)

Minuta de Contratacion - 1061 - 2026 (1).pdf;, COMPROMISO CTO 1061.pdf; SUPERVISION JUAN CASTRO.pdf: Circular No. 263

Agosto 22 de 2024 pdf; Circular No. 453 Diciembre 18 de 2023.pdf; MANUAL SUPERVISION 2021 - CODIFICADO.pdf; ACTA DE
INICIO CODIFICADO.docx;

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 24 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN
CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE

ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL
CERTIFICADO

Bogot3, D.C.

Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto administrativo de designacién de supervisor
del contrato del 1061 de 2026" junto con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido
unicamente diligenciar en el acta adjunta todos los campos resaltados en XXX, los cuales son:

. Contrato No. XXXX de 2026

. Nombre del contratista: XXXX

. Cédula de ciudadania: XXXXX

. Fecha de inicio: XXX de 2026

. Fecha de terminacion: XX de XXX de 2026.

. Plazo de ejecucion: XXX

. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del
contrato y XXXXXX en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. XXX de 2026.
8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nombre y cargo del supervisor al final del documento.

10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

~N o U B W N

NOTA IMPORTANTE: la informacion aqui relacionada en XX debe colocarse tinicamente en el formato
de ACTA DE INICIO adjunto al presente correo y ser reenviada EN EL MISMO HILO DEL CORREO,
firmada por las partes en formato PDF, la cual es responsabilidad del SUPERVISOR del contrato.
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