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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD — BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion Formacion Profesional

ORDENADOR DEL GASTO Subdirector Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira

OBJETO CONTRATAR EL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE, GASOLINA,
ACPM Y GNV PARA VEHICULOS, BUSES, AULAS MOVILES, MAQUINARIAS DE
FORMACION Y EXPLOTACION DEL CENTRO ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE
GAIRA PARA LA VIGENCIA 2026

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento publico del orden nacional con personeria
juridica, patrimonio propio e independiente y autonomia administrativa. Adscrito al Ministerio del Trabajo
de Colombia, con la misidn de cumplir la funcidn que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo
social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacion profesional
integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan
al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais.

Con la contratacidn, de manera general se busca los fines estatales dispuestos en el articulo 32 de la Ley
80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, buscan el cumplimiento de la
continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ella en la consecucidn de dichos fines. Los particulares, por su parte,
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tendran en cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales que colaboran con ellas en
el logro de sus fines y cumplen una funcién social que, como tal, implica obligaciones.

En cumplimiento de esta misidn, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA ofrece formacion gratuita a
millones de colombianos mediante programas técnicos, tecnolégicos y de formacién complementaria.
Estos programas, orientados al desarrollo econdmico, tecnoldgico y social del pais, contribuyen al
fortalecimiento de las actividades productivas de las empresas y de la industria, promoviendo una mayor
competitividad y productividad en el contexto de los mercados globalizados.

En este sentido, el SENA se encuentra facultado por el Estado para realizar inversiones en infraestructura y
en los recursos necesarios que permitan fortalecer el desarrollo social y técnico de los trabajadores en las
diferentes regiones del pais. Lo anterior se materializa a través de la formacidn profesional integral, la cual
se articula con las metas del Gobierno nacional, atendiendo las necesidades especificas de talento humano
del sector productivo y facilitando la vinculaciéon de los aprendices al mercado laboral, ya sea como
empleados o como emprendedores.

En el marco de estas funciones, y con el fin de garantizar la oportuna atencion a los aprendices que hacen
parte de los programas de formacion que imparte el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira — SENA
Regional Magdalena, resulta indispensable asegurar las condiciones logisticas y operativas necesarias para
el desarrollo adecuado de las actividades formativas. Esto incluye el transporte de aprendices, materiales
de formacion, equipos y demds elementos requeridos, asi como el correcto funcionamiento de las
magquinas y herramientas utilizadas en los procesos formativos. De esta manera, se busca garantizar
espacios y condiciones éptimas para el desarrollo de la formacidn, en concordancia con las politicas
institucionales de calidad y pertinencia.

El combustible es un recurso esencial para garantizar el funcionamiento de vehiculos, equipos y maquinaria
gue requieren energia para su operacion, permitiendo asi el desarrollo continuo de actividades logisticas,
administrativas y operativas. Su disponibilidad facilita el transporte de personas, materiales y herramientas,
evita interrupciones en los procesos y contribuye al cumplimiento eficiente de las funciones institucionales.
En el caso del Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, el combustible resulta fundamental para apoyar las
labores relacionadas con la formacion profesional integral, ya que permite la movilizacién de aprendices,
instructores, materiales de formacién y equipos necesarios para el adecuado desarrollo de las actividades
académicas y operativas.

Para ello sera necesario el suministro de combustible tanto de A.C.P.M. como Gasolina corriente para para
el buen funcionamiento de:

Parque automotor:

PLACA TIPO VEHICULO MARCA

0BG043 CAMION MITSUBISHI
OQE761 CAMIONETA MAZDA

0JX222 BUSETA CHEVROLET
0JX219 BUSETA CHEVROLET
0JY127 CAMIONETA VOLKSWAGEN
GXX416 BUSETA MERCEDES BENZ
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Otros Equipos y Maquinaria:

TIPO DE EQUIPO O MAQUINARIA MARCA

TRACTOR FORD 5610 Pendiente de Mantenimiento.
TRACTOR FORD 7610 Pendiente de Mantenimiento.
TRACTOR NEW HOLAND TL95 Pendiente de Mantenimiento.
TRACTOR CASE JX95 En servicio.

TRACTOR JOHNDEERE5425 Pendiente de Mantenimiento.
TRACTOR YTO1004 Pendiente de Mantenimiento.
TRACTOR YT01004 Pendiente de Mantenimiento.
TRACTOR NEW HOLAND TT4.90 Nuevos.

TRACTOR NEW HOLAND TT4.90 Nuevos.

TRACTOR NEW HOLAND TT4.90 Nuevos.

TRACTOR NEW HOLAND TT4.90 Nuevos.

TRACTOR NEW HOLAND TD 5 100 Nuevos.
RETROEXCAVADORA JOHN DEERE 310 Pendiente de Mantenimiento.
MANIPULADOR TELESCOPICO CAT TH 255 Pendiente de Mantenimiento.
MINICARGADOR CAT236B Pendiente de Mantenimiento.
MINICARGADOR CAT 236D Pendiente de Mantenimiento.
TRACTOR YTO804 Pendiente de Mantenimiento.

Aulas moviles:

PLACA TIPO VEHICULO MARCA
0OJA143 CAMION HYUNDAI HD72
OBH176 CAMION HYUNDAI HD72

El parque automotor del Centro de Formacién incluye vehiculos utilizados en la formacion técnica, la
ejecucién de programas educativos y actividades de campo, asi como en la movilizaciéon de equipos y
materiales. Tener un suministro constante y fiable de combustible es vital para garantizar que todas estas
funciones se lleven a cabo sin interrupciones y en este sentido, contar con un suministro de combustible
adecuado y constante para los vehiculos del SENA garantiza la operatividad continua de su parque
automotor. Esto es fundamental para que el SENA pueda cumplir con sus funciones, que incluyen la
capacitacién de miles de estudiantes, la realizacion de actividades logisticas y la movilizacidn de personal

Yy equipos.

El abastecimiento de combustible para el parque automotor es de gran importancia, ya que algunos de
estos vehiculos, como es el caso de las Aulas Moviles, forman parte de la estrategia nacional que le permite
al SENA llevar formacién complementaria a los municipios mas apartados del pais donde el SENA no cuenta
con ambientes fisicos o infraestructura, beneficiando a poblaciones rurales y vulnerables. Asi mismo, los
demads vehiculos son utilizados para realizar el traslado del personal que lo requiera en desarrollo de la
misionalidad del SENA.
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El Centro de Formacion tiene cobertura en todo el departamento del Magdalena y sus municipios, lo cual
implica un desplazamiento constante de los vehiculos a cargo del Centro, adicionalmente para desarrollar
las actividades de Formacion se requiere que la maquinaria y equipos cuenten con los insumos necesarios
para su adecuado uso y puesta en funcionamiento y asi cumplir las metas en las diferentes dreas que
imparte Formacion el Centro.

Aunado a lo anterior, los equipos de jardinera son indispensables para que el personal de aseo pueda
ejecutar correctamente las labores asignadas y mantener todos los espacios fisicos que conforman la
infraestructura en éptimas condiciones.

Teniendo en cuenta que las instalaciones del centro de formacién es una finca ubicada en el area rural del
Sector de Gaira, no se cuenta con fluido eléctrico de dptimas condiciones, por tal motivo, el uso de las
plantas eléctricas en el centro de convivencia y demas ambientes de formacion y drea administrativa es
de vital importancia para evitar traumatismos y retrasos.

Adicionalmente, si no se cuenta con el suministro de combustible, la maquinaria pesada y los vehiculos a
cargo pueden presentar deterioro y fallas en su funcionamiento por falta de uso, poniendo en riesgo la
preservacion de estos bienes muebles y el menoscabo de los recursos que se encuentran a disposicion de
la entidad.

En consecuencia, la mejor opcion legal con que cuenta el Centro para suplir esta necesidad es mediante la
suscripcidon de un contrato de Suministro con una persona natural o Juridica, que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y la experiencia directamente relacionada,
conforme a las especificaciones técnicas que se relacionadas, a fin de garantizar el suministro de
combustible para la movilidad del parque automotor y el funcionamiento de las maquinarias, equipos y
plantas eléctricas.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

AQUSC0Nes pateddas (1)

Fecha estmacs
odgo S Inisio e el £l Fusnte de Ios
UNBPSQC DM PTOCES0 o8
selocan

Vilor total estimade

Maczo Maico 300 Dioty Wi cusatia 150 000 200 COP

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de Bienes y Servicios:
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UNSPSC — Decreto 1082 de 2015
iTEM GRUPO CODIGO DENOMINACION
1 Productos de Uso Final 15101506 GASOLINA
2 Productos de Uso Final 15101505 COMBUSTIBLE DIESEL

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica
2. OBJETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE, GASOLINA, ACPM Y GNV PARA
VEHICULOS, BUSES, AULAS MOVILES, MAQUINARIAS DE FORMACION Y EXPLOTACION DEL CENTRO
ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA PARA LA VIGENCIA 2026.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de suministro.

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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ITEM NOMBRE CANTIDAD
MEDIDA
GASOLINA CORRIENTE GALONES HASTA AGOTAR PRESUPUESTO
2 ACPM-DIESEL GALONES HASTA AGOTAR PRESUPUESTO

NOTA: Teniendo en cuenta que el combustible es un bien de consumo peridédico cuya demanda es variable
y depende de las necesidades operativas del Centro de Formacidn, la presente contratacion se estructurd
como un contrato de suministro, en el cual se fija un presupuesto oficial estimado como valor maximo del
contrato y su ejecucion se realizard de manera sucesiva y conforme a los requerimientos de la Entidad
durante el plazo contractual, hasta agotar el presupuesto disponible o hasta el vencimiento del término
de ejecucion, lo que ocurra primero.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El contrato se ejecutard bajo la modalidad de monto agotable, donde el pago de la contraprestacién se
estimara por precios unitarios, conforme a unos valores contratados y que se entregan a la entidad,
durante el plazo de ejecucidn del contrato segun el supervisor del contrato disponga, sin exceder el valor
o presupuesto oficial asighado por la entidad contratante para el efecto.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacién.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturaciéon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportarad certificacion suscrita por el
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Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacién es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informaciéon que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacidn, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

a) Suministrar los combustibles de acuerdo con las solicitudes realizadas por el Centro.

b) Cumplir con las caracteristicas técnicas, las cuales deben ajustarse a losrequerimientos y
disposiciones legales vigentes.

¢) Hacer entrega de los combustibles en las cantidades que la Entidad solicite, a través de la
persona designada por el subdirector de Centro.

d) Realizar la entrega de los combustibles junto con la factura de venta.

e) Suministrar combustibles de dptima calidad para los vehiculos del parque automotor y demas
magquinaria y elementos establecidos en la ficha técnica.

f) Prestar el servicio en forma permanente y oportuna de acuerdo con el contrato que se derive
del presente estudio.

g) Cumplir con las especificaciones técnicas y operativas ofrecidas en la propuesta.

h) Entregar al supervisor del contrato la respectiva factura de los serviciosentregados,
discriminando las cantidades y los valores desagregados por items.

i) Contar con el personal suficiente para la prestacién del servicio.

j)  Presentar informacidn del suministro de combustible a cada vehiculo o equipo, en el que se
detalle: fecha de tanqueo, hora exacta del servicio, cantidad de combustible, valor por galén, valor
del combustible suministrado en el momentoque se seiala, nimero de placas del vehiculo o
referencia de los equipos.

k) Garantizar que la estacidn de servicio cuente minima con dos (2) surtidores para GsfaCorriente y
diésel.

I) Garantizar la prestacién del servicio de suministro de gasolina en casos de escasez de combustible
en el mercado.
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Modificacién al precio por galén corriente: En caso de ser contratado, el precio por galén solo
podrd ser reajustado durante la vigencia del contrato, cuando el Gobierno Nacional asi lo autorice.
El porcentaje de incremento no podrd ser superior al que aplique la autoridad competente,
tomando siempre como base elvalor ofertado. En el evento que el Gobierno Nacional autorice
reduccion del precio por galén, debera reducirlo en la misma proporcion.

Contar con empleados que suministren el combustible con responsabilidad, seguridad y precision,
los cuales deben verificar la placa de cada vehiculo antes del abastecimiento.

El subdirector Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira, le suministrard al proponente favorecido
la relacion del parque automotor y de los equipos de jardineria, maquinas y equipos de los
ambientes de formacidn objeto del suministro de combustible con marcas, placas, modelos o
referencias autorizados a tanquear.

Prestar el servicio de acuerdo con los términos establecidos por las correspondientes normas y
reglamentos expedidos por el Ministerio de Minas y Energia y/o por la Autoridad competente.
Suministrar a la entidad dispositivos individuales para control de despacho de combustible por
vehiculos y dos dispositivos maestros o generales, con los quese pueda prestar el servicio a los
equipos, maquinarias y plantas, segun necesidad de la entidad.

No acudir a practicas que signifiquen competencia desleal, en los términos previstos en la Ley 256
de 1996 y demds disposiciones legales vigentes.

La gasolina motora que se suministre debe cumplir con la norma técnica colombiana No. 1380
acogida por el Consejo Nacional de Normas mediante Resolucidon No. 025 de 1995, acogida por
el ICONTEC o por las disposiciones que la modifiquen o complementen. Cumplir con la Ley 693
de 2001 y sus normas reglamentarias.

Presentar periédicamente y cada vez que la entidad lo requiera las certificaciones que acrediten
la calidad del combustible suministrado.

Contar con los seguros, permisos ambientales, controles para el manejo de contingenciasy para
el funcionamiento y operaciones requeridas porla EDS, estas deberdn estar vigentes durante
la ejecucidén del contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

Certificacién firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta
con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado acorde con lo establecido en la
resolucion 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos
contractuales podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion.

En caso de que al proveedor no le aplique el requisito, deberd presentar la justificacion respectiva.

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos. Nota: - Para la
entrega de los productos quimicos, El SENA verificara el cumplimiento de los requisitos
establecidos para el transporte de sustancias peligrosas, teniendo en cuenta las NTC 4702-2 y NTC
2880 especificas para el Transporte de Gases.
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3) Entregar informe de cumplimiento del Decreto 1079 de 2015 para el transporte de sustancias
peligrosas; notificacion del listado de equipo completo de carretera y copia de documentos
vigentes del vehiculo: SOAT, revisién técnico-mecdnica de gases.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista
No aplica
2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir juntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de hasta el 31 de diciembre de 2026 y/o hasta agotar el
presupuesto oficial asignado al proceso. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos
de ejecucion del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera el Departamento del Magdalena, Santa Marta (Colombia), Centro
Acuicola y Agroindustrial de Gaira, SENA — Regional Magdalena, ubicado en el kildmetro 5 Via Gaira.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Santa Marta.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

contrato

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago
pago representa frente al valor 9 P Pag

total del contrato

PAGO 1

PAGO 2

PAGO 3

Otra forma de Pago

El SENA realizara pagos parciales de acuerdo con el servicio prestado, acorde con
las especificaciones técnicas determinadas en el respectivo contrato y previo
cumplimiento de los requisitos establecidos para tal fin, como son: Certificado de
recibido a satisfaccion suscrito por el supervisor en el caso de que haya sido
designado, factura de venta que cumpla con los requisitos de Ley, Garantia Unica
aprobaday presentacion de la planilla integradora de liquidacién de aportes (PILA)
al dia, en la se verificara el cumplimiento del pago de las obligaciones del
contratista con el estado de conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 del 10 de julio de 2003.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la
Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas
casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que
crea tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin
responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacidon y ejecucion del contrato, incluidas la constitucidn de la garantia Unica
de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
Contratista. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

La facturacion debera ser presentada a través de la plataforma SECOP 2 y ser
cargada en el aplicativo de SIIF Nacién.

El SENA efectuard el pago dentro de los diez (10) dias siguientes a la radicacion de
la Factura en la sede administrativa del SENA. Este desembolso estara sujeto a la
disponibilidad de PAC.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X
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SENA
Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1
DESEMBOLSO 2
DESEMBOLSO 3

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

Sl: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

La supervision del presente contrato sera ejercida
por el funcionario designado por el Subdirector del
Centro con experiencia en supervision de
contratos, el cual certificard el cumplimiento del
objeto contractual, ejerciendo las funciones
establecidas en el Manual de Supervision e
Interventoria de la Entidad y los articulos 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011, en caso contrario el
Supervisor debera responder disciplinaria, fiscal,
civil y penalmente por sus acciones y omisiones en
la actuaciéon contractual conforme al mandato
legal.

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de Yair Tache Nieble como supervisor
del contrato y a Jhon Jairo Herrera Barrandica, Dinamizador SST como apoyo a la supervision, quienes verificaran
la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuaran de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La seleccion del Contratista se realizard a través de la modalidad de Minima Cuantia, con fundamento en
lo dispuesto en el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el articulo 274 de la
Ley 1450 del 2011) y reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1., y
subsiguientes.

Se escoge esta modalidad toda vez que el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado
por el articulo 274 de la Ley 1450 del 2011) establece que la adquisicién de bienes, servicios y obras cuyo
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valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante,
independientemente de su objeto, serdn reglamentados por el Decreto mencionado anteriormente.

Asi las cosas, la seleccidn del contratista se hara bajo la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia. El
proceso de seleccion y el contrato que se derive del presente proceso se regird por lo dispuesto en la
Constitucional Nacional, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y
demas normas concordantes y la Invitacién Publica. Igualmente, se tendrdn en cuenta las normas civiles y
comerciales concordantes, las reglas previstas en la Invitacién Publica, y documentos que sobre la materia
se expidan durante el desarrollo del proceso de seleccion.

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015 el comité juridico
sefiala que el objeto del presente proceso, conforme con lo establecido en el Cédigo Civil articulos 1518 y
1519, es licito no contraviene normas de caracter publico, el mismo existe en el comercio nacional y se
encuentran determinado en su género.

La normativa vigente aplicable al objeto del proceso de contratacién esta conformada por la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios que la regulen y en
especial las siguientes normas:

Atendiendo al monto del presupuesto para la vigencia fiscal 2026 del SENA, adoptado mediante circular
No. 3-2026-000010, en la cual se estipulan las Cuantias para la contratacién publica del SENA - Vigencia
2026 y de acuerdo con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015, los cuales establecen que la minima cuantia es aquella que
no exceda el 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal.

CONCEPTO CUANTIAS

Salario minimo legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447
Presupuesto SENA expresado en salarios

3.650.375,79 SMLMV

minimos legales mensuales vigentes.

Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.750.905.000

Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el

$175.090.500

10% de la menor cuantia

La cual seria de CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE
($175.090.500), valor que, para la presente contratacion se encuadra dentro del margen designado, por
lo que se justifica en esta oportunidad, usar la modalidad contractual de MINIMA CUANTIA, para
seleccionar la persona natural o juridica que realice la ejecucion del objeto del presente estudio.
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3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

* El umbral para MiPymes 2026 511.708.497
3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado deberd acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.
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4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de CIENTO CINCO MILLONES SEISCIENTOS SESENTA
Y SIETE MIL SEISCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($105.667.670) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demds impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la subdireccién del Centro Acuicola
y Agroindustrial de Gaira adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
CONTRATAR EL SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE, GASOLINA, ACPM Y GNV PARA
VEHICULOS, BUSES, AULAS MOVILES, MAQUINARIAS DE FORMACION Y EXPLOTACION DEL CENTRO
ACUICOLA Y AGROINDUSTRIAL DE GAIRA PARA LA VIGENCIA 2026 es CIENTO CINCO MILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($105.667.670) tal como se
evidencia en el documento anexo del Estudio de mercado y Analisis del sector, el cual forma parte integral
del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE 167.307.670
BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA

PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE
SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL

Funcionamiento
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Nro. de
Fecha de
CDP o Fecha de
. ) CDPo L. Depen L ; Valor en
Vigenci ) ) vencimient . Posicion Catalogo de Gasto Fuente Valor en Letras )
Vigencia dencia Numeros
a o del CDP
Futura
Futura
6326 | 2026-01-20 | 31-12-2026 | 911810| C-3603-1300-20-20305C-3603025- Naciéon | CIENTO TREINTA'Y 136.640.000
02 ADQUIS. DE BYS - VALOR SEIS MILLONES
BLOQUEADO SERVICIO DE SEISCIENTOS
FORMACION PROFESIONAL CUARENTA MIL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL Y EL
RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON
6326 | 2026-01-20 | 31-12-2026 | 911890| C-3603-1300-20-20305C-3603025- Nacidn TREINTA 30.667.670
02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE MILLONES
FORMACION PROFESIONAL SEISCIENTOS
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE SESENTA 'Y SIETE
LA PRESTACION DEL SERVICIO DE MIL SEISCIENTOS
FORMACION PROFESIONAL Y EL SETENTA
RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN
POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA
NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La seleccién del Contratista se hara de conformidad a lo establecido en el numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015:

“La entidad estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi

sucesivamente”.

“La entidad estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacidn a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato”.

La Entidad adjudicara el proceso por el monto total del presupuesto al oferente que oferte las rutas con el
menor valor, sin que este sobre pase el precio techo arrojado como resultado del estudio de mercado
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realizado y contratara con el oferente que cumpla con los requisitos habilitantes y sea el primero en el
orden de elegibilidad.

5.1.1 Lotes

No aplica

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de selecciéon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdan cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdn constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcién de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastard para todos los efectos, la presentacion del poder comin
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos seialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberdn suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
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se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye |a acreditacion de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcidn, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacién de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacidn de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion leqal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mds, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidn para
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presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacién,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberd allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcién.

Si se trata de apoderado, el proponente deberd anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccidn, deberd presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberd allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacién, la designacién de la persona que lo representara y seialaran las reglas basicas de la
relacién entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La

omisidn de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

8)

h)

j)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacién de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no deberd ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesiéon del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexardn los documentos de constitucidén y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon temporal

o consorcio, el representante legal tendra la obligaciéon de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica
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Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberdn estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirdn inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacién del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucién.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
qgue modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.
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Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberdn allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidon la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.
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5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacién, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes vy el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

1.2.2.1. Se verificard que los bienes y/o servicios cotizados contengan y cumplan las especificaciones
técnicas solicitadas en el presente documento y en la Plataforma SECOP Il en cada uno de los
items alli estipulados y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta
que contenga los requerimientos minimos sefialados serda ADMITIDA y las que no cumplan con
las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

1.2.2.2. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar experiencia relacionada con el objeto a contratar. Esta experiencia se
acreditara mediante la presentacion de certificaciones de contratos celebrados y ejecutados cuya
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sumatoria de valores sea igual o superior al presupuesto oficial. Para efectos de habilitacién cada
certificacidon se analizard por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos
adicionales, estas deberan indicar por lo menos el afio de suscripcion de la adicion, la adicién en valor y/o
plazo, si se adiciona el contrato principal.

Para tal efecto las certificaciones deben contener entre otros los siguientes aspectos:

-Nombre o razén social del contratante y del contratista direccién, teléfono y canal digital del
contratante.

-Objeto del contrato.

-Numero del Contrato.

-Fecha de inicio y terminacién del contrato.

-Valor del contrato.

-La certificacién debera estar suscrita por el representante legal de la entidad contratante o quien
haga sus veces o apoderado o persona autorizado para ello, indicando la direccion NIT y teléfono.

NOTA: Las certificaciones seran objeto de verificacion. No seran tenidas en cuenta aquellas certificaciones
en las que no se pueda constatar que el contratista cumplié con el objeto del contrato.

Si el contrato corresponde a un contrato ejecutado bajo la modalidad de consorcio o unién temporal, el
valor a tener en cuenta como experiencia sera igual al valor total facturado del contrato multiplicado por
el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes, para lo cual se deberd anexar copia de
documento consorcial o unidn temporal donde se pueda verificar el porcentaje de participacion.

1.2.2.3. Aplicacién articulo 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de
compras publicas y su acreditacion:

En cumplimiento a lo establecido en el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021:

“Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de compras publicas. De acuerdo con elnumeral 1 del
articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del andlisis del sector,las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacidn, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos estableceran condiciones habilitantes
diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de seleccién competitivos
de las MiPymes domiciliadas en Colombia...

PARAGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales
suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a
los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto”.

De acuerdo a la norma sefialada, se le solicitara a las MIPYME participantes en el proceso que con el fin de
garantizar el cumplimiento el proponente acredite experiencia relacionada con el objeto a contratar con
la presentacion de los documentos que demuestren la realizacién de contratos ejecutados y terminados
con empresas publicas o privadas, igual o superior al 80% del presupuesto oficial de este proceso, para lo
cual el oferente debera presentar certificados de contratos ejecutados y terminados.
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En caso de presentar certificaciones que incluyan contratos adicionados, estas deberan indicar por lo
menos el afio de suscripcidn de la adicién, la adicion en valor y/o plazo, si se adiciona el contrato principal.

El proponente que pretenda acogerse a este criterio diferencial debera tener en cuenta la clasificacién del
tamafio empresarial de acuerdo con la Seccién 2, articulos 2.2.1.1.3.2.1. al 2.2.1.1.3.2.4 del Decreto 1074
de 2015:

CLASIFICACION DEL TAMANO EMPRESARIAL
SECTOR TAMARNO CRITERIOS
Ingresos por Actividades Ordinarias Anuales
MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 23.563 UVT
IAOA superiores a 23.563 UVT e inferiores o iguales a 204.995
MANUFACTURERO PEQUENA EMPRESA UvT
IAOA superiores a 204.995 UVT e inferiores o iguales a
MEDIANA EMPRESA 1'736.565 UVT
MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 32.988 UVT
IAOA superiores a 32.988 UVT e inferiores o iguales a 131.951
SERVICIOS PEQUENA EMPRESA UvT
IAOA superiores a 131.951 UVT e inferiores o iguales a 483.034
MEDIANA EMPRESA UvT
MICROEMPRESA IAOA Inferiores o iguales a 44.769 UVT
IAOA superiores a 44.769 UVT e inferiores o iguales a 431.196
COMERCIO PEQUENA EMPRESA UvT
IAOA superiores a 431.196 UVT e inferiores o iguales a
MEDIANA EMPRESA 2'160.692 UVT

*|AOA: Ingresos por Actividades Ordinarias Anuales
Y debera acreditar la condicién de MiPymes, asi:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Llas personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

3. Copia del certificado del REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP, si estan obligados a tenerlo,
el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

En cumplimiento de lo anterior el proponente debera aportar copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda, con una
fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

No se admiten certificaciones de subcontratistas, copias de facturas u 6rdenes de pago, etc.
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El SENA podrd descartar cualquier certificado que no pueda ser comprobada en los plazos y espacios
establecidos en el pliego de condiciones.

NOTA: Este criterio diferencial aplica en caso de que la convocatoria no sea limitada a la participacién de
MIPYMES.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Opcidn 1:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas y actualizacién Curso de 20 Horas
y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Opcidn 2:

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas y actualizacién Curso de 20 Horas
y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacidn de autoevaluacion emitida por Ministerio de Trabajo del afo inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

1) Presentar la autorizacién de operacidon emitida por el Ministerio de Minas y Energia o de la
autoridad en quien este delegue.

2) Presentar plan de contingencias radicado a la (s) autoridad (es) ambiental (es) para el manejo de
hidrocarburos.
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5.2.3 De caracter financiero

No aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacién serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP Il o en Formato externo, segun sea el caso.

La oferta econémica debera cumplir con los siguientes requisitos:
1. Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefialada en la presente invitacién.

2. Se verificaran los valores de los elementos contenidos en la oferta, teniendo en cuenta los precios del
mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando los precios unitarios comprendiendo
en ellos todos los costos directos e indirectos. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podrd superar
el presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido.

3. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos en las unidades, medidas y cantidades
requerida por la entidad.

4. Al formular la oferta, el Proponente debera tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y
gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucidn del contrato, incluidas la Constitucién de la
Garantia Unica de Cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del contratista. Por
lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

5. EL SENA solo pagard los precios ofertados y por tanto, no reconocerd suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
acciéon directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y
presupuestales que corresponda. EL SENA efectuara al PROPONENTE las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién. En os
demads casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacién.
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6. Para la presentacion de la propuesta econdmica, el proponente deberd diligenciar lo correspondiente a
través de la plataforma del SECOP I, en la cual deberd ingresar el precio unitario ofertado por cada item.

7. Las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho el PROVEEDOR deberdn ser tramitadas por este
ante la respectiva Administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

8. Con relacién al IVA, el Proponente debera tener en cuenta en su oferta este impuesto, si pertenece al
régimen comun. En caso de no indicarlo, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el
proveedor del servicio deberd asumir el costo del impuesto.

9. El valor de la oferta no podra ser superior al valor del presupuesto oficial, en la medida que los items y
sus valores unitarios servirdn de referencia para: (i) Determinar la oferta de menor valor, en razén de la
sumatoria de los valores unitarios ofertados y en virtud de ello realizar la evaluacién econdmica vy (ii)
Realizar el seguimiento y vigilancia a la ejecucién del contrato por parte del supervisor. 36 GCCON-F-046
V.04

10. El valor de cada item no podra superar el valor maximo sefialado por la Entidad contenido en el andlisis
del sector.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluard la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecerd sobre la informacién contenida en SECOP II.

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4)
X meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula
penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato.

Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato
X Yy meses mas.
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8. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con lo sefialado en el “MANUAL PARA EL MANEJO DE ACUERDOS COMERCIALES EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION” version M-MACPC-13 publicado en Ila pagina web
www.colombiacompra.gov.co en el literal D, “...Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este andlisis en las modalidades de
seleccion de contratacion directa, minima cuantia o para la enajenacion de bienes del Estado.”

9. ANEXOS

Se anexa al presente estudio previo

. Necesidad

. Certificado PAA

CDP

. Designacién Comité estructurador (Correo Electrdénico)
. Andlisis del sector

. Estudio de mercado

. Autorizacion

. Matriz de riesgo

W O NV AWN R

. Anexo a la invitacidn
10. Demas formatos para los proveedores
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