MUNICIPAL DE

SUBACHOQUE

HOJA DE VERIFICACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACION DIRECTA (PERSONA JURIDICA)

NOMBRE O RAZON
SOCIAL DE FUTURO
ICONTRATISTA Y/O
NOMBRE DEL PROCESO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE INSTALACION Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE
SERVICIOS DE CONECTIVIDAD A INTERNET PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
DEPARTAMENTALES DEL MUNICIPIO DE SUBACHOQUE- CUNDINAMARCA.

NIT.

ICONTRATO N°

PROCESOS DE SELECCION

RESPONSABLE

ETAPA PRECONTRACTUAL

CUMPLE

(Revisién documental desde el punto de vista
legal, abogado responsable de la Contratacién)

N |

NO

SOLICITUD DE CONTRATACION

Area solicitante

ICERTIFICACION DE PLANEACION DEL CODIGO BPIN

Area solicitante

ICERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Area solicitante

ESTUDIOS PREVIOS (Debe incluirse el andlisis del sector y matriz de
riesgos)

Area solicitante

ANALISIS DEL SECTOR

Area solicitante

ANEXO TECNICO (SI APLICA)

Area solicitante

ESTUDIO DE MERCADO

Area solicitante

MATRIZ DE RIESGO

Area solicitante

ICOTIZACIONES.

Area solicitante

PANTALLAZO DE QUE LA CONTRATACION ESTA EN EL SECOP I

Area solicitante

ACTO ADMINISTRATIVO DE DESIGNACION EVALUADORES

Abogado responsable

IAVISO DE CONVOCATORIA

Abogado responsable

PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES / INVITACION PUBLICA (MINIMA
ICUANTIA)

Abogado responsable

RESPUESTA OBSERVACIONES A PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES
IO INVITACION (SI APLICA)

Abogado responsable

PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS (SI APLICA)

Abogado responsable

RESOLUCION DE APERTURA DEL PROCESO (S| APLICA)

Abogado responsable

REVISION DE LA PUBLICACION DE LAS MANIFESTACIONES DE INTERES (S
APLICA)

Abogado responsable

ACTA DE AUDIENCIA DE ASIGNACION DE RIESGOS Y ACLARACION DE
PLIEGOS (SI APLICA)

Abogado responsable

20

OBSERVACIONES A PLIEGOS DEFINITIVOS (SI APLICA)

Abogado responsable

21

RESPUESTA OBSERVACIONES A PLIEGOS DEFINITIVOS (SI APLICA)

Abogado responsable

22

ADENDAS (S| APLICA)

Abogado responsable

23

PUBLICACION DEL LISTADO DE OFERTAS PRESENTADAS

Abogado responsable

25

INFORMEDE EVALUACION TECNICA PRELIMINAR

Abogado responsable

26

INFORMEDE EVALUACION JURIDICA PRELIMINAR

Abogado responsable

27

INFORMEDE EVALUACION FINANCIERA PRELIMINAR

Abogado responsable

28

INFORMEDE EVALUACION CONSOLIDADO PRELIMINAR

Abogado responsable

29

SUBSANACIONES (SI APLICA)

Abogado responsable

30

OBSERVACIONES AL INFORME PRELIMINAR CONSOLIDADO (SI APLICA)

Abogado responsable

31

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL INFORME PRELIMINAR
CONSOLIDADO (S APLICA)

Abogado responsable

32

INFORME DE EVALUACION DEFINITIVO CONSOLIDADO

Abogado responsable

33

OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES AL INFORME DEFINITIVO (Sl
APLICA)

Abogado responsable

34

RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES (S| APLICA)

Abogado responsable

35

ACTA DE AUDIENCIA DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA
(S| APLICA).

Abogado responsable

INFORME DE EVENTO DE SUBASTA (SI APLICA)

36

RESOLUCION DE ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA /
ACEPTACION DE LA OFERTA

Abogado responsable

37

CONTRATO O ANEXO DE CONDICIONES CONTRACTUALES SUSCRITO EN
SECOP 1 O Il (SI APLICA).

Abogado responsable

38

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

IAuxiliar administrativo

39

LISTADO DE VERFICACION DE GARANTIAS

IAbogado responsable

40

POLIZA DE ACUERDO A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO

IContratista y
Supervisor del contrato

41

ACTA DE APROBACION DE POLIZAS. (S| APLICA)

IAbogado responsable
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42 ACTA DE INICIO ( SI APLICA) lArea solicitante
43 ACTA DE SUSPENSION (S| APLICA) lArea solicitante
44 ACTA DE REINICIO (SI APLICA) lArea solicitante
45 CESION DEL CONTRATO (S| APLICA) IAbogado responsable
MODIFICACION DE POLIZAS ( EN CASO DE DARSE MODIFICACIONES
46 CONTRACTUALES) IAbogado responsable
CUMPLE CUMPLE CUMPLE
ADICION Y/O PRORROGA RESPONSABLE No. 1 No. 2 No.3
M| NO N | NO M| NO
1 [SOLICITUD DE ADICION lArea solicitante
/PRORROGA/ MODIFICACION.
2 |NFORME DE SUPERVISION Area solicitante
3 |CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL (SI HUBIERE lArea solicitante
LUGAR).
4 |JUSTIFICACION DE PRORROGA O lAreq solicitante
IADICION.
5 [DOCUMENTO DE MODIFICACION
DEBIDAMENTE SUSCRITO O IArea solicitante
IANEXO DE MODIFICACION
6 [MODIFICACION DE POLIZA Y ARL lAreq solicitante
(EN CASO DE REQUERIRSE
ETAPA POS CONTRACTUAL (APLICA PARA PERSONA RESPONSABLE M| NO
INATURAL O JURIDICA)
1 TRAMITE NOTARIAL PARA LA CESION DE LOS DERECHOS DE A licitant
AUTOR (Sl A ELLO HUBIERE LUGAR) rea solicitante
2| PAZ Y SALVO DEBIDAMENTE SUSCRITO Area solicitante
3| INFORME FINAL DE SUPERVISION (S| APLICA) Area solicitante
4 ACTA DE LIQUIDACION SUSCRITA POR LAS PARTES (S! Abogado
APLICA) responsable
5| MODIFICACION DE LA POLIZA (S| HUBIERE LUGAR A ELLO) Area solicitante
6| ACTA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL Area solicitante
INFORMES DE EJECUCION / ORDENES DE PAGO
!nformes complefos delos pgrlodgs sjecufados N° de soportes (si los Clctan ¢.1e pago de Nombre del responsable de archivo de los
unto con la orden de pago (incluir en estos . N cada informe (si A
s X . Informe |menciona el informe) . documentos en expediente contractual
informes los soportes, si a ello hubiere lugar) aplica)
- si/no si/no
*Nota: el drea solicitante es responsable del si/no si/no
lenvié de los documentos mencionados en - -
lesta etapa. si/no si/no
si/no si/no
si/no si/no
. si/no si/no
si/no si/no
si/no si/no
si/no si/no
si/no si/no
si/no si/no
si/no si/no
OBSERVACIONES:
RESPONSABLE REVISION ETAPA RESPONSABLE REVISION ETAPA CONTRACTyAL RESPONSABLE DE ARCHIVO DELOS DOCUMENTOS EN
PRECONTRACTUAL (SOLICITANTE): (ABOG. RESPONSABLE DE LA CONTRATACION): EXPEDIENTE CONTRACTUAL ( SI APLICA):
NOMBRE NOMBRE NOMBRE:
CARGO: CARGO: CARGO: (DESCRIPCION DEL CARGO S| ES DE PLANTA
INCLUIDO EL GRADO O NUMERO DE CONTRATO SI PRESTA
SUS SERVICIOS A LA ENTIDAD)
DEPENDENCIA: DEPENDENCIA: DEPENDENCIA:

(® | 3123055573
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