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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA, NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Tratando de satisfacer el interés general y acatar el ordenamiento juridico interno, la Alcaldia Municipal de La
Nataga Huila, a través de la Secretaria General y de Gobierno, el Estudio de Conveniencia, Necesidad y
Oportunidad adelantado, para tal efecto, conforme a los numerales 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993
y el articulo 2.2.1.1.2.1.11 del Decreto 1082 de 2015, con el fin de satisfacer la necesidad que a continuacién
se describe.

. GENERALIDADES DEL ESTUDIO.

El municipio de Nataga - Huila, en desarrollo de lo sefialado en el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,
ademas de lo reglamentado en la Ley 2069 de 2020 y su Decreto

MARCO LEGAL . ) .
Reglamentario 1860 de 2021; debe elaborar los estudios previos de la
modalidad de seleccion de minima cuantia.

“PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO (CON MATERIALES Y REPUESTOS INCLUIDOS) PARA EL
OBJETO BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA FOTOCOPIADORA E IMPRESORAS DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE NATAGA, DEPARTAMENTO DEL
HUILA".
ENTIDAD MUNICIPIO DE NATAGA - HUILA
DEPENDENCIA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
RESPONSABLE DEISY LORENA RAMOS CHALA
FECHA MARZO DE 2026
DIEZ MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS
PRESUPUESTO
OFICIAL PESOS ($10.546.300) M/CTE
DISPONIBILIDAD .
PRESUPUESTAL CDP No. 2026000130 del dieciocho (18) de febrero de 2026

' Los Estudios y Documentos Previos son el soporte para elaborar el Proyecto de Pliego, los Pliegos de Condiciones y el Contrato.
Deben permanecer a disposicion del publico durante el desarrollo del Proceso de Contratacién (...).
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TIPO DE CONTRATO | PRESTACION DE SERVICIOS
PLAN ANUAL DE s
ADQUISICIONES

2. DESCRIPCI(')N, DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

Que el Estatuto Superior (art. 2) establece que son fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
Constitucion; facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Que el articulo 209 ejusdem, expresa, taxativamente, que la funcién administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracion de funciones.

Que el canon 3 de la Ley 80 de 1993 consagra los fines de la contratacion estatal, y manifiesta que los servidores
publicos tendrén en consideracidn que al celebrar contratos y en la ejecucion de los mismos, las entidades buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

Por su parte los enlaces diferentes enlaces, areas adscritas a la Secretaria General y de Gobierno y a la Secretaria
de Planeacion Municipal, solicitaron el apoyo para los diferentes elementos que comprenden el funcionamiento
normal de cada una de las impresoras.

En ese orden, la Alcaldia Municipal de Nataga, para el cumplimiento de su mision institucional y con el fin de
garantizar el logro de sus obligaciones legales y de control, requiere la prestacion de servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo (con materiales y repuestos incluidos) para el buen funcionamiento de la fotocopiadora e
impresoras de la administracion municipal, con el fin de mantener las condiciones optimas de funcionamiento y
cumplir con los requerimientos legales de la administracién, garantizando a sus funcionarios y contratistas, los
medios y mecanismos suficientes para desarrollar sus labores de forma eficaz.

Por lo cual, es necesario contar con el servicio de fotocopiado e impresion, de forma ininterrumpida e inmediata,
para evitar la paralisis en la produccién documental y dar respuesta oportuna a Entidades de control, entidades
publicas y comunidad en general.
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Lo anterior, serd de fundamental importancia para el personal contratista, de carrera administrativa y libre
nombramiento pueda cumplir el ejercicio de funciones asignadas en pro de la atencion de las comunidades de
Néataga Huila.

Que la Secretaria de General y Gobierno del municipio de Nataga, es la encargada de adelantar el proceso
contractual que garantice el normal funcionamiento de las impresoras y fotocopiadoras ubicadas en las secretarias
y oficinas de la administracion municipal de Nataga Huilla, sobre lo cual se reitera que con el fin de brindar los
elementos necesarios a los servidores publicos que laboran diariamente, en cumplimiento de las actividades y
labores encomendadas por la mision institucional que debe desempefiar la administracion Municipal. Para que la
administracion Municipal, puedan dar cumplimiento a sus tareas, a la prestacion de los servicios asignados por la
ley, se requiere de garantizar los elementos necesarios para el funcionamiento de las impresoras y fotocopiadora
ubicadas en las secretarias y oficinas de la administracién municipal de Nataga Huilla.

Que de acuerdo con la necesidad de la Alcaldia Municipal de Nataga Huila, se requiere adelantar un proceso de
contratacion que permita seleccion un contratista idoneo para contratar el servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo, con materiales incluidos y que resultan necesarios el normal funcionamiento de impresoras y
fotocopiadoras ubicadas en las secretarias y oficinas de la administracion municipal de Nataga Huila, bien sea
con una persona natural o juridica que ofrezca las condiciones dptimas requeridas y que oferte el precio mas bajo
y favorable para los intereses de la entidad, cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos para llevar a cabo
el objeto del contrato respectivo, Igualmente el objeto de este estudio fue incluido en Plan Anual de Adquisiciones
(PAA) 2026.

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 2003, la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, ademas
de lo reglamentado en la Ley 2069 de 2020 y su Decreto Reglamentario 1860 de 2021, se elabora el presente
estudio previo para justificar la conveniencia y oportunidad del proceso contractual.

3. FORMA DE SOLVENTAR LA NECESIDAD.

Se considera que la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer la necesidad identificada es un proceso
contractual en la modalidad de CONTRATACION MINIMA CUANTIA, toda vez que es el camino legal expedito
que promueve el ordenamiento juridico colombiano para este tipo de adquisiciones determinado por la cuantia
a comprometer.

4. INSCRIPCION DEL PROYECTO DE INVERSION.
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N.A.
2. DESCRIPCION DEL CONTRATO.
5.1.Objeto del Contrato.

“PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (CON MATERIALES
Y REPUESTOS INCLUIDOS) PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA FOTOCOPIADORA E
IMPRESORAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE NATAGA, DEPARTAMENTO DEL HUILA”.

5.2.Naturaleza o Tipologia del Contrato.

La modalidad contractual sera la Minima Cuantia y el contrato a celebrar sera de prestacién de servicios; por
lo tanto, esta sera su naturaleza juridica.

5.3. Clasificacion del objeto del contrato.

Luego de analizado el documento que consagra los Codigos Estandar de Productos y Servicios de Naciones
Unidas -UNSPSC- y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido por Colombia Compra
Eficiente, se ha establecido que el objeto del contrato del presente proceso de seleccidn se codifica como se
indica:

Nombre del producto Numero del cédigo
Fotocopiadoras 44101501
Mantenimiento de impresoras 81112306
Impresoras Laser 43212105
Suministros de limpieza de impresoras o faxes o 44103107
fotocopiadoras

5.4.Descripcion Detallada.

Para el logro del objeto a contratar, es decir la “PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO (CON MATERIALES Y REPUESTOS INCLUIDOS) PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DE LA FOTOCOPIADORA E IMPRESORAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE NATAGA, DEPARTAMENTO DEL HUILA”. El contratista debera ejecutar las actividades que a
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continuacion se relacionan como resultado del alcance de esta actividad, conforme a las siguientes
especificaciones técnicas:

PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (CON MATERIALES Y
REPUESTOS INCLUIDOS) PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA FOTOCOPIADORA E IMPRESORAS
DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE NATAGA, DEPARTAMENTO DEL HUILA

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION
. 1 Mantenimiento general fotocopiadora RICOH MP4000.
2. 1 Mantenimiento general fotocopiadora RICOH MP6054.

Mantenimiento impresoras tinta continua referencias, EPSON L220, EPSON
3. 1 L555 DE TANQUE, CANON G-2100 PIXMA, EPSON L380 ECO TANK,
EPSON L 4260 ECO TANK, EPSON L375, EPSON L3260.

Mantenimiento impresoras laser referencias, HP SMART JET Xpress
4, 1 M2070w, Laser jet M1212nf MFP, HP LaserJetP1102w, HP LaserJet Pro MFP
M428dw, HP LASER JET 1536 dnf MFP

5. 1 Configuracién de computadores para impresion.

6. 1 Guia paso papel duplex Ricoh MP4000

7. 1 Bujes laterales de registro Ricoh MP4000.

8. 1 Millar del cilindro Ricoh MP4000.

9. 1 Reparacion bomba inyeccidn tinta Epson

10. 1 Rodillo fusor superior Ricoh MP4000.

1. 1 Kit ufias del fusor Ricoh MP4000.

12. 1 Web de limpieza fusor Ricoh MP4000.

13. 1 Tambor fotoconductor Ricoh MP4000.

14, 1 Perilla verde modulo téner Ricoh MP4000

15. 1 Sellos mddulos Ricoh MP4000

16. 1 Cuchilla del cilindro Ricoh MP4000.

17. 1 Revelador original Ricoh MP4000.

18. 1 Cuchilla de la banda Ricoh MP4000.

19. 1 Banda de transferencia Ricoh MP4000
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20. 1 Rodillo de presién Ricoh MP4000.

21. 1 Rodillos alimentadores papel juego Ricoh MP4000

22. 1 Téner Ricoh MP4000 genérico para instalar Ricoh MP4000.

23. 1 tambor fotoconductor ricoh mp6054.

24, 1 cuchilla del cilindro ricoh mp6054.

25. 1 revelador ricon mp6054.

26. 1 filmina unidad fusora ricoh mp6054.

27. 1 Guias del rodillo de transferencia ricoh mp6054

28. 1 Filmina fusor impresora HP laser jet M1536dnf MFP.

29. 1 Téner para instalar impresoras hp1536.

30. 1 tinta para impresora Epson 1375-bk-c-m-y por kit en tarro genérica.

31. 1 tinta liquida Epson 13260 original c/color.

32. 1 toner para instalar genérica impresora hp 1536

33. 1 téner laser jet pro mfp m428dw para instalar con chip genérica.

34. 1 toner ricoh para instalar mp6054 genérica.

35. 1 Epson 16191 kit de 4 tintas genérica.

36. 1 Epson 13210 kit de 4 tintas genérica.

37. 1 laser jet m1212nf mfp toner laser

38. 1 tinta Epson 1220 kit 4 tintas genérica.

39. 1 toner impresora hp laser jet p1102w

40. 1 toner Samsung modelo scx-3200

. 1 kit' de 4 tintas originales Epson 664 para impresora ref. Epson | 555 negro,
rojo, azul y amarillo.

49, 1 kit de' tintas genérica para impresora Epson 1555 (negro, magenta, azul y
amarillo)

43. kit 4 tintas 664 originales Epson 1380

44, 1 Téner HP 832 genérico.

45, 1 Cabezal impresoras EPSON L380,555,220 original.

46. 1 Cabezal impresoras Canon G2100 original.

47. 1 Toner HP 782 genérico.
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NOTA 1: No se aceptaran propuestas parciales en este proceso de prestacion de servicios.

Nota 2: La ejecucion de la presente actuacion contractual se dara por medio una autorizacion debidamente
firmada por el supervisor.

Nota 3: Todos los oferentes deberan tener en cuenta las especificaciones y caracteristicas técnicas exigidas
dentro del proceso contractual.

54.1. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA.
El plazo total para la ejecucidn del contrato sera hasta agotar el valor del mismo y sus adiciones si las hubiere,

contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin superar el 31 de diciembre de 2026 y mantendra su
vigencia por el tiempo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

La vigencia del contrato sera igual al plazo de su ejecucidn y cuatro (04) meses mas. Estos cuatro (04) meses
seran Unicamente para efectos de su liquidacién de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007.

5.5.Modalidad de Seleccion.

MODALIDAD DE Licitacion Concurso Seleccion Minima Contratacion
SELECCION Publica de Méritos Abreviada Cuantia Directa
X
Marque con una X

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, establece las
modalidades de seleccion de contratistas, dentro de las cuales se encuentra la minima cuantia. Decreto 1082
de 2015 articulos 2.2.1.2.1.5.1 y s.s. de la subseccion 5, de la Seccién 1, capitulo 2, del titulo 1, parte 2, del
libro 2, de la Minima cuantia. Ademas de lo reglamentado en la Ley 2069 de 2020 y su Decreto Reglamentario
1860 de 2021, en lo que no se encuentra particularmente regulado para este tramite, se aplicaran las normas
comerciales - civiles vigentes, y demas disposiciones internas del municipio de Nataga.

Las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia de la entidad estatal independientemente de su objeto.
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Atendiendo el presupuesto del municipio de Nataga y el salario minimo legal vigente para la vigencia 2026,
conforme al Decreto 0159 del 19 de febrero de 2026, en concordancia con el articulo 2 literal b de la Ley 1150
de 2007, se tiene que la menor cuantia asciende a la suma de $490.253.400 M/Cte.

Como se ha indicado y habida cuenta que el contrato de suministro que se pretende celebrar no excede el
diez (10%) de la menor cuantia del municipio, la modalidad de seleccion aplicable es la de minima cuantia.

Por su parte, el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, establece el procedimiento para la
contratacion de minima cuantia, el cual considera las siguientes reglas:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacion
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar
Su capacidad juridica y la experiencia minima, si Se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
cémo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del
cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el
cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el dltimo plazo de este numeral,
sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limito a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra
un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un
(1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal
antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del presente Decreto o las normas que
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Ahora, la Ley 2069 de 20202, modificd el numeral 5 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, en relacidn con la
contratacién de minima cuantia; manifestando:

5) Contratacién minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

2"POR MEDIO DEL CUAL SE IMPULSA EL EMPRENDIMIENTO EN COLOMBIA"
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¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO PRIMERO. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que correspondan a la
definicion de "gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en
el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO SEGUNDO. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley
816 de 2003.

Finalmente, el Decreto No. 1860 del 24 de diciembre de 2021, en su articulo 2° reglamento el procedimiento
de contratacion de minima cuantia, el cual se aplicara a los tramites contractuales relacionados con la citada
modalidad de seleccion cuya invitacién, aviso de convocatoria 0 documento equivalente se publique a los tres
(3) meses contados a partir de su expedicion; de la siguiente manera:

ARTICULO 2. Modificacion de la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedara de la siguiente manera:

"SUBSECCION 5
MINIMA CUANTIA

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal
debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.
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4. El valor estimado del contrato y su justificacion.
5. El plazo de ejecucion del contrato.
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la informacion
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar
Su capacidad juridica y la experiencia minima, si Se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro
del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos minimos
establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del
cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el
cual podréa expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el dltimo plazo de este numeral,
sin per-juicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del
proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) EI momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra
un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un
(1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion
para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se
establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado
del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que durante
este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal
antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Esta-tal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Teniendo en cuenta la cuantia del presente proceso se considera que la modalidad de seleccion a emplear es
la de minima cuantia.

6. DESCRIPCION PRESUPUESTAL.
6.1.  Presupuesto Oficial

El presupuesto oficial establecido para el presente proceso se ha establecido en la suma de DIEZ MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS PESOS ($10.546.300) M/CTE, el cual incluye todos
los costos directos e indirectos, el valor del VA, si a ello hubiere lugar, y demas tributos que se causen por el
hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion.

PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (CON MATERIALES Y
REPUESTOS INCLUIDOS) PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA FOTOCOPIADORA E IMPRESORAS DE
LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE NATAGA, DEPARTAMENTO DEL HUILA
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ITEM CANTI DESCRIPCION PROMEDIO
1. 1 Mantenimiento general fotocopiadora RICOH MP4000. $330.433,33
2. 1 Mantenimiento general fotocopiadora RICOH MP6054. $350.133,33
Mantenimiento impresoras tinta continua referencias, EPSON
3 1 L220, EPSON L555 DE TANQUE, CANON G-2100 PIXMA,
EPSON L380 ECO TANK, EPSON L 4260 ECO TANK, EPSON
L375, EPSON L3260.
$130.200,00
Mantenimiento impresoras laser referencias, HP SMART JET
4, 1 Xpress M2070w, Laser jet M1212nf MFP, HP LaserJetP1102w,
HP LaserJet Pro MFP M428dw, HP LASER JET 1536 dnf MFP
$140.266,67
5. 1 Configuracién de computadores para impresion. $35.466,67
6. 1 Guia paso papel diplex Ricoh MP4000 $290.533,33
7. 1 Bujes laterales de registro Ricoh MP4000. $160.600,00
8. 1 Millar del cilindro Ricoh MP4000. $120.633,33
9. 1 Reparacion bomba inyeccion tinta Epson $140.200,00
10. 1 Rodillo fusor superior Ricoh MP4000. $330.166,67
1. 1 Kit ufias del fusor Ricoh MP4000. $310.366,67
12. 1 Web de limpieza fusor Ricoh MP4000. $150.466,67
13. 1 Tambor fotoconductor Ricoh MP4000. $370.333,33
14, 1 Perilla verde modulo téner Ricoh MP4000 $130.633,33
15. 1 Sellos médulos Ricoh MP4000 $180.533,33
16. 1 Cuchilla del cilindro Ricoh MP4000. $160.566,67
17. 1 Revelador original Ricoh MP4000. $480.133,33
18. 1 Cuchilla de la banda Ricoh MP4000. $190.333,33
19. 1 Banda de transferencia Ricoh MP4000 $380.400,00
20. 1 Rodillo de presién Ricoh MP4000. $340.466,67
21. 1 Rodillos alimentadores papel juego Ricoh MP4000 $240.466,67
22. 1 Téner Ricoh MP4000 genérico para instalar Ricoh MP4000. $190.200,00
23. 1 tambor fotoconductor ricoh mp6054. $280.133,33
24, 1 cuchilla del cilindro ricoh mp6054. $160.400,00
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25. 1 revelador ricoh mp6054. $420.333,33
26. 1 filmina unidad fusora ricoh mp6054. $480.133,33
27. 1 Guias del rodillo de transferencia ricoh mp6054 $160.266,67
28. 1 Filmina fusor impresora HP laser jet M1536dnf MFP. $280.266,67
29. 1 Téner para instalar impresoras hp1536. $130.533,33
30. 1 tinta para impresora Epson 1375-bk-c-m-y por kit en tarro genérica.
$180.333,33
31. 1 tinta liquida Epson 13260 original c/color. $69.366,67
32. 1 téner para instalar genérica impresora hp 1536 $130.233,33
33. 1 toner laser jet pro mfp m428dw para instalar con chip genérica.
$220.133,33
34. 1 toner ricoh para instalar mp6054 genérica. $290.633,33
35. 1 Epson 16191 kit de 4 tintas genérica. $130.533,33
36. 1 Epson 13210 kit de 4 tintas genérica. $120.233,33
37. 1 laser jet m1212nf mfp téner laser $130.133,33
38. 1 tinta Epson 1220 kit 4 tintas genérica. $120.500,00
39. 1 téner impresora hp laser jet p1102w $120.466,67
40. 1 téner Samsung modelo scx-3200 $140.400,00
4 1 kit de 4 tintas.originales Epspn 664 para impresora ref. Epson |
555 negro, rojo, azul y amarillo. $250.633,33
4 1 kit de tintas .genérica para impresora Epson 1555 (negro, magenta,
azul y amarillo) $155.300,00
43, kit 4 tintas 664 originales Epson 1380 $230.500,00
44, 1 Toéner HP 832 genérico. $130.200,00
45, 1 Cabezal impresoras EPSON L380,555,220 original. $460.566,67
46. 1 Cabezal impresoras Canon G2100 original. $420.200,00
47. 1 Toéner HP 782 genérico. $180.333,33
VALOR TOTAL 10.546.300.00

NOTA 1: No se aceptaran propuestas parciales en este proceso de prestacion de servicios.

Nota 2: La ejecucion de la presente actuacion contractual se dara por medio una autorizacion debidamente

firmada por el supervisor.
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Nota 3: Todos los oferentes deberan tener en cuenta las especificaciones y caracteristicas técnicas exigidas
dentro del proceso contractual.

6.2.  Valor estimado del contrato con su justificacion.

La Secretaria General y de Gobierno de Nataga Huila; en cumplimiento de los principios de transparencia,
economia y responsabilidad que rigen para la contratacion publica y la funcion administrativa, procedié a
realizar un estudio de precios del mercado con base en diferentes cotizaciones a empresas del sector
comercial dedicadas a venta de objeto y/o elementos similares a los requeridos por el Municipio en la presente
actuacion contractual.

El valor estimado del Presupuesto Oficial fue determinado por el Municipio con fundamento en variables como:

a) La verificacion de los precios del mercado en el contexto regional; b) Los antecedentes de este tipo de
contrataciones en Administraciones anteriores, a partir de acuerdos bilaterales de la misma naturaleza; y c)
Los precios de los contratos reportados al Portal de Contratacion con objeto similares y/o relacionados.

El precio propuesto sera fijo, inmodificable durante la vigencia del contrato e incluiré todos los costos directos
e indirectos requeridos para tal efecto, contando la Entidad con los recursos suficientes para su cubrimiento,
con cargo al Presupuesto General de Rentas y Gastos aprobados para ser ejecutado durante la presente
Vigencia Fiscal.

6.3.  Imputacion Presupuestal y Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

En cumplimiento de lo anterior, el jefe de presupuesto del municipio de Nataga Huila, expidié el siguiente
Certificado de Disponibilidad Presupuestal nimero 2026000130 del dieciocho (18) de febrero de 2026; por
valor de DIEZ MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS PESOS ($10.546.300)
M/CTE.

6.4. Forma de pago.

EI MUNICIPIO cancelara valor del contrato mediante pagos parciales, previa presentacion de la certificacion
avalada por el supervisor designado, la demostracién del servicio prestado y/o el suministro del repuesto o
material que sea requerido para la efectiva prestacion del servicio y con visto bueno del supervisor del contrato,
factura original o la respectiva cuenta de cobro y acreditacion del pago de la seguridad social. Todo pago esta
sujeto a la Programacién Anual Mensualizada del MUNICIPIO, sin generar intereses moratorios. La prestacion
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del servicio o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales no se hallan supeditados, en
ningun caso, al giro del Municipio.

Paragrafo Primero. - Los pagos se realizaran, presentacion de la factura o documento equivalente, informe
de actividades, la acreditacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y certificacion
de cumplimiento a satisfaccidn expedida por el supervisor del contrato.

Descuentos: La Alcaldia Municipal de Nataga Huila efectuaré los descuentos de Ley del orden nacional y
municipal vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con
la actividad objeto del contrato. Para la ejecucion del presente contrato se deben tener en cuenta los siguientes
impuestos municipales:

Tramite de cuenta 1%

Estampilla pro adulto mayor 4%
Estampilla pro cultura 1%
Estampilla pro deporte 1.8%
Estampilla pro justicia familiar 2%
Reteica 0.7%

Retefuente declarante 2.5%

No declarante 3.5%.

6.5. Plazo de Ejecucion.
El plazo total para la ejecucidn del contrato sera hasta agotar el valor del mismo y sus adiciones si las hubiere,

contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, sin superar el 31 de diciembre de 2026 y mantendra su
vigencia por el tiempo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

6.6. Lugar de Ejecucion.

El objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccion se desarrollara en el municipio de
Néataga Huila, en las instalaciones de la Alcaldia Municipal y/o en el lugar que el Supervisor establezca.

7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
7.1.  Obligaciones a Cargo del Contratista.

Al lado de aquellas connaturales al cumplimiento del objeto contratado, seran obligaciones especiales del

Proyecto: Boris Fernando Alvarado Perdomo
Asesor Juridico Contratacion.

Reviso: Boris Fernando Alvarado Perdomo
/A As&yor Juridico Contratacion. /

Aprobé: Deisy Lorena Ramos Chala.
" Secyetaria General y de Gobierno

Firma:
ORI FERUANRYD Qv s o

/Ii'mﬁa:

Eirma:
X'ﬁ] /gonls FERUAMRAD Atvgra> /

Edificio Municipal Carrera 8 No. 2-43 Celular 3170211355 - 3183475723
Web www.nataga-huila.gov.co E-Mail alcaldia@nataga-huila.gov.co



http://www.nataga-huila.gov.co/
mailto:alcaldia@nataga-huila.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL DE NATAGA .
DEPARTAMENTO DEL HUILA l l]m
NIT: 891.102.844-0

MECI-Version: 1 Codigo Postal No. 415020 | ae plancocién
Fecha: 2020 Pagina 17 de 30 ygesen
Contratista:
1. Realizar en forma eficiente y oportuna las actividades de mantenimiento correctivo y/o preventivo

solicitadas, en un tiempo no superior a 5 horas, dejando instalados el toner en las correspondientes
impresoras; de ser el caso; verificando que queden funcionando normalmente.

Garantizar que el servicio prestado y los materiales utilizados para el cumplimiento contractual sean
de 6ptima calidad y correspondan a las caracteristicas y especificaciones requeridas y contenidas en

Atender las consultas y sugerencias realizadas por el Municipio.
Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos incluidos los impuestos, tasas y contribuciones en que

Reportar inmediatamente al Municipio las novedades o anomalias que se presenten durante la

Entregar los materiales (nuevos) utilizados para el mantenimiento correctivo y/o preventivo,
demostrando el correcto funcionamiento del toner que sean recargados.

Presentar factura o documento equivalente, detallando los servicios prestados segun el objeto
contractual en pesos colombianos, incluyendo los impuestos.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacién que pueda afectar la correcta

Realizar la revision durante el suministro de téner, en acompafiamiento del supervisor.

. El contratista debera atender en debida forma los reclamos que presente EI Municipio en relacion con

el suministro prestado y adoptar las medidas correctivas de manera inmediata.
El contratista se compromete a mantener vigente durante la ejecucion del contrato los precios

Las demas que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garantice su cabal y oportuna

2,
la oferta.
3.
4,
incurra en la ejecucion del contrato.
5.
ejecucion de este contrato.
6.
1.
8.
ejecucion del mismo.
9.
10
1.
ofertados en la propuesta.
12.
ejecucion.
13. Suscribir el acta de iniciacion y liquidacion del contrato.
7.2.

Obligaciones a cargo del Municipio.

Seran obligaciones del Municipio, a mas de aquellas que corresponde normativamente, las siguientes:

Eall o

Exigir al contratista la ejecucidn idonea y oportuna del objeto contratado.

Resolver las inquietudes presentadas por el Contratista, necesarias para garantizar la adecuada
ejecucion del objeto del contrato a celebrarse.

Recibir a satisfaccion lo contratado.

Evaluar el cumplimiento del contratista y efectuar las recomendaciones a que haya lugar.

Exigir que el suministro sea de dptima calidad.
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1.

12.

13.

14,

Proyectar las actas que surjan de la ejecucion del contrato a celebrarse, incluyendo el acta de
liquidacidn de conformidad con lo regulado en la ley sobre la materia.

El Municipio cancelara al contratista el valor resultante del presente proceso a la terminacion del
objeto contractual, previa presentacion de la factura o documento equivalente, certificado de
cumplimiento a satisfaccién expedido por el SUPERVISOR que acrediten la entrega debida de los
bienes objetos del presente contrato y el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar.

Verificar el pago de Seguridad Social, Pensién y Riesgos Laborales (si fuere el caso).

. Resolver las peticiones que le sean presentadas por el contratista en los términos consagrados en la

Ley.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él hacen
parte.

Supervisar el cumplimiento de las obligaciones del contratista y la correcta ejecucién del contrato, a
través de la Secretaria General y de Gobierno del municipio de Nataga Huila.

Proyectar las actas que surjan de la ejecucion del contrato a celebrarse, incluyendo el Acta de
Liquidacién de conformidad con lo regulado en la Ley sobre la materia.

Efectuar la supervision al cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista.

8. SUPERVISOR.

La Supervision estara a cargo de la Secretaria General y de Gobierno del municipio de Nataga, con apoyo del
enlace de juventud, quienes son los responsables ademas de las funciones inherentes a su cargo, de las
siguientes:

oo~

5.

Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones descritas en el presente proceso.

Informar respecto a las demoras o incumplimientos del contratista.

Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los productos entregados.

Certificar el cumplimiento del contratista. Dicha certificacion se constituye en requisito previo para el
pago que debe realizar la Tesoreria del municipio de Nataga — Huila.

Realizar requerimientos escritos cuando lo considere necesario.

9. FACTOR DE SELECCION OFERTA MAS FAVORABLE.

La entidad, de acuerdo con el cronograma, evaluara las propuestas y verificara el cumplimiento de los
requisitos habilitantes Unicamente respecto del oferente que haya presentado el menor precio, siempre y
cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacién, de conformidad con lo establecido en
el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015;
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ademas de lo reglamentado en la Ley 2069 de 2020 y modificado por medio de su Decreto Reglamentario
1860 de 2021.

10. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, la capacidad juridica,
las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion de los proponentes sera objeto de
verificacién como requisito habilitante para la participacion en el presente proceso de seleccion de contratistas.
Su verificacion no conlleva la asignacién de puntaje sino tan solo la habilitacion o no de la propuesta para la
subsiguiente ponderacion.

El Municipio se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la propuesta,
de forma que, con la presentacion de la misma, se entiende que su titular autoriza la obtencién y corroboracion
de la informacién que alli se consigna. EI no cumplimiento de las condiciones exigidas en este capitulo implica
en rechazo del ofrecimiento, a menos que el supuesto sea de aquellos subsanables y se proceda a su solicitud
para con el oferente, por una sola vez y de forma escrita, de forma que se puedan comparar las propuestas,
sin que con ello se pueda adicionar, modificar o completar el ofrecimiento. Seran documentos y requisitos
necesarios para validar las condiciones y capacidad del proponente los siguientes:

10.1. Requisitos de capacidad Juridica.
Para efectos de esta contratacion, la entidad verificara las condiciones del contratista a través de los siguientes

documentos, que deberan ser aportados junto con la propuesta:

a. Carta de Presentacion: La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el oferente, el
representante legal de la persona juridica, el representante del consorcio 0 unién temporal o el apoderado
debidamente constituido, quien debe estar facultado para ello, indicando al pie de la firma, el nombre,
cargo y documento de identidad. Su contenido debera corresponder al texto del modelo que acompafia
esta invitacién publica (De acuerdo con el anexo modelo carta de presentacion de oferta).

La firma de la carta de presentacion de la oferta haréd presumir la aprobacion, legalidad y conocimiento de
todos los documentos que la acompafie, asi como del contrato que resultare, en consecuencia, no se
aceptaran reclamos posteriores a la presentacion de la oferta, relativos a aspectos que debia conocer el
oferente y los aceptd en su alcance, al suscribir la carta de presentacion.

b. Documento de ldentificacion: Debera también acompafarse fotocopia legible del documento de
identidad del representante legal de la persona juridica o del representante e integrantes del consorcio 0
unién temporal, asi como del apoderado debidamente constituido, segun el caso.
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c. Definida Situacion Militar: Cuando se trate de oferentes en su calidad de personas naturales y los
representantes legales de personas juridicas que sean varones entre 18 y 50 afos de edad, deberan
acreditar que tienen definida su situacion militar aportando copia de la libreta militar o el certificado
correspondiente emitido por la autoridad competente, en ese sentido.

Cuando se trate de proponentes plurales cada uno de sus integrantes debe acreditar el anterior requisito.

d. Acreditacion de la existencia y representacion legal o certificado de inscripcion en el registro
mercantil. De conformidad con lo estipulado en el articulo 28 del Cddigo de Comercio, los proponentes,
personas juridicas nacionales, deberan presentar el certificado de existencia y representacion legal vigente
de la persona juridica en el que conste tener renovada y actualizada la matricula mercantil expedido con
una antelacion no mayor a treinta (30) dias por la autoridad competente, cuyo objeto social incluya
actividades iguales o similares al objeto de la presente invitacion, o el Certificado de inscripcion en el
registro mercantil vigente expedido por la Camara de Comercio cuando se trate de persona natural
comerciante, en el que conste tener renovada y actualizada la matricula mercantil expedido con una
antelacién no mayor a treinta (30) dias por la autoridad competente.

Las personas juridicas deberan acreditar que su duraciéon no sea inferior al término de ejecucion del
contrato y un (1) afio més. En caso de prorrogarse el plazo de cierre del presente proceso, el certificado
conservara su validez.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial
0 extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en Colombia en caso de resultar aceptada su
propuesta. Sin embargo, en caso de ser adjudicatario del contrato, para iniciar el mismo debera presentar
al supervisor del contrato, el certificado de inscripcion en el registro mercantil otorgado por cualquier
Cémara de Comercio de Colombia.

e. Registro Unico Tributario: El proponente y sus integrantes en caso de propuestas conjuntas, debera
presentar copia del Registro Unico Tributario RUT, en que se indique el régimen tributario al que pertenece.
Ademas, deberéan estar inscritos en la actividad relacionada con el objeto del contrato.

f. Documento de constitucion de consorcio o unién temporal: En caso de que la oferta sea presentada
pOr un consorcio o una unién temporal, en la carta de presentacion se debe indicar el nombre del consorcio
o unién temporal y el nombre de los integrantes del mismo. La existencia de estas formas de participacion
se acreditara segun los formatos anexos (Anexo No. 2 «Modelo acuerdo de conformacién de consorcio»
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y Anexo No. 3 «Modelo Acuerdo de conformacion de Unién Temporal»), para este fin se debera acreditar
lo sefialado en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Autorizacion para Contratar: En caso de existir limites estatutarios a las facultades del representante
legal para presentar propuesta, asociarse o contratar, se debe presentar copia de la autorizacion del
drgano competente, en la cual se le faculte para presentar la propuesta y celebrar el contrato.

Certificado de Cumplimiento Obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social Integral:
Los proponentes deberan acreditar el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en
Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales, asi como los respectivos a las cajas de compensacion familiar
y servicio nacional de aprendizaje, cuando corresponda.

Las personas naturales deberan diligenciar y aportar con su propuesta en original el Formato Anexo No.
3 persona Natural “Declaracion juramentada de pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
y Parafiscales (Articulo 50 ley 789 de 2003)

En el caso de las personas juridicas, deberan presentar con su propuesta debidamente diligenciado el
Formato Anexo No. 04 persona Juridica “Certificacion de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y Parafiscales (Articulo 50 Ley 789 de 2002)” suscrito por el revisor fiscal o por el representante
legal de la persona juridica, segun corresponda de conformidad con la ley.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas los proponentes deberan declarar la existencia del acuerdo y la manifestacion
de encontrarse al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion
expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de una persona juridica que no tenga méas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los mencionados pagos a sus empleados a partir de la fecha de su constitucion.

Certificado de Responsabilidad Fiscal: De conformidad con lo sefialado en la Circular No. 005 de fecha
25 de febrero de 2008, en concordancia con lo sefialado en el inciso tercero del articulo 60 de la Ley 610
de 2000, el Municipio verificara que el proponente y sus miembros en el caso de formas de participacion
conjunta no se encuentre registrado en el boletin de responsables fiscales emitido por la Contraloria
General de la Republica.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios: Se debera aportar el correspondiente certificado de
antecedentes disciplinarios vigente del representante legal de los proponentes o persona juridica y de los
miembros, cuando se trate de consorcio 0 unién temporal u otras formas de participacién conjunta.
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k. Certificado de Antecedentes Judiciales: Sin perjuicio de que los proponentes lo aporten, el Municipio

verificara los antecedentes judiciales vigentes del representante legal de los proponentes o persona
juridica y de los miembros, cuando se trate de consorcio o union temporal u otras formas de participacion
conjunta.

Certificado de Antecedentes del SRNMC -Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
SRNMC - Cédigo de Policia. Sin perjuicio que los proponentes lo aporten, el Municipio verificara en el
Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas SRNMC de la Policia Nacional los antecedentes
como infractor de la Ley 1801 de 2016, Cdédigo Nacional de Policia y Convivencia, cuando se trate de
personas naturales, del representante legal en el caso de persona juridica y de los miembros cuando se
trate de consorcio o unidén temporal u otras formas de participacion conjunta.

Paz y Salvo Municipal vigencia 2026. Debera allegarse con la oferta original de la paz y salvo expedido
por la Secretaria de Hacienda o Tesoreria Municipal respecto de cualquier tipo de obligacién con esta
Entidad de para el afio 2026, con vigencia para la época del cierre de este proceso de seleccion y para
con la persona del proponente. Cuando la propuesta se presente bajo la forma de consorcio o0 unién
temporal, cada uno de sus integrantes debera acreditar ésta circunstancias en la forma indicada, asi
mismo cuando se trate de personas juridicas este requisito sera aplicable para la entidad como para el
representante legal, emitido con antelacién no mayor a treinta (30) dias respecto de la época de cierre del
proceso.

REDAM: Registro de Deudores Alimentarios Morosos, emitido con antelacién no mayor a treinta (30) dias
respecto de la época de cierre del proceso

10.2 Requisitos de caracter técnico.

10.2.1. Experiencia general.

Personas Naturales. - Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe allegar el certificado de
Registro Mercantil, expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre,
donde conste que su actividad comercial cuente con un objeto similar o afin a la presente actuacién contractual
y que cuente con una experiencia general minima de cinco (05) afios contados a partir de la inscripcion en el
registro mercantil.

Personas Juridicas. - Para poder contratar, las Personas Juridicas, ademas de los requisitos exigidos para
las personas naturales la cual debe constar en su objeto social, deberan estar legalmente constituidas por lo
menos cinco (05) afios antes de la fecha de apertura y acreditar que su duracion no seré inferior a la del plazo
del contrato y un (1) afio més.
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Conjuntamente, En cualquiera de las formas de asociacion previstas en la Ley, tales como Consorcios y
Uniones Temporales.

En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad, la experiencia general, debera ser
acreditada conjuntamente por los integrantes del (Consorcio y/o Unién temporal), en un minimo de cinco (05)
afos de experiencia desde la expedicion de la inscripcion en el registro mercantil de persona natural mercantil
ylo persona juridica.

10.2.2. Experiencia especifica del proponente

Los proponentes deberan acreditar experiencia especifica mediante la acreditacion méximo tres (03) contratos
celebrados con objeto igual o similar al del presente proceso, llevados a cabo y liquidados durante los tres (03)
afos anteriores a la publicacion de la presente convocatoria, celebrados con entidades publicas o privadas y
cuyo valor de los mismos sea igual o superior al presupuesto oficial de esta convocatoria.

Para acreditar experiencia, en relacion al Contrato, los proponentes deberan adjuntar copia del contrato con
sus respectivos soportes (Acta de Inicio, Suspensiones o Reiniciaciones, y Acta de Liquidacién), o podra
acreditar la experiencia presentando certificacion de cumplimiento del contrato, la cual debera contener la
siguiente informacion:

Objeto

NUmero de contrato

Valor

Plazo

Entidad contratante

Nombre del contratista (en caso de consorcio 0 unién temporal deberé identificarse sus  integrantes
y el porcentaje de participacion de cada uno)

Fecha de suscripcion

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Fecha de Liquidacién

Nombre completo y cargo del ordenador y/o funcionario con autoridad para certificar

Cuando se trate de contratos celebrados en la modalidad de consorcio o unién temporal o bajo cualquier otra
forma de participacidn conjunta, se debera establecer el porcentaje de participacion del proponente y para
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efectos de calcular la experiencia del proponente, Unicamente sera considerado en este proceso, el porcentaje
de participacion del proponente en dicho contrato.

10.3 Requisito de caracter econdmico.
10.3.1. Propuesta econémica.

El proponente deberé presentar una relacion detallada del calculo del valor de su oferta economica. El precio
de la oferta debera incluir todos los costos directos e indirectos que se requieran para dar cumplimiento al
contrato; asi mismo, debera establecer los precios unitarios y precios totales, de ser necesarios. En caso de
discrepancia entre unos y otros, se aplicaran los primeros. Las unidades y las cantidades que en ella aparecen,
no podran ser modificadas por el proponente, so pena del rechazo de la oferta.

La propuesta econémica debera presentarse en pesos colombianos, no exceder el presupuesto oficial
estimado y comprender todos los costos directos e indirectos, incluso el IVA, cuando a ello haya lugar. En caso
que no se desglose y presente por separado el IVA, o no se precise si el ofrecimiento lo incluye o no, sera
causal de rechazo. La Administracion evaluaré las propuestas allegadas sin tener en cuenta el Impuesto sobre
el Valor Agregado IVA, comparando las propuestas allegadas teniendo en cuenta el valor neto total de los
bienes descontando el valor del impuesto en las ofertas de los proponentes del régimen comun. Sin embargo,
se hace la ACLARACION que el valor total de las ofertas; es decir la sumatoria del valor neto mas el IVA, no
podra exceder el valor del presupuesto oficial del proceso.

NOTA: Los oferentes que por su condicion tributaria estén obligados a facturar IVA deberan suscribir sus
ofertas discriminando dicho Impuesto, so pena de ser rechazada su oferta.

11. ANALISIS DEL SECTOR.

11.1. Aspectos Generales del Mercado.

El municipio de Nataga — Huila, en desarrollo de lo sefialado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, debe elaborar los estudios previos de la modalidad de

seleccion de minima cuantia.

A nivel local existen varios de establecimientos que prestan el servicio de apoyo logistico. En el perimetro de
la Alcaldia se encuentra los siguientes establecimientos comerciales que prestan dichos servicios:
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Los anteriores proveedores cumplen con las condiciones técnicas y de organizacion para prestar el servicio
requerido por la Corporacién, reduciendo la probabilidad de ocurrencia de declararse desierto por falta de
proveedores, es decir cuentan con los requisitos, licencias, experiencia, y permisos correspondientes para su
funcionamiento; pues llevan més de dos afios en el ejercicio de su labor.

11.2. Analisis de la Oferta.

Previo el adelanto del proceso de seleccion y dado el detalle de la “PRESTACION DE SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (CON MATERIALES Y REPUESTOS INCLUIDOS) PARA
EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA FOTOCOPIADORA E IMPRESORAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE NATAGA, DEPARTAMENTO DEL HUILA”, se procedio a verificar los precios por medio de
tres (03) cotizaciones que fueron aportadas por distintas firmas comerciales.

e ELECTRONICAS MOISES BETES SIERRA.
o PAPELERIA SERVICOPIAS Y.G.
FOTOCOPIADORAS DEL HUILA.

11.3. Justificacion de Presupuesto Oficial del Proyecto.

Para esta justificacion se tuvieron en cuenta variables como montos, costos, consultas SECOP, consulta
proyecto, precios del mercado y otros. Con fundamento en el anterior analisis del sector econémico, se
determiné el valor estimado del presupuesto oficial para esta contratacién, teniendo como insumos a tal fin:

a. El antecedente de esta contratacidn, a partir de acuerdos bilaterales que de la misma naturaleza y
para idénticos proveimientos se suscribieran en el municipio de Nataga Huila y Departamento del
Huila.

b. La verificacion de los precios del mercado en el contexto departamental, especialmente en los
Municipios del departamento del Huila.

De esta forma y privilegiando el segundo criterio, esto es, el ponderado de los precios en el contexto local
circunvecino que ofrece la totalidad de los bienes y servicios a proveer, por ser el mas actualizado, real y
certero de acuerdo con las condiciones de suministro final. El presupuesto fue elaborado por la oficina de
Almacén Municipal, teniendo como soporte las cotizaciones realizadas, por medio del cual se proyecto el
presupuesto oficial asi:

11.4. Analisis del Mercado.
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El dia primero (1°) de marzo de 2026, se solicito cotizacion a las empresas y personas naturales que cuentan
con la idoneidad, ELECTRONICAS MOISES BETES SIERRA, PAPELERIA SERVICOPIAS Y.G. y
FOTOCOPIADORAS DEL HUILA, allegando 3 cotizaciones de las antes referidas empresas y personas
naturales.

El presupuesto oficial fue elaborado por la Secretaria General y de Gobierno de Nataga, teniendo como soporte
las cotizaciones de las diferentes empresas, las cuales arrojaron como PRESUPUESTO OFICIAL, la suma de
DIEZ MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS PESOS ($10.546.300) M/CTE, el
cual incluye todos los costos directos e indirectos, el valor del IVA, si a ello hubiere lugar, y demas tributos que

se causen por el hecho de su celebracién, ejecucion y liquidacion:

PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO (CON MATERIALES Y REPUESTOS INCLUIDOS) PARA EL
BUEN FUNCIONAMIENTO DE LA FOTOCOPIADORA E IMPRESORAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE NATAGA, DEPARTAMENTO DEL

HUILA
: PAPELERIA

ITEM | CANTI DESCRIPCION ELECTRONICAS | HERNAN SIERRA SERVICOPIAS PROMEDIO

Mantenimiento general fotocopiadora RICOH
1. 1 MP4000. $330.000 $330.800 $330.500 $330.433.33

Mantenimiento general fotocopiadora RICOH
2. 1 MP6054. $350.000 $350.300 $350.100 $350.133.33

Mantenimiento impresoras tinta continua

referencias, EPSON L220, EPSON L555 DE
3. 1 TANQUE, CANON G-2100 PIXMA, EPSON L380 $130.000 $130.400 $130.200

ECO TANK, EPSON L 4260 ECO TANK, EPSON

L375, EPSON L3260. $130.200,00

Mantenimiento impresoras laser referencias, HP

SMART JET Xpress M2070w, Laser jet M1212nf
4 " | MFP, HP LaserJetP1102w, HP LaserJet Pro MFP $140.000 $140.500 $140.300

M428dw, HP LASER JET 1536 dnf MFP

$140.266,67

5. 1 Configuracién de computadores para impresion. $35.000 $35.800 $35.600 $35.466,67
6. 1 Guia paso papel diplex Ricoh MP4000 $290.000 $290.900 $290.700 $290.533,33
7. 1 Bujes laterales de registro Ricoh MP4000. $160.000 $161.000 $160.800 $160.600,00
8. 1 Millar del cilindro Ricoh MP4000. $120.000 $121.000 $120.900 $120.633,33
9. 1 Reparacién bomba inyeccion tinta Epson $140.000 $140.400 $140.200 $140.200,00
10. 1 Rodillo fusor superior Ricoh MP4000. $330.000 $330.300 $330.200 $330.166,67
1. 1 Kit ufias del fusor Ricoh MP4000. $310.000 $310.600 $310.500 $310.366,67
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12. 1 Web de limpieza fusor Ricoh MP4000. $150.000 $150.800 $150.600 $150.466,67
13. 1 Tambor fotoconductor Ricoh MP4000. $370.000 $370.600 $370.400 $370.333,33
14. 1 Perilla verde modulo téner Ricoh MP4000 $130.000 $131.000 $130.900 $130.633,33
15. 1 Sellos médulos Ricoh MP4000 $180.000 $180.900 $180.700 $180.533,33
16. 1 Cuchilla del cilindro Ricoh MP4000. $160.000 $160.900 $160.800 $160.566,67
17. 1 Revelador original Ricoh MP4000. $480.000 $480.300 $480.100 $480.133,33
18. 1 Cuchilla de la banda Ricoh MP4000. $190.000 $190.600 $190.400 $190.333,33
19. 1 Banda de transferencia Ricoh MP4000 $380.000 $380.700 $380.500 $380.400,00
20. 1 Rodillo de presién Ricoh MP4000. $340.000 $340.800 $340.600 $340.466,67
21. 1 Rodillos alimentadores papel juego Ricoh MP4000 $240.000 $240.800 $240.600 $240.466,67
2. 1 ;\I'AcgforoFéi.coh MP4000 genérico para instalar Ricoh $190.000 $190.400 $190.200 $190.200.00
23. 1 tambor fotoconductor ricoh mp6054. $280.000 $280.300 $280.100 $280.133,33
24, 1 cuchilla del cilindro ricoh mp6054. $160.000 $160.700 $160.500 $160.400,00
25. 1 revelador ricoh mp6054. $420.000 $420.600 $420.400 $420.333,33
26. 1 | filmina unidad fusora ricoh mp6054. $480.000 $480.300 $480.100 $480.133,33
27. 1 Guias del rodillo de transferencia ricoh mp6054 $160.000 $160.500 $160.300 $160.266,67
28. 1 Filmina fusor impresora HP laser jet M1536dnf MFP. $280.000 $280.500 $280.300 $280.266,67
29. 1 Téner para instalar impresoras hp1536. $130.000 $130.900 $130.700 $130.533,33

30, 1 :Zrtrzz p;aer:éirrir(\:;;r-esora Epson 1375-bk-c-m-y por kit en $180.600 $180.400
$180.000 $180.333,33
31. 1 tinta liquida Epson 13260 original c/color. $69.000 $69.700 $69.400 $69.366,67
32. 1 téner para instalar genérica impresora hp 1536 $130.000 $130.500 $130.200 $130.233,33

33 1 téner Iasgr.jet pro mfp m428dw para instalar con $220.300 $220.100
chip genérica. $220.000 $220.133,33
34, 1 toner ricoh para instalar mp6054 genérica. $290.000 $291.000 $290.900 $290.633,33
35. 1 Epson 16191 kit de 4 tintas genérica. $130.000 $130.900 $130.700 $130.533,33
36. 1 | Epson 13210 kit de 4 tintas genérica. $120.000 $120.500 $120.200 $120.233,33
37. 1 laser jet m1212nf mfp téner laser $130.000 $130.300 $130.100 $130.133,33
38. 1 tinta Epson 1220 kit 4 tintas genérica. $120.000 $120.800 $120.700 $120.500,00
39. 1 toner impresora hp laser jet p1102w $120.000 $120.800 $120.600 $120.466,67
40. 1 toner Samsung modelo scx-3200 $140.000 $140.700 $140.500 $140.400,00
a |1 e e | ) ewe)
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43. kit 4 tintas 664 originales Epson 1380 $230.000 $230.800 $230.700 $230.500,00
44, 1 Toner HP 832 genérico. $130.000 $130.400 $130.200 $130.200,00
45, 1 Cabezal impresoras EPSON L380,555,220 original. $460.000 $460.900 $460.800 $460.566,67
46. 1 Cabezal impresoras Canon G2100 original. $420.000 $420.500 $420.100 $420.200,00
47. 1 Toner HP 782 genérico. $180.000 $180.600 $180.400 $180.333,33
$10.529.000 $10.559.400 $10.550.500 ~ $10.546.300,00

12. EVALUACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES.

1. Riesgos Sociales o Politicos:

Entendidos como aquellos que se derivan de fallas en la manera en que se relacionan entre si el gobierno y la
poblacidn, tales como paros, huelgas y actos terroristas. Se asignara a las partes por igual.

2. Riesgos econémicos:

e Son los que se derivan del comportamiento del mercado, tales como la fluctuacion de los precios de
los insumos, desabastecimiento de los mismos, entre otros.

e Se evaluan teniendo en cuenta el comportamiento estable de la economia del pais, el corto plazo para
la ejecucion del contrato y la no ocurrencia de dicho riesgo en los contratos con objetos similares.

e Este riesgo se asignara al contratista en atencion a su experticia en el manejo y posibilidad de
administracion efectiva del mismo.

3. Riesgos financieros.
Consiste en la dificultad de conseguir los recursos financieros necesarios para el cumplimiento del contrato o
en los derivados de las condiciones financieras de dichos recursos, tales como plazos, tasas, garantias,

contragarantias, refinanciaciones, entre otras.

Se analiza a partir del valor del contrato, la no exigencia de requisitos habilitantes de caracter financiero al
proponente y la no ocurrencia de dicho riesgo en los contratos con objetos similares.

Este riesgo se asignara al contratista en atencion a su experiencia en la consecucion y estructuracion de los
recursos, por lo que cuenta con la posibilidad de administrar efectivamente el riesgo.
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MATRIZ DE IDENTIFICACION, CLASIFICACION, CALIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS

No| Clase Fuent Etapa Consecuen Prob%bilid Impact [Valoracion | Asignacion
: e cia a 0
1. Extern Las partes
General o Ejecucion | Retardo Improbable | Menor [Riesgo bajo por
Igual
2. Retardo
Extern e 0 Riesgo ;
General o Ejecucion inejecuci Raro Mayor medio Contratista
on
3. c f c Retardo
specific xtern e 0 , , ,
o o Ejecucion inejecuci Improbable | Menor [Riesgo bajo Contratista
on

MATRIZ DE TRATAMIENTO DEL RIESGO

Tratamiento/Controles | Impacto después del tratamiento Afecta el
equilibrio . -
No. Probabilidad | Impacto | Valoracion | econémico Monitoreo y Revision
del contrato
Asignacién, multas, ; : Supervisor del contrato.
1. clausula penal Improbable Menor | Riesgo bajo | No Permanente.
Asignacién, multas, : : Supervisor del contrato.
clausula penal. Raro Menor | Riesgo bajo | No Permanente.
3. | Asignacion, multas, Raro Menor | Riesgo bajo | No Supervisor del contrato.
clausula penal. Permanente.

13. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS.

Para el amparo de los eventuales perjuicios derivados del incumplimiento del objeto y/o las obligaciones
contractuales, el municipio de Nataga, exigira al contratista, para la cobertura de los riesgos, el otorgamiento
de una pdliza de seguros la cual se debera constituir a favor de la entidad contratante, con los siguientes

amparos:

VALOR Y EXTENSION DE LA GARANTIA

AMPAROS

VALOR ASEGURADO

VIGENCIA

SI | NO
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Cumplimiento 20% Término de duracién del contratoy| X

Seis meses mas.

Calidad de los materiales, del servicio| 20% Término de duracién del contratoy 6| X
0 de los bienes entregados. meses mas.

14. ACUERDO MARCO.

El presente proceso se encuentra cobijado por el Acuerdo Comercial con Guatemala y la decision 439 de 1998
de la secretaria de la CAN.

15. RESPONSABLES DEL ESTUDIO PREVIO.

SECRETARIA GENERAL Y DE
GOBIERNO ﬁ [ M

DEISY LORENA RAMOS CHALA
QRIS FERVANRD AvaLaido
Vo. Bo. En su texto legal. BORIS FERNANDO ALVARADO PERDOMO.
Abogado Contratista.
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