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INFORME DE ACTIVIDADES No001 

 

 
 

SRA. 
KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI 
SUPERVISOR 
ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA. 
 
 

 
HEIDI OCHOA SANDOVAL identificado con la cédula de ciudadanía No. 29.105.922 de Cali 

en mi calidad de CONTRATISTA y dando cumplimiento al Contrato No. CD-48-2026-5139, 

presento PRIMER INFORME DE ACTIVIDADES: 

Preste los servicios en los términos y condiciones establecidos y formuladas en la propuesta y 

requeridas por el Distrito. 

 
1. Asesorar a la oficina de servicios administrativos y logísticos de la secretaría general en 

las actividades orientadas a la administración de los bienes muebles en coordinación de 
los inventarios y baja de bienes de propiedad del distrito, así como el control de servicios 
que aporten al funcionamiento de las diferentes dependencias de la alcaldía distrital de 
barranquilla. 
  

2. Presentar informes mensuales del estado de los bienes muebles del distrito, detallado 
brigadas en las bodegas, movimientos y disposiciones finales de desechos.  
 

3. Acompañar a las distintas oficinas en la disposición de los bienes muebles y en las 
campañas que requieran entrega de estos.  

 

4. Atender los requerimientos que efectúen las diferentes dependencias que participen en 
las diligencias de restitución de bienes fiscales, coordinando el suministro de bienes de 
consumo, instalación de elementos para la operación, entre otros.  

 

5. Revisar el estado de los bienes que recepción a la entidad para la posterior elaboración 
de inventarios con destino a la oficina de contabilidad. 

 

Para la constancia y con el ánimo de que el informe de actividades sea anexado al acta de 

supervisión de mi contrato, se firma en barranquilla, Marzo 2026. 

 
 
 

 
 
HEIDI OCHOA SANDOVAL 

C.C. 29.105.922 DE CALI 


