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| INFORME DE ACTIVIDADES
No.

1 « FECHA INFORME 16/02/2026  »

No DEL CONTRATO Y FECHA

IDRY-CD-005-2026 de 09/01/2026 +

DIECISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE

V. —
ALOR DEL CONTRATO ($ 17.400.000)
CONTRATANTE INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE _
YOPAL
CONTRATISTA JONATHAN FERNEY PINZON VACA

No. DE IDENTIFICACION

1.116.663.913 ~

PLAZO DE EJECUCION

Sels(6) meses 7

SUPERVISOR

GERLEIN LILIANA PERALTA PEREZ, JEFE ASESORA +
JURIDICA. Resolucion No. 249 del 02 de Diciembre de 2025

FECHA DE INICIO

14/01/2026 v

FECHA DE TERMINACION

13/07/2028 '

PERIODO DEL INFORME

DEL 14/01/2026 AL 13/02/2026 v

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO PARA LA ADMINISTRACION Y MANEJO DE LA
PLATAFORMA SIA OBSERVA, ASl COMO EN LA
DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES
TRAMITADOS POR LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL
INSTITUTO PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE YOPAL
IDRY.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

administrativa,
asegurando su integridad
y completitud antes de

iniciar  procesos  de
digializacion y
grganizacion.

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
1. Recibir y revisar 1a | En el periodo comprendido del 14/01/2026 al | Enmediofisico: 7
documentacion 13/02/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica,
contractual ¥ | en lo siguiente: Toda la documentacion

Se realizo el cotejo exhaustivo de la decumentacién
administrativa y contractual recibida. Se garantiza que el
100% de los archivos se encuentran fntegros vy
completos, dando luz verde al inicio del proceso de
transformacién digital y archivo logico.

contractual y administrativa
se encuentra organizada
en el archivo de gestion de
la oficina asesora juridica
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INFORME DE ACTIVIDADES
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

administrativos,

garantizando calidad,
legibilidad y correcta
indexacion para su

posterior cargue en la
plataforma SIA Observa.

Se informa el cumplimiento exitoso del proceso de
escaneo
contractuales y administrativos de todos los procesos de

y digitalizacion de los documentos
contratacion generados por la oficina asesora juridica.
La actividad se ejecutd bajo estrictos estandares de
control, garantizande la legibilidad éptica y |a integridad
de los archivos. Asimismo, se realizd la indexacion
tacnica requerida, asegurando que la estruclura de los
metadatos sea totalmente éompatible para el cargue

inmediato en la plataforma SIA Observa.

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
2 Escanear los | En el pericdo comprendido del 14/01/2026 al | En medio Digital: -
documentos 13/02/2028, realice apoyo técnico a la oficina juridica,
contractuales y | en lo siguiente: Toda la informacién

contractual y administrativa
se encuentra digitalizada
en la red de la oficina
asesora juridica.

3. Registrar y cargaren la
plataforma los procesos

confractuales en sus
diferentes
{(precontractual,
confractual ¥
poscontractual),
cumpliendo con los

plazos establecidos por
los entes de control.

En el 14/01/2026 al
13/02/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica,

periodo comprendide del

en lo siguiente:

Se realizd con exito el registro y cargue de 15 procesos
de contratacion directa los cuales fuercn IDRY-CD-001-
2026, |DRY-CD-002-2028, IDRY-CD-003-2026, IDRY-
CD-004-2026, IDRY-CD-005-2028, IDRY-CD-008-2026,

IDRY-CD-009-2026, |DRY-CD-010-2026, |DRY-CD-
011-2026, IDRY-CD-015-2026, IDRY-CD-020-2026,
IDRY-CD-027-2026, IDRY-CD-158-2026, IDRY-CD-

160-2026, IDRY-CD-173-2026, confractuales en la
plataforma, y a su vez revisando el cargue de los demas
procesas cargados por los supervisores designados,
donde
contractual, asegurando la irazabilidad completa de

la gestidon abarcé las etapas precontractual,

cada expediente. Se confirma que el proceso se realizd
dentro de los términos y plazos legales establecidos por

En medio Digital: v
La informacion se
encuenira cargada en la

plataforma sia observa.
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FDRY

INFORME DE ACTIVIDADES

GCO-FO-04
InstitutoparaziDeporte 06/02/2026
ylaRecreaciénde Yopal V.03
! ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

los entes de control, garantizando la transparencia y el

cumplimiento normativo de la entidad
| 4. Clasiftcar los

documentos segun su
tipologia y etapa
contractual, aplicando
criterios  técnicos de

archivo de geslion para

facilitar su consulta y
irazabilidad.

En el periodo comprendidoe del 14/01/2026 al
13/02/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica,
en lo siguiente;

Se llevdo a cabo la clasificacién técnica de la
documentacion de 185 procesos de contratacion direcla
ejecutados por la oficina asesora juridica,
categorizandola por tipologia y etapa precontractual
dande se aplicaron rigurosamente los criterios de
archivo de gestion, organizando los expedientes de
forma secuencial y légica. Esta estructuracion garantiza
la trazabilidad de los procesos y optimiza los tiempos de
respuesta ante consultas inlernas o requerimientos de
entes externos.

En medio Digital: ¢

Toda la

precontractual y contractual

informacion

de los procesos de
contratacion  directa se
encuentra en el archive de
gestibn de la oficina
asesora juridica.

5. Organizar expedientes
mediante foliacion,
rotulacion e _identiﬁcabic‘m
de cajas y carpelas,
asegurande la
conservacion ‘ﬁsica y
digital de la

documentacion.

En el periode comprendido del 14/01/2026 al
13/02/2028, realice apoyo técnico a la oficina juridica,
en lo siguiente:

Se finalizd la organizacion técnica de 30 expedientes,
aplicando procesos de foliacion alfanumérica vy
rotulacidn estandarizada. Se realizo la identificacién
detallada de carpetas siguiendo los lineamientos de la
Tabla de Retencion Documental (TRD), asegurando no
solo la conservacion fisica mediante el uso de
materiales adecuados, sino también {a integridad del
archivo digital correlacionado. Con esto, se garantiza la
rapida ubicacion y preservacion de la memoria
institucional.

En medio fisico: v

Toda la informacién de los
expedientes de
contrataciébn directa se
encuentra en el archivo de
gestion de ia oficina
asesora juridica.

6. Colaborar en Ia

proyecciin de informes
contractuales y
administrativos, asl como
en la preparacion de

En el periodo comprendido del 14/01/2026 al
13/02/2026, realice apoyo técnico a la oficina juridica,

en lo siguiente:

En medio Digital: +

Complejo Deportivo Los Hobos Calle 24 No. 40-14, Tel. +57 314 340 7234, Yopal - Cas
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INFORNIE DE ACTIVIDADES

GCO-FO-04
InstitutoparaelDeporte 06/02/2026
ylaRecreaciénde Yopal V.03
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
respuestas  requeridas | Se realizd la preparacién y entrega formal de la | La informacion fue
por entes de control y | informacién solicitada de fres (3) procesos de 2025 de | entregada a la jefe asesora
dependencias internas. contratacion  solicitados por fa  Contraloria | juridica via correo
Departamental. La respuesta se estructurd asegurando | electrénico la cual se
la veracidad de los datos y el cumplimiento de los | estructuro para dar
términos perentorios establecidos por dicho érgano de | cumplimiento a la

encomendadas por el

supervisor y que
contribuyan al buen
desarrollo  del objeto
contractual.

en lo siguiente:
Realice 2 nolificaciones a clubes con la actualizacion de
sus comités directivos.

control. informacion solicitada por
el drgano de control.
7. Las demas actividades | En €]l periodo comprendido del 14/01/2026 al | En medio fisico: '
que le sean | 13/02/2026, realice apoyo técnico a Ia oficina juridica, | La informacion se

encuentra digital guardada
en la red de la oficina
Jjuridica

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
aporte
SALUD 9499504615 ENERQO $124.700
PENSION 9499504615 ENERO $ 159.600
ARL 9499504615 ENERO $5.300

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas
en el presente documento, que sirve come soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista:

JONATHAN FERNEY PINZON VACA

Complejo Deportivo Los Hobos Calle 24 No. 40-14, Tel. +57 314 340 7234, Yopal -
www.idry-yvopal.gov.co - contactenos@idry-yopal.gov.co
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L

ldentificacion: 1.116.553.913

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

GERLEIN LILIANA PERALTA PEREZ, identificado con [a cédula de ciudadania No. 1.116.546.543,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico
que de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion
de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con ta normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liguidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del Informe No. 1 del
contrato IDRY-CD-005-2026, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Subdireccion Administrativa y Financiera hacer el pago correspondiente al
contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un contrato de apoyo a la supervisién, de lo
contrario no diligenciar.

L
\

FIRM .
FIRMA
NOMBRE: . GERLEIT@WA PERALTI‘\ PEREZ
CARGO: JEFE ASESCORA JURIDICA,

' : Resolucion No. 249 del 02 de Diciembre de 2025

APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
Complejo Deportivo Los Hobos Calle 24 No. 40-14, Tel. +57 314 340 7234, Yopal - Casanare Pagina5de 5
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aportes Resumen General de Pago
en linea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
dentiflcacion dv Razon Soclal Clase Aportante Sucurtal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exuner:gEFSENA o
C€C 1116551913 PIHZON VACA JONATEIAR FERREY 1DCPTHDIENTE PRINCIPAL Cra1543 1o YOPAL CASANARE 1615674 tio
DATCS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Patiodo Clave Tipo Fecha Paga
Peastén Salud Pago Planlita Planitia Limite Pago Banco Olas Mora Valor
201601 20260 Se6251H Q459504615 } 2026402704 2026402411 | HEQUI 7 5189,400
LIQUIDACICH DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | ldentificacién Aporte Codigo [Dias 18C Aparte Diay 11
SUtCrsal: PRINCIPALL LATIAgos, CTTHTTY | o e EkE, e | N ] T | RO |5 R
Centro ce Tmba)c;:_PmHCIPAL(IAﬂlladas} 5392.1;; §992,180 §124,100 | | 50 9 §992,180 §5.100 ]
Cludad: YOPAL Depto: CASANARE ( 1 Aftados) £992,180 £158,800 $992,180 $124,100 50 50 992,180 $5,200 $0 $o
1 I(r. |uu§5)vu |szou JOKATHAN lz)o:m | 17 SoUL, 180 sissenn|  oesexs| 17 §992,1L0 £124,100 ° © 50 | 7 91,180 00| o w [
Total Afillados( 1) §992,130 S450,800 $992,180 §124,100 5o $0 $992,120 $5,200 50 $0
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&, apores Planilla Resumen
€7 enlinea

DATCS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacidn dv Razen Social Clase Aportante Sucursal Principal Pireccion Ciuvdad-Departamento Teléfono Exoncrado SEHA ¢ ICBF
€C 176353913 | PtHZon VACA JORATILAN FERNEY INDEPENDIENTE PRIRCIPAL Cra 1543 79 YOPAL-CASANARE 44615674 No
PATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Peripdo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilta Planilla Limite Pago Banco Dlas Mora Valor
102600 202601 54525179 499504515 1 202640204 2016402411 | HEQWY ? §289,600

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO HODVYEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Ho. | Hentificacidn Hombre ] i Wl FHcoaie  bin | 1BC Aporte  |Codipe| Dias 18C Aporte  |Codigafbim]  1BC Apoite  [codpofDias|  1BC Tarita | apome o] 1BC Aporte &Am:m Total Aportes
e S A R e Y LSO R S U R R SR RS [ SR R s o SR | P [T
Centro de Trabajo: PRINCIPAL {1 Afillados) 158,300 si92,080]  $924,109 s sof $992.180] 15,300 50 50 208,100
Cludad: YOPAL Deplo: CASAZIARE (1 Afikados) 599,180 $158,800] so9z,180) 924,100 [T $o  g9sz,m0] 53,200 50 50 208,100
1 |(: |nu.ssm: rmxoumununlxl ' | | | | | | | | | 1 | | I | fm" " sworaad  susasoncescas] w7 s 5124,100) 0 <o sof 1a 17 s8] 0,52 $5.2000 0 [ s Ho $184,100
Total  Afiliados( 1) sonramg  s158,300] sered  $124,10 3 P 992,180 3,100 scl 50 $288,100
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