INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION: 10 DE MARZO DE 2026

PERIODO COMPRENDIDO: PERIODO LABORADO (07 DE FEBRERO AL
08 DE MARZO DE 2026)

DEPENDENCIA; SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ALMACEN
GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y

CON PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL
ALMACEN GENERAL Y LA SECRETARIA
ADMINISTRATIVA'Y DE TALENTO HUMANO
DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA | Almacén General GOBERNACION DEL
ACTIVIDAD: TOLIMA

LOGROS ALCANZADOS

Descripcion:

Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asi mismo se realizo la creacion de
nuevas categorfas y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos
devolutivos,

Se realizo el cierre del médulo de bienes inmuebles del mes de Febrero de 2026, se proyectaron
los oficios e informes correspondientes, con el fin de enviar a la Direccion Financiera de
Contabilidad para la respectiva conciliacion entre areas.

Se realizo el cierre del mes de Febrero de 2026, en el Médulo de Almacén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacion de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacion de Cierre mensual).

Se genero la depreciacién en el modulo de bienes inmuebles correspondiente a los meses de
Febrero 2026.

Se realizé la conciliacion Aimacén VS Contabilidad del mes de Febrero de 2026,

Se apoyo en la elaboracién de oficios del Almacén General

Se apoyo en la elaboracion del Acta de conciliacién de cuentas del mes de Enero de 2026 entre
Contabilidad y la Direccién de Recursos Fisicos.




* Seapoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacion de
cuenta contable, desde el médulo de integracion.

¢ Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con el fin de adelantar
procesos propios de la Direccion de Recursos Fisicos y Almacén Generall.

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617
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CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE FEBRERO DE 2026

Soportes para Conciliacion del mes de Enero de 2024 1 Revitidaa Xew
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Adgunite los tuadros de Excel detalando las dongaria an del “intorme pare Concrliacion Contablk B ¥ ™ del mas de enero de 2026, freniz alos sakios del Balance General con corts al 31 de enéro antra i

Direccidn de Contsbiidad y Almacen General Asimismo, adjunio 15 aunikares de las cuentas corespoodientes en lormaio Excel
Remito esta iformacin pars su revisdn y para agelantar el proceso Ce concilatiin entre las diecciones

Duedo stents 8 sus comantsnos

Atgntamente,

FAULA SANCHEZ FEREZ
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De maneea stefta y en respoesta 8 su seiicilud, me pennit envisi adiunts SALDGS CONTABILIDAD VS ALMACEN. con sus raspecivas novedates cormespondism=s af mes de Enero de 2026, Es ge fecaicar que ol sistena PCT reflefa unos movimientos duplicados y ipticagas en
105 comprobantes No 2 No 13 Anexo sopoite del cotreo enviado a PCT. soikcitando revision

Cordaimenta,

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACICN DEL TOLIMA
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SEGUIMIENTO BIENES EN BODEGA MODULO ALMACEN VS SALDOS CONTABLES

MES: ENERO 2026 I ANERO No.1 EN BODEGA]

Codigo Nombre Cuenta Reporte Almacen Enero | Reporte Contable Enero
Nmaisen fodigoconiybis Contable 4 2026 2 2026
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619 &
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1008 -
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