INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA

CONTRATO No.

PMR- CPS-01-2026

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATANTE PERSONERIA MUNICIPAL DE RAQUIRA, BOYACA

CONTRATISTA PAULA LORENA MARTINEZ RODRIGUEZ

C.C No. C.C. 1.056.931.401

OBJETO Prestacion De Servicios Profesionales Para La Estructuracion
De Procesos De Contratacion Que Adelante La Personeria
Municipal De Raquira Boyaca

VALOR $4.000.000

PLAZO DE EJECUCION 30 DIAS

FECHA INICIACION

16 de Enero de 2025

Con base en las obligaciones y/o actividades ejecutadas en el presente contrato y como

parte de la constancia para acceder a los recursos financieros aportados porparte de la

personeria de RAquira - Boyacd, tomando como base el presente informe de

actividades de contratista final con un valor a pagar de $ 4.000.000 con relaciénal

desarrollo Ty ejecucion del mismo, las actividades representativas realizadas durante la
u

ejecucion fueron:

modificaciones respectivas en la
Plataforma SECOP II.

ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECFICAS
1 Apoyar en la proyeccién y publicacién del Se realizé publicacién de PAA en
Plan Anual de adquisiciones y plataforma transaccional SECOP Il

SECOP I

2 Apoyar en la configuracién del portal Se configuré plataforma con flujos de
transaccional de la entidad en la plataforma | aprobacion para el afio 2026

Se realiz6 configuracién de plataforma de
acuerdo con los lineamientos del
ordenador del gasto

-Se crearon los equipos de manejo de
plataforma y deméas tramites con el fin de
establecer la plataforma de manera
transaccional

3 Segun solicitud de necesidad de la Se realizé revisién de estudios previos
Personeria Municipal, proyectar y publicar del proceso de minima cuantia cuyo

los documentos pre-contractuales y objeto es: SUMINISTRO DE PAPELERIA,
contractuales de los procesos adelantados | ELEMENTOS DE OFICINA Y ASEO

bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, NECESARIOS PARA EL




Estudios previos, aviso, proyecto de
pliegos, respuesta a observaciones,
resolucién de apertura, pliego, audiencias,
adendas, evaluacion, adjudicacion y
contrato en la plataforma Secop Il

FUNCIONAMIENTO DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE
RAQUIRA, de igual forma se creo proceso
en plataforma bajo el numero PMR-MC-
001-2026, se realiz6 evaluacion de ofertas
y adjudicacion del proceso el dia 12 de
febrero de 2026

contractuales que se indiquen
oportunamente y que por su naturaleza le
sean atribuidas por la entidad conforme al
objeto y alcance del contrato y no implique
dedicacion de tiempo completo, ni
subordinacioén

4 Segun solicitud de necesidad de la Se prestd asesoria en la revision de
Personeria Municipal, proyectar y publicar documentos relacionados con las CPS
los documentos precontractuales y
contractuales de los procesos adelantados | -002-2026
bajo la modalidad de seleccién DIRECTA -003-2026
(contratos de prestacion de servicios y de
apoyo a la gestién, convenios) en la
plataforma Secop Il

5 Ajustar los formatos contractuales, segun la | Se realiz6 ajuste de informe de evaluacion
necesidad o requerimientos de la preliminar y final de los procesos de
Personeria Municipal. selecciodn, para que quedara de

conformidad con el portal SECOP Il

6 Realizar dos capacitaciones al mes de
duracion 1 hora a los funcionarios de la La presente actividad no fue asignada a
Personeria Municipal en los temas este periodo laboral
relacionados con los procesos de
contratacion de la entidad.

7 Elaborar informe mensual de ejecucién Teniendo en cuenta que el contrato tiene
actividades en los formatos determinados un plazo de un mes, el presente informe
para tal fin por el supervisor es el Unico informe que se presentara

8 Apoyar a la Personeria Municipal con las
respuestas a los requerimientos que La presente actividad no fue asignada a
realicen los érganos de control o las este periodo laboral
diferentes entidades de orden nacional,
departamental o municipal, relacionados
con los procesos de contratacion de
acuerdo a los tiempos establecidos por
parte de la entidad

9 Cumplir con las obligaciones consagradas Se realiz6 pago de planillas de seguridad
en los articulos 4° de la Ley 80 de 1993 y el | social de los meses de enero y febrero de
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 2026, término de duracién del contrato.

10 Las demés actividades administrativas /

La presente actividad no fue asignada a
este periodo laboral

Asi mismo, se deja constancia del cumplimiento de las obligaciones del Contratista
frente alos aportes al sistema de seguridad social, caja de compensacion familiar, ICBF,
SENA, deconformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002:

A continuacion, se relaciona los pagos del periodo, a saber:




Periodo de cotizacion Enero
APORTE A SALUD Fecha de pago 30-01-2026
N° de Planilla 6001279920
Ingreso Base de $2.000.000
Cotizacion
Valor cotizado $ 250.000
EPS NUEVA EPS
Periodo de cotizacion enero
APORTE A PENSION Fecha de pago 30-01-2026
N° de Planilla 6001279920
Ingreso Base de $2.000.000
Cotizacion
Valor cotizado $ 320.000
Fondo de Pensiones PORVENIR
Periodo de cotizacion Enero
APORTE AR.L. Fecha de pago 30-01-2026
N° de Planilla 6001279920
Ingreso Base de $2.000.000
Cotizacion
Valor cotizado $10.500
A.R.L. POSITIVA COMPANIA
DE SEGUROS S.A
Periodo de cotizaciéon febrero
APORTE A SALUD Fecha de pago 05-03-2026
N° de Planilla 6004973615
Ingreso Base de $2.000.000
Cotizacion
Valor cotizado $ 250.000
EPS NUEVA EPS
Periodo de cotizaciéon febrero
APORTE A PENSION Fecha de pago 05-03-2026
N° de Planilla 6004973615
Ingreso Base de $2.000.000
Cotizacion
Valor cotizado $ 320.000
Fondo de Pensiones PORVENIR
Periodo de cotizaciéon febrero




Fecha de pago 05-03-2026
APORTE AR.L. N° de Planilia 6004973615
Ingreso Base de $2.000.000
Cotizacién
Valor cotizado $10.500
AR.L. POSITIVA COMPANIA
DE SEGUROS S.A

Por lo anterior, el suscrito contratista hace constar que la informacién suministrada en
el presente informe es veraz y cumple con los pardmetros establecidos con el objeto
del contrato.

Se expide en Raquira - Boyac4, a los 10 dias del mes marzo de 2026

Atentamente,
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PAULA LORENA MARTINEZ RODRIGUEZ
CC. 1.056.401 de Toca
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