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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 088 DE 2026

Nombre del Contratista: YENNY PAOLA GARCIA

CRUZ VALOR INICIAL: $17.500.000,00 M/Cte
Cédula: 36.305.455 de Neiva - Huila

VALOR TOTAL: $17.500.000,00 M/Cte

Certificado de Disponibilidad No.

2026.CEN.01.001764 del 29 de enero de 2026 Periodo de Ejecucién:
Registro Presupuestal Nro.
2026.CEN.01.001606 del 30 de enero de 2026 11 de Febrero al 28 de Febrero de 2026

Forma de Pago: El Concejo de Neiva cancelars al
Contratista el valor del contrato, de Ia siguiente
manera: 1) Un primer pago correspondiente a los dias
ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta
el ultimo dia del respectivo mes. 2) Pagos mensuales
iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y
el ultimo dia de cada mes, cada uno por un valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000,00 M/Cte), y/o un pago final proporcional
hasta el acta de terminacién del contrato. Cada pago
estara precedido de la certificacién de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato,
previa presentacion del informe de actividades
correspondiente dentro de los cinco (6) dias
siguientes al vencimiento de cada mensualidad o al
periodo de ejecucion y acreditacién del pago de los
aportes al sistema de seguridad social en Salud,
Pension y Riesgos Laborales. Todo pago esta sujeto a
la programacién anual mensualizada de caja PAC del
Concejo, sin generar intereses moratorios. Los i
precios pactados en el contrato que se derive del
presente proceso no seran objeto de ajustes.

Objeto: BRINDAR ACOMPANAMIENTO TECNICO ESPECIALIZADO AL PROCESO
ESTRATEGICO DE GESTION ADMINISTRATIVA DE COMPETENCIA DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL CONCEJO DE NEIVA.

FECHA DEL ACTA DE INICIO (excepto contratos de prestacion de servicios): 11/02/2026
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: N/A

FECHA DE TERMINACION: 10/07/2025

Registro Banco de Proyectos: N/A

1. RESUMEN
1.1 Informacién sobre estado y avance del contrato de prestacion de servicios
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En virtud del objeto contratado y revisado el informe presentado por la contratista en el periodo
comprendido del Once (11) de febrero de 2026 al veintiocho (28) de febrero de 2026, en calidad de
supervisora del Contrato de Prestacion de Servicios de Profesionales No. 088 de 2026 me permito
presentar el siguiente informe de supervision:

Acatar la Constitucion Politica, la Ley, los | Durante el periodo en ejecucion, la contratista

principios de la contratacion estatal y las demas | acato la constitucion, la ley y los principios de la
normas concordantes y complementarias. las demas normas

Responder por el adecuado y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contraidas del
contrato.

Prestar sus servicios generando un ambiente
adecuado dentro del clima organizacional de la

dependencia, manteniendo relaciones de
cordialidad con quienes se relaciona vy
desempefia sus funciones, brindando una
adecuada atencion al usuario y entregando el

maximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a la
dependencia.

Radicar sus cuentas de cobros dentro de los
diez (10) primeros dias de corte a 30 dias
calendario.

Inscribir su hoja de vida en el SIGEP durante el
primer mes de ejecucion del contrato.

En caso de designarse como integrante del
comité evaluador o como apoyo de los

diferentes procesos de seleccion de
contratista, debera ejercer esta obligacion de
manera_oportuna, con apego a la ley

contratacion estatal y
concordantes y complementarias.

Durante el periodo de ejecucion, la contratista
dio respuesta adecuada y oportuna de las
obligaciones contraidas del contrato.

Durante el periodo de ejecucion, la contratista
ha prestado los servicios generando un
ambiente adecuado de ftrabajo, manteniendo
relaciones de cordialidad con quienes se
relaciona y desempefia sus funciones y brindo
una adecuada atencion al usuario y entrego el
maximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a la
dependencia

La contratista presenté la cuenta de cobro en

los diez (10) primeros dias de corte a 30 dias
calendario.

La contratista inscribié y actualizo su hoja de
vida en la plataforma del SIGEP |I, de manera
oportuna, ingresando y adjuntando escaneados

los documentos requeridos por la plataforma.

Durante el periodo de ejecucion, a la contratista
no le delegaron este tipo de actividades.

s0lo podra ser consultada a través del link 5G

tey de este d www,alcaldianeiva.gov,co.
La copia oh'nprasiﬁmﬁfmmapubicada suémidamdamodomwnowmohdoywumhﬂahdnmearwptmatnidadde la Alcaldia de Neiva




CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO } FOR-GDCO-06 o
"':-; Acaldiade | SUPERVISION/INTERVENTORIA - 4 Version: 02 mp[.)
1. INFORME DE Vigente desde: peeey——
SUPERVISION/INTERVENTO Diciembre 23 del 2024 | ="

vigente, dandole prioridad a esta obligacién,
en cumplimiento del cronograma establecido
en el proceso.

supervision de contratos debera ejercer esta
obligacion, verificando y controlando la
ejecucion de estos, atendiendo lo sefialado en
el contrato y las obligaciones que le
corresponden al supervisor.

informes mensuales sobre las

Entregar
actividades realizadas durante el periodo de
ejecucion, con los soportes correspondientes,
por medio de la plataforma de SECOP i, al
supervisor del contrato.

Prestar los servicios contratados de manera
eficaz y oportuna, asi como atender los
requerimientos que le sean efectuados por el
supervisor del confrato en desarrollo del objeto
contractual.

Garantizar el adecuado cuidado, conservacién y
custodia de los materiales, documentos, bienes
y demas elementos del municipio utilizados o

entregados para la ejecucion de las actividades
contractuales.

Disponer de equipo de computo y elementos de
trabajo para la ejecucién de las actividades
contractuales.

En caso de designarse como apoyo a la

Durante el periodo de ejecucién, a la contratista
no le delegaron este tipo de actividades

La contratista realiz6 la entrega al supervisor
del contrato el informe mensual de actividades
desarrolladas en el periodo comprendido del 11
al 28 de febrero de 2026 con los soportes
requeridos y cargados a través de la plataforma
del Secop II.

Durante el periodo de ejecucion, la contratista

ha prestado los servicios contratados de
manera eficaz y oportuna, y ha atendido a los
requerimientos que se le han efectuado.

Durante el periodo de ejecucién, la contratista
ha cumplido con la conservacion y custodia de
los materiales, documentos, bienes y demas
elementos del municipio utilizados o entregados
para la ejecucibn de las actividades
contractuales.

Durante el periodo de ejecucion, la contratista
ha cumplido disponiendo de elementos

necesarios para la ejecucion de las actividades
contractuales.
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De conformidad con lo establecido en la
Resolucion No. 000042 de 2020, y 000094 de
2020 emitidas por la DIAN, el contratista debera
cumplir con la facturacion electronica si ello
estuviere obligado conforme la reglamentacion

Debe contar con los elementos de proteccion
personal, conforme a los factores de riesgo a
los cuales estara expuesto durante el desarrollo
del objeto y obligaciones contractuales.

Garantizar la confidencialidad y conservar de
todos y cada uno de los asuntos y
documentos que conozca en el desarrolio
del presente contrato.

La contratista no estd obligada a realizar
facturacion electronica.

vigente.
contractuales.

La contratista conté con los elementos de
proteccion personal, conforme a los factores de
riesgo al cual estuvo expuesto durante el
desarrollo del objeto obligaciones

La contratista garantizo la confidencialidad y
conservacion de todos y cada uno de los
asuntos y documentos que conozca en el

desarrollo del presente contrato.

Las demas obligacine qu sean anélga y Durante el perio de ejecucidn, a la contratista
de uso comin de acuerdo con el objeto y | no le han asignado otras obligaciones.
obligaciones del contractuales

Apoyar la proyeccion de situaciones e
invitaciones  dirigidas a funcionarios vy
representantes legales, de entidades del orden
nacional, departamental y municipal, conforme
a las directrices de la Secretaria General.

Apoyar elaboracién circulares,
comumcaclones, oficiales, petlc;ones y demas
documentos administrativos requeridos para el
desarrollo de la gestién de la Corporacién.

Apoyar el tramite administrativo de
Proyectos de Acuerdo

los
radicados ante el

v [g e 1 o

Durante el periodo de ejecucion la contratista
apoyd la proyeccion de invitacion a estudio de
Primera Ponencia - Proyecto de Acuerdo No.
001 de 2026 al Personero Jerson Andres
Bastidas Vargas el 25 de Febrero de 2026 con

Oficio CN. No. 122 de 2026.

La contratista apoy6 en la elaboracion de un
oficio solicitando los informes de ejecucion del
contrato No. 081 de 2024 del 12 de febrero de
2026 al Archivo del Concejo de Neiva.

La contratista durante el periodo de ejecucion

no fue requerida para esta obligacion.
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Concejo de Neiva, conforme a lo establecido en
el acuerdo No. 010 de 2022.

Alimentar y mantener la actualizada, una matriz
de seguimiento de los Proyectos de Acuerdo
que permita identificar su estado, etapas
surtidas, dependencias, intervinientes Yy

decisiones aprobadas.

Apoyar la organizacién de la documentacion
requerida para la elaboraciéon de informes de
comision y la remision de documentos de
sancion del Alcalde Municipal.

Apoyar la organizacion, control y actualizacion
de los expedientes de los Proyectos de Acuerdo
que cursan en la Corporacion, conforme a las

normativas de archivo,
publicidad aplicables.

transparencia y

Apoyar a la Secretaria General en las
actividades administrativas relacionadas con la
supervision de los contratos a cargo de esta
dependencia.

Apoyar la revision y organizacion de la
documentacion soporte de las ejecuciones
contractuales.

Asistir, cuando sea requerido a reuniones,
mesas de trabajo, sesiones, comisiones,
comités y jornadas institucionales relacionadas

La contratista durante el periodo de ejecucion

estableciod a través del Drive de Comisiones una
base de datos en formato Excel referente a la
designacion de ponentes de los proyectos de
Acuerdos radicados ante el Concejo de Neiva
del afio 2026.

La contratista apoyo en la organizacion de la
documentacion requerida para la elaboracion
del informe de comision del Proyecto de
Acuerdo No. 002 de 2026.

Durante el periodo de ejecucion la contratista
apoyé en la organizacion y foliacion del
Proyecto de Acuerdo No. 044 de 2025

Durante el periodo de ejecucion la contratista no
fue requerida para esta obligacién.

La contratista durante el periodo de ejecucion
apoyé en la revision y organizacién de la
documentacion soporte de las ejecuciones
contractuales de los contratos del 2026.

La contratista 28 de febrero de 2026 en horas
de la mafiana asistid a la comision segunda en
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con el Proceso Estratégico de Gestién |la cual se debatid el proyecto de Acuerdo No.
Administrativa. 002 de 2026.
ACTAS
TIPO DE ACTA No FECHA
ACTA DE INICIO 001 011/02/2026 4
INFORME DE SUPERVISION 1 002 03/03/2026

1.2. Recomendaciones y Conclusiones

En cumplimiento a la Clausula Quinta - Valor Del Contrato: Para efectos Fiscales el valor de este
contrato se fija en la suma de DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($17.500.000,00)
M/CTE, incluidos los impuestos a que haya lugar. Y Clausula Sexta - Forma De Pago: El Concejo de
Neiva cancelard al Contratista el valor del contrato, de la siguiente manera: 1) Un primer pago
correspondiente a los dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta el tltimo dia del
respectivo mes. 2) Pagos mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y el dltimo
dia de cada mes, cada uno por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000,00) M/Cte y/o un pago final proporcional hasta el acta de terminacion del contrato. Cada
pago estara precedido de la certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato, previa presentacién del informe de actividades correspondiente dentro de los cinco (05)
dias siguientes al vencimiento de cada mensualidad o al periodo de ejecucion y acreditacion del
pago de los aportes al sistema de seguridad social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales. Todo
pago esta sujeto a la programacion anual mensualizada de caja PAC del CONCEJO, sin generar
intereses moratorios. Los precios pactados en el contrato que se derive del presente proceso no
seran objeto de ajustes. La Contratista tiene derecho al pago por concepto del servicio prestado
durante el periodo comprendido entre el 11 de febrero al 28 de febrero de 2026. Por valor de DOS

MILLONES TRESCIENTOS}EINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS
$2.333.333,00) M/Cte.

2. INFORME BASICO

2.1. Estado Financiero del Contrato

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTADO SALDO
Acta de Parcial No.01- A
Comprobante de Egreso PEN%’E&;E DE $2.333.333,00 | $2.333.333,00 | $15.166.667,00
No.
- o Valor Total Valor Valor no
Valor Contrato Inicial | Valor Adicional Contiatado Elscitndo Elecutado
$17.500.000,00 $0 $17.500.000,00 | $2.333.333,00 | $15.166.667,00

3.1. Verificacion de Pélizas y pagos de Salud, Pension y Riesgos profesionales (y parafiscales
si el contrato lo exige).
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J CLAUSULA OCTAVA. — GARANTIAS: En el presente contrato no se exige la garantia unica
en atencion a lo dispuesto en el numeral 19 inciso 4 de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia
de garantias establecidas en la seccion 3, que corresponde a los articulos 2.2.1.2.3.1. al
221.2.35.1 del presente decreto no es obligatorio, conforme justificacion descrita en los
estudios previos.

v CLAUSULA VIGESIMA - Perfeccionamiento y Ejecucion, se verifica el pago.de los derechos
de contraccién con Recibo de Tesoreria Municipal N° 26010410004498 del 03 de febrero de
2026..

v En cumplimiento de la CLAUSULA DECIMA PRIMERA - Sistema Integral de Seguridad
Social Integral, se veriﬁgan los pagos correspondientes al mes de febrero, segin planilla Nro.

36107251.
APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
SALUD $218.900
PENSION Febrero $280.200
RIESGOS PROFESIONALES $9.200
TOTAL $ 508.300

3.2. Certificado de Cumplimiento

Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales
088 de 2026 certifica que el contrato en mencién se cumplio satisfactoriamente segun como dice el
objeto del mismo, durante el periodo comprendido entre el 11 de febrero al 28 de febrero de 2026,
por lo tanto se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el siguiente pago:

REGISTRO VALOR A
C.D.P PRESUPUESTAL FUENTE CANCELAR
2000 - 1.2.1.0.00

S -~ | INGRESOS CORRIENTES :
2026.CEN.01.001764 | 2026.CEN.01.001606 | DE LIBRE DESTINACION $2.333.333,00

Valor a Pagar. $2.333.333,00

La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el primer pago (01/06)
correspondiente al periodo mencionado.

Informe presentado en Neiva, a los tres (03) dias del m e Marzo de 2026. i

Secretaria General del Concejo

MILENA ANDREA NTVAEZ FIRIGUA
SUPERVISORA
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