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FORMATO GUIA No.XXXX
MÍNIMA CUANTÍA NO. XXXX de 2026
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Señores
Alcaldía Municipal
Calarcá, Quindío 

Referencia: Proceso de selección de mínima cuantía No. _____ de 2026. 

El suscrito _______________________________________, identificado con la cédula de ciudadanía No. _________________________, expedida en _______________________, de acuerdo con lo establecido en la invitación pública del proceso de la referencia, ponemos a consideración del Municipio de Calarcá, Quindío, la presente propuesta para participar en el proceso contractual de la referencia, la cual se regirá por los términos aquí contenidos y sus anexos, a saber:

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO CONTRATUAL PARA EL QUE SE PRESENTA LA OFERTA: “PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL A TODO COSTO A LOS SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTACION MUNICIPAL DE CALARCÀ”

2. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO: 
[bookmark: _Hlk194341557]El lugar de ejecución será en el Municipio de Calarcá Quindío, en el lugar señalado por el supervisor designado.
3. DECLARACION DE OBLIGACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de oferente, declaro con la suscripción de esta oferta que en caso que sea aceptada, cumpliré a cabalidad con el objeto y obligaciones del contrato que se suscriba, me obligo a cumplir con las características técnicas establecidas en la invitación pública, como también a mantener los precios de los valores unitarios y globales que se describen en mi oferta económica: Formato Nro. 2 (Oferta Económica).

De igual manera declaro que conozco y acepto que están a mi cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, los cuales se encuentran comprendidos dentro del valor ofertado. Así mismo, están incluidos todos los costos que genere el cumplimiento del objeto y obligaciones, de acuerdo con las especificaciones técnicas y demás condiciones requeridas en la invitación pública

2. VIGENCIA E IRREVOCABILIDAD:

Con la suscripción del presente documento y mi oferta económica, declaro que la misma permanecerá vigente desde: el día de presentación o entrega de la oferta, extendiéndose por treinta (30) días más a partir de dicha entrega. De igual forma declaro que mi oferta económica será irrevocable en los términos del Artículo 846 del Código de Comercio Colombiano.

3. TÉRMINO PARA ACEPTAR LA OFERTA:

El plazo para aceptar la presente oferta corresponderá al término fijado en el cronograma del proceso de Selección de Mínima Cuantía y sus adendas, contados a partir de la fecha y horario en la cual se radique la oferta.. Se entenderá aceptada mediante comunicación de aceptación, de conformidad con lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Único Reglamentario 1082 del año 2015. 

4. TERMINACIÓN DE LA OFERTA:

La presente oferta terminará por cualquiera de las siguientes causas: 

A) Por aceptación de la oferta a un proponente diferente. 
B) Por declaratoria de desierta de la invitación pública. 
C) Por el rechazo de la oferta por no cumplir con los requisitos habilitantes o no subsanar los mismos en el tiempo establecido. 
D) El cumplimiento del plazo de ejecución pactado. 
E) Por acuerdo mutuo entre las partes. 
F) Cuando incurra en incumplimiento injustificado de mis obligaciones y se haya comunicado la declaratoria expresa del mismo.

Declaro así mismo:

A) Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sólo compromete a los firmantes de esta carta.
B) Que conozco la información general del presente proceso y demás documentos de la invitación pública del presente proceso y que aceptamos los requisitos en ellos contenidos.
C) Que conozco todo lo concerniente a la naturaleza del objeto contractual que estamos ofertando, así como las condiciones generales y locales; la situación tributaria, calidad, cantidad de los servicios que se deben prestar, y demás requeridos para la ejecución del servicio y en general, todos los demás aspectos sobre los cuales obtuvimos información y que en alguna forma afecten la ejecución del objeto contractual.
D) Que tengo la responsabilidad de verificar las condiciones reales para ofertar y ejecutar a cabalidad el contrato. Con lo anterior, renunciamos expresamente a cualquier reclamación futura por falta de información o información parcial en este aspecto, declaramos expresamente que con la presentación de esta oferta calculamos todos y cada uno de los costos para cumplir a cabalidad con la propuesta presentada.
E) Que hemos conocido las adendas a los documentos del presente proceso de selección y que aceptamos su contenido.
F) Que la presente propuesta consta de _________ (__) folios debidamente numerados.
G) Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en la Constitución o la Ley para contratar, ni en conflicto de intereses, para lo cual autorizo a la entidad para que verifique los antecedentes disciplinarios y fiscales.
H) Acepto que a la presente oferta y al negocio jurídico que de ella se derive le son aplicables las cláusulas excepcionales, contenidas en los Artículos 14 al 18 de la Ley 80 del año 1.993.
I) Que el suscrito proponente, la sociedad que represento declara - bajo la gravedad del juramento que SI ____ No ____ (marcar con una X) hemos sido sancionados por entidades estatales con la declaratoria de incumplimiento contractual o la imposición de multas por incumplimiento de contratos estatales dentro de una misma vigencia fiscal. En caso afirmativo relacionar a continuación las respectivas sanciones:
	Entidad contratante
	Número o identificación del contrato
	Tipo de sanción
	Fecha de ejecutoria de la sanción
dd/mm/aa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	
			
________________________________________
Nombre del proponente	
NIT. o  C.C. No. 	
Dirección
Correo electrónico 
Celular 
Ciudad


FORMATO GUIA No.XXXX
PROPUESTA ECONÓMICA
MÍNIMA CUANTÍA NO. XXXX de 2026

Señores
MUNICIPIO DE CALARCÁ   
Calarcá Q.

[bookmark: bookmark=id.gjdgxs]Me permito poner a su consideración la siguiente oferta económica, de acuerdo con lo señalado en el pliego de condiciones:

OBJETO: “PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO INTEGRAL A TODO COSTO A LOS SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTACION MUNICIPAL DE CALARCÀ”


MANTENIMIENTO PREVENTIVO
	ÍTEM
	UBICACIÓN
	EQUIPO
	MARCA
	CANT DE MTTOS
	 VALOR UNITARIO 

	1
	Subsecretaria Administrativa
	Mini Split
	York de 9000 BTU
	1
	

	2
	Seguridad y Salud
	Mini Split
	York de 18000 BTU
	1
	

	3
	Secretaría Administrativa
	Mini Split
	Lennox de 24000 BTU
	1
	

	4
	Industria y Comercio
	Mini Split
	Mabe de 12000 BTU
	1
	

	5
	Despacho Administrativo
	Mini Split
	Electrolux de 18000 BTU
	1
	

	6
	Contabilidad
	Mini Split
	LG de 24000 BTU
	1
	

	7
	Secretaria de Hacienda
	MIni Split
	Lennox de 12000 BTU
	1
	

	8
	Movilidad
	MIni Split
	Samsung de 12000 BTU
	1
	

	9
	Secretaria de Salud
	MIni Split
	Lennox de 12000 BTU
	1
	

	10
	Casa de la Cultura (Auditorio)
	MIni Split
	York de 24000 BTU
	1
	

	11
	Casa de la Cultura (Auditorio)
	Mini Split
	York de 9000 BTU
	1
	

	12
	Casa de la Cultura (Auditorio)
	Piso Techo
	LG de 5TR
	1
	

	13
	Casa de la Cultura (Auditorio)
	Equipo Tipo Central
	LG de 5TR
	1
	

	14
	Casa de la Cultura (3er Piso)
	Mini Split
	YORK
	1
	

	15
	Secretaria de Planeación
	Aire acondicionado portátil
	Wurden modelo W14CPAK-A.
	1
	

	16
	Secretaria de Planeación
	Ventilador de pared
	Samurai, modelo VE2920
	1
	

	17
	Comunicaciones
	Aire acondicionado tipo Split
	Midea, capacidad 9.000 BTU
	1
	

	18
	Comunicaciones
	Mini Split Inverter
	GE, modelo MG09ABC3, capacidad 9.000 BTU
	1
	

	19
	Inspeccion de Policia
	Aire acondicionado portátil
	Wurden modelo W14CPAK-A.
	1
	

	20
	Comisaria de Familia
	Aire acondicionado portátil
	Wurden modelo W14CPAK-A.
	1
	

	21
	DOGERD
	Ventilador tipo torre
	Samurai modelo VF6621
	1
	

	22
	Oficina de Inventarios y Archivo
	Ventilador tipo torre
	BIONAIRE MODELO BT9115R
	1
	

	 
VALOR TOTAL MANTENIMIENTO PREVENTIVO
 
	 
 




MANTENIMIENTO CORRECTIVO

	
ITEM
	
DESCRIPCION
	
UBICACIÓN
	CANTIDAD DE EQUIPOS
	CANTIDAD DE MANTENIMIENTOS
	V/TOTAL ESTABLECIDO
POR LA ENTIDAD

	
23
	Bolsa Mantenimiento correctivo
	Donde se
requiera el mantenimiento
	
1
	
1
	

	VALOR TOTAL MANTENIMIENTO CORRETIVO
	




CONOLIDADO
(Sumatoria de todos los ítems)

	ESPECIFICACIÓN
	VALOR

	Mantenimiento Preventivo
	

	Mantenimiento Correctivo
	

	VALOR TOTAL
	




VALOR DE LA PROPUESTA: 


Nota 1:  Los anteriores precios incluyen todos los gastos, impuestos, ganancias, imprevistos, deducciones, y retenciones que legalmente haya lugar generadas con la presentación de la oferta, suscripción del contrato y su posterior ejecución

Nota 2: Para la presentación de la oferta y la ejecución del contrato, tanto el oferente como el futuro contratista deberán tener en cuenta las especificaciones técnicas que se describen en el Estudio Previo y Estudios del Sector, ya que serán de obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de selección. 



FIRMA: _______________________
Nombre:
Identificación


















































FORMATO GUIA No.XXXX
MÍNIMA CUANTÍA NO. XXXX de 2026
COMPROMISO DE CONSTITUCIÓN DE PROPONENTE PLURAL: CONSORCIO

Ciudad y fecha

Señores
Alcaldía Municipal
Calarcá, Quindío 

PROCESO: INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA No MC ___-2026.  

Saludo cordial.  

Los suscritos [Nombre del representante legal o de la persona natural integrante No. 1], y [Nombre del representante legal o de la persona natural integrante No. 2],debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante], respectivamente manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar en el concurso público de la referencia cuyo objeto es [colocar objeto del proceso de selección], y por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

	Nombre del integrante
	Compromiso (%) (2)

	[Indicar los nombres de los integrantes del consorcio]
	[Indicar el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes

	
	

	
	


1) El Consorcio se denomina CONSORCIO _________________________________.
2) El objeto del consorcio es _____________________________________________.
3) La duración del consorcio es ___________________________________________.
4) La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato.

5) El representante legal del consorcio es [indicar el nombre], identificado con cédula de ciudadanía No. _________ de _______________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.

6) El representante suplente del consorcio es [indicar el nombre], identificado con cédula de ciudadanía No. _________ de _______________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.]

7) El Señor[a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio] 

8) En caso de resultar adjudicatario, la facturación del proponente la realizará: [Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes]. 

9) El Domicilio del consorcio es:
Dirección física:	 __________________________
Dirección electrónica:	 __________________________
Teléfono	__________________________________
Telefax	__________________________________
Ciudad	        __________________________________


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.



__________________________________________________ 
(Nombre del integrante 1) 
C.C – Nit.    

___________________________________________________ 
(Nombre del integrante 2) 
C.C – Nit.    

____________________________________________________ 
(Nombre del integrante No. …) 
C.C – Nit.     

______________________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 
C.C    

Atentamente,    


____________________________________________________ 
Nombre del Proponente o Representante Legal 
C.C No. 
Dirección  
Correo Electrónico 
Ciudad



















FORMATO GUIA No.XXXX
MÍNIMA CUANTÍA NO. XXXX de 2026
COMPROMISO DE CONSTITUCIÓN DE PROPONENTE PLURAL: UNIÓN TEMPORAL:

Ciudad y fecha

Señores
Alcaldía Municipal
Calarcá, Quindío 

PROCESO: Invitación pública de Mínima Cuantía No. MC _____-2026  

Saludo cordial.  

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante], respectivamente manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL, para participar en el concurso público de la referencia cuyo objeto es [colocar objeto del proceso de selección], y por lo tanto, expresamos lo siguiente:   

La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las actividades que se describen a continuación:

	Actividades y términos en la ejecución del Contrato (1)
	Compromiso (%) (2)
	Nombre del integrante a cargo de la actividad

	[El integrante debe describir pormenorizadamente las actividades que ejecutará en desarrollo del contrato.]
	[Indicar el porcentaje de cada actividad que se compromete a ejecutar]

[En el evento que la actividad sea realizada por dos (2) o más miembros se indicará el porcentaje de compromiso en relación con cada miembro]
	



1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto.
2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%.
3) La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________.
4) El objeto de la unión temporal es ________________.
5) La duración de la unión temporal es de _____________.
6) La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal. 
7) El representante de la unión temporal es [indicar el nombre], identificado con la cédula de ciudadanía No. _________________, de _______________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
8) El representante suplente de la unión temporal es [indicar el nombre], identificado con la cédula de ciudadanía No. ____________________ de __________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión temporal.]
9) El Señor [a] [indicar el nombre del representante legal de la unión temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL [Nombre de la unión temporal] 
10) [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]

11) El domicilio de la unión temporal es:


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2026.



__________________________________________________ 
(Nombre del integrante 1) 
C.C – Nit.    



___________________________________________________ 
(Nombre del integrante 2) 
C.C – Nit.    



____________________________________________________ 
(Nombre del integrante No. …) 
C.C – Nit.     



______________________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal) 
C.C    


Atentamente,  
  

____________________________________________________ 
Nombre del Proponente o Representante Legal 
C.C No. 
Dirección  
Correo 
Electrónico 
Ciudad













FORMATO GUIA No.XXXX
MÍNIMA CUANTÍA NO. XXXX de 2026
PERSONA JURÍDICA
CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

Ciudad y fecha,

[bookmark: _GoBack]En mi condición de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de ______________(Razón social de la compañía),  identificada con Nit ________ ,  debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía se ha efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

	EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



	EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERÁ DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA.



Dada en ______. a los  (        )__________ del mes de __________ de 2026.

FIRMA____________________________________________________________
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)	
TARJETA PROFESIONAL
(Para el Revisor Fiscal)___________________________________

EN CASO QUE EL OFERENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que el oferente no tiene obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales:


FIRMA: _______________________
Nombre:
Identificación:



FORMATO GUIA No.XXXX
MÍNIMA CUANTÍA NO. XXXX de 2026
PERSONAS NATURALES
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003
Ciudad y fecha, 

Yo _______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses.

	EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN.



Dada en ___________ a los (        ) __________ del mes de __________ de 2026

FIRMA__________________________________________________________

NOMBRE DE QUIEN DECLARA	___________________________________

NOTA 1: EN CASO QUE EL OFERENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERÁ INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad social en pensiones, salud y aportes parafiscales:

FIRMA: ___________________________________________________________

NOTA 2: CUANDO SI EXISTA OBLIGACIÓN DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y PENSIONES, PERO NO DE PARAFISCALES SE DEBERÁ MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS: 

De conformidad con lo estipulado en la invitación publica, manifiesto bajo la gravedad de juramento que me encuentro a paz y salvo en relación CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SALUD Y PENSIONES, en los últimos seis (6) meses. 

FIRMA: ___________________________
Nombre:
Identificación:

image1.jpeg
o G
i J
&)

Alcaldia de Calarca

Carrera 24 No. 38 - 57 Calarca - Quindio




