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CERTIFICACIÓN LABORAL 

La suscrita, GLADYS SANTANA CRUZ, identificada con cédula de ciudadanía 
número 51.650.621, en calidad de Gerente General de BUFETE 
CONSEJURIDICAS & BIENES SAS Nit. 900270869-5 certifica que el señor OSCAR 
JOSÉ HERNÁNDEZ ORTIZ, identificado con cédula de ciudadanía número 
79.566.060, laboró en nuestra empresa desde el 08 de febrero de 2014 hasta el 30 
de agosto de 2020, desempeñando el cargo de Analista Administrativo. 

Durante el tiempo de su vinculación, sus principales funciones fueron: 

● Gestión Documental: Manejo y organización de archivos físicos y digitales, 
asegurando la correcta clasificación y conservación de documentos legales 
y administrativos. 

● Talento Humano: Reclutamiento de personal, selección de hojas de vida, 
Gestionar la información de los procesos de talento humano de acuerdo 
con políticas y procedimientos institucionales, liquidación de Nomina 
utilizando software para prestaciones sociales 

● Gestión Financiera: Elaboración de informes financieros, manejo de 
cuentas por pagar y por cobrar, y apoyo en la preparación de presupuestos. 

● Atención al Cliente: Recepción y atención de llamadas telefónicas, gestión 
de correspondencia y atención a clientes y visitantes, brindando información 
y soporte según requerimientos. 

Durante su permanencia en la empresa, el señor OSCAR JOSÉ HERNÁNDEZ 
ORTIZ, demostró liderazgo, trabajo en equipo, proactividad, contribuyendo 
significativamente al cumplimiento de los objetivos organizacionales. 

Esta certificación se expide a solicitud del interesado para los fines que estime 
convenientes a los 25 días del mes de febrero del 2026. 

 

 
Atentamente, 

 

 

GLADYS SANTANA CRUZ 
Gerente General 
Móvil: 3185399423 

mailto:consejuridicasybienes1@outlook.com


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO

GRUPO CERTIFICACIONES LABORALES

NIT 899.999.061-9

Que el (la) señor(a) OSCAR JOSE HERNANDEZ ORTIZ, identificado(a) con cédula de ciudadanía
número 79566060, laboró con la Secretaría de Educación desde el 23 de enero de 2008 hasta el
13 de enero de 2026. Al momento de su retiro se desempeñaba como Docente grado 2 nivel A con
Especialización en el(la) COLEGIO LOS ALPES (IED)/A - LOS ALPES.

CERTIFICA:

Se expide para fines personales, en Bogotá D.C., a los veintiseis (26) días del mes de febrero  de
2026.

La firma mecánica que aparece a continuación tiene plena validez para todos los efectos legales.

JHON JAIRO MENDIETA HERNANDEZ
CC 75073746

PROFESIONAL ESPECIALIZADO
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