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CONDICIONES ADICIONALES DE LA INVITACION PUBLICA No. 03 DE 2026 -
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

NORMATIVIDAD.

La presente contratacion se fundamenta en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1860 de 2021 y el Manual de Contratacién del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

En consideracion al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el
presupuesto oficial estimado para la presente contratacidon no supera el diez
por ciento (10%) de la Menor Cuantia de la Entidad se optard por hacer uso de
la modalidad de minima cuantia, establecida en el articulo 2° de la Ley 1150
de 2007, el cual fue adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
reglamentada por los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y Decreto 1860 de 2021, cuya
adjudicacion se llevard a cabo teniendo en cuenta el menor precio, siempre y
cuando la propuesta cumpla con las condiciones técnicas vy juridicas exigidas
en la invitacion publica.

Ahora bien, la Circular No. 002 del 14 de enero de 2025 expedida por la
Gerente Administrativa y Financiera de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, senala que, la minima cuantia de la Entidad estd establecida hasta 45
SMLMYV, esto es, hasta la suma de $64.057.500, y el presupuesto determinado
para la presente contratacion es de VEINTINUEVE MILLONES CIENTO SETENTA Y
OCHO MIL DOSCIENTOS CINCO PESOS MCTE ($29.178.205), incluido IVA y los
demds impuestos y erogaciones a que haya lugar, por lo tanto el presente
proceso de seleccidon se sujetara a la modalidad de seleccidn de minima
cuantia.

Para la seleccidon del contratista la entidad aplicard los principios de
economia, fransparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 vy los
postulados que rigen la funcién administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicardn las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el
presente proceso o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del
mismo. El contrato resultante del procedimiento de seleccién estard sometido
a la Ley Colombiana y en especial, se regird por las disposiciones pertinentes,
ademds de las normas del Codigo de Comercio y Cddigo Civil en lo que éstas
fueren aplicables.

1. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO. ESPECIFICACIONES
DEL CONTRATO:

1.1. OBIJETO

Contratar los servicios para el cdlculo de Inventario de emisiones de Gases
de Efecto Invernadero, Plan de descarbonizacidén y compensacion de
emisiones (sede central).
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1.2. ALCANCE DEL OBJETO

Realizar la medicion, andlisis y generacion de propuestas de reduccion y
compensacion de las emisiones de Gases de Efecto Invernadero (GEl)
generadas directa e indirectamente por las actividades de la Registraduria
Nacional del Estado Civil sede Central durante el ano 2025, incluyendo el
levantamiento y recopilacion de informacién necesaria con su respectivo
cdlculo e identificaciéon en base a los siguientes alcances:

Alcance 1 - Emisiones directas: Emisiones provenientes de fuentes que son
propiedad o estdn controladas por la Registraduria Nacional del Estado Civil,
tales como:

Consumo de combustibles fosiles en vehiculos propios

Uso de plantas eléctricas de emergencia

Fugas de gases refrigerantes en sistemas de aire acondicionado
Otras fuentes de emision directa bajo control de la entidad

YV VVY

Alcance 2 - Emisiones indirectas por consumo y distribucion de energia:
Emisiones asociadas a la generacion de electricidad adquirida y consumida
por la Registraduria Nacional del Estado Civil, incluyendo:

» Consumo de energia eléctrica en las instalaciones
> Pérdidas en la fransmisidon y distribucion de energia

Alcance 3 - Emisiones indirectas derivadas de las actividades de la Entidad:
Emisiones consecuencia de las actividades de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, pero que ocurren en fuentes que no son propiedad ni estdn
controladas por la entidad, tales como:

Desplazamientos de funcionarios (casa-trabajo-casa)
Viajes de trabajo (terrestres y aéreos)

Consumo de papel y otros insumos

Generacion y tratamiento de residuos

Consumo de agua y tratamiento de aguas residuales

YVVVYVYYVY

La medicion se realizard exclusivamente en la sede central de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, estableciendo asi una linea base para futuras
comparaciones y evaluaciones de la efectividad de las estrategias de
mitigacién implementadas.

El resultado del estudio incluird:

e Inventario detallado de emisiones de GEl por cada alcance

e Andlisis comparativo con estdndares nacionales e internacionales
aplicables.

e Propuestas concretas y viables para la reduccidén de emisiones

e Estrategias de compensacion para las emisiones que no puedan ser
reducidas

e Recomendaciones para la implementacion de un sistema de gestion de
carbono.
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Las demds condiciones de alcance y de ejecucidon se encuenfran
contempladas en las especificaciones técnicas.

1.3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del presente proceso estd codificado en el clasificador de Bienes y
Servicios — UNSPSC, asi:

Ceele Segmento Familia Clase Producto No’mbre
UNSPSC Codigo

77102002 77000000 77100000 77102000 77102002 Servicio de
cumplimiento de
presentaciéon de
informes sobre
emisiones

77121507 77000000 77120000 77121500 77121507 Servicios de
monitoreo del

diéxido de
carbono

1.4.  CONDICIONES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO.

El cdiculo de la huella de carbono debe realizarse siguiendo el Protocolo de
Gases de Efecto Invernadero (GHG Protocolo) y/o la norma ISO 14064-1:2018.
Se deben aplicar factores de emision actualizados al 2024-2025 reconocidos
por organismos internacionales (IPCC, EPA, DEFRA), adaptados al contexto
colombiano. El potencial de calentamiento global (PCG) debe corresponder
al Sexto Informe de Evaluacién (ARé6) del IPCC.

La medicidon debe incluir los siguientes alcances:

Alcance 1 - Emisiones directas: consumo de combustibles en vehiculos propios
(diésel, gasolina, gas natural), consumo en equipos estacionarios (plantas
eléctricas, calderas), emisiones fugitivas de gases refrigerantes en sistemas de
climatizacion (R-410A, R-22, R-134q, ofros), emisiones de exfintores y equipos
contra incendios.

Alcance 2 - Emisiones indirectas por energia: consumo de energia eléctrica
adquirida de la red nacional calculada con factor de emision actualizado de
la matriz energética colombiana, andilisis de variabiidad mensual e
identificacion de consumos por dreas.

Alcance 3 - Otfras emisiones indirectas: viajes corporativos (terrestres, aéreos),
desplazamientos de funcionarios (casa-trabajo-casa), consumo y disposicidon
de papel, gestion de residuos sdélidos, consumo de agua y tratamiento de
aguas residuales, consumo de insumos relevantes, servicios tercerizados con
alto impacto en huella de carbono.

1.5. OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA SON:

1. Cumplir con el objeto del confrato dentro del plazo establecido y
conforme a las especificaciones técnicas exigidas en el presente
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estudio previo.

Suscribir el acta de inicio, previa aprobacién de la garantia Unica vy
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales,
evitando dilaciones o actuaciones que afecten la correcta ejecucion
del contrato.

Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato en
ejercicio de sus funciones de control y vigilancia.

Informar oportunamente al supervisor cualquier situaciéon que pueda
afectar la ejecucién del contrato.

Presentar oportunamente la factura electronica y los documentos
requeridos para el trdmite de pago.

Cumplir con el pago de los aportes al Sistemna General de Seguridad
Social Integral y parafiscales, cuando haya lugar, conforme a la
normatividad vigente.

Constituir y mantener vigente la garantia Unica exigida por la Entidad en
los términos establecidos en el presente estudio previo.

Responder por los danos o perjuicios que se ocasionen a la Entidad por
causa o con ocasion del incumplimiento de sus obligaciones
confractuales.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA:

Disenar y entregar con la firma del acta de inicio del contrato un
cronograma detallado de actividades que contemple todas las fases
del proyecto, con plazos readlistas que no excedan el tiempo de
ejecucion del contrato.
Disenar e implementar un programa de medicion de huella de carbono
para la sede cenfral de la Registraduria Nacional del Estado Civil,
cumpliendo con los estandares NTC-ISO 14064 y/o GHG Protocolo.
Asesorar al personal designado por la entidad en la identificacion y
clasificacién de fuentes de emision de Gases de Efecto Invernadero
(GEl), segUnlos alcances 1, 2y 3.
Realizar el levantamiento, recoleccion vy validacion de datos
institucionales necesarios para el cdlculo de la huella de carbono,
incluyendo consumos energéticos, combustibles y demds insumos
relevantes.
Disenar y documentar el proceso metodolégico para el cdiculo de la
huella de carbono, incluyendo factores de emision utilizados y
justificacion técnica.
Elaborar y entregar un informe completo de medicion de huella de
carbono que cumpla con los estdndares internacionales, incluyendo
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andlisis de resultados y comparativos con sectores similares, asimismo
Documentar  detalladamente la  metodologia  utilizada,  los
procedimientos aplicados y las fuentes de informacién consultadas
durante todo el proceso.

Entregar informes mensuales de avance que detallen las actividades
realizadas, hallazgos preliminares y proximos pasos a seguir.

Desarrollar y entregar un manual de procedimientos que facilite la
realizacion de futuras mediciones de huella de carbono por parte de la
entidad.

Proporcionar las herramientas de cdlculo en formato editable (Excel o
similar) que permitan actualizar los datos en mediciones posteriores.
Presentar un plan estratégico de recomendaciones para la reduccion
de emisiones de GEl, con metas a corto, mediano y largo plazo.
Desarrollar y entfregar una propuesta de compensacion de emisiones de
GEl, incluyendo alternativas viables y andlisis costo-beneficio.

Entregar toda la documentacion en medio digital, organizada en
carpetas claramente identificadas y en formatos editables cuando
corresponda.

Disponer del personal profesional calificado con experiencia
demostrable en medicién de huella de carbono para todas las
actividades del contrato.

Cumplir estrictamente con el cronograma aprobado y presentado con
el acta de inicio por el supervisor del contrato, informando
oportunamente cualquier situacion que pueda afectar su ejecucion.

15. Asistir a las reuniones de seguimiento programadas por la supervision,

16.

presentando los avances correspondientes.
Mantener absoluta confidencialidad sobre toda la informacion
institucional a la que tenga acceso durante la ejecuciéon del contrato.

17. Atender de manera oportuna las recomendaciones y solicitudes de

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

ajustes formuladas por el supervisor del contrato.

Garantizar la calidad técnica y profesional de todos los entregables,

asegurando que cumplan con los estdndares y normativas aplicables.

Brindar soporte técnico permanente durante la ejecucion del contrato

para resolver dudas e inquietudes relacionadas con el proceso.

Realizar una presentacion final de resultados ante los directivos y

personal designado por la entidad.

Emitir recomendaciones especificas para la implementacién de un

sistema de gestion continua de la huella de carbono en la entidad.

Entregar certificado o constancia de la medicidon de huella de carbono

realizada, firmado por profesional competente.

El contratista debe brindar asesoriac y acompanamiento técnico

creando un comité técnico con reuniones quincencales, apoyo en

identificacion y clasificacion de fuentes de emision, asistencia en

recopilacion y validacién de datos de consumo, supervision del proceso

de cdiculo y transferencia de conocimiento.

La recoleccién de informacidén requiere diseno de sistema de gestion de

datos especifico, minimo cuatro visitas presenciales, revision de facturas

y registros de consumo de los Ultimos 12 meses, entrevistas con

responsables de dreas clave y auditoria energética bdsica.

El procesamiento y andlisis debe realizarse con software especializado

certificado, incluir andlisis comparativo con entidades similares,
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identificacion de fuentes criticas, cuantificacion por macroproceso,
cdlculo de indicadores especificos (ICO,e por funcionario, por metro
cuadrado), andilisis de incertidumbre (mdximo 8%) y proyeccion de
escenarios futuros.

26.Cumplir con el plazo de ejecucion asi: cinco meses, distribuidos en
planeacién y recolecciéon (mes 1), procesamiento y cdlculo (mes 2,3),
andlisis y diseno de estrategias (mes 4), elaboracion de informes y
presentacion (mes 5).

27.Comunicar e informar inmediatamente por escrito a la supervision del
contrato cualquier anomalia, evento, problema que pueda afectar el
desarrollo y la ejecucién del objeto contractual luego de la ocurrencia
del hecho.

28.Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones que puedan presentarse. En particular, es
obligatorio cumplir con lo establecido en las Leyes 80 de 1993y 1150 de
2007 y sus decretos reglamentarios.

29.Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del confrato como por los hechos u omisiones
que le fueren imputables y causen dano o perjuicio a la entidad, de
acuerdo con el articulo 52 de la Ley 80 de 1993 y demds normas
aplicables a la materia.

30. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y
presentarse a la RNEC en el momento en que sea requerido para la
suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion, si a ello hubiere
lugar.

31. Las demds que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y
las que, por su naturaleza, le sean atribuibles segln su objeto y alcance.

PRODUCTOS ENTREGABLES

a.

Cronograma de actividades detallado en formato Gantt que incluya
todas las fases de la medicién (planificacién, recoleccion de datos, andilisis
y validacion), con hitos verificables, responsables asignados,
dependencias entre actividades y mdrgenes de contfingencia para
imprevistos.
Evidencia documental de la capacitaciéon al personal, que contenga listas
de asistencia  firmadas, material diddctico utilizado, resultados de
evaluaciones aplicadas y acta de entrega-recepciéon firmada por la
enfidad.
Manual técnico-metodoldégico sobre medicién de huella de carbono que
explique estadndares GHG Protocolo/ISO 14064, diagramas de flujo por
alcances (1, 2, 3), casos prdcticos institucionales y checklist de verificacién
por fase.
Informe técnico digital completo con metodologia justificada, inventario
de emisiones desagregado por fuentes (combustion, electricidad,
transporte), andlisis de resultados con margen de incertidumbre,
conclusiones técnicas, y certificacidon de medicion.
Herramienta de cdiculo personalizada (Excel o plataforma digital) con
dashboard interactivo, pestanas por alcance, base de datos de factores
de emision actualizables (EPA, IPCC), formulas documentadas, sistema de
alertas para variaciones y manual de usuario con ejemplos.
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f.  Plan estratégico de reduccion con 15 medidas especificas clasificadas
SMART, potencial de reduccion cuantificado (ton CO2eqg/ano), andlisis
costo- beneficio, periodo de retorno de inversion (PRI), cronograma de
implementacioén y asignacion presupuestaria.

g. Estrategia de compensacion que evalle 5 alternativas bajo estdndares
VCS/CDM, simulador de créditos de carbono, procedimiento de
certificacién con registros nacionales (ROAC), propuesta de comunicacion
y mecanismos de verificaciéon MRV (Medicidon, Reporte y Verificacion).

h. Plan de seguimiento con indicadores clave (KPIs), procedimiento de
actualizaciéon anual, formatos estandarizados para recoleccidén continua
de datos, tablero de confrol con alertas tempranas e integracion con
sistemas corporativos.

i. Certificado de medicion emitido por el contratista.

j. Acta de socidlizacion final firmada por el supervisor de contrato, que
constate revision integral de entregables, acuerdos de implementaciéon y
plazo para correcciones menores.

k. Documentacion consolidada, incluyendo anexos o la informacion que
soporta el cdiculo.

l.  Capacitacion en manejo de herramientas y/o aspectos relevantes sobre el
cdlculo de huella de carbono para los funcionarios de la oficina de
Gestion Ambiental.

1.7. TIPO DE CONTRATO.
Se suscribird un contrato de prestacion de servicios.
1.8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD.
La Entidad se obliga para con el futuro confratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del confrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacidén  y/o
documentacién que sea necesaria para el adecuado cumplimiento del
confrato.

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro confratista
dentro de los términos legales.

4. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en
los documentos que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervisidon del contrato.

1.9. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo de la ejecucion del contfrato serd cinco (5) meses contados a partir de
la suscripcion del acta de inicio previa aprobacion de la garantia Unica y
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

1.10. Lugar de ejecucidén del contrato

El lugar de ejecucion es la ciudad de Bogotd, D. C., Sede Central de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.
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1.11. SUPERVISION.

La supervision del contrato estard a cargo del Coordinador del Grupo de
Gestion Ambiental adscrito a la Oficina de Planeacion de la RNEC, o en quien
el ordenador del gasto disponga para tal fin, quien deberd cumplir las
funciones de la supervision establecidas en la Resolucion No. 769 de 27 de
agosto de 2025, por la cual se adopta el Manual de Contratacion y la Guia de
Supervision e Interventoria del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

1.12.  MODALIDAD DE SELECCION.

La presente contratacion se fundamenta en el Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.2.1.5.1, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1860 de 2021
articulo 2.2.1.2.1.5.1 y el manual de contfratacién del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, en consideracion al objeto a confratar
y feniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado es de para la
presente contratacion, la cual no supera la Menor Cuantia de la Entidad se
optard por hacer uso de la modalidad de minima cuantia, establecida en el
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el cual fue adicionado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, reglamentada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y Decreto 1860 de
2021, cuya adjudicacion se llevard a cabo teniendo en cuenta el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas vy juridicas
exigidas en la invitacion publica.

Para la seleccidon del contratista la entidad aplicard los principios de
economia, fransparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 vy los
postulados que rigen la funcién administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicardn las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en el
pliego de condiciones, o en las adendas que se expidan durante el desarrollo
del proceso. El contrato resultante del procedimiento de seleccion estard
sometido a la Ley Colombiana y en especial, se regird por las disposiciones
pertinentes, ademds de las normas del Codigo de Comercio y Codigo Civil en
lo que éstas fueren aplicables.

1.13. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION.
e VALOR DEL CONTRATO.

El valor total estimado del confrato es la suma de VEINTINUEVE MILLONES
CIENTO SETENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS CINCO PESOS ($29.178.205) M/CTE
incluido IVA y los demds impuestos y erogaciones a que haya lugar.

1.14. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con la
disponibilidad presupuestal para desarrollar el objeto del presente proceso por
valor de VEINTINUEVE MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS
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CINCO PESOS ($29.178.205) M/CTE incluido IVA vy los demds impuestos y
erogaciones a que haya lugar, el mismo se encuentra respaldado por el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 21126 de 19 de febrero de 2026.

1.15. FORMA DE PAGO.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, pagard el valor
total del contrato a suscribir de la siguiente manera:

1. Primer pago, por el cuarenta por ciento (40 %) incluido el IVA y demds
impuestos 'y erogaciones a que haya lugar con las siguientes
condiciones:

Entrega y aprobaciéon de los productos vinculados a planeacién, recoleccion
de datos y procesamiento (meses 1,2,3):

e Cronograma detallado en formato Gantt.

e Evidencia completa de capacitacion al personal.

e Informe mensual del mes 1: Avance en planeacién, cronograma
ajustado y datos recolectados (con registro de fuentes y formatos).

e Informe mensual del mes 2,3: Procesamiento de datos y cdlculo
preliminar de huella, incluyendo capturas de la herramienta de cdlculo.

e Manual técnico-metodoldgico.

e Herramienta de cdlculo operativa con féormulas documentadas.

2. Segundo pago, por el sesenta por ciento (60 %) incluido el IVA y demds
impuestos y erogaciones a que haya lugar a la entrega de la totalidad
de actividades descritas:

e Enfrega y aceptacion formal de los productos de andilisis, estrategias e
informes finales (meses 4y 5):

e Informe técnico completo: metodologia, inventario de emisiones,
andlisis de resultados, conclusiones, recomendaciones, anexos.

e Plan estratégico de reduccidn con las medidas pertinentes de

mitigacion.

Estrategia de compensacion con alternativas evaluadas.

Material de divulgacién en todos los formatos.

Plan de seguimiento con indicadores y tablero de control.

Informe mensual del mes 4: Andlisis de resultados y diseno de estrategias.

Informe mensual del mes & Documentos finales

ajustados vy acta de socializaciéon firmada.

NOTA 1: El Ultimo pago estard sujeto a la suscripcion del acta de recibo
definitivo a satisfacciéon y al acta de terminacién y liquidacién del contrato.

NOTA 2: Para cada pago se deberd presentar la factura electrénica
debidamente diligenciada y cargada en el SECOP vy SlIF, acreditacion del
pago de aporte al Sistema de Seguridad Social (atendiendo a lo establecido
en el arficulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002),
certificado suscrito por el representante legal o revisor fiscal, informes de
seguimiento suscritos por el supervisor del contrato, informe de actividades
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readlizadas durante la ejecucion del confrato y certificado de recibo a
satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato.

NOTA 3: Los pagos senalados estdn sujetos a la meta global del pago
aprobado por el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El frdmite para el
pago efectivo de la factura estard sujeto a los procedimientos administrativos
internos de la enfidad.

NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta,
el término para su pago solo empezard a contarse desde la fecha en que se
aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras
gue se presenten por este concepto serdn responsabilidad del contratista y no
tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacidon de ninguna
naturaleza

Il. DE LA INVITACION PUBLICA.
2.1. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECOP II.
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECORP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en la invitacion publica.

Las propuestas se deberdn cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo
y horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma

de SECOP Il, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad
establecido por Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el
siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-
indisponibilidad-del-secop-ii

2.2. FORMULACIC')IN DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE
LA INVITACION PUBLICA.

Se podrdn hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del
proceso, y a través de la siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacion https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii |
en la casilla “crear observaciones” a la invitacion publica.

En ningUn caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcién
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Contratacion: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii y se contestardn
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al peticionario mediante comunicaciéon escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pdgina Web del
Portal Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del
proceso.

23.

CAUSALES DE RECHAZO:

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a.

e
.

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los
integrantes del consorcio o unidn temporal sean diferentes o no
guarden similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de
seleccion;
Cuando se compruebe que los documentos presentados por el
proponente contienen informacidén imprecisa, inexacta o que no
corresponda a la realidad, o que no permite su verificacion por parte
de la Entidad, caso en el cual se iniciardn las acciones correspondientes
si a ello hubiere lugar;
Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o
presionar en la elaboracién del estudio y andlisis de las ofertas;
Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales
de inhabilidad, incompatibiidad y/o prohibicion para contratar,
consagradas en la Constitucion, en la Ley y en sus normas
reglamentarias;
Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informaciéon o
documentacién solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil
a través de la plataforma transaccional SECOP II;
Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de consorcios o
uniones temporales) sea socio o integrante de ofra sociedad
PROPONENTE, o propietario de una empresa unipersonal proponente;
Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de
que tratan los literales g y h del Numeral 1 del Arficulo 8 de la Ley 80 de
1993;
Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad
Andnima Abierta;
Cuando el proponente se encuenire reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Confraloriac General de la
Republica;
Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo
proponente por si o por interpuesta persona, en Consorcio, Unidn
Temporal o individualmente o cuando se presenten dos (2) o mds
propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo Representante
Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se procederd
de conformidad con lo establecido en la invitacion publica;
Cuando agotado el término otorgado por la Entidad mediante la
plataforma transaccional del SECOP I, para subsanar requisitos
habilitantes la propuesta no cumpla con la totalidad o alguno de los
requisitos habilitantes establecidos en la presente Invitacién Publica;
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k. Cuando un proponente readlice actos tendientes a enterarse
indebidamente de las evaluaciones;

. Cuando se presenten propuestas parciales;

m. Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas
enla Ley 1474 de 2011 y la Ley 1952 de 2019; y en las que la adicionen,
modifiquen o deroguen.

n. En los demds casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la
presente Invitaciéon Publica.

Adicional a lo anterior, se observard el procedimiento establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4., Oferta con valor artificialmente bajo, del Decreto 1082 de
2015, el cual reza: “(...) Si de acuerdo con la informacion obtenida por la
Entfidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
presente Decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bagjo, la
Entidad Estatal debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador
de que frata el articulo anterior, o quien haga la evaluaciéon de las ofertas,
debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de esta en la
evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad
Estatal fuvo dudas sobre su valor, responde a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del confrato si
este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar con su
andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)".

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrd optar por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o
por declarar desierto el proceso.

2.4. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION.

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos
en la presente Invitacion Publica, la Enfidad declarard desierto el proceso,
mediante acta en la cual constardn las circunstancias que dieron lugar a la
declaratoria de desierta del proceso; dicho documento se publicard en el
SECOP, de conformidad con el pardgrafo 1° del arficulo 5° de la Ley 1150 de
2007.

Il CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS
PROPONENTES:

De conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082
de 2015, la Entidad revisard las ofertas econdmicas y verificard que la de
menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion; de no cumpilirlas se
verificard su cumplimiento a la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

3.1.2. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA.

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal v objeto social sea igual o similar al
objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones
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temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 vy sus
normas reglamentarias.

3.1.3. CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1).

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el
representante legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segun el caso y
cargado en la respectiva invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP
Il

3.1.4. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.

Los oferentes probardn su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio de su jurisdiccion o de la
Entidad competente segin el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
confraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de
autorizaciéon expresa del érgano social competente, en el cual conste que
estd facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor
del presupuesto oficial.

En el caso de los consorcios y uniones temporales, el representante legal de
cada una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior
restriccion, debe contar con dicha autorizacién, hasta por el valor del
presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido
expedida con fecha no mayor a freinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre y recepcién de propuestas de la invitacidon publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendrd validez con
la primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracidon no serd inferior a la del
plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) ano mds.

La matricula mercantil se deberd haber renovado en los términos establecidos
en el articulo 33 del cédigo de Comercio y deberd estar en firme.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.

3.1.5. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitird la participacidn de consorcios y uniones temporales, cuyos
infegrantes deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el presente
documento, condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportardn el documento mediante el cual conforman el

consorcio o la unién temporal.
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Los miembros del consorcio y unidén temporal deben senalar las reglas bdsicas
que regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un consorcio y unidon temporal responderdn por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun
lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, vy, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato,
se impondrdn de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participacion es a titulo de consorcio y unidn
temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional del
Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el consorcio y unidn temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como si
fueran o participaran en forma independiente, salvo en los casos
expresamente previstos en el presente documento. A su vez, designardn el
representante del consorcio o unidn temporal, en el documento de
conformacion de este, el cual debe estar fimado por cada uno de los
intfegrantes con la firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a través del usuario
registrado del consorcio y unién temporal.

El consorcio y unidn temporal debe tener una duracion igual a la del término
del contrato, su liquidacion y un (1) ano mds.

3.1.6. FOTOCOPIA DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de Ciudadania; en
caso de ser persona juridica la del Representante Legal; las personas naturales
extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la presentacion de la
copia de su pasaporte, y si se encueniran residenciadas en Colombiag,
mediante la presentacién de la copia de la Cédula de Extranjeria expedida
por la autoridad colombiana competente.

3.1.7. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL.

3.1.7.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, ley 1952 de 2019 y demds normas
concordantes en general, y en especial no estar reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la
Republica de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 42 de la Ley
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1952 de 2019 (Codigo Disciplinario Unico) en concordancia con el articulo 60
de la Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del
juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

3.1.7.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE.

El proponente deberd aportar con la propuesta el Cerfificado de
Antecedentes Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica deberd
aportar los antecedentes tanto del representante legal como de la empresa
proponente, y EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, de conformidad con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por
el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos
y trdmites innecesarios existentes en la Administracion Publica” y la Circular No.
005 de fecha 25 de febrero de 2008, consultard en el Boletin de Responsables
Fiscales vigente expedido por la Contraloria General de la Republica, que el
oferente no se encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de
celebrar cualquier tipo de contrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le
realizard la revision especificada en el inciso anterior a cada una de las
personas juridicas o naturales que los conforman.

3.1.7.3. CER,TIFICACI(')N DE  ANTECEDENTES  DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION.

El proponente deberd aportar con la propuesta el Cerfificado de
Antecedentes disciplinarios vigente. Si se trata de una persona juridica deberd
aportar los antecedentes del representante legal y de la empresa proponente,
y EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
de conformidad con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se
dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de
fecha 25 de febrero de 2008, consultard la pagina de la Procuraduria General
de la Naciéon para verificar que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, en caso contrario, la Entidad se abstendrd
de adjudicarles el contrato.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le
realizard la revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los
infegrantes que los conforman.

3.1.7.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES.

El proponente deberd aportar con la propuesta el Cerfificado de
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Antecedentes Judiciales vigente. Si se frata de una persona juridica deberd
aportar los antecedentes del representante legal, y EL FONDO ROTATORIO DE
LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el
articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir
o reformar regulaciones, procedimientos y tradmites innecesarios existentes en la
Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente
no tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no
reporten antecedentes judiciales, en caso conftrario, la Entidad se abstendrd
de adjudicarles el contrato.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal se
realizard la consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que
lo conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, o
través del Comité Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente y de los demds a que haya lugar.

3.1.7.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS —-RNMC".

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no
enconfrarse con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley
1801 de 2016 “Por el cual se expide el Codigo Nacional de Policia Nacional y
Convivencia”, y el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el
proponente se encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el
Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Union Temporal cada uno
de los representantes legales de sus integrantes deberd cumplir con este
requisito.

3.1.7.6. CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan ofras disposiciones”, el cual indica
“(...) 1. El deudor alimentario moroso solo podrd contratar con el Estado una
vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad
también se predica del deudor alimentario moroso que actie como
representante legal de la persona juridica que aspira a contratar con el
Estado. (...)", el proponente deberd allegar el “Certificado de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM"” descargado a fravés del enlace
https://carpetaciuvdadana.and.gov.co/ o la plataforma electrénica y/o medio
autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno Nacional para tal fin.

El certificado deberd tener una fecha de expedicién igual o inferior a los
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noventa (90) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.
3.1.8. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA, cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150
de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los
términos establecidos en el Arficulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del
Representante Legal. En todo caso las certificaciones dejardn constancia de
los aportes efectuados a los sistemas mencionados durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.

Para el caso de personas naturales, deberdn acreditar del pago de los aportes
a los sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago
como cotizante independiente del mes en que se cierra la invitacion publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

4. HABILITANTES DE CARACTER TECNICO:
4.1. EXPERIENCIA.

El proponente deberd presentar con su propuesta tres (3) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacién de contratos ejecutados en los tres (3) anos
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la invitacién publica, cuyo
objeto o actividades ejecutadas sean iguales o de similares caracteristicas al
objeto que se contratard, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al
presupuesto oficial estimado para el proceso de seleccion.

NOTA 1: Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones
temporales de los cuales haya hecho parte el proponente, se acreditard la
experiencia afectando el valor certificado por el correspondiente porcentaje
de su participacion en el consorcio o union temporal. Si el contrato ha sido
ejecutado por los mismos socios del consorcio o unidn Temporal se contard
como un (1) contrato y no se afectard por porcentajes de participacion.

La certificacion o certificaciones deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

Nombre de la entidad o empresa contratante
Nombre del futuro contratista

NUmero del contrato (en caso de que exista)
Objeto o actividades ejecutadas

Valor del contrato

Fecha de inicio y terminacién

O O O O O O
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o Fecha de expedicion de la certificacion
o Nombre y firma de quien certifica
o Direccion, teléfono y correo electronico del contratante

NOTA 2: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios),
cada uno de los integrantes deberd aportar por lo menos una certificaciéon de
experiencia; En todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos
acreditados por los infegrantes del consorcio o unidon temporal deberd ser
igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

NOTA 3: En caso de presentar certificaciones de experiencia en las cuales el
proponente haya participado como integrante de un consorcio o union
temporal, para el computo de la experiencia se tomard en cuenta solamente
el valor correspondiente a su porcentaje de participacion. La certificacion
deberd contener esta informacién y el proponente deberd aportar el
documento de constitucidon del consorcio o unidn temporal.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES.

Con el propdsito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1860 de 2021, el FRR a partir del andilisis del sector,
determind para el presente proceso de contratacion la procedencia de la
aplicacién de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el
cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditacion de la
condicién diferencial y que estos son excluyentes con relacién a los requisitos
habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de
numero de certificaciones de experiencia:

El proponente que acredite su condicidn de MYPYME, podrd acreditar la
experiencia minima habilitante con un mdéximo de cuatro (4) certificaciones
y/o actas de liguidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liguidados en Entfidades publicas y/o Privadas, y que el objeto sea igual o
similar al presente proceso de seleccidon, y cuya sumatoria sea igual o superior
al 100% del valor estimado del contrato.

NOTA: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios),
cada uno de los integrantes deberd aportar por lo menos una certificacion de
experiencia; En todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos
acreditados por los integrantes del consorcio o unién temporal deberd ser
igual o superior al 100% del valor estimado del contrato.

5.2. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

Se deberd presentar propuesta mediante el diligenciamiento del Formato 2.
Propuesta técnica y econdmica teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a. El "Formato 2. Propuesta técnica y econdmica” se debe
diligenciar en su totalidad y no debe ser objeto de ninguna
modificacion. En caso de que no se diligencie y/o se modifique
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alguna casilla de este formato, la propuesta serd rechazada.

. Se deberd ofertar y diligenciar Unicamente la casilla “VALOR
TOTAL OFRECIDO IVA INCLUIDQO" sin centavos. La oferta no podrd
ser mayor al “VALOR TOTAL DE REFERENCIA IVA INCLUIDO”, so
pena de rechazo de la propuesta. Asi mismo, la no oferta serd
causal de rechazo.

. El *"VALOR TOTAL OFRECIDO IVA INCLUIDO"” en el “Formato 2.
Propuesta técnica y econdmica”, no podrd ser mayor al 100 %
del valor del presupuesto oficial previsto para el proceso de
seleccion.

. Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos
directos, indirectos e impuestos que se generen. Asi mismo, se
deben cubrir todas las obligaciones y posibilidades de riesgos que
emanen del mismo y demds inherentes a la ejecucion del
contrato. Por ningUn motivo se considerardn costos adicionales.

. Bl valor ofertado en la casilla “VALOR TOTAL OFRECIDO IVA
INCLUIDO" del "Formato 2. Propuesta técnica y econdmica”,
debe presentarse en pesos colombianos y sin centavos; en caso
de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi: hasta $
0,49 se redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de
$ 0,50 en adelante se aproximard al valor del peso siguiente.

Los errores de tipo aritmético al momento de diligenciar el
“Formato 2. Propuesta técnica y econdmica” serdn corregidos
por la entidad y este serd el valor para efectos de la propuesta.
La correccidn se realizard en el momento de la verificacion de la
propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre
el proponente cuando readliza una indebida operacion
matemdtica, pero con la certeza de las cantfidades,
requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a las
propuestas de los proponentes, segun el procedimiento anterior,
serdn de forzosa aceptacion para estos.

. Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores
U omisiones en que incurra al indicar los costos y valores totales en
suU propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que
se deriven de dichos errores u omisiones.

. Cuando se presente error, omisidn o inexactitud en el IVA o
impuestos, estos serdn ajustados de conformidad con lo dispuesto
en las normas respectivas.

Para efectos de evaluacidén se procederd a verificar que la
descripcion, la cantidad y valor de referencia IVA incluido,
correspondan a lo establecido en el Formato 2. Propuesta
técnica y econdmica”.
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j. Para efectos de verificaciéon se partird del "VALOR TOTAL
OFRECIDO IVA INCLUIDO" propuesto en el Formato n.° 2. Se
verificard que dicho valor se encuentre redondeado al peso, de
no ser asi, la entidad efectuard el redondeo correspondiente.
Con el valor redondeado se verificardn aritméticamente las
propuestas, se ajustardn los valores en los productos o en la
sumatoria de los valores totales ofertados. El “VALOR TOTAL
OFRECIDO IVA INCLUIDO", corregido y ajustado al peso, serd el
utilizado para la comparacion con las demds propuestas.

NOTA 1. Para que el futuro contratista realice su oferta econdmica, la entidad
suministrard un formato adjunto a la invitacion publica, con la informacion que
no es susceptible de cambios por parte del proponente. Si el futuro contratista
modifica el No., la descripcion, las cantidades y/o valores de referencia que
alli aparecen, incurrird en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2. El valor que corresponde a la aceptacion de la oferta serd el
consignado en la casilla VALOR TOTAL OFRECIDO IVA INCLUIDO por tanto se
sugiere verificar su resultado.

NOTA 3. El FRR se reserva la posibilidad de verificar las propuestas econdmicas
(radicadas), de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015,
cuando de conformidad con la informacién a su alcance estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual requerird al proponente
para que explique las razones que sustentan el valor ofertado, so pena de
rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador,
recomendard el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus razones.

Los comités respectivos, revisardn las ofertas técnicas y econdmicas,
verificarédn que la de menor cumple con las condiciones de la invitacion. Si
ésta no cumple con las condiciones de la invitacidn, se verificard el
cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

La adjudicacion se hard a la oferta con el menor valor siempre que se
encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de
la Entidad, y resulte habilitada.

No se realizard adjudicacion parcial.

NOTA 4: El diligenciamiento de la propuesta econdmica se entiende como la
manifestacion de aceptacién de las condiciones técnicas minimas exigidas en
la invitacion.

NOTA 5: El valor total ofertado en la plataforma debe ser el mismo ofertado en
el formato de propuesta econdmica, sin embargo, en caso de diferencia entre
el valor indicado en la plataforma y el valor ofertado en el formato
suministrado por la entidad, prevalecerd el valor suministrado en el formato
previsto por la entidad.
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5. OTROS DOCUMENTOS.
Adicionalmente el oferente deberd anexar los siguientes documentos.
e RUT.

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al que pertenece actualmente.

e DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante
legal de la empresa quien firmard el contrato, en caso de adjudicacion.

e FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciard el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el
cual serd utilizado por la entidad, en caso de adjudicaciéon del contrato.

o CERTIFICACION BANCARIA.

El oferente deberd anexar una certificacion bancaria donde conste que la
cuenta estd vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria
deben coincidir con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta.
Esta certificacion serd utilizada por la entidad en caso de adjudicaciéon del
contrato.

6. ANALISIS DE RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 la Enfidad ha incluido
la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados
en el actual proceso de contratacion, entendidos estos como los eventos que
pueden afectar la ejecucidon contractual y cuya ocurrencia no puede ser
predicha de manera exacta por las partes involucradas en el Proceso de
Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento
que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del Proceso de Confratacion o en la ejecucion de un confrato.
También, el Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal debe
evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacidon representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econémico del confrato
en su ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de éste. La matriz de
riesgos se anexa en archivo adjunto.

7. GARANTIAS:
De conformidad con el senalado entre los articulos los articulos 2.2.1.2.3.1.1. al

2.2.1.2.3.1.19. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, el proponente que
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resulte favorecido con la contratacién deberd constituir a favor del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de
cumplimiento, con una enfidad bancariac o una compania de seguros
legalmente establecida en Colombia que ampare los siguientes riesgos:

Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y
cada una de las obligaciones derivadas del contrato, por una suma
asegurada igual al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al tfermino de ejecucion de este y nueve (9) meses mds.

Calidad del servicio: El valor de este amparo serd equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al
termino de ejecucion de este y cuatro(4) meses mds.

Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e
indemnizaciones del personal empleado para la ejecucién del contrato,
por un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del
confrato y vigente por el término de ejecucion de este y tres (3) anos
mas.
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FORMATO No. 01
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotfros los suscritos . presentamos la siguiente
propuesta para participar en la Invitacidn Publica No. 003 de 2026 de la
Registraduria Nacional del Estado Civil cuyo objeto es: " Contratar los servicios
para el cdlculo de Inventario de emisiones de Gases de Efecto Invernadero,
Plan de descarbonizacion y compensacion de emisiones (sede central).

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacién general de la Invitacidén Publica No. 030 de
2025 y aceptamos los requisitos alli contenidos.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las
garantias que se requieran y a suscribir el contrato dentro de los términos
senalados para ello.

Que los documentos que soportan la propuesta han sido cargados en su
totalidad en la plataforma SECORP I

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo
establecido en las condiciones adicionales a la invitacion publica No. 02 de
2025.

Que la propuesta tiene una validez de tres (3) meses.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo
ofrecido.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos
total responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil,
cuando los datos suministrados sean falsos o confrarios a la realidad, sin
perjuicio de lo dispuesto en el Cddigo Penal y demds normas concordantes.

Que no soy (somos) socio(s) o integrante(s) de oftra(s) sociedad(es)
proponente(s), o propietario(s) de una empresa unipersonal proponente.

Que no se estan presentando dos (2) o mds propuestas por si o por interpuesta
persona, en Consorcio, Unidn Temporal o individuaimente, ni que se
presentando dos (2) o mds propuestas de Personas Juridicas que tengan el
mismo Representante Legal.

Que manifestamos baja la gravedad de Juramento, que el origen de los
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recursos empleados para la ejecucion del objeto del contrato es licito y ajeno
a las actividades que comprenden el tipo penal de lavados de activos,
conforme a las disposiciones legales vigentes en especial el contenido en el
articulo 27 de la Ley 1121 de 2006.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e
incompatibilidad de las senaladas en la Constitucion y en la Ley y NO nos
encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
confrafar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibiidad, no puede participar en el proceso de
seleccion de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razdn Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la
propuesta

Identificacion

Firma del representante legal o persona natural que presenta la propuesta
(persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso
de adjudicacion).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos
Ciudad
Direccidn del correo electréonico

AVAL DE LA PROPUESTA

Nombre o Razdén Social del Proponente

CCONIT

T.P.

CONTINUACION FORMATO No. 01
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COMPLEMENTO DE LA CARTA DE PRESENTACI()N DE LA PROPUESTA
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad,
asociacion o persona juridica proponente, o nombre del representante legal
del consorcio o Unidon Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la
persona firmante), identificado con (Documento de Identificaciéon de la
persona firmante y lugar de expedicion), quien obra en calidad de
(Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unién Temporal, o
de la Asociaciéon proponente, si se trata de Persona Juridica, caso en el cual
debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unidn
Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de constitucidon y haciendo
mencion a su registro en la Camara de Comercio del domicilio de la persona
juridica), que en adelante se denominard EL PROPONENTE, manifiesta(n) su
voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente compromiso
anticorrupcion, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL adelanta un proceso de Invitacion PUblica para la celebracion de un
contrato estatal, cuyo objeto se senala en este Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accion del Estado
colombiano y EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion
y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso
de Invitacién Publica aludido en el considerando primero precedente, se
encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria
para aportar transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente
compromiso unilateral anticorrupcion, que se regird por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante
suscripcion del presente documento, asume los siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna otra forma de halago
a ningun funcionario publico en relacién con su propuesta, con el proceso de
contratacién, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado
de la compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o
consultor lo haga en su nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos
sus empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica
de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de
Invitacion PUblica vy la relacidon contractual que podria derivarse de ella vy les
impondrd las obligaciones de:
e No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la
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REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier ofro servidor
publico o privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia
sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la aceptacidon de la
propuestaq;

e No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba
si llegase a ser aceptada su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o
realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion
en el presente proceso de Invitacién Publica o como efecto la distribucion de
confratos entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del proceso
de seleccion referido en el considerando primero del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a fravés de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestaciéon de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el
mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los
(Dia del mes en letras y nimeros, dias del mes de del ano).

Nombre o Razdn Social del Proponente

N.I.T.

Nombre del Representante Legal

C.C.No.: , de
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FORMATO AUTORIZACION PARA REALIZAR LA NOTIFICACION ELECTRONICA
DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD

Senores
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Ref.: Autorizacion para realizar la notificacion electréonica de los actos
administrativos emitidos por la enfidad.

Yo, , mayor de edad y
vecino (a) de la ciudad de , identificado (a) con

N° de la ciudad de , domiciliado
en la , actuando en mi calidad
de Pers Natural o Repr{__htante Legal [ ] apoderado Si

diligencia la casilla de representante legal por favor diligenciar los siguientes
espacios:

Nombre de la empresa y/o sociedad con NIT
y domicilio de la empresa y/o sociedad en la Direccion)
por

medio del presente documento ACEPTO Y AUTORIZO al FONDO ROTATORIO DE
LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL la notificacién electrénica de
todos los Actos Administrativos que profiera la Entidad, en virtud del proceso de
Invitacion Publica No. 003 de 2026, de acuerdo con lo previsto en los articulos
53 56,y 67 numeral 1 de la Ley 1437 de 2011, los articulos 20 y 21 de la Ley 527
de 1999.

Registre la direccion electronica escogida:

Para el efecto declaro que conozco y acepto los términos, condiciones e
instrucciones, sobre la notificacion por medios electronicos que profiera el
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Dada en alos () del mes de de
2025.

Firma

Razdn Social del Oferente
Nombre del Representante Legal
NIT o Cédula de Ciudadania No.
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