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Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Iﬁa_l_"ﬂo_e_es_l_iz%_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO |¢l
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 79.061.645 | DE | LA MESA CCA |4-
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0007310 | ceuar | 3138939418 | e
E-MAIL PERSONAL | edisonromerofajado@gmail.com |4-
E-MAIL INSTITUCIONAL | edison.romero@supernotariado.gov.co |4-
BancO | DAVIVIENDA e No DE CUENTA 96080150731 ¢ cA[ X J& cc| e
\o CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 26.522.850,00 |«

|| 1457 || DE || 2026 ||¢- HONORARIOS MENSUALES || $ 5.304.570,00 ||«

El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: REGIONAL_ORINOQUIA Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CARMEN BEATRIZ SENA LEON It
CARGO DEL SUPERVISOR | DIRECTOR REGIONAL ORINOQUIA It
CDP No. 50326 € CRPNo. 160526 .
FECHACDH| 28/01/2026 | FECHACRA 30/01/2026 FECHARPROBACION b2 Mes  ano
LUGAR DE EJECUCION I:I:I:l«
CIUDAD VILLAVICENCIO g Dia Mes Afio

FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO META « CONTRATO m 2026 |a
Dia Mes Afio ) MESES DIAS
FECHA DE INICIO DEL TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 30 | 01 | 2026 |e « E«

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ARICTONTHD PROFEDEm o .

Y/O PRORROGA
| | | |¢ CDP No. & CRP No. «

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA L | e[ e[ e | |«
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 176.819,00 ||4l Nyl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS | |¢' | |¢'
|| $ 176.819,00 || —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 30 [ 01| 2026 le PAGONO. NoDiAS ENERO
PERIODO DE PAGO
AL 30 o1 2026 e 01 || 1 ]3% ENERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1.Apoyar en la elaboracion los estudios previos, invitaciones, pliego de condiciones, y actos
administrativos requeridos en las etapas de seleccion precontractual, contractual y post-contractual de los
diferentes procesos propios de la contratacion de la entidad.

2.Apoyar en la Elaboracion y/o revision de actas de liquidacion de los diferentes procesos propios de la
contratacion de la entidad.

3.Apoyar en la Creacion y publicacion de los documentos necesarios para aperturar los diferentes
procesos propios de la contratacion de la entidad.

4. Brindar apoyo a la supervision de la ejecucion de los contratos que se ejecuten en la regional Orinoquia,
especialmente lo relacionado con verificacién de cumplimiento
desde las respectivas actas de inicio hasta los informes finales, a fin de hacerles seguimiento.

5.Apoyar en la elaboracion de invitacion a cotizar y estudios de mercado que se requieran en la Direccion
Regional Orinoquia.

6. Apoyar en la elaboracion y proyeccion de respuestas a las Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y
Denuncias (PQRSD) que sean asignadas a la Direccion Regional
Orinoquia segun su asignacion, conforme a los lineamientos institucionales y la normativa vigente.

7. Elaborar y presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera

8. Apoyar y Participar en las reuniones internas y externas, talleres, seminarios, foros, entre otros
relacionadas con el objeto del contrato cuando asi lo considere el Director
de la Regional Orinoquia.

9.Dada la naturaleza del contrato debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra
subcontratar la labor contratada.

10. Apoyar, Realizar y presentar los informes requeridos sobre actividades desarrolladas como apoyo a la
supervision de los diferentes procesos designados con la

oportunidad y periodicidad necesaria de acuerdo con los parametros establecidos para el seguimiento de
las actividades propias de la Regional Orinoquia y de las Oficinas

de Registro de Instrumentos publicos de su jurisdiccion.

11.Guardar y mantener la debida reserva frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro del
desarrollo y ejecucion del presente contrato.

12. Apoyo en Alimentar semanalmente matriz de ejecucion y avance de los diferentes procesos en las
etapas precontractuales, contractuales y pos-contractuales que
adelante la Direccion Regional Orinoquia de la SNR y le sean asignados.

13. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a
Su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones,

debidamente inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos
que establezca el Archivo General de la Nacion y de acuerdo con

el proceso de gestion documental de la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos,
tabla de retencion documental y Formato Unico de Inventario

Nnriimantal

14.Las demas actividades que sean asignadas por la Direccion Regional Orinoquia y/o supervisor.

De acuerdo con la clausula 4 del contrato Ps N° 1457 del 2026, se realizaron las siguientes actividades:

Obligacion No 1: El contratista no fue requerido para desarrollar dicha actividad, teniendo en cuenta que
aun no se ha aprobado linea de PAA para iniciar los procesos contractuales. Sin embargo, se apoyé a la
parte tecnica en consolidar y canalizar las necesidades suministradas por las orips de arauca, san martin y
acacias.

Obligacion No 2: El contratista elaboré y revisé las siguiente liquidaciones:

- liquidacion 125502 -
liquidacion 108720

- liquidacion 125500

Obligacion No 3: El contratista realizo

Obligacion No 4: El contratista apoy6 la supervision de las ordenes de compra 125502,108720 y 125500,
realizando informes finales de recopilacion y ejecucion de las ordenes de compra.

Obligacion 5: El contratista no fue requerido para desarrollar dicha actividad, teniendo en cuenta que aun
no se ha aprobado linea de PAA para iniciar los procesos contractuales

Obligacion No 6: El contratista no prestd dicho apoyo teniendo en cuenta que no fue necesario durante el
presente periodo.

Obligacion No 7: El contratista present6 el primer informe consecuente a las actividades requeridas y
solicitadas.

Obligacion No. 8: El contratista participé de dos (2) reuniones
- reunion de reconocimiento e induccion por parte de esta supervision.
- reunion virtual del equipo de trabajo con fines de exponer puntos estrategicos y lineas de PAA.

Obligacion No 9: el contratista presto los servicios profesionales de forma eficaz y de forma personal.

Obligacion No 10: al contratista realizo tres informes finales como apoyo a la supervision de las ordenes
de compra 125502,108720 y 125500.

Obligacion No 11: al contratista guadd y mantuvo reserva frente a lo confidencial dentro de la regional
orinoquia.

Obligacion No 12: El contratista entrego6 lo realizado en el presente periodo y adicional todo ha sido
enviado al correo institucional del supervisor.

Obligacion No 13: El contratista entrego la informacion requerida a la direccion regional orinoquia y a esta
supervision.

Obligacion No 14: Al contratista realiz6 todo lo solicitado por esta supervision.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05-FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $70.728 SANITAS « 125%
2. FONDO DE PENSION $0,00 N/A « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS «
3. | ABORALES (ARL) $ 400 ARL POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 71.128 PLANILLA DE PAGO No. 9500848181 «
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 26.522.850,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || $ 176.819,00 (|« || $ 176.819,00 $ 26.346.031,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 03 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 04 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 05 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 06 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 07 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 08 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 09 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 10 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 11 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 14 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 15 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 16 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 17 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 18 VALOR DEL PAGO alls B $ _
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«ls - $ B
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “als - $ B
Dia Mes Afio
DEL| 30 01 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. | |
ac| 30 Jor| 2026 | |o1] | ENERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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o5 i MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 00190t MP - GNFA -PO - 08 - PR -
&9} 05- FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Vversion: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 79.061.645 de LA MESA CCA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1457 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 160526 CDP No 50326
Se autoriza el pago por la suma de : $ 176.819,00
Valor en letras: CIENTO SETENTA Y SEIS MIL OCHO CIENTOS DIECI NUEVE PESOS
Dia Mes Afio
DEL| 30 01 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO | [ o1 ] | pacono.
ac|l 30 Joi| 2026 | [o1] | ENERO |
Para constancia se firma en VILLAVICENCIO alos 06 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR

Firma Supervisor
CARMEN BEATRIZ SENA LEON
DIRECTOR REGIONAL ORINOQUIA

CONTRATISTA

s\

XFirma Contratista
EDISON ANTONIO ROME\RO FAJARDO
Cedula de Ciudadania No
79.061.645 de LA MESA CCA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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aportes

Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificaciéon dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exoner?ggFSENA e
CC 79061645 ROMERO FAJARDO EDISON INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 27 44c 274 VILLAVICENCIO-META 6625977 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-01 2026-01 107789128 9500848181 I 2026/02/11 2026/03/03 | BANCO DAVIVIENDA 20 $9,600
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identifi 0 Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$70,728

$8,900

$70,728

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $0 $0 $70,728 $8,900 $0 $0 $70,728 $400 $o $0
Ciudad: VILLAVICENCIO Depto: META ( 1 Afiliados) $0 $0 $70,728 $8,900 $0 $0 $70,728 $400 S0 S0

1 |CC |79061645 |ROMERO EDISON | | 0 S0 S0 EPS005| 1 $70,728 $8,900 0 S0 S0 14-23] 1 $70,728 $400| 0 S0 S0
Total Afiliados( 1) $0 $0 $70,728 $8,900 $0 $0 $70,728 $400 $0 $0




aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 79061645 ROMERO FAJARDO EDISON INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 27 44c 274 VILLAVICENCIO-META 6625977 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-01 2026-01 107789128 9500848181 I 2026/02/11 2026/03/03 | BANCO DAVIVIENDA 20 $9,600

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $400 $100 NY $500
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $400 $100 S0 $500
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,900 $200 NY $9,100
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $8,900 $200 S0 $9,100

TOTAL 1 $9,300 300 $0 $9,600



PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Caodigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro
o FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

Certificaco No 202603037906164%

Asunto; CERTIFICADO DE PENSION/CLY 79061645

Respetada Seflor{a):

LA UNIDAD AOMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y
CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL - UGFP,
CERTIFICA que revsacos kos sistomas de Informackdn de & Entidad se encontrd
que el Seflor{a) ROMERD FAJARDD EDISON ANTONIO, Identificado{a) con CC

No. 79061645, e fue reconocda:

Tipo Punassn Mo Rusolucsin

PENGION DF VEIEZ ESPECIAL | gomne 2190607

Este certificaco se expide a solictud del nteresado(a) en a2 cudad de Sogotd

D.C. 2 los 03 dias del mes 03 ce 2026.
Cordial malude

HERNAN rLOREZ CUELLAR
DIRECTOR DE SERVICIOS INTEGRADOS DE ATENCION
UNIDAD DE GESTION PENSIONAL ¥ PARAFISCAL - UGHP

Pacepciin ae cormmepondescan: Traasversal T2 Ne £0-45 Darmio Caria
Telefono: [+57) S04 442 00 50

Lnas Grazats: DL 3000 423423

Coniace nusellon Caanies de smnddn UGHP scul

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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. : Codigo: MP - GNFA - PO -
(;) PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR - 03
Superintén;iencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versién: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefor(a) EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 79.061.645 de LA MESA CUNDINAMARCA, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1457 de 2026 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

Dependencia DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA
Perfil Contratista PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
Dia |Mes| Afio Dia |Mes| Afio
Mes a cobrar Desde 30 | oL 2026 Hasta 30 | o1 | 2026
Valor Salud $8.900
Valor Pension $0
Valor ARL $400
Plarjilla seguridad Pensionado / anexar resolucion RES. 14078 —
social 07/05/2019
Numero de planilla 9500848181
Periodo de la planilla ENERO
Fecha pago planilla 03/03/2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (05) dias del mes
de MARZO de 2026.

CARMEN BEATRIZ SENA LEON
DIRECTOR REGIONAL ORINOQUIA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: GF-FR-070

/ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1

Superintendencia de ]
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 23/Sep./2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento
que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos X
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a
1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 05 dias del mes de Marzo de 2026.

Atentamente,

EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO
C.C.79.061.645

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
xioma
Tachado


i/

Superintendencia de

Codigo: MP- GNCT - PO-01-PR-01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA
Fecha: 03/0ct/2025

GESTION
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1457-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EDISON ANTONIO
ROMERO FAJARDO
Contrato Nimero 1457 [ Vigencia: [ 2026
Entidad SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién:

Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO
Identificacion: Cédula de Ciudadania |No. 79.061.645
Servicios: SERVICIOS_PROFESIONALES
Honorarios mensuales: CINCO MILLONES TRESCIENTOS CUATRO MIL QUINIENTOS SETENTA PESOS M/CTE ($ 5.304.570)
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A
Depend: REGIONAL_ORINOQUIA - REG_ORI
Linea PAA: REG_ORI313
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas

1) Objeto: alo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: REGIONAL_ORINOQUIA
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A

2) Lugar de Ejecucion

Ellugar de ejecucion del contrato sera en: VILLAVICENCIO, NIVEL: REGIONAL (Oen el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato serd de: 5 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1. Apoyar en la elaboracion los estudios previos, invitaciones, pliego de condiciones, y actos administrativos requeridos en las etapas de seleccion precontractual,
contractual y post-contractual de los diferentes procesos propios de la contratacion de la entidad.

2.Apoyar en la Elaboracion y/o revision de actas de liquidacion de los diferentes procesos propios de la contratacion de la entidad.

3.Apoyar en la Creacion y publicacion de los documentos necesarios para aperturar los diferentes procesos propios de la contratacion de la entidad.

4. Brindar apoyo a la supervision de la ejecucion de los contratos que se ejecuten en la regional Orinoquia, especialmente lo relacionado con verificacion de cumplimiento
desde las respectivas actas de inicio hasta los informes finales, a fin de hacerles seguimiento.

5.Apoyar en la elaboracion de invitacion a cotizar y estudios de mercado que se requieran en la Direccion Regional Orinoquia.

6. Apoyar en la elaboracion y proyeccion de respuestas a las Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias y Denuncias (PQRSD) que sean asignadas a la Direccién Regional
Orinoquia segun su asignacion, conforme a los lineamientos institucionales y la normativa vigente.

7. Elaborar y presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera

8. Apoyar y Participar en las reuniones internas y externas, talleres, seminarios, foros, entre otros relacionadas con el objeto del contrato cuando asi lo considere el Director
de la Regional Orinoquia.

9.Dada la naturaleza del contrato deberéa prestar en forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

10. Apoyar, Realizar y presentar los informes requeridos sobre actividades desarrolladas como apoyo a la supervision de los diferentes procesos designados con la
oportunidad y periodicidad necesaria de acuerdo con los parametros establecidos para el seguimiento de las actividades propias de la Regional Orinoquia y de las Oficinas|
de Registro de Instrumentos publicos de su jurisdiccion.

11.Guardar y mantener la debida reserva frente a temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucién del presente contrato.

12. Apoyo en Alimentar semanalmente matriz de ejecucion y avance de los diferentes procesos en las etapas precontractuales, contractuales y pos-contractuales que
adelante la Direccion Regional Orinoquia de la SNR y le sean asignados.

13. Entregar periddicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones,
debidamente inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion y de acuerdo con
el proceso de gestion documental de la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos, tabla de retencion documental y Formato Unico de Inventario
Documental.

14 Las demas actividades que sean asignadas por la Direccién Regional Orinoquia y/o supervisor.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y SEIS MILLONES QUINIENTOS VEINTE Y DOS MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 26.522.850)

6) CDP:

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS
DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD)

50326 $26.522.850

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 5.304.570) CINCO MILLONES
TRESCIENTOS CUATRO MIL QUINIENTOS SETENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato
de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, su
cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha determinado que
NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_PROFESIONALES No 1457-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y EDISON ANTONIO

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del DIRECTOR REGIONAL ORINOQUIA BOGOTA ZONA CENTRO O QUIEN HAGA SUS VECES,
o0 a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a.En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato.

b.lgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a.Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b.La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

Condiciones adicionales

11) Multas
c.La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos a las|Todoslosdocumentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP Il, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones

Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser nofificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en ningun caso,

una relacion laboral.

Elaboré BD

Revisé y proyectd

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobé transaccionalmente:

MARIA TERESA MEDINA BARRETO ENLACE DEL AREA

RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO g&i DC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR DC

DAVID FELIPE SANCHEZ MOR, DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ ME/B“( ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

141170755861

4. Numero de formulario

(415)7707 0) 00001

212489984(802 4117075586 1

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional

14./Buzén electrénico

7 9 0 6 1 6 4 5 9 Impuestos y Aduanas de Villavicencio 2 2
IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 7906 1% 45

Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento -IE Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 [Cundinamarca 5 |La Mesa 386
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres

ROMERO FAJARDO EDISON ANTONIO

35. Razén social

36. Nombre comercial 37.Sigia

HANAN
LUBICACION

38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |[Meta 5 0 | Villavicencio 001
41. Direccion principal
ALTOS VILLACODEM BL 4 AP 404 A

42. Correo electrénico edisonromerofajardo@gmail.com

43. Codigo postal |44. Teléfong 1 31 389 39 4 1 8|45. Teléfono 2 3132027814

CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
731 0[[19980401]|[6010}1965604,01] [0 0 2 0] | |2 4 5 1]
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
- | i

sewo|s [22la0] | (N J) ANNT | [ | [ | [ | [ | [ ] [ | [ | [ ]
05- Impto. renta y compl. régimen ofdinar

22- Obligado a cumplir deberes formales a

49 - No responsable de IVA

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

SI|:| NO

59. Anexos

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

ROMERO FAJARDO EDISON ANTONIO
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 02-02-2026 03:37:09PM
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO identificado con CC. 79061645 registra la siguiente informacién en el ramo
de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/o Razén SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

ey ML G NI - 899999007

Documento
INFORMACION RELACION LABORAL
Fecha de inicio de 2026/01/30 Fechainicio 2026/01/30
cobertura contrato
Tipo de vinculacién Independiente con Contrato Fecha de fin 2026/07/06
contrato
- 1841201 - ACTIVIDADES
riesge ' Cédigo actividad EJECUTIVAS DE LA
econ?’)mica ADMINISTRACION PUBLICA,
e . INCLUYE EL DESEMPENO DE
Estado afiliacion Activo LAS FUNCIONES
Fecharetiro Estado del contrato Activo

Esta certificacién se expide a los 6 dias del mes de marzo del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacion del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el codigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcion  "Validar certificados de  afiliacion” e ingresa el siguiente  cdédigo:
CCO06032026E79061645R12575492. Este codigo es valido por un mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Positiva Compafiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogoté | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a. m. —6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS
Conciliador ante Positiva.

Mas informacion: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

o Positiva Compariia de Seguros @ @PositivaCol Posiliuocu @) rositivaseguros WWW.pOSitiva.g ov.co
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjcotalor
12-04-00-000

JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO
SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

2026-01-30-3:28 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 50326 de fecha 2026-01-28. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 160526 Fecha Registro: |2026-01-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 26.522.850,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 26.522.850,00|Saldo x Obligar: 26.522.850,00
TERCERO ORIGINAL
gentmcacion: Ceduta de | 79061645|Raz(’)n Social: |EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO |Medio de Pago: |Ab0n0 en cuenta
|ICiudadania
CUENTA BANCARIA
Numero: | 0570096080150731|Banco: |BANCO DAVIVIENDA S.A. |Tipo: |Ah0rro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 1015408882|Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Cargo: |SECRETAR'0 GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO DE
. PRESTACION
Identificacion: Fecha de Registro: Genera Viaticos: No gﬁmissigrl:_clmd de Namero:  |1457%2026 Tipo: DE SERVICIOS {Fecha: 2026-01-30
: PROFESIONAL
ES
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL A-02-02-02-008-003 SERVICIOS . - VALOR
CENTRAL GESTION GENERAL |PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y Propios 20 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
26.522.850,00 0,00

Total: 26.522.850,00 0,00 26.522.850,00 26.522.850,00

Objeto: |REGfORI3l3 - CONTRATO 1457*2026 - PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A - VILLAVICENCIO, NIVEL: REGIONAL
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

12-04-00-000 ISNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 7-2 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 2026-01-30 26.522.850,00 26.522.850,00|NINGUNO

Loa R

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Péagina
9

de

11




" . Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR - 02

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02

Superlntendenaa de | ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
e servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATO No. 1457 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDISON ANTONIO ROMERO FAJARDO
CEDULA DE CIUDADANIA: 79.061.645

FECHA DE INICIO: 30 de Enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 29 de Junio de 2026
PLAZO DE EJECUCION: Cinco (5) meses.

El dia 30 de Enerc de 2026 en la ciudad de Villavicencio se reunieron CARMEN
BEATRIZ SENA LEON en su calidad de supervisor del contrato y EDISON
ANTONIO ROMERO FAJARDO en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1457 de 2026

Se firma en Villavicencio para los fines pertinentes el dia 30 de Enero de 2026.

/ g
CARMEN\BE(ATRIZ SENA LEON EDI N ANTONIO ROI\)I\ERO FAJARDO
Directora Regional Orinoquia 79 061.645

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supemotariado.gov.co

T
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DEPENDENCIA REGIONAL ORINOQUIA

CONTRATISTA EDINSON ANTONIO ROMERO FAJARDO
CONTRATO 1457 del 2026

FECHA DE INICIO 30/01/2026

FECHA DE TERMINACION 29/06/2026 _ ’

SUPERVISOR CARMEN BEATRIZ SENA LEON

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios

medios y con plena autonomia técnica y
administrativa, dentro del plazo acordado, los
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: REGIONAL_ORINOQUIA
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A

1. 1.Apoyar en la
elaboracion los estudios
previos, invitaciones,
pliego de condiciones, y
actos administrativos
requeridos en las etapas
de seleccion
precontractual,
contractual y  post-
contractual de  los

diferentes procesos
propios de la contratacién
de la entidad.

Se apoyo6 a la parte técnica en consolidar y canalizar las necesidades
suministradas por las orips de Arauca, san Martin y acacias.

2. Apoyar en la Elaboracién
ylo revision de actas de
liquidacion ~ de  los
diferentes procesos
propios de la contratacién
de la entidad.

Elaboré y reviso las siguientes liquidaciones:

v" Liquidacién125502
v" Liquidacién 108720
v' Liquidacion 125500




Apoyar en la Creacién y
publicacion  de  los
documentos necesarios
para  aperturar  los
diferentes procesos
propios de la contratacion
de la entidad.SNR.

La supervision no requirid desarrollar dicha actividad, teniendo en
cuenta que aun no se ha aprobado linea de PAA para iniciar los
procesos contractuales

Brindar apoyo a la
supervision de la
ejecucion de los

contratos que se ejecuten
en la regional Orinoquia,

especialmente lo
relacionado con
verificacion de
cumplimiento desde las
respectivas actas de

inicio hasta los informes
finales, a fin de hacerles
seguimiento.

Realicé apoyo a la supervision de las oOrdenes de compra
125502,108720 y 125500, realizando informes finales de recopilacion
y ejecucion de las 6rdenes de compra.

Apoyar en la elaboracién
de invitacion a cotizar y
estudios de mercado que
se requieran en la
Direccién Regional
Orinoquia.

En el presente periodo no fui requerido para desarrollar dicha actividad,
teniendo en cuenta que aun no se ha aprobado linea de PAA para iniciar
los procesos contractuales

Apoyar en la elaboracion
y proyeccién de
respuestas a las
Peticiones, Quejas,
Reclamos, Sugerencias y
Denuncias (PQRSD) que
sean asignadas a la

Direccion Regional
Orinoquia  segun  su
asignacion, conforme a
los lineamientos

institucionales 'y la
normativa vigente.

En el presente periodo no se presté dicho apoyo teniendo en cuenta
que no fue necesario durante el presente periodo.




Elaborar y presentar el
informe  de  ejecucion
contractual y cuenta de
cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos
por la Direccion
Administrativa y
Financiera

Se realiz6 el primer (01) informe consecuente a las actividades
requeridas y solicitadas.

Apoyar y Participar en las
reuniones internas y
externas, talleres,
seminarios, foros, entre
otros relacionadas con el
objeto  del  contrato
cuando asi lo considere
el director de la Regional
Orinoquia.

Participé de dos (2) reuniones:

reunién de reconocimiento e induccion por parte de esta
supervision.

reunion virtual del equipo de trabajo con fines de exponer
puntos estratégicos y lineas de PAA.

Dada la naturaleza del
contrato debera prestar
en forma personal el
servicio por lo que no
podra subcontratar la
labor contratada.

Se presto los servicios profesionales de forma eficaz y de forma
personal.

10.

Apoyar, Realizar vy
presentar los informes
requeridos sobre
actividades desarrolladas
como apoyo a la
supervision  de  los
diferentes procesos
designados con la
oportunidad y
periodicidad necesaria de
acuerdo con los
parametros establecidos
para el seguimiento de
las actividades propias
de la Regional Orinoquia
y de las Oficinas

de Registro de
Instrumentos publicos de
su jurisdiccion.

Se realiz6 tres informes finales como apoyo a la supervision de
las 6rdenes de compra 125502,108720 y 125500.

1.

Guardar y mantener la
debida reserva frente a
temas y asuntos tratados

Se guardo y se mantuvo la debida reserva frente a temas y asuntos
tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del




y conocidos dentro del
desarrollo y ejecucion del
presente contrato.

presente contrato.

12.

Apoyo en Alimentar
semanalmente matriz de
ejecucion y avance de los
diferentes procesos en

las etapas
precontractuales,

contractuales 'y pos-
contractuales que

adelante la  Direccidn
Regional Orinoquia de la
SNRYy le sean asignados.

Se aliment6 la matriz de la regional con fin de salva guardar la
informaciones de diferentes procesos como son las 6rdenes de
compra.

13.

Entregar periddicamente
y al finalizar el contrato
los  documentos vy
archivos  (fisicos vy
electronicos) a su cargo y
que se produzca en
ejecucion  de  sus
obligaciones,
debidamente
inventariados  (carpeta
foliada, con hoja de
control) conforme a las
normas y procedimientos
que establezca el Archivo
General de la Nacién y de
acuerdo con el proceso
de gestion documental de
la SNR, procedimientos,
manuales, instructivos,
guias, formatos, tabla de
retencion documental y
Formato  Unico  de
Inventario Documental.

En el presente periodo se entregd la informacién bajo la
matriz sheart proint con copia a la supervisién del contrato.

14.

Las demas actividades
que sean asignadas por
la Direccion Regional
Orinoquia y/o supervisor.

Se realizé todo lo solicitado por esta supervision.
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