
De: Ana Maria Paez Gomez
A: Angelica Maria Oviedo Vargas; Nelson David Bolivar Ardila
Asunto: Cambio Obligaciones específicas para instructores de contrato de modalidad virtual
Fecha: jueves, 5 de febrero de 2026 2:07:30 p. m.
Archivos adjuntos: OBLIGACIONES CONTRACTUALES INSTRUCTORES VIRTULES.docx

Cordial saludo 

Amablemente solicito el cambio en la minuta del contrato de los instructores de la
coordinación de Formación virtual en la clausula tercera "Obligaciones específicas del
contratista"

El cambio se solicita debido a que los instructores que orientan formación en la modalidad
virtual deben cumplir con lineamientos específicos de esta modalidad.

Adjunto documento que contiene  las obligaciones específicas  y la relación de
instructores.

Quedo atenta, 

Muchas gracias 

Ana Maria Paez Gomez
Coordinadora Académica 
Formación titulada y complementaria virtual
apaez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Calle 51 # 57-70
Centro de Comercio, Regional Antioquia

Ana Maria Paez Gomez
Medellín Centro De Comercio - Instructor G20 -
Coordinador Académico
apaez@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:
Calle 51 # 57-70
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1. Realizar	alistamiento del LMS institucional, acorde		con	los lineamientos establecidos en la Guía Orientación Formación Ambientes Virtuales V.5 o aquella que la adicione, modifique o derogue.



2. Elaborar o actualizar el cronograma general del programa y cronograma de fase en desarrollo, según	lineamientos establecidos en la Guía Orientación Formación Ambientes Virtuales V.5 o aquella que la adicione, modifique o derogue.



3. Desarrollar	las actividades	asignadas para el desarrollo de las competencias, acorde con el cronograma del programa de formación y la programación concertada	con la Coordinación Académica. 



4. Interactuar permanentemente con los aprendices a través de las herramientas de comunicación dispuestas en el LMS institucional y correo electrónico.

5. Implementar estrategias pedagógicas, didácticas activas y motivacionales que favorezcan la retención de aprendices y publicar evidencias en la	carpeta: “seguimiento-

evaluación” subcarpeta seguimiento a la formación de Zajuna.

6. Realizar sesiones en línea semanales para asesorar, orientar y acompañar al aprendiz en el desarrollo de los resultados de aprendizaje, acorde con los lineamientos establecidos en la Guía Orientación Formación Ambientes   Virtuales V.5 o aquella que la adicione, modifique o derogue.

7. Publicar en el LMS Institucional zajuna (carpeta “Sesiones en Línea”	/Carpeta “Grabaciones Sesiones en Línea” / Carpeta por Fase / Subcarpeta por mes) las grabaciones de las sesiones en línea semanales, con sus respectivos resúmenes, según lineamientos establecidos en la Guía Orientación Formación Ambientes   Virtuales V.5 o aquella que la adicione, modifique o derogue.

8. Actualizar permanentemente, en el	LMS Institucional Zajuna la carpeta. “seguimiento-

evaluación” y alimentar mes a mes las subcarpetas: reporte de curso y seguimiento a la formación, acorde con los lineamientos establecidos en la Guía Orientación Formación Ambientes   Virtuales V.5 o aquella que la adicione, modifique o derogue.

9. Evaluar y retroalimentar las evidencias de aprendizaje en un plazo máximo de 72 horas (en días hábiles) evitando el uso de plantillas y personalizando las respuestas dadas los aprendices.

10.  Registrar juicios de evaluación de los Resultados de Aprendizaje, en Aplicativos y LMS Institucional, dentro de los plazos establecidos en la Guía Orientación Formación Ambientes Virtuales V.5 o aquella que la adicione, modifique o derogue.



11. Liderar o participar en reuniones quincenales del Equipo Ejecutor de la Formación en las fichas asignadas, según programación de las fichas asignadas.



12. Cumplir con	 los estándares definidos por la	Dirección de Formación	 Profesional para el acompañamiento al Instructor	en los procesos de atención y acompañamiento oportuno al aprendiz y/o alistamiento y desarrollo del proceso formativo.



13. Liderar o participar en reuniones quincenales del Equipo Ejecutor de la Formación, acorde con la programación asignada para el desarrollo de las competencias a cargo.



14. Presentar reporte de deserción de aprendices, que no estén participando en las actividades de aprendizaje, acorde con los lineamientos institucionales.



15. Entregar, dentro del plazo establecido, los informes, reportes y/o información que le sea solicitada por la Coordinación académica, en cumplimiento de las obligaciones del objeto contractual



16. Cumplir con los lineamientos de la Guía Orientación Formación Ambientes Virtuales V.4 o aquella que la adicione, modifique o derogue, la cual se encuentra publicada en el Aplicativo Compromiso. 

17. Participar en	las reuniones, videoconferencias, talleres y actividades que se programen por parte del Centro de Comercio y/o Equipo de E-pedagogo de la Dirección de Formación Profesional.

18. Realizar seguimiento a los aprendices en etapa productiva, según la asignación y requerimientos del Centro de Formación. 



19. Comunicar oportunamente al Coordinador Académico las dificultades, anomalías e inconsistencias que se presenten durante el desarrollo del proceso de formación.

20. Asesorar, en calidad de instructor técnico a los aprendices en etapa productiva, según la asignación y requerimientos del Centro de Formación.

21. Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual. 



		ALEIDA ISABEL LILIANA TEJADA RAMIREZ

		55130974

		CO1.PCCNTR.9170970



		ALEJANDRO ZABALA DIAZ

		1070590511

		CO1.PCCNTR.9140733



		ANA MARIA GUERRA PALACIO

		43254079

		CO1.PCCNTR.9137625



		ANA PATRICIA GOMEZ HURTADO

		43588923

		CO1.PCCNTR.9144814



		ANGELA MARIA CASANOVA VILLARREAL

		1018447523

		CO1.PCCNTR.9082200



		CAROLINA LUCUMI ESCOBAR

		1000950633

		CO1.PCCNTR.9134505



		CRISTIAN ADIN OLAYA PEREZ

		17691467

		CO1.PCCNTR.9171712



		DIEGO ALBERTO SALAS CORREA

		71697104

		CO1.PCCNTR.9098299



		DIANA PATRICIA CALDERON CALDERON

		53136113

		CO1.PCCNTR.9182044



		ELKIN RICARDO MORENO SUÁREZ

		79137747

		CO1.PCCNTR.9182244



		ERICA JIMENEZ GUTIERREZ

		43814298

		CO1.PCCNTR.9139905



		GERMAN MAURICIO BERMUDEZ TRUJILLO

		7732212

		CO1.PCCNTR.9173216



		GLORIA AMPARO CHARRIA CEREZO

		66716789

		CO1.PCCNTR.9078796



		JENNIFER CASTRO ROZO

		63554132

		CO1.PCCNTR.9136254



		JIMENA ALEXANDRA VEGA RODRIGUEZ

		53051452

		CO1.PCCNTR.9134462



		JOHN DE JESUS CHAVERRA VASQUEZ

		71694392

		CO1.PCCNTR.9144764



		LINCOLN ROOSVELT RINCÓN GARZÓN

		71692427

		CO1.PCCNTR.9098889



		LINDA GABRIELA RUEDA GALVIS

		1100959744

		CO1.PCCNTR.9134631



		LORENA DEL PILAR RAMIREZ USECHE

		38360541

		CO1.PCCNTR.9091939



		LUZ JENNY HERRERA SEPULVEDA

		43342296

		CO1.PCCNTR.9081947



		MARIA DANIELA ROA BERNAL

		1015466692

		CO1.PCCNTR.9085695



		MARIA FERNANDA CELY ANDRADE

		40042600

		CO1.PCCNTR.9172754



		MELINA GARCIA MEDINA

		1128420883

		CO1.PCCNTR.9135350



		MAURICIO ARRUBLA SANCHEZ

		71670868

		CO1.PCCNTR.9183943



		NORA ELENA MONTOYA BRAVO

		32206366

		CO1.PCCNTR.9135727



		ROLANDO YEPES CORTES

		78303381

		CO1.PCCNTR.9175651



		SANDRA PATRICIA CUADROS ANAYA

		37555428

		CO1.PCCNTR.9172792



		SARA VALENCIA

		43616031

		CO1.PCCNTR.9183611



		SINDY LORENA NIETO

		1110489307

		CO1.PCCNTR.9136185



		SIRLEDY ESTHER GUZMAN ESCOBAR

		22548659

		CO1.PCCNTR.9188867



		YENI SIRLEY RODRIGUEZ CARDONA

		27359328

		CO1.PCCNTR.9078935



		RICARDO LEÓN GUTIÉRREZ MOLINA

		98593783

		CO1.PCCNTR.9099341



		MARIA TERESA POSADA RESTREPO

		42775277

		CO1. PCCNTR.9172700



		JUAN ANTONIO HERNANDEZ ESTRADA

		91281629

		CO1.PCCNTR.9144650



		PAOLO ANDRES CANTILLO LARGO

		98649057

		CO1.PCCNTR.9137657



		EDISSON EDUARDO OTALORA MURCIA

		1110474997

		CO1.PCCNTR.9135478



		CARLOS MAURICIO FORERO GARCES

		1067939110

		CO1.PPCCNTR.9087311



		CARLOS FERNANDO GONZALEZ SANTODOMINGO

		98565363

		CO1.PCCNTR.9087753



		JOHANA ELVIRA ORTIZ CARDONA

		32182873

		CO1. PCCNTR.9088419



		CLAUDIA PATRICIA GOMEZ GOMEZ

		43724765

		CO1.PCCNTR.9090411



		GLORIA ESTELA OSORIO CASTAÑO

		43661079

		CO1.PCCNTR.9079234



		ADRIANA MARIA PARRA CASAS

		43498437

		CO1.PCCNTR.9083194



		CARLOS ANDRES LIBREROS SERNA

		7600860

		CO1.PCCNTR.9138643



		GUSTAVO ADOLFO GARCÉS ÁLVAREZ

		1128394320

		CO1.PCCNTR.9139011



		MARTHA YADIRA VEGA RODRIGUEZ

		52079032

		CO1.PCCNTR.9175448



		LADDY MAGRETH PAEZ RAMIREZ

		1007283396

		CO1.PCCNTR.9083622



		ALBA MERY OSORIO OSORIO

		39200153

		CO1.PCCNTR.9169244











Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o
reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha
información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento
de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que
omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a
servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de
este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las
Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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