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INFORME GENERAL CONTRATO DE PRESTACION DE

(onhﬂldn-
Clase de Lonhmo

Objeto:

Plaro:

Contrato Nro:

Valor del Contrato: _

FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 02 de marzo de 2026

SERVICIOS
PROFESTONALES

DI 2026 0047
LORENA ANI“HA(.AQNHAHMI( C. 1.075.871.5 550
PRI ~‘MLIUN DE !RVI( 105  PROFE J()'MH' -
Prectacién de eervicins profesionales para realizar . actiddades de produccidn de
texto y contenldo audlovisual, asl cormo edicldn y publicacién de cortenides an
‘micrositios web a catgo de la a(lmlnktmd(m n municipal de Sopd

38.270.505,00

345 DIAS calendario

Fecha Inlclacién:
Periodo de Cobro

| 2026-01-09

FEBRERO, comprendido entre 2026-02-01 y 2026-02-28.

Informe Nro:

2

IMPUTACION PRESUPUESTAL

COP Nro

Rubro

Denominacién

202600052

1.2.1.0.00

2.1-1-2.3.2.02.02.002-2301-390-

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSOMALES - INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE
DESTINACION

OBJETIVO: Verificar y analizar la informacion suministrada por el contratista en informe nro 2 al supervisor
de contrato, con el fin de determinar el avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Especificas del
mismo con el apoyo a las actividades de auditoria realizadas por el supervisor del contrato en el periodo
comprendido entre 2026-02-01 y 2026-02-28.

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: Se realizo la verificacion del cumplimiento de las obligaciones
generales, de igual forma la revision respectiva a la documentacion recibida, ademds de anélisis confrontado
con las Obligaciones Especificas enmarcadas en el contrato No. DI-2026-0047.

De acuerdo con las obligaciones especificas, las actividades ejecutadas durante el periodo a evaluar fueron:

CUMPLIMIE

Obligacién

WNSCCERI1332S

1. Bnndar acompanamiento en el cubrimiento de eventos y/o programas de la
Administradién Municipal, para la produccién audiovisual de la Oficina Asesora de
Comunicaciones y la emisora local Sopé F.M.

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 245 Parque Principal, Sopo Cundinamarca

NTO OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTRATISTA
Descripcion Obligacion Cumplid: Cumple? | Observacianes
- Se realizd acompafamiento en la St SI CUMPLE

entrega de cereales a ks familias
wulnerables. f

- Se realizd ammpaﬁam:ento e historia
en la salida de la etapa departamental de
ciclismo.

- Se realizo acompafiamiento en la
socializacién de obras de la vereda
Centro Alto.

- Se realizé acompafiamiento en [a
capacitacién a las psicosociales de Ia
administracion,

- Se realizd acompafiamiento en |a
entrega de Gtiles escolares a la pobladén
wuinerable.

Se realizd acompafiamiento |y
realizacion de historia en el Dia de las
manos rojas.

Se realizd acompafiamiento en I3
apertura de los programas sociales.

Se realizé acompafiamiento en el comité
con los consejeros de juventud.

Se realizd acompafiamiento e historia en
la junta FOES. 7

Se realizd acompafiamiento en ka entrega
de pezuiias de cerdo.

Durante los diferentes

acompaiiamientos se realizaron

videos para historias.

Adicionzlmente todos los martes se
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION
Fecha: 02 de marzo de 2026

apoyd el programa La
Maflana en la emisora de Sop6

2. Brindar acompadamiento a k Oficina Asesora de Comunicaciones con ef

Se realizd monitnren al medio de |3
Gobernacion de Cundinamarea sobre |y
nota “Clerres Viales pot Puta Naclonal,

- Se realizh monitoreo al medio de 1a
Gobernacldn de Cundinamatea sobrea [y

2signadas por el Supervisor del Contrato.

Se realizo manejo de redes sociales del
Gestor Social.

monltoreo constante de los diferentes medios eternos sobre notas que estén nota Orguil Soposefio en los Maclonales. st S1 CUMPLE
redacionadas con el municiplo y/o alcaldia de Sopd, « Go tealizd monttoten al medio STC
Medios sobre la nota de
“Rombetos de Sopd apeyan emergencla
naclonal en Cérdoba”
Se realizd el acompafiamlento en |a
creaclin y tedacelén de fos
siguientes contenidos y discursos:
- Se realizd  acompafiamiento en Ia
produccidn def video del Dfa de la Mujer,
- Se realizd acompafiamiento en fa
3, Brindar acompafamiento a la Oficina Asesora de Comunicaciones en la creacidn | grabacién del video del Gestor Seclal
v radacdén de contenidos, gulones para la realizacidn de los programas | invitando a donar para el departamentn (s
audiovisuales, boletines informatives, capsulas para redes, pagina web y redaceidn | de Cordoba st ST CUMPLE
de discursos, paa la comunicacion interna y externa - Se realizd acompafiamierto en la
grabacién de las obras en las diferentes
instituciones pablicas.
- Sa realizd boletin de prensa sobre I3
apertura de los programas sociales.
- Se realizd boletin de prensa sobre la
junta FOES.
Se realizd enlace con la
secretaria de Desarrollo Social
. donde se recibieron un total de 15
4, Brindar acompaiamiento en el enlace con las fuentes (secretarias) asignadas, ﬂ;ﬁ?:;;ﬂm;’:aﬁ:ﬂi
con el fin de capturar la informacién de eventos, proyectos y programas que con la Secretaria
deberdn ser difundidos por los canales de comunicacin de la Oficina Asesora de| Se realizo entace con la St SI CUMPLE
Comunicaciones y k2 emisora Sopd FM. a través de videos, notas informativas, secretaria de Educacion donde
spots y material de reporteria que genere impacto y recordacion se recibieron un total de 6
solicitudes, adicionalmente se
realiz6 reunién semanaimente
con |a Secretaria.
Se realizo acompariamiento en 4
S. Brindar acompafiamiento en el desarrollo de reuniones con el equipo de|reuniones del equipo de B OAC, donde
comunicaciones sobre técnicas y herramientas efectivas de comunicacién parafse hablé sobre bs actividades de las st SI CUMPLE
transmitir mensajes clave de manera efectiva diferentes semanas .y se plantearon
nuevas estrategias de comunicacion
6. Brindar acompafiamiento en la presentacién y protocolo de los eventos de la ke dmp';sgn JE plI G 3% Nnle 31 SI CUMPLE
Administracién Municipal. lai"n:a’m" ients,
Para el presente periodo se actualizaron
los - micrositios de las diferentes
secretarias:
- Educacién con el comunicado ‘oficial
. sobre paraderos de rutas
7. Brindar acompafiamiento en el seguimiento semanal del contenido de fa pagina|- Portal sobre el comité institucional de
web y micro sitios, para.realizar los cambios ce las noticias y agregar las|gestion y desempefio. St SI CUMPLE
eventualidades mas recientes pmpu&asporlaanmsmoén Municipal - Portal sobre el mejoramiento vial en
veredas !
- Social sobre la apertura de los
- programas sociales y sus servicios.
‘ - Educacion sobre el listado de los )
beneficiarios del FOES.
Para e| presente periodo se realizaron las| .
8. Cumplir con las demds actividades relacionadas con el objeto contractual | siguientes actividades: st S1 CUMPLE

Los soportes y evidencias de los procesos de contratacion, reposan en cada uno de los expednentes

contractuales, los cuales se adjuntan a este informe.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE D!L CONTRATISTA

EN SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE!
Nombre del cotizante: LORENA ANDREA GARNICA PEREZ

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 245 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
Teléfono: 5876644 - Fax, Extension 624
WWW.S0D0-CUndinamarca.gov.co
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atcatnla ot

$opo

Planilla No: 50822941 Fecha Pago Entidad Valor Pago
E.P.S. 25/02/2026 Sanitas EPS 218,900

FONDO DE PENSIONFS 25/02/2026 Colpensiones 280,200
RIESGOS LABORALES - ARL | 25/02/2026 Colmena 9,200

FALENCIAS: No se detectd ninguna falencla durante la ejecucidn del contrato.

EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESO DE CALIDAD

2 Mo
sstacl i
Prestacion de Servicios Cumple Cumple M.A.
Logistica: Contd con la logistica necesaria en cuanto a transporte, ¥
Calldad del Servicio equipos y herramientas menotes para cumplir con el objeto del contrato
' El servicio se prestd de acuerdo a lo pactado con el contratista, X
Cumplimiento en los | Cumplié con los tiempos de cumplimiento pactados para 1a prestacién del
tiempos de entrega servicio X
Servido durante la Dio respuesta a los requerimientos o reclamos realizados X
ejecucién La respuesta dada a los requerimientos realizados fue oportuna X
EVALUACION DEL CONTRATISTA — PROCESOS DE GESTION AMBIENTAL
No
Criterios a evaluar Cumple Hemal M.A.
g ¢El contratista demuestra un compromiso activo con el cumplimiento de los .
Cumplimiento legal requisitos legales ambientales aplicables a las actividades que ejecuta? X
¢El contratista demuestra un compromiso activo' con el cumplimiento de los X ek
L Programas Ambientales con los que cuenta la Alcaldia?
P ¢El contratista demuestra compromiso activo con el cumplimiento del Manual de X
Gestion Ambiental para Proveedores?
Gestion de | ¢El contratista gestiona adecuadamente los residuos generados durante la X
Residuos ejecucion del contrato, evidenciando practicas efectivas?
Pr cién ¢El contratista implementa acciones concretas para prevenir 3 contaminacion del
contasinaciie suelo, agua y aire para mitigar los impactos ambientales frente al cambio | X
climatico?
Uso bt (El contratista optimiza el uso de los recursos naturales durante la ejecucion del
naturales contrato, mostrando eficencia y responsabilidad ambiental frente al cambio | X
. climético?
EVALUACION DEL CONTRATISTA — GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
_ Criterios a evaluar 4 Cumple ‘_Lu::;‘e N.A,
¢El contratista demuestra su adherencia a las normas de seguridad y salud en el trabajo
Cumplimient establecidas en la legislacién vigente? (Pago de Seguridad Social y Afiliacion a una ARL X
© lcon el nivel de riesgo correspondiente a las actividades contratadas y
ejecutadas).
Uso de EPP ¢El contratista asegura el uso. adecuado y obligatorio de los equipos de proteccién X
: personal (EPP) en la ejecucion de sus actividades?
- ¢El contratista implementa medidas para prevenir accidentes y / o enfermedades laborales
Prevencién en el rea de trabajo? - X
. : /
INTERPRETACION . Altamente Confiable Confiable No Confiable
Calificacion X
' OBSERVACIONES: .
|
Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 245 Parque Principal, Sopo Cundinamarca \QJSJ
Teléfono: 5876644 - Fax. Extension 624 l 150 14001 l
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Bk FORMATO INFORME DE SUPEFA/Y510N
(5% Fecha: :
\&) ccha: 02 de margo fic 2026
l\t_l\h_li o,
Sopo
CONCEPTO DE LA SUPERVISION: Con base a que no se encontraron falencias, se emite un concepto
FAVORABLE para el pago, por parte de la Alcaldia Municipal.

CONCLUSIONES: Se procederd a efectuar el pago No. 2 del contrato No. DI-2026-0047 correspondiente al
periodo comprendido entre 2026-02-01 y 2026-02-28, de acuerdo al referido contrato.

fnvdea G (Bez, W%r\
V°.B°.MARTHA CECILIA BELTRAN VARGAS

LORENA ANDREA GARNICA PEREZ
JEFE OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

Alcaldia Municipal, Cr 3 Nro 2-45 Parque Principal, Sopo Cundinamarca
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