Gestién de la contratacion
TRATIVO PARA DESIGNAR
SUPERVISOR

ACTO ADMINIS

'-‘:J : Munim‘plo de Villavicencio

\ﬁ||avicencio, Septiembre, 28 ge 2020

Doctor
JAIME IVAN PARDO AGUIRRE

Director de Defensa del Espacio pypj;
gecretarfa de Control Fisic:)J cio Publico.

Alcaldia de Villavicencio

Asunto: Designacién de isi
Asunto: Supervision Contrato No. 1252 — 2020

Teniendo en cuenta que la gestion cc .
de los postulados y reglas que emanzztrgcmal del municipio debe enmarcarse en el acatamiento
Ja Constitucion Politica) y del control fi e los principios de la funcién administrativa (Art. 209 de
contenido en la ley 80 de 1993 enr0| fiscal (Art. 267 ibidem); y que el estatuto de contratacion
utilizar las entidades estatales su art 14 establece que dentro de los medios que pueden
direccion general y la responsgirﬁ‘ el cumplimiento del objeto contractual, la entidad tiene 1a
contrato, me permito designarl lidad de ejercer el control y vigilancia de la ejecucion del
es (PRESTACION DE SE(I)Q\(;omO SUPERVISOR del contrato de la referencia, cuyo objeto
CSTRATEGIAS PARA LA FORM ICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE
A PUBLICIDAD EXT ALIZACION, REGULACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE
L ERIOR EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META, ORINOQUIA).

parg el ejercicio de las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se resalta que segun
Iq d|§puesto en el art. 82 de la ley 1474 de 2011, la supervision consiste en “g| seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, es ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos

especializados.”

con base en la delegacion efectuada en el articulo 4 de la Resolucion
No. 174 del 31 de mayo de 2012, en la que se dispuso “Delegar en los secretarios de despacho
y jefes de las oficinas adscritas al Despacho del Alcalde segun corresponda, la competencia para
designar los supervisores que se encargaran de efectuar el control y seguimiento de la ejecucion

de los contratos y convenios qué celebre el municipio de Villavicencio”.

La designacion se efectua

PERVISOR se circunscriben esencialmente a la

Las funciones que le corresponden como su
y se deben desarrollar con apego a las siguientes

vigilancia de la ejecucion del contrato/convenio
disposiciones normativas:
unicipio (Ver en www.villavicencio.qov.co)

ervision del Municipio(Ver en www.villavicencio.gov.co)
tratacion (Dto.1082/2015 o las normas que

1. Manual de contratacion del M

2. Manual de Interventoria y sup

3. Marco reglamentario del esta

4 ﬁzri%'cﬂzg‘;?ar::c:ggj:% - .- estatal, en especial las contenidas en la ley 1474 de
2011 articulos 82, 83, 84. Ley 80/93 — Ley 1150/2007 gqtre otras.

5. Marco Constitucional aplicable en de contratacion EStals

tuto general de con

materia

FUNCIONES DEL SUPERVISOR: sin perjuicio de las obligaciones que es}ablezca el contrato,
de las que emanen del manual de contratacion, del. manual de interventoria y Stfpervisic')n y de
las que obren establecidas €n el marco normativo que regule la contratacion estatal, el
SUPERVISOR debera cumplir con 125 siguientes funciones:

.
b
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Gestion de la contrataci
ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIG:I?S

SUPERVISOR

Municipio de Villavicencio

1. El SUPERVISOR de

Para proceder. a sus:sb:_laetl)orar y sugc.ripir el acta de inicio junto con el CONTRATISTA
expedido el registro presupUea?ta de inicio debera verificar previamente que: a) se ha z;
contrato o convenio y c) ueS E‘Ill. b) que se hayan aprobado las garantias e;cigidas enyel
profesionales o de apoyoqa I e con’tratlsta persona natural con prestacion de servicios
Riesgos Laborales (ARL) se a QeSFIOH. gsté afiliado correctamente a la Aseguradora de
acto administrative de desi gun fel riesgo indicado en el contrato. El documento original del

esignacion del SUPERVISOR vy el original del Acta de Inicio, deben

reposar en el expedi i
; ente un :
contratacién. ico del contrato que esta en el archivo de la oficina de

2. El SUPERVISOR debe ¢j i
e i ; . 2. .
contractual, en especial SJebrcer la vn'gllanma de la correcta y oportuna ejecucion del objeto
y ademés sobre el Cumplis“ti;itls gal:dad Iy cantidad de los bienes y/o servicios contratados
3. £l SUPERV e los plazos pactados.
SUPERVISO?R%% debe hacer cumplir las condiciones del contrato en todas sus partes; 10
 odificar Ias cal'dno tlene_n compete_ncla para modificar los plazos pactados, ni para
Competencia [ ade_sz ni las cantidades acordadas en el contrato o convenio. La
oligsar, afectgflr: ggdlflqgr,gr?rrogar, adicionar, aclarar, terminar y otras decisiones que
cucioén del contrat i ani
ORDENADOR DEL GASTO. o, en especial el plazo pactado es dnicamente del
4, El SQPERYISOR debe elaborar los informes de ejecucion en
de ejecucién del contrato o convenio con la periodicidad queé

los que certifique el estado
se establezca en el mismo,

en caso de que el contrato o convenio no establezca la periodicidad en forma especifica,
entonces el SUPERVISOR debera presentar informes mensuales. Los informes deben

dirigirse al ORDENADOR DEL GASTO. En caso que el SUPERVISOR se aparte del cargo
por cualquier circunstancia, debera presentar el informe de ejecucion hasta la fecha en
que ejercié las mismas € informarlo inmediatamente a i io de despacho

o jefe de oficina para que proceda a efectuar nuevamente |a designacion d [
5. El SUPERVISOR debe verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de

seguridad social por parte del contratista con relacion al IBC a cotizar de acuerdo al valor

del contrato y el mes a cobrar, segun corresponda.

6. El SUPERVISOR debe requerir al contratista en pro
ejecucion del objeto contractual cuando lo estime necesario, siem

obligaciones establecidas en el contrato.
7. El SUPERVISOR debe informar por escrito en el formato establecido al ORDENADOR
DEL GASTO acerca de aquellas circunstancias que no hayan sido atendidas por el

CONTRATISTA luego de ser requerido y queé constituyan presunto incumplimiento de las

obligaciones establecidas en el contrato.
8. El SUPERVISOR debe verificar la aprobacion inicial de las garantias exigidas en el

contrato y ademas verificar que €l CONTRATISTA actualice las misas a lo largo de la
ejecucion del contrato (modificaciones, prorroga, suspension, adicion o reinicio del

contrato).
9. El SUPERVISOR debe encargarse de allegar al expediente Unico del contrato los

siguientes documentos:

cura de obtener la correcta y oportuna
pre en el marco de las

» Original de cada uno de los informes de ejecucion del SUPERVISOR
»  Original de cada uno de los informes de ejecucion del contratista

» Copia de los recibos de pago de seguridad social
» Copia de la cuenta de cobro o factura o documento equivalente del contratista.

10. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de terminacién bilateral dentro de los plazos
establecidos en el contrato 0 convenio. El acta de terminacion bilateral debera ser firmada
por el ORDENADOR DEL GASTO, el SUPERVISOR, el CONTRATISTA y tener el visto
bueno del respectivo SECRETARIO DE DESPACHO o JEFE DE OFICINA ASESORA

(Segun corresponda).
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Atentamente,

G

ACTO ADMINIST estion de la contratacion

RATIVO PARA DESIGNAR
SUPERVISOR

; a en
explda', para poder reportar dent desarrollo de sus funciones en la fecha en que los
Elec'tromco para la Contratacion P[’J()t)licclz (lgsEérgi %) Jas habiles siguientes e Sistema
segun corresponda. s; ) www.colombiaco ié
realizar &l rESpectiv,o silnfilrr?qontc;ato $€ encuentra publicado en el porrtﬂaﬁ%tggvo.?ll-rzrzsleiné
vez, verificar que el Con?rat?S;UDeW|§or Yy cargarlo directamente a la plataform'a y asu
f_orrespondientes al cobro realice el cargue en SECOP Il de los soportes
a SUPERVIS| '
verificacion del Cou:pl?niielr?ts ((j:ontcratos_ de INTERVENTORIA debe enmarcarse en la
términos del respectivo ? e las obllQamongs del contratista INTERVENTOR segun los
verificar que el CONTRA‘?I% rato. Para lo pertinente la SUPERVISION debe ocuparse de
TA INTERVENTOR haya ejecutado las tareas de interventoria

:3?;;2}:5 :Zva(%:;glsoa Tatreas _ dg {ntervgntoria técnica, Tareas de _interventoria
e in terventor’ia i )e Interventoria ﬁngn:qrera, Tareas de interventoria contable, Tareas
relacion co fidica), ya que el cumphmxgn"to de las mismas no sera concurrentes en

N un mismo contrato entre supervision e interventoria, salvo expresa salvedad
en la cual el MUNICIPIO haya decidido dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el
cual en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar las actividades técnicas

a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de la Entidad a través del
supervisor.

DIANA ESMERALRA HERRERA PATINO
SECRETARJADE\CONTROL FISICO
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