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PERIODO REPORTE 31 de enero al 28 de febrero CONTRATO N° 072-2026 

  

FECHA INICIACIÓN  31/01/2026 FECHA TERMINACIÓN:   30/07/2026 Informe No. 01 

  

CONTRATISTA:  LINA MARIA CORREDOR PEÑA SUPERVISOR: JAILER REINA ESPITIA   

  

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE PROGRAMAS PEDAGÓGICOS DIRIGIDOS A PRIMERA INFANCIA EN 
LA BIBLIOTECA MUNICIPAL CAMILO TORRES DE VILLA DE LEYVA   

 

I. REPORTE DEL CONTRATISTA II. REPORTE DEL SUPERVISOR 

ITEM 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICAS  

CONTRACTUALES 
CANTIDAD 
(SI APLICA) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
EVIDENCI

A 

VERIFICACIÓN 
EJECUCIÓN DE 
ACTIVIDADES OBSERVACIONES 

T P N 

1 

Formular y presentar para la primera 

cuenta el plan de acción en el que 

incluya las actividades a realizar 

durante la vinculación en la biblioteca 

Camilo Torres  

1 
Se presenta plan de acción para la vigencia del 
contrato 072-2026 

ENTREGA 
EN     

FISICO 
 

X     ENTREGA EN FISICO 

2 

Realizar cronograma de actividades 

específicas mensuales y presentarlo 

adicional al informe de actividades. 

1 Se realizó cronograma de actividades el cual se 
anexa al informe correspondiente al periodo 
ejecutado. 

VER 
ANEXO 2. 
CRONOGRA

MA 
EJECUTADO 

X    
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3 

Apoyar el uso y cuidado de los espacios 
de la biblioteca y de importancia para el 
desarrollo de los programas de la 
biblioteca municipal y artísticos. 

1 

Se llevó a cabo la limpieza y adecuación de los 
espacios físicos correspondientes al área de 
trabajo de la “biblioteca en la sala infantil, coro 
y otras áreas de la biblioteca . Posteriormente, 
se realizó la ambientación del espacio con el fin 
de garantizar una adecuada prestación del 
servicio. Así mismo, se efectuó la limpieza de 
las áreas comunes de trabajo. 

VER 
ANEXO 3. 

FOTOS 
X   

 
 
 

4 
Entregar el espació usado de manera 
limpia y organizada al finalizar cada 
taller. 

1 

Se realizo aseo y organización de los espacios 
utilizados en las diferentes actividades 
realizadas en la biblioteca “coro, computada, 
biblioteca infantil” y demás áreas de la 
biblioteca en uso 

VER 
ANEXO 4. 

FOTOS 
X    

5 

Socializar cuentos de forma voluntaria 

a partir del conocimiento de cada 

persona y luego crear una estrategia, 

“Cuenta cuentos”. 

 

1 

Se incentivó la participación voluntaria en 

la narración de cuentos, permitiendo que 

cada persona compartiera historias 

construidas desde sus saberes y 

experiencias de vida. A partir de esta 

actividad se creó la estrategia “Cuenta 

Cuentos”, orientada a fortalecer la 

comunicación oral, potenciar la 

imaginación y promover el interés por la 

lectura, mediante espacios dinámicos, 

inclusivos y significativos para los 

participantes. Se da la apertura a las 

Instituciones educativas para acceder a los 

servicios de la llaves del saber para 

VER 
ANEXO 5. 

FOTOS 
X 
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incentivar a la Lectura y prestamos de libros 

que tiene la biblioteca Camilo Torres . 

6 

Realizar capacitaciones a los 

deferentes docentes de las 

instituciones públicas en rutas de 

atención. 

1 

Se da inicio a orientación a los profesores de 
forma pedagógica sobre las rutas de atención y 
convivencia escolar en los grados quinto de 
primaria Del colegio ITINAR sede Camilo 
Torres. 

VER 
ANEXO 6. 

FOTOS 
X 

  

 

7 

Fomentar la biblioteca inclusiva para 

todo los usuarios y usuarias de la 

biblioteca Camilo Torres y de esta 

forma fomentar la inclusión de niños 

adolescentes adultos con necesidades 

especiales y población LGBTI Q+ 

1 

Estas acciones se enfocaron en garantizar 

entornos seguros, respetuosos y 

equitativos, promoviendo la igualdad de 

oportunidades y el reconocimiento de la 

diversidad. Entre las actividades 

desarrolladas se destacan: 

• Sesiones de animación a la lectura 

utilizando materiales adaptados y 

recursos accesibles para distintas 

capacidades y rangos de edad. 

• garantizando una participación libre 

de discriminación. 

Estas iniciativas aportan a la consolidación 

de una biblioteca abierta, inclusiva y 

accesible, donde todas las personas puedan 

aprender, expresarse y disfrutar de los 

VER 
ANEXO 7 
FOTOS 

X 
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servicios sin ningún tipo de barrera.  Se 

promovió la narración espontánea de 

historias basadas en las experiencias de los 

participantes. A partir de esta actividad se 

implementó la estrategia “Cuenta Cuentos”, 

orientada a fortalecer la expresión oral, la 

creatividad y el interés por la lectura 

mediante espacios participativos. 

8 

Desarrollar y fomentar las competencias 
ciudadanas como la empatía y respeto 
entre otras que permitan visiones 
propias y la participación acerca en el 
entorno con mayor compromiso social a 
través de talleres de historia poesía el 
arte y a la escritura de creación  

1 

Se impulsó el fortalecimiento de las 

competencias ciudadanas, promoviendo 

valores como la empatía, el respeto, la 

participación y el compromiso social 

mediante actividades pedagógicas y 

creativas. Estas experiencias permitieron 

que los participantes reflexionaran sobre su 

entorno y favorecieran una convivencia 

basada en el reconocimiento y la 

valoración del otro. 

Entre las acciones desarrolladas se 

destacan: 

• Lectura orientada, utilizada como 

herramienta para expresar 

emociones, ideas y reflexiones 

relacionadas con la convivencia y el 

respeto. 

   VER 
ANEXO 8 
    FOTOS  

 

X 
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• Actividades artísticas y de 

expresión plástica, donde se 

representaron situaciones cotidianas 

9 

Desarrollar estrategias de lectura y 
escritura con acompañamiento 
emocional con los usuarios de todas 
las poblaciones como niños 
adolescentes adultos necesidades 
educativas especiales población 
LGBTI, se logre un bienestar social y 
educativo. 

1 

Se implementaron diversas estrategias de 

lectura y escritura con acompañamiento 

emocional, dirigidas a niños, adolescentes, 

adultos, personas con necesidades 

educativas especiales y población LGBTI. 

Estas acciones tuvieron como finalidad 

promover el bienestar social y educativo, 

garantizando espacios seguros, inclusivos y 

formativos tanto en el área urbana como en 

la rural. 

1. Escritura creativa con enfoque 

emocional 

Mediante actividades artísticas y ejercicios 

de creación literaria, los participantes 

pudieron expresar sus emociones, relatos 

personales, experiencias y percepciones 

sobre su entorno, fortaleciendo su 

autonomía, autoestima y confianza. 

2. Espacios de acompañamiento 

emocional 

Durante las jornadas de lectura y escritura 

VER 
ANEXO 9 
FOTOS Y 

PLANILLAS 
CARTA DE 
COMISARI

A   

X  

  

CARTA COMISARIA DE 
FAMILIA ATENCION A 
ADOLESCENTE PAULA 
DAYANA TORRES 
REYES  
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se integraron dinámicas de reconocimiento 

y gestión de emociones, escucha activa y 

diálogo respetuoso, con el propósito de 

apoyar el bienestar socioemocional de los 

usuarios. 

3. Actividades inclusivas y adaptadas 

Para las personas con necesidades 

educativas especiales se emplearon 

materiales accesibles, recursos visuales, 

audio lecturas y apoyos pedagógicos que 

facilitaron su participación. Se da inicio al 

acompañamiento a la joven PAULA 

DAYANA LOPEZ REYES  que presenta 

una discapacidad intelectual donde se les 

están reforzando sus habilidades motoras , 

socialización entre otras. 

4. Promoción y fortalecimiento del 

servicio bibliotecario 

A través de estas iniciativas se incentivó el 

uso continuo de los recursos de la 

biblioteca, fomentando la consulta de 

material bibliográfico, la participación en 

talleres y la vinculación a espacios 

culturales y educativos como los son la 

alfabetización digital a los grados 2,3 ,4 5 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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primaria de las jornadas mañana y tarde. Y 

a su vez la vinculación de 3 profesores al 

uso de la sala de informática para el 

desarrollo de sus procesos pedagógicos. 

Estas acciones contribuyeron de manera 

significativa a consolidar una biblioteca 

inclusiva, participativa y emocionalmente 

acogedora, capaz de responder a las 

necesidades de la comunidad y promover el 

desarrollo integral de sus usuarios. 

10 

Brindar un espacio de escucha activa 
personalidad para la persona que 
requieran apoyo emocional, como 
apoyo en el manejo de las emociones 
en niños adolescentes adultos 
necesidades educativas especiales 
población LGBTI, se logre un bienestar 
social y educativo. 

1 

Se proporcionaron espacios de apoyo 

emocional y escucha activa para todas las 

personas que lo necesitaron, entre ellas 

niños, adolescentes, adultos mayores y 

personas con necesidades educativas 

especiales, con el fin de fortalecer su 

bienestar social y educativo. Se mantuvo el 

acompañamiento a la joven Mariana 

Palacios, brindándole atención individual y 

orientación en la gestión de sus emociones, 

garantizando ambientes de confianza y 

seguridad. 

De igual manera, se trabajó con adultos 

mayores, adolescentes y primera infancia, 

fortaleciendo vínculos y aplicando 

VER 
ANEXO 10 
FOTOS Y 

PLANILLAS  

X 
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estrategias que favorecen entornos 

protectores. En la zona urbana y rural  las 

actividades se desarrollaron en la Biblioteca 

Camilo Torres y en diferentes instituciones 

educativas y espacios comunitarios. 

Las acciones realizadas incluyeron: 

• Acompañamiento emocional 

durante actividades de lectura, 

escritura y expresión artística, 

apoyando el reconocimiento y 

manejo de las emociones. 

• Talleres socioemocionales grupales 

enfocados en promover la empatía, 

el respeto, la comunicación asertiva 

y la resolución pacífica de 

conflictos. 

Estas intervenciones contribuyeron al 

fortalecimiento del bienestar emocional de 

los usuarios y a la creación de espacios más 

armónicos y seguros dentro de la 

comunidad. 

http://www.villadeleyva-boyaca.gov.co/
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11 

Crear espacios donde la comunidad 
Villaleyvana comparta e imparta sus 
conocimientos en los diferentes 
espacios de las instalaciones y sus 
herramientas audiovisuales y así lograr 
una biblioteca activa, con la estrategia 
biblioteca cultural y participativa  

       1 

Con el propósito de fortalecer una 

biblioteca activa, cultural y participativa, se 

habilitaron diversos espacios para que la 

comunidad villaleyvana pudiera compartir 

e intercambiar conocimientos utilizando las 

instalaciones y recursos de la Biblioteca 

Camilo Torres, como la sala bibliográfica, 

la compúteca y otros ambientes 

disponibles. Estas acciones favorecieron la 

promoción de los servicios bibliotecarios, 

impulsaron la donación de libros y 

ampliaron el acceso de la ciudadanía a los 

diferentes recursos de la biblioteca. 

1. Uso de herramientas audiovisuales 

Se dispusieron espacios equipados con 

televisores, proyectores y sistemas de 

sonido para apoyar presentaciones, 

proyecciones educativas, conversatorios y 

talleres organizados tanto por la comunidad 

como por el personal de la biblioteca. 

2. Jornadas de promoción de servicios 

bibliotecarios 

Se realizaron recorridos guiados y 

demostraciones sobre el uso de la sala de 

literatura, la sala de informática, la sala 

VER 
ANEXO 11 
FOTOS Y 
PLANILLA

S DE 
VISITAS 

COLEGIO
S  

X 
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infantil y las áreas de estudio, motivando a 

los usuarios a apropiarse de la biblioteca 

como un entorno de aprendizaje 

permanente. 

12 

Fomentar la biblioteca con estrategias 
de lectura y escritura en veredas y 
sectores con la estratega casitas del 
saber. 

1 

Se realizo recorrido de retroalimentación y 
ubicación de las casitas del saber zona urbana 
dejando literatura infantil, autores como Gabriel 
García Márquez, salud, literatura infantil, cultura 
entre otros de interés para la comunidad  se 
empieza con el mantenimiento de las casitas 
del saber que pendiente la redistribución de las 
casita del saber que se encuentran en la 
biblioteca municipal. 
Queda pendiente la ubicación en las 
diferentes casitas la aplicación del código 
QR para poder tener una trazabilidad de 
rastreo del material bibliográfico puesto en 
cada una de ellas. 

VER 
ANEXO 12 

FOTOS  
 

X  

NO SE HA REALIZADO 
RECORRIDO POR LAS 
CASITAS DEL SABER 
DE LAS ZONA RURAL 
POR FALTA DE 
APROBACION DEL 
VEHICULO Y PERSONA 
ASIGNADA PARA 
APOYO EL TRASLADO 
Y REUBICACION DE 
LAS MISMAS. 

13 

Realizar una base de datos de la 
población atendida con el fin de 
implementar estrategias de atención del 
público. 

1 

Se sigue con la retroalimentación en la base de 
datos de los niños, niñas y docentes atendidos 
en la vigencia de este periodo de vigencia del 
contrato. 

VER 
ANEXO 13  

FOTOS  
X 

  
 
SE TIENE EN EXCEL 
BASE DE DATOS.  

14 

Presentar informe mensual de cada 
jornada realizada, descripción detallada 
de la actividad planilla de asistencia y la 
evidencia fotográfica. 

1 
Se envía informe mensual con sus respectivos 
soportes. 

INFORME 
DIGITAL Y 

FISICO 
X 
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15 
Diligenciar las planillas de asistencia a 
veredas igualmente de los estudiantes  

1 

Se realizó el diligenciamiento de las planillas 

de asistencia tanto en las veredas como en los 

espacios educativos urbanos, registrando de 

manera organizada la participación de los 

estudiantes y demás usuarios en cada una de las 

actividades desarrolladas. Este proceso permitió 

llevar un control preciso de la asistencia en 

talleres de lectura, escritura, acompañamiento 

emocional, actividades lúdicas, sesiones de 

formación y jornadas realizadas en los 

diferentes espacios de acompañamiento de 

actividades. El registro constante y detallado de 

la información facilitó la sistematización de 

datos, la verificación de la cobertura de los 

servicios bibliotecarios y el fortalecimiento de 

la planeación institucional, garantizando así un 

seguimiento adecuado a la participación de la 

comunidad en las diferentes acciones educativas 

y culturales. De esta manera potencializando los 

servicios bibliotecarios por medio de la 

extensión bibliotecaria la cual queda registrada 

en una base de datos. 

PLANILLA
S 

ORIGINAL
ES EN 
FISICO 

X 

  

SE ADJUNTAN LAS 
PLANILLAS EN FISICO 

AL INFORME  

16 

Apoyar los eventos artísticos y 
culturales que se organicen con la 
secretaria de educación, cultura y 
deporte y otros como parte del 
desarrollo cultural y turístico del 
municipio. 

1 

Se realizo intervención con jóvenes 
empresarios del municipio los cuales desean 
acompañamiento en proyecto JOVES 
EMPRENDEDORES propuesta dirigida a los 
estudiantes de las diferentes instituciones 
educativas del municipio ,propuesta escuchada 
con el Maestro Pedro Aponte y secretaria de 
Desarrollo Social la cual sigue en curso para 

VER 
ANEXO16. 

X 
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saber hasta que momento la secretaria de 
Educación pueda apoyar en el desarrollo del 
proyecto. 

17 Las demás asignadas por la supervisión  1 
En esta fecha de ejecución no  fue asignada 
ninguna actividad. 

  

  

 

III. REPORTE DEL CONTRATISTA 

CUMPLIMIENTO DE APORTES A SALUD, 
PENSIÓN Y RIESGO LABORALES 

De conformidad con la norma vigente adjunto el 
reporte de pago de salud, pensión y ARL de 
conformidad correspondiente al mes de   enero del 
2026. 

N° PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL, 

1078391414 

PAGO APORTES SALUD Salud:                                             SANITAS  

PAGO APORTES PENSIÓN Pensión:                                       COLPENSIONES  

PAGO APORTES ARL Riesgos Laborales:                    POSITIVA 

DECLARACIÓN: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las actividades 
y obligaciones efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento que sirve como 
soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
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OBSERVACIONES: 
 

I. REPORTE Y SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE 

DINEROS RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA  VALOR 

Valor del contrato   $ 18.270.000 

Valor adicional contratado  $0 ,00 

Anticipo $ 0,00 

Amortización del anticipo $ 0,00 

Sumatorias actas parciales  $0,00  

Valor a pagar presente acta N° 01 $ 3.045.000 

Saldo a ejecutar $ 15.225.000.00 

VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN 
N°. 01 

SON: TRES MILLONES CUARENTA Y CINCO  MIL. PESOS M/CTE.  $3.045.000 

                         

FIRMA: ____________________ 

  
  
 
                            FIRMA: ___________________________________________ 

NOMBRE: LINA MARIA CORREDOR PEÑA  
NOMBRE:  JAILER REINA ESPITIA 

CARGO: SECRETARIA DE EDUCACIÓN, CULTURA Y DEPORTES 

CONTRATISTA SUPERVISOR 
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ANEXOS. 

 
A continuación, se anexan las evidencias de cada una de las actividades realizadas en cumplimento de las obligaciones establecidas dentro del CPS: No. 072-2026 
 

ANEXO 1. PLAN DE ACCION ENTREGA EN FISICO 
 

Anexo 2.  

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES – FEBRERO 2026 

Fecha Institución / Lugar Actividad Zona Población Grado / Edad Total 

04/02/2026 Entidades públicas y privadas 
Presentación de los servicios a 

diferentes instituciones 
Centro Comunidad institucional — — 

06/02/2026 
ITINAR – Sede Camilo Torres 

(Sala de cómputo) 

Alfabetización digital – Biblioteca 

Municipal 
Centro 10 niños, 14 niñas 

Grado 3° (8 a 10 años) – 

Jornada mañana 
24 

10/02/2026 ITINAR – Sede Camilo Torres Alfabetización digital Centro 
Mañana: 11 niños, 11 niñas / 

Tarde: 16 niños, 10 niñas 
3° y 4° (8 a 10 años) 47 

11/02/2026 ITINAR – Sede Camilo Torres Alfabetización digital Centro 
Mañana: 14 niños, 12 niñas / 

Tarde: 10 niños, 15 niñas 
3° y 4° (9 a 10 años) 51 

12/02/2026 
Secretaría de Educación – Casa 

del Primer Congreso 

Reunión proyecto Jóvenes 

Emprendedores 
Centro Adultos — 6 

13/02/2026 ITINAR – Sede Camilo Torres Alfabetización digital Centro 
10 niños, 5 niñas (mañana) / 10 

niños, 5 niñas (tarde) 
2° (8 a 10 años) 30 
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Fecha Institución / Lugar Actividad Zona Población Grado / Edad Total 

20/02/2026 Biblioteca Camilo Torres 
Actividades ocupacionales de 

motricidad fina 
Centro 

Adolescente remitido por 

Comisaría 
— 1 

23/02/2026 ITINAR – Sede Camilo Torres 
Actividad lúdico-pedagógica Pacto 

de Convivencia 
Centro 

Mañana: 15 niños, 16 niñas / 

Tarde: 10 niños, 13 niñas 
5° (10 a 11 años) 54 

24/02/2026 Hogar Infantil Manitas Creativas 
Presentación de servicios a padres 

de familia 
Centro Adultos — 15 

27/02/2026 Casitas del Saber Recorrido institucional 
Zona rural y 

urbana 
Comunidad — — 

Resumen general de atención en el mes de febrero. 

• Niños y niñas atendidos: 206 

• Adultos atendidos: 21 

• Adolescente atendido: 1 

• Total, general: 228 personas atendidas en mes de febrero. 
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ANEXO 3 ADECUACION, LIMPIEZA Y AMBIENTACION DE LOS ESPACIOS DE TRABAJO SALA INFANTIL, CORO Y OFICINA 
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ANEXO 4. ESPACIOS LIMPIOS Y ACOGEDORES PARA RESTACION DEL SERVICIO. 
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ANEXO 5. SOCIALIZACIONY  ALFABETIZACION DIGITAL A LA INSTITUCION ITNAR SEDE CAMILO TORRES EN LOS ESPACIOS DE LA COMPUTECA DE LA BIBLIOTECA 

CAMILO TORRES  GRADOS 2, 3 ,4, 5 PRIMARIA JORNADAS MAÑANA Y TARDE. 
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ANEXO 6.  INFORMACION PEDAGOGICA SOBRE RUTAS DE ATENCION EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS. 
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ANEXO 7. ACTIVIDAD CON ESTUDIANTES EN LOS DIFERENTES SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL Y ADOLESCENTE REMITIDA COMISARIA DE FAMILIA. 
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SOLICITUD DE APOYO VINCULACION NNA REFURZO ACADEMICO COMISARIA DE FAMILIA 
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ANEXO 8.  

                                                   DESARROLLAR COMPETENCIAS CIUDADANAS COMO LA EMPATÍA Y RESPETO POR LOS DEMAS EN LOS DIFERENTES ENTORNOS. 
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ANEXO 9. REGISTRO FOTOGRAFICO DE PLANILLAS DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES REALIZADAS BIBLIOTECA MUNICIPAL E INSTITUCIONES EDUCATIVAS. 
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ANEXO 10. REGITROS FOTOGRAFICOS Y PLANILLAS DE ASISTENCIA A LAS DIFERENTES ACTIVIDADES REALIZADAS EN PERIODO EJECUTADO O1 
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ANEXO 11. IMPULSAR LOS SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL CAMILO TORRES CON LA COMUNIDAD VILLA LEYVANA POR MEDIO DE BANNER EN SITIOS 
PUBLICO Y EN REDES SOCIALES FACEBOOK,, WASAP, INSTAGRAM 
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ANEXO 12. RECORRIDOS Y RETROALIMENTACION LITERARIA A LAS CASITAS DEL SABER ZONA URBANA. 
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ANEXO 13.  BASE DE DATOS DE LA POBLACIÓN ATENDIDA 
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INFORMACION ESTADISTICA 
SOBRE LA ATENCION AL OBJETO DEL CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO DE PROGRAMAS PEDAGÓGICOS DIRIGIDOS A PRIMERA 

INFANCIA EN LA BIBLIOTECA MUNICIPAL 
CAMILO TORRES DE VILLA DE LEYVA 

 

 Resumen general de atención 

• Niños y niñas atendidos: 206 Edades comprendidas 7 /8/9/10/11 años  

• Adultos atendidos: 21 

• Adolescente atendido: 1 

• Total, general: 228 personas atendidas en mes de febrero. 
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