MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

) VERSION: 1 y
ALCALDIA MUNICIPAL DE GUATEQUE Guaté'?iﬁg‘
PROCESQ: Infraestructura'y Obras CODIGO: 10-F-09 Boyacda @

FORMATQ: Acta Parcial Contrato

FECHA: 13/01/2019
Pagina1de 3

ACTA DE RECIBO PARCIAL No. 1

FECHA PRESENTE ACTA 3 DE MARZO DE 2026

PROCESO No. MG-CPS-018-2026

CONTRATO No. CO1.PCCNNTR.8939622

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE GUATEQUE (BOYACA)

NIT: 800.013.683-9

REP. LEGAL.: DAVID FRANCISCO MORALES CASTILLO

C.C.No.r 80.871.562 expedida en Bogota D.C.

CONTRATISTA: MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ

NIT./C.C. No.; 1049798663

SUPERVISOR: ALVARO MARTIN BAEZ PARRA

C.C.No: C.C. 1.053.509.937 expedida en Paipa

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION PARA
BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE GUATEQUE, BOYACA, EN EL DESARROLLO Y ARTICULACION
DE LOS PROCESOS DE COMUNICACICNES LOCALES,
REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, ORIENTADOS A
GARANTIZAR EL ACCESO QPOR‘{UNO CE LA COMUNIDAD A LA
INFORMACION DE INTERES PUBLICO GENERADA POR LA
ENTIDAD.

VALOR DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
($15.800.000) M/CTE

PLAZO DE EJECUCION: SEIS (06) MESES

FECHA DE INICIO: DIECISISEIS (16) ENERO DE 2026

FECHA ADICION --- NO APLICA

VALOR ADICIONAL No.__: NO APLICA

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
($15.600.000) M/CTE

FECHA PRORROGAN°__ : NO APLICA

PLAZO PRORROGA No. __: NC APLICA

PLAZO TOTAL DEL-CONTRATO: QUINCE (15) JULIO DE 2026

FECHA DE SUSPENSION N°___; NO APLICA

SUSPENSIONN® __ NO APLICA

TIEMPO DE SUSPENSION No. __: NO APLICA

FECHA'DE REINICION® __: NO APLICA

FECHA FINAL DE TERMINACION: { QUINCE (15) JULIO DE 2026

SECRETARIA DE GOBIERNO

Tel. 3104419567, 107 Codige Postal 153050 Urbano Carreo: gohiemo@guateaue-bovaca.qov.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro http://www.quateque-boyaca.gov.co

Correo: glcaldia@auateque-boyaca.gov.ch
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En el Municipio de Guateque se reunieron ALVARO MARTIN BAEZ PARRA identificado con cedula de ciudadania
numero 1.053.609.937 de Paipa quien en su calidad de Secretario General y de Gobierno, obra cemo Supervisor
designado, y MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ identificado (a) con- la cédula- de ciudadania numero
1049798663 expedida en Guateque , quien, en su calidad de CONTRATISTA, bora en nombre propio, con el fin
de suscribir la presente ACTA DE RECIBO PARCIAL N°1, en los siguientes términos:

hid

VALOR ADICIONAL No. 01:
VALOR TOTAL DEL ANTICIPO:
VALOR PRIMER PAGO PARCIAL:
VALOR SEGUNDOC PAGO PARCIAL:
VALOR TERCER PAGO PARCIAL:
VALOR CUARTO PAGO PARCIAL:
VALOR QUINTO PAGO PARCIAL:
VALOR SEXTO PAGO PARCIAL: _ '
VALOR EJECUTADO:
SALDO POR EJECUTAR:
SUMAS IGUALES $ 15.600.000,00

2.600.000,00

13.000.000,00
15.600.000,00

[

El suscrito supervisor del contrato en mencién, manifiesta que ha recibido a satisfaccion el informe correspondiente
al periodo de pago mencionado, presentado por el CONTRATISTA, quien cumpli6 a satisfaccion y dentro de los
términos contractuales con las obligaciones establecidas en el contrato; igualmente certifico que el CONTRATISTA
cumplié con sus aportes al régimen de Seguridad Social en Salud, Pension y riesgos profesionales de acuerdo a
la planilla N° 36417393 del mes de ENERO afic 2026 de conformidad con la normatividad vigente.

OBSERVACIONES:

Para constancia, se firma la presente acta en original por los que en ella intervini ron, a fos TRES (03) dias del
mes de MARZO de dos mif veintiséis (2026).

Now \0\) 0%e Qog)(o\v\eéo\(;)

MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ

CONTRATISTA
ELABORO REVISO \5(31{035
Fecha: MARZO DE 2026 MARZO DE 2026 MARZO DE 2026
Cargo: Secretario General y Gobiemo Secretario General y Gobierno Secretaric General y Gobiemo
Nombre; ALVARO MARTIN BAEZ PARRA ALVARO MARTIN BAEZ PARRA ALVARC MARTIN BAEZ PARRA

SECRETARIA DE GOBIERNO
Tel. 3104419587, 107 Cddigo Postal 153050 Urbano Comeo: gobiemo@guateque-boyaca.qov.co
Alcaldia Municipal de Guategue Carrera 6 No. 9-18 Centro hitp://www.guateque-bovaea.qav.co
Correo: glecaldia@guateque-boyaca.gov.co
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EL SUSCRITO. SECRETARIO GENERAL DEL MUNICIPIO DE GUATEQyE wrart o
ERTIFICA QUE:

Maria José Castafieda Gomez identificada con CC. N° 1049798663 de Guateque BoVa_ca cumpllo '
satisfactoriamente con las actividades pactadas en el contrato de prestacion de servicios“N® CO1.
PCCNTR.8939622 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERV]CIOS DE APOYQ A'LA GEST!ON PARA
BRINDAR ACOMPANAMIENTO ALA ADMENISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE ﬁQ"AC‘A EN
EL DESARROLLO Y ‘ARTICULACION DE '1.OS ‘PROCESOS: DE COMUNICAGIONES' LOCALES,
REGIONALES Y DEPARTAMENTALES 'ORIENTADOS A GARANTIZAR EL ACCESO OPORTUNO
DE LA COMUNIDAD A LA INFORMACION DE INTERES PUBLICO ‘GENERADA POR LA ENTIDAD.”
Igualmente certifico que la contratista se encuentra al dia con el pago de sus aportes a segurzdad de
acuerdo a los soportes presentados por el coritratista. ‘ N

Teniendo en cuenta lo anterior y en cumpllm|ento de la FORMA DE PAGO establec1da en e] contrato se

AUTORIZA el PRIMER PAGO del contrato de prestacidn de servicios N° CO1. PCCNTFLBQSQGZZ porun -

valor DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($2.600.000) M/CTE de acuerdo ¢on Eas 51gu1entes
apropiaciones presupuesta[es ‘

No. Registro o
Presupuestal: Fecha expedicion: 16 DE ENERO DE 2026
2026000019

. Descrrpc:on Apoyo servicios técnicos v profesmnales/SGP PROPOSITO _
Rubro: GENERAL-LIBREDESTINACION MUNICIPIOS ' “ o
2.1.2.02.02.009.01
Fuente: 1.24.3.04

Para constancia, se firma en orlgmal por los que en ella intervinieron, a Eos VEINTICINCO {25)
dias del mes de FEBRERO de dos mil VI Lisé '

SECRETARIA GENERAL
Tel. (098) 7540321 Ext. 105 Codigo Postal 153050 Urbano Correo: gob!emo@guategue—bogaca gov.co

Alcaidia Municipal de Guateque Carrera s No. $-15 Centro http:/Awww.guateque-boyaca.gev.co Comeo: alcaldia@guateque-boyaca.gov.co
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INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. CO1.PCCNTR.8939622

Por medio del presente ALVARQ MARTIN BAEZ PARRA, identificado con cédula de ciudadania No.
C.C. 1.053.609.937 de Paipa, en calidad de SECRETARIO GENERAL, designado como supervisor
del contrato de prestacion de servicios No.CO1.PCCNTR 8938622, suscrito con MARIA JOSE
CASTANEDA GOMEZ identificada con cedula de tiudadania namero 1049798663 expedida en
Guateque Boyaca, en atencién a lo establecido en el Manual de Supervision e interventoria del
Municipio de’ Guateque nos permitimos presentar el PRIMER INFORME sobre la ejecucién del
contrato mencionado en los siguientes términos;
| 1. GENERALIDADES

L IDENTIFICACION DEL. CONTRATO: =
No. PROCESO: MG-CPS-016-2026 .
No. CONTRATO: CO1.PCCNTR.8939622

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA

ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATEQUE, BOYACA,

EN EL' DESARROLLO Y ARTICULACION DE LOS

OBJETO: PROCESOS DE COMUNICACIONES LOCALES,

- REGIONALES Y DEPARTAMENTALES, ORIENTADOS A

GARANTIZAR EL ACCESO OPORTUNO DE LA

COMUNIDAD A LA INFORMACION DE INTERES PUBLICO

- GENERADA POR LA ENTIDAD.

CONTRATISTA: MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ

NIT: 1049798663

SUPERVISOR: ALVARO MARTIN BAEZ PARRA
PLA ZO DE EJECUCION |

FECHA DE SUSCRIPCION DIECISISEIS (16) ENERO DE 2026

FECHA DE INICIO DIECISISEIS (16) ENERO DE 2026

PLAZO SEIS (06) MESES

FECHA PRORROGA N. 1
PLAZO PRORROGA N. 1

PLAZO TOTAL SEIS (06) MESES

FECHA INICIAL DE | QUINCE (15) JULIO DE 2026
TERMINACION: .

FECHA DEFINITIVA ‘DE | QUINCE (15) JULIO DE 2026

! TERMINACION

QUINCE MILLONES SEISCIENTOS :..MIL PESOS

VALOR INICIAL ($15.600.000) M/CTE

FECHA ADICION N. 1
VALGCR ADICION N. 1

VALOR TOTAL

QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
($15.600.000) M/CTE

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNC
Tel. (608) 7540321 Ext. 105 Coédigo Postal 153050 Urbanc Correc: qob|ernD@quateque-bovaca.ch.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No, 9-18 Centro hitp://www guateque-hovaca.gov.co Corree: alcaldia@guategue-boyaca.gov.co
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REGISTRO PRESUPUESTAL

No. REGISTRO: RES-2026000019
FECHA DE. EXPEDICION' ENERO 16 DE 2026
DESCRIPCION: Apoyo servicios técnicos y profesionales/SGP
PROPOSITO GENERAL-LIBRE DESTINACION MUNICIPIOS
RUBROS: 2.1.2.02.02.009.01
FUENTE: 1.24.3.04
VALOR: QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS ($15.600.000) M/CTE

Frente a las obligaciones generales ‘del contratista, el supervisor mediante el presente informe

declara Respecto de las obligaciones especificas del contratista, a continuacién, se presentan los

resultados de su ejecucion:

-~ OBJETO CONTRATADO -
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL

privados, para la difusion de informacién
oficial y de interés general.

| provincia y el municipio.

CUMPLIMIENTO FECHA
CONTRATISTA .

1 Apoyar la articulacion y coordinacién La contratista realizé reuniones
permanente con el equipo de .| periédicas con el equipo de
Comunicaciones de'la Alcaldia Municipal de' comunicaciones con el fin de planeary
Guateque, mediarite la realizacion de dar seguimiento a las actividades 16-01-2026
reuniones periédicas orientadas z la diarias por comunicar en este AL
planeacién, seguimiento y evaluacion de las | Semestre, asi mismo estrategias a 15-02-2026
estrategias comunicativas institucionales. desarrollar.
2.Apoyar la administracion, actuslizacion y | La - contratista administré de forma
gestién responsable y oportuna de las redes | oportuna las redes sociales de la| 16-01-2026
sociales oficiales de la Alcaldia Municipal de | Alcaldia de Guateque, y presents AL
Guateque (Facebook, Instagram, YouTube, | estadisticas evidericiando el resultado, | 15-02-2026
Xy TikTok), conforme a los lineamientos | @lcance y actualizacion de estas.
institucionales y de comunicacion publica.
3.Brindar apoyo como enlace institucional La contratista realizé enlace con el
entre el Municipio de Guateque v los medio de comunicacién regional; Sin
-diferentes medios de comunicacién locales, . | Ataduras con el objetivo de difundir 16-01-2026
regionales y nacionales, tanto publicos como | informacién institucional en la AL

15-02-2026

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
Tel. (808) 7540321 Ext. 105 Cédigo Postal 153050 Urbanc Cerreo: gobierng@guateque-hovaca qov.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. §-18 Centro hitp:/fwww. guategue-bovaca.gov.co Correo: glezldia@quateque-boyaca.gov.co
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La coniratista apoyo, acompanié y

realizé el cubrimiento fotografico y

audiovisual de 10 eventos y/o
4.Ap.c>y.ar, acom?aﬁar y realizar 'EE actiVidade‘S're‘aCionadaS alas 16-01-2026
cubnmlento .au::dmvssua.l y fotografico de los diferentes dépendencias, a lo largo de AL
eventos, actividades y jornadas este periodo. Con el objetivo de 15-02-2026
programadas por la Administracion visibilizar el accionar de Ia
Munz.c:lpal, en los ampltos focal, regional, Administracién Municipal.
departamental y nacional.
5. Apoyar la creacidn, disefio y produccién
de piezas audiovisuales y graficas | La contratista cre6 6 piezas
destinadas a comunicados de prensa, audiovisuales y graficas para las 16-01-2026
boletines, carteleras; campanias informativas | diferentes dependencias de la Alcaldia 15 OI;‘L2026
y demas contenidos requeridos por las Municipal y/o eventos. e
diferentes dependencias de la Alcaldia
Municipal.
6.Brindar apoyo en la grabacion, edicién, | La contratista envié 7 cufias radiales
produccion y difusion del programa radial |a'la emisora'La Guatecana 98.6 conel| 16-01-2026
informativo de la Alcaldia Municipal de fin de divulgar informacion de interés a AL
Guateque, conforme a |a estrategia de |la comunidad sobre la Administracion| 15-02-2026
comunicaciones institicional, Municipal, asi mismo 4 programas

| radiales.
7.Apoyar la recepcién, elaboracion; La contratista recibié de forma
consolidacion y respuesta oportuna de la constante informacién de las distintas | 16-01-2026
informacién remitida por las diferentes ‘| dependencias con el fin de ser AL
dependencias de la Alcaldia Municipal, publicada enlos medios de 15-02-2026
orientada al cumplimiento de los objetives | comunicacién de la administracion.
institucionales y a los procesos de rendicién | Publicd en total 28 contenidos
de cuentas permanente a la comunidad. relacionados a convocatorias,
| actividades y programas.

8.Apoyar la generacion de contenidos La contratista apoyo en la generacién
informativos y el registro audiovisual y de parte del contenido de este 16-01-2026
fotografico para el area de Comunicaciones, |periodo, registro fotografico y AL
el boletin institucional y otros medios audiovisual, redaccion de copys y 15-02-2026
oficiales, coadyuvando en la difusion de boletines informativos.

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Tel, (608) 7540321 Ext. 105 Cédige Postal 153050 Urbano Correo: gobierno@aquateque-boyaca.gov.co
Alcaldia Municipal de Guateque Carrera 6 No. 9-18 Centro htto:/Awww.guategue-bovaca gov.co Cormreo: alcaldia

gateque-boyaca.gov.co
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informacion y noticias relevantes de la Asi mismo, divulgacién de este en
Administracion Municipal y del Municipio de | canales de difusion de la region, y
Guateque. demas.
9.Custodiar y responder por los documentes | La contratista realizé copia de las
fisicos y/o magnéticos que le sean evidencias fotograficas del mes en el
entregados o que elabore en desarrollo del | correo electrénico institucional del area| 16-01-20286
contrato, garantizando su adecuada de prensa. AL
organizacidn, conservacion y entrega a la 15-02-2026
dependencia correspondiente. ‘
10. Atender de manera oportuna las La contratista atendio las solicitudes,
instrucciones, solicitudes, observacionesy | observaciones y recomendaciones por
recomendaciones formuladas por &l parte del supervisor, participando de| 18-01-2026
Supervisor del contrato, orientadas al reuniones con las diferentes AL
adecuado cumplimiento del objeto dependencias de la Administracién| 15-02-2026
contractual. Municipal con el fin de apoyar en los
procesos comunicativos.
11.Prestar apoyo logistico y administrativo Esta actividad no se ejecuto en este
en el desarrollo de actividades mes.
institucionales, reuniones y jornadas 16-01-2026
adelantadas por la Secretaria General del AL
Municipio de Guateque, cuando asi se 15-02-2026
requiera.

El contratista presentdé informe de actividades adjuntando los soportes de los servicios

gjecutados.

¥v" Cuenta de cobro.

Verificacion de planilla

Informe de actividades PRIMER PAGO

Soporte de actividades realizadas.

Un CD-R con registro fotografico y soporte actividades S| APLICA.
Planilia aportes en linea del mes de ENERO de 2026 nUmero planilla 36417393

v
v
v
v
v
R

El valor del presente contrato sera hasta por la suma de QUINCE MILLONES SEISCIENTOS MIL
PESOS ($15.600.000) M/CTE valor que incluye todos los gastos y costos en que deba incurrir el
CONTRATISTA para el debido cumplimiento del objeto contractual.

El Municipio de Guateque Boyacé pagara el objeto del contrato asi: EL. municipio de Guateque
pagara al contratista el valor del contrato en SEIS (06) pagos parciales en porcentajes iguales por

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
Tel. (808) 7540321 Ext. 105 Codigo Postal 153050 Urbane Correo: gobiemo@quateque-boyaca.gov.co

Aicaldia Municipal de Guateque Carrera & No. 9-18 Centro http://www.guateque-boyaca.aov.co Correo: alcaldia

yateque-boyaca.gov.co
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valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($2.600.000) M/CTE, previo cumplimiento
de las obligaciones a los sistemas de salud, pensién y riesgos laborales (planillas}), informe de
actividades y certificacion expedida por el Supervisor del Contrato. PARAGRAFO: Las partes
acuerdan gue los pagos estaran sujetos a la programacién mensual del PAC, el Municipio no sera
responsable por demoras ocasionadas por culpa del contratista: Adicionalmente para el pago de
la dltima mensualidad debera aportarse el acta de recibo final a satisfaccion y liquidacién del
contrato.

De acuerdo con la ejecucidn contractual se realizaron los siguientes desembolsos:

7 |VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 15.600.000,00

2 |VALORADICIONADO: = - $ 0,00

3 |VALOR PRESENTE INFORME: $ 2.600.000,00
4 |VALOR EJECUTADO: $ 0,00
5 |SALDO POREJECUTAR: = | ~ $ 13.000.000,00 '
6 |SUMAS IGUALI__.—'.S: | $ 15.600.000,00| $ 15.600.000,00

Se puede determinar que el Contratista MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ , a través de la
gjecucion de las actividades pactadas en el contrato de prestacién de servicios
CO1.PCCNTR.8939622 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICEOS DE:APOYO A LA GESTION
PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA ADMINISTRAC]ON ‘MUNICIPAL DE GUATEQUE,
BOYACA, EN EL DESARROLLO Y ARTICULACION DE LOS PROCESOS DE COMUNICACIONES
LOCALES, REGIONALES Y DEPAR‘_I'AMENTALES' ORIENTADQS A GARANTIZAR EL ACCESO
OPORTUNO DE LA:COMUNIDAD A LA'INFORMACION DE INTERES PUBLICO GENERADA POR LA
ENTIDAD.”, ha contribuido con el cumplimiento de los fines eseénciales del Estado v con la
satisfaccion de la necesidad planteada en €l estudio previo, asi como con el cumplimiento de la
funcién administrativa y la funcién publica y de esta:manera darle alcance a los planes y
programas establecidos en la constitucién politica de Colombia, la ley del régimen Municipal y
el programa de gobierno.

Ademas de lo anterior, con el presente informe se deja constancia que se han llevado a cabo
todos los procesos organizativos, procedimientos internos relacionados con el manejo y tramite
del contrato celebrado entre las partes, tales como documentacién, pagos, soportes legales
entre ofros.

Obrando en calidad de supervisores del contrato CO1.PCCNTR.8939622, nos permitimos por
medio del presente escrito, informar a la administracion municipal de Guateque, Boyaca, que
dentro del ejercicio de nuestras funciches como Supervisores del Contrato:

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

Tel. (608) 7540321 Ext. 105 Cédigo Postal 153050 Urbane Cormreo: gobierno@guateque-boyaca.qov.co
Alealdia Municipal de Guateque Carmrera § No. 9-18 Centro http/fiwww.quateque-boyaca.gov.co Correo: aicaldia@quateque-boyaca gov.co
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Que se realizd el respectivo control y seguimiento juridico en la planeacion estructuracién,
documentacion y ejecucion de actividades mediante las cuales se constatdo que el
contratista MARIA JOSE CASTANEDA GOMEZ identificada con cedula de ciudadania
nimero 1048798663 expedida en GUATEQUE, BOYACA, cumplié a cabalidad con el objeto
del contrato dentro de los términos y plazos alli contenidos y realizando las actividades
requeridas dentro del mismo.

v" Que no se presentd ninguna irregularidad o algin fenémeno que impidiera la normal
gjecucion de las actividades pactadas tal como se puede evidenciar en el informe
presentado por el contratista y que se anexa al presente

v Que el CONTRATISTA dio cumplimiento durante la ejecucién del contrato, al pago de la

totalidad de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral: Aportes

Obligatorios a Salud, Aportes Obligatorios a Pension, de conformidad con las normas

legales vigentes, para lo cual se anexan las planillas de pago de seguridad social

relacionada a continuacién: planilla nimero 36417393 del mes de ENERO de 2026

N/A

| T.LL

Durante el presente perfodo no se han presentado lamados de atencién al contratista o requerimientos
de incumplimiento.

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con el tratamiento y/o conirol de los
riesgos establecido en la matriz de los estudios previos del contrato, evidenciandose que no hay
materializacién de los mismos. Lo anterior se verifica a través del informe de actividades del coniratista
de acuerdo con las obligaciones especificas pactadas, fas cuales han tenido satisfactorio cumplimiento a
la fecha. El presenta informe se rinde en cumplimienio de [o establecido en la Ley 80 de 1893, y en
especial lo consagrado en la ley 1474 de 2011 y la Resolucién 582 de 24 de diciembre 2019 “Por medio
de la cual se adopta el Manual de supervisidg e interventoria del Municipio de Guateque Boyaca”.

Para constancia se firma a los VEINTICINCQOY25) ¥ifas del mes de FEBREROQ de dos mil veintiséis (2026).
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ALVARO d RRA
Nombre v Eeardol Firma
Elabord: Alvaro Martin Baez Parra %ecré‘aﬁ Ge\erai

Los arriba firmantes encontramos el presente documento ajustadd a lad d&positiones normativas y/o técnicas vigentes del caso en

particular.
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