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%«5—- ) MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
: COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
i 2% EJERCITO NACIONAL

“S==" CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL

00332888

ACTA No
LUGAR Y FECHA: 0 5 MAR 2026
INTERVIENEN: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA
DIRECTOR CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE DE PERSONAL
ORDENADOR DEL GASTO
LUISA ALEJANDRA AYAMOLANO, .
CC No, No. 1,033.814.962, expedida en BOGOTAD.C
CONTRATISTA
SUPERVISOR: TE. JAZMIN JANETH FERNANDEZ RUIZ
Oficial Juridica CENAC DE PERSONAL
ASUNTO: LIQUIDACION BILATERAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A

LA GESTION N°013-CENACPERSONAL-2025, CUYO OBJETO ES *PRESTAR LOS,
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EM Et. AREA DE GESTION DOCUMENTAL PARA
LA CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL”

El suscripto Teniente Coronel. LIBARDO CERQUERA PASTRANA identificado con la cédula de ciudadania No. 7.727.503 expedida
en Neiva - Huila, mediante Orden Administrativa de Persgnal No. CIRC-2025315015084233 de fecha 19 de Mayo de 2025, de acuerdo
con el Acta de posesion de Personal Mo.044 de fecha 20 de Junio de 2025, en calidad de COMPETENTE CONTRACTUAL,

debidamente autorizado para contratar de acuerde con [a resolucion delegacion del Ministerio de la Defensa Nacional No. 4223 de
fecha 23 de Junio de 2022, actuando en nombre y representacion del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO

NACIONAL -CENAC PERSONAL, con NIT, 900.385.078-8, por una parte, y por la otra LUISAALEJANDRA AYAMOQLANO,con CC
No. 1°033.814.962, en su calidad de CONTRATISTA, hemos convenido suscribir la presente ACTA DE LIQUIDACION BILATERAL,

previa las siguientes consideraciones:

1. CONSIDERACIONES

DATOS DEL GONTRATO

Il. MODALIDAD DEL CONTRATO: PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA SIN OFERTA
N°002-CENACPERSONAL-2025

No. DEL CONTRATO 013-CENACPERSONAL-2025 |
TIPO DE CONTRATO. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
‘PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
OBJETO: GESTION DOCUMENTAL PARA LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL "
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FECHA SUSCRIPCION: 15 DE ENERO DE 2025
FEGHA INICIO EJECUCION 16 DE ENERO DE 2025
FECHA DE TERMINACION 15 DE DICIEMBRE DE 2025 |
VALOR INICIAL DEL DIECIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
conieate — ($18400.000,00)
T b X A partir de la aprobacion de la garantia dnica y la expedicion
PLAZO DE EJECUCION: del registro presupuestal, hasta el 15 DE DICIEMBRE DE 2025 —
El lugar de ejecucion del contrato serd Carrera 46 Ne. 20b- 1
LUGAR DE ENTREGA: 99 Cantén Occidental Francisco José de Cafdas -
COPER - DIPER. BCGOTAD.C. )5
MODIFICATGRIO NO. 1
PRORROGA: POR EL TERMING DE TRES (@3) MESES; ES DECIR, HASTA EL 15 DE
DICIEMBRE DE 2025 '
MORIFICACIONES
(CUANDO APLIQUE)
ADICION: POR UN VALOR DE SEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE
($6°900.000,00), PAGADEROS MEDIANTE TRES (03) PAGOS PARCIALES CADA UNO POR
UN VALOR DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($2'300.000,00)
VALOR FINAL CONTRATO: VEINTICINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS MCTE ($25'300.000,00)
VIGENCIAX 2025
Nombre completo: TE. JAZMIN JANETH FERNANDEZ RUIZ
Cargo: Oficial Juridica CENACPERSONAL
Resolucion d&-aombramiento 08007370 fechada DE FECHA 02 DE SEPTIEMBRE D)
SUPERVISOR CONTRATO: 2025, _
teléfono; 3207212402
E-mzil de cotifacto: jazmin fernandez@ejercito.mil.co
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
t.  Apoyar al Jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacion
del archivo aplicando la directiva 1016 de 2016.
2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
OBLIGACIONES normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
CONTRACTUALES acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompaiiar a los procesos de la unidad, en [a aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas}.

4,  Apovar el proceso de digitalizacion y escaneo del archivo gue compone la
unidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los |
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acervos documentales, producto de requerimientos de entidades
internas y externas.

6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo conla |
normatividad vigente. |

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el Jefe de Gestion
Documental de 1a unidad, a través de la rendicion de informes, balances
de gestién entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

. 8. Realzar y gestionar toda la documentacién, producto de sus
obligaciones, empleando el correcto uso del sistema de gestion
documental ORFEC y/u ofra plataforma, observando con ello la
seguridad de la informacion y la trazabilidad de los documentos de
facturacion de acuerdo a la normatividad existente.

9. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el abjeto
contractual que contengan la descripeion detaliadd de las mismas; este
informe debe ser entregado al supervisor del-contrato conforme a la
periodicidad que este coordine para su respectivo recibo a satisfaccion y

| tramite de pago.

10. Prestaros servicios de apoyo con respecto a la verificacion de las hojas |
de vida en SIGEP Il de'tos futuros prestadores de servicio

11. Prestar los servicios de apoyo con respecio a la verificacion de la
afiliacion de la ARL de los prestadores de servicio

12, Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato,
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacion con el
supervisor,

OBLIGACIONES GENERALES:

13. Observar durante el tiempo de ejecucién del contrato, buena disposicion
y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compafieros y
miembros del Ejército Nacional, al igual que la apiicacion permanente de
principios y valores propios de la institucion militar.

14. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, ai marco |
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la |
corrupcion. '

15. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a tos temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucion del
presente contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor
que de los mismos se defive,
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16. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun |
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la
normatividad vigente.

17. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, &l contratista
sera rasponsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrafo, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y &l término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivg de los documentos.

18. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suminigiros, herramientas,  dotacién,
implementacion, inventarios y/o migteriales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del garvicio objglo de esta cantrato.

19. Entregar al final de la prestacitn del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato.

20. El contratista autoriza af MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
examenes da poligrafia y pruehas sicométricas antes y durante la
contrataeion.

21. Las demas obligacicnes establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conurcer, y que hace parte del presente contrato.

22. Las demas obligacionas que se deriven del objeto del conirate.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

23. Obseryar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena disposicion
y actitud favorable hacia el trabajo, respeto hacia sus compaiieros y
miembros del Ejércifo Nacional, al igual que la aplicacién permanente de |
principios y valores propios de la institucion militar. |

24. Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco |
normativo correspondiente a la integridad, trasparencia y lucha contra la
corrupcion.

25. Guardar y mantener la debida reserva y confiabilidad frente a los temas y
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y efecucion del
presente contrato, reserva que sé hara extensiva a los derechos de autor
que de los mismos se derive.

26, Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segin
clasificacion con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con la
normatividad vigente.

27. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los

| ) documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta sl
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archivo de los documentos.
| 28. El contratista debe custodiar y a fa terminacion del presente contrato

‘ devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,

implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicién para la prestacion del servicio objeto de este confrato.

29. Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacion
producto ejecucion del contrato.

30. El contratista auforiza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacidn de lealtad, realizacién de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas anfes y durante la

, contratacién.

! 31. Las demés obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que

| el contratista declara conocer, y que hace parte del presente confrato.

- 32. Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERQC: Independencia del Contratista. El Contratista es |
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandataric. El Confratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa - Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo.

fll.  IMPUTACIONES PRESUPUESTALES

Los pagos efectuados por el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL - CENAC PERSONAL se
subordinaron a las asignaciones esfablecidas en el presupuesto de |a vigencia del afio 2025 asi:
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

[ DOCUMENTO | No. | FECHA | VALOR
cbp | 1025 | 1301-2025 | 439.230.000

CERTIFICADO REGISTRO PRESUPUESTAL

DOCUMENTO | No. | FECHA | VALOR ;
CRP 2125 16-01-2025 25'300.000,00

IV.  GARANTIA UNICA: POLIZA DE CUMPLIMIENTO A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES

Las obligaciones contractuales se respaldaron con la Poliza de Seguro de cumplimiento ante Entidades Estatales N°, 14-46-
101129646, Anexo 0 con fecha de expedicion 15 de enero de 2025, con el amparo de Cumplimiento del contrato y calidad del
servicio expedida por SEGUROS DEL ESTADO. debidamente aprobado por €l Ordenador del Gasto como se relaciona a
continuacion. Ampliada producto del modificatorio No. 1 prorroga y adicién Con fecha modificacién 17 de sepliembre de 2025 -
Anexo 2
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Péliza No. 14-46-101129646- Anexo 0 {Contrato inicial)

VIGENCIA VALOR
AMPAROS
. INICIAL FINAL ASEGURADD
Cumplimiento _ 153-01-2025 15-03-2026 1'840.000,00
Calidad def servicio ; 15-01-2025 15-03-2026 1'840.000,00 '
Péliza No. 14-46-101129646- Anexo 2 (ampliacion Péliza)
VIGENCIA
ARPAROS VELGR
INICIAL | FINAL ASEGURADO
Cumgplimienio ,' 15-01-2025 15-06-2026 2'530.000,00
| Calidad dal servicio ] 15-01-2025 | 15.06-2026 2'530.000,00

V. CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ~ EJERCITO NACIONAL - CENAC
PERSONAL

El contratista manifiesta que el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NAGIONAL - CENAC PERSONAL cumpli
con las obligaciones adquiridas y derivadas del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYC ALA GESTION NO.
013-CENACPERSONAL-2025, quedando a Paz y Salvo por todo concepto cen el mismo, como se evidencia a continuacién:
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Decumentis de epciscibn del cantisly

BALANCE ECONOMICO:
ESTADO DE CUENTA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $25'300.000,00
VALOR PAGADO No.1 $2'300.000,00
VALOR PAGADC No.2 $2'300.000,00
VALOR PAGADOC No.3 $2'300.000,00
VALOR PAGADC No.4 $2'300.000,00 |
VALOR PAGADO No.b $2'300.000,00 |
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VALOR PAGADO No.6 $2'300.000,00
VALOR PAGADOQ No.7 $2'300.000,00
VALOR PAGADOQ No.8 $2'300.000,00
VALOR PAGADO No.9 $2'300.000,00
VALOR PAGADGC No.10 $2'300.000,00
VALOR PAGADQ No.11 $2'300.000,00
VALOR TOTAL PAGADO AL CONTRATISTA $25'300.000,00

VI,  INFORMES DE SUPERVISION

Mediante los informes de supervision que se encuentran en la carpeta maestra y que fueron publicados en la plataforma SECOP
Il el CONTRATISTA entrego denfro de los plazos establecidos los servicios objeto del contrato asi:
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V. FUNDAMENTOS LEGALES Y JURISPRUDENCIALES LIQUIDACION DEL CONTRATO

Esta inicia una vez finafice el plazo de ejecucion del contrato hasta la liquidacion del mismo. Esta etapa también implica las obligaciones
posteriores a la liquidacian del contrato, 83 decir, el cierre del expediente contractual. Este es el periodo en el cual contratante y contratista
realizan una revision a las obligaciones contraidas respecto a los resultados financieros, contables, juridicos y técnicos, para declararse
a paz y salvo de las obligaciones adquiridas. Aqui se hacen los reconocimientos y ajustes a que hubiere lugar a fravés de acuerdos,
conciliaciones y fransacciones.

De conformidad con lo establecido en el literal f. del numeral 5 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993 y articulo 11 de la Ley 1150 de 2007,
el pliego de condiciones debe definir el plazo dentro en el cual las partes pusden efectuar a liquidacion del contrato de mutuo acuerdo.

La Entidad Estatal debe definir ese plazo teniendo en consideracién la complejidad del objeto de! contrato, su naturaleza y su cuantia. Si
los pliegos de condiciones no definen el plazo para proceder a la liquidacion de comin acuerdo, las partes pueden hacerlo de conformidad
con el articulo 11 de Ja Ley 1150 de 2007. Si no ocurre ninguna de las dos circunstancias anteriores, el articulo 11 de la misma Ley
establece un plazo para la liquidacidn del contrato de com(n acuerdo.
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En este periedo es fundamental la actuacién del supervisor o interventor def contrato 1quien efectuara junto con el contratista, la revision
y analisis sobre el cumplimisnto de las obligaciones pactadas y asf lo plasmara en el documento de liquidacion el cual avalara con su
firma y sera suscrito por el ordenader del gasto y el contratista.

PLAZOS

El primer plazo es de (4) cuatro meses (Liquidacion Bilateral), contados desde (i) el vencimiento del plazo previsto para la ejecucian del
contrato, (i) la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacién del contrato o (jii) |a fecha del acuerde que la disponga.
Aunque el Contratista puede solicitar que se adslante el framite, es responsabilidad de la Entidad Estatal convocar al contratista para
adelantar [a liquidacion de comun acuerdo, o nefificarle para que se presente a la liquidacion, de manera gue el Contrato pueda ser
liquidado en el plazo previsto en el pliago de condiciones, el acordade por las partes o los cuatro meses sefialados en la Ley, segin
corresponda. Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por mutuc acuerdo. Lag determinaciones que se
adopten en el documento definitivo de la liquidacion y que ne sean objetadas por ninguna de las partes dentro de los fizmpos legales,
constituyen la cesaci6n definitiva de la relacién cantractual. En defecto de lo anterior, procedsra la liquidacfén unilateral.

El segundo plazo es de {2) dos meses (Liquidacion Unilateral), contados a partir del vencimiento del térming para liquidar el contrato en
forma bilateral y aplica en aquellos casos en que el contratista no se presente a fa figuidacion, previa notificacion o convocatoria que le
haga el Ministerio - Unidad Ejecutora o la Dependencia Delegataria, 0 las partes no lleguen a un acuerde sobre su contenido, el Ministerio
- Unidad Ejecutora o Dependencia Delegataria tendra la facultad de liquidar et eontrato en forma unifateral dentro de estos dos (2) meses.

Sivencidos los plazos anteriormente establecidos no se ha realizado la liquidacion del contrato, la misma podra ser realizada en cualquier
tiempo dentro de los dos (2} afios siguientes al vencimiento del t&rmino a que se refieren los numerales anteriores, de mutuo acuerdo,
sin perjuicio de lo previsto en el articulo 164 del Cédigo de Precedimiento Adminigtrativo y de lo Cantencioso Administrative (Ley 1437 de
2011).

VIIl.  CONSTANCIAS,
A, OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA:

EL CONTRATISTA LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO, identificado (a) con 17033.814.962, expedida en BOGOTA D.C, manifiesta que
EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL = EJERGITO NACIONAL - CENAC DE PERSONAL cumplia con las abligaciones adquiridas
y derivadas del CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 013-CENACPERSONAL-2025
quedando a Paz y Salvo par fodo concepto can €l mismo.

Que durante la ejecucion del contraft se efectuaran los aportes al Sistema de Seguridad Social en Pensiones, Salud y Riesgoes Laborales
sobre un Ingresa Base de Cofizacion del 40 % del valor mensual del contrate, con aports del 16% en pensiones, el 12,5 % en salud y el
0,522 % para rigsgos laborales mea vencida de acuerdo al Decreto 1273.

Que durante 1a gjecucion del contrato de prestacion de servicios profesionales no se constituyeron los slemantos propios del contrato
laboral; tales comg subcrdinacidr, salaric como retribucion del servicio y actividad personal del trabajador, conforme lo sefiala el articulo
23delCST

B. OBSERVACIONES DEL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL-EJERCITONACIONAL ~ CENAC PERSONAL.:

El Representante del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL - CENAC DE PERSONAL atendiendo los
informes presentados por el supervisor del confrato, aceptd a plena satisfaccion los servicios prestados por el contratista de acuerdo con
las caracteristicas, condiciones y especificaciones establecidas en el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYC A LA
GESTION No. 013-CENACPERSONAL-2025
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X. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA PRESENTE ACTA DE LIQUIDACION

Los documentos que soportan fa presente acta de liquidacion reposan en la Carpeta Maestra de Archivo de la Seccion de Contabilidad y
seccion de Contratacion del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL - CENAC PERSONAL

Por todo lo anterior las partes,
X. ACUERDAN

PRIMERO: Liquidar de mutuo acuerdo ¢l CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N°013-
CENACPERSONAL-2025, celebrado entre ¢l MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL -EJERCITO NACIONAL - CENAC DE
PERSONAL con LUISAALEJANDRA AYA MOLANO, identificado (a) con 1°033.814.962, expedida en BOGOTAD.C

SEGUNDO: Con la suscripcitn de la presente acta las partes contratantes, reciprocamente declarap estar a Paz y Salvo por todo
concepto, con ocasion del cumplimiento total y de las obligaciones asumidas por la ejecucion del CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION N° 013-CENACPERSONAL-2025 corespondiente al proceso de confratacion No, 002.
CENACPERSONAL-2025, reservandose e! MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - EJERCITO NACIONAL - CENAC DE
PERSONAL a efectuar las reclamaciones a que haya lugar gon relacion a los riesgos amparados siempre que estos se encuentren
vigentes y se materialicen.

TERCERO: Suscrita por las partes la presente Acta de Liquidacion se remitira copia a la carpeta masstra y al contratista, para lo
pertinente.

No obstante, por lo anterior el contratista se obliga a responder gn caso de cu alquier reclamacion presentada por terceros, por actividades
ejecutadas en desarrallo del Contrato, objeter de la presente liguidacion, en relacion con la calidad del servicio prestado

Para constancia, se firma erﬁ ota D.C, B

/!

e —
Loinc I
DO CERQUERK PASTRANA LA KL E JANBRE YA MOLANO
r Centfal Administrativa y Contable de 1.033.814.962, expedida en BOGOTAD.C
opal Ordenador del gasto Contratista

-~ D
TE. JAZMIN JANETH FERNANDEZ RUIZ

Oficial Juridica CENAC DE PERSONAL
SUPERVISOR

PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 No 20 C - 99
Bogota D.C
Cenacper@ejercito.mil.co,
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Anexa: Ala presente acta se adjunta su respectiva acta de cierre para ser cargada en la plataforma SECOP I y anexada a la carpeta
maestra.
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