‘(ﬁgj MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA |C20ig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notartado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. ~ INFORMACION GENERAL Dia Mes _Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA { YANET ADRIANA AGUIRRE MESA |1l
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 32.558.644 | oE | YARUMAL I
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | cELULAR | 3127242830 | a
E-MAIL PERSONAL | yane95373@gmail.com |¢l
E-MAIL INSTITUCICNAL I yanet.aguirre@supernotariado.gov.co |¢
Banco [ bancolombia e NoDEcUENTA 35347473179 e ca[ X Je cc[ e
No CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO L|$= 21.427.680,00 |«
l 590 |oe| 202 e HONORARIOS MENSUALES ’$— 2.678.460,00 |«

El contratista debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa , dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATO  |acordado, los servicios yfo actividdes enunciadas a lo lasgo det presente cenirato. Como contraprestacion recibird por| @

parte del contratante unas sumas de dinero,a titulo de honorazios.

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO ! NELSON DE JESUS ARBOLEDA VERA |
CARGO DEL SUPERVISOR [ Registrador Encargado Seccional ORIP Yarumal |«
CODP No. 22226 # CRP No. 67026 . ]

FecHa cDr| 10/01/2026 || FECHACR] 16/01/2026 P o N hia Mes  ado

LUGAR DE EJECUCION I I I«
CIUDAD YARUMAL |¢- Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA e CONTRATO | 15| 09 | 2026 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes fio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
conTeTo [0 [ o1 oozl (s J+[o]r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADIGION Y/O PRORROGA No. ]
FECHA FINAL DE LA ADICION YIO Dia _ Mes  Ado  MESES DIAS VALOR
PRORROGA | | I |‘. | |¢.| |¢.. l |(l
—— =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 1.339.230,00 |« ﬂ:::j £33 No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS F [ ] I |«
" $ 1.339.230,00 ” Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 16 | 01| 2026 |« PAGONo. NoDias |  ENERO |
PERIODO DE PAGO

AL 31 Jo1] 2026 o[ 01 je[15}50%| ENERO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C0d180: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 109500 SURA &« 125%
2. FONDO DE PENSION 140100 PROTECCION « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS « ,
3. LABORALES (ARL) 4600 SURA 0.622%

TOTAL A PAGAR $ 254.200 PLANILLA DE PAGO No. 83114050 L]
2.1:1. RELACION DE PAGOS
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 x&%mg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.339.230,00 [« |[ $ 1,339.220,00 $ 20.088.450,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO LK - $ Z
PAGO 04 VALOR DEL PAGD N - $ N
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO el & - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “pd - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO % - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO L - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afl s - 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al g - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO alls - $ N
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGQO 17 VALOR DEL PAGO GE - $ .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«|% - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO *|3 - $ .

Dia Mes Afio
pet{ 16 [01| 2026 | pagome. | ENERO |
ac[ 31 Jo1] 2026 | [o01] | ENERO |

PERIODO DE PAGO
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i | ] Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
“‘ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - R < 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar ¢ informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, tenfendo
en cuenta los ineamientos establecidos por la Direccién

Administrativa y Financiera.

2, Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan par venianilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registre de los sistemas FOLIO

y/o SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de contrel de
turnos de ta linea de produccion,

3. Organizar la documentacidn de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos
en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

documentos por tumo, ordenar el turne, dispener los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitafizacién de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos).

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacidn de menor a mayer e identificar los
tumos de nueva entrada para referenciar el tumno anterior en el SGD-IRIS.

Segunda fase: Buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacién o
formulario de correccldn o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el

caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y
adjuniar, realizar verificacian completa (Digitalizacion los documentos,

primera fase),

5. Verificar el turno del docurnento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en el sistema
SGD-IR1S, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacian para

garantizar |a calidad del documento, .

6. Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%,

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turne del documente digitalizado vy los datos
basicos. Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y ta tipificacién

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacian del documento).

8. Organizar el documento cormo fue recibido en ventanila, de acuerdo al turno respactivo en el
archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en

termnos devueltos y los de mayor valer. Mientras dura el tramite interno, diligenciar el formato de
préstamos y consultas seg(n la fase de Armado de documentos.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacidn, como|
respuesta a [a soficitud: formularic de calificacion, nota devolutiva,

formulasio de cerreccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los
turnos de documentos identificados coma: devueltos y mayor valor

ubicandolos en el &rea dispuesta que permita su identficacién. Para los documentos calificados o)
corregidos; se procede a ubicar y refirar del archivo tempora! la

documentacién y separar ka copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario)
de calificacidn o formuwlario de correccidn a cada paquete, se entrega a

ventanilla el documento para el usuarsio; el paquete con destino a registre se ubica en el archivo
en el drea fisica definida, para armado e inventario de acuerdo cen fa

fase de Disposicion y armado del tramite registral.

10, Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar les documentos)
ingresados para registro o correccidn en caja o en la ventanilla correspondiente.

FUID linea de produccién

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C091g0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL [Version: 2
Notariado y Reg'Stm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado el desarrcllo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a) contratista YANET ADRIANA AGUIRRE MESA identificadc (a) con cedula de ciudadania
No 32.558.644 de YARUMAL cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del centrato de Prestacidn de Servicics No 590 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 67026 CDP No 22226
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.339.230,00
Valor en letras: UN MILLON TRESC!ENTOS TREINTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS TRE!INTA PESOS CON 00
' CTVOS

Dia Mes Ano

DEL| 16 01 202 NERO
PERIODO DE PAGO [01] 6 | pacone. | E l
aL| 31 Jo1] 2026 | 01| [ ENERO |
Para constancia se firma en YARUMAL alos 04 dias del mes de MARZO de 2026
SUPERVISOR :

L

{ Eifma Supervisor
NEL. ON DE JESUS ARBOLEDA VERA
Registradar Encargado Seccional ORIP Yarumal

" CONTRATISTA

““%N\Mﬁ ooy Weusiere .

Firma Contratista
YANET ADRIANA AGUIRRE MESA
Cedula de Ciudadania No
32,558,644 de YARUMAL
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P PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-069
Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro

et =

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep.f2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) YANET ADRIANA AGUIRRE MESA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 32558644 de Yarumal, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.590 de 2026 realizo el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DAF-GD
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia |Mes| Afo
‘ Mes a cobrar Desde 16 | 01 | 2026 Hasta 31 1 01 | 2026
Valor Salud $109.500
Valor Pension $140.100
. . Valor ARL $4.600
SP(I:::?:IIa seguridad Pensionadao / anexar resolucion
Namero de planilla 83114050
Periodo de la planilla ENERO 2026
Fecha pago planilla 12-02-2026

Se expide la presente certificacidn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soperte para cuenta de cobro del contratista a los 17 dias del mes de
FEBRERO de 2026

NELSON DE J éUS ARBOLEDA VERA
Registrador Seccional ORIP Yarumal (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N*'13 — 49 Interior 201
hitp:fiwww.supernotariado.gov.co
corespondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




Su Aporte I AUTOLIQUIDACION
@ﬁ g §.«-s @ | . S o s CONSOLIDADA . ’
4 r s u Fecha creacidn reporte: 2026-02-12, 02:54:49 FM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 83114050
Periodo Cotizacién:  enero de 2026 Periodo Serviclo:  enero de 2026
L : i . " PAGADO 12/02/2026 - .~ - - )
|. DATOS DEL APORTANTE
'Razén Social ~ [YANET ADRIANA AGUIRRE
Dociments’ ' |cc3zs58644 Direccion “|cR 20#18 - 37 APARTAMENTO 502
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3127242830
Tipo Fersona NATURAL Forma Presentacion {UNICO
GCiudad YARUMAL Departamento " TIANTIOQUIA
Representante Legal_ Identificacion
Total Afifiados = |1 ARP 1ARL SURA
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas __ Parafiscales Total
R I e L N A PR R EE R | HE Y remiencon | 201 A s S8 | | e | WSS | A | e | B2 e | dme | Amee | R e |
cC 32556824 ;AEl;E\'IFADRL\NAABURRE ) o xi I I l | l a|iz30201) PROTEECION u.rus: 1145.100/(EPS010L EPS SURA $475.459 . tras|  ssm . 3.575;5.3 SU&K;! [NIN-CC) NINGUNA GCF . %0, %9, 10, ] %0 50 ¥ 250200
NL.TOTALES
R B - : - —T p— pryer—— E— -
IBC Pension IBC Satid IBC Rieagos | . IBC Cajas Aporics Ponstén' | Aporics Salud |Aportes Riesgos| Aportes Calas | AportesSena | Aportes ICBF Apartas i Eories | Lcencias, Saldos ARP INTERESES DE'| INTERESES | TOTAL FINAL
. E B : a Favor) EPS _ MORA DE MORA
$ 875.453 § B75.453| $ 875453 30 § 140,100 $109.504 $ 4.600 50 $ 0 50 50 30 50 30 $ 254.200] $ 300] $ 254.500|

Pagina 1 de 1 ~—Toon
R .

Enlace Dperativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla; 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 897 BT 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - MedeHin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77.

Antes de Imprimlr, aseglrese que sea realments necesario, Proteger ol medio amblente estd en nuestras manos,




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb.j2026

-

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decrete 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en [a fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
DEPURACION CALCULO DE RENTA : sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a| X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarics al Fondo de Pensicones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajoe relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% vy 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2028: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 25 dias del mes de Febrero de 2026

entamente,

NFCA MQ,L% .

YANET ADRIANA AGUIRRE MESA
CC 32558644

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariade.gov.co




23/2/26, 12:49 p.m.

¢
4 égk}nﬂa L rl-fl‘:l"l‘at’ﬂ )
o Gantrata 4

Y Culurabla Gonnaes Efscienis

| Basqueda Mis procesos

Ment I Ira

Escritoric ~+ Mang ~ Administracin de contratos ~ Ver confrato

1 Informacidn general Datog guardadus

Cancelar ;

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

2 Condiciones
3 Blenes y servicios

4 Decumentos del Proveedor

Editar

}
Awvmantar el ronfrasts & |
I

UTC -5 12:49:22
i PERSONA NATURAL

Buscar...

‘ < § Evaluacién delcorﬁpradcr I >J

5 Documentos del eontrato

6 Informacién presupuestal

Plan de Pagos

{"¥ Porcentaje ¢+ Recepcién de articulos

7 Ejecucién del Contrate
L5e requieren emisiones de

8 Madificaciones del Contrato cddigos de autorizacién?

8 Incumplimientos

+.'8i ~:No

Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de [a factura Estado
Pago 001 o1 23 dias de tiempo - 1.339.230 pesos Enviado Cetalle
transcurrido celombianos ala
(31/01/2025 10:42:00 Enfidad
AM(UTC-05:00} Estatal
Bogotd, Lima, Quita)
i Crear —|
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
7 ACTA INICIO.pdf ACTA INICIC.pef Comprador Descargar Detalle
CRP 87026 CTO 590 DE 2026.pdf CRP 87026 CTO 590 DE 2026.pdf Comprader Descargar Detalle
' SUPERVISION YANET ADRIANA SUPERVISICN YANET ADRIANA AGUIRRE Comprader Descargar  Defalle
AGUIRRE MESA 590-2026.pdf MESA 590-2026.pdf
0 EVIDENCIAS MES DE ENERO.zip EVIDENCIAS MES DE ENERO.Zip Proveedor Descargar  Detalle

[ Cancelar-]

©VORTAL 2019 Términos deuse Mormativa Soporie Remoto  Ayuda . Espafiol (Cofomb

. : it ) ]
l Efiminar seleccionada i Suhbir nueve |
i i

P N §r~'
< I Evaluacidn del comprader f; > ]

i 018000-52-0808 www.colembiacompra.gov.cofsoperte Lunes a Viernes 7.00 am a 7:00 pm

https:/fwww.secop.gov.co/CO1CantractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=C0O1. SLCNTR, 16542283 11



1. AN Formulario del Registro Unico Tributario
2. Concepto Levantamiento suspension RUT
4. Namero de farmulario 141227744900
(415)77072124 | 4122774490
5, Ndmero da Identificacion Tributaria (NIT) 6, DV | 12, Diroccién saccional }4 uzdn alectrdnlco
325586 4 4|5 Impuestes de Medelllis Q /;;1
IDENTIFICACION SN {/\\
24, Tipo de contribuyenta 25, Tipo de documenta 26, Ndmero de tdentifi cacdn
Persona patural o sucesion iliquida 2 |[Cédula de Ciudadania 13 325 5
Lugar de expedicion 28, Pals 29, Departamento Y? SfCIu. ad\w..'fc:lp\u
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia 0;}5 Karum i 8 87
31. Primer apellido 32, Segundo apellido 33, Primar nombre @ms nombres
AGUIRRE MESA YANET QPRIANA
35. Razodn sccial ﬁ?w
36. Nombra comercial % x\%;}
< ,mqn.amé \\
38, Pais 39, Departamento Q/ ~ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 8 9 |Antioquia QB 2 0 5 |varumal B &8 7
41, Direccitn principal N
CR23 18 37 AP 502 S LN
42. Correo electrénico yang95373@gmail.com // \\t/ K\J}}
43. Codige pastal [4a.Test0to, S5 /4 87127 2 4 2 § 3 Q45 Tetsrono2
L&/ aLASIFICACION
Actiyid etLgconémica\\ e Ocupaclén
Actividad principal Act\ﬁoad sPcunLq\ Otras activldades 52 Namero
46, Codige 47. Facha Inicio actividad 48, Cédiy 49 Fecha -mcme tivigad §0. Chdiga 1 2 51. Codigo establecimientos
[8 2 9 9||2025;12;18]|||8 2~Nj|2 oé 51,21 9| | | | | | |
< ‘<\),} <\\ﬁksygnsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 s\:\? h.“‘hj“\)w 11 12 13 14 16 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
' -
9. codgo|4 9] ol N N I ) O A
49 - No responsable de IVA i ~
.f“"-s\
/¢ Usyarios aduaneros Exportadores
1 2 NN 5 [ 7 8 9 10
| | | | | I l | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 2 3
54. Codigo | 57. Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I I I O | o oro '
. IMPORTANTE: Sin perjulcio de las actualizaciones a que haya lugar, la nscripclén en el Reglstro Unico Tributarlo -RUT-, tendra vigencla fa y en cor Icla no se exlglra su rencvacién
Para uso exclusivo de la DIAT E
59, Afexos =4 D ’ NO E BO No. de Falios: D):l : X
La Informacién suministrada a través del formulario oficlal de inscripeidn, actualizacidn, suspenslén | Sin penuicio de las verificacionas que la DIAN realice,
y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; n caso de constatar | Firma autorizada:
inexactitud en alguno de fos datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segdn ol caso, Pardgrafo del articufo 1.6.1.2,6 del Decreto 1625
del 2016. Da Igua! manera al fermalizar el frdmite ef usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. ga4. Nombre GIRALDO GARCIA MARTHA CECILIA
Firrna del solicitante:
9885, Cargo Gestor Il

Fecha genaracién documente PDF: 27-02-2026 10:19:00AM
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#DESCONOCIDO!

Cédigo: GR-FR-001

PROCESQ: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOGUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No §30-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y YANET ADRIANA AGUIRRE MESA

Contrato Nimero - 500 | Vigencia: | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit:: B 895.999.007-0
Qrdenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
|dentificactdn: Cédula de Ciudadanla 1.015.408.882
Contratista:” YANET ACRIANA AGUIRRE MESA
Identificacion: Cégula de Ciudzdania N, [ 32,556,644
Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MIGTE (3 2,678,460}
Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA; 588
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA daber prastar por sus propios medics v con plena autonomia técnica y administrativa, dentro de! plaze acordado, los servicios yfo actividades|
1) Objeto: enuriciadas a lo largo del presente contrato. Como cantraprastacion reclbird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titula de honorarios.
Pependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
- Pedil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugar de Ejetucion .|E! lugar de ejecucion del contrata ser4 en: GESTION DOCUMENTAL Yarumal, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O sn el lugar que por necesidad del sarvicia sa requiera)
El término de ejecucién def presente contrato sers de: 8 meses sin superar el 31 de digiembre de 2026,
3) Plazo;

Er todo caso, su ejecucién se astablacara a partir de [a suseripcion del acta da inicio entre &l Contratista v & Supervisor, previe cumplimiento de los requisitos dai
perfeccionamianto y legalizacion del mismo..

4) Oligaclones Especlfieas:

"

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA;
1. Freseniar el INTorme Qe efecUCIon CCNIFaclial y Cuenta ae Cobfa de manera mensual, teniendo en cuenta [0S IREamientos estplecinos por la Lreccio

Administrativa y Financisra,

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan par ventanilia, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
v/a SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciande y firmando el farmulario de control de lumos de la linga de produccion.

3. Organizar la documentacidn de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en ef Ley No, 1579 del 2012; como es, relirar el malerial abrasivo de lo:
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo an carpeta independiente para el inicio de Ia atapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo (Allstamianto los documentos),

4. Tomar cada una dz las campetas por tume de radicacion de menor a mayor & identificar s tumos do nueva entrada para referenciar &1 tume anterior en gl SGD-RIS
Segunda fase: Buscar el lumo en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar e! formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segdn sea sl

# |=aso); por ltimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tume asignado en radicacion v adjuntar, realizar verificacién complela {Digitalizacién loz documentos,

primera fase).

5. Verificar el tumo del documento fisica, contra el tumo e imégenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacion pard
garantizar la calidad del documento.

6.Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el lumo del documento digitalizade y los dalos basicos, Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificacior
de la cantidad de holas digitalizadas o alistamianto {Tipificacion del decumenta).

8. Organizar el documents come fua recibide en ventanilla, de-acusrde al tumo respectivo en et archivo femporal, en ordan de tumo, clasificanda los docamentas en
tumnos devueitos y Is de mayor valor. Mientras dura el tramite intemo, diligenciar el farmato de préstamos y consultas segin 1a fase de Armado de documentos.

8. Uibicar el documento generado por la ORIP una vez realizadz la segunda digitalizacion, como respuesta a la solicitud: fomularic de calificacien, nota devolutiva
formulario de correccitn o mavor valor, este. dosumento se anexa al tuma dasificando los tymos de documentos identificados camo: devuellos ¥ mayor valor
ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identiicacién, Para los documentos calificados o corregidos; se pracede a ubicar y vetirar del archive temporal la
documentacion y separar la copia con desting a registro y la del usuario, sa anexa el formulario de calificacidn o formulasio de correccitn a cada paquels, se entrega a
ventanilla el documento para el usuarig; el paquete con destine a registro se ubica en-el archivo en el drea fisica definida, para armado e inventario de acterdo con lal
fase de Disposicion y armado del trémite registral,

10.Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o comeccion en c2ja o en la ventanilla comespondients,

NOTA: En todo caso, el conratista debe presentar el informa de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuanta los lineamlentos establacidos por la Direccidn Administrativa y Financlera.

5) Valor;

El valor total def contrata es hasta por la suma de VEINTE Y UNC MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE ¥ SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE (5
21.427.680}

El prasente contrale se financiard con cargo af Presupussto de la SNR vigencia 2026, distribuidas asi:

Superintendencia de Notariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. hitp:ifwww.supemotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co



#DESCONOCIDG!

Gédigo: GR-FR-001

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Verslan; 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTIGN Facha; 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 530-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

|6y cop:

REGISTRO Y YANET ADRIANA AGUIRRE MESA

CDF No.. Valor Rubro Presupuestal

-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS, DE
BYS - SERVICIC DE GESTION DCCUMENTAL -

IMPLEMENTACICN DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL  NAGIONAL)

22228 §407.125.920

7) Forma de pago:

El valor del conlrato se pagaré en mensualidades a tittlo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por fa suma de {§ 2.676.460) DOS MILLONES|
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o propercional por fraccién de fiempo ejecutado, previa aprabacién por parte
del supervisor dal contrato da los respsctivos informes de avance qua den cusnta de la ejecucin dsl contrato.

En todos los cases se debe aportar los documentos requeridos, para ef page, conforme los lineamientos establecidos en las cireulares de pago de la SNR.

Pardgrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes carrespendientes af sistema de seguridad soclal: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

De conformidad con ios estudics y documentos previos de la presente contratacion, y considerande la naturalsza de! objeto con_traciual. tas obligaciones espacificas,
su cuantfa y el hecho de que se rige baje la modalidad de contratacidn directa para fa Contratacién de Servicios Profesionales y de Apoya ala Gestidn, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su sjecucion.

19 Suparvislén

La vigilancia en la ejecucién y cumplimienta estricta del contrato sstard a cargo de! REGYSTRADCR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE Yarumal © GUIEN HAGA
SUS VECES, ¢ a quien designe el ordenador del gasto,

10} Cléusula Panal Pacuniarla

a, En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiara de |as obligaciones derivadas de? presente contrato por parte dat contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este ¢ontrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momanto da efectuarse el pago del contrato.

b, lgualmente, frente al inc fimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al
vainte por ciente (20%) del valor tolal del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segtn sea el caso, al momento da efectuarse ef pago dal contrato. No
obslante, la Entidad se reserva ef derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten,

11) Multas

a. Con 2l fin de conminar al CONTRATISTA at cumplimiento de las obli Que s6 encuentren en mora O reftraso, se causardn multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incunplimianto o retrase, hasla cuando estas efectivaments se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

©. Laimposicién de multas no impedira la aplicacién de olras sancicnes a que hay lugar por ¢l incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza 2 que |2 SUPERINTENDENCIA descuents del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaran a causar

12) Documentos. anexos a las
Condiciones adicionales

.
Todos los decumentes que se encuentran cargados en la plataforma fransaccional SECOP N, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionaies para e contrato de prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrdnica, an fos lérminos del articulo 67 del CPACA, al corren electrbnico institucional, sin que ello astablezca, en

13) Notificaclones ningun caso, una refacion laboral.

Elaboré BD CAROLINA RODRIGUEZ ENLACE DEL AREA

Revlsé y proyectd DIANA PACLA CORTES ESCAMILLA DC

Revisé HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR pec

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIREGTOR DE CONTRATACION
Aprobé transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notanade y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Calombia, htip:/iwww,supemotariado.gov.co. comespondencia@super jado.gov.co




Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
PR-01-FR-02
. ] . PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, Versién: 02
Supertntendencia de | gjecucién y liquidacion de procesos contractuales
Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
e servicios

MACROPROCESO: Gestion Contractual

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 590 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: YANET ADRIANA AGUIRRE MESA
CEDULA DE CIUDADANIA: 32558644

FECHA DE INICIO: 16 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 15 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: Ocho (8) meses

El dia 16 de enero de 2026 en la ciudad de Yarumal se reunieron SONIA JOYA
SANTIAGO en su calidad de supervisor del contrato y YANET ADRIANA AGUIRRE
MESA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 590 de 2026

Se firma en Yarumal para los fines pertinentes el dia 16 de enero de 2026._‘

J : ‘%}tmqj Fruinnn Moo MO

SONIA JOYA SANTIAGO YANET ADRIANA AGUIRRE MESA
Registradora Seccional Yarumal Contratista
CC. 37928672 CC. 32558644

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
htip:/Awww. supemotariado.gov.co




suscrito con YANET ADRIANA AGUIRRE MESA.

To: Sonia Joya Santiago <sonia.joya@supernotariado.
gov.co>, Oficina de Registro Yarumal
<ofiregisyarumal@supernotariado.gov.co>

Cc: yane95373@gmail.com <yane95373@gmail.com>

FAVOR LEER CUERPO DEL CORREQO:

Nota: LA FECHA DE INICIO DE
COBERTURA DE LA ARL ES 16 DE ENERO
DE 2026, FAVOR TENER EN
CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE
DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE
POSITIVA SE ENCUENTRA EN
ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y
NO PERMITE REALIZAR DESCARGUE DEL
CERTIFICADO

Bogot4, D.C.




SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
CE COLOMBIA

VIGILADO

i

=)

ARL | SUrA >
Mede[lin,v13 de febrero de 2626

CERTIFICADO DE AFILIACION — ARL SURA

La Administradora de Riesgos Laborales, SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.NIT 890.903.790 - 5, certifica:

Que YANET ADRIANA AGUIRRE MESA identificado(a) con C32558644 se encuentra afiliado(a) a Rlesgos
Laborales y esta en estado activo.

Si desea validar que este cértificado haya sido realmente emitido por ARL Sura y la informacidn aqui contenida sea real, visite www.

arlsura.com.co / validar certificados e ingrese el siguiente codigo Unico de generacion valido por-un mes:C325586442604453901

Direccidn de Aseguramiento Seguros Obligatorios

Direccion IP 10.205.28.11




