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ANEXO No. 1

INFORME DE ACTIVIDADES

A continuación, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi
objeto contractual en la Delegada para La Guarda Promoción y Protección de los Derechos
Humanos, durante el periodo comprendido del 1 al 28 del mes de febrero del año 2026.

No. OBJETO CONTRACTUAL: Prestación de Servicios Profesionales
para brindar apoyo a la Personería
Dístrital de Barranquilla en el Desarrollo
de las funciones y competencias
asignadas en la Constitución, la Ley y en
todas aquellas actividades necesarias
para el cumplimiento de los fines
estatales.

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

1
Prestar el servicio en el apoyo de la Delegada para la guarda y promoción de los
Derechos Humanos en la Personería Dístrital de Barranquilla.

2
Asistir en representación de la Personería ante eventos, citaciones o cualquier
eventualidad que requiera presencia de la entidad.

3
Planear, organizar y evaluar los procedimientos que se siguen en los diferentes procesos
en el Despacho de la Personería Delegada para la Guarda, Promoción y Protección de
los Derechos Humanos en la Personería Dístrital de Barranquilla.

4
Responder y dar trámite a los incidentes asignados por parte de la Delegada para la
guarda y promoción de los Derechos Humanos.

5
Sistematizar y Digitalizar archivos Físicos de la Delegada para la guarda y promoción de
los Derechos Humanos en la Personería Dístrital de Barranquilla.

6

Prestar el servicio en el apoyo en la Delegada para la guarda y promoción de los
Derechos Humanos, en la toma de información o asesoría a los usuarios, de tramites
referentes a sus Derechos.

7
Proyectar oficios y preparar documentos requeridos que son enviados a las entidades
pertinentes, para su competencia y fines requeridos.

Atentamente,

c.c. 25875614
Contratista


