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Presentacion

El presente documento técnico consolida los lineamientos operativos para el
funcionamiento del Modulo de Caracterizacion Estudiantil Integral del Sistema de Alertas
Tempranas del Tecnoldgico de Artes Débora Arango. Su elaboracion responde a la
necesidad institucional de contar con una herramienta estandarizada, precisay articulada
gue permita identificar oportunamente factores de riesgo, condiciones de vulnerabilidad,
fortalezas personales y variables contextuales que inciden en la permanencia y el
bienestar de los estudiantes, especialmente en el marco de programas académicos

vinculados al arte, la cultura y la creatividad.

Este modulo constituye un componente estratégico dentro del Sistema de Alertas

Tempranas, en tanto facilita la recoleccion,

organizacion y analisis de informacion clave para la 88_IDE_03_8280217_25_D6.1
toma de decisiones, la activacion de rutas de Un (1) documento técnico de
acompafiamiento  psicosocial,  académico vy operacion del médulo de

caracterizacion estudiantil integral

sociofamiliar, y el disefilo de intervenciones .
del sistema de alertas tempranas.

diferenciales ajustadas a las realidades y trayectorias

de los artistas en formacion. Su implementacion
favorece una lectura integral del estudiante que integra dimensiones emocionales,
académicas, socioeconOmicas, culturales y relacionales, permitiendo una comprension

amplia de las dinamicas que pueden influir en su continuidad educativa.

Asimismo, este documento define los procedimientos, responsabilidades, criterios
metodoldgicos, herramientas de registro y mecanismos de articulacion interdependencia
necesarios para garantizar un uso adecuado, ético y eficiente del médulo. En coherencia
con la estrategia institucional de salud mental y permanencia estudiantil, el presente
manual fortalece la capacidad de respuesta de los equipos de Bienestar Institucional,

docentes y comités académicos, asegurando que los procesos de seguimiento se

0000H6D © Calle 38 sur No. 44 - 120 Nit. 811.042.967-9

@TecDeboraArango Barrio Alcalé, Envigado ® +57[604] 448 03 81
www.deboraarango.edu.co



Tecnologico de Artes
\ Débora Arango

desarrollen de manera sisteméatica, oportuna y bajo principios de confidencialidad,

enfoque diferencial, inclusién y corresponsabilidad.

De esta manera, el documento técnico se configura como un insumo fundamental para
la consolidacion de un modelo integral de acompafamiento al estudiante, contribuyendo
al fortalecimiento de entornos educativos protectores, a la deteccidn temprana de
situaciones criticas y al desarrollo de acciones preventivas que promuevan el bienestar,

la permanencia y el desarrollo integral de toda la comunidad académica.
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1. Descripcion de la Plataforma de Caracterizacién Estudiantil

Ingreso ala plataforma:

1. Abra un navegador web.

2. Ingrese la URL: = https://debora-arango.web.app/
3. Haga clic en Plataforma.
4. Digite su usuario y contrasefa registrados.

& Solo podran ingresar los usuarios que ya tengan credenciales creadas en
el sistema.

Plataforma

Ingresa a la plataforma
de caracterizacion.

| Ingresar |

PAGE
5. Ingresa con usuario y contrasefia
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Panel de navegacion
Una vez dentro del sistema, encontrara en la parte superior un menu de navegacion.

Desde alli puede acceder a los diferentes moédulos: - Resultados - Estadisticas -
Formulario Individual - Formulario Masivo - Formularios Pendientes - Crear Usuario

Haga clic sobre cualquiera para ingresar a la opcion.

TR TR T Y T U SR . A
{ Tesuliodos ) (| Estadiszca ) ’ Formuano Formedano Formulanos Crear
Plataforma . Al ‘

|l individus / \ Masive J \ Pendientes J \ Usuaro J
S > \_ - >y “ > —

Plataforma
© ke 2
Resultados Estadistica Formulario Individual Formulario Masivo
- T lpichn owpepionciony o Koo it PAGE
3| 10
Formularios Pendientes Crear Usuario
Opcion: Resultados
Permite visualizar todas las caracterizaciones finalizadas por los estudiantes.
Pasos:
1. Ingrese al modulo Resultados desde el menu superior.
2. Se mostrara el listado de todos los formularios respondidos.
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Resultadoes de Caraclerizacion
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Opciodn: Estadisticas

Aqui puede generar graficas interactivas utilizando los datos de las
caracterizaciones.

Pasos para crear una estadistica:

1. Ingrese desde el panel superior a Estadisticas.

Tecnologico de Artes Débora Arango
Graficas Caracterizacion

ook o 0 O gates S L o L ek Db e

No hay datos disponibles

2. Seleccione el tipo de gréfica a visualizar.
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Seleccione el tipo de grafica

Salecciona una opeon

Gréfica de Barras

Grafica Circular

Grafica de Dona

3. Seleccione uno o dos campos para los filtros.

Seleccione el tipo de grafica Seleccicne el campor que desea visualizar
Seleccions une opodn v
Grafica de Barras X w
Rango de edad
Orientacion Sexual

Grupo de especial interés

Departamento y ciudad de nacimiento S PAGE

Ve

Municipio actual de residencia

4. Haga clic en Ver gréfica.

& Nota: - El sistema solo permite seleccionar maximo dos campos para
facilitar la lectura de los resultados. - Si selecciona dos campos, la
representacion sera siempre grafica de barras, sin importar la gréfica
seleccionada antes.

Seleccione o tipo de grafica Seleccions o campor que desea visusizar
] =
Ejemplos: - Grafica circular (Dona) - Gréfica de barras - Otras visualizaciones
interactivas
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Graficas Caracterizacion
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Opcioén: Formulario Individual

PAGE
Permite enviar un solo formulario de caracterizacion a un usuario especifico. ‘°
Pasos:
1. Ingrese a Formulario Individual.
Formulario Individual
2. Reqistre toda la informacién requerida del usuario.
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Formulario

Crea el link para que los alumnos
pueden ingresar al formulario.

Crear Formulario

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido

Documento Emad

3. Presione “crear”
4. Verifigue que aparece en el médulo Formularios Pendientes.

Segundio apoeliido

PAGE

L

Opcidn: Formulario Masivo
Permite cargar multiples usuarios para enviarles el formulario via correo electrénico.
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CREAR MULTIPLES FORMULARIOS

Pasos:

1. Ingrese al médulo Formulario Masivo.

Descargue la plantilla disponible en el médulo.

Rellene el archivo con los datos reales de los usuarios.

Cargue nuevamente el archivo mediante la opcion Subir archivo.

hown

PAGE

2. Descripcion del proceso para el ingreso de los estudiantes:

. Recibird un correo electrénico con el enlace
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Caractizacion de datos hestiks » e 2

Caractizacion de datos « oo acter s ottt 40 Sulid 1 050 00 230 I Pma Drrevatenl fF & I
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BF) Parece que este mensaje esth en inglés X
Trnduch »l sepaiol

Caractizacion de Datos

Hola, Pablo Perez,

£ Tecncitgoo de Artes Débora Arango ha enviado of formisario de
caractedzacidn de datos. Te itamos & completas & informacon en ef

sQuiente enlace:
Completar Formulario

S tenes peobianmim con o Dotde, copin ¥ PRGN esle ardace e b Advecdor
IR0/ OR0r - N0 wob A po/ e TTemid = KX v sdoh iy A e TERCm 2000
GhaH B 072Ny lecGonMneaX Aol 2 YNESuahoraoldinmauen2Hs

* Deberéaingresar su numero de documento

PAGE

Ve

Por favor, ingrese su nimero de
identificacion

m

»  Seradirigido al formulario de tratamiento de datos y caracterizacién
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Opcion: Formularios Pendientes

Muestra los formularios enviados y que aun no han sido respondidos.

Lista de formutarios en tramite

Suscar por nomtre, documenin, sl

Primer nombre Segundo nombre

Staven

Formularios Pendientes

R

Formularios Pendientes

Revisa los formularios que no se han
diligenciado.

PAGE

Primer apsallido Sagundo apeliido Documento Emall Eliminar Link

Pavon 1234 & jhorspb@daboraarango,edu.co =

1. Acciones disponibles:

Accioén
X Eliminar

@ Link
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Descripcion

Quita el formulario enviado y
desactiva el enlace

Copia el enlace del formulario ya
enviado
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Opciodn: Crear Usuario
Permite crear usuarios con acceso a la plataforma.

Recomendacion: - Mantener el control de cuentas creadas y roles activos

Crear Usuario

Brimer nombre Segundo nombre Brimer apellida

o=
PAGE
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