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Presentación 

 

El presente documento técnico consolida los lineamientos operativos para el 

funcionamiento del Módulo de Caracterización Estudiantil Integral del Sistema de Alertas 

Tempranas del Tecnológico de Artes Débora Arango. Su elaboración responde a la 

necesidad institucional de contar con una herramienta estandarizada, precisa y articulada 

que permita identificar oportunamente factores de riesgo, condiciones de vulnerabilidad, 

fortalezas personales y variables contextuales que inciden en la permanencia y el 

bienestar de los estudiantes, especialmente en el marco de programas académicos 

vinculados al arte, la cultura y la creatividad. 

Este módulo constituye un componente estratégico dentro del Sistema de Alertas 

Tempranas, en tanto facilita la recolección, 

organización y análisis de información clave para la 

toma de decisiones, la activación de rutas de 

acompañamiento psicosocial, académico y 

sociofamiliar, y el diseño de intervenciones 

diferenciales ajustadas a las realidades y trayectorias 

de los artistas en formación. Su implementación 

favorece una lectura integral del estudiante que integra dimensiones emocionales, 

académicas, socioeconómicas, culturales y relacionales, permitiendo una comprensión 

amplia de las dinámicas que pueden influir en su continuidad educativa. 

Asimismo, este documento define los procedimientos, responsabilidades, criterios 

metodológicos, herramientas de registro y mecanismos de articulación interdependencia 

necesarios para garantizar un uso adecuado, ético y eficiente del módulo. En coherencia 

con la estrategia institucional de salud mental y permanencia estudiantil, el presente 

manual fortalece la capacidad de respuesta de los equipos de Bienestar Institucional, 

docentes y comités académicos, asegurando que los procesos de seguimiento se 
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desarrollen de manera sistemática, oportuna y bajo principios de confidencialidad, 

enfoque diferencial, inclusión y corresponsabilidad. 

De esta manera, el documento técnico se configura como un insumo fundamental para 

la consolidación de un modelo integral de acompañamiento al estudiante, contribuyendo 

al fortalecimiento de entornos educativos protectores, a la detección temprana de 

situaciones críticas y al desarrollo de acciones preventivas que promuevan el bienestar, 

la permanencia y el desarrollo integral de toda la comunidad académica. 
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1. Descripción de la Plataforma de Caracterización Estudiantil  
 

Ingreso a la plataforma: 

1. Abra un navegador web. 

2. Ingrese la URL: ➜ https://debora-arango.web.app/ 

3. Haga clic en Plataforma. 

4. Digite su usuario y contraseña registrados. 

🔐 Solo podrán ingresar los usuarios que ya tengan credenciales creadas en 

el sistema. 

 

 

 

5. Ingresa con usuario y contraseña 
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Panel de navegación 

Una vez dentro del sistema, encontrará en la parte superior un menú de navegación. 

Desde allí puede acceder a los diferentes módulos: - Resultados - Estadísticas - 
Formulario Individual - Formulario Masivo - Formularios Pendientes - Crear Usuario 

Haga clic sobre cualquiera para ingresar a la opción. 

 

 
 

 

 

 

Opción: Resultados 

Permite visualizar todas las caracterizaciones finalizadas por los estudiantes. 

Pasos: 

1. Ingrese al módulo Resultados desde el menú superior. 

2. Se mostrará el listado de todos los formularios respondidos. 
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Opción: Estadísticas 

Aquí puede generar gráficas interactivas utilizando los datos de las 
caracterizaciones. 

Pasos para crear una estadística: 

1. Ingrese desde el panel superior a Estadísticas. 

 
 

2. Seleccione el tipo de gráfica a visualizar. 



 

 

PAGE   
\* 
MERGE
FORMA
T2 

 

 

3. Seleccione uno o dos campos para los filtros. 

 

 

4. Haga clic en Ver gráfica. 

📝 Nota: - El sistema solo permite seleccionar máximo dos campos para 

facilitar la lectura de los resultados. - Si selecciona dos campos, la 
representación será siempre gráfica de barras, sin importar la gráfica 
seleccionada antes. 

 

Ejemplos: - Gráfica circular (Dona) - Gráfica de barras - Otras visualizaciones 
interactivas 
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Opción: Formulario Individual 

Permite enviar un solo formulario de caracterización a un usuario específico. 

Pasos: 

1. Ingrese a Formulario Individual. 

 

2. Registre toda la información requerida del usuario. 
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3. Presione “crear” 

4. Verifique que aparece en el módulo Formularios Pendientes. 

 

 

 

Opción: Formulario Masivo 

Permite cargar múltiples usuarios para enviarles el formulario vía correo electrónico. 
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Pasos: 

1. Ingrese al módulo Formulario Masivo. 

2. Descargue la plantilla disponible en el módulo. 

3. Rellene el archivo con los datos reales de los usuarios. 

4. Cargue nuevamente el archivo mediante la opción Subir archivo. 

 

 

2. Descripción del proceso para el ingreso de los estudiantes:  
 

• Recibirá un correo electrónico con el enlace 
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• Deberá ingresar su número de documento 

 

 

• Será dirigido al formulario de tratamiento de datos y caracterización 
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Opción: Formularios Pendientes 

Muestra los formularios enviados y que aún no han sido respondidos. 

 

 
 

 

 

 
 

1. Acciones disponibles: 

Acción Descripción 

❌ Eliminar Quita el formulario enviado y 
desactiva el enlace 

🔗 Link Copia el enlace del formulario ya 
enviado 
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Opción: Crear Usuario 

Permite crear usuarios con acceso a la plataforma. 

Recomendación: - Mantener el control de cuentas creadas y roles activos 

 


