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INVITACIÓN PÚBLICA A PRESENTAR OFERTA  

 
 

PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. IP-16-2026 
 
 
 
 
 
Objeto: Suministro del servicio de impresión especializada de libros y publicaciones editoriales de 
los proyectos y procesos que se promuevan y/o administren por parte de la Biblioteca Pública 
Piloto de Medellín para América Latina (BPP). 
 
 
Modalidad: Contratación de Mínima cuantía -en virtud de lo previsto en el artículo 13 y en los 
numerales 6, 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993; numeral 5° del artículo 2°, de la Ley 1150 
de 2007, adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015- y el decreto 1860 de 2021, se documentaron los Estudios previos adelantados para 
contratar la: Prestación de servicios especializados para la custodia, conservación 
preventiva, Suministro del servicio de impresión especializada de libros y publicaciones 
editoriales de los proyectos y procesos que se promuevan y/o administren por parte de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina (BPP). 
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CAPÍTULO 1 
 

INFORMACIÓN GENERAL 
 
 
1.1. LEGISLACIÓN APLICABLE:  serán aplicables al presente proceso de contratación la Ley 80 
de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus Decretos Reglamentarios y demás normas 
vigentes sobre la materia, en especial las siguientes normas: numerales 6, 7 y 12 del artículo 25 de 
la Ley 80 de 1993; el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado en un numeral por el artículo 
94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015; las cuales, para 
todos los efectos legales hace parte de la presente Invitación Pública y del Contrato que se celebre 
con el Proponente a quien se adjudique la misma.  
 
1.2. VEEDURÍA CIUDADANA: de conformidad con la Ley 850 de 2003 y el Decreto 1082 de 2015, 
las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podrán desarrollar su actividad 
durante las etapas pre-contractual, contractual y pos-contractual de este proceso, realizando 
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias, y de requerirlo se les 
entregará toda la información y documentación pertinente que soliciten y que no esté publicada en 
los sitios Web. El costo de las copias y las peticiones presentadas seguirán las reglas previstas en 
el Código Contencioso Administrativo. 
 
1.3. CRONOGRAMA: El cronograma del presente proceso de contratación corresponde al 
contenido en la plataforma de SECOP II- Pliego de Condiciones. Las fechas indicadas en el 
cronograma podrán variar de acuerdo con las prórrogas de algunos plazos, todo lo cual será 
comunicado por la Biblioteca Pública Piloto a través del Portal Colombia Compra Eficiente, por 
medio de Adendas y deberá ser tenido en cuenta por todos los proponentes. 

 
NOTA 1: tenga en cuenta que su propuesta la debe enviar mediante la plataforma del SECOP II 
dentro del plazo y el horario establecido en el Cronograma de la Invitación. 
 
NOTA 2: es responsabilidad del proponente verificar, en la plataforma SECOP II, la publicación de 
los diferentes documentos resultantes del proceso de Invitación Pública y de cuya atención 
dependa o no, la continuidad en el proceso de selección. 
 
*CONVOCATORIAS LIMITADAS A MÍPYME: Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las MIPYME colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 

convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) 
día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces 
de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

 
3. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 

social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 

ACREDITACIÓN DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS. 
LA MIPYME COLOMBIANAS DEBEN ACREDITAR QUE TIENE EL TAMAÑO EMPRESARIAL 
ESTABLECIDO POR LA LEY DE LA SIGUIENTE MANERA: 

 
a. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 
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b. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de 
Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. De conformidad con el ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De 
conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos  públicos, pueden realizar 
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o 
municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberá acreditar su  domicilio con 
los documentos a los que se refiere el siguiente artículo. 
 
Conforme con lo anterior, en el presente proceso de contratación se establecerá el término 
correspondiente para la limitación a Mipyme departamental. 
 
 
1.4. OBJETO: Suministro del servicio de impresión especializada de libros y publicaciones 
editoriales de los proyectos y procesos que se promuevan y/o administren por parte de la Biblioteca 
Pública Piloto de Medellín para América Latina (BPP). 
 
1.4.1. Alcance del objeto: Para el cabal cumplimiento del objeto contractual, el Contratista deberá 
estar dispuesto a suministrar cuantas unidades por ítem le sean solicitadas por la Biblioteca, 
teniendo en cuenta que se podrá requerir más cantidades de las pactadas por cada ítem, 
respetando el precio y tiempo de entrega acordado en el acta final de precios y de acuerdo con los 
ítems y especificaciones incluidas en la FICHA TÉCNICA. Así mismo deberá cumplir con lo 
establecido en el numeral 1.4 de los estudios previos en el que se detalla con mayor precisión las 
especificaciones técnicas del Bien o Servicio a contratar.  
  
1.5. OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA: El Contratista deberá cumplir con las 

siguientes obligaciones: 
 

1. Verificar la correcta paginación, numeración de capítulos, márgenes, folios, 
encabezados y pies de página de los textos diagramados. 
2. Garantizar la correcta imposición, registro y alineación de páginas, portadas y 
lomos, presentando pruebas impresas de interiores y portadas para aprobación. 
3. Realizar procesos de cosido, pegado o empastado de alta durabilidad (rústica, tapa 
dura, cosido al hilo o grapa caballete), según las especificaciones de cada publicación. 
4. Tramitar, cuando se solicite, el ISBN, ISSN, pie de imprenta y depósito legal, en 
coordinación con la supervisión del contrato. 
5. Antes de iniciar el proceso de producción, se debe hacer una revisión de los 
archivos enviados y notificar a la entidad en caso de haber inconsistencias entre 
páginas, uniformidad de tono y correcta reproducción de imágenes e ilustraciones. 
6. Entregar los libros y revistas empacados y etiquetados conforme a estándares de 
conservación bibliográfica: Empaques limpios, secos y resistentes, protección contra 
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lluvia y cambios bruscos de temperatura durante el transporte, no sobrecargar cajas 
para evitar deformaciones del lomo, evitar doblar, presionar o apilar en exceso, 
etiquetas adheridas al empaque, no directamente sobre el material bibliográfico, 
identificación clara del contenido, número de cajas y destino, evitar contacto con 
superficies húmedas o contaminantes. 
7. Dar cumplimiento integral a lo establecido en el numeral 1.4. Especificaciones 
Técnicas del Servicio a Contratar, obligándose a suministrar los servicios objeto del 
contrato conforme a los ítems y especificaciones técnicas allí señaladas, las cuales 
forman parte integral del mismo, así como de la guía inicial de precios que conforma la 
oferta económica presentada. En consecuencia, el Contratista deberá ajustarse 
estrictamente a dichas especificaciones, entendiendo que los valores allí indicados 
corresponden a valores de referencia derivados del Estudio de Mercado que integra 
los estudios y documentos Previos. 
8. Deberá realizar la producción impresa que incluye: pre-prensa, prensa, post-
prensa, terminados, embalaje y entrega, cumpliendo con lo establecido en el numeral 
1.4 de los estudios previos, en el que se detalla con mayor precisión las 
especificaciones técnicas del Bien o Servicio a contratar, y realizando un estricto 
control de calidad en cada una de las etapas de la producción impresa.  
9. Entregar pruebas impresas cumpliendo con lo establecido en el numeral 1.4 de los 
estudios previos, en el que se detalla con mayor precisión las especificaciones técnicas 
del Bien o Servicio a contratar.  
10. El contratista deberá entregar las pruebas impresas dentro de los siete (7) días 
calendario siguientes a la solicitud, según los tiempos de la ficha técnica. 
11. Aplicar los correctivos, recomendaciones, ajustes, cambios o sugerencias dadas 
por la Supervisión del contrato o su delegado, a las pruebas impresas, esto incluye 
correcciones mínimas en textos y/o elementos gráficos.   
12. Si proceden ajustes o cambios en las pruebas de impresión, se deberán entregar 
nuevamente pruebas de impresión dentro de los siete (7) días calendario siguientes a 
la solicitud, con los ajustes o cambios aplicados, para revisión y aprobación por parte 
de la Supervisión del contrato o su delegado antes de la impresión final.   
13. Acordar con la Supervisión del contrato o su delegado los tiempos de entrega de 
los bienes y servicios requeridos, cumpliendo con las fechas pactadas.  
14. Realizar la distribución del material, según las instrucciones recibidas al respecto, 
sin importar las cantidades de producción, tras tener el visto bueno de la supervisión 
del contrato o su delegado y realizar registro. La distribución no será determinada por 
el número de piezas a producir. Es decir, la cantidad debe entregarse a los lugares 
definidos y solicitados.   
15. Entregar la producción del material editorial conforme a los tiempos señalados para 
cada ítem en la ficha técnica, una vez la entidad emita la aprobación formal de la 
prueba, el contratista contará con un plazo máximo de quince (15) días calendario para 
efectuar la entrega final de los productos contratados. 
16. Es responsabilidad del contratista comunicar oportunamente las irregularidades, 
para garantizar la entrega oportuna de la publicación.  
17. Comunicar al diseñador encargado, si el archivo entregado presenta alguna 
inconsistencia (como imágenes pixeladas, fuentes no adjuntadas, vínculos faltantes, 
etc.) antes de comenzar con la producción de este. Es responsabilidad del contratista 
comunicar oportunamente, y por escrito, las irregularidades observadas, para 
garantizar una producción de óptima calidad.   
18. Informar por escrito y oportunamente, en pro de la adecuada ejecución, a la 
Supervisión del Contrato, las quejas, dudas, reclamos, retrasos y demás inquietudes 
que puedan surgir en el desarrollo del objeto contractual.   
19. El contratista deberá garantizar la procedencia legal de los libros suministrados, 
especialmente cuando se trate de material importado, certificando que su adquisición, 
importación, distribución y comercialización cumplen con la normatividad vigente en 
materia aduanera, tributaria, comercial y de propiedad intelectual. En consecuencia, 
deberá asumir bajo su exclusiva responsabilidad cualquier reclamación, sanción o 
contingencia derivada del incumplimiento de dichas disposiciones, exonerando a la 
Entidad de toda responsabilidad frente a terceros. 
20. El contratista deberá reponer, a su costo y sin generar valor adicional para la 
entidad, cualquier libro que presente defectos de impresión, encuadernación o calidad, 
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o que no cumpla con las especificaciones técnicas y la prueba aprobada. La reposición 
deberá realizarse dentro del plazo que establezca la Entidad, sin afectar la ejecución 
del contrato. 
21. Las marcas de gráficos en serigrafía, tampografía y sublimación deben ser nítidas, 
legibles y garantizar la duración de la tinta en el producto, es decir, que soporten 
condiciones de uso normal.   
22. Informar a la Supervisión del contrato por correo electrónico, cuando la distribución 
de la producción de piezas se efectúe, en dicho mensaje se presentará evidencia 
fotográfica de la producción y distribución, para controlar y controlar la producción y 
distribución.   
23. Respetar los colores, fuentes y demás características del diseño del libro que 
producirá, según el Manual de Imagen Corporativa del Municipio de Medellín, y el del 
SBPM, siguiendo las directrices que imparta la Supervisión del contrato o su 
delegado.   
24. Asesorar y comunicar al área de diseño o Supervisión del contrato, si llegara a 
notar algún error que comprometa la legibilidad de los mensajes, en aspectos como: 
color, tipo y tamaño de letra, uso de tramas, elementos gráficos, calidad de las piezas 
y/o sustratos. O cuando el arte final presente fallas en algún aspecto técnico, 
fotográfico, enlaces faltantes, ortografía, entre otros. Esto para evitar la impresión bajo 
un error previo.   
25. Entregar los artes finales definitivos de cualquier página o producto que requiera 
diagramación o diseño, los que serían propiedad exclusiva de la Biblioteca, en 
representación del Municipio de Medellín.   
26. Ceder a favor de la Biblioteca los derechos de creación y concepto de los 
diferentes productos diseñados o diagramados por el Contratista. La Biblioteca podrá 
utilizar, cuando lo requiera, los productos entregados para las actividades 
desarrolladas por la BPP, de manera independiente o en asocio con otras entidades 
públicas o privadas del orden local, regional, nacional o internacional.   
27. Disponer de los equipos, personal suficiente, programas de diseño gráfico y 
tecnología actualizada, adecuada y suficiente para el cumplimiento del objeto 
contractual en todo su alcance y obligaciones, lo que se constituye como capacidad 
organizacional y operativa.   
28. Asesorar a la Biblioteca en la decisión de los materiales a utilizar en los diferentes 
libros y revistas, para garantizar el uso adecuado de elementos de calidad.   
29. Entregar la información necesaria en cuanto a los perfiles de color y/o calibración 
de los monitores, para que estén en concordancia tanto el contratista como el arte que 
entrega la Biblioteca, para la producción de las piezas.   
30. Conservar las planchas de los trabajos que se generen por el lapso de un (1) año 
contado a partir de la terminación del contrato, para posibles reimpresiones del 
producto solicitado, así mismo, deberá garantizar que las planchas estarán disponibles 
para posibles reimpresiones que requiera hacer la Biblioteca con litografías diferentes.   
31. Responder oportunamente las llamadas y los correos electrónicos que sean 
enviados desde la Supervisión, para garantizar la adecuada y oportuna ejecución.   
32. Designar un empleado exclusivo para el proyecto quien será el encargado del 
proceso por parte del Contratista, dicha persona tendrá comunicación constante y será 
el enlace directo con la Supervisión del contrato o su delegado para la adecuada 
ejecución contractual; se debe informar oportunamente al supervisor general del 
contrato el nombre, ocupación y medios de contacto del enlace de cada proyecto. 
(correo electrónico, número fijo, numero de celular).   
33. Corregir y reponer la producción de los libros por cualquier inconsistencia en los 
mensajes, colores, diseño u otros, que correspondan a errores del contratista, 
acordando el cronograma de las reposiciones, según la producción y la cantidad, y 
hacer nuevamente control de calidad a las reposiciones antes de ser entregadas.  
34. Si se evidencia que el 3% o más de la producción total, presenta errores de 
impresión, la producción total será devuelta y se deberá acordar con la Supervisión del 
contrato una nueva producción.  
35. Estar dispuesto a suministrar cuantas ediciones y unidades por edición le sean 
solicitadas por la Biblioteca, teniendo en cuenta que se podrá requerir más cantidades 
de las pactadas por cada ítem, respetando el precio acordado en el Acta final de 
precios y de acuerdo con los ítems y especificaciones incluidas en la Ficha Técnica.   
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36. Realizar la gestión y el pago del ISBN cuando sea requerido, con el apoyo de la 
supervisión del contrato para la información requerida.  
37. Notificar de forma oportuna al supervisor del contrato si encuentran alguna 
anomalía en la orden de producción, un error en la cantidad, el precio a pagar, las 
características técnicas, etc.   
38. Los bienes y/o servicios entregados deberán cumplir o superar todas y cada una 
de las especificaciones técnicas establecidas en el presente proceso y la respectiva 
propuesta presentada y aprobada por la Entidad.   
39. Informar por escrito y de manera oportuna al supervisor y/o interventor delegado 
del contrato, de cualquier circunstancia o anomalía que afecte la debida ejecución del 
contrato.   
40. Proveer a su costo, todos los bienes o servicios necesarios para el cabal 
cumplimiento del objeto del contrato. Esto incluye, el pago de los costos de envíos y 
devoluciones que se presenten durante la ejecución del contrato.  

 
1.6. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS: CLASIFICADOR DE 
BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS: los servicios que se pretenden contratar se 
encuentran clasificados en varias clases y productos del código UNSPSC (clasificador de bienes y 
servicios), cuyas clases se relacionan a continuación:  
 
 

Segmento Familia Clase Producto 

78000000 78130000 78131800 78131804 

78000000 78130000 78131800 78131602 

 
 
 
1.7. PRESUPUESTO OFICIAL: VEINTIDÓS MILLONES DE PESOS ($22.000.000 m/l) exentos 
de IVA 
 

La adjudicación del contrato se realizará con base en la guía inicial de precios, definida 
por la entidad a partir del estudio de mercado realizado. Para tal efecto, se establecieron 
los valores unitarios de referencia para cada uno de los ítems requeridos, cuya sumatoria 
corresponde a un valor total de CIENTO NUEVE MIL SETECIENTOS TREINTA Y OCHO 
PESOS CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ($109.738,67), exento de IVA. Los 
proponentes deberán presentar su oferta económica con base en estos valores unitarios, 
teniendo en cuenta que la sumatoria total de la propuesta no podrá superar el valor 
establecido en la guía inicial de precios. 

El valor del contrato corresponderá a los servicios y bienes efectivamente suministrados 
durante la ejecución contractual, liquidados con base en los valores unitarios finales 
establecidos en la propuesta económica seleccionada. 

La oferta económica deberá contemplar la totalidad de los costos necesarios para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual, incluyendo, entre otros: costos de producción, 
materiales, presentación y menaje, logística, transporte, personal requerido, impuestos, 
tasas, contribuciones, estampillas y cualquier otro costo directo o indirecto que pueda 
afectar la correcta prestación del servicio o suministro de los bienes, de conformidad con 
la normatividad vigente. 

El oferente deberá presentar una propuesta económica que incluya los precios unitarios y 
totales de los bienes solicitados en la invitación pública, entendiendo que dichos valores 
corresponden al pago total de los bienes entregados conforme a las especificaciones 
técnicas establecidas. 
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En procura de que los proponentes coticen los ítems a precios de mercado, ninguno de 
los ítems que conforman la propuesta económica podrá exceder los precios de referencia 
establecidos en el estudio de mercado, los cuales fueron determinados a partir del análisis 
económico realizado para la elaboración de los estudios previos. 

Las propuestas deberán presentarse discriminando el IVA, tasas y demás costos 
aplicables, de conformidad con el formato económico (Formato No. 2). Todos los costos 
asociados con la preparación y presentación de la propuesta estarán a cargo del 
proponente, y la Entidad no asumirá responsabilidad alguna por dichos gastos. 

 

3.1.2 PROPUESTA ECONOMICA  

 

EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA, corresponde a la sumatoria total 
de los valores de todos los ítems, una vez. Se incluye impuestos e IVA sobre los ítems 
que lo requieran.  
 
3.1.3 CONDICIONES Y PRESENTACIÓN PROPUESTA ECONOMICA – FORMATO 2  
 

• La propuesta presentada por el proponente no podrá superar el valor total de la 
contratación que corresponde a la suma de VEINTIDÓS MILLONES DE PESOS 
($22.000.000 pesos m/l) exentos de IVA acorde a los articulo 439 y 478 del 
estatuto tributario-Condiciones y Presentación Propuesta Económica – Anexo 
Formato 2: • El contrato será adjudicado a quien ofrezca el menor en moneda 
oficial colombiana para cada uno de los ítems establecidos en el presente proceso, 
una vez agotada la subasta inversa.  

• El oferente deberá presentar una propuesta de precios totales de los bienes y 
servicios solicitados y contemplados en el pliego de condiciones. Los precios que 
ofrezca se refieren al pago total de los bienes y servicios entregados de acuerdo 
con las especificaciones entregadas; este valor debe incluir todos los costos 
directos e indirectos que afecten o llegaren a afectar el costo de servicio.  

• El proponente debe tener en cuenta al determinar el valor total de los bienes que 
ofertará, todas las cargas impositivas a las que esté obligado por norma, tanto 
para impuestos contribuciones, tasas y estampillas nacionales como para las 
territoriales que apliquen de acuerdo con la naturaleza del proveedor y con el 
objeto del contrato. 

•  Las propuestas serán presentadas discriminado el IVA, tasas y otros costos, de 
conformidad con el ANEXO -Formato 2 “Propuesta Económica - propuesta inicial 
de precio”  

• Los costos asociados a la preparación y presentación de la propuesta estarán a 
cargo del Proponente, y LA BIBLIOTECA, en ningún caso, será responsable de los 
mismos. 

  
3.2. Justificación:  
Luego de analizar por el área técnica, las diferentes cotizaciones enviadas por los 
proveedores, el presupuesto oficial de otros procesos con objetos relacionados al que se 
requiere contratar, publicados en el SECOP y el historial de la entidad en la contratación 
de este mismo objeto contractual, permite realizar un estimativo del valor para la 
contratación de la necesidad específica de la BPP.  
 
Para llegar al valor de precio unitario de cada una de las piezas solicitadas en la presente 
contratación, el área de técnica convocó a 6 empresas para que cotizaran los 2 ítems 
requeridos, entre ellas: Dinamica Empaques e Impresos, Graficas impresión lineal, 
Divergraficas, Marquilla S.A.S entre otras, Artes y letras S.A.S; de las cuales cuatro (4) de 
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ellas atendieron la solicitud según cronograma, algunas de forma incompleta por lo que se 
tuvieron todas en cuenta para desarrollar el estudio de mercado y poder cubrir los ítems 
necesarios dentro de la ficha técnica. Se anexa el estudio de mercado realizado.  
 

Ite
m 

Referenci
a 

Detalle 
Cantida

des 

Tiempos 
para 

prueba 
impresa o 
preprens

a 

Tiempos 
para 

impresión 
y 

distribució
n 

DIVER-
GRAFIC

AS 

GRÁFIC
AS 

EXPRESI
ÓN 

LÍNEAL 

ESPECI
AL 

ARTE
S Y 

LETR
AS 

TOTAL 

1 
Escritos 
desde la 

Sala 

Medidas:  
17.5 x 27.5 

cm 
(cerrado).  
Carátula: 

Propalmate 
240 gr. 

Tintas 4x4  
Interiores: 
Bond Bahía 

o Bond 
Blanco 115 
gr. Tintas 

4x4   
Acabado: 

Emblocado 
al calor con 
hotmelt y 
carátula 

laminada 
mate por un 

lado.  
100 hojas/ 

200 
páginas.  

Incluir 
pruebas 
impresas 

requeridas 
(sherpa, 
machote 
del libro, 

etc) 

300 
7 días 

hábiles 
15 días 
hábiles 

$ 
68.831 

$ 61.975  
$ 

63.63
9 

 

 

 

 

$64.81
5 

2 

Memoria
s del 

Observat
orio 

Tamaño 
cerrado: 15 

cm de 
ancho x 21 
cm de alto. 
Acabados: 

Despuntado
, 

encuaderna
ción tapa 

blanda 
rústica 

(cuadernillo
s cocidos 
con hilo y 
pegados al 

lomo) 
Portada: 
Maule 

reverso 
blanco o 
Cartón 

américa 
(200 - 225 
gr aprox. 

según 
disponibilid
ad). Tintas 

2x0. 

200 o 
más 

7 días 
hábiles 

15 días 
hábiles 

$ 
52.750 

$ 42.532 
$ 

39.489 
 $44.92

4 
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Ite
m 

Referenci
a 

Detalle 
Cantida

des 

Tiempos 
para 

prueba 
impresa o 
preprens

a 

Tiempos 
para 

impresión 
y 

distribució
n 

DIVER-
GRAFIC

AS 

GRÁFIC
AS 

EXPRESI
ÓN 

LÍNEAL 

ESPECI
AL 

ARTE
S Y 

LETR
AS 

TOTAL 

Laminado 
mate. 

Páginas 
internas: 
sustrato 

bond 90 gr. 
Tintas 2x2. 
Cantidad 

200 páginas 
aprox. 

Cantidad: 
cotizar 200 
unidades o 

más 
Incluir ISBN. 

Incluir 
pruebas 
impresas 

requeridas 
(sherpa, 
machote 
del libro, 

etc) 

         
TOTA

L 
$109.7

39 

 
1.8. APROPIACIÓN PRESUPUESTAL:  Revisado el presupuesto de la entidad, se informa que 
esta Contratación, se hará con cargo al Rubro Presupuestal 2.3.2.02.02.008.04.02.01 y 
2.3.2.02.02.008.04.03.03, del Presupuesto general de la Biblioteca, por un valor de VEINTIDÓS 
MILLONES DE PESOS ($22.000.000 pesos m/l) exentos de IVA 
 
CDP # 127 
 
 
 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

General Bpp 

2.3.2.02.02.008.04.03.03 - SERVICIOS PRESTADOS A 
LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCIÓN 
EXTENSIÓN DE LA INCIDENCIA INSTITUCIONAL DE 
LA BPP PROPIOS BPP 

$12.000.000 

2.3.2.02.02.008.04.02.01 - SERVICIOS PRESTADOS A 
LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCIÓN 
EXTENSION DE LA INCIDENCIA INSTITUCIONAL DE 
LA BPP TRANSF DISTRITAL SBPM 

$10.000.000 

 
1.9. PLAZO DEL CONTRATO: desde la legalización del contrato, hasta el 30 de abril de 2026. 
 
1.10. LUGAR DE EJECUCIÓN: En el Distrito Especial de Ciencia, Tecnología e Innovación de 
Medellín, o en el sitio indicado por la supervisión. 
 

Unidad de información  Dirección  

(BPP – Central) Biblioteca Pública Piloto de Medellín  
 

 
Filial (BPP) Juan Zuleta Ferrer  

Barrio Carlos E. Restrepo Carrera 64 
No. 50-32 / 460 05 90, Ext 116.  
 

Barrio Campo Valdés Carrera 49 A No. 

DIA MES AÑO 

5 03 2026 
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Filial (BPP) Tren de Papel. Carlos Castro Saavedra  
 

 
Nueva Sede Filial (BPP) Tren de Papel – Colegio Maestro  
Pedro Nel Gómez- Sede Diego María Gómez  
 

 

Filial (BPP) San Antonio de Prado  
 

 

Filial (BPP) San Javier - La Loma  
 

 

Casa de la Literatura San Germán 
  

80 - 46 / 211 83 32   
 
Calle 113 No. 70 - 105 -Coliseo 
Multipropósito-, Barrio Florencia  
 

Carrera 74 # 117-10 Biblioteca del 
colegio.  
 

Carrera 79 # 40 sur 40 Centro de 
Desarrollo Social / 2864316 - 3794440  
 

Corregimiento de San Cristóbal. Vereda 
la Loma. Carrera 124 No. 53 B 40 / 438 
57 61   
 
Carrera 80 # 61-26 

 
1.11. FORMA DE PAGO: pagos parciales, mes vencido, luego de presentación de factura 
electrónica a crédito en el correo electrónico de facturación electrónica 890980150@scol.com.co 
previa entrega de productos pactados, recibo a satisfacción por parte de la supervisión y/o 
interventoría del contrato y presentación de la cuenta con todos los soportes, incluyendo la 
certificación de paz y salvo de aportes parafiscales y seguridad social integral, de conformidad con 
la normativa vigente. 
 
1.12. INFORMACIÓN SOBRE IRREGULARIDADES EN EL PROCESO DE SELECCIÓN: las 
irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por servidores públicos de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín, con ocasión del trámite de este Proceso de Selección, podrán 
ser informadas a la Oficina de Control Interno o a la Dirección General de la Biblioteca.  
 
1.13. PRÓRROGA O AMPLIACIÓN DEL PLAZO: la Biblioteca Pública Piloto de Medellín podrá 
prorrogar el plazo de la Invitación Pública, publicando la respectiva adenda hasta el día antes de su 
cierre, por un término no superior a la mitad del inicialmente señalado, cuando lo soliciten las dos 
terceras partes o más de los interesados o cuando la BPP lo considere conveniente (inciso 
segundo, numeral 5°, del Artículo 30 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 89 de la Ley 
1474 de 2011; en concordancia con lo prescrito por el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 
2015). 
 
1.14. MULTAS: en el evento de presentarse mora, no suscripción del acta de inicio por parte del 
contratista, o el incumplimiento parcial de las obligaciones que asume EL CONTRATISTA de 
conformidad con lo previsto en la presente invitación, podrá LA BIBLIOTECA apremiar al 
CONTRATISTA para la cumplida ejecución del contrato imponiéndole multas cuyo valor se 
liquidará con base en un uno por ciento (1%) sobre el valor del contrato, por cada día de 
incumplimiento, hasta por un plazo de diez (10) días calendario. Esta sanción se impondrá 
mediante Acto Administrativo motivado, en el que se expresarán las causas que dieron lugar a ella 
de conformidad con el procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.   
 
1.15. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento de las obligaciones por parte 
del CONTRATISTA, éste pagará a LA BIBLIOTECA, a título de tasación anticipada de perjuicios, 
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, y su valor se imputará 
al de los perjuicios que sufra LA BIBLIOTECA por el incumplimiento. El valor de la cláusula penal 
que se haga efectiva se considerará como pago de los perjuicios causados a LA BIBLIOTECA. No 
obstante, LA BIBLIOTECA se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el 
monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se acrediten.  En este evento se cumplirá el 
procedimiento consagrado en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011. 
 
1.16. ADENDAS: De conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.1.1.2.2.1 del Decreto 1082, la 
modificación de la presente invitación publica se realizará mediante Adendas, las cuales se 
expedirán a más tardar el día hábil anterior a la fecha prevista para el cierre del proceso, salvo en 
el caso en que se trate de adendas para prorrogar el plazo del contenido del cronograma.  
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1.17. GARANTÍAS (ESTUDIO DE RIESGOS): El adjudicatario constituirá, a favor de la Biblioteca 
Pública Piloto de Medellín para América Latina, una garantía única, otorgada por un banco o una 
compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, que avalará el cumplimiento de las 
obligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendrá vigente hasta la etapa de la liquidación y 
se ajustará a los límites, existencia y extensión del riesgo de amparo, debiendo reponerla, cuando 
el valor de la misma se vea afectado por razón de siniestros. Así mismo, en cualquier evento en 
que se aumente el valor del Contrato o se prorrogue su vigencia deberá ampliarse o prorrogarse la 
garantía. 
 
En qué consisten las garantías contractuales: Las garantías consisten en pólizas expedidas por 
compañías de seguros legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en garantías 
bancarias. 
 
Las garantías no expirarán por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral, y sin perjuicio 
del co-asegurado en el caso de las entidades aseguradoras, la garantía podrá ser expedida por 
una o más entidades legalmente facultadas para hacerlo. Cuando ella sea compartida entre un 
establecimiento bancario y una aseguradora, la otorgada por cada uno podrá constar en 
documento separado, en el cual se identificarán con precisión las obligaciones y montos 
respaldados por cada garante, quienes serán solidarios, salvo pacto en contrario, según previsión 
del artículo 16 del Decreto 679 de 1994.  
 
Riesgos que cubre:  
 
El contrato a celebrarse con el adjudicatario, para su legalización requiere de la constitución de la 
garantía única por cuenta del contratista. Las garantías consistirán en cualquiera de los 
mecanismos establecidos en el Título Libro 2 Parte 2 Titulo 1 Sección 3- Garantías, del Decreto 
1082 de 2015 
.  
El Estudio de Riesgos busca tipificar, estimar y asignar los riesgos previsibles involucrados en las 
diferentes etapas del proceso de contratación (Art. 4° Ley 1150 de 2007), las implicaciones 
económicas de los mismos y su mecanismo de cobertura. Las garantías consistirán en cualquiera 
de los mecanismos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.  
 
Para este Proceso de Selección y el Contrato resultante del mismo, dada su naturaleza y 
características, sólo se exigirán los siguientes Amparos de la Garantía, así: 
 
 

TIPIFICACIÓN ESTIMACIÓN MECANISMO 
DE 
COBERTURA 

ASIGNACIÓ
N 

VIGENCIA APLICA 

1. GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO: 

Incumplimiento 
de las 
obligaciones 
surgidas
 de
l contrato. 

20% del valor del 
contrato. 

Amparo de 
cumplimiento: Ampara 
al Beneficiario el total
 y
 perfecto 
cumplimiento del 
contrato pactado de 
acuerdo con sus 
términos, condiciones y 
especificaciones 
Contractuales. 

Contratista Vigencia del 
contrato y 
seis (6) 
meses más. 

X 

Deficiente 
calidad del 
servicio y de los 
productos 
entregados. 

20% del valor del 
contrato. 

Amparo de Calidad: 
Se garantiza la 
obligación del Afianzado, 
de llevar a cabo una 
labor o entrega 
determinada con
 sus 
respectivas 
especificaciones 

Contratista Vigencia del 
contrato y 
seis (6) 
meses más. 

X 
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TIPIFICACIÓN ESTIMACIÓN MECANISMO 
DE 
COBERTURA 

ASIGNACIÓ
N 

VIGENCIA APLICA 

1. GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO: 

 técnicas 
de conformidad con lo 
Solicitado. 

Incumplimiento 
en el pago de 
Salarios, 
prestaciones 
sociales de los 
terceros que 
utilicen para el 
cumplimiento de 
las obligaciones 
contractuales.  
 

10% del valor del 
contrato 

Amparo de salarios, 
prestaciones sociales 
e indemnizaciones:  
Este amparo tiene su 
origen en la solidaridad 
legal entre el dueño de 
la obra y el contratista - 
empleador; se garantiza 
que el Contratista 
cumplirá con todas las 
obligaciones sociales y 
laborales a que está 
obligado por la 
realización del contrato. 

Contratista Vigencia del 
contrato y 
tres (3) 
años más. 

X 

 
 
Otras Garantías Inherentes al Contrato: 
 
▪ La Cláusula Penal pecuniaria y las multas tienen como objetivo, determinar anticipadamente el 

valor de los perjuicios que se deben pagar en caso de declaratoria de caducidad o de 
incumplimiento parcial en la ejecución de la obligación. 

▪ Las cuantías son directamente proporcionales al valor del contrato y a los perjuicios que sufra 
la entidad y solamente se pueden garantizar en contratos celebrados con entidades de 
derecho público. 

 
Nota: de acuerdo con la calidad de la firma adjudicataria y/o el cumplimiento en contratos 
anteriores, se analizará sobre la posibilidad de prescindir del empleo de estas cláusulas o 
prerrogativas. 
 
Como Minimizar el Riesgo: 
 
▪ Estableciendo una forma de pago de tal manera, que estos se efectúen contra los servicios 

recibidos periódicamente.   
▪ Consignando las cláusulas de multas y penal pecuniaria en los contratos. 
▪ Estricto seguimiento de la Interventoría o Supervisión. 
 
 
 
 

CAPÍTULO 2 
 

CALIDADES DE PARTICIPACIÓN Y REQUISITOS HABILITANTES -  
DOCUMENTOS PARA SU VERIFICACIÓN 

 
 
2.1. RÉGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: no podrán presentar propuesta 
quienes se encuentren incursos en causales de inhabilidades e incompatibilidades que les impidan 
celebrar contratos con entidades públicas, de acuerdo con los Artículos 8º y 9º de la Ley 80 de 
1993. Si lo hacen incurrirán en una nueva inhabilidad (literal b, numeral 1, artículo 8º Ley 80 de 
1993; Ley 1150 de 2007).  
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2.2. PARTICIPANTES:  
 
2.2.1. PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS: podrán participar todas aquellas personas 
naturales o jurídicas, consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes y como ya se 
dijo en el numeral precedente, que no posean inhabilidades e incompatibilidades vigentes.   
 
Las personas naturales deberán estar inscritas como comerciantes en el Registro Mercantil, su 
actividad comercial debe ser congruente con el objeto de este proceso de selección. Las personas 
jurídicas deberán tener un objeto social acorde o congruente con lo requerido por la Biblioteca 
Pública Piloto de Medellín en el objeto de este proceso de selección.   
 
En general todas las personas naturales y jurídicas garantizarán que ejecutarán el contrato con los 
trabajadores asociados, toda vez que no pueden actuar como empresas de intermediación laboral 
(artículo 17 del Decreto 4588 de 2006).   
 
Las personas jurídicas no podrán tener una duración que sea inferior a la de la duración del 
contrato y un (1) año más. Así mismo, las personas naturales deberán demostrar que ejercen tal 
actividad mercantil congruente con el objeto de este proceso de selección.   
 
2.2.2. EMPRESAS EN REESTRUCTURACIÓN O EN CONCORDATO: Con el objeto de cumplir 
con los fines Estatales y principios establecidos en la contratación administrativa, propendiendo al 
mismo tiempo que los proponentes favorecidos garanticen la efectiva prestación del servicio 
requerido por la Biblioteca, las empresas que se encuentren en Acuerdo de Reestructuración 
podrán presentar propuesta siempre y cuando se presenten bajo la figura de Consorcio y/o Unión 
Temporal sin que el porcentaje de participación del integrante que se encuentra bajo esta figura 
supere el 40% del presupuesto oficial.  
 
Lo anterior con el fin de que puedan disponer de la capacidad financiera mínima requerida y no 
deban ser eliminadas las propuestas del proceso de selección por no cumplir con esta exigencia 
mínima.  
 
2.2.3.   EMPRESAS MIPYME: podrán participar todas aquellas personas naturales o jurídicas, 
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes y como ya se dijo en el numeral 
precedente, que no posean inhabilidades e incompatibilidades vigentes.   
 
En virtud del artículo 2 de la Ley 905 de 2004, que modificó la Ley 590 de 2000, se entiende por 
micro (incluidas las famiempresas) pequeña y mediana empresa, toda unidad de explotación 
económica, realizada por persona natural o jurídica, en actividades empresariales, agropecuarias, 
industriales, comerciales o de servicios, rural o urbana, que responda a dos (2) de los siguientes 
parámetros: 

 
 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
de acuerdo con las definiciones contenidas en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y 
se emplean en singular o plural según lo exija el contexto. Los términos no definidos deben 
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 
 2.2.4. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES U OTRAS FORMAS DE ASOCIACIÓN: Se 
permite la presentación de propuestas en Consorcio, Unión Temporal u Otras Formas Asociativas, 
con las mismas exigencias de Ley. Los proponentes deberán indicar si su participación es a título 
de Consorcio, Unión Temporal u Otra Forma Asociativa, señalando además las reglas básicas que 
regulan las relaciones entre sus integrantes, y cumplirán y les aplicarán los siguientes aspectos:  
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 La responsabilidad de los Consorcios será solidaria frente a la Biblioteca, de todas y cada una de 
las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato o los contratos suscritos.  
  
Las Uniones Temporales deberán indicar su porcentaje de participación, el cual no podrá ser 
modificado sin la autorización previa de la Biblioteca. En caso de no indicarse en el acta de 
conformación el porcentaje de participación, se les dará el tratamiento de Consorcios para todos 
los efectos.  
 
 Cuando se conformen asociaciones bajo cualquiera de las modalidades previstas en la ley, con el 
único objeto de presentar una propuesta y/o celebrar un contrato estatal, la responsabilidad y sus 
efectos se regirán por las disposiciones previstas en la ley para los Consorcios.  
 
Los Consorcios, Uniones Temporales o cualquier otra Forma de Asociación, deberán designar la 
persona que para todos los efectos los representará, y anexarán el acta o documento mediante el 
cual se constituyen. El acta de constitución deberá indicar expresamente que el Consorcio, Unión 
Temporal o la respectiva Asociación, no podrá ser disuelto ni liquidado, durante la vigencia, 
ampliaciones de plazo o prórrogas del contrato, que se suscriban.   
 
 En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas Asociativas, 
deberán presentar a la Biblioteca, el NIT correspondiente, dentro los tres (3) días hábiles siguientes 
a la adjudicación del contrato.  
 
De no especificarse la forma de asociación, la propuesta se entenderá presentada en Consorcio. 
       
 
2.3. CAPACIDAD JURÍDICA:  
 
Para acreditar la capacidad jurídica y demás obligaciones legales derivadas de su existencia y 
representación se deben cumplir con lo siguiente:   
 

• Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta.  

• Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato.  

• No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la 
Constitución y en las leyes de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y artículo 183 de la Ley 1801 de 2016.  

• No estar incursos en causal de disolución o liquidación, ni estar inmerso en el proceso de 
liquidación forzosa.  

• No estar reportado en el último Boletín de responsables Fiscales vigente a la fecha de cierre 
del presente proceso de selección, publicado por la Contraloría General de la República, de 
acuerdo con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000 o hayan sido sancionados con multa o 
declaratoria de incumplimiento (Ley 610 de 2000, 734 de 2002).  

• No presentar antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con 
el Estado. Dicha afirmación se entenderá prestada con la suscripción de la carta de 
presentación de la Propuesta, sin perjuicio de anexar los documentos solicitados.  

• Para los efectos del presente Proceso de Contratación todas las empresas participantes 
deben acreditar que su duración es igual a la del contrato y un (1) año más.   

• Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una duración por lo menos igual a 
la vigencia del Contrato y un año más. El Proponente no debe estar incurso en causal de 
inhabilidad o incompatibilidad que le impida suscribir contratos con una Entidad Estatal.  

 
REPRESENTACIÓN CON APODERADO:  
 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en 
el cual deberán anexar con la oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al 
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 
responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la 
suscripción del Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso 
deberá tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y 
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deberá estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del 
Proponente plural.  
  
PERSONA NATURAL EXTRANJERA:  
 
Deberá acreditar su existencia mediante la presentación de fotocopia de su cédula de extranjería o 
pasaporte y deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislación de su país.   
  
PERSONA NATURAL EXTRANJERA CON DOMICILIO EN COLOMBIA:   
 
Deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el 
oferente colombiano a contratar y obligarse conforme a la legislación de su país.   
 
PERSONA NATURAL EXTRANJERA SIN DOMICILIO EN COLOMBIA:  
 
Acreditarán un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la 
propuesta y celebrar el contrato, así como también para representarla judicial y extrajudicialmente, 
dicho profesional deberá aportar su matrícula profesional vigente, cédula de ciudadanía o su 
equivalente, matrícula mercantil en la cual se verificará su actividad y calidad, la cual deberá ser 
expedida con una antelación no mayor a los treinta (30) días calendario, previos a la fecha de 
presentación de la propuesta y el Registro Único Tributario o su equivalente en su país de origen.  
 
Los proponentes deberán allegar los siguientes documentos y requisitos con su propuesta:  

 
 

2.3.1. Carta de Presentación de la Propuesta (Formato 1): ): su alcance, es que, al ser suscrita 
por el proponente, se entiende que éste oferta la totalidad de ítems de servicio, especificaciones y 
requerimientos técnicos exigidos y que a su vez se compromete a cumplirlos total y 
completamente, en caso de que llegue a ser adjudicatario; los cuales están incluidos y 
especificados en Formato 2 - Formulario de Ítems (Propuesta inicial de Precio) y/u Oferta 
Económica, integrante de este documento de Estudios previos y del Pliego de Condiciones.     
 
La Carta de presentación debe suscribirla el Representante legal de la persona jurídica Proponente 
o por el Representante de la Forma asociativa, debidamente facultado, indicando el nombre, cargo 
y documento de identidad; o la persona natural Proponente propietaria de Establecimiento de 
Comercio.   
 
El contenido de la Carta de presentación corresponderá con el texto del modelo que se anexa y 
hará presumir la aprobación, legalidad y conocimiento de todos los documentos que acompañan la 
Invitación pública.   
 
2.3.2. Certificado de Existencia y Representación Legal: cuando se trate de persona jurídica, 
debe aportarse el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio correspondiente. La expedición de dicho certificado no podrá tener una anterioridad 
superior a un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre de este proceso de selección. El objeto 
social de la persona jurídica deberá ser acorde con lo requerido por la Biblioteca Pública Piloto de 
Medellín en el objeto de este proceso de selección.    

 
Estos requisitos también aplican para las personas jurídicas miembros de Consorcios, Uniones 
Temporales u otras Formas Asociativas.   

 
2.3.3. Autorización de la junta o asamblea de socios: cuando el Representante Legal de la 
persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, cualitativa 
y/o cuantitativamente, deberá disponerse de documento de autorización expresa del órgano 
societario competente donde se acredite su autorización para participar en este proceso de 
selección, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado.  
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La autorización deberá tener una fecha de expedición, lógicamente, no posterior a la fecha de 
cierre de este proceso de selección, ni anterior más allá de treinta (30) días calendario a la misma, 
y su vigencia no debe ser inferior al plazo de la ejecución del contrato y seis (6) meses más.  

 
 Estos requisitos también aplican para las personas jurídicas miembros de Consorcios, Uniones 
Temporales u otras Formas Asociativas.  

 
2.3.4. Documento de Conformación de Uniones Temporales, Consorcios u Otras Formas 
Asociativas: Los Consorcios, Uniones Temporales u Otras Formas Asociativas deberán aportar el 
documento de constitución de la respectiva forma asociativa, con el cumplimiento de los requisitos 
establecidos por la Ley para el efecto.  

 
 2.3.5. Certificado de Registro Mercantil: Cuando se trate de persona natural comerciante 
propietaria de establecimiento de comercio, se debe aportar el Certificado de Registro Mercantil, 
expedido por la Cámara de Comercio correspondiente. La expedición de dicho certificado no podrá 
tener una anterioridad superior a un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre de este proceso 
de selección y deberá aportarlo renovado.   

 
En dicho Certificado constará la actividad comercial ejercida por el oferente, la cual debe ser 
acorde con lo requerido por la Biblioteca Pública Piloto en el objeto de este proceso de selección.    

 
Estos requisitos también aplican para las personas naturales comerciantes propietarias de 
establecimiento de comercio, miembros de Consorcios, Uniones Temporales u otras Formas 
Asociativas.   

 
2.3.6. Registro Único Tributario - RUT: fotocopia del Registro Único Tributario - RUT, expedido 
por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales – DIAN el cual la expedición de dicho 
certificado no podrá tener una anterioridad superior a un (1) mes, contado a partir de la fecha de 
cierre de este proceso de selección. 
 
2.3.7. Certificación del Pago de Aportes Parafiscales y Aportes a la Seguridad Social de los 
Empleados (Formato 3): deberá certificarse que se encuentra a paz y salvo dentro de los últimos 
seis (6) meses en el pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social: Salud, Pensiones 
y Riesgos Laborales; y Aportes Parafiscales: Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, de 
conformidad con la normativa vigente, de la siguiente manera:  

 
 

Para Personas Jurídicas:  
 
▪ Expedida por el Revisor Fiscal (aportando copia de su cedula, tarjeta profesional y certificado 

de la junta central de contadores), cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de 
ley, o cuando esté inscrito en el Certificado de Existencia y Representación Legal.  

▪ Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal.  
▪ La certificación requerida deberá tener una expedición no superior a un (1) mes y deberá dar 

cuenta de paz y salvo hasta el mes inmediatamente anterior.   
▪ Para el caso de los Consorcios, Uniones Temporales u Otra forma Asociativa, cada uno de sus 

integrantes deberá aportar la respectiva certificación.  
 
Para Personas Naturales:  
 
▪ Constancia de pago de aportes a los Sistemas de Seguridad Social en Salud y Pensión del 

último mes.  
▪ Cuando además revista la calidad de empleador, deberá aportar constancia de paz y salvo en 

el pago de los aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales; y Aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y 
Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, según el caso. Este documento debe ser suscrito 
por la Persona Natural en calidad de empleadora, deberá tener una expedición no superior a 
un (1) mes, y deberá dar cuenta de paz y salvo hasta el mes inmediatamente anterior.   
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▪ Estos requisitos también aplican para la persona natural integrante de Consorcio, Unión 
Temporal u Otra Forma Asociativa.  

  
2.3.8. Certificación de Responsabilidad Fiscal: de conformidad con el Artículo 60 de la Ley 610 
de 2000, los Proponentes no podrán estar reportados en el Boletín de Responsables Fiscales, 
como consecuencia deben aportar la respectiva certificación, la cual puede consultarse en la 
página Web de la Contraloría General de la República, o solicitarla físicamente en su regional 
ubicada en Medellín. Para obtener dicha constancia favor consultar la página Web 
www.contraloriagen.gov.co. En todo caso, esta información podrá ser consultada por la 
BIBLIOTECA.      
 
Aportará consulta de: 
➢ Persona jurídica  
➢ Representante legal  
 
2.3.9. Declaración juramentada de No Multas, No Sanciones (Formato 4): el proponente bajo la 
gravedad de juramento deberá certificar sobre la existencia de multas y/o sanciones de que haya 
sido objeto, por incumplimiento de sus obligaciones contractuales, frente a entidades públicas o 
privadas cualquiera que sea su denominación, en los últimos dos (2) años, contados con 
anterioridad a la fecha prevista para la entrega de las ofertas, para lo cual diligenciará el Formato 4.   
 
En dicha certificación deberán indicar además que no tienen pendientes reclamaciones por 
garantía de bienes o servicios contratados con la Biblioteca Publica Piloto de Medellín.   
 
2.3.10. Certificado de antecedentes disciplinarios: debe disponerse del certificado de 
antecedentes disciplinarios con una fecha de antelación no superior a tres (3) meses, contado a 
partir de la fecha de entrega de los documentos habilitantes.  
 
Este requisito lo deberán acreditar las personas naturales proponentes o integrantes de Formas 
Asociativas, y el representante legal de las personas jurídicas proponentes o integrantes de 
Formas Asociativas. Para obtener dicha constancia deberá consultar la página Web 
www.procuraduria.gov.co. En todo caso, esta información podrá ser consultada por la 
BIBLIOTECA.     Aportará consulta de:  
➢ Persona jurídica  
➢ Representante legal  
 
2.3.11. Certificado antecedente judicial: del representante legal, el cual se deberá consultar en la 
página web oficial: https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/.  
 
2.3.12. Certificado de medidas correctivas: del representante legal, el cual se deberá consultar 
en la página web oficial: https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.  
 
2.3.13. Compromiso Anticorrupción: Deberá diligenciar y suscribir el Compromiso Anticorrupción 
de conformidad con el Anexo 1. 
 
2.3.14. Certificado de inhabilidades sexuales, del representante legal y/o persona natural: el 
cual se deberá consultar en la página web oficial: https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/. 
 
2.3.15. Cedula de ciudadanía de la persona natural y/o jurídica que se presente al proceso de 
selección. 
 
2.3.16. Certificado de antecedentes del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - 
REDAM de la persona natural y/o jurídica que se presente al proceso de selección.  
 
2.3.17. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades Deberá diligenciar el documento de 
conformidad con el formato 5. 
 
 
2.4. EXPERIENCIA:  
 

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/
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Se tendrán en cuenta los contratos terminados, celebrados por el Proponente, ya sea 
individualmente o en Consorcio o Unión Temporal que involucren un objeto similar al que se 
requiere contratar.  
  
Se considerará hábil el proponente que acredite haber facturado en un máximo de tres (3) 
contratos,  
con el objeto y alcance ya indicados, una sumatoria cuyo valor sea igual o superior al 200% del 
valor  
del presupuesto oficial del proceso.  
   
Para el caso de propuestas presentadas en consorcio o unión temporal, la experiencia podrá ser 
aportada por todos o uno cualquiera de sus integrantes.   
  
Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unión temporal sea una filial o 
subordinada de una sociedad controlante, se tendrá en cuenta la experiencia propia y no la de la 
controlante, ni viceversa.   
     
En el evento en que dos o más proponentes aporten una misma información y ésta presente 
inconsistencias, se solicitará la aclaración respectiva a cada uno de ellos y sólo se tendrá en 
cuenta aquella que esté demostrada.   
   
A la empresa sucursal, se le tendrá en cuenta la experiencia de la matriz y viceversa.   
  
La experiencia mínima habilitante del proponente será verificada del RUP. Los contratos por 
acreditar  
además de estar inscritos en el RUP deberán estar clasificados mínimo dentro de una de las 
siguientes  
clasificaciones:  
  
La experiencia mínima habilitante del proponente será verificada del RUP. Los contratos para 
acreditar,  
además de estar inscritos en el RUP, deberán estar clasificados en los siguientes códigos  
obligatorios; es decir, deberá aportar Contratos con esta clasificación completa y/o al menos  
uno (1) para cada contrato, contando en la totalidad de los contratos con la totalidad de la  
clasificación:  
  

Segmento  Familia  Clase  

82000000   82120000   82121900  

82000000   82110000   82111800  

82000000   82120000   82121500  

 
El proponente además de acreditar la experiencia en el RUP deberá aportar certificados donde se 
evidencie la ejecución de estos contratos, estas certificaciones presentadas por el proponente 
deberán contener como mínimo:    

• Nombre de la Empresa o Entidad Contratante.   

• Nombre del Contratista.   

• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre 
de    quienes lo conforman y porcentaje de participación.   

• Número del contrato (si tiene).   

• Objeto del contrato.   

• Fecha de suscripción e inicio (día, mes y año) y fecha de recibo o terminación (día, 
mes y año).   

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).   

• Nombre y firma de quien expide la certificación.   

• Valor del contrato.   

• Valor ejecutado.   
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En el caso en el cual, la certificación no incluya la descripción del alcance del proyecto, ésta se 
deberá acompañar de un documento contractual hábil suscrito por funcionario competente de la 
Entidad o Empresa contratante, donde se pueda verificar claramente que el contrato incluyó la 
ejecución de las actividades requeridas para poderlo tener en cuenta en la verificación de la 
experiencia.   
 
No se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones que no contengan la 
información que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral; de 
conformidad con las reglas establecidas en el Pliego de Condiciones y en la normativa vigente. No 
se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones que no contengan la información 
que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral; de 
conformidad con las reglas establecidas en el Pliego de Condiciones y en la normativa vigente.   
 
Lo anterior toda vez que en el RUP no se cuenta con información del objeto ni alcance del mismo.  
 
En caso de que la experiencia fue adquirida en consorcio o unión temporal debe contener el 
porcentaje de participación del proponente y solo se acepta el mismo.  
 
El valor para acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal u otra forma 
de asociación permitida por la ley deberá corresponder a su porcentaje de participación en la forma 
asociativa y expresada en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV). En todo caso 
cada integrante deberá acreditar como mínimo 3 contratos.  
 
La entidad se reserva el derecho de verificar esta información con quien expide las certificaciones o 
con las entidades con quien se ha suscrito los contratos.  
 

 
2.5. EXPERIENCIA PARA MIPYME: Para las MIPYME Se considerará hábil el proponente que 
acredite haber facturado, en un máximo de cuatro (4) contratos, con el objeto y alcance ya 
indicados, cuyos valores sumados entre sí, sean iguales o superiores al doscientos por ciento 
(150%) del valor del presupuesto oficial de la presente contratación.  
  
La experiencia mínima habilitante del proponente será verificada del RUP. Entre los contratos se 
deben acreditar en su totalidad las siguientes clasificaciones, ya sea en un solo contrato o 
distribuidos en los cinco contratos acreditados:  
 
El valor para acreditar por cada uno de los integrantes del consorcio, unión temporal u otra forma 
de asociación permitida por la ley deberá corresponder a su porcentaje de participación en la forma 
asociativa y expresada en Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV). En todo caso 
cada integrante deberá acreditar como mínimo un (1) contrato.  
  
El proponente además de acreditar la experiencia en el RUP, deberá aportar certificados donde se 
evidencie la ejecución de estos contratos, estas certificaciones presentadas por el proponente 
deberán contener como mínimo:    
• Nombre de la Empresa o Entidad Contratante.   
• Nombre del Contratista.   
• Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de    
quienes lo conforman y porcentaje de participación.   
• Número del contrato (si tiene).   
• Objeto del contrato.   
• Fecha de suscripción e inicio (día, mes y año) y fecha de recibo o terminación (día, mes y 
año).   
• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).   
• Nombre y firma de quien expide la certificación.   
• Valor del contrato.   
• Valor ejecutado.   
  
En el caso en el cual, la certificación no incluya la descripción del alcance del proyecto, ésta se 
deberá acompañar de un documento contractual hábil suscrito por funcionario competente de la 
Entidad o Empresa contratante, donde se pueda verificar claramente que el contrato incluyó la 
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ejecución de las actividades requeridas para poderlo tener en cuenta en la verificación de la 
experiencia.   
 
No se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones que no contengan la 
información que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral; de 
conformidad con las reglas establecidas en el Pliego de Condiciones y en la normativa vigente. No 
se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones que no contengan la información 
que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este numeral; de 
conformidad con las reglas establecidas en el Pliego de Condiciones y en la normativa vigente.   
 
Lo anterior toda vez que en el RUP no se cuenta con información del objeto ni alcance del mismo.  
 
En caso de que la experiencia fue adquirida en consorcio o unión temporal debe contener el 
porcentaje de participación del proponente y solo se acepta el mismo.  
 
La entidad se reserva el derecho de verificar esta información con quien expide las certificaciones o 
con las entidades con quien se ha suscrito los contratos. 
 
2.6 4.6.  CRITERIOS TÉCNICOS: Se tendrá en cuenta la experiencia en contratos terminados, 
celebrados por el Proponente, ya sea individualmente o en Consorcio o Unión Temporal, que 
involucren impresión especializada de libros.  
  
Lo anterior, mediante la presentación de mínimo tres (3) certificados debidamente expedidos por 
los sellos editoriales, cuyo objeto y especificaciones técnicas hayan sido similares o relacionadas 
con las que se pretende contratar.  
  
La experiencia, el objeto y/o alcance de los bienes y/o servicios prestados deberá acreditarse 
mediante certificaciones expedidas por el respectivo contratante o cualquier otro documento 
contractual idóneo suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante, que contenga 
como mínimo, la siguiente información:  
  
Nombre del Contratista  
Número y objeto del contrato (si posee)   
Alcance y/o actividades ejecutadas  
Valor ejecutado  
Plazo de ejecución, fechas de iniciación y de terminación,  
Relacionar identificación (título, autor, ISBN, etc.,) de los libros literarios ilustrados impresos  
Evaluación por parte del contratante, respecto al cumplimiento del servicio prestado.  
   
NOTA: La Biblioteca Pública Piloto podrá llevar a cabo la revisión técnica de los libros (físicos) 
relacionados en los certificados, para verificar el cumplimiento de requisitos.  
  
En caso de que la certificación no incluya el objeto, la descripción del alcance del proyecto o la 
evaluación del servicio recibido, ésta se deberá acompañar de un documento contractual idóneo 
suscrito por funcionario competente de la Entidad contratante, donde se pueda verificar claramente 
cualquiera de los requisitos faltantes en la certificación, para poderlo tener en cuenta en la 
evaluación de la experiencia.  
  
No se tendrán en cuenta para la evaluación aquellas certificaciones en las que la información 
contenida en ellas no permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este 
numeral y la entidad no puede realizar la verificación o aclaración de ésta.  
  
Se considerará hábil el proponente que acredite haber facturado, en un máximo de tres (3) 
contratos, con el objeto y alcance ya indicados, cuyos valores sumados entre sí, sean iguales o 
superiores al 200 por ciento (200 %) del valor del presupuesto oficial.  
  
Para el caso de propuestas presentadas en consorcio o unión temporal, la experiencia podrá ser 
aportada por todos o uno cualquiera de sus integrantes.  
  
Cuando el proponente individual o integrante de un consorcio o unión temporal sea una filial o 
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subordinada de una sociedad controlante, se tendrá en cuenta la experiencia propia y no la de la 
controlante, ni viceversa.  
  
En el evento en que dos o más proponentes aporten una misma información y ésta presente 
inconsistencias, se solicitará la aclaración respectiva a cada uno de ellos y sólo se tendrá en 
cuenta aquella que esté demostrada.  
  
A la empresa sucursal, se le tendrá en cuenta la experiencia de la matriz y viceversa.  
  
La experiencia mínima habilitante del proponente será verificada del RUP. Los contratos a acreditar 
además de aparecer en el RUP deberán estar clasificados en al menos uno (1) de las siguientes 
clasificaciones:  
 
Segmento  Familia  Clase  
82000000   82120000   82121900  
82000000   82110000   82111800  
82000000   82120000   82121500  
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS: El proponente deberá aportar formato de 
especificaciones técnicas debidamente suscrita por el representante legal. 
 
4.8. PROPUESTA ECONOMICA – FORMATO 2: El proponente deberá allegar el formato 2- 

propuesta económica. 
 

El proponente deberá presentar la propuesta económica de acuerdo al Formato 2 publicado por la 
Entidad, la cual debe incluir y comprende todos los gastos necesarios en factores salariales, 
prestaciones sociales, uniformes, dotaciones, implementos de seguridad, y suministro de los 
insumos, maquinaria, herramientas equipos especiales y demás necesarios para la realización de 
cada actividad. 

 
Adicionalmente están incluidos los costos de utilidad del proponente y en general, todos los costos 
directos e indirectos que afecten o llegaren a afectar el costo de servicio 

 
Todos los costos asociados a la preparación y presentación de la propuesta estarán a cargo del 
Proponente, y LA BIBLIOTECA, en ningún caso, será responsable de los mismos. 
 
 
CAUSAL DE RECHAZO: CUANDO LOS VALORES UNITARIOS Y/O TOTALES DE LA 
PROPUESTA ECONÓMICA SUPEREN EL VALOR DE LOS PRECIOS PROMEDIO UNITARIOS 
Y/O TOTALES PREVISTOS EN EL ESTUDIO DE MERCADO O EL VALOR DE LA GUÍA INCIAL 
DE PRECIOS, EL FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA SEA MODIFICADO O LA 
PROPUESTA ECONÓMICA NO CUMPLA CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LOS 
ESTUDIOS PREVIOS, SUS DOCUMENTOS DE ESTRUCTURA, ANEXO TÉCNICO, EN EL 
PLIEGO DE CONDICIONES. 

 
LA ADJUDICACIÓN SERÁ TOTAL, EL ADJUDICATARIO SERÁ QUIEN OFERTE EL MENOR 
PRECIO TOTAL OFERTADO, DE ACUERDO CON EL FORMATO 2, SIEMPRE Y CUANDO 
CUMPLA CON LOS REQUISITOS HABILITANTES SOLICITADOS. 

 
Todos los costos asociados a la preparación y presentación de la propuesta estarán a cargo del 
Proponente, y LA BIBLIOTECA, en ningún caso, será responsable de los mismos. 
 
CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA ECONÓMICA:  
 

✓ Cuando la propuesta inicial de precio (Formato 2 - Formulario de ítems - Propuesta inicial 

de precio), supere el valor de la Guía inicial de precios, especificada en el numeral 3.2. 

precedente. 
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✓ Cuando los valores unitarios superen el valor de los precios promedio unitarios y/o totales 

previstos en el Estudio de mercado; los cuales están especificados en el numeral 3.4. 

Valores unitarios correspondientes a los Ítems de Actividades. 

 

✓ Cuando el Formato 2 - Formulario de Propuesta Económica sea modificado en cuanto a las 

especificaciones técnicas de referencias consignadas en este. 

 

✓ Cuando la Propuesta Económica no cumpla con los requisitos establecidos en los estudios 

previos, sus documentos anexos, anexo técnico, o lo señalado en la invitación pública. 

 
 

CAPÍTULO 3 
OTROS ASPECTOS GENERALES A CONSIDERAR 

 
 
3.1.  RESERVA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTOS: 
 
Según el Artículo 24 de la Ley 80 de 1993, numerales 2° y 3°, las personas interesadas en los 
procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las 
entidades públicas, y para ello pueden examinar los expedientes. De otro lado, el Artículo 74 de la 
Constitución Nacional, dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los documentos 
públicos, salvo los casos que establece la ley”. 
 
El proponente deberá indicar expresamente en su oferta, qué información de la consignada tiene 
carácter de reservada, señalando expresamente la norma jurídica en la que se fundamenta, con el 
fin que la Biblioteca se abstenga de entregar la misma, cuando cualquier persona natural o jurídica, 
ejerciendo el derecho de petición, solicite copia de las propuestas. En el evento que no señale la 
norma específica que le otorgue el carácter de reserva a determinada información o documento, se 
tendrá por no escrito el anuncio de reserva. 
 
3.2. IDIOMA DE LA PROPUESTA: 
 
Todos los documentos e información relacionada con la oferta y el contrato deben presentarse en 
idioma español. Si alguno de ellos está en cualquier otro idioma, deberá acompañarse de su 
respectiva traducción al español, la misma que el proponente avalará con su firma. En este caso, 
para los efectos del proceso de contratación y del contrato, regirá la traducción en español. 
Aclarando que la Biblioteca, se reserva el derecho de su verificación, si lo considera pertinente. 
 
3.3. VALIDEZ DE LA OFERTA: 
 
La validez de la Oferta será de tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre de la 
Invitación Pública.  
 
En caso de que el contratista se niegue a legalizar la carta de aceptación la Entidad procederá con 
el procedimiento sancionatorio a que haya lugar. 
 
3.4. VISITAS: 
 
Durante el desarrollo de la verificación de precio y de los requisitos habilitantes y hasta antes de la 
publicación del Informe Definitivo de Evaluación, la Biblioteca podrá realizar cualquier tipo de 
indagación o visitas técnicas a las sedes de los proponentes, con el fin de confrontar la veracidad 
de la información suministrada, u otra información complementaria. 
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CAPÍTULO 4 
 

VERIFICACIÓN DE MENOR PRECIO Y DE REQUISITOS HABILITANTES  
 
 
4.1. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES: 
 
Una vez efectuada la recepción de las ofertas, se elaborará el consolidado de las propuestas 
económicas dentro del plazo establecido para el efecto en el cronograma de la presente Invitación, 
con el objeto de establecer cuál es la oferta con el menor precio. Establecida la oferta con el precio 
más bajo, se verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente ubicado en el 
primer lugar del orden de elegibilidad.  
 
En el evento en que el Proponente de menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes, 
previa aplicación de las reglas de subsanabilidad contempladas en la Ley 1150 de 2007, en la ley 
2069 de 2020 y en el decreto reglamentario 1860 de 2021, se verificarán los requisitos habilitantes 
al Proponente que ofertó el segundo menor precio y así sucesivamente.  
El Informe Consolidado de propuestas económicas y de verificación de los requisitos habilitantes, 
será publicado en la página Web de Colombia compra eficiente (SECOP 2), de acuerdo a la 
información incluida en el Cronograma. 
 
4.2. OFERTA ÚNICA HÁBIL: 
 
La Entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla 
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos 
contenidos en la Invitación Pública (Decreto 1082 de 2015).   
 
4.3. PROPUESTA ECONÓMICA: 
 
La Propuesta Económica será diligenciada de conformidad con el Formato 2. La oferta debe ser 
total, los precios serán consignados en cifras enteras, en pesos, fijos no reajustables durante la 
vigencia del contrato.   
 
4.4. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE:  
 
Se entenderá que hay empate entre propuestas, cuando presenten un idéntico precio de Oferta 
Económica para cada una de las Actividades ofertadas del único Ítem, o para la sumatoria o total 
de las mismas; en caso de empate a menor precio la Entidad aplicará los criterios de desempate 
consagrados en la Ley 2069 de 2020 y en el Decreto Reglamentario 1860 de 2021. 
 
4.5. FACTORES DE DESEMPATE: 
 
En caso de empate en el precio de dos o más ofertas en el Procesos de Contratación, la Entidad 
utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 

extranjeros. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 

intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de 
un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un 
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener 
una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 125%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 

../../../../../../Desktop/DOCS.%20KARINA/Contratacion%202014/Contratación%202013/INVITACIONES%20PUBLICAS/IP-REVISTAS/Documents/CONSTANZA/Inv%20Pbcas%202012/Dcto%200734-2012/IP%20N°%20009-12%20Mant%20Prev%20y%20Correctivo%20Vehículo%20BPP/Inv%20Pbca.docx#_Toc231649144
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0361_1997.html#INICIO
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4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o 
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas 
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las 
cuales participe o participen mayoritariamente. 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; 
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la 
persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable 
con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del 
total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un 
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); 
(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) 
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual 
ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de 
los miembros del proponente plural. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en los Documentos del Proceso. 

 
PARÁGRAFO 1o. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el 
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas 
 
PARÁGRAFO 2o. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 
oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución 
inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde 
el momento de constitución de la misma. 
 
PARÁGRAFO 3o. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de desempate 
en casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos. 
 
NOTA: LOS ANTERIORES FACTORES DE DESEMPATE SERÁN APLICADOS EN ATENCIÓN 
A LO ESTABLECIDO EN LA LEY 2069 DE 2020 Y EN EL DECRETO REGLAMENTARIO 1860 
DE 2021 (EL CUAL AMPLIA Y ESTABLECE LOS DOCUMENTOS ESPECIFICOS QUE SE 
DEBEN ACREDITAR EN CADA CASO CONCRETO). 
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CAPÍTULO 5 
 

CAUSALES DE RECHAZO Y ELIMINACIÓN DE PROPUESTAS 
 
 
La Biblioteca Pública Piloto de Medellín podrá rechazar, sin que haya lugar a su evaluación, o 
eliminar las propuestas presentadas, entre otras, en cualquiera de los siguientes casos: 
 
1) Cuando el valor total de la Oferta económica supere el valor del Presupuesto oficial y/o de la 

Guía inicial de precio, según sea el caso.  
 
2) Cuando no se ofrezcan los bienes y/o servicios conforme las Especificaciones técnicas 

establecidas; y/o de acuerdo con el FORMATO 2 publicado por la Entidad. Y/o no cumpla con 
los requisitos establecidos en los Estudios previos, sus documentos de estructura, y en la 
Invitación pública. 
 

3) Cuando la Oferta sea presentada en moneda diferente a la legal colombiana. 
 

4) Cuando no se presenten los documentos requeridos como subsanables y/o las explicaciones 
solicitadas, dentro del término concedido por la Entidad, en caso de ser necesario. 
 

5) Cuando no cumplan con la duración exigida para las Personas Jurídicas, o con la Trayectoria 
de Actividad Comercial para las personas naturales comerciantes, fijadas en el numeral 2.2.1. 
de esta Invitación.  
 

6) Cuando el objeto social o la actividad mercantil, según el caso, no sea congruente con el objeto 
del proceso de selección o no cumpla con el requisito puntual al respecto del documento de 
Invitación Pública; exigencia que aplica para las personas naturales comerciantes, para las 
personas jurídicas y a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otras 
Formas de Asociación. 
 

7) Si durante la Verificación del Precio y de los Requisitos Habilitantes, se encuentra 
contradicción entre los documentos aportados en la propuesta y lo confrontado con la realidad. 
 

8) Cuando no se acredite paz y salvo o soporte de pago, de los aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y Parafiscales, en los términos del numeral 2.3.1.9. de este documento.  
 

9) Cuando el proponente incurra en alguna de las causales de inhabilidad y/o cuente con 
prohibición para contratar, de conformidad con las diferentes verificaciones de antecedentes 
y/o similares, ante la PGN, CGR, Policía Nacional, MINTIC, según lo solicitado en este 
Invitación, de conformidad con la normativa.  
 

10) Quienes sean cónyuges o compañeros permanentes y quienes se encuentren dentro del 
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que 
formalmente haya presentado propuesta para una misma Invitación Pública.  
 

11) Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo 
nombre o con nombres diferentes para la misma Invitación Pública. 
 

12) Quien incurra en alguna inhabilidad o incompatibilidad para contratar, de acuerdo con la 
normativa vigente. 
 

13) Estar incursa la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente de la 
estructura plural en causal de disolución o liquidación forzosa. 
 

14) Cuando la propuesta sea extemporánea, es decir, que se presente después de la fecha, lugar 
y hora fijada para el cierre del proceso; y/o no sea allegada mediante la plataforma SECOP II, 
link del proceso de contratación. 
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15) La Biblioteca se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de 
forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento 
igualitario de las mismas (numeral 15 del Artículo 25 de la Ley 80 de 1993; y ley 1150 de 
2007).  
 

16) La aplicabilidad de las causales anteriores procederá, de acuerdo a lo prescrito por las citadas 
Reglas de Subsanabilidad y las prescripciones de la Ley 1150 de 2007 y/o demás normativas 
aplicables. 

 
FORMATOS Y ANEXO 

 
 
Los Proponentes deberán diligenciar y suscribir los FORMATOS y el ANEXO que se incluyen a 
continuación, y lo harán de conformidad con su tipo de persona, natural o jurídica, y con las 
particularidades de su naturaleza jurídica, y la información con la que cuenten al respecto.  
 
Así mismo, deberán diligenciar y/o suscribir, según sea el caso, los siguientes:  
 
FORMATO 2 - OFERTA ECONÓMICA.  
 
 

Autorizó:  

 

 

 

 

ESTEBAN GIRALDO GONZÁLEZ 
Director General 

Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina 
 
 
 
Elaboró: Ana María Arango Echeverri – Abogada Contratista, Proceso de Gestión Jurídica  
 
Revisó/Aprobó:  Karol Viviana Ramos Núñez- Secretaria General BPP  
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FORMATO 1 

MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
(Utilice papel con membrete) 

 
 
Ciudad y fecha Señores 
BIBLIOTECA PÚBLICA PILOTO DE MEDELLÍN PARA AMÉRICA LATINA 
Medellín 
 
 
El suscrito , identificado con el documento de identificación _____ número 
________________ actuando en nombre propio, o en calidad de _____________________ de 
_________________________ con NIT _____________, de acuerdo con las reglas que se 
estipulan en la Invitación Pública y demás documentos del proceso de contratación de Mínima 

cuantía No. IP-16-2026 cuyo objeto es: “Suministro del servicio de impresión especializada 
de libros y publicaciones editoriales de los proyectos y procesos que se promuevan y/o 
administren por parte de la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina 
(BPP).” 
 
En caso de que me sea adjudicada, me comprometo a suscribir el Contrato correspondiente y/o a 
aceptarlo de manera electrónica, mediante la plataforma SECOP II, y a cumplir todas las 
obligaciones señaladas en la Invitación Pública y en mi Oferta. 
 
Declaro así mismo, que: 
 
1. Esta propuesta y el contrato que llegaré a conformarse, mediante aceptación de la oferta 

mercantil, sólo compromete a los firmantes de esta carta. 
2. Ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta, 

ni en el contrato que de ella se derive, mediante aceptación de la oferta mercantil. 
3. He tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente Invitación 

Pública y acepto todos los requisitos contenidos en ella. 
4. Ni el suscrito, ni la sociedad que represento, si es del caso, se hallan incursos en las causales 

de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 
1474 de 2011 y demás normas sobre la materia. 

5. El suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfacción de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín, en las fechas indicadas, los bienes y/o servicios objeto de 
la Invitación Pública, de acuerdo con las condiciones allí fijadas. 

6. Conocemos las leyes de la República de Colombia que rigen la presente Invitación Pública. 
7. La presente oferta no tiene información reservada * 
8. Autorizo expresamente a la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para verificar toda la 

información incluida en la propuesta. 
9. Ofrezco el cumplimiento de los requerimientos técnicos. 
10. Bajo la gravedad de juramento declaro que no me encuentro reportado en el Boletín de 

responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República o en caso de estarlo, 
tengo vigente un acuerdo de pago y me encuentro al día en los pagos. 

11. Que me comprometo a cumplir con todas y cada una de las Especificaciones Técnicas y 
Condiciones Adicionales, incluidas en los sub numerales del numeral 2.3.5.1. de este Pliego de 
condiciones. 

12. Que acepto que la Biblioteca se reserva la facultad de realizar la corrección aritmética de los 
Subtotales y el Total de la Propuesta Inicial de Precio, al momento de Verificación de las 
Propuestas Económicas, antes de IVA y/o después de él, según el caso. 

13. Que acepto ser notificado por medio de correo electrónico de conformidad con la normatividad 
vigente. 
 

Para constancia de lo anterior, suscribo esta Carta de Presentación de la Oferta, de la siguiente 
manera: 
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1. Proponente Persona Natural con Establecimiento de Comercio: 

 
Nombre: 
 
C.C. o NIT: 
 
Correo electrónico:   
 
Establecimiento de Comercio:   
 
Dirección:  
 
Teléfono:  
 
Celular:  
 

 
Firma Proponente: 

 
 

2. Proponente Persona Jurídica: 
 
Nombre: 
 
NIT: 
 
Correo electrónico Empresa: 
 
Dirección Empresa:  
 
Teléfono Empresa: 
   
Representante legal del Proponente:  
 
Documento de identificación:   
 
Celular:  
 
 
Firma Representante legal: 
 
 
 
 
Nota: * Si el proponente cuenta con información reservada deberá detallarla. 
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FORMATO 3 

CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
PARAFISCALES  

(Utilice papel con membrete) 
 
 
Ciudad y fecha Señores 
BIBLIOTECA PÚBLICA PILOTO DE MEDELLÍN PARA AMÉRICA LATINA 
Medellín 

 
 
Por la presente certifico, que la firma que represento se encuentra a Paz y salvo por todo concepto 
de pago de los Aportes de los empleados a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales; 
y Aportes Parafiscales y de Contratación de Aprendices al Servicio Nacional de Aprendizaje - 
SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Cajas de compensación Familiar, a la 
fecha y por los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y 
demás normativa aplicable. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
NOMBRE: 
FIRMA: 
CARGO: 
 
 
Nota: Este documento deberá ser firmado por el Revisor Fiscal (anexando copia de su 
Documento de identidad, Tarjeta profesional y Certificado de Vigencia de la Junta Central de 
Contadores) cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley o lo tenga inscrito en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal; o de no ser así, por el Representante Legal del 
Proponente; o por la Persona natural Proponente, en calidad de empleadora, no obligada a tener 
Revisor fiscal.  
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FORMATO 4 
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO MULTAS, NO SANCIONES   

(Utilice papel con membrete) 
 
 
Ciudad y fecha Señores 
BIBLIOTECA PÚBLICA PILOTO DE MEDELLÍN PARA AMÉRICA LATINA 
Medellín 

 
 
Asunto: Declaración de multas y/o sanciones. 
 
 
Yo, ____________________________________________, identificado con el documento de 
identificación _____ número ________________ actuando en nombre propio, o en calidad de 
_____________________ de _________________________ con NIT _____________,               
declaro bajo gravedad de juramento, que en calidad de Contratista y/o la Firma que represento, no 
he (ha) sido objeto de MULTAS y/o SANCIONES a consecuencia de incumplimientos cualquiera 
sea su denominación, durante los últimos dos (2) años, contados a partir de la fecha de cierre de la 
Invitación Pública No. IP-16-2026. 
 
Se indica, además, que no se tiene pendientes reclamaciones por garantía de bienes o servicios 
contratados con la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina.   
 
 
Cordialmente, 
 
 
Nombre del Proponente: 
 
C.C. o NIT: 
 
Nombre del Representante Legal: 
 
C.C.  
 
Firma del Proponente o del Representante Legal: 
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ANEXO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
 
El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del Representante Legal de la sociedad, asociación o persona 
jurídica proponente, o nombre del Representante Legal del Consorcio o Unión Temporal 
proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de 
Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de 
(Representante Legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la Asociación 
proponente, si se trata de persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa 
dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o Asociación, indicando instrumento de constitución y 
haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), 
que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de 
manera unilateral, la presente INVITACIÓN PÚBLICA, teniendo en cuenta las siguientes 
consideraciones: 
 
PRIMERO: Que la BIBLIOTECA PUBLICA PILOTO, adelanta un proceso de Mínima cuantía para 

la celebración de un contrato estatal cuyo objeto es: “Suministro del servicio de impresión 
especializada de libros y publicaciones editoriales de los proyectos y procesos que se 
promuevan y/o administren por parte de la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina (BPP). 
 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano, y de la 
Biblioteca, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de 
rendir cuentas. 
 
TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de Contratación 
aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la 
información propia que resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido 
suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes 
cláusulas: 
 
CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS EL PROPONENTE, mediante 
suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: EL PROPONENTE no 
ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario público en relación 
con su propuesta, con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda 
celebrarse como resultado de su propuesta; EL PROPONENTE se compromete a no permitir que 
nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o 
consultor lo haga en su nombre; EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir 
instrucciones a todos sus empleados, agentes y asesores, y a cualesquiera otros representantes 
suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la República de Colombia, 
especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Contratación Pública y la relación 
contractual que podría derivarse de ella, y les impondrá las obligaciones de: a) No ofrecer o pagar 
cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la adjudicación de la propuesta, bien 
sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios 
públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta; b) No ofrecer pagos o halagos a los 
funcionarios de la BIBLIOTECA PUBLICA PILOTO, durante el desarrollo del contrato que se 
suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta. EL PROPONENTE se compromete formalmente a 
no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la 
colusión en el presente proceso de Selección. El PROPONENTE se compromete a que los 
recursos utilizados para las gestiones precontractuales o contractuales derivadas de la presente 
Selección no provendrán de actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico 
de estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera contraríen las 
Leyes de la República, la moral o las buenas costumbres. 
 
CLAUSULA     SEGUNDA.      CONSECUENCIAS      DEL      INCUMPLIMIENTO      EL 
PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias 
previstas en la solicitud de oferta del proceso de selección, si se verificare el incumplimiento de los 
compromisos anticorrupción. 
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En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos 
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad 
donde se firma el presente documento) a los (Día del mes en letras y números, días del mes de del 
año). 
 
 
EL PROPONENTE:  
(Nombre, número del documento de identificación y firma del proponente o su 
representante) 
 
 
SUSCRIBIRAN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI 
ES PLURAL (CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVES DE SUS REPRESENTANTES 
LEGALES. 
 
 
 
FIRMA REPRESENTATE LEGAL o PERSONA NATURAL PROPONENTE. 
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