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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lesa cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique, antes gque nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.

3. El MUNICIPIO verificard que & proponente no tenga sanciones que le impidan participar en el
presente proceso de seleccidn consultando el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General
de la Reptblica, la pagina de la Procuraduria General de la Nacién y el registro de antecedentes
penales, RNMC, en la pagina web de la Policia Nacional de la Repidblica de Celombia, y hara verificacion
respecto de si un ciudadano persona natural o representante legal de la persana juridica se encuentra
inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM),

4. Aseglrese que cumple con las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados y proceda a reunir
cuidadosa y diligentemente la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales
documentos en los casos que sea requerido v siga las instrucciones que se imparten para la elaboraciéon
de su propuesta

5. Toda consulta debera formularse por escritc ante el Municipic, no se atenderan consultas
personales, ni felefénicas. Ningln convenic verkbal con el persenal del MUNICIPIO, antes o después de
ia firma del Contrate, podra afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y obligaciones contenidas
en la presente convocatoria plblica.

6. Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIC para verificar toda la informacidn suministrada en elia.

7. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO para rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser
necesario, cuando se presents inexactitud en la informacién suministrada del proponente o de aiguno
de los miembros del consorcio o de la union temporal.

8. Toda comunicacion enviada por los proponentes debera ser dirigida a nombre del jefe de fa oficina
de contratacion del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO — META y radicada a través de} SECOP il

9. Toda informacién relacionada con este documento se podra consuitar en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co

10. Tenga presente que la plataforma fransaccional SECOP I solo permite la presentacién de ofertas
en la fecha y hora establecidas en el cronograma electrénico.
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INVITACION PUBLICA SMC-008-2026

El municipio de Villavicencio, dando aplicacion al articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.7.1,
el capitulo 2 seccidn 1y la subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, invita a todos los interesados en el
proceso de seleccion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de Ja Entidad,
como lo determina el articulo primerc de la Resolucion Neo. Resolucién N°.165 DEL 38 DE DICIEMBRE DE
2025 "por medio de la cual se fijan las cuantias en contratacién de bienes, servicios y obras del
municipio de Villavicencio”

1. JUSTIFICACION DEL PROCESO DE SELECCION.

El articulo 2 de la LLey 1150 de 2007, establecid que ia escogencia de los contratistas se efectuara a través
de las siguientes modalidades de seleccion; licitacion publica, seleccién abreviada, concurse de meritos y
contratacion directa.

Dicha normatividad mencioné someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez por
ciento (10%) de ia menor cuantia, liberandola de algunos reguisitos propios de la contratacion estatal, entre
ofros la expedicién de garantias de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a los
proponentes.

Sin embargo, con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 dicha cuantia alcanzé un nivel de “Modalidad de
contratacion” al estructurarse un procedimiento precisc para contratar los objetos cuyo valor fuera inferior
al 10% de la mencr cuantia de la Entidad. El articulo 84 adiciond el numeral § al articuio 20 de la Ley 1150
de 2007, numeral modificado por el articulo 30 de fa Ley 2088 de 2020, por lo que, el nuevo texto del
numeral 5 de la Ley 1150/2007 es:

“5. Contratacién minima cuantia. <Numeral modificado por el arficulo 30 de la Ley 2068 de 2020. El
nuevo fexto es el siguiente:> La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

Jurisprudencia Vigencia

a) Se publicard una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialars el objetc a
confratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) &l término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

¢} La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, fa propuesta con ef menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d} La comunicacion de aceptacion junfo con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en fo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan
las entidades de realizar estas adquisiciones a MiPymes o establecimientos que correspondan a la
definicidn de “gran almacén” sefialada por la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran
en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La coniratacién a que se refiere el presente articulo se realizaré exclusivamente con las

reglas en &l contempladas y en su reglamentacién. En particular no se aplicara lo previsto enla Ley 816 de
2003

El presente proceso se desarrollara bajo la modalidad de seleccidn de minima cuantia, considerando el
procedimiento para la coniratacion contenido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
modificado por el art. 2 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual se seguiran los requisitos y exigencias ya
consignados en el ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA que
justifica y soporta la contratacion.
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO, ASPECTOS TECNICOS, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

2.1, Objeto: El municipic de Villavicencio, para el cumplimiento de los fines estatales, requiere contratar
la: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION RADIAL EN
FRECUENCIA MODULADA (FM) DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE
INTERES PUBLICO DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO

2.2. Aspectos Técnicos del Bien y/o Servicio a Contratar.
La ficha técnica de cada uno de los bienes y/o servicios a contratar debera contener las especificaciones
detalladas del bien o servicio a contratar por cada sector solicitante:

ITEM | CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
1 82101601 | a. Divulgacion de comerciales de UND 500

treinta (30) segundos, relacionado
con informacion institucional de lunes
a viernes en el horario de 1:00 2 2:00
p.m. En Frecuencia Modulada (FM).

NOTA: Para efectos de la presente coniratacion, el harario de emisién vinculante seré el establecido en el Presupuesto
Oficial. Lo anterior se fundamenta en que ef estudic de mercado se proyecté sobre una franfa horaria extendida con
el objetivo de identificar la oferta mas compelitiva y de mayor impacto {audiencia} en ef sector. A parttir de dicho andlisis
y del promedio ponderado de las cotizaciones obtenidas, se determind el valor unitario por comercial, permitiendo asi
optimizar la inversion y definir con precision técnica las cantidades y horarios definitivos consignados en el presupuesto
oficial, los cuales responden a la necesidad estratégica de la entidad.

2.3, ldentificacién del cadigo UNSPSC:
Codigo UNSPSC:

Cddigo UNSPSC Descripcion
Segmento | Familia Clase Producto
82 10 16 01 Publicidad Radial

2.4 Plazo de Ejecucion:
El Plazo de ejecucién del conirato serd hasta de cuatre (04) meses.

PARAGRAFO: El Municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de ejecucion y el valor a contratar,
dando cumplimiento al articulo 12 del Decreto 111 de 1996, por el cual se establecié el Estatuto Organico
de Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de la anualidad, razén por la cual
el plazo de los contratos no puede superar la vigencia fiscal correspondiente.

2.5 Lugar de Ejecucion.
El lugar de ejecucion del contrato seré en el municipio de Villavicencio— Meta.

3. PRESUPUESTQ OFICIAL E IMPUTACION PRESUPUESTAL PARA LA PRESENTE
CONTRATACION:

3.1 Presupuesto Oficial y su Justificacion:
Para determinar el valor estimado del presente proceso de contratacion la Secretaria de las Tecnologias de
Ia Informacién y Comunicaciones — TIC, procedio a: determinar el valor unitarioc de cada servicio a contratar
mediante estudio de mercado a través de invitacién a cotizar a dos (2) proveedores locales de emisoras en
Frecuencia modulada (FM) que cuentan con minimo {500) oyentes, el cual hace parte integral del presente
estudio y corresponde a la suma de CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($40.000).
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PRESUPUESTO OFICIAL

PRESUPUESTO OFICIAL

'FECHA DE ELABORAGION: 11/02/2026

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION ¥ PROMOCION RADIAL EN FRECUENGIA
MODULADA (FM) DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y DEMAS TEMAS DE INTERES PUBLICO DE LA

ALCALDIA DE VILLAVICENCIO.
TERMING DE EJECUCION: ! CUATRO {4) S4ESES
: CoDIGG UMNIDAD DE - ‘ -
. tEM URSPoE DESCRIPCION MDA CANTIDAD |  VALDR UNITARIC VALGR TOTAL
 |a Divulgacisn de comercigies de treinta (30] segundos, relacionada ton
1 82101601  Jinformacién institucional de funas a viemes en ol haario de 1:0% 2 200 pm. UKD 5060 40.000 Z0.800.000
£n Frecusncla Moculada (FMY
VALOR TOTAL IVA INCLUIDO 20,000,000
ESTUDIOS DE MERCADOS
MUNICIPIO DE VILLAVICEHCIO ]
ESTULILS DE MERLADDS : ]
SECAETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA TNFGRMACION ¥ COMUNICACIONES - TIE I FECHA | 222026

OBJETD: PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION Y PROMOCION BAIAL EN FRECUENCIA MODULADA {EM}  DE LOS PROGRAMAS, PROYECTSS ¥ DEMAS
TEMAS DE INTERES PUBLICC DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIS,

COTIZACIONES FRECUENCIA MODULADA {FM] MINIMO 500 OYENTES

DESCRIPCION
EMRSORA LAMEGA -~ | VLIUMITARIG | VALOR TOTAL
EMISORA YROPICARA FRECUENCIA FROMEDID FROMEDID

UND DB ESECUTIVADE VENTAS | MODULADA MAURICIDIDEL MERCADO [DEL MERCADD

iTEm DETALLE MEDIDA | CANT ANGELAVIZCARIKE  [SALAMANCA CEGERO | FRECUENCIA | FRECUENCIA

GERENIE MODULA {FM) | MOIRAA {FM)

Uividpacidn de comertides do ireirta {30) Segundss, i acionads con
1 informacién inztitusional de lunes & dominge en el hororio de 455 arm 8| UNIDAD 1 3 ey Froond s Wb 40,000
TE55 pom. enfrecusncia moculsds [Fi)

INOTAY Fara oererminar &) valor aai 28040 A contstie ce reaind estut:io de mancsde &f 2 I de febrero da 25726, pars I3 conuatanon g divuigeadn ¥ promestén radial pars iz vigendia 2026, ene
isanvitio en exciuide del imguesto sobre las venias VA,

3.2 Imputacion Presupuestal:

Nro. De
CDP/VF*

Fecha de
CDPINE

Fuente de Recursos

No. Rubro y Concepto

Valor

2394

23/02/2026

Recurso Propio — libre
destinacion

0401-2-
3.23.01.400.12.232.02
.02.008-
2024500010024
1.2.1.0.00-02
SERVICIOS

PRESTADOS A LAS

$ 20.000.000
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EMPRESAS Y
SERVICIOS DE
PRODUCCION.

3.3 Impuestos, Tasas y Contribuciones

Al formular la oferta, el oferente debera tener en cuenta fodos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales ¢ municipales, y dentro de estos
mismos niveles terriforiales, [os impuestos, fasas y contribuciones que afecten el contrate v las actividades
que de ella se deriven, por lo que no se aceptaran solicitudes para el reconocimiente de alguno de estos
que no se haya incluido por omision dei Oferente.

Los Impuestos y retenciones que surjan del futuro contrate, corre por cuenta del Contratista, el municipio
de Villavicencio hara las retenciones del casc y cumplird con las obligaciones fiscales que ordene 1z ley.

Gastos asumidos por el coniratista:

CONCEPTO % DE DESCUENTO
1 | ESTAMPILLAS PROCULTURA 2%
2 | PROJUSTICIA - FAMILIAR 2%
3 | ESTAMPILLAS ADULTC MAYOR 2%
4 | ESTAMPILLAS PRODEPORTE 15%
5 | ESTAMPILLAS PROTURISMO 2%
6 | ESTAMPILLAS UNILLANOS 1%
7 | RTEICA 411000
8 | RTE FUENTE POR SERVICIOS Declarante 4% y No declarante el 6%
9 | RTE FUENTE POR COMPRAS Declarante 2.5% y No declarante 3.5%
10 | RETENCION DE IVA 15%

4. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

4.1, Obligaciones del municipio de Villavicencio. En desarro”o y cumplimiento del objeto del contrato
el Municipio se obliga a:

Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contfato.

Efectuar la supervisidn y seguimiento del contrato. :

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del contrato.

Realizar log pages def cantrato de conformidad con la viabilidad o autorizacion de pago expedida por

el supervisor del contrato.

5) Verificar a través del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y salud en el trabajo, y los demas
gue exija la normatividad vigente.

6) Revisary aprobar las garantias Constituidas a favor del municipio de Villavicencio

7y En los casos necesarios, la entidad adelantara tramites de reservas presupuestales, vigencias

expiradas, y demas que se requieran.

o
N e e e

4.2. CBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato, EL CONTRATISTA se obliga a:

4.2.1. Obligaciones generales:

1} Iniciaria ejecucion del contrato, sélo cuando se hayan cumplido los requisitos para la ejecucién
dal mismo, en el marce de lo dispuesto en el inciso 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
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4.2.2,

2y Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus actividades con
honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad y respete para los
demas.

3) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos gue le sean entregados o
tenga conocimiento con ocasidn de la ejecucion del contrato. Ademas, abstenerse de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre de la alcaldia de Villavicencio y/o
sus entidades descentralizadas, ni de fomar decisiones o iniciar accicnes que generen
obligaciones a cargo de la entidad.

4) Entregar al supervisor del contrato informes periédicos con soportes de las actividades
adjuntando copia legible de la(as) planilla(s) pagada(s) de aporte al Sistema de Seguridad
Social integral en los términos seftalados en ia Ley.

5) Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y atender los
requerimientos realizados por el supervisor,

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

7} Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perit inferior al ofertado
(segln aplique).

8) Las actividades no se pueden realizar con perscnas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacién politica, social, racial o religiosa.

9} Cobrar ios servicios suministradaos y certificados por el Supervisar, con cargo al contrato, para
lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requerides.

10} Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas cbligaciones legales y
tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo,

11) Dar cumplimiento a los planieamientos del Manuat del Sistema de Seguridad y Salud en el
Trabajo y Gestiébn Ambiental para Proveedores, vigente para la entidad, y lo que exigiera [a
norma de acuerdo al fipo de actividad del proveedor si en el manual no estuviera contemplado.

12) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de hacer
u omitir algan hecho.

13) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién del contrato y de la
ejecucion de este.

14) Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualguier novedad ¢ anomalia que pueda afectar
la ejecucion del contrato

156} Cargar los documentos de cada cuenta de cobro en la plataforma SECOP i, de acuerdo a los
lineamientos establecidos por la Entidad y Colombia Compra Eficiente

16) Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y que sean inherentes al
objeto contractual.

Obligaciones Especificas del Contratista;

Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del objeto confractual el contratista

debera:

a.

Realizar la emisién y divuigacion de (500} comerciales de freinta (30) segundos, relacionado con
informacion institucicnal de lunes a viernes en el horaric de 1:00 2 2:00 p.m.  En Frecuencia
Modulada {(FM).

(Garantizar la continuidad del programa periodistico a través del cual se emitirdn los comerciales
del Municipic.

Presentar al supervisor informe en fisico y en CD relacionando los comerciales emitidos.

5. FORMA DE PAGO.

EI MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente contrato ask

CUATRO (4) mensualidades vencidas por la emisién de 125 comerciales de 30 segundos de conformidad
con el cronograma acordado con el supervisor, previo informe de actividades del contratista y la entrega de
soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado, cuenta de cobro, informe del
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supervisor de cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a cargo del contratista. E! Ultimo pago se
realizard ademas con la presentacion del acta de terminacion y liqguidacion del contrato.

6. EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA
CONTRACTUAL.

Teniendo en cuenia la naturaleza del proceso, el presupuesto estimado, asi como el histdrico de
contratacion y el andlisis del riesgo, el Municipio de Villavicencio considera pertinente prescindir de la
exigencia correspondiente a las garantias atendiendo lo dispuesto en el artfeulo 2.2.1.2.1.5.5. del
DECRETO 1082 de 2015.

7. ANALISIS DE RIESGOS DE LA CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 vy ef articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decretc 1082 de
2015 en concordancia con lo establecido en el "Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en fos
Procesos de Contratacion M-ICR-01" de Colombia Compra Eficiente, la tipificacién, asignacién y estimacion
de los riesgos previsibles en la contratacion, se determinan en la MATRIZ DE RIESGOS {anexo gque hace
parie de integral del estudio previo).

De conformidad con la disposicion contenida en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, ia
Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de
sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y gulas que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase
0 suspenda la gjecucion del contrato o perjudigue en cualquier forma y de acuerdo con la tipificacion de los
riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la Entidad son aminorados con la elaboracion detalla y
coherante de estos estudios previos, a través de los cuaies se determinaron claramente las
especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS.
El municipic de Villavicencio rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion para contratar.

b. [Cuando en el mismo proceso de contratacion se presentan oferentes en la situacion descrita por
los literales de los numerales 1y 2 del articulo 8 de la Ley 80 de 1983)]

¢. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural presente o
haga parte en mas de una propuesta para el presente procesoc de confratacion,

d. Que el proponente o algunc de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletin
de responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Reptblica.

e. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006 (Disolucidn de la persona
juridica).

f.  Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito

habilitante o aportandolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la
presente Invitacion Piblica.

g. Que el proponente aporte informacién inexacta o sobre la cual pueda existir una posible falsedad
en los términos establecidos en la presente invitacion.

h. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en la presente invitacion publica.
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i. Que la propuesta econdmica detallada en documentc anexo solicitadc no se aporte flrmada

J- No entregar la Garantia de seriedad de la oferta junto con ia propuesta.

k. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes, no guarde relacion alguna con el objeto
del contrato.

I Qué actividad economica de la persona natural no guarde relacidn con el objeto del contrato.

m. Que el valor total de la oferta presentada o aquel corregido por fa Entidad (en el evento de
correcciones aritméticas) exceda el presupuesta oficial estimado para el proceso de contratacion.

n. Que e proponente adicione, suprima, cambie, o medifique de los items la descripcién o el detalle,
fas unidades o cantidades sefialadas en el Formulario de Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo
exigido por ia Entidad.

0. No ofrecer el valor de un precio unitaric u ofrecerlo en cero () pesos.

p. Cuando se presente mayor valor en cualquiera de los items en que se divide !a propuesta
econodmica con respecto del vaior oficial de referencia para los respectivos ftems.

q. Cuando se presente propuesta condicionada para la ACEPTACION DE LA OFERTA

r. Presentar la oferta extemporaneamente.

s. No presentar oferta economica.

t. Presentar mas de una oferta econdmica con valores distintos.

u. Cuando se determine que el valor total de la oferta es arificialmente bajo, de acuerdo con ia

metodologia establecida en la guia para ef manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos
de contratacion de Colombia compra eficiente

v. Cuando se presenten propuesias parciales y esta posibilidad no haya sido establecida an la
invitacion publica.

w. lLas demas previstas en la ley y en la presente Invitacion Plblica.

9. PROPUESTA UNICA HABIH. Y DECLARATORIA DE DESIERTA:

En el evento que s6lo una propuesta sea presentada y cumpla con las condiciones exigidas en la Invitacién
Publica (Oferta economica, requisitos habilitantes juridicos y técnicos), el municipio de Villavicencio
procedera a aceptar ia oferta a dicho proponente.

DECLARATORIA DE DESIERTA:

1. Cuando no se reciba oferta alguna para el proceso de seleccién.
2. Cuando agotado el proceso de evaluacion de las ofertas se concluya que ninguno de los oferentes
cumpla con las condiciones minimas establecidas en la Invitacion Plblica.

10.CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION CON LOS INTERESADOS Y/O OFERENTES

El MUNICIPIO publicard en el Sistema Elecironico para la contratacién Publica — SECOP I, Portal
Transaccional de la Agencia Nacional de Contratacion Poblica - Colombia Compra Eficiente, la totalidad de
los documentos de ia presente invitacidon publica.

El MUNICIPIO atendera a los interesados en el proceso de seleccién a través de la plataforma del SECOP
It www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-il, en la cual los proponentes o interesados podran presentar
los documentos y ofertas en desarrollo del Proceso de Contratacion.

Toda la correspendencia que se genere en el desarrollo del proceso debera formularse a través del portal
del SECOP |l www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se alenderan consultas telefonicas ni
personales.
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En casos de indisponibilidad de la plataforma det SECOP 1l los interesados o proponentes, deberén aplicar
la "Guia de Indisponibilidad” de Colombia Compra Eficiente y podran dirigir sus solicitudes a fravés del
correo institucional: contratacidn@villavicencio.gov.co

11.LIMITACION A MIPYMES:

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 vy 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por
el articulo & del decreto 1860 del 2021, durante el t&rmino del cronograma de la invitacién se podran
presentar solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas con minimo un afio de existencia
o Mipymes que tengan domicilio en el departamento o municipio, cuando cancurran los siguientes
reguisitos;

1.El valor del Proceso de Contratacién sea menor a cienfo veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios &l Ministerio de Comercip, Industria y Turismo.

2.5e hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de confratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que gfecuten recursos pliblicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hébil antes
de la expedicién del acto administrativo de aperfura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Procesao de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, fas solicitudes solo las podréan realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar ef contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrén solicitar y parficivar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ACREDITACION DE REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS.

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 medificado por el articulo 5
del Decreto 1860 del 2021, las Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafo empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil,

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por fa Camara de Comesrcio o por fa autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Fara la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 580 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia

dal certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debers encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del cerlificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de
Proponentes, segin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de méximo
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sesenta (60) dias calendario antericres a la prevista en el croncegrama del Proceso de Conlratacion
para el inicio del plaze para solicitar la convocatoria fimitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados tinicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criferios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras ptiblicas.

EL PRESENTE PROCESO SE PODRA LIMITAR A MIPYMES MUNICIPAL al tenor de lo sefialado en el
articulo 2.2.1.2.4 2.3 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo 5 del Decreto 1860/2021,

NOTA: De acuerdo a lo ya sefialado este proceso de seleccién se limitara exclusivamente 3 Mipymes,
siempre y cuando se verifiguen los requisitos sefialados en el articuio 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082/2015
modificado por el articuio & del Decreto 1860 de 2021 en concordancia con la Ley 1150 de 2007.

Los interesados deberan manifestar su interes en participar en un proceso con convocatoria limitada a
Mipymes Municipal, 2 mas tardar el dia habil anterior a la fecha prevista para la apertura del proceso de
seleccion.

La solicitud del propenente debera contener ademas de Ia manifestacion de su interés en participar en €
presente proceso, la de cumplir con su condicién de Mipyme, ademas de los requisitos sefialados en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articuio 5 del Decreto 1860 de 2021, para
lo cual debe allegar junto con la solicitud o siguiente:

1. El proponente debe acreditar su condicién de Mipyme, mediante un certificado expedido por el
representante legal v el contador o €l revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, en la cual conste el
tamafio empresarial establecido de conformidad con ia ley.

2. Cuando se trate de personas juridicas debe allegar el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal para acreditar su antigliedad y
domicilio (con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada)

3. Cuando se trate de personas naturales el contador o revisor fiscal debera certificar el tiempo de
constitucion de la Mipyme.

4. Registro Unico Tributario — RUT con el fin de determinar el domicilio principal de la Mipyme el cual
debe corresponder con el lugar de ejecucion del contrato, esto es en el Departamento del meta.

Es importante advertir, que si no se allega la documentacion aqui exigida no podran verificarse los
requisitos contenidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por ¢! articulo 5 del
Decreto 1860 det 2021, y por lo tanto, no sera tenida en cuenta la manifestacion de interés para participar
en un proceso de convocatoria limitada.

NOTA: En las convocatorias limitadas, |2 Entidad Estatal solo aceptara las ofertas de Mipyme, Consorcios

o Uniones Temporales formados tnicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por
Mipyme.
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12.PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

La presentacién de Ia propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacién colombiana sobre
los temas objeto del proceso de seleccidn y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la
presente invitacion publica.

La propuesta debera ser presentada en el plazo establecido en el cronograma electronico del proceso y
tinicamente en la opcidn “Crear oferta” del expediente electrénico del proveedor a fravés de ia pagina web
del SECOP I www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

Tenga presente la fecha, hora y medio electrdnico previsto para la presentacion de ofertas del presente
proceso. EN NINGUN CASO SE RECIBIRAN OFERTAS EN LUGAR DIFERENTE de la opcidn “Crear
oferta” del expediente electrénico del proveedor - SECOP II; I anterior sin perjuicio de las situaciones de
indisponibilidad de la plataforma.

13.CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
El cronograma del proceso sera el establecido en la plataforma secop it.
14.ADENDAS.

Las modificaciones de la presente invitacién se realizaran mediante adendas numeradas secuencialmente,
las cuales formaran parte integral de la presente invitacion y seran publicadas a través de la plataforma
SECOP {l, de conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

Por lo cual, solo se recibiran observaciones en el plazo establecido en el cronograma del proceso; por
tanto, las observaciones recibidas con posterioridad a la fecha anteriormente sefialada seran consideradas
extemporaneas.

15. REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS.

Segun lo previsto en el articulo 94 de ia Ley 1474 de 2011, la Oficina de Contratacion adelantara el proceso
de la siguienie manera;

La entidad procederd a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y
técnica del proponerte, y se hara exclusivamente en relacion con el proponente que haya ofertado el precio
mas bajo. En todo caso, los proponentes interesados Unicamente podrén subsanar sus propuestas durante
el término del traslado del inferme de evaluacion conforme lo establecido en el cronograma del proceso.

En caso de que este no cumpla con los mismos, procederd la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion det menor precio se otorgara un
{1} dia h&bil para que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacién de la oferta, lo que se
entiende como la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica. Los estudios previos, la propuesta y la comunicacion de la oferta constituyen para todos
los efectos el contrato celebrado, del cual el proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.
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16. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO, FORMATOS DEL SECOP Il E INDISPONIBILIDAD DEL
SECOP L.

La agencia para la contratacién piiblica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web ( www.colembiacompra.gov.ce), gulas, manuales,
formatos, videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveederes, con el fin de facilitar
et uso y participacion en los procesos de contratacion a través de |a plataforma SECOP L.

De alii que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consuitar dicha informacion en el
siguiente link: hitps://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-i/manuales-y-guias-de- USO-
DEL-SECOP-II, en donde encontraran, entre otros:

Guia para realizar el registro en el SECOP il.

Pasos para registrarse en el SECOP 11,

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP ik
Guia de creacion de proponente plurai en ef SECOP |l

Guia para presentar observaciones en el SECOP I

Guia para manifestar interés a fravés del SECOP lI. (Procesos de Seleccion abreviada de menor
cuantia).

7. Guia para presentar ofertas en el SECOP [l

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para efectos de
estructurar y presentar sus propuestas.

Grn b N

En caso de presentarse indisponibilidad del sisterna, los proponentes e interesados en el proceso, deberan

aplicar ta “Guia de Indisponibifidad™ que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el sitio de soporte
de Colombia Compra Eficiente:

hitps://www . colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/quia indisponibilid
ad_sec opii.pdf

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP i, debidamente certificada por Colombia Compra
Eficiente, los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
contratacion@villavicencio.gov.co, acorde cen las directrices de la “Guia de Indisponibilidad” ya citada.

En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las
comunicaciones y demas documentos recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el
entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la plataforma del SECOP . igual situacion sucede
en el curso normal del proceso, sin que el SECOP |l presente fallas en su funcionamiento.

17.INFORMACION INEXACTA

La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente Iz informacién aportada por el proponente.

Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas ¢ entidades respectivas. Cuando exista
inconsistencia entre la informacién suministrada por el proponente y ia verificada por la entidad, la
infermacion que pretende demostrar el proponente se tendra por no acreditada.

La entidad compulsard copias a las autcridades competentes en aquellos eventos en los cuales la
informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el
proponente haya demostrado lo contrario, y rechazara la oferta.
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No se configura este supuesto cuando a pesar de que las personas juridicas estan exentas de los aportes
a seguridad social, en el “Formato - Pago de Seguridad Social” acreditan el pago.

18.INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre 1 de |a propuesta el proponente incluye informacion que conforme a la ley colombiana
tiene el caracter de informacion reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precision
en el Formato 1 — Carta de Presentacién de la Oferta, identificande el documento o informacion que
considera goza de reserva, citando expresamente la disposicion legal que o ampara. Sin perjuicio de 1o
anterior y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el dereche de dar a conocer la mencionada
informacion a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores.

£n todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados
a mantener la reserva de la informacién que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido
identificada por el proponente.

719.MONEDA

19.1. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos apoariados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos.
Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe cenvertirse a pesos colombianos teniendo en
cuenia lo siguiente:

1. Silos valores de un contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de

© America, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminacién del
contrato. Para este, el proponente deberd indicar |a tasa representaliva del mercado utilizada para
la conversion de cada contrato en el Formato 2 — Experiencia; la TRM utilizada seré |a certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

2. Silos valores del contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Dolares de
los Estados Unidos de América, estos deberan convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando
para eilo el valor correspondienie al promedio entre |1a tasa de cambio de la fecha de inicio del
contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del confrato. Para tales efectos, se puede
utilizar la informacion certificada por el Banco de la Reptblica. [Para el célculo se recomienda
acudir al siguiente link: https://www.ocanda.comflang/es/currency/converter/] Hecho esto, se
procedera en ia forma sefialada en el numeral anterior.

3. Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmante en Délares de los Estados
Unidos de America, el proponente y la entidad tendran en cuenta ia tasa representativa del
mercado vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de
expedicion de los estados financieros.

Si los valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente a ddlares
de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a Délares de los Estados Unidos
de América utilizando para ello el valor correspeondiente a la fecha de expedicion de los estados financieros.
Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los dblares de los Estados Unidos de América, el
proponente podra utilizar la pagina web hitps///www.ocanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se
procederz en la forma sefialada en el numerai il
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19.2. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuando los Documentos del procesc sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira ef siguiente proceso:

1. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o
cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se
emplearan los valores histdricos de SMMLY sefnalados por el Banco de la Repiblica
(http:/iwww. banrep.gov.co/es/imercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del contrato.

2. 1L Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad mas proxima de la
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo
para valores menores a cero punto cinco {0.5).

Si el proponente aporta certificaciones en las que no indican e! dia, sino solamente el mes v el afo, se
procedera asi:

» Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el dltimo dia del mes
seffalado en la certificacion.

s Fecha (mes, afio) de terminacidn del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefialado
en ia certificacién.

20. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el procedimiento de seleccidn y, por tanto, no seran objeto de evaluacion, ni podran
ser adjudicatarios, quienes bajo cuaiguier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de
interés, que afecten ¢ pongan en riesgo los principios de la contratacion pubtica, de acuerde con las
causales o circunstancias previstas en la Constitucion o la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan realizado los estudios y disefios de la obra cuyo proceso de
contratacion se va a contratar.

21, INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS.

La Administracion Municipal de Villavicencio, convoca a la ciudadania en general v a las veedurias
ciudadanas a realizar el control social al presente proceso en los términos de Ley.

22. IDIOMA DE LA PROPUESTA.

La propuesta, observaciones, correspondencia y todos los documentos que la integran deberan estar
redactados en idioma espafiol. Por lo tanto, cualguier documento aportado en idicma extranjero, deberan
venir acompafado de traduccion simple, salvo que la Ley exija traduccion oficial.

23.FUNDAMENTOS JURIDICOS MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el objeto a contratar y considerando que el valor del presupuesto oficial es igual o
inferior 2 la suma de CIENTO TRECE MILLONES OCHOCIENTOS OCHO MIL OCHOCIENTOS
VEINTICINCO PESOS ($113.808.825) como lo establece el articulo primero de la Resolucién No.
Resolucion N°.165 DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2025 por medio de la cual se fijan las cuantias en
contratacién de bienes, servicios y obras del municipio de Villavicencio, y segun el articulo 2 de la

Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, la seleccion del contratista se debera realizar a través de
la modalidad de MINIMA CUANTIA.
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La seleccidn del contratista se llevara a cabo bajo la medalidad de Seleccidn de Minima Cuantia, conforme
a lo establecido por el numeral 5 del articulo 2 de fa Ley 1150 de 2007, subrogado por el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011 y modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015,modificado por el articule 5 del Decreto 142 de 2023; y demas normas que lo
reglamenten.

24. REQUISITOS HABILITANTES

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica (experiencia
y cumplimiento de condiciones técnicas exigidas) que la Entidad ha definide como condiciones
minimas que deberan cumplir los proponentes para que su propuesta sea habilitada. Estos requisitos no
otorgan puntaje y ia entidad los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de |la Ley 1150 de 2007 y en ¢l articulo 2 del
Decreto 1660 de 2021 que modificd el articulo 2.2.1.2.1.5.2 dei Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera
a verificar y evaluar las condiciones juridicas v técnicas de los interesados en participar, con el propdsito
de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en la invitacién publica los proponentes presentaran una propuesta compieta, que
incluya la informacion de los requisitos habilitantes requeridos sobre la capacidad jurldica, técnica vy la
propuesta econdmica.

24.1. Requisitos Habilitantes de Orden Juridico

a. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA. De acuerdo con el modelo suministrado por EL
MUNICIPIQ, los proponentes deberan adjuntar con su oferta una carta de presentacion que debers estar
firmada por el proponente, persona natural o por el representante legal de personas juridicas o de
proponentes plurales, indicando su nombre, documento de identidad, v demas datos requeridos en el
formato suministrade con la invitacion publica o apoderado, quien debera anexar el respectivo poder, con
la facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso, segtn el caso. El representante legal
debe encontrarse debidamente facultado para presentar la oferta y suscribir el contrato resultante.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentre de alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993
y demas disposiciones legales, en la Carta de Presentacion de |a propuesta, el Proponente declarara que
no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades y que renuncia a la
presentacion de la propuesta y al contrato en casc de que sobrevenga alguna de ellas.

El Municipio solo admite ia presentacién de una propuesta por oferente. Se entiende que la oferente
renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del mismo, cuando
participe en mas de una propuesta, sea de manera directa o por interpuesta perscna, en Consorcic, Unién
Temporal o individualmente, y en aquellas propuestas de quienes sean cényuges o compareros
permanentes y quienes se encuentren hasta del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad
con cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta.

No se aceptaran propuestas parciales. En caso de que se presenten, seran consideradas como no habijles.
El Municipio no aceptara propuestas aiternativas.

b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA CAMARA DE
COMERCIO DEL DOMICILIO DEL. PROPONENTE SINGULAR O DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS
DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL, PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA O CUALQUIER OTRA
FORMA DE ASOCIACION, S| EL. PROPONENTE ES PLURAL,
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La existencia y representacién legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes
pluraies se acreditaré de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: registro mercantil, la expedicién del certificado no
mayor a treinta (30} dias calendaric anteriores a la fecha de cierre del procesc de contratacion.
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por
la autoridad competente.
C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.
PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

L.

N

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o
autoridad competente en el gue se verificara:

Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en la invitacién publica.

Que ¢l objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente
proceso de contratacion.

Las personas juridicas nacionales y extranieras deberan acreditar que su duracion no sera
inferior a ta del plazo del contrato y un afio mas.

Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacion suficiente
otorgada por parte del érgano social competente respectivo para cada caso.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacionat de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima colombiana, en la que conste
si es abierta o cerrada.

Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Las personas juridicas deberan acreditar dentro del certificado de existencia y representacién legal que el
objeto social se encuentra relacionado con el objeto del presente proceso de seleccién.

Las personas naturales deberdn acreditar en el certificado de matricula mercantil que cuenta con la
actividad economica CODIGO CliU 6010 O CODIGO CHU 7310.

En el casoc de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de

esta dltima,
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Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida
en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y ta capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico de Proponentes y certificado de
existencia y representacion legal con fecha de expedicion maximo de 30 dias calendario antes de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de
{a sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberé acreditar autorizacion suficiente del
drgane competente sccial respeclivo para coniraer obligaciones en nombre de la scciedad. La ausencia
definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitade por ia entidad,
determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

8. Persona juridica extranjera sin sucursal o domiciiio en Colombia: Documenios que acrediten la
existencia y representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con io
establecido en la invitacion publica, en la que debe constar, como minime, los siguientes aspectos:

I Nembre o razén social completa,

IL Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

il Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
proceso de seleccion.

V. Facultades del representante legal ¢ de la persona facultada para comprometer a la
persona jridica, en la que se sefiale expresamente que el representanie no fiene
fimitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la
autorizacion o decumento correspendiente del drgano social competente respectivo
para cada caso.

V.  Tipo, namero y fecha del documento de constitucion o creacion.

Vi.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce ia personeria juridica
V. Acreditar gue su duracion nc serd inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.
VIll.  Fotocepia del decumento de identificacién del representante iegal.

Si no existiera ninguna auloridad o entidad que cerfifique la totalidad de la informacién de existencia y
representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una
declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad
en la que conste que: i) no existe auteridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; i)
la informacion requerida en el presente numeral, y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad de la persona que efectla la declaracion, asi como de las demas personas que puedan
representar y vincular a la sociedad, si las hay.

C. Entidades estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:

. Acto de creacion de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo y/o
certificado de existencia y representacion legal (este Gltimo no mayor a treinta (30) dias
calendaric anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento equivalente
que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, drganos de direccién, régimen juridico
de contratacion de la entidad estatal.

NOTA: En el evenio de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los

documentos que demuestren la capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en
el cual se verificara:

e Fecha de expedicion del documento equivalente gque acredite su existencia.
» Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.
e Laduracion deberd ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas.
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e Para efectos de la Invitacion Pudblica, el plazo de ejecucién del contrato sera el indicado en el
numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion” de la Invitacion Publica de condiciones.

e Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera acreditar autorizacion suficiente del drganc competente social respectivo para contraer
obligaciones en nombre de la sociedad o entidad.

» La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez

solicitado por la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por
tanto su rechazo.

e El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
e Copia del documenio que acredite el nombramiento del Representante Legal.

¢. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO, UNION TEMPORAL O SOCIEDAD S! EL
PROPONENTE ES PLURAL, EN EL CUAL DEBE CONSTAR LA PARTICIPACION DE CADA UNO DE
1.OS MIEMBROS DEL PROPONENTE PLURAL, LA DISTRIBUCION DE ACTIVIDADES A REALIZAR
(EN EL CASO DE UNIONES TEMPORALES), LA REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE
PLURAL O EL PODER OTORGADC A QUIEN SUSCRIBE LOS DOCUMENTOS EN NOMBRE DEL
PROPONENTE PLURAL.

Para poder participar en el presente proceso los interesados deberan allegar en originat el DOCUMENTO
de conformacion de consorcio o union temporal.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas, implica
el retiro de |a propuesta presentada por el Consarcio o Unign Temporal,

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener como minimo
las condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose por
incumplimiento del contrato el incumplimiento de esta condicion.

En el documento de conformacion se debera expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién
Temporal. Si se trata de un consorcio debera indicar el porcentaje de participacién de cada unc de sus
integrantes, los cuales no podran ser medificados sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO vy si se frata de una Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar la extensién de
actividades y porcentaje de su patticipacion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo y escrito del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO.

En el documento de constitucion el proponente debera sefialar come minimo la siguiente
informacion sobre el consorcio o uniéon temporal:

a) Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o unién temporal, con
sus respectivos documentos de identidad.

b} Para el caso de personas juridicas, se indicara el nombre e identificacidn del representante legal, asi
coma la manifestacién expresa de estar debidamente facuitado para actuar en nombre de i2 persona
juridica que representa, lo cual sera verificado de acuerdo con el Certificado de Existencia y Representacion
Legal o en su defecto con el acta del drganc social competente. En caso de no contar con la facultad para
comprometer a su representada, en los términos establecidos en la Invitacion Pdblica genera rechazo de
la propuesta.

c) Debera sefialarse el nombre del consorcio o union temporal.

d) Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcio o unidn temporal.

e) Indicar los términos y extensién de ia participacion de cada uno de sus integrantes.

f) Domicilio del consorcio o unidn temporal, y _

Las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.

En la presentacion de la propuesta debera indicarse lo siguiente:
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Expresar si la participacion es a titule de Consorcio o de Unidn Temporal. Si se trata de un consorcio debera
indicar el porcentaje de participacidn de cada uno de sus integrantes, 10s cuales no podréan ser modificados
sin el consentimiento previo del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO v si se trata de una Union Temporal, sus
miembros deberan sefialar la extension de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no
podran ser modificades sin el consentimiente previc y escrite del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO,

La omisidn de lo sefialado hara que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO tome la propuesta como
presentada por un Consorcic para todos los efecios legales derivados de ello.

l.a duracién sefialada como duracion del Consorcio 0 Unidn Temporal no sera inferior a {a del pltazo de
vigencia del confrato y dos afios mas.

Los integrantes del Consorcio y los de la Unién Temporal responderan por las obligaciones derivadas de
la propuesta, conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacion del documento de conformacién del Consorcio o Union Temporal ¢ el no cumplimiento
de ios requisitos sefalados en &l Articulo 7 de la Ley 80 de 1883
d. CONTROL DE PAGO DE LOS RECURS(QOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

Los proponentes deberan estar al dia con las obligaciones frente al sistema de seguridad social en o
relativo al pago de aportes parafiscales y de seguridad social.

Para tal fin los interesados debearan diligenciar el anexo que se disponga para tal fin segln corresponda
{persona juridica o persona natural); cuando sea una persona juridica, debera ser expedida por e Revisor
Fiscal, cuando éste exisia de acuerdo con los requerimientes de la Ley, ¢ por el Representante Legal,
cuando no se requiera Revisor Fiscal, del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En dicho documento se certificara que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado
el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar los pagos. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (8) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucion.

El Municipio verificara (nicamente [a acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la
oferta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de existir acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
mismo. En este evento &l oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el
acuerdo de pago.

Cuando el proponente sea persona natural que tenga a su cargo empleados, debers presentar el anexo
donde certifique bajo |a gravedad del juramento que ha realizado el pago de los aportes de sus empleados
alos sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documentc debe
certificar que, & la fecha de presentacion de su oferfa, ha realizado el pago de los aportes correspondientes
a la ndmina de los dltimos seis (6} meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya
causado la obligacion de efectuar dichos pagos.
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De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas juridicas o
naturales que tengan empleados, deberdn allegar las cerlificaciones anteriormente mencionadas
correspondientes a dichos integrantes.

De acuerdo con el articulo 50 de la Ley 788 de 2002, Gnicamente fas personas juridicas estan obligadas a
presentar certificacion de aportes parafiscales para la presentacion de ofertas; en cuanto a las personas
naturales se hara mediante declaracién juramentada de acuerdo al articulo 9 de la Ley 828 de 2003.

En caso de que el interesado, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por ende no esté
obligado a efectuar el page de aportes parafiscales y seguridad social debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Certificados de antecedentes del revisor fiscal: Se debera presentar fotocopia legible del Certificado de
Vigencia de Inscripcién y de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con
fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, anteriores a ia fecha de cierre del proceso

Tarjeta profesional del revisor fiscal: Se deberd adjuntar fotocopia legible de la Tarjeta Profesional
emitida por la Junta Central de Contadores.

MNota: El Municipio dara prevalencia al principio de Buena Fe contenido en el articuio 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento
en io descrito en el presente numeral deberan acompanarse de documentos con los cuales se desvirtle la
presuncién de Buena Fe de la que gozan los proponentes,

Si se Hegase a comprobar de manera definitiva que la certificacién y/o acreditacién relativa a pagos de
seguridad social y aportes parafiscales suscrita por el revisor fiscal o el representante legal del proponente
o alguno de sus miembros, presenta inconsistencia entre la informacion suministrada por el oferente v la
efectivamente obtenida o suministrada a la entidad por ofras fuentes se considerara una falta a la verdad,
Igualmente se compulsaran copias a la Junta Central de Contadores de ser el caso y/o a la Fiscalia General

de la Nacién.
e. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Teniendo en cuenta la naturaleza del proceso, el presupuesto estimado, asl como el histérico de
contratacion y el analisis del riesgo, el Municipio de Villavicencio considera pertinente prescindir de la
exigencia correspondiente a la garantia de seriedad de la propuesta atendiendo lo dispuesto en el articulo
221.2.1.55. del DECRETO 1082 de 2015.

f. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL O DEL
APODERADO.

g. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - R.U.T.

h. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES, JUDICIALES, DISCIPLINARIOS, MEDIDAS
CORRECTIVAS- RNMC. (La Entidad Estatal realizara la respectiva verificacion)

i. CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS — REDAM-(numeral 1, art.
8, Ley 2097/2021 reglamentado por decreto 310/2022)

n. ANEXO COMPROMISC DE TRANSPARENCIA

0. CERTIFICADO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
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p. AUTORIZACION AL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO DE REALIZAR CONSULTA DE NO ESTAR
INCURSO EN INHABILIDAD POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE EDAD. (LEY 1918 DE
2018): of proponente (individual} o representante legal de la persona juridica proponente, consorcio o unién
temporal, debera presentar dicho certificado donde se incluya al representante legal, integrantes de
proponente plural y trabajadores futuros a emplear para la ejecucién del contrato. (seré requerida de
manera exclusiva para procesos de seleccion en la cual hay personal en los cargos, oficios, profesiones
que involucren una relacion directa y habitual con menores.)

24.2. Requisito Habilitantes de Experiencia y Orden Técnico
24.2.1. Experiencia del proponente;

El proponente debera acreditar la gjecucion de un (01) contrato con entidad Piblica y/o privada el cual debe
estar liquidado o terminado cuando no aplique liquidacion, cuyo objeto sea igual o similar al de |a presente
contratacion y que su valor sea igual o superior al 100% del presente proceso expresado en SMMLV.

Si la experiencia es con entidad plblica debera adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION o
(COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACION cuando no aplique la liquidacion o COPIA DEL CONTRATO
Y CERTIFICACION cuando no aplique la terminacion o liguidacion), si es con entidad privada adjuntara
COPIA DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO O FACTURA, en donde se podra verificar
lo siguiente:

- Numero y fecha del contrato

- Nombre de la entidad contratista

- Nembre del contratante

- Objeto del contrate

- Valor del contrato

- Fecha de inicio

- Fecha de terminacién

- Fecha de terminacién

En casc de propuestas presentadas en consorcio o uniones temporales, bastara con que uno de sus
integrantes acredite el presente requisito.

Cuando se certifiquen coniratos ejecutados realizados bajo la modalidad de consorcio o de unién temporaj,
EL MUNICIPIO tomara para la evaluacidn la experiencia, el porcentaje de participacion del miembro, en la
ejecucion del contrato certificado. Por lo anterior, el proponente debera presentar el documento que acredite
la conformacion del consorcio o de la union temporal, con el fin de determinar el porcentaie de participacion
del miembro en el contrato, para la evaluacion de la experiencia en valor o cuantia, esta sera tomada de
acuerdo con el porcentaje de participacion.

CONDICIONES HABILITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICAS (DECRETO 1860 DE 2021;

En caso de Mipymes que cumpla con alguna de las condiciones establecidas en el decreto 1860 de 2021
podra acreditar su experiencia con maximo dos (2) coniratos relacionados con el objeto, terminados y/o
liquidados, con el cumplimiento de los demas reqguisitos habilitantes establecidos en el numeral que
antecade.

El oferente gue elija la opcidn de cumplimiento de experiencia a través de los criterios diferenciales debera
aportar todes los documentos idéneos para demostrar las calidades descritas en el articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1082 de 2015,
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NOTA: EL CRITERIO DIFERENCIAL HABILITANTE PARA MYPIMES SOLO APLICA EN LOS
PROCESOS CUYA CUANTIA NO SUPERE LOS 125.000 USD, EN CONSECUENCIA, NO HABRA
LUGAR A VINCULAR EL FACTOR CUANDO EL PROCESC SUPERE DICHO MONTO.

ADICIONALMENTE, NO HABRA LUGAR A DAR APLICACION AL CRITERIO DIFERENCIAL
CORRESPONDIENTE A MYPIMES CUANDO LA CONVOCATORIA QUEDE LIMITADA A LA
PARTICIPACION DE MYPIMES ATENDIENDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 2.2.1.2.42.2
y2.2.1.2.4.2.3 DEL DECRETO 1082 DE 2015.

24.2.2. REQUISITOS TECNICOS:

Presentar una certificacion expedida por el gerente, director y/o representante legal de una emisora local
en la cual se haga constar:

¢ Que cuenta con un espacic radial para la emisidn y divuigacion de comerciales de treinta (30)
segundos cada uno relacionado con informacion institucional.

» Que el espacio radial sea de lunes a viemnes en el horario de 1:00 & 2:.00 p.m.  En Frecuencia
Moduiada (FM).

» Que la emisora iocal cuenta con un minimo de quinientos (500) oyentes.

s Presentar certificacién en la que se acredite una experiencia de minime un {1) afio de transmisién
radial. Dicho documento debera estar debidamente certificado por el gerente, director y/o
representante legal de la emisora.

25. JUSTIFICAC!()N DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA
MAS FAVORABLE.

Seguln la naturaleza del contrato y conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién
de minima cuantia del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el Decreto 1860 de 2021 en su
articulo 2, se seleccionara al contrafista feniendo en cuenta el menor valor de la oferta econdmica
presentada. :

26. PROPUESTA ECONOMICA.

Adicional al diligenciamiento del listado de precios de la plataforma SECOPH, se deberan aplicar los
siguientes criterios: el Proponente debera diligenciar el formate complementario y tener en cuenta para el
calculo del valor de la propuesta el nlmerc del item, la descripcion y especificaciones técnicas del bien o
servicio, ademas de la unidad de medida y cantidad, indicados en el cuadro correspondiente, discriminando
el valor unitario de cada bien o servicio, el valor del IVA (SI APLICA) y el valor total del mismo, como se
detallan en el estudio de mercado y establecido en el presupuesto oficial,

Los valores ofertados por cada uno de los items no pueden sobrepasar el techo fijado en el presupuesto
asignado por la entidad. En caso tal que alguno de los items contenidos en la propuesta sobrepase el
presupuesto oficial asignado para cada uno de los items sera causal de rechazo de fa propuesta. Por lo
anterior, el valor de la oferta por precio unitario (Incluido IVA)}, no podra exceder el valor unitario establecido
por la Entidad en el Presupuesto Oficial de la presente convocatoria, que hace parte integral del presente
proceso, so pena de ser rechazada la propuesta. Igualmente, la marca ofrecida (S APLICA) debera
garantizar la calidad requerida. Las enmendaduras de precios gue aparezcan en la propuesta deberan
confimarse con nota al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas no se
consideraran validas. Los valores ofertados en el anexo propuesta econdmica deberan ajustarse al pesc,
bien sea por exceso ¢ por defecto. El proponente sera responsable de analizar y contemplar dentro de su
propuesta el VA de todos los insumos vy fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual.
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El p{foponente deberd diligenciar el ANEXO 6 Oferta econdmica.

El evaluader de la oferta econdmica solo efectuara correcciones aritméticas originadas por: a) Todas las
operacicnes aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica sin que impligue una mejora o
modificacion de la oferta. b} El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
contenidos en la propuesta econdmica, de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA,
asl: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco se aproximara por exceso al nimero
entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco se aproximara por
defecto al nimerc entero del peso. En todo caso, si como consecuencia de la correccion aritmética
realizada, e VALOR DE LA QFERTA supera el PRESUPUESTO OFICIAL, la Propuesta sera
RECHAZADA.

27. DESEMPATE DE PROPUESTAS

En casc de empate a menor precio, la entidad debera atender o consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1082 de 2015 (Adicionado por el Art. 3 del Decreto 1860 de 2021):

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacién. En caso de empate en el puntaje
fotal de dos 0 méas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos ptiblicas,
en los Frocesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen
de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacion de los patrimonios
autdénomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favarecide, respetando en fodo caso las
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato
nacional,

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes ¢ servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se fendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrative de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la
promocién de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso fercero de la definicién de Servicios Nacionales establecida en el artfculo
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. {..}

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizaré en los términcs del
parégrafo del articuio 2 de la Ley 82 de 1893, modificado por of artfculo 1 de fa Ley 1232 de 2008,
o la norma que lo modifigue, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de
familia y la cesacién de esta se otorgara desde el momenio en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza
de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en el articulo 2 de fa Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

lgualmente, se preferira la propuesta de fa mujer victima de violencia infrafamifiar, la cual acreditaré
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se
profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del artfculo 16
de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccién la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, def juez civif municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indfgena en los casos de viclencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de famiiia y/o muferes victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o ef revisor fiscal, segtn corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo fa gravedad de juramento, que mas del cincuenta por cienfo (50 %) de la
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compaosicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de viclencia intrafamiliar. Ademds, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de
cada una de elfas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 15871 de 2012, ol titular de la informacion de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberé autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos del literal a) del articulo
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad,
de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del
Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan side contratados con por lo menos un (1)
afic de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Confratacién o desde ef momento de /a
constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1} afio y que manifieste
adicionalmente que mantendré dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
- contrato.

Sila oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esté en condicién de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
fener una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y
aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en fa oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social del ditimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su

conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite Ia vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la ley, para ello, la persona
natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, entregaré
un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su
némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensién. Solo se tendrd en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del
cierre def proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendré en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

£l tiempo de vincufacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditarg con el
certificado de aportes a seguridad social del tiltimo afio o del tiempo de constitucién de la persona
juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de Jos proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la ley, de todos los
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integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualguiera de sus integrantes.

En cualquiera de los das supuestos anteriores, para el oforgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la lay, allegaré un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de
vejez, familiar 0 sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademds, se debera allegar el
documento de identificacion del trabajador gue fo firma.

La mayor proporcién se definira en refacion con el nimero total de trabajadores vinculados en fa
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor propeorcién se definird con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de pesrsonal de cada uno de sus infegrantes.

Preferir la propuesta presentada por ef oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento
{10%) de su némina pertenece a pobiacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquers,
Rrom o gitana, para lo cual, la persona nalural, ¢l representante legal o el revisor fiscal, segtn
cotresponda, bajo la gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
namero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negrs,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra sn cuenta la vinculacion de
aqueilas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1} afio
confado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1)
afio, se tendrd en cuenta a aguellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion
de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de gue trata el inciso antericr, se acreditard con el
certificado de aportes a seguridad social def ditimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Ademds, debera aportar la copia de la certificacion expedida por ef Ministerio def Interior, an la cual
acredite que el trabajador perfenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decrefo Ley 2893 de 20711, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En ef caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un cerlificado, mediante
el cual acredita que por fo menos diez por ciento {10%)} del total de la ndmina de sus infegrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anferiormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, deberd aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio
del Interfor, en la cual acredite gue ef frabajador pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o
la norma que lo modifique, sustituya o complements.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articuio 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titufar de la informacion de estos, como es el casc de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa g/ tratamienic de la informacion, en los terminos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para ef otorgamiento def criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion ¢ reincorporacién, para lo
cual presentaré copia de alguno de los siguientes documentos: i} la certificacion en las
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desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alfo Comisionado para la Paz, ii) el certificado
que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii} ef certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién
v fa Normalizacion que acredite que la psrsona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier ofro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de idenfificacién de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciertto (50 %) de la composicion accionaria o cuctas partes de Ia persona juridica
esta constifuida por personas en proceso de reintegracién o reincorporacion. Ademas, deberé
aportar alguno de los certificados del incisc anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que estd en procese de reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria ¢ cuotas parle eslé constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si estd obligado a tenerlo,
acreditar tal situacion aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criferio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con ef articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que ¢/
titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorperacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en
los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el oforgamiento
de este critorio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de
los siguientes numerales:

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en procesc de
reincorperacion o reintegracion, para lo cual se acreditarén estas condiciones de acuerdo con
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por
una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia
Y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, para lo cual el representante legal
o el revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esté constituida por madres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion. Ademas, deberé
acreditar fa condicién indicada de cada una de las personas que participen en fa sociedad que
sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion,
aportando los documentos de cada uno de eilos, de acuerdo con lo previsto en este numeral.
Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por cientc (25 %) en
el proponente plural.

7.2 El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aporiar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reinfegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios 0
representantes legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes
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8.

10.

del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en
un certificado suscrito por la perscna natural o el representante legal de la persona jurfdica.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan cettificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo ef articulo 5 de la Ley 1587 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el case de las personas en procesc de
reincerporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacitn, en los términocs del literal a) del articulo 6 de la Ley 15871 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificard en los términos del articuio
2.2.1.2.4.2.4 def presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del arficulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa ¢ asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan ef tamafo empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias o medianas, se preferird la oferta las cooperalivas 0 asociacionss
mutuales que cumplan con los criterics de clasificacién empresarial definidos por ef Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de fas condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento
en que el empate se presente enire proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales gue tengan la calidad de grandes empresas
junto con olras en las gue los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se
preferird la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con fos criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su tofalidad por micro y/o
pequeflas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en fos términos del artfoulo 2.2.1.2.4.2.4 def

presente Decrsfo, en concordancia con el pardgrafo del artfculo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de
2015,

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o fa autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
tnicamente por cooperativas y ascciaciones mutuales que tengan fa calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferird la oferta de agquelios proponentes plurales en los cudles al menos uno de sus integrantes
sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpia con los criterios de clasificacion empresarial
definidas por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir af oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros
o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual
ef proponente persona natural y contador pablico; o el representante legal de la persona juridica v
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o0 del representante legal de la persona juridica y
contador publico, segun corresponda, entregarad un certificado expedide bajo la gravedad de
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Jjuramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%} en el proponente
plural, para lo cual se presentara el documento de conformacion del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicién de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los terminos del numeral 8 del presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestard mediante un
certificado suscrito por la persona natural o ef representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente enfre proponentes plurales, que cumplan con
los requisitos de Jos incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Gnicamente
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con ofras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas o medianas,
se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos unc de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criferios de
clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias
o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo

12.

o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulc 2 de fa Ley 1901
de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditaré la condicién de Mipyme
en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Traténdose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberd estar establecido
previamente en el pliego de condicionss, invitacion o documento que haga sus veces. (...)

(El metodo aleatorio utilizado seré sorteo por balotas)

28.0BLIGACION EN MATERIA DE ACUERDOS COMERCIALES

En la presente contratacion no le es aplicable lo previsto en los Acuerdos Comerciales, como lo indica el
numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 1 del Decreto 399 de 2021, que seRala:” La indicacién de si el proceso de

contratacion esta cobijado por un acuerdo comercial. El presente articulo no es aplicable a la contratacion
por minima cuantia®.
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29.SUPERVISION

La supervision para el control de ia ejecucion del presente contrato serd ejercida por la SECRETARIA DE
LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES -TiC, de conformidad con la
designacion realizada por el ordenador de gasto.

Nombre y apellidas: JUAN CARLOS AGUILAR VASQUEZ
Cargo que desempefia: Secretario de Comunicaciones

Numero de cedula: 17.345.117 de Villavicencio
o
/0 ( N
[

Numerg de celular: 3123735185
Correo electronico: juancaav@hotmail.com

ALBA AURGRA COLINA 7
Jefe Oficina dé Contratacion /

Alcaldia municipal de Villavicencio

Cordiaimente,

Proyecto! iié‘r{a arine Torrgs

Cps-028-2026
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ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Villavicencio — Meta :

Sefiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Calle 40 N° 33 - 84 Centro.
Ciudad

Ref.; invitacién Publica de Minima Cuantia N° de 202X
Objeto: X000

El suscrito actuando como persona natural; Representante Legal de la sociedad ;
representante del Consorcio o Union Temporal , integrado por
; 0 coma apoderado de segun poder debidamente conferido y gue
adjunto a la presente, de acuerdo con las condiciones que se establecen en los documentos de la
Invitacion Puablica de Minima Cuantia de ia referencia, cordialmente me permito presentar propuesta
para participar en el proceso citado en la referencia.

En caso que esa Entidad me adjudique el Proceso de Seleccion, me comprometo a suscribir ef contrato
correspondiente y efectuar los tramites para la ejecucion y tegalizacion del mismo, dentro del término
sefialado para el efecto en la invitacion pUblica.

Asi mismo declaro;

1. Que esta propuesta y el contrato gque llegare a celebrarse solo compromete al oferente.

2. Que ninguna otra persona fuera del proponente tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato que de ella se derive,

3. Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a
suscribir el cantrato dentro de los términos senalados para ello.

4. Que conozco la informacién general y especial y demas decumentos que integran la invitacion
publica y acepto los requisitos en elios contenidos.

5. Que hemos conocido las adendas a la invitacion publica del proceso de seleccién de la referencia.
6. Que la propuesta tiene vigencia de 90 dias

7. Que et valor total de la propuesta es por la suma de (VALOR EN LETRAS}Y  ($ XXX)).

8. Que para el cumplimiento del objeto contractual, me comprometo a la provisién de bienes y/o
servicios por parte de poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional, garantizando las
condiciones de calidad en un porcentaje del diez por ciento (10%) de [os bienes o servicios requeridos
para ia gjecucidn del contrato, de manera que no se ponga en riesge su cumplimiento adecuado.

9. Que me comprometo a realizar la compra minima del treinta por ciento (30%) del valor total de los
recursos a pequefnos preductores agropecuarios locales y/o productores de la agricultura campesing,
familiar, o comunitarias locales y sus organizaciones. (ley 204 de 2021 y decreto 248 de 2021) (APLICA
SOLO PARA PROCESOS DONDE SE PRESTE EL SERVICIO DE ALIMENTOS)



MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Codigo: GCT-F-81

PROCESC GESTION A LA CONTRATACION Version:01

Fecha:13/06/2025

FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE

MINIMA CUANTIA Pagina 32 de 39

DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
CONFLICTO DE INTERES PARA CONTRATAR.

Qe el suscrito afirma bajo la gravedad del juramento, que no existe ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad, conflicto de interés y/o prohibicién para contratar con las Entidades Estatales de las
sefialadas en la Constitucion Politica, en la Ley , en especial con lo establecido en el articulo 8°y 9" de la
Ley 80 de 1993, et articulo 18 de la Ley 1150 de 2017, articulo 1°, 2°, 3°, 4° y 5° de la Ley 1474 de 2011,
articulo 11 de la Ley 1437 de 2011 vy el Decreto 1082 de 2015, en concordancia con Jo dispuesto en los
artfculos 26 numeral 7, 44 y 52 de la Ley 80 de 1883 y demas normas correspondientes, que impidan la
participacion del oferente en el presente proceso licitatorio y en la celebracion y gjecucion del respectivo
contrato. Asi mismo manifiesto que renuncio a la presentacién de la propuesta y al contrato en caso
que sobrevenga alguna de ellas.

Que afirmo bajo la gravedad del juramento, que el proponente, los socios de la persona jurldica, cada uno
de los integrantes del consorcic o union temporal, no nos encontramos reportados en el boletin de
responsables fiscales expedido por la Contraleria General de [a Replblica.

Que no hemos sido sancicnados o multados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos
sstatales, mediante providencia ejecutforiada dentro de los Uitimos tres {3) afios anteriores a la fecha de
cierre de este Proceso de Seleccion. (Mota: Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, debera
tener en cuenta a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si durante dicho periodo ¢l
proponente ha sido objeto de sanciones contractuales {muitas v/o clausula penal} por parte de cualquier
entidad estatal, en jugar de hacer este juramento debe indicar agui gue ha tenide las sanciones v/o gue le
han sido hecho efectiva la garantia tnica.

Sera responsabilidad de! proponente incluyendo los integrantes si es consorcio o una unidn temporal, de
revisar que no se encuentren incurscs en causal de alguna inhabilidad, incompatibilidad o confiicto de
interés para contratar de las sefialadas en la constitucion vy las leyes.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente documento, que
NQ conozco ninguna circunstancia que impligue estar incurso en ninguna inhahbilidad, incompatibilidad,
conflicio de interés o prohibiciones, ni tampoco |a sociedad que represento, para la presentacion de la
oferta, ni para la firma del contrato futuro.

Ater}tamente,

NOMBRE Y FIRMA (persona natural; representante legal de la sociedad; representante del consorcio ©
union temporal o apoderado segin el caso)

C.C. No, expedida en
Nit:

Direccion:

Numero de telefono:

Correo electronico:
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ANEXQO 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULQ 50 LEY 789 DE 2002 PERSONA JURIDICA

Ciudad v fecha Sefiores
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Ciudad

Referencia: PROCESO DE INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA SMC-...

Y D o e identificado con cédula de ciudadania No.
e BXpedidaen L ,enmicondicion de ... de la persona
juridicadenominada ...l Jidentificadacon NIT. ..., , manifiesto

bajo la gravedad de juramento:

*  Que he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad social en salud, pensién y riesgos
profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los empleados que he vinculado por
contrato de trabajo, por lo que declaro que me encuentro a paz y salvo con las empresas promotoras
de salud EPS, administradoras de riesgos Laborales ARL, Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y SENA, ya que a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, he realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Gitimos seis

(6) meses, en los cuales se haya causado ia obligacion de efectuar los pagos.

*  Que actualmente me encuentro vinculado al Sistema General de Salud y Pensién, a la fecha estoy
al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de Villavicencio me obligo a hacer

los aportes de ley durante la vigencia del contrato cuyo objeto es:

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

FIRMA DEL PROPONENTE
Nombre
C.C. No. ‘ de
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ANEXO 3

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LLEY 789 DE 2002 PERSONA NATURAL

Ciudad y fecha

Sefiores

MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
Ciudad

Referencia; PROCESO DE INVITACION PUBLICA MINIMA CUANTIA SMC-...

| = T PSRN , identificado con cédula de ciudadania No.
cee.. EXpedidaen... , manifiesto bajo la gravedad de juramento:

1. Que durante los Gltimos seis (08} meses he cumplido con los pagos a los sistemas de seguridad
social en salud, pensién y riesgos profesionales, y con los aportes parafiscales correspondientes a los
empleados gue he vinculado por contrato de trabajo, por lo gue declaro gue me encuentro a paz y saivo
con las empresas promotoras de salud EPS, administradoras de riesgos profesionales ARP, Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA. (Si aplica)

2. Que no tengo trabajadores a cargo v que en consecuencia no tengo la obligacion legal de aportar
a los sistemas de seguridad social en salud, pensidn y riesgos profesionales, por empleados vinculados
por coniratc de trabajo. Igualmente declaro, que como persona natural me encuentro al dia en el pago
de mis aportes al sistema de seguridad sistemas de seguridad social en salud y pension. (Sf aplica)

3. Que actuaimente estoy al dia con los aportes y en caso de ser adjudicatario con el Municipio de

Villavicencio me obligo a hacer los aportes de ley durante la vigencia del contrato resultante de la
presente invitacion piblica.

Lo anterior en cumplimiento del articulo 50 de la ley 789 de 2002.

FIRMA DEL PROPONENTE
Nombre
C. C. No. de
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ANEXO N° 4

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Los susCritos: ........ooocceiveeeeenn, , identificado con cédula de ciudadania No.......... de.,
domiciliado en........cccveeens , actuando en mi propio nombre (o en representacion de.............) que en
adelante se denominara el Proponente, manifestamos fa voluntad de asumir el presente COMPROMISO
DE TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Que el Municipio, adelanta la Invitacion Piblica de Minima Cuantia No. XXXXXX de 202x con el objeto
de contratar el 2000 XOOXMXXXX

1. Que el Proponente tiene interés en apoyar la accion del Estade Colombiane y el Municipio en el
implementc de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos
contractuales y en la lucha contra la corrupcién.

2. Que el Proponente tiene interés en el proceso de Proceso de Seleccion referide en el primer
considerando, y se encuenira dispuesto a suministrar [a informacién necesaria para la transparenma del

proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.
DECLARACIONES

PRIMERA: Declaro bajo la gravedad del juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades
e incompatibilidades previstas en la Constitucion Politica ni en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, asi

como nio tener sancion vigente por la trasgresion de alguna de ellas, para contratar con Entidades
Piblicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacion que suministré y suministraré al MUNICIPIO es cierta y

precisa y que no omiti ni omitiré informacién que sea necesaria para la transparencia en la celebracion
y desarrolio del contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente,

dadiva o beneficic para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno de
los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la realidad, que
asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones de calidad y
oportunidad exigidas en la invitacion publica,

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente proceso,
las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a la invitacién publica en condiciones de
fransparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Sillegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitucion o en fa
Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacion escrita del Municipio de Villavicencio, y si
elto no fuere posible renunciaré a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articuio
9° de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en ef marco de principios éticos v a
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacicnados con el presente contrato.
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TERCERO: Me comprometo a suministrar a la Alcaldia de Villavicencio cualquier informacion sobre
actos de corrupcion, soborno, subjetividad, presion o favorecimiento en el desarrolio del proceso
contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas [as obligaciones, cargas y os érminos en general, previstos
en la invitacion pablica y en el contrato.

QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a asumir
con seriedad y responsabilidad {odos los compromisos relacionados con el contrato resultante de la
Invitacion Piblica de Minima Cuantia N XXX de 2023.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceplacion de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en ei presente documento, se suscribe en la ciudad de el dia
de

EL PROPONENTE

Firma Firma
C.C. No. C.C. No.

NOTA: EN CASC DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL ESTE DOCUMENTO DEBE SER
DILIGENCIADO POR TODOS LOS INTEGRANTES.
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ANEXO N° 5

MODELO DEL ACUERDO DE CONSORCIO O DE UNION TEMPORAL
{Segiin sea el caso)

XKXX, identificado con la C.C. No. De . ¥ vecino de XXXX, abrando en representacion
de la sociedad, domiciliada en la ciudad de e_identificado con la C.C. No .de, .y vecino de,
cbrando en representacién de la sociedad, domiciliada en la ciudad de, hemos

decidido conformar una (Union temporal o Consorcio) en los términos que estipula la Legisiacion v,

especialmente lo establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en fas siguientes
clausuias:

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el propésito de presentar
propuesta para la adjudicacion, celebracian y elecucion del contrato resultante ante el MUNICIPIO en
relacion con el Invitacion Publica de Minima Cuantia N°, ____de 2023 cuyo objeto es contratar:

CLAUSULA SEGUNDA: La participacion en la (Union Temporal o Consorcio) gue se acuerda, sera del
% para y del % para

CLAUSULA TERCERA: (integrante) e (Integrante), responderan en forma solidaria y mancemunada
por el cumplimiento total de la propuesta y del chjeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante}, atenderan en forma conjunta todas
las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli
contenidos, delegando la representacion y respectiva coordinacion de fa (Unién Temporal o Consorcio)
en cabeza de XXXXXXX, como representante legal de (Integrante) y de esta (Unién Temporal ¢
Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracion de esta (Unién Temporal ¢ Consorcio) se extendera por todo el
tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato, y dos (2} afios mas,
segun lo preceptuado en el articuio 7 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal o Consorcio)

y sus efeclos se regiran por las disposiciones previstas por la Ley 80 de 1993 para la (Unién Temporal
o Consorcio).

En constancia de aceptacién y compromiso, se firma el presente documento por los que en el
intervienen, el dia del mes xxxxx de 2023 en la ciudad de.

Nombre, identificacién y sociedad que representa Nombre, identificacion y sociedad que representa
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ANEXO N° §
{Para diligenciar el presente anexo, tenga en cuenta las condiciones establecidas en el numeral 26
“PROPUESTA ECONOMICA" de la presente invitacion)

OFERTA ECONOMICA
tnvitacién Pablica N°. de 202X, asi:

Con el objetive de satisfacer adecuadamente iz necesidad preseniada, las siguientes son las
caracteristicas y requerimientos del objeto a confratar para solucionar la necesidad:

No | UNIDAD VALOR |[VALOR |VALOR | VALO

it | DESCRIPCION | oo CANTIDA | UNITARI | IVA TOTAL |R

w_ | ODETALLE vEDIDA | D O  SIN | UNITARI | UNITARI | TOTA
IVA o) 0 L

1 Unid

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA

{*) Tener en cuentas si los bienes y/o servicios estan o no gravados con IVA y si jo estan, a gue tarifa
esta gravado cada item. Si no esta gravado con IVA cologue no aplica-N/A-.

Los valores oferfados en el anexo propuesta econémica deberan gjusiarse al peso, bien sea por
exceso o por defecto. El proponente serd responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta
el IVA de todos los insumos y fases intermedias, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

TOTAL PROPUESTA EN LETRAS:

Ei Precio total ofertado, incluye IVA y demds impuestos departamentales y municipales, si es el caso, y

cualquier otro costo directo o indirecto, en los cuales deba incurrir el contratista para la prestacion del
servicio requerido.

Asi mismo manifestamos expresamente que cumplimos con cada unc vy cen la totalidad de los
requerimientos técnicos disefiados y solicitados por ia entidad.

FIRMA DEL PROPONENTE:
NOMBRE:

NITYC.C.




MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO Cadigo: GCT-F-81

PROCESO GESTION A LA CONTRATACION Version 01
Fecha:13/06/2025
FORMATO INVITACION PUBLICA SELECCION DE -
MINIMA CUANTIA Pagina 39 de 39
ANEXO N°7

AUTORIZACION DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES, FORMATO GCT-F-12

hitps://villavicencio.gov.co/consulta/sistema-intearado-de-gestion/

ANEXC N° 8

AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE
18 ANOS. FORMATO GCT-F-80

hitps./ivillavicencio.gov.co/consulta/sistema-integrado-de-gestion/







