: MACROPROGCESO: GESTION FINANCIERA |C6dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
: , : "*o5-FR- 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO:DE’ CONTRATO PRESTACION
L 'DE SERVICIOS, SOLICITUD Y. AUTORIZACION DE PAGO’

RATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA I JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ : |4-

CEDULA DE CIUDADANIA No. | - 88214570 | oE | CUCUTA - C

CODIGO ACTIVIDADRUT | 000-0008209 |  cELULAR | 3212684354 | .

E-MAIL PERSONAL - . juseborrero2@gmail.com - e

E-WAIL INSTITUCIONAL | » iuan.borrero@supernotariado.gov.co C

Banco [ DAVIVIENDA  |e  NobEcUENTA [ 5000264283 e cA[ X & cc[ e
e CONTRATO ACTUAL Ao « VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 21.427.680,00 |«

1063 DE | ~ 2026 * | HONORARIOS MENSUALES | § . 2.678.460,00 |«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa; dentro del
plazo aco}dado. los servicios y/o actividades

enunciadas a lo.largo del presente contrato. Como coniraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas
de dinero, a titulo de honorarios. ‘

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO { AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA e

OBJETO DEL CONTRATO

CARGO DEL SUPERVISOR [ — REGISTRADORA PRINCIPAL e
CDP No. 38626 « CRP No. 109826 .
FECHA CDA| 23/01/2026 | FECHACR]  24/01/2026 FECHA Ao ™M bia Mes afo

o LUGAR DE EJECUCION S _ 1] e
CIUDAD BOGOTA . ' - Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e T oNTRATe " [25[ 09 [ 2026 |«
FECHA DE INICIO DEL - Mes Afio MESES DIAS
CONTRATO | | 2026 |‘ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - m .

-

: i'iFE HA.DE INICIO DE LAADICION Mes. 'Aﬁb - AD'C'ON Y’OKPRORROGA No. .
VIO PRORROGA - Lo — ,i’
< GA - | l —|4- CDPNoL . CRP No. 6l
;'FECHAFINALDE LAADICIONYIO . Dia _ Mes' ‘Afio-- MESES DIAS™. . - - | VALOR l
< PRORROGA: ~ . . l | | I,. | |4.

VALOR A COBRAR $ 446.410,00 |«

VALOR TOTAL # DE DIAS I 38 LT
||$_ / 44:6;;14‘10-'004" Dia Mes - Aiio " MES A COBRAR

DEL| 26 | 01| 2026 |« PAGONo. NoDiAs [ ENERO |

PERIODO DE PAGO

AL 30 [01] 2026 |«[ 01 Ju[ 5 ]|17%[ ENERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina .
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Codigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05-FR-01
Version: 2

Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESOQ: GESTION FINANCIERA

PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Aporte

Valor del Pago Razon Social
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 218.900 EPS SANITAS SA « 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 280.200 PENSIONES - COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS N «
3. LABORALES (ARL) 9.200 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No.

8639955782 «

.7 211 RELACION DE PAGOS -~

VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUMULADO SALDQ POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO || § 446.410,00 [« |f $ 446.410,00 $ 20.981.270,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO als - $ .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO als$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO al$ . $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «lls - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «lls - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO €| - $ .

Dia Mes Afio
peL| 26 [ 01| 2026 | pacomo. | ENERO |

PERIODO DE PAGO

a| 30 [01] 2026 |

[o1] [

ENERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Bogota D.C., - Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

Pr—

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACICN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORMEwD ‘SUPERVISION. DE

ot OBL GACIONES

- EVIDENCIAS

1 Presentar el mforme de ejecuqén contractua| y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propésito

de elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién,

depuracion y foliacion de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Doctimental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacion y conservacién de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestién

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segtin las necesidades y prioridades de! servicio
e incrementaria conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestibn Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto dei contrato,

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificuitades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcién de la prestacion de ios servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. L

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no- podra subcontratar Ia
labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza de! mismo.

1. Asngnacmn de actividades a realizar en el periodo del mes de
ENERO de acuerdo con los lineamientos del contrato y el
objetivo diarioc de metas. 2.8e
contacta al grupo de Gestién Documental con el propésito de
elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y
el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Se organiza la documentacién asignada de FONDO
ACUMULADO, 4 CAJAS con,los lineamientos establecidos por
la entidad, Incluyendo clasificacién, depuracidn, conteo de
folios y organizacién,
4. SE ELABORA F.U.I.D correspondiente a cada carpeta y
caja.

5. Se cumplen las actividades asignadas por el coordinador, en
el tiempo establecido y el total de cajas de produccién.
6. Se cumple con las actividades asignadas por el supervisor
del contrato en los tiempos correspondientes de la ORIP para
un total de 2000 paquetes al mes, es decir 20 cajas.
7. Se garantizar la calidad y completitud en cada proceso
técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los
estandares exigidos por la entidad y asegurando el
cumplimiento de los plazos establecidos.
10. Se reporta la falta de cajas y carpetas desde el inicio y
ejecucion del contrato,
11. Se protege y se guarda reserva de los documentos
manipulados de antecedentes registrales.
12. Se prestan los servicios establecidos de forma personal
cumpliendo con las obligaciones del objeto del contrato.
13. Se cumple las funciones que el supervisor considere,
conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int.

Bogoté D.C., Colombla
hitp:/iwww.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 291007 PP - GNFA -PO - 08 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

P 4 CERTIFlCACION DE CUMPLIMIENTOYAUTORIZACION PARA PAGO
Una vez venfcado el desarrollo de Ias actividades asxgnadas para el presente penodo se deja constancia que el

(la) contratista JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 88.214.570 de CUCUTA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1063 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 109826 CDP No 38626
Se autoriza el pago por la suma de : $ 446.410,00
Valor en letras: CUATROCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS DIEZ PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes ArRo

SERIODO DE PAGO peL| 26 [ 01| 2026 | pagono. | ENERO |
ac{ 30 [01] 2026 | [o01] | ENERO |
Para constancia se firma en . BOGOTA alos 11  diasdel mesde MARZO de 2026

0
u / Firma $lpervisor
AURA ROCI®ESPINOSA SANABRIA
REGISTRADORA PRINCIPAL /
_ ..., :GONTRATISTA . > \ &

irma Contratista

BASTIAN BORRERO MARTINEZ
Cedula de Ciudadania No

88.214.570 de CUCUTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Supermtendencna de

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: GF-FR-070

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES

Version: 2

Fecha: 17/Feb./2026

ST G

Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE

'FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento
que:

s L 'EPURACION CALCULO D TfRENT B
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante eI afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. ) ' X

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387.del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 arios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. ) X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia qué corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma alos _11__ dias del mes de MARZO de 2026.

Atentamente,

NOMBRE: JUA
CC: 88.214.570

ERO MARTINEZ

!
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201
PBX 57 + (601) 5140313
Bogotéa D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

©

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

e —

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el sefior JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ, identificado(a) con Cedula de
88.214.570 de CUCUTA en su calidad de Contratista de Ila

Ciudadania No.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. __1063_de 2026 realiz6 el
ENERO .

pago de la seguridad social correspondiente al mes de

Dependencia DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Perfil Contratista Auxiliar Administrativo
Dia | Mes| Afo Dia |Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 26 1 01 12026 Hasta 30 | 01 | 2026
Valor Salud $ 218.900
Valor Pension $ 280.200

. . Valor ARL $9.200

::)ac?::a seguridad Pensionado / anexar resolucién A
Numero de planilla 8639955782
Periodo de la planilia 2026-01
Fecha pago planilla 17/2/12026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista al 11_ dia del mes de
MARZQO de 2026.

REGISTRADORA PRINCIPAL

Superintendencia de Notariado y Registro

Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogotd D.C., Colombia



AgQAGg§

Se certifica que la empresa , identificada con CC-88214570 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:

Certificacion de

Pago

rersrenci rorrroperLanis [ ebmee T | owmme T e T ol Toomaacon| wrenes | YaLSE

Periodo pension: 2026-01 25-14 900336004 COLPENSIONES 1 0 280.200 0 280.200
Periodo salud: 2026-01 EPS005 [800251440 SANITAS 1 ¢} 218.800 0 218.900
Planilla Nro.: 8639955782 Tipo | 14-23 8600111563 POSITIVA 1 0 9.200 0 9.200
Clase de aportante: | SINCCF |0 SIN CCF 1 0 0 0 0
Fecha transaccion: 2026-02-17 PASENA |899999034 SENA 0 0 0 0
Banco: BANCO DAVIVIENDA PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0
Transaccién: PAESAP 899999054 ESAP 0 0 0 0
PAMIED 899999001 MINEDU 0 0 0 0 0

GRAN TOTAL $ 508.300

Pagina 1 Fecha: 2026-02-27 02:13:54



: ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2|  Actualizacion

4. Namero de formulario 14983304092

0O

707212489984 00 330409 2

n

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional k\\hjjﬁuzén electrénico

8 82 1 45 7 0|6 Impuestos de Bogotd (‘_\
IDENTIFICACION \\j ] {,o\\

24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Ndamero de Identifica
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 8821 4

Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento ;f ~Ciydadi icipio
COLOMBIA 1 6 9 |Norte de Santander Cucué

31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre \} 5‘02.0{ nombres
| BORRERO MARTINEZ JUAN EBASTIAN
‘ dS. Razén social k%
| /@7 M%
‘ el
1 36. Nombre comercial . 3I7ASigH
JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ /) N
oo \‘

JIBISACIN P N
38. Pais 39, Departamento NV ~ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogots D.C. /ﬁ-ﬁ 1 1 |Bogots, D.C. 001

41, Direccién principal (%j\b ( »

-

1 CALLE 146 13 51

42. Correo electrénico juseborrero2@gmail.com /) \V//< N~
| 43. Cédigo postal |44 Teterond \_ /Y &N\N3 21268435 445 Teléono2
| S’ N BLASIEICACION
Actlv{iﬁﬁéxnconémicd&w Ocupacién
Actividad princlpal ActyhiFBso ;;( Otras actividades 52. Namero
46, Codigo 47. Fecha inicio actividad 48, Codio Fech o .470/)41\93 50. Cédigo 1 2 51. Codiga establecimientos
o2 0sll201350522) mcal\l AN R N N BN S N B

V/ N s3pénsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 “ \ 1 n 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
5. Godgo [4 9| 1%\ S N N O U A A

‘49 No responsable de IVA @ §

Us:z}:lﬂé; aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
L | I I | I l | | I | 65. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo I 57. Modo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | | ] [ cre '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que hayé;lugar, la ihs{:ripclén en'el Registro Unico Tributario -RUTJ. ‘tendra ‘_, 1a indefi ¥ en cor 1¢ia no se e;iglré su renovacién :

Para uso exclusivo de la DIAN

((59.,Anexos ‘f‘SI‘:D ",,NO m s o . "60.N0.de"'9“°5: Ij] L Ce T E E E SR

La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacidn, suspensién | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién det Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios 0 de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre BORRERC MARTINEZ JUAN SEBASTIAN

Firma del sclicitante:
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Firma autorizada:

Fecha generacién documento PDF: 18-01-2026 05:48:14PM



Superintendencia de

Cédigo: MP- GNCT- PO~ 01- PR-01
-FR-01

Verslén: 01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA

+ 03/0ctf2025
GESTION Fecha: 03/0ct/2

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CON

TRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1063-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN

SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ
Contrato Nimaro ’ , 1063 Vigencla; | 2026
Entlidad contratante: :| SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: ) ~1899.999.007-0
Ordenador del gasto " | ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882
Contratista; - JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ
dentificacién: Cédula de Ciudadani [No. | 88.214.570
Serviclos: 4SERVICIOS_DE_APOYO_A LA GESTION
Hi Hi les: “-{DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTAY OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§ 2.678.460)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Depéndencia: L ;| DIRECCION, ADMINISTRATIVA_Y,_FINANCIERA- DAF_GD
LineaPAA: ~ - DAF_GD1389
' : CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
“| B CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena fa técnica y ativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas|
1) Ogjeto : alo largo del presente contrato. Como contraprestacién recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
o Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
2) Lugarde Ejécuclgn H "| €l lugar de ejecucion del contrato seré en: ORIP BOGOTA ZONA NORTE, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
wl -+ | trmino de ejecucién del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.
3) Plazo:

s | perfaccionamiento y legalizacién del mismo.

En todo caso, su efecucion se establecera a partr de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de

4) @ligaclohés Especificas:

|1, Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y|
2. Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito ef contrato, a través del correo el

.. prioridades de la entidad.

-]3. Org la d i6 da de acuerdo con los p! de gestién blecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacién,
ordenacién, depuracion y foliacion de los documentos.
4. Flaborar la Hoja de Contro! y difigenciar el Formato Unico de io Dc | (FUID), P acada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los|

- |6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo
“|documental. Esta actividad, podr4 ser ajustada segin las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7 la calidad y en cada proceso técnico de Gestién D | (i con los estand exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento
de los plazos establecidos.
8 Asistir a las ibilizaci ¥ itaci frecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.
- 7|9. Atender todos los i o selicitudes formulados por el Grupa de Gestion D Lo fizando su limi en los tiempos y condiciones establecidos
| por fa entidad.
.. | 10-Reportar opor las dificultad. dades o cualguier otra sitvacion que genere ia interrupcion de la prestacién de los servicios contratados.
.| 11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los d que sean lad i dos, bajo los principios de la ética profesional

-|12.Prestar en forma p
13.Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza def mismo.

“|NOTA: En todo caso, el contratista debe p

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Financiera.

soporte.d 1@super
elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y ol cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en

iado.gov.co, con el propésito de
dancia con los [i i ¥

| i

técnicos

tabl por la entidad.
5. Realizar ol proceso de rotulacién de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la
entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

{F

foad] delantindal

ia X-300) todos los p téenicos de gastion

p

. dad

lalabor

[ los servicios profe porlo que no podra

el informe de ej

|y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los

por la Direccién Administrativa y Financiera.

5)Valor:

* |El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS MICTE (§ 21 427.680)
Elpresente contrato se financiaré con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos ask:
CDP No. Valor Rubro Pres !
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 {ADQUIS. DE BYS
SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
98626 §242262.000 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DELASNR ANIVEL NACIONAL)
| B valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de {$ 2.678.460) DOS MILLONES
_ | SEISCIENTOS SETENTAY OCHOMIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccin de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parts del supervisor|
del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.
7) Forma de pago: -
. . En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para sl pago, conf los i tabl en las circulares de pago de la SNR.
« /{Pardgrafo: H contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondi al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.
v De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacién, y considerando la naturaleza del objeto contractual, fas obligaciones agpecificas, su
8) Garantfa: cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la C ion de Servicios Profesi y de Apoyo a la Gestidn, se ha determinado que
NOes io exigir para su ej 0
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

Notariado y Registro

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA

GESTION Fecha: 03/0ct/2025

SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CON

TRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1063-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y JUAN

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucién y limi estricto del contrato estar4 a cargo del REGISTRADCR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA ZONANORTE O QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Cléusuta-Ponal Pecunlaria

Ib. lgual frente al i i da las obligaci del

a. En caso de decl; ia de caducidad o de i plimiento de iera de las derivadas del p contralo por parte del contratista, éste debera pagar|
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancetada o descontada, segin sea el caso, al

“Imomento de efectuarse el pago del contrato.

ésto deber4 pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte
por clento (20%) del valor total de! contrato, la cual sera cancelada o descontada, segiin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstants, la Entidad
se reserva el derecho de cobrar perjulcios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a.Con el fin de conminar al CONTRATISTA al imi de las obligaci que se

‘| . La imposicién de multas no imp

@n mora o fetraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al
0.5x1000 del valor de! contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara medi lucié ivada, previo ag:

del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

diré ia aplicacidn de otras a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

{1) " Documentos ‘fanaxas‘ a fas
Condiclones adiclonales

Todos los d que se dosen la
Adicionales para el contrato de prestacién de servicios.

| SECCP 1, referente a este praceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrdnica, en los términos de! articulo 67 del CPACA, al correo electrénico i
una relacién laboral.

I, sin que ello en ningln caso,

Elabord BD

Revisé y proyecté

Reviso

Revisoy aprobo

Aprobé transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPER* ENLACE DEL AREA

RUBEN DARIO JIMENEZ GIRALDO 2 bC

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCU X

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION %\l{
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORADEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int 201. PBX57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www. iado.gov.co. dencia@sup iado.gov.co




. "Cédigo: MP-GNCT-PO-01- |
MACROPROCESO: Gestién Contractual Pg _'g: -FR - 02

o . PROCESO: Gesti6n precontractual, contractual, | Versién: 02
Superintendencia de | ejecucién y liquidacidn de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
i — servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1063 de 2026 .
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 88.214.570

FECHA DE INICIO: 26 de enero de 2026 |
FECHA DE TERMINACION: 25 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses

El dia 26 de enero de. 2026 en la ciudad de Bogota D.C. se reunieron AURA ROCIO
ESPINOSA SANABRIA en su calidad de supervisor del contrato y JUAN SEBASTIAN
BORRERO MARTINEZ en su calidad de contratista, con-el fin de.dar comienzoa las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1063 de 2026.

e y h ’ i y - .‘ _-'M,.‘,

) / o s
I ey il
AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA
Registradora Principal \

ORIP BOGOTA ZONA NORTE

-Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26:No. 1349 Int: 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. - Colombia:
hitp:/Avww.supémictariadd.gov.co




FAVOR LEER CUERPO DEL CORREO:

!

Nota: LA FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL ES 23 DE ENERO DE 2026, FAVOR TENER EN CUENTA DICHA FECHA AL MOMENTO DE
DILIGENCIAR EL ACTA DE INICIO, YA QUE POSITIVA SE ENCUENTRA EN ACTUALIZACION DE SU PLATAFORMA Y NO PERMITE REALIZAR
DESCARGUE DEL CERTIFICADO

Bogota, D.C.

_Cordial Saludo,

Por medio del presente me permito comunicarle el "Acto admlmstratwo de designacion de superwsor del contrato del 1063 de 2026" junto
con el formato de acta de inicio para diligenciar; en este sentido tinicamente d:hgenctar en el acta adjunta todos los campos resaltados en
XXX, los cuales son:

. Contrato No. XXXX de 2026

. Nombre del contratista: XXXX

. Cédula de ciudadania: XXXXX

. Fecha de inicio: XXX de 2026

. Fecha de terminacién: XX de XXX de 2026.

. Plazo de ejecucion: XXX
. El dia XX de XX de 2026 en la ciudad de' XXX se reunieron XXXXXX en su calidad de supervisor del contrato y XXXXXX en su calidad de

contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en’el objeto del Contrato No. XXX-de 2026.
8. Se firma en XXXXX para los fines pertinentes el dia XXXX de XXX de 2026.
9. Nonibre y cargo del supervisor al final del documento.
10. Nombre y numero de cedula del contratista al final del documento.

NoUn s WN e

NOTA IMPORTANTE la informacion aqui relacionada en XX debe colocarse dnicamente en el formato de ACTA DE INICIO adjunto al
presente correo y ser reenviada EN EL.MISMO HILO DEL CORREO, firmada por las partes en formato PDF, la cual es responsab:lldad del

SUPERVISOR del contrato.

Seiior supervisor del contrato, teniendo en cuenta lo anterior, debe proceder a mformarle al contratista que debe presentarse en el Lugar de
Ejecucion (Oflcma de registro o nivel central).

El plazo mdximo de presentacién, por parte del contratista, no podrd superar dos dias hdbiles, en caso contrario el supervisor debe informar a
la Direccién de Contratacion para proceder con los trémites de desistimiento del contrato, pues se ent7ende que después de este tiempo el
* contratista no esta interesado en iniciar la ejecuaon del mismo.




Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto Usuario Solicitante: MHijcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

Comprobante Unidad ¢ Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Ejecutora Solicitante:

- Fecha-y Hora Sistema: 2026-01-24-11:52 a. m.
g ol
. : ST : REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO . : e URTES R
Con base en el CDP No: 38626 de fecha 2026-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Niimero: 109826 Fecha Registro: |2026-01-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencla Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Camblo: 0,00
Valor Inicial: 21.427.680,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 21.427.680,00|Saldo x Obligar: 21.427.680,00
e R - . _ TERCERO ORIGINAL i R L .7 L
Tra'—m——n-rT; n AT G e | 86214570{Razén Soclal: ’ Jsuan SEBASTIAN BORRERO MARTINEZ [Medio de Pago: Jabono en cuenta
) . . G el ’ . R ETEE SLA *. . CUENTA BANCARIA 5 Qo - i e N
Nimero: | ooseozeazs3fmance: [sanco pavivienpa s.a. [7ipo: Janoro [Estado: ~ Jactva
e R T e ] ORDENADOR DEL GASTO . - I e S ] .
\dentificactén: l 1015408882'Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Cargo: FECRETAR'O GENERAL
j CAJAMENOR __ T wAmeos | DOCUMENTOSOPORTE
. CONTRATO DE
Identificacién: Fecha de Registro: Genera Viaticos: No 2::;:::"?"“" de Namero: 10632026 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2026-01-24
: DE SERVICIOS
T T - "'HEM PARA AFEGTACION DE GASTO
_ DEPENDENGIA . | POSICION CATALOGO DEGASTO. .FUENTE | RECURSO {. SITUAC. : B PR . : B 1. }
72-04-00-000 SNR NIVEL C-1269-0800-9-10305C-1299052-02 SRS aln e VALOR' AT S S (I
CENTRAL GESTION GENERAL|ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propias 2 csF FECHAOPERACION | VALORINICIAL |~ pepacion ; VALORACTUAL SALDO X OBLIGAR
21.427.680,00 0,00
Total: 21.427.680,00 0,00 21.427.680,00 21.427.680,00
Objeto: [DAF_GD1389 - CONTRATO 10632026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ORIP BOGOTA ZONA NORTE, NIVEL: REGIONAL
- ] - . - ] . PLAN DE PAGOS . ; ‘ , T
” i "DEPENDENCIADE AFECTACION DE PAC _ R E " POSICION DEL CATALOGO DE PAC . . " FECHA - | VALORAPAGAR _ "SALDO POR OBLIGAR .. | LINEA DE PAGO
12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL o1 [NVERSION EBa1os TSt 2026-01-24 21.427.680,00 21.427.680,00| NINGUNO
C (=
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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