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Objeto: “ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON 
DESTINO A LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE 
CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C”.  
 
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD 
 
 
El Distrito Turístico y Cultural de Cartagena de Indias D.T.y C, en cumplimiento de su misión, 
requiere de elementos de papelería y útiles de oficina con el objetivo de garantizar el 
funcionamiento de sus diferentes secretarias y dependencias, para de esta manera brindar el 
mejor servicio a la comunidad de la ciudad de Cartagena de Indias.  
 
Por lo expuesto, la Dirección Administrativa de Apoyo Logístico en atención a la delegación 
conferida mediante decreto No. 2295 de 19 de diciembre 2025, se adelanta el presente estudio 
dentro de la etapa de planeación de los procesos contractuales, en este caso, de arrendamiento 
de un bien inmueble, en aras de satisfacer la necesidad establecida previamente.  
 
CODIGO UNSPSC.  
 

Clasificación UNSPSC Descripción 

14111500 Papel de imprenta y papel de escribir 

14111600 Papel fantasía 

14111800 Papeles de uso comercial 

14121600 Papel de seda 

31201500 Cinta adhesiva 

31201600 Otros adhesivos y selladores 

41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia 

44101600 Máquinas para procesamiento de papel y accesorios 

44102400 Etiquetadoras 

44111600 Suministros para el manejo de efectivo 

44111900 Tableros 

44121600 Suministros de escritorio 

44121700 Instrumentos de escritura 

44121800 Medios de corrección 

44121900 Repuestos de tinta y minas de lápices 

44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores 

44122100 Suministros de sujeción 

 
1. ASPECTOS GENERALES 

 
Los aspectos generales están referidos a los distintos contextos (Económico, social, político, 
ambiental, regulatorio, técnico, etc.) que pudieren incidir o tener relación con el presente proceso 
contractual. Para adelantar el análisis de este aspecto se tomará como fuente de información los 
boletines emitidos por el Departamento Nacional de Estadísticas-DANE, sobre la Encuesta 
Mensual de Comercio – (EMC), Encuesta mensual de comercio (EMC) y el Boletín Técnico del 
Producto Interno Bruto (PIB) 
 
1.1. Contexto Económico 

 
Las variables macroeconómicas describen cómo es el comportamiento de la actividad económica 
de un país, su análisis permite a los expertos prever como va a evolucionar la economía y su 
incidencia en diferentes sectores, determinando cuales tienen más potencial o qué empresas 
están mejor situadas. 
 
Los indicadores abordados a continuacion se constituyen en variables  que muestran el 
comportamiento y alcance de la economia de un pais, su estructura, su nivel de competitividad y 
hacia dónde se dirige. 
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En el tercer trimestre de 2025pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 3,6% respecto 
al mismo periodo de 2024pr. Las actividades económicas que más contribuyen a la dinámica del 
valor agregado son:  
 

• Administración pública y defensa; planes de seguridad social de afiliación obligatoria; 

Educación; Actividades de atención de la salud humana y de servicios sociales crece 8,0% 

(contribuye 1,3 puntos porcentuales a la variación anual).  

• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y 

motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 5,6% 

(contribuye 1,2 puntos porcentuales a la variación anual).  

• Industrias manufactureras crece 4,1% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variación 

anual). 

 

PIB Valor Agregado por Actividad Económica  
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Valor Agregado Comercio al Por Mayor y al Por Menor 

 

En el tercer trimestre de 2025pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, 

reparación de vehículos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y 

servicios de comida crece 5,6% en su serie original, respecto al mismo periodo de 2024pr. Esta 

dinámica se explica por los siguientes comportamientos: 

• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y motocicletas 

crece 8,4%.  

• Transporte y almacenamiento crece 4,2%.  

• Alojamiento y servicios de comida crece 0,2%. 

 

 
 

Respecto al trimestre inmediatamente anterior en su serie ajustada por efecto estacional y 

calendario, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparación de vehículos 

automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y servicios de comida 

crece en 0,2%, cuando se observa el comportamiento de las actividades económicas 

relacionada: 

 

• Comercio al por mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y 

motocicletas crece 2,2%.  

• Transporte y almacenamiento crece 1,6%.  

• Alojamiento y servicios de comida decrece 0,5% 
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Índice de Precios al Consumidor- IPC 

 

 
 
En el mes de noviembre de 2025, el IPC registró una variación de 0,07% en comparación con 
octubre de 2025.  
 
 

 
 

Ocho divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (0,07%): Salud (0,71%), Bebidas 
alcohólicas y tabaco (0,44%), Bienes y servicios diversos (0,39%), Restaurantes y hoteles 
(0,38%), Información y comunicación (0,35%), Transporte (0,29%), Alojamiento, agua, 
electricidad, gas y otros combustibles (0,28%) y por último, Muebles, artículos para el hogar y para 
la conservación ordinaria del hogar (0,19%). Por debajo se ubicaron: Educación (-0,00%), Prendas 
de vestir y calzado (-0,02%), Recreación y cultura (-0,48%) y por último, Alimentos y bebidas no 
alcohólicas (-0,72%). 
 
Los mayores aportes a la variación mensual del IPC (0,07%), se ubicaron en la división de: 
Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles, la cual aportó 0,09 puntos porcentuales 
a la variación total. 
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En noviembre de 2025 en comparación con octubre de 2025, la variación de las subclases que 
más aportaron al índice total fueron: arriendo imputado (0,23%), suministro de agua (1,26%), 
comidas en establecimientos de servicio a la mesa y autoservicio (0,32%), carne de res y 
derivados (0,95%), arriendo efectivo (0,21%), combustibles para vehículos (0,53%), comidas 
preparadas fuera del hogar para consumo inmediato (0,61%), papas (4,18%), vehículo particular 
nuevo o usado (0,48%) y productos farmacéuticos y dermatológicos (0,93%). Las subclases con 
aportes negativos a la variación fueron: frutas frescas (-5,22%), tomate (-16,93%), cebolla (-
9,83%), zanahoria (-21,04%) y hortalizas y legumbres frescas (-3,24%). 
 
Variación y contribución mensual por divisiones de gasto 

 

 
 

En lo corrido del año, (enero - noviembre), seis divisiones de bienes y servicios se ubicaron por 
encima del promedio nacional (4,82%): Educación (7,36%), Salud (6,73%), Restaurantes y hoteles 
(6,59%), Bebidas alcohólicas y tabaco (6,00%), Alimentos y bebidas no alcohólicas (5,18%) y, por 
último, Transporte (4,92%). El resto de las divisiones se ubicaron por debajo del promedio: 
Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles (4,68%), Bienes y servicios diversos 
(4,60%), Muebles, artículos para el hogar y para la conservación ordinaria del hogar (3,39%), 
Prendas de vestir y calzado (1,88%), Información y comunicación (1,19%) y, por último, 
Recreación y cultura (0,80%). 
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IPC Variación y contribución mensual por divisiones del gasto en el año  

 

 
 

En noviembre de 2025 en comparación con diciembre de 2024, la variación de las subclases que 

más aportaron al acumulado del año fueron: arriendo imputado (4,71%), comidas en 

establecimientos de servicio a la mesa y autoservicio (6,63%), arriendo efectivo (4,93%), 

transporte urbano (9,02%), carne de res y derivados (8,84%), frutas frescas (12,84%), comidas 

preparadas fuera del hogar para consumo inmediato (6,48%), café y productos a base de café 

(52,20%), suministro de agua (7,36%) y educación preescolar y básica primaria (8,68%). Con 

contribución negativa a la variación se ubicó: papas (-27,98%), electricidad (-1,76%), arroz (-

5,85%), tomate (-15,89%) y equipos de telefonía móvil, similares y reparación (-22,34%). 

 

Sector Comercio  

 
 

 
 

En octubre de 2025, las ventas reales del comercio minorista aumentaron 10,0% y el personal 

ocupado creció 2,2% en relación con el mismo mes de 2024. Excluyendo el comercio de 

combustibles, la variación de las ventas reales del sector fue de 12,3%. 
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En octubre de 2025, las ventas del comercio minorista aumentaron 10,0% frente a las registradas 

en el mismo mes de 2024. Diecinueve líneas de mercancía registraron variaciones positivas en 

sus ventas reales.  

 

Las mayores contribuciones positivas a la variación anual, se presentaron en las líneas de Equipo 

de informática y telecomunicaciones para uso personal o doméstico, Vehículos automotores y 

motocicletas principalmente de uso de los hogares, y Otros vehículos automotores y motocicletas, 

aportando en conjunto 5,8 puntos porcentuales a la variación total del comercio minorista 

 

Indicadores Económicos 

 

A continuación, se detallan los principales indicadores económicos en Colombia de la vigencia 
2026: 
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Tasa Representativa del Mercado 

 

La Tasa de Cambio Representativa del Mercado–TRM– es el promedio ponderado por monto de 

las operaciones de compra y venta de dólares de los Estados Unidos de América a cambio de 

moneda legal colombiana, pactadas para cumplimiento en ambas monedas el mismo día de su 

negociación, efectuadas por los Intermediarios del Mercado Cambiario dentro del horario que 

establezca el Banco de la República mediante reglamentación general. A continuación, se 

muestra el comportamiento de la Tasa representativa del Mercado en el periodo comprendido 

entre el mes de enero de 2025- enero de 2026: 

 

 
 
La estabilidad financiera se entiende como una situación en la cual el sistema financiero 
(establecimientos, mercados e infraestructuras) cumple con tres características: 
 

• Evalúa y administra los riesgos financieros de una manera apropiada; 

• Facilita el desempeño de la economía y la asignación eficiente de los recursos; 

• Está en capacidad de absorber, disipar y mitigar de manera autónoma la materialización 
de los riesgos que pueda surgir como resultado de eventos adversos. 
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La estabilidad del sistema financiero es un elemento clave para el Banco de la República, pues 
sin ella se compromete el desempeño de la economía y, por tanto, el logro del objetivo 
constitucional de mantener una inflación baja y estable. 
 
Naturalmente, alcanzar la estabilidad financiera depende de la acción coordinada de múltiples 
autoridades, así como del comportamiento de las entidades que conforman el sistema financiero.  
 
El Banco de la República, en su carácter de autoridad crediticia de la economía colombiana, 
promueve el logro de la estabilidad financiera a través de tres estrategias, que persiguen cada 
una de las tres características: 
 
La publicación de informes periódicos, ejercicios de stress test y trabajos de investigación con el 
objetivo de informar a los participantes en los mercados financieros y al público, además de 
promover el debate público sobre las tendencias y los riesgos que atañen al sistema financiero; el 
uso de políticas de carácter macroprudencial para mitigar la aparición de imbalances financieros 
que impliquen una asignación ineficiente de los recursos; El mantenimiento de un sistema de 
pagos eficiente y la provisión de operaciones para regular la liquidez de la economía y facilitar el 
normal funcionamiento del sistema de pagos, así como de apoyo de última instancia a los 
establecimientos de crédito. 
 
Empleo-Mercado Laboral 

 

 
 

Para el mes de octubre de 2025, la tasa de desocupación del total nacional fue 8,2%, lo que 
representó una disminución de 0,9 puntos porcentuales respecto al mismo mes de 2024 (9,1%). 
La tasa global de participación se ubicó en 65,0%, lo que significó un aumento de 1,1 puntos 
porcentuales frente a octubre de 2024 (63,9%). Finalmente, la tasa de ocupación fue 59,7%, lo 
que representó un aumento de 1,6 puntos porcentuales respecto al mismo mes de 2024 (58,1%). 
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En el mes de octubre de 2025, el número de personas ocupadas en el total nacional fue 24.370 
miles de personas. Las ramas que más aportaron positivamente a la variación de la población 
ocupada fueron Agricultura, ganadería, caza, silvicultura y pesca (1,5 puntos porcentuales); 
Alojamiento y servicios de comida (1,2 puntos porcentuales) y Transporte y almacenamiento (1,0 
puntos porcentuales). 
 

 
Para el trimestre móvil agosto - octubre 2025, de las 23 ciudades y áreas metropolitanas, las que 
presentaron mayores tasas de desocupación fueron: Quibdó (23,9%), Sincelejo (12,3%) y 
Riohacha (12,2%). Las ciudades con menor tasa de desocupación fueron: Bucaramanga A.M. 
(7,3%), Medellín A.M. (6,9%) y Villavicencio (6,8%). 
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Salario Mínimo 
 

 
 

En el grafico anterior se muestra el comportamiento del salario mínimo en Colombia en el periodo 
2011-2026. El Gobierno Nacional determinó un aumentó para la vigencia 2025 de un 23 %. Por 
ello, a partir del mes de enero de 2026, el Salario Mínimo Legal Mensual Vigente (SMLMV) en 
Colombia pasó de $1.423.500 a $1.750.905, mientras el auxilio de transporte presentó un cambio 
de $200.000 a $249.095. 
 
1.2. Marco Legal 

 
El presente proceso de selección estará sometido a la legislación y jurisdicción colombiana y se 
rigen por las siguientes normas: 
 

• Ley 80 28 de octubre de 1993, por la cual se expide el Estatuto General de Contratación 
de la Administración Pública 

• Ley 816 07 de julio de 2003, por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través 
de la contratación pública. 

• Ley 1150 16 de julio de 2007, por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia 
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la 
contratación con Recursos Públicos. 

• Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 
prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del control de 
la gestión pública. 

• Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratación 
pública. 

• Directiva Presidencial 06 del 2 de diciembre de 2014 reitera las medidas de austeridad 
incorporadas dentro del Plan Nacional de Desarrollo 2010-2014 a través de la iniciativa de 
“Cero Papel”. 

• Ley 594 de 2000 mediante la cual se establecen las reglas y principios generales en la 
función archivística de las Entidades del Estado, pues en esta se regula el uso de los 
elementos adquiridos por las Entidades Estatales para archivar los documentos derivados 
de su gestión 
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1.3. Marco Tributario Distrital  
 

• Impuesto estampilla de Años Dorados: corresponde a la estampilla para el bienestar 
del Adulto mayor del Distrito de Cartagena, el cual es una tarifa del dos por ciento (2%) del 
valor bruto del contrato o las adiciones realizadas al mismo.  

• Impuesto Universidad de Cartagena: tarifa del uno por ciento (1%) sobre el monto del 
contrato o las adiciones realizadas al mismo.  

• Tasa Pro-Deporte y Recreación: tarifa del dos punto cinco por ciento (2.5%) sobre el 
monto del contrato o las adiciones realizadas al mismo.  

• Impuesto estampilla para Justicia Familiar: corresponde a la estampilla para la justicia 
familiar (Ley 2126 de 2021) acuerdo 121 Concejo Distrital de Cartagena, el cual es una 
tarifa del dos por ciento (2%) del valor bruto del contrato o las adiciones realizadas al 
mismo.  

 
Los Proponentes deben tener en cuenta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o 
municipales. 
 

1.4. Aspecto Técnico 

 
En el marco de este proceso las especificaciones técnicas de los productos a contratar están 
organizadas y detalladas en la ficha técnica en el Anexo 1. 
 
Para este proceso la Alcaldía Mayor de Cartagena de Indias le exige al contratista la capacidad 
de entregar las cantidades que solicite cada período, y deberán efectuar las entregas en forma 
completa de acuerdo con el requerimiento solicitado. 
 
La Alcaldía Mayor de Cartagena de Indias, requiere que el proveedor cuente con la infraestructura 
logística para atender y entregar dentro de las veinte cuatro (24) horas siguientes a la solicitud de 
algún suministro, reclamo, devolución, etc. 
 
Lugar de Entrega 
 
La entrega de los productos a contratar se deberá realizar en la siguiente dirección en la cual se 
ubica el Almacén General del Distrito de Cartagena: Cartagena de indias, Barrio Bosque 
sector San Isidro diagonal 22 #53-25. 
 
 
Plazo de Ejecución  
 
El contrato tendrá un plazo de ejecución que no excederá el 31 de diciembre de 2026. Este plazo 
se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, requisitos de 
ejecución y la suscripción de acta de inicio. 

 Gremios del Sector 

• Cámara Colombiana de la Construcción (Camacol)  

• Federación Colombiana de Lonjas de Propiedad Raíz (Fedelonjas) 
 
2. ANALISIS DE DEMANDA 
 
El Distrito de Cartagena de Indias y sus entes descentralizados entre los años 2019-2025 han 
venido contratando los productos en estudio a través de procesos de selección, tal como se 
muestra a continuación: 
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ENTIDAD 
N° DEL 

PROCESO 
OBJETO 

TIPO DE 
PROCESO 

VALOR DEL 
CONTRATO 

CONTRATISTA 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

SASI-DAAL-
011-2025 

 

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE 
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS DIFERENTES 
SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS D.T. Y C 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

$      1.489.000.000 VENEPLAST LTDA 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

SASI-DAAL-
005-2024 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS DIFERENTES 
SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS D.T. Y C 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

 $        1.322.480.000  VENEPLAST LTDA 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

SASI-UAC- 
DAAL - 033-

2023  

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS DIFERENTES 
SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS D.T. Y C 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

 $           701.313.449  VENEPLAST LTDA 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

MC-DAAL-
039-2022 

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS DIFERENTES 
SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS D.T. Y C 

Mínima 
Cuantía 

 $             81.838.036  PROSUTEC SAS 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

SA-SUB-
DAAL-UAC-

029-2022 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS DIFERENTES 
SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS 
DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS D.T. Y C 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

 $        1.055.935.180  VENEPLAST LTDA 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA 

SA-SUB-
DAAL-UAC-

004-2021 

CONTRATAR EL SUMINISTRO 
ÚTILES DE OFICINA CON DESTINO A 
LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y 
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA 
MAYOR DE CARTAGENA 

Selección 
abreviada 
subasta 
inversa 

 $           129.760.500  
GRUPO LOPERENA 

S.A.S 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 

CARTAGENA-IPCC 

MC-IPCC-
012-2021 

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 
MATERIALES O INSUMOS DE 
PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA 
CON DESTINO A LAS 
DEPENDENCIAS 
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO 
DE PATRIMONIO Y CULTURA DE 
CARTAGENA 

Mínima 
Cuantía 

 $             20.984.255  
M3 SOLUCIONES 

INTEGRALES S.A.S 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA-
SECRETARIA 
PLANEACION 

MC-SPD-
006-2019 

Suministro de papelería, con cargo al 
proyecto de inversión 
"FORTALECIMIENTO DE LA 
SECRETARIA TECNICA DEL OCAD 
DISTRITAL DE CARTAGENA". 

Mínima 
Cuantía 

 $             64.172.000  
LIBRARY 

INTERNACIONAL 
SAS 

ALCALDIA 
DISTRITAL DE 
CARTAGENA-

SECRETARIA DEL 
INTERIOR 

MC-SICC-
013-2019 

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 
PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA 
PARA LA SECRETARIA DEL 
INTERIOR Y CONVIVENCIA 
CIUDADANA EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DENOMINADO 
"FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA 
DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA 
CIUDADANA" 

Mínima 
Cuantía 

 $             48.338.106  
INVERSIONES 

GREN SAS 
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Se analizó además la forma de contratar este tipo de productos por otras entidades a nivel local y 
nacional durante los años 2021-2025 tal como se registra en la siguiente tabla (Fuente Secop 2): 
 

ENTIDAD 
N° DEL 

PROCESO 
OBJETO 

VALOR DEL 
CONTRATO 

TIPO DE 
PROCESO 

CONTRATISTA 

MUNICIPIO DE 
MONTERIA 

SI-SGM-
024-2025 

ADQUISICION DE PAPELERIA, 
UTILES DE ESCRITORIOS Y 

OFICINA CON DESTINO A LAS 
DISTINTAS DEPENDENCIAS 

ADMNISTRATIVAS DEL MUNICIPIO 
DE MONTERIA 

$          322.000.000 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

Jose Eduardo De La 
Ossa Anaya 

GOBERNACIÓN 
DEL CAUCA 

DC-SG-
SASI-001-

2024 

EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA 
CON EL DEPARTAMENTO DEL 

CAUCA A TRANSFERIR A TÍTULO 
DE COMPRAVENTA MATERIALES, 
ELEMENTOS Y ACCESORIOS DE 
PAPELERÍA CON DESTINO A LAS 
OFICINAS DE LA GOBERNACIÓN 

DEL CAUCA 

$           158.193.908 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

Surtidora y 
Comercializadora 

Multigráficas 

INSTITUTO DE 
DEPORTES Y 

RECREACION DE 
MEDELLIN 

SA-022-
2024 

SUMINISTRO DE PAPELERÍA Y 
ÚTILES OFICINA PARA EL 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE 
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 

Y SUBDIRECCIONES DEL INDER 
MEDELLÍN 

$           559.100.001 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

GYB SAS 
SOLUCIONES SAS 

SUPERINTENDEN
CIA DEL 

SUBSIDIO 
FAMILIAR 

SSF SSI 
004 DE 
2023 

CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE 
ELEMENTOS DE PAPELERÍA, 

ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, 
ASI COMO CONSUMIBLES DE 

IMPRESIÓN PARA EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES MISIONALES 

Y DE APOYO EN LA 
SUPERINTENDENCIA DEL 

SUBSIDIO FAMILIAR. 

$           135.588.120 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

GRUPO LOS 
LAGOS SAS 

MUNICIPIO DE 
TOCANCIPA 

SASI 014 
MT 2023 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS Y 
MATERIALES DE OFICINA Y 

PAPELERIA PARA LAS 
DEPENDENCIAS DE LA 

ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL Y EL 
DESARROLLO DE LOS 

DIFERENTES PROGRAMAS Y 
PROYECTOS A CARGO DE LA 

ALCALDIA DE TOCANCIPÁ 

$           248.367.000 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

Talento 
Comercializadora 

S.A 

AREA 
METROPOLITANA 

DEL VALLE DE 
ABURRA 

SIE 023 DE 
2023 

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y 
ÚTILES DE OFICINA PARA LA SEDE 

ADMINISTRATIVA DEL ÁREA 
METROPOLITANA DEL VALLE DE 

ABURRÁ 

$           149.265.865 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

DIOMER 
ARISTIZABAL 

DUQUE 

SUBRED 
INTEGRADA DE 
SERVICIO DE 

SALUD CENTRO 
ORIENTE E.S.E 1 

IC-082-2023 

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE 
ELEMENTOS DE PAPELERIA, 

ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA 
CON DESTINO A LAS DIFERENTES 

SEDES, DEL PLAN DE SALUD 
PÚBLICA Y DIFERENTES 

CONVENIOS DE LA SUBRED 
INTEGRADA DE SERVICIOS DE 

SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E. 

$           238.870.581 
Contratación 

régimen especial 

SUMINISTRO DE 
PAPELERIA Y 

ARTES GRAFICAS 

BASPC Nº 19 
181-

BASPC19-
2023 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE 
PAPELERIA, DE OFICINA Y 

ESCRITORIO CON DESTINO A LA 
ESCUELA MILITAR DE CADETES 

GENERAL JOSE MARIA CORDOVA 
EL BASPC No 19 Y DEMAS 

UNIDADES BENEFICIARIAS Y 
CENTRALIZADAS POR LA UNIDAD 

EJECUTORA, VIGENCIA 2023 

$           234.783.577 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

S&S SERVICIOS Y 
SUMIINSTROS 
STELAR S.A.S 

UNIDAD 
PRESTADORA DE 

SALUD META 
POLICÍA 

NACIONAL 

PN UPRES 
META MIC 
047 2022 ADQUISICION DE ELEMENTOS DE 

OFICINA Y PAPELERIA 

$             12.004.600 Mínima cuantía 
LIBRERIA Y 
PAPELERIA 
STANDARD 
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INSTITUCION 
UNIVERSITARIA 

DE 
BARRANQUILLA 

MC-043-
2022 

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS E 
INSUMOS DE PAPELERIA PARA 

CUBRIR NECESIDADES 
ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS 

EN LA INSTITUCIÓN 
UNIVERSITARIA ITSA. 

$             26.478.390 Mínima cuantía 
INSTITUCIONAL 
STAR SERVICES 

LTDA 

DEPARTAMENTO 
DEL SANTANDER 

GR-SA-21-
07 

SUMINISTRO DE PAPELERIA Y 
UTILES DE OFICINA PARA 

ABASTECER LOS DIFERENTES 
GRUPOS DE TRABAJO DE LA 

ADMINISTRACION 
DEPARTAMENTAL 

$           700.000.000 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 

UNIÓN TEMPORAL 
PAPELERIA 

SANTANDER 2021 

COMPLEJO 
CARCELARIO Y 
PENITENCIARIO 

MEDELLIN 
PEDREGAL 

024 COPED 
2021 

CONTRATAR LA ADQUISICION DE 
PAPELERIA, UTILES DE OFICINA, 

ELEMENTOS DE ASEO Y 
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO 

DE AIRES E IMPRESORAS; DE LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS QUE 
ATIENDEN LAS NECESIDADES DE 
LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA 

LIBERTAD DEL COMPLEJO 
CARCELARIO Y PENITENCIARIO EL 

PEDREGAL 

$             49.845.180 Mínima cuantía 
DISTRIBUCIONES Y 

SUMINISTROS 
MAST SAS 

POLICIA 
METROPOLITANA 

DE 
BARRANQUILLA 

PN MEBAR 
MIC 003 

2021 

SUMINISTRO DE PAPELERIA, 
UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, 
PARA LA POLICIA METROPOLITANA 

DE BARRANQUILLA, 
DEPARTAMENTO DE POLICIA 
ATLANTICO Y ESCUELA DE 
POLICIA ANTONIO NARIÑO 

$             85.888.115 Mínima cuantía 
SOLUCIONES MAF 

SAS 

DIRECCION 
GENERAL 

MARITIMA - 
INRED 4 

MC-334-
GINRED4-

2021 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE 
PAPELERÍA PARA EL DESARROLLO 

DE LAS ACTIVIDADES LAS 
UNIDADES 

ADMINISTRATIVAMENTE 
ADSCRITAS A LA GINRED4 

$             14.753.960 Mínima cuantía 
M3 SOLUCIONES 
INTEGRALES SAS 

CORPORACION 
AUTONOMA 

REGIONAL DEL 
CANAL DEL 

DIQUE – 
CARDIQUE 

SASI-
CAFRDIQU
E-013-2021 

SUMINISTRO DE UTILES DE 
OFICINA Y ELEMENTOS DE 

PAPELERIA, PARA LA 
CORPORACION AUTONOMA 

REGIONAL DEL CANAL DEL DIQUE 
– CARDIQUE 

$             60.000.000 
Selección 
abreviada 

subasta inversa 
FILADELFIA GROUP 

CONTRALORIA 
DISTRITAL DE 

CARTAGENA DE 
INDIAS 

CDC-MC-
004-2021 

SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA 
DE LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE LA 
CONTRALORÍA DISTRITAL DE 

CARTAGENA DE INDIAS PARA LA 
VIGENCIA DE 2021 

$             13.961.320 Mínima cuantía VENEPLAST LTDA 

 
Facturación y formas de pago 
 
Las Entidades Estatales realizan el pago de estos productos al proveedor una vez es recibido el 
100% de los elementos a satisfacción por parte de la entidad. Además, los bienes deben entrar al 
almacén de la entidad y junto con el proveedor ambas partes deben firmar el acta de recibo. Para 
realizar el pago, se solicita al contratista o proveedor los soportes y la cantidad de productos 
entregados, una vez se aprueba, se procede a realizar pagos solicitando a los proveedores el 
cumplimiento del pago de las prestaciones sociales, facturas, soportes de ingreso a almacén, 
informe de ejecución cuando haya lugar. 
 
Requisitos Habilitantes Solicitados por entidades estatales 

Capacidad Jurídica 

• Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 
autoridad competente o certificado de inscripción en el registro mercantil para personas 
naturales. 

• Certificado de Inscripción el firme en el Registro Único De Proponentes 
• Certificaciones de cumplimiento de obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 

Integral y Aportes Parafiscales 
• RUT 
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Capacidad Técnica 

Los proponentes en mencionados procesos acreditan la experiencia en su mayoría entre uno (01) 
a tres (03) contratos celebrados con entidades públicas o privadas, debidamente ejecutados y 
liquidados, cuyo objeto tenga relación directa y/o alcance con el objeto del proceso. La sumatoria 
del valor de los contratos acreditados deberá ser en promedio igual o superior al 70% del 
presupuesto oficial expresado en smmlv. 

Capacidad financiera y organizacional  

En el análisis de los procesos publicados, se encontró que las entidades estatales dentro de sus 
procesos de contratación para adquirir papelería y útiles de oficina verifican la capacidad 
financiera y organizacional con el registro único de proponentes-RUP, tal como se muestra en los 
siguientes ejemplos:  
 

INDICADORES FINANCIEROS PROCESOS ENTIDADES ESTATALES 2023-2025 (SECOP 2) 

Nº DE PROCESO (Secop II) 

CAPACIDAD FINANCIERA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Liquidez 
(>=) 

Endeudamiento 
(<=) 

Cobertura de Intereses 
(>=) 

Rent. Patrimonio 
(>=) 

Rent. Activo 
(>=) 

SI-SGM-024-2025 2,44 0,44 0 0,09 0,05 

DC-SG -SASI-001-2024 2,24 0,4 1,73 0,1 0,08 

SA-022-2024 1,08 0,83 1,32 0,04 0,03 

SSF-SI-004-2023 1,50 0,70 2,00 0,04 0,03 

SASI 014 MT 2023 1,92 0,59 18,50 0,24 0,10 

SIE 023 DE 2023 1,10 0,70 2,00 0,06 0,03 

IC-082-2023 1,40 0,65 0,00     

181-BASPC19-2023 1,60 0,52 0,00 0,10 0,05 

PROMEDIO INDICADORES 1,66 0,63 3,19 0,10 0,05 

 
 
En la revisión de los procesos de subasta inversa contratados por las entidades estatales en la 
vigencia 2023 a 2025 para la adquisición de papelería y útiles de oficina, se identificaron los 
indicadores de capacidad financiera y organizacional más utilizados como requisitos habilitantes, 
entre ellos se determinaron los promedios de los detallados en la tabla anterior, Liquidez >=1,66, 
Endeudamiento <= 0,63 Cobertura de intereses >= 3,19, Rentabilidad de Patrimonio >= 0,10 y 
Rentabilidad de Activos >=0,05. 
 

 

Análisis de la Demanda Entidades Estatales a nivel nacional (Modelo de Abastecimiento 
Estratégico)  
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Luego de la revisión del modelo de abastecimiento estratégico bajo los códigos UNSPSC en 
estudio, las gráficas revelan que las entidades estatales a nivel Nacional han contratado en los 
últimos 6 años una cifra cercana a los 1.5 billones de pesos, de los cuales en la vigencia 2025 fue 
donde de realizaron mayores gastos aproximadamente por una suma de 320 mil millones. No 
obstante, mencionado año no fue el de la mayor cantidad de contratos, se observa que el 2020 y 
2021 se adjudicaron aproximadamente 22 mil procesos para los bienes en estudio. 
 

 
 

Se identificó que las modalidades competitivas más utilizadas por las entidades para contratar 
estos elementos son bajo procesos de Selección abreviada subasta inversa y mínima cuantía y 
teniendo en cuenta que son bienes con características técnicas uniformes y de común utilización. 
De los más de 47 mil procesos contratados en las plataformas correspondientes en los últimos 
años (2020-2025), se resalta que más del 85 % de las contrataciones competitivas se han 
adelantado bajo estas modalidades. 

 
 
2.2. Acuerdo Marco de Precios 
 
De conformidad a lo dispuesto en el Decreto No. 1082 del 25 de mayo de 2015, artículo 
2.2.1.2.1.2.7. “Procedencia del Acuerdo Marco de Precios” y que ordena que “las entidades 
estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Público del orden nacional, obligadas a aplicar la Ley 
80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o 
sustituyan, están obligadas a adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes a 
través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes”.  
 
De conformidad a lo anterior se adelantó verificación en la página 
https://www.colombiacompra.gov.co/ (Colombia Compra Eficiente), en la cual no se evidencio 
Acuerdo Marco de precios publicado y vigente para los bienes en estudio. 
 
 
 
 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/
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3. ESTUDIO DE LA OFERTA 
 
Cadena suministro Textiles y confecciones 
 
La cadena de suministro de los sectores de producción y distribución de papelería y útiles de 
oficina está dividida en cinco (5) eslabones, donde las actividades van desde la producción de 
materia prima (fibras naturales, artificiales o sintéticas) hasta la venta o comercialización del 
producto final: 
 

 
Cadena de suministros producción y distribución de Papelería y útiles de oficina 

 

La principal materia prima en la fabricación de artículos de papelería es la celulosa proveniente 
de papel reciclado o de pulpa de fibras vegetales extraídas de madera o del bagazo de caña de 
azúcar. Gran parte de los útiles de oficina comercializados en Colombia, son producidos por 
fabricantes internacionales. Los útiles de oficina incluyen una amplia variedad de productos como 
bolígrafos, grapadoras, marcadores, almohadillas, bisturís, y tinta entre otros. Las materias primas 
más comunes en la fabricación de útiles de oficina incluyen variedades de plástico y metal. Las 
variedades de plástico más utilizadas son poliestireno y ABS, y las de metal, acero y cobre.  
 
La producción de papelería se concentra a nivel nacional en empresas intensivas en capital como 
Carvajal Pulpa y Papel y Smurfit Kappa Cartón de Colombia. A nivel nacional, empresas como 
Rank, Sipsal y Tritón producen útiles de oficina. Representantes de fabricantes internacionales 
incluyen Pelikan, Kores, Faber Castel, Sanford, Edding y BIC. El aumento de productos 
importados ha incrementado la variedad de las marcas ofrecidas. Sin embargo, según información 
de los proveedores, algunos de estos afectan el mercado al ofrecer bajos estándares de calidad 
y precios.  
 
Los principales costos en la producción de los productos en estudio es la materia prima requerida. 
Para los productos Derivados del Papel, las principales variables que influyen en los costos de 
producción son: precio de la pulpa del papel como materia prima; precio de la electricidad y 
acueducto en los procesos de producción; y precio de los combustibles en el transporte. 
 
3.1. Identificación de Proveedores 

 

Mediante búsqueda en la web y bases de datos se logró identificar diferentes empresas dedicadas 
a la producción y comercialización de papelería y útiles de oficina, además los principales 
proveedores que han suministrado estos productos en los acuerdos marcos de la Plataforma de 
Colombia Compra Eficiente y los contratos en SECOP, las cuales cuentan con la experiencia y 
capacidad para suministrar los productos requeridos en el presente estudio: 
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3.2. Análisis de Oferta (Modelo de Abastecimiento Estratégico-Colombia Compra 

Eficiente)  

 

N° NOMBRE DE LA EMPRESA

1 VENEPLAST PAPELERIA Y DISTRIBUIDORA

2 PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA J&M

3 PAPELERIA JONAN

4 CENTRAL DE SUMINISTROS-GSPATH

5 PANAMERICANA LIBRERÍA Y PAPELERÍA S.A.

6 DISPRO SAS

7 INVERSIONES PAPELERIA & SUMINISTROS S.A.S.

8 CENTRO MAYORISTA PAPELERO TAURO SAS

9 CENTRAL PAPELERA DE COLOMBIA SAS

10 PAPELERIA FUTURO

11 PAPELERIA H&H

12 PAPELERIA CLAUPAT

13 GARABATOS PAPELERIA

14 LA GRAN PAPELERIA

15 SUESCUN COMPANY COLOMBIA

16 GRAN PAPELERIA BOLIVAR

17 ALBA PAPELERIA Y CACHARRERIA

18 PAPELERIA ALVAREZ

19 PAPELERIA MEDELLIN

20 REDOX COLOMBIA SAS

21 PAPELERIA COLOMBIA

22 PAPELERIA EL PINGÜINO

23 DISTRIKAYSER

24 PAPELERIA LA GRAN 12

25 PAPELERIA ANDINA

26 OFIX SUMINISTROS Y LOGÍSTICA SAS

27 PAPELERIA MUNDIAL

28 ESCOBAR PAPELERIA

29 PAPELERIA MARIN

30 PAPELERIA EL MAYORISTA

31 PAPELERIA LOS ANDES LTDA

32 GRUPO EMPRESARIAL ABM SAS

33 PAPELERIA Y CACHARRERIA NACIONAL

34 GRUPO LOS LAGOS SAS

35 PAPELERIA LA GRAN CORONA

36 OFFICE ARTE PAPELERIA

37 DISPAPELES SAS

38 SUMIPEL SAS
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De conformidad a la información que ofrece la herramienta de modelo de abastecimiento 
estratégico de Colombia Compra eficiente, se puede resaltar que los productos de papelería y 
útiles de oficinas han sido contratados por las entidades estatales a nivel nacional a empresas 
especializadas como Papelería el CID SA, Grupo Los Lagos SAS, Dispapeles SAS, Uniples SA, 
entre otras. Asimismo, se observa que los proveedores contratados en su mayoría se concentran 
en la ciudad de Bogotá D.C y en menor proporción en los departamentos de Antioquia, Boyacá y 
Valle del Cauca. 
 

 
En el ámbito local, específicamente para el Departamento de Bolívar y la ciudad de Cartagena de 
Indias, se observa que la contratación se ha concentrado principalmente en proveedores 
especializados como Veneplast Ltda, Jonan SA, Papelería Futuro Cartagena Ltda. No obstante, 
la participación de alrededor 160 de estas empresas a nivel nacional en materia de contratación 
de los elementos en estudio no supera el 2%. 
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MIPYMES  

 

Atendiendo a que el presente proceso de contratación supera los ciento veinticinco mil dólares de 
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto 
determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los cuales equivalen a la 
suma de QUINIENTOS TREINTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL 
SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS MCTE ($533.287.768), el presente proceso de 
selección No es Susceptible de ser Limitado a MiPymes. 

 

3.3. Empresas por Actividad Económica 

Para establecer quienes pueden ser los posibles oferentes para el proceso contratación que se 
pretende adelantar se revisara la CLASIFICACIÓN INDUSTRIAL INTERNACIONAL UNIFORME 
DE TODAS LAS ACTIVIDADES ECONÓMICAS Revisión 4 adaptada para Colombia CIIU Rev. 4 
A.C. (2022). 
 
4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería y 
escritorio, en establecimientos especializados  
 
Esta clase incluye: 
  

• El comercio al por menor de libros, revistas, periódicos y artículos de papelería y útiles 
escolares, de escritorio, distintos de los de uso específico en oficina.  

 
Esta clase excluye:  
 

• El comercio al por menor de libros antiguos o de segunda mano. Se incluye en la clase 
4775 «Comercio al por menor de artículos de segunda mano».  

 
Una vez establecido los Códigos CIIU que describen la actividad económica que se va a contratar, 
se procedió a identificar el listado de las empresas en el país que podrían ofrecer los productos y 
servicios del estudio, obteniendo la muestra relacionada en la siguiente tabla. Mencionado listado 
se obtuvo a través de la base de datos publicada por la Superintendencia de Sociedades. 
 

NIT Razón Social Clasificación Industrial Internacional Uniforme Versión 4 A.C 

800202510 BOOKS AND BOOKS LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900265104 GRUPO AZOR COLOMBIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800078360 REDOX COLOMBIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

802008192 SOLUCIONES MAF SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830007710 
PEARSON EDUCACION DE 

COLOMBIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830074291 
CENGAGE LEARNING DE 

COLOMBIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800027890 
COMPUTADORES Y SUMINISTROS 

SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800029886 CARIBE LIBROS LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800040880 
DISTRIBUIDORA PENGUIN 

RANDOM HOUSE SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800049074 PAPELERIA Y SERVICIOS SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800123830 LA ERA AZUL LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800202522 DISTRIBUCIONES TOPALXE SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

800202783 
INTER AMERICAN DIVISION 

PUBLISHING ASSOCIATION, INC 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 
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800249615 VICENS VIVES COLOMBIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

804016305 ALHUM LIMITADA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

805002194 PAPELERIA ANTIOQUIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

805003873 PAPELERIA MEDELLIN LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

805007170 INVERSIONES GOMAR LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

805012966 ETIMARCAS SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

807006293 
CACHARRERIA Y PAPELERIA  

SUMAS Y RESTAS S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

809011022 ARTESCO S.A. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

811023037 PAPELERIA CUCUTA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

816005433 DISTRIOCCIDENTE SSAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

816006411 SUFORMA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830005414 
LENGUAS MODERNAS EDITORES 

SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830037610 HOJAS S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830040184 CORVENTAS DE COLOMBIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830069774 CLUB EDITOR SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830091322 
PROMOCIONES LA GRAN 

MANZANA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830104914 COLOMBIA CIPE SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830109677 Su Presencia Producciones Ltda 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830114522 
ENGLISH LANGUAGE SERVICES 

LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830514859 PAPELERIA LA CORAZA S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860003949 LIBRERIA TEMIS SA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860005444 
PLAZA Y JANES EDITORES 

COLOMBIA S.A. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860053274 GRUP LOS LAGOS SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860075223 Editorial Medica Internacional Ltda 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860091403 LIBRERIA MEDICA CELSUS SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860512722 
EDICIONES HISPANOAMERICANAS 

LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860517209 INVERSIONES ROMANO LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860528396 COMERCIAL PAPELERA SA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

860531897 PUBLICIENCIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 
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890203891 PROFITECNICAS LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

890311357 
MAYORGA Y ALZATE ASOCIADOS 

SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

890400719 JONAN S,A. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

890800895 PAPELERIA LA NORMA SA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

890806968 MOLANO LONDOÑO E HIJOS SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

890923384 
MARION S.A.S. en reorganización 

empresarial 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

891000221 CORSA COLOMBIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

891223894 
LIBRERIA Y PAPELERIA ANDINA 

SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

892002665 
PAPELERIA CERVANTES 

DISTRIBUCIONES Y CIA S.A.S 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

892300138 
REPRESENTACIONES CASTRO 

HERMANOS LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900008437 
GRUPO COMERCIAL ATLANTIS 

LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900009495 
COMPAÑIA PAPELERA NACIONAL 

S A S 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900013102 
DISTRIBUIDORA DE PAPEL 

JURADO TORRES SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900019737 VENEPLAST LTDA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900121075 
DISTRUBUIDOR DE PAPELERIA 

LOS MAYORISTAS S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900127349 
COMERCIALIZADORA BEDOYA 

GIRALDO SA 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900141629 
DISLECTURA CULTURA Y MUSICA 

SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900241288 PATIÑO & CIA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900273169 
Franco Suministros y Papelería 

Sociedad Ltda 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900363900 EUROS SERVICES SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900366049 
EDICIONES PARA UNA NUEVA 

GENERACION  S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900383108 RITRAMA COLOMBIA S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900428753 
COMERCIALIZADORA AL COSTO 

SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900479120 DISTRIBUIDORA EL HUECO SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900566845 
DISTRIBUIDOR PAPELERO 

ZEPPELIN S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900566929 
DISTRIBUIDORA Y PAPELERIA LA 

MAYORIA C.D S A S 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900636479 INFOR COLOMBIA S.A.S. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900948622 
DISTRIBUIDORA SUESCUN 

COMPANY SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

901160842 
PAPELERIA UNIVERSAL 

DISTRIBUIDORA SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 
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901441245 DISTRIBUCIONES EL RIO SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

901487881 
DISTRIBUCIONES PAPELERIAS 

GRANEROS ORIENTALES Y TWIST 
SAS 

G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 
y escritorio, en establecimientos especializados 

816005824 CEMPAC S.A. 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

830037946 
PANAMERICANA LIBRERIA Y 

PAPELERIA S.A 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

890301951 LIBRERIA NACIONAL SAS 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

900378966 
Inversiones Vadisa Sociedad por 

Acciones Simplificada 
G4761 - Comercio al por menor de libros, periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos especializados 

 
 
4. ANÁLISIS DE INDICADORES FINANCIEROS 

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas condiciones mínimas que 
reflejan la salud financiera de los proponentes a través de su liquidez y endeudamiento. Estas 
condiciones muestran la aptitud del proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del 
contrato. 

La capacidad financiera requerida en un proceso de contratación debe ser adecuada y 
proporcional a la naturaleza y al valor del contrato. En consecuencia, la Entidad Estatal debe 
establecer los requisitos de capacidad financiera con base en su conocimiento del sector relativo 
al objeto del proceso de contratación y de los posibles oferentes. 

En atención a la naturaleza del contrato a suscribir y su valor, plazo y forma de pago, la Entidad 
Estatal debe hacer uso de los indicadores que considere adecuados respecto al objeto del 
Proceso de Contratación. Para darle cumplimiento a lo anterior, se realizó un análisis estadístico 
del último año (2024) de la información financiera reportada por las empresas y que es publicada 
en la página de la Superintendencia de Sociedades.  
 
4.1. Indicadores capacidad Financiera  

4.1.1. Índice de Liquidez 

Índice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene 
un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor 
es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. 

 

FRECUENCIA
FRECUENCIA 

ACUMULADA

FRECUENCIA 

RELATIVA

0,03 1,40 31 31 41,3%

1,40 2,77 22 53 29,3%

2,77 4,14 10 63 13,3%

(N)= 75 4,14 5,51 8 71 10,7%

5,51 6,88 1 72 1,3%

6,88 8,25 2 74 2,7%

8,25 9,62 0 74 0,0%

9,62 11,13 1 75 1,3%

Limite Superior 11,13

Limite Inferior 0,03

75 100%

1,37

INTERVALOS

TOTAL

Liquidez

Clase Intervalo

k=1 + 3,322 * log10 (N)

8

Amplitud
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Como se puede notar en la tabla anterior la mediana del índice de liquidez de las empresas 
analizadas es de 1,59, no obstante, en aras de garantizar la pluralidad de oferentes se recomienda 
para este proceso el siguiente indicador: 

𝑰𝒏𝒅𝒊𝒄𝒆 𝒅𝒆 𝑳𝒊𝒒𝒖𝒊𝒅𝒆𝒛 =  
𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆

𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐 𝑪𝒐𝒓𝒓𝒊𝒆𝒏𝒕𝒆
≥ 𝟏. 𝟓𝟎 

 

4.1.2. Índice de Endeudamiento 

Índice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de 
endeudamiento en la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor 
índice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus 
pasivos. 

 

 

Muestra 75

MAXIMO 11,13

MINIMO 0,03

MEDIANA 1,59

MEDIA 2,36

MEDIA ACOTADA 2,18

DESVEST 1,83

FRECUENCIA
FRECUENCIA 

ACUMULADA

FRECUENCIA 

RELATIVA

0,07 0,87 65 65 85,5%

0,87 1,67 10 75 13,2%

1,67 2,46 0 75 0,0%

(N)= 76 2,46 3,26 0 75 0,0%

3,26 4,06 0 75 0,0%

4,06 4,86 0 75 0,0%

4,86 5,65 0 75 0,0%

5,65 6,55 1 76 1,3%

Limite Superior 6,55

Limite Inferior 0,07

76 100%

Endeudamiento INTERVALOS

Clase Intervalo

k=1 + 3,322 * log10 (N)

8

Amplitud

TOTAL

0,80

Muestra 76

MAXIMO 6,55

MINIMO 0,07

MEDIANA 0,65

MEDIA 0,70

MEDIA ACOTADA 0,61

DESVEST 0,73
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Como se puede notar en los cuadros anteriores la mediana del índice de Endeudamiento de las 
empresas analizadas es 0,65 En aras de garantizar la pluralidad de oferentes recomienda para 
este proceso el siguiente indicador: 

𝑰𝒏𝒅𝒊𝒄𝒆 𝒅𝒆 𝑬𝒅𝒆𝒖𝒅𝒂𝒎𝒊𝒆𝒏𝒕𝒐 =  
𝑷𝒂𝒔𝒊𝒗𝒐 𝒕𝒐𝒕𝒂𝒍

𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍
≤ 𝟎, 𝟔𝟖 

 

4.1.3. Razón de Cobertura de Intereses 

Razón de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la 
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de 
intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras 

 

 

Como se puede notar en la tabla anterior la mediana de la Razón de Cobertura de Intereses de 
las empresas analizadas es 3,30. Por lo que se recomienda para este proceso un indicador que 
se encuentra por debajo de la mediana, esto con el fin de garantizar la pluralidad de oferentes, el 
indicador sería el siguiente: 

𝑹𝒂𝒛ó𝒏 𝒅𝒆 𝑪𝒐𝒃𝒆𝒓𝒕𝒖𝒓𝒂 𝒅𝒆 𝑰𝒏𝒕𝒆𝒓𝒆𝒔𝒆𝒔 =  
𝑼𝒕𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅 𝑶𝒑𝒆𝒓𝒂𝒄𝒊𝒐𝒏𝒂𝒍

𝑮𝒂𝒔𝒕𝒐𝒔 𝒅𝒆 𝑰𝒏𝒕𝒆𝒓𝒆𝒔𝒆𝒔  
≥ 𝟐. 𝟑𝟎 

Resumen de indicadores de Capacidad Financiera 

 

INDICADOR VALOR 

Índice de Liquidez ≥ 1,50 (Mayor o igual a 1,50) 

Índice de Endeudamiento ≤ 0,68 (Menor o igual a 0,68) 

Razón de Cobertura de Intereses ≥ 2,30 (Mayor o igual a 2,30) 

 

 

 

FRECUENCIA
FRECUENCIA 

ACUMULADA

FRECUENCIA 

RELATIVA

5,075 16,49 40 40 85,1%

16,49 38,06 3 43 6,4%

38,06 59,63 2 45 4,3%

(N)= 47 59,63 81,20 0 45 0,0%

81,20 102,76 1 46 2,1%

102,76 124,33 0 46 0,0%

124,33 150,79 1 47 2,1%

Limite Superior 150,79

Limite Inferior -5,08

47 100%

7

k=1 + 3,322 * log10 (N)

Cobertura de Intereses INTERVALOS

Clase Intervalo

Amplitud

21,57

TOTAL

Muestra 47

MAXIMO 150,79

MINIMO 5,08

MEDIANA 3,30

MEDIA 12,04

MEDIA ACOTADA 7,53

DESVEST 26,43
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4.2. Indicadores de Capacidad Organizacional 

La capacidad organizacional es la aptitud de un proponente para cumplir oportuna y cabalmente 
el objeto del contrato en función de su organización interna. El Decreto 1082 de 2015 definió los 
indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un proponente teniendo en 
cuenta que está bien organizado cuando es rentable. 

4.2.1. Rentabilidad Sobre Patrimonio 

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la 
rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, 
mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

 

 

Como se puede notar en los cuadros anteriores la mediana de la Rentabilidad sobre patrimonio 
de las empresas analizadas es 0,17. En aras de garantizar la pluralidad de oferentes recomienda 
para este proceso el siguiente indicador: 

𝑹𝒆𝒏𝒕𝒂𝒃𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅 𝒔𝒐𝒃𝒓𝒆 𝑷𝒂𝒕𝒓𝒊𝒎𝒐𝒏𝒊𝒐 =  
𝑼𝒕𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅 𝑶𝒑𝒆𝒓𝒂𝒄𝒊𝒐𝒏𝒂𝒍

𝑷𝒂𝒕𝒓𝒊𝒎𝒐𝒏𝒊𝒐  
≥ 𝟎, 𝟏𝟓 

 

4.2.2. Rentabilidad Sobre Activos 

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la 
rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad 
operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la 
rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe 
ser siempre menor o igual que el de rentabilidad sobre patrimonio. 

FRECUENCIA
FRECUENCIA 

ACUMULADA

FRECUENCIA 

RELATIVA

11,31 9,81 2 2 2,6%

9,81 8,32 0 2 0,0%

8,32 6,82 0 2 0,0%

(N)= 76 6,82 5,33 0 2 0,0%

5,33 3,83 0 2 0,0%

3,83 2,34 0 2 0,0%

2,34 0,84 1 3 1,3%

0,84 0,84 73 76 96,1%

Limite Superior 0,84

Limite Inferior -11,31

76 100,0%

Rentabilidad sobre Patrimonio INTERVALOS

Clase Intervalo

k=1 + 3,322 * log10 (N)

8

Amplitud

1,49

TOTAL

Muestra 76

MAXIMO 0,84

MINIMO 11,31

MEDIANA 0,17

MEDIA 0,12

MEDIA ACOTADA 0,16

DESVEST 1,80
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Como se puede notar en los cuadros anteriores la mediana y la media acotada de la Rentabilidad 
sobre activos de las empresas analizadas es 0,07, por tanto, se recomienda este valor para el 
indicador en comento: 

𝑹𝒆𝒏𝒕𝒂𝒃𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅 𝒔𝒐𝒃𝒓𝒆 𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 =  
𝑼𝒕𝒊𝒍𝒊𝒅𝒂𝒅 𝑶𝒑𝒆𝒓𝒂𝒄𝒊𝒐𝒏𝒂𝒍

𝑨𝒄𝒕𝒊𝒗𝒐 𝑻𝒐𝒕𝒂𝒍  
≥ 𝟎, 𝟎𝟕 

 

Resumen de Indicadores de Capacidad Organizacional Recomendados 

 

INDICADOR VALOR 

Rentabilidad sobre patrimonio ≥ 0,15 (Mayor o igual a 0,15) 

Rentabilidad sobre activos ≥ 0,07 (Mayor o igual a 0,07) 

 
 

5. ESTUDIO DE MERCADO Y DETERMINACIÓN DE PRESUPUESTO 

 

En el Anexo 1. del presente estudio se presenta la ficha técnica de los productos con sus 
respectivas cantidades y especificaciones técnicas para satisfacer las necesidades de las 
dependencias del Distrito de Cartagena de Indias.  
 
Con el propósito de determinar los precios de los elementos requeridos, se procedió a solicitar 
cotización a diferentes empresas o potenciales proveedores que se encuentran bajo la actividad 
económica en estudio, y de esta forma garantizar la participación y la pluralidad de oferentes en 
el análisis.  
 

FRECUENCIA
FRECUENCIA 

ACUMULADA

FRECUENCIA 

RELATIVA

0,310 0,17 1 1 1,3%

0,17 0,03 4 5 5,3%

0,03 0,11 50 55 65,8%

(N)= 76 0,11 0,24 17 72 22,4%

0,24 0,38 3 75 3,9%

0,38 0,52 0 75 0,0%

0,52 0,66 0 75 0,0%

0,66 0,82 1 76 1,3%

Limite Superior 0,82

Limite Inferior -0,31

76 100%

Rentabilidad sobre Activos INTERVALOS

Clase Intervalo

k=1 + 3,322 * log10 (N)

TOTAL

8

Amplitud

0,14

Muestra 76

MAXIMO 0,82

MINIMO 0,31

MEDIANA 0,07

MEDIA 0,08

MEDIA ACOTADA 0,07

DESVEST 0,12
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Para lo antes mencionado, se acudió a publicar solicitud de cotización en la plataforma 
transaccional de Colombia compra eficiente SECOP II en cumplimiento de La Ley 1712 de 2014 
o de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional, además se 
revisaron los precios históricos en procesos realizados por entidad en vigencias anteriores.  
 

Teniendo en cuenta las cotizaciones, precios de la web e históricos encontrados, se procedió de 
determinar los valores promedio para cada uno de los productos en estudio, lo cual se ve reflejado 
en el Anexo 2. Estudio de Mercado. 
 
En consecuencia, el presupuesto oficial para la contratación de estos productos será la suma MIL 
CUATROCIENTOS VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISEIS MIL SEISCIENTOS 
CINCUENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($ 1.428.826.656), el cual incluye todos los costos, gastos 
directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones de ley a que haya lugar. El proceso de 
contratación estará amparado por los siguientes certificados de disponibilidad presupuestal: 
 

Unidad Ejecutora N. Certificado Disponibilidad 
Presupuestal 

Fecha Certificado Disponibilidad 
Presupuestal 

Valor Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal 

05-secretaria general 26000743 29 de enero de 2026 $ 900.000.000 

03-secretaria de Hacienda 26000657 29 de enero de 2026 $ 599.999.995 

 
 
6. ACUERDOS COMERCIALES 

De acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, los 
Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado 
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales 
existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen 
colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 

El Distrito realizó la aplicabilidad de los Acuerdos comerciales de acuerdo con las tres reglas 
emitidas en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación 
emitido por Colombia Compra:  
 

Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo 
Comercial, el Proceso de Contratación no está cubierto por este y en consecuencia, no es 
necesario hacer análisis adicional alguno.  

 
Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del 
Proceso de Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el 
Proceso de Contratación no está cubierto y en consecuencia, no es necesario hacer análisis 
adicional alguno.  
 

Regla 3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del 
Proceso de Contratación es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, 
la Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación. Si 
no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratación. 
 

En observancia del numeral 8 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, a continuación, 
se muestra la aplicación de los Acuerdos Internacionales o Tratados de Libre Comercio para el 
Nivel Municipal de acuerdo a las reglas antes descritas, y teniendo en cuenta el Presupuesto 
Oficial del proceso que se deriva del presente Estudio de Mercado. 
 

 
 

 
 

 
 

 

ACUERDOS COMERCIALES 
ENTIDAD ESTATAL 

INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 

CONTRATACION 
INFERIOR AL VALOR 

APLICABLE DEL 
ACUERDO COMERCIAL 

EXCEPCION 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACION 

PROCESO DE 
CONTRATACION 

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 

COMERCIAL 
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ALIANZA PACIFICO 

CHILE SI SI   SI 

MEXICO NO     NO 

PERU SI SI   SI 

CANADA NO     NO 

CHILE SI SI   SI 

COREA NO     NO 

COSTA RICA SI SI   SI 

ESTADOS UNIDOS NO     NO 

ESTADOS AELC SI SI   SI 

MEXICO NO     NO 

TRIANGULO NORTE 

EL 
SALVADOR 

NO     NO 

GUATEMALA  SI SI   SI 

HONDURAS NO     NO 

UNION EUROPEA SI  SI   SI 

COMUNIDAD ANDINA SI SI   SI 

 

 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, la entidad debe 
efectuar un análisis y asignación de los riesgos previsibles vinculados a la contratación, para ello 
se utilizó el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los procesos de Contratación, 
expedido por Colombia Compra Eficiente. Se efectúa el análisis a través de la matriz de riesgos 
sugerida en el Manual: (Anexo 3-Matriz de riesgos) 
 
 

 

 

 

ALCI JOSE MENDOZA VALETA 

Asesor Externo DAAL 

Alcaldía Mayor De Cartagena De Indias 
 

ANEXOS 

Anexo N°1 Ficha Técnica 

Anexo N°2 Estudio de Mercado 

Anexo N°3 Matriz de Riesgos 
 



ITEM NOMBRE DESCRIPCION TECNICA
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD

1 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO CARTA 50 HOJAS UNIDAD 150

2 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO MEDIA CARTA 50 HOJAS UNIDAD 110

3 CAJA PARA ARCHIVO

X 200, 26,5 CM ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO,

CAPACIDAD 30 CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL CARTÓN

CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397

UNIDAD 5100

4 CAJA PARA ARCHIVO

X 300, 26,5 CM ALTO, 45 CM DE ANCHO Y 33 CM DE LARGO,

CAPACIDAD 30 CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL CARTÓN

CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397

UNIDAD 4300

5 CARPETAS

4 ALETAS COLOR BLANCO CARTULINA DESACIDIFICADA DE

MÍNIMO 240 G/M2. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS

ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 5397. NO SE

ACEPTA EL MATERIAL ESMALTADO / COUCHÉ CON PH NEUTRO.

HASTA 250 HOJAS

UNIDAD 22750

6 CARTULINA
CARTULINA DE 150 A 165 G/M2, 70 X 100 CM, COLORES SURTIDOS

UNIDAD 152

7 CARTULINA
CARTULINA 1/8 , OCTAVOS 25 CM X 35 CMS COLORES SURTIDOS, PAQUETE X 10 

UNIDADES
82

8 FOLDER
FOLDER CELUGUIA, CON GUÍA PLÁSTICA EN POSICIÓN

HORIZONTAL SIN MATERIAL METALICO ABRASIVO

PAQUETE X 50 

UNIDADES
130

9 FOLDER PLASTICO COLORES SURTIDOS UNIDAD 60

10 ESTUCHE PARA CD TIPO SOBRE UNIDAD 170

11 PAPEL CARTA
BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON

LA NTC 4436:1998
Caja X 10 Resmas 3335

12 PAPEL OFICIO
BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON

LA NTC 4436:1998
Caja X 10 Resmas 1938

13 PAPEL PERIODICO PLIEGO
PLIEGO PAPEL PERIÓDICO ENTRE 65CM X 90CM Y 70CM X 100 CM PAQUETE X 10 

UNIDADES
20

14 TACO DE PAPEL

PAPEL BOND, PAPEL BOND ENGOMADO. MÍNIMO DE 60G, MAYOR

O IGUAL A 8 X 8 CM Y MENOR O IGUAL A 12 X 12 CM MÍNIMO 500

HOJAS (BLANCO)

UNIDAD 40

15 AGENDA
PERMANENTE, TAMAÑO MINIMO 14.5 CM X 21.5 CM O

APROXIMADO, PÁGINAS MÍNIMO: 350
UNIDAD 60

16 ALMOHADILLA DACTILAR TINTA NEGRA (1.200 USOS) UNIDAD 55

17 ALMOHADILLA PARA SELLO UNIDAD 60

18 BANDA DE CAUCHO FABRICADO EN CAUCHO DE ALTA RESISTENCIA COLOR CREMA
CAJAS x 50 

UNDS
350

19 BOLIGRAFO
TINTA NEGRA DE CALIDAD, SECADO RÁPIDO Y ESCRITURA

SUAVE. 
UNIDAD 570

20 BORRADOR
ELABORADO EN P.V.C. (NATA). MEDIDAS: LARGO: 3,5 CM. ALTO:

0,9 CM. ANCHO: 2,0 CM. 
UNIDAD 383

21 BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO UNIDAD 50

22 CD-R 700MB/80MIN UNIDAD 90

23 CHINCHE PLASTIFICADO
CAJAS X 50 

UNIDADES
70

24 CINTA ENMASCARAR DELGADA 18 MM X 40 MTS UNIDAD 110

25 CINTA ENMASCARAR GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 120

26 CINTA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 220

27 CINTA TRANSPARENTE DELGADA 24 MM X 40 MTS UNIDAD 130

28 CLIP MARIPOSA
ELABORADO EN ALAMBRE BAJO CARBONO, CAPACIDAD 11 A 35

HOJAS DE 75G. LONGITUD: 73 MM ANCHO: 44 MM

CAJA X 50 

UNIDADES
350

29 CLIP SENCILLO
METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE ZINC. CAPACIDAD DE 2 A 30

HOJAS DE 75G.

CAJA X 100 

UNIDADES
450

30 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 3/4" 19 MM
CAJA X 12 

UNIDADES
40

31 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 1/2" 12 MM
CAJA X 12 

UNIDADES
40

32 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 1" 24 MM
CAJA X 12 

UNIDADES
40

33 CORRECTOR LIQUIDO LAPIZ 7 ML UNIDAD 200

34 CUENTA FACIL 14 GR UNIDAD 84

35 CUENTA FACIL 28 GR UNIDAD 120

36 GRAPADORA
DE OFICINA CAPACIDAD DE 30 HOJAS, MATERIAL EN PLÁSTICO

ABS DE ALTA RESISTENCIA O METÁLICA
UNIDAD 170

37 GRAPADORA INDUSTRIAL METÁLICA CON CAPACIDAD PARA 200 HOJAS UNIDAD 25

38 EXACTO 18MM METÁLICO UNIDAD 100

39 GANCHOS LEGAJADORES
PLÁSTICO DISTANCIA ENTRE PERFORACIONES DE 7 Y 8 CMS; DE

DOS PIEZAS - APROXIDAMENTE DE 250 HOJAS

PAQUETE x 20 

UNIDADES
1400

40 GRAPAS ESTÁNDAR GALVANIZADA 26/6
CAJAS X 5000 

UNIDADES
370

41 GRAPAS INDUSTRIAL COBRIZADA  23/12 
CAJAS x 1000 

UNIDADES
200

42 GRAPAS INDUSTRIAL COBRIZADA  23/10 
CAJAS x 1000 

UNIDADES
190

43 GUILLOTINA

CUCHILLA EN HIERRO. CORTA MÁXIMO 10 HOJAS DE PAPEL

BOND. PISADOR DE PLÁSTICO, MANGO ERGONÓMICO. MEDIDAS:

30 CM X 25 CM.

UNIDAD 8

44 LAPIZ NEGRO

N.2 HB LÁPIZ DE GRAFITO HEXAGONALES. MINA DE ÓPTIMA

CALIDAD. MADERA DE ALTA CALIDAD, DURABLE Y RESISTENTE.

CAJA x 12 

UNIDADES
250

45 CARPETA LEGAJADOR AZ 

TAMAÑO CARTA CON HERRAJE Y ESQUINEROS METÁLICOS.

ELABORADO EN CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN

POLIPROPILENO PARA MAYOR DURACIÓN. COLOR AZUL

UNIDAD 90

46 CARPETA LEGAJADOR AZ 

TAMAÑO OFICIO, CON HERRAJE Y ESQUINEROS METÁLICOS.

ELABORADO EN CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN

POLIPROPILENO PARA MAYOR DURACIÓN. COLOR AZUL

UNIDAD 440

ANEXO 1. FICHA TECNICA PAPELERIA 2026



47 LIBRO ACTA 100
FOLIOS 50 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD 7

48 LIBRO ACTA 300
FOLIOS 150 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD 7

49 LIBRO ACTA 400
FOLIOS 200 HOJAS AUXILIAR. PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN, TAMAÑO 21,5 X 32,5 CM
UNIDAD 7

50 LIBRO ACTA 600
FOLIOS 300 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD 7

51 MARCADOR

BORRABLE TINTA NEGRA, TINTAS A BASE DE ALCOHOL DE

RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO, PUNTA BISELADA CON 3

ANCHOS.

UNIDAD 80

52 MARCADOR

PERMANENTE TINTA NEGRA, PUNTA BISELADA GRUESA Y

RESISTENTE. TINTA RESISTENTE AL AGUA QUE NO SE

DECOLORA.

UNIDAD 70

53 MARCADOR  PERMANENTE PUNTA FINA UNIDAD 95

54 MARCADOR PERMANENTE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, ROJO)
CAJA POR 12 

UNIDADES
40

55 MARCADOR

BORRABLE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, ROJO) TINTAS A

BASE DE ALCOHOL DE RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO,

PUNTA BISELADA CON 3 ANCHOS.

CAJA POR 12 

UNIDADES
60

56 MEMORIA USB 16 GB UNIDAD 22

57 MEMORIA USB 32 GB UNIDAD 50

58 NOTAS ADHESIVAS COLORES VARIADOS - PAQUETE X100H - 75MMX100MM PAQUETE 240

59 NUMERADOR
AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS ELABORADO EN MATERIAL METÁLICO

UNIDAD 9

60 BANDEJA PAPELERA DE ESCRITORIO SENCILLA EN MALLA COLOR NEGRO UNIDAD 60

61 PAPELERA
PARA PISO DE OFICINA EN MALLA METÁLICA MEDIDAS: ALTO 27

CM Y DIAMETRO DE 22.5 CM
UNIDAD 40

62 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE O DE COLORES
ROLLO X 20 

METROS
4

63 PEGANTE
BARRA 40 GR ADHERENCIA EN PAPEL, CARTÓN, TEJIDOS,

FOTOS, SOBRES, ETIQUETAS, ETC.
UNIDAD 70

64 PEGANTE

LIQUIDO 115 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA SALIDA

DEL PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN MEJOR

AGARRE. POR SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO TÓXICO Y

NO CONTAMINA EL MEDIO AMBIENTE

UNIDAD 60

65 PEGANTE 

LIQUIDO 225 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA SALIDA

DEL PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN MEJOR

AGARRE. POR SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO TÓXICO Y

NO CONTAMINA EL MEDIO AMBIENTE

UNIDAD 60

66 PERFORADORA
2 HUECOS 15 HOJAS CON UNA DISTANCIA ENTRE HUECOS DE

8CM
UNIDAD 110

67 PLANILLERO PLASTICO TAMAÑO OFICIO UNIDAD 60

68
POSIT BANDERITAS 

ADHESIVAS
 DE COLORES X 100 UNIDAD 70

69 PORTAMEMOS SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD 30

70 PORTA LAPICEROS SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD 30

71 REGLA 30 CMS METÁLICA UNIDAD 40

72 RESALTADOR

VARIOS COLORES (AMARILLO, AZUL, VERDE, ROSADO) PUNTA

BISELADA, DURABLE Y VERSÁTIL PARA RESALTAR Y SUBRAYAR

TEXTOS. NO TOXICO, COLOR FLUORESCENTE CON ALTA

VISIBILIDAD, LA TINTA NO TRASPASA EL PAPEL.

UNIDAD 120

73
PAPEL TERMICOS PARA 

DIGITURNO
MEDIDAS 80 X 60 ROLLO 15

74 ROTULOS ADHESIVO ROTULAR 50-20MM
PAQUETE 120 

UND
4

75 ROTULOS CIRCULAR ADHESIVO VARIOS COLORES PAQUETE 4

76 ROTULOS
ETIQUETAS ADHESIVAS EN PAPEL TÉRMICO DE 2.500 RÓTULOS A 

UNA COLUMNA DE 5CMS X 2.5CMS (50X25MM)
ROLLO 4

77 SACAGRAPAS
ACERO CROMADO COMBINADO CON PLÁSTICO ABS DE GRAN

RESISTENCIA
UNIDAD 120

78 SACAPUNTAS  TAJALAPIZ
METÁLICO CORRIENTE, CON CUCHILLA EN ACERO INOXIDABLE

CON FIJACIÓN POR TORNILLO.
UNIDAD 70

79 SACAPUNTAS  TAJALAPIZ ELÉCTRICO 110V 60 HZ, AUTOMÁTICA CON CABLE UNIDAD 7

80 SELLO FECHADOR METÁLICO, CON ENTINTADO MANUAL MEDIDAS 4MM X 3MM UNIDAD 7

81 SOBRE PAPEL MANILA TAMAÑO CARTA PAQUETE X100 89

82 SOBRE PAPEL MANILA TAMAÑO OFICIO PAQUETE X100 90

83 SOBRE PAPEL MANILA RADIOGRAFIA PAQUETE X100 87

84 TABLERO ACRILICO 120 X 80 CMS MARCO ALUMINIO UNIDAD 9

85 TABLERO DE CORCHO 50X70 CMS MARCO DE MADERA UNIDAD 15

86 TIJERA MULTIUSOS
HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN PLÁSTICO Y FIBRA

DE VIDRIO, MEDIDAS 17.7 CM - 7" 
UNIDAD 30

87 TINTA PARA SELLO

COLOR NEGRO 30 ML TINTA ACUOSA LIBRE DE ACEITES. FRASCO

DISPENSADOR FLEXIBLE. SECADO RÁPIDO DE 25 SEGUNDOS

UNIDAD 15



Cotizacion 1
Cotizacion 2 

SASI-DAAL-005-

2025 (Indexado)

Vr. Unitario 

(Incluido 

Impuestos)

Vr. Unitario 

(Incluido 

Impuestos)

Vr. Unitario 

(Incluido 

Impuestos)

SITIO WEB

1 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO CARTA 50 HOJAS UNIDAD 150  $           5.500  $                5.128  $                 5.390 
https://www.comercialpapelera.com.co/tienda/block-norma-anotaciones-amarillo-

rayado-tamano-carta-x50-hjs-p777570368
 $              5.339  $                   800.850 

2 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO MEDIA CARTA 50 HOJAS UNIDAD 110  $           3.507  $                4.131  $                 3.850 

https://www.bocetospapeleria.com.co/MCO-598942059-block-media-carta-amarillo-

rayado-x-50-hojas-argollado-

_JM?srsltid=AfmBOopmo9kmONDzKUWMvuWHlCYVvmj4X0L0fNU7iGQhxhTj3OVV

EDbn

 $              3.829  $                   421.190 

3 CAJA PARA ARCHIVO

X 200, 26,5 CM ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO,

CAPACIDAD 30 CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL CARTÓN

CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397

UNIDAD 5100  $           9.500  $                7.767  $                 7.700 https://www.grafitos.com.co/producto/caja-de-archivo-x200-numero-12-inactivo/  $              8.322  $              42.442.200 

4 CAJA PARA ARCHIVO

X 300, 26,5 CM ALTO, 45 CM DE ANCHO Y 33 CM DE LARGO,

CAPACIDAD 30 CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL CARTÓN

CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397

UNIDAD 4300  $              10.990  $                 8.800 
https://www.mudanzasacuna.com.co/caja-archivo-

x300/?srsltid=AfmBOoqaiNHb4J5FH3qUoWbsyiX_vX-

uOm_ilGL1kkWwFVwQKIeWikc5
 $              9.895  $              42.548.500 

5 CARPETAS

4 ALETAS COLOR BLANCO CARTULINA DESACIDIFICADA DE

MÍNIMO 240 G/M2. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS

ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 5397. NO SE

ACEPTA EL MATERIAL ESMALTADO / COUCHÉ CON PH NEUTRO.

HASTA 250 HOJAS

UNIDAD 22750  $           7.255  $                4.035  $                 4.345 
https://papelerialagran12.com/productos/carpeta-archivo-4-aletas-blanca-cod-

9014/?srsltid=AfmBOor-

rOhADGqey6aJHeATPMDdFamCy2FaZ5Us2vUn1B_L7e32ayLq
 $              5.212  $            118.573.000 

6 CARTULINA
CARTULINA DE 150 A 165 G/M2, 70 X 100 CM, COLORES SURTIDOS

UNIDAD 152  $           2.680  $                1.662  $                 1.269 
https://www.papyser.com/tienda/producto/cartulina-bristol-70x100-

verde?srsltid=AfmBOooocsu-

bXz1hDwbRMrdk4dEEYxNXm3zFLibpwftfZtz2r5QlW_N
 $              1.870  $                   284.240 

7 CARTULINA
CARTULINA 1/8 , OCTAVOS 25 CM X 35 CMS COLORES SURTIDOS, PAQUETE X 10 

UNIDADES
82  $           2.830  $                2.663  $                 3.080 https://www.papeleriamodelo.com/producto/cartulina-x-18-colores-fuertes/  $              2.858  $                   234.356 

8 FOLDER
FOLDER CELUGUIA, CON GUÍA PLÁSTICA EN POSICIÓN

HORIZONTAL SIN MATERIAL METALICO ABRASIVO

PAQUETE X 50 

UNIDADES
130  $         41.172  $              36.202  $               40.590 

https://www.homecenter.com.co/homecenter-co/product/746514/carpeta-celuguia-

tamano-oficio-horizontal-set-x-50-unidades/746514/  $            39.321  $                5.111.730 

9 FOLDER PLASTICO COLORES SURTIDOS UNIDAD 60  $           3.808  $                3.586  $                 3.960 
https://www.officearte.co/product-page/folder-pl%C3%A1stico-offi-esco-oficio-surtido-

ref-oe-809?srsltid=AfmBOoozgebRdOj3fUla0-zrVVP4qlkwBxmMvnJ-

8DNPiRMViBfsoZwf
 $              3.785  $                   227.100 

10 ESTUCHE PARA CD TIPO SOBRE UNIDAD 170  $              119  $                   178  $                      83 https://papelerialagran12.com/productos/felpa-cd-x-100-und/  $                 126  $                     21.420 

11 PAPEL CARTA
BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON

LA NTC 4436:1998
Caja X 10 Resmas 3335  $       254.800  $            199.838  $             163.240 https://jonan.com.co/products/caja-de-resmas-blanca-tamano-carta-x-10  $          205.959  $            686.873.265 

12 PAPEL OFICIO
BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON

LA NTC 4436:1998
Caja X 10 Resmas 1938  $       298.700  $            238.585  $             176.667 

https://papelerialagran12.com/productos/caja-de-resma-tamano-oficio-marca-

reprograf-x-10-resmas-cod-

pase/?variant=265429631&pf=mc&srsltid=AfmBOorvUkxuYbIbMRv6d_d4fKV4TY3u

CtPpG4WiWchmLpwpfokTuNDtSP4

 $          237.984  $            461.212.992 

13 PAPEL PERIODICO PLIEGO
PLIEGO PAPEL PERIÓDICO ENTRE 65CM X 90CM Y 70CM X 100 CM PAQUETE X 10 

UNIDADES
20  $           4.900  $                6.191  $                 5.500 https://jonan.com.co/products/4928  $              5.530  $                   110.600 

14 TACO DE PAPEL

PAPEL BOND, PAPEL BOND ENGOMADO. MÍNIMO DE 60G, MAYOR

O IGUAL A 8 X 8 CM Y MENOR O IGUAL A 12 X 12 CM MÍNIMO 500

HOJAS (BLANCO)

UNIDAD 40  $           3.950  $                4.851  $                 5.082 
https://www.papyser.com/tienda/producto/taco-papel-bond-9x9-x-500-h-engomado-

blanco?srsltid=AfmBOorifA5uEW1w5Ufiw39WhUzYdPzzeQI-

unH_yxVtBHCjqeXjzUvrPmo
 $              4.628  $                   185.120 

15 AGENDA
PERMANENTE, TAMAÑO MINIMO 14.5 CM X 21.5 CM O

APROXIMADO, PÁGINAS MÍNIMO: 350
UNIDAD 60  $         61.286  $              26.398  $               47.190 

https://www.panamericana.com.co/agenda-diaria-permanente-

576217/p?idsku=576217&srsltid=AfmBOorHNLR_lBOeMUatD-

HezJZs0DzJyZcZ650q6dUqcRTEn5g5blopaZM
 $            44.958  $                2.697.480 

16 ALMOHADILLA DACTILAR TINTA NEGRA (1.200 USOS) UNIDAD 55  $           3.900  $                5.382  $                 7.315 https://www.exito.com/huellero-cj-1-447746/p  $              5.532  $                   304.260 

17 ALMOHADILLA PARA SELLO UNIDAD 60  $           5.300  $                6.612  $                 5.940 
https://www.papeleriamarin.com/oficina/215-almohadilla-para-sellos-entintada-

7453046828214.html?srsltid=AfmBOooDgqYboXjlwVCxALjuBuiC2tsRN0CESNnYX9

R4Jh5XT_xog5Ot
 $              5.951  $                   357.060 

18 BANDA DE CAUCHO FABRICADO EN CAUCHO DE ALTA RESISTENCIA COLOR CREMA
CAJAS x 50 

UNDS
350  $           2.900  $                2.923  $                 2.750 

https://balloonsbogota.com/products/bandas-de-caucho-x-50-

unidades?srsltid=AfmBOor3fBuI_AACWrXurHTQcKY6waq0wdF2T3Y0EYEdlMFMFy

QWfakK
 $              2.858  $                1.000.300 

19 BOLIGRAFO
TINTA NEGRA DE CALIDAD, SECADO RÁPIDO Y ESCRITURA

SUAVE. 
UNIDAD 570  $           1.500  $                   887  $                    880 https://www.papeleriamodelo.com/producto/lapicero-bic-cristal/  $              1.089  $                   620.730 

20 BORRADOR
ELABORADO EN P.V.C. (NATA). MEDIDAS: LARGO: 3,5 CM. ALTO:

0,9 CM. ANCHO: 2,0 CM. 
UNIDAD 383  $           1.000  $                   563  $                    602 

https://www.papyser.com/tienda/producto/borrador-nata-pz-40-pelikan-

mediano?srsltid=AfmBOoo2LLQ8di-H-tOwdSA5wM37ObWu-

wlcNwuWWh_fDrmcOuHDyS3I4q8
 $                 722  $                   276.526 

21 BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO UNIDAD 50  $           2.500  $                2.735  $                 3.003 https://www.spektra.com.co/producto/borrador-para-tableros-acrilicos/  $              2.746  $                   137.300 

22 CD-R 700MB/80MIN UNIDAD 90  $           3.600  $                1.399  $                 1.430 https://tauro.com.co/producto/cd-r-700mb-80-min-tigers/  $              2.143  $                   192.870 

23 CHINCHE PLASTIFICADO
CAJAS X 50 

UNIDADES
70  $           2.182  $                1.612  $                 1.650 https://www.papeleriaalvarez.com/papealva/vp20/sp/  $              1.815  $                   127.050 

24 CINTA ENMASCARAR DELGADA 18 MM X 40 MTS UNIDAD 110  $           5.198  $                5.635  $                 6.918 

https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-de-enmascarar-multiproposito-18-

mm-x-40-mts-

tesa/p?srsltid=AfmBOoqYjVt6f_0_q6XACuUWVkNY236ixhDaiRa6ML28Ab-

Kusz4kJrD

 $              5.917  $                   650.870 

25 CINTA ENMASCARAR GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 120  $         11.638  $              12.167  $               13.200 
https://papelerialagran12.com/productos/cinta-de-enmascarar-2-48-x-

40/?srsltid=AfmBOoqAPRKGnuiWpdSMjwYjulUUpKsPyw904864O4eSCkp5NTG6rTk

z
 $            12.335  $                1.480.200 

26 CINTA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 220  $           3.370  $                4.425  $                 3.948 

https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-transparente-polipropileno-48-mm-x-

40-mts-

colbon/p?srsltid=AfmBOoouZ59krdhSGKzAs1gVv3bAFO4ndFoX3t8ROobpwRGo9qa

7LlCo

 $              3.914  $                   861.080 

27 CINTA TRANSPARENTE DELGADA 24 MM X 40 MTS UNIDAD 130  $           1.856  $                4.193  $                 4.840 
https://ferreco.com/inicio/6582-cinta-transparente-24mm-x-40-metros-

tesa.html?srsltid=AfmBOoqbEeLhTMIIEddon1hvEFsMddJ7hV7uNX6Hm5XD3CaEY5

p7M4WL
 $              3.630  $                   471.900 

Vr. Unitario 

(Promedio)

Vr. Total Parcial 

(Promedio)
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https://www.bocetospapeleria.com.co/MCO-598942059-block-media-carta-amarillo-rayado-x-50-hojas-argollado-_JM?srsltid=AfmBOopmo9kmONDzKUWMvuWHlCYVvmj4X0L0fNU7iGQhxhTj3OVVEDbn
https://www.bocetospapeleria.com.co/MCO-598942059-block-media-carta-amarillo-rayado-x-50-hojas-argollado-_JM?srsltid=AfmBOopmo9kmONDzKUWMvuWHlCYVvmj4X0L0fNU7iGQhxhTj3OVVEDbn
https://www.bocetospapeleria.com.co/MCO-598942059-block-media-carta-amarillo-rayado-x-50-hojas-argollado-_JM?srsltid=AfmBOopmo9kmONDzKUWMvuWHlCYVvmj4X0L0fNU7iGQhxhTj3OVVEDbn
https://www.bocetospapeleria.com.co/MCO-598942059-block-media-carta-amarillo-rayado-x-50-hojas-argollado-_JM?srsltid=AfmBOopmo9kmONDzKUWMvuWHlCYVvmj4X0L0fNU7iGQhxhTj3OVVEDbn
https://papelerialagran12.com/productos/carpeta-archivo-4-aletas-blanca-cod-9014/?srsltid=AfmBOor-rOhADGqey6aJHeATPMDdFamCy2FaZ5Us2vUn1B_L7e32ayLq
https://papelerialagran12.com/productos/carpeta-archivo-4-aletas-blanca-cod-9014/?srsltid=AfmBOor-rOhADGqey6aJHeATPMDdFamCy2FaZ5Us2vUn1B_L7e32ayLq
https://papelerialagran12.com/productos/carpeta-archivo-4-aletas-blanca-cod-9014/?srsltid=AfmBOor-rOhADGqey6aJHeATPMDdFamCy2FaZ5Us2vUn1B_L7e32ayLq
https://www.papyser.com/tienda/producto/cartulina-bristol-70x100-verde?srsltid=AfmBOooocsu-bXz1hDwbRMrdk4dEEYxNXm3zFLibpwftfZtz2r5QlW_N
https://www.papyser.com/tienda/producto/cartulina-bristol-70x100-verde?srsltid=AfmBOooocsu-bXz1hDwbRMrdk4dEEYxNXm3zFLibpwftfZtz2r5QlW_N
https://www.papyser.com/tienda/producto/cartulina-bristol-70x100-verde?srsltid=AfmBOooocsu-bXz1hDwbRMrdk4dEEYxNXm3zFLibpwftfZtz2r5QlW_N
https://www.exito.com/huellero-cj-1-447746/p
https://www.papeleriamarin.com/oficina/215-almohadilla-para-sellos-entintada-7453046828214.html?srsltid=AfmBOooDgqYboXjlwVCxALjuBuiC2tsRN0CESNnYX9R4Jh5XT_xog5Ot
https://www.papeleriamarin.com/oficina/215-almohadilla-para-sellos-entintada-7453046828214.html?srsltid=AfmBOooDgqYboXjlwVCxALjuBuiC2tsRN0CESNnYX9R4Jh5XT_xog5Ot
https://www.papeleriamarin.com/oficina/215-almohadilla-para-sellos-entintada-7453046828214.html?srsltid=AfmBOooDgqYboXjlwVCxALjuBuiC2tsRN0CESNnYX9R4Jh5XT_xog5Ot
https://balloonsbogota.com/products/bandas-de-caucho-x-50-unidades?srsltid=AfmBOor3fBuI_AACWrXurHTQcKY6waq0wdF2T3Y0EYEdlMFMFyQWfakK
https://balloonsbogota.com/products/bandas-de-caucho-x-50-unidades?srsltid=AfmBOor3fBuI_AACWrXurHTQcKY6waq0wdF2T3Y0EYEdlMFMFyQWfakK
https://balloonsbogota.com/products/bandas-de-caucho-x-50-unidades?srsltid=AfmBOor3fBuI_AACWrXurHTQcKY6waq0wdF2T3Y0EYEdlMFMFyQWfakK
https://www.papeleriamodelo.com/producto/lapicero-bic-cristal/
https://tauro.com.co/producto/cd-r-700mb-80-min-tigers/
https://www.papeleriaalvarez.com/papealva/vp20/sp/
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-de-enmascarar-multiproposito-18-mm-x-40-mts-tesa/p?srsltid=AfmBOoqYjVt6f_0_q6XACuUWVkNY236ixhDaiRa6ML28Ab-Kusz4kJrD
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-de-enmascarar-multiproposito-18-mm-x-40-mts-tesa/p?srsltid=AfmBOoqYjVt6f_0_q6XACuUWVkNY236ixhDaiRa6ML28Ab-Kusz4kJrD
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-de-enmascarar-multiproposito-18-mm-x-40-mts-tesa/p?srsltid=AfmBOoqYjVt6f_0_q6XACuUWVkNY236ixhDaiRa6ML28Ab-Kusz4kJrD
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-de-enmascarar-multiproposito-18-mm-x-40-mts-tesa/p?srsltid=AfmBOoqYjVt6f_0_q6XACuUWVkNY236ixhDaiRa6ML28Ab-Kusz4kJrD
https://papelerialagran12.com/productos/cinta-de-enmascarar-2-48-x-40/?srsltid=AfmBOoqAPRKGnuiWpdSMjwYjulUUpKsPyw904864O4eSCkp5NTG6rTkz
https://papelerialagran12.com/productos/cinta-de-enmascarar-2-48-x-40/?srsltid=AfmBOoqAPRKGnuiWpdSMjwYjulUUpKsPyw904864O4eSCkp5NTG6rTkz
https://papelerialagran12.com/productos/cinta-de-enmascarar-2-48-x-40/?srsltid=AfmBOoqAPRKGnuiWpdSMjwYjulUUpKsPyw904864O4eSCkp5NTG6rTkz
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-transparente-polipropileno-48-mm-x-40-mts-colbon/p?srsltid=AfmBOoouZ59krdhSGKzAs1gVv3bAFO4ndFoX3t8ROobpwRGo9qa7LlCo
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-transparente-polipropileno-48-mm-x-40-mts-colbon/p?srsltid=AfmBOoouZ59krdhSGKzAs1gVv3bAFO4ndFoX3t8ROobpwRGo9qa7LlCo
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-transparente-polipropileno-48-mm-x-40-mts-colbon/p?srsltid=AfmBOoouZ59krdhSGKzAs1gVv3bAFO4ndFoX3t8ROobpwRGo9qa7LlCo
https://www.panamericanaoutsourcing.com/cinta-transparente-polipropileno-48-mm-x-40-mts-colbon/p?srsltid=AfmBOoouZ59krdhSGKzAs1gVv3bAFO4ndFoX3t8ROobpwRGo9qa7LlCo
https://ferreco.com/inicio/6582-cinta-transparente-24mm-x-40-metros-tesa.html?srsltid=AfmBOoqbEeLhTMIIEddon1hvEFsMddJ7hV7uNX6Hm5XD3CaEY5p7M4WL
https://ferreco.com/inicio/6582-cinta-transparente-24mm-x-40-metros-tesa.html?srsltid=AfmBOoqbEeLhTMIIEddon1hvEFsMddJ7hV7uNX6Hm5XD3CaEY5p7M4WL
https://ferreco.com/inicio/6582-cinta-transparente-24mm-x-40-metros-tesa.html?srsltid=AfmBOoqbEeLhTMIIEddon1hvEFsMddJ7hV7uNX6Hm5XD3CaEY5p7M4WL


28 CLIP MARIPOSA
ELABORADO EN ALAMBRE BAJO CARBONO, CAPACIDAD 11 A 35

HOJAS DE 75G. LONGITUD: 73 MM ANCHO: 44 MM

CAJA X 50 

UNIDADES
350  $           4.412  $                4.115  $                 4.235 https://tauro.com.co/producto/clip-mariposa-x-50-emp50-triton/  $              4.254  $                1.488.900 

29 CLIP SENCILLO
METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE ZINC. CAPACIDAD DE 2 A 30

HOJAS DE 75G.

CAJA X 100 

UNIDADES
450  $           1.600  $                1.439  $                 1.210 https://tauro.com.co/producto/clip-sencillo-x-100/  $              1.416  $                   637.200 

30 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 3/4" 19 MM
CAJA X 12 

UNIDADES
40  $           3.284  $                3.866  $                 5.280 https://tauro.com.co/producto/manecilla-doble-clip-3-4-triton/  $              4.143  $                   165.720 

31 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 1/2" 12 MM
CAJA X 12 

UNIDADES
40  $           6.783  $                2.981  $                 4.620 https://tauro.com.co/producto/manecilla-doble-clip-1-2-triton/  $              4.795  $                   191.800 

32 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 1" 24 MM
CAJA X 12 

UNIDADES
40  $           4.927  $                5.062  $                 8.294 

https://www.ofix.online/gancho-manecilla-doble-clip-1-5-8-3cm-triton-cajax12-

5351158pl1/p?idsku=19&srsltid=AfmBOooI0aqtqW4q8KMx-

Z3k7qGiag9tV9j7gVDA8E8z2kq6-aK37GfFqpg
 $              6.094  $                   243.760 

33 CORRECTOR LIQUIDO LAPIZ 7 ML UNIDAD 200  $           2.500  $                3.838  $                 4.400 
https://www.papelerialagaviota.com/pagina-del-producto/l%C3%A1piz-corrector-

l%C3%ADquido-7ml
 $              3.579  $                   715.800 

34 CUENTA FACIL 14 GR UNIDAD 84  $           2.044  $                2.932  $                 2.750 https://tauro.com.co/producto/cuenta-facil-azor-pequeo-14-grs-0-5-oz/  $              2.575  $                   216.300 

35 CUENTA FACIL 28 GR UNIDAD 120  $           4.084  $                4.337  $                 5.539 https://occidentepapeleria.com/producto/humedecedor-dactilar-28-gr-pentacol/  $              4.653  $                   558.360 

36 GRAPADORA
DE OFICINA CAPACIDAD DE 30 HOJAS, MATERIAL EN PLÁSTICO

ABS DE ALTA RESISTENCIA O METÁLICA
UNIDAD 170  $         17.993  $              25.745  $               17.765 https://tauro.com.co/producto/grapadora-2601-2610-oficina-triton/  $            20.501  $                3.485.170 

37 GRAPADORA
INDUSTRIAL METÁLICA CON CAPACIDAD PARA 200 HOJAS

UNIDAD 25  $       109.480  $            132.267  $             101.317 
https://elpuntodelarte.parati.com.co/shop/product/pa1411-grapadora-industrial-para-

200-hojas-caja-x-12-unds-pac60053-10425#attr=  $          114.355  $                2.858.875 

38 EXACTO 18MM METÁLICO UNIDAD 100  $           4.046  $                7.913  $                 8.250 https://www.papelerialagaviota.com/pagina-del-producto/bisturi-18mm-alma-metalica  $              6.736  $                   673.600 

39 GANCHOS LEGAJADORES
PLÁSTICO DISTANCIA ENTRE PERFORACIONES DE 7 Y 8 CMS; DE

DOS PIEZAS - APROXIDAMENTE DE 250 HOJAS

PAQUETE x 20 

UNIDADES
1400  $           4.136  $                4.437  $                 4.076 

https://www.garabatospapeleria.com/MCO-465027120-gancho-legajador-plastico-

bolsa-x-20-triton-

_JM?srsltid=AfmBOoowAkquWciU_W19c5lHEy3733_VL98cs2_fAP2JovEkvwD2NBs

2

 $              4.216  $                5.902.400 

40 GRAPAS ESTÁNDAR GALVANIZADA 26/6
CAJAS X 5000 

UNIDADES
370  $           5.152  $                4.216  $                 4.400 https://tauro.com.co/producto/grapa-galvanizada-estandar-26-6-5000pcs-marfil/  $              4.589  $                1.697.930 

41 GRAPAS INDUSTRIAL COBRIZADA  23/12 
CAJAS x 1000 

UNIDADES
200  $           8.821  $                7.539  $                 7.975 https://tauro.com.co/producto/grapa-industrial-23-12-cobrizada-1000/  $              8.112  $                1.622.400 

42 GRAPAS INDUSTRIAL COBRIZADA  23/10 
CAJAS x 1000 

UNIDADES
190  $           6.683  $                5.172  $                 3.771 

https://www.papyser.com/tienda/producto/grapa-industrial-23-10-(r9)-x-1000-

genmes?srsltid=AfmBOooP29sgXSzPVZQrLuseDhUwtDoXQys8Q7FM4rCnPshU5K

qdRNto
 $              5.209  $                   989.710 

43 GUILLOTINA

CUCHILLA EN HIERRO. CORTA MÁXIMO 10 HOJAS DE PAPEL

BOND. PISADOR DE PLÁSTICO, MANGO ERGONÓMICO. MEDIDAS:

30 CM X 25 CM.

UNIDAD 8  $       107.100  $              97.970  $               77.000 
https://paperexpresssas.com/guillotinas-/53-guillotina-para-papel-30-x-25-

cm.html?srsltid=AfmBOoq4yCjuB4mbykqc_Buc6jTwv23y_h3YoYsK0RXk368miNCcz

K-w
 $            94.023  $                   752.184 

44 LAPIZ NEGRO

N.2 HB LÁPIZ DE GRAFITO HEXAGONALES. MINA DE ÓPTIMA

CALIDAD. MADERA DE ALTA CALIDAD, DURABLE Y RESISTENTE.

CAJA x 12 

UNIDADES
250  $           4.800  $                9.528  $               12.298 

https://www.tiendanorma.com.co/p/lapices-norma-negros-de-grafito-hexagonal-x12-

und/?srsltid=AfmBOoqJ1OIlMmVfHNIkB-Mx18m2q3-

JWlBT495GudbxL4nZH959b1bW
 $              8.875  $                2.218.750 

45 CARPETA LEGAJADOR AZ 

TAMAÑO CARTA CON HERRAJE Y ESQUINEROS METÁLICOS.

ELABORADO EN CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN

POLIPROPILENO PARA MAYOR DURACIÓN. COLOR AZUL

UNIDAD 90  $           8.100  $                8.255  $                 8.308 https://occidentepapeleria.com/producto/az-tamano-carta/  $              8.221  $                   739.890 

46 CARPETA LEGAJADOR AZ 

TAMAÑO OFICIO, CON HERRAJE Y ESQUINEROS METÁLICOS.

ELABORADO EN CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN

POLIPROPILENO PARA MAYOR DURACIÓN. COLOR AZUL

UNIDAD 440  $           8.100  $                8.451  $               11.000 
https://www.tiendanorma.com.co/p/legajador-az-oficio-plastificado-1-

und/?srsltid=AfmBOorUF-W6ZU2nj2BwrrDHwqz7eIp9tiddEAwiLXt79R3YVY9G_ssI  $              9.184  $                4.040.960 

47 LIBRO ACTA 100
FOLIOS 50 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD 7  $         10.478  $              14.590  $               13.915 https://tauro.com.co/producto/libro-acta-100-folios-50-hojas-auxiliar-marfil/  $            12.994  $                     90.958 

48 LIBRO ACTA 300
FOLIOS 150 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD 7  $         33.112  $              26.178  $               24.640 https://tauro.com.co/producto/libro-acta-300-folios-150-hojas-oficial-marfil/  $            27.977  $                   195.839 

49 LIBRO ACTA 400
FOLIOS 200 HOJAS AUXILIAR. PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN, TAMAÑO 21,5 X 32,5 CM
UNIDAD 7  $         36.595  $              30.457  $               37.950 

https://www.comercialpapelera.com.co/tienda/libro-de-actas-400-folios-

p790582238?srsltid=AfmBOooGXFCgGttmZXKLGOQCx2XfxdDfaIi5LPrS-rrizPX3x-

nsW1Ha
 $            35.001  $                   245.007 

50 LIBRO ACTA 600
FOLIOS 300 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD 7  $         62.816  $              40.995  $               39.105 https://tauro.com.co/producto/libro-acta-600-folios-300-hojas-oficial-marfil/  $            47.639  $                   333.473 

51 MARCADOR

BORRABLE TINTA NEGRA, TINTAS A BASE DE ALCOHOL DE

RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO, PUNTA BISELADA CON 3

ANCHOS.

UNIDAD 80  $           2.500  $                2.344  $                 2.420 https://www.papeleriamodelo.com/producto/marcador-borrable-berol/  $              2.421  $                   193.680 

52 MARCADOR

PERMANENTE TINTA NEGRA, PUNTA BISELADA GRUESA Y

RESISTENTE. TINTA RESISTENTE AL AGUA QUE NO SE

DECOLORA.

UNIDAD 70  $           2.200  $                2.868  $                 3.300 https://lagarza.com.co/es/productos/marcador-permanente-sharpie-tank  $              2.789  $                   195.230 

53 MARCADOR  PERMANENTE PUNTA FINA UNIDAD 95  $           1.500  $                3.118  $                 4.400 https://www.papeleriamodelo.com/producto/marcador-permanente-sharpie/  $              3.006  $                   285.570 

54 MARCADOR PERMANENTE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, ROJO)
CAJA POR 12 

UNIDADES
40  $         21.563  $              27.668  $               23.100 

https://lagranpapeleria.com/collections/marcadores/products/marcador-permanente-

punta-extra-fina-x-12-oe-527-12  $            24.110  $                   964.400 

55 MARCADOR

BORRABLE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, ROJO) TINTAS A

BASE DE ALCOHOL DE RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO,

PUNTA BISELADA CON 3 ANCHOS.

CAJA POR 12 

UNIDADES
60  $         29.702  $              31.818  $               38.280 

https://garabatospapeleria.com/productos/marcador-expo-borrable-para-tablero-caja-

x12-unidades-

rojo/?srsltid=AfmBOoq9jpyXH7r2imUDaXR7QOoPFyMgtXGzLSEGKhkNShKHgDK8

E4Fh

 $            33.267  $                1.996.020 

56 MEMORIA USB 16 GB UNIDAD 22  $         30.940  $              20.702  $               21.890 

https://www.homecenter.com.co/homecenter-co/product/380657/memoria-usb-flix-16-

gb-

20/380657/?kid=shopp_goosho_1430587&shop=1&gad_source=1&gad_campaignid=

17622046203&gbraid=0AAAAADt6wnq17mIH3frj4NGp6xYO0UIPO&gclid=CjwKCAiA

j8LLBhAkEiwAJjbY7wgrhWbNkMVMsCwYe4L-

8wl3fZ9ebMLoLhMznsvHNG5E99toOYf2HxoC3voQAvD_BwE

 $            24.511  $                   539.242 

57 MEMORIA USB 32 GB UNIDAD 50  $         38.080  $              42.515  $               36.300 https://www.papeleriamodelo.com/producto/memoria-usb-kingston-32-gb/  $            38.965  $                1.948.250 

https://www.papelerialagaviota.com/pagina-del-producto/l%C3%A1piz-corrector-l%C3%ADquido-7ml
https://www.papelerialagaviota.com/pagina-del-producto/l%C3%A1piz-corrector-l%C3%ADquido-7ml
https://tauro.com.co/producto/grapadora-2601-2610-oficina-triton/
https://elpuntodelarte.parati.com.co/shop/product/pa1411-grapadora-industrial-para-200-hojas-caja-x-12-unds-pac60053-10425#attr=
https://elpuntodelarte.parati.com.co/shop/product/pa1411-grapadora-industrial-para-200-hojas-caja-x-12-unds-pac60053-10425#attr=
https://www.papelerialagaviota.com/pagina-del-producto/bisturi-18mm-alma-metalica
https://www.garabatospapeleria.com/MCO-465027120-gancho-legajador-plastico-bolsa-x-20-triton-_JM?srsltid=AfmBOoowAkquWciU_W19c5lHEy3733_VL98cs2_fAP2JovEkvwD2NBs2
https://www.garabatospapeleria.com/MCO-465027120-gancho-legajador-plastico-bolsa-x-20-triton-_JM?srsltid=AfmBOoowAkquWciU_W19c5lHEy3733_VL98cs2_fAP2JovEkvwD2NBs2
https://www.garabatospapeleria.com/MCO-465027120-gancho-legajador-plastico-bolsa-x-20-triton-_JM?srsltid=AfmBOoowAkquWciU_W19c5lHEy3733_VL98cs2_fAP2JovEkvwD2NBs2
https://www.garabatospapeleria.com/MCO-465027120-gancho-legajador-plastico-bolsa-x-20-triton-_JM?srsltid=AfmBOoowAkquWciU_W19c5lHEy3733_VL98cs2_fAP2JovEkvwD2NBs2
https://tauro.com.co/producto/grapa-galvanizada-estandar-26-6-5000pcs-marfil/
https://tauro.com.co/producto/grapa-industrial-23-12-cobrizada-1000/
https://www.papyser.com/tienda/producto/grapa-industrial-23-10-(r9)-x-1000-genmes?srsltid=AfmBOooP29sgXSzPVZQrLuseDhUwtDoXQys8Q7FM4rCnPshU5KqdRNto
https://www.papyser.com/tienda/producto/grapa-industrial-23-10-(r9)-x-1000-genmes?srsltid=AfmBOooP29sgXSzPVZQrLuseDhUwtDoXQys8Q7FM4rCnPshU5KqdRNto
https://www.papyser.com/tienda/producto/grapa-industrial-23-10-(r9)-x-1000-genmes?srsltid=AfmBOooP29sgXSzPVZQrLuseDhUwtDoXQys8Q7FM4rCnPshU5KqdRNto
https://paperexpresssas.com/guillotinas-/53-guillotina-para-papel-30-x-25-cm.html?srsltid=AfmBOoq4yCjuB4mbykqc_Buc6jTwv23y_h3YoYsK0RXk368miNCczK-w
https://paperexpresssas.com/guillotinas-/53-guillotina-para-papel-30-x-25-cm.html?srsltid=AfmBOoq4yCjuB4mbykqc_Buc6jTwv23y_h3YoYsK0RXk368miNCczK-w
https://paperexpresssas.com/guillotinas-/53-guillotina-para-papel-30-x-25-cm.html?srsltid=AfmBOoq4yCjuB4mbykqc_Buc6jTwv23y_h3YoYsK0RXk368miNCczK-w
https://www.tiendanorma.com.co/p/lapices-norma-negros-de-grafito-hexagonal-x12-und/?srsltid=AfmBOoqJ1OIlMmVfHNIkB-Mx18m2q3-JWlBT495GudbxL4nZH959b1bW
https://www.tiendanorma.com.co/p/lapices-norma-negros-de-grafito-hexagonal-x12-und/?srsltid=AfmBOoqJ1OIlMmVfHNIkB-Mx18m2q3-JWlBT495GudbxL4nZH959b1bW
https://www.tiendanorma.com.co/p/lapices-norma-negros-de-grafito-hexagonal-x12-und/?srsltid=AfmBOoqJ1OIlMmVfHNIkB-Mx18m2q3-JWlBT495GudbxL4nZH959b1bW
https://www.tiendanorma.com.co/p/legajador-az-oficio-plastificado-1-und/?srsltid=AfmBOorUF-W6ZU2nj2BwrrDHwqz7eIp9tiddEAwiLXt79R3YVY9G_ssI
https://www.tiendanorma.com.co/p/legajador-az-oficio-plastificado-1-und/?srsltid=AfmBOorUF-W6ZU2nj2BwrrDHwqz7eIp9tiddEAwiLXt79R3YVY9G_ssI
https://tauro.com.co/producto/libro-acta-100-folios-50-hojas-auxiliar-marfil/
https://tauro.com.co/producto/libro-acta-300-folios-150-hojas-oficial-marfil/
https://tauro.com.co/producto/libro-acta-600-folios-300-hojas-oficial-marfil/
https://www.papeleriamodelo.com/producto/marcador-borrable-berol/
https://lagarza.com.co/es/productos/marcador-permanente-sharpie-tank
https://www.papeleriamodelo.com/producto/marcador-permanente-sharpie/


58 NOTAS ADHESIVAS COLORES VARIADOS - PAQUETE X100H - 75MMX100MM PAQUETE 240  $           3.500  $                4.570  $                 3.850 

https://cartelenlinea.com/products/notas-stick-

offiesco?variant=46014613487872&country=CO&currency=COP&utm_medium=prod

uct_sync&utm_source=google&utm_content=sag_organic&utm_campaign=sag_orga

nic&srsltid=AfmBOoocFjdpWfC5dAUzBNS2n1jKN3otSKY6SB51G5M-

kBt0T96X6iu7qbg

 $              3.973  $                   953.520 

59 NUMERADOR
AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS ELABORADO EN MATERIAL METÁLICO

UNIDAD 9  $         58.310  $              95.154  $          94.270,00 
https://papeleriaeditorialzapata.com/producto/numerador-automatico-nhitan-6-digitos-

ref-nhi-11-tinta/?srsltid=AfmBOopiHXrs9HP5xmlp54qDMJfEarJEvLb0-

FuRTeQ6rss5_gOosAkX
 $            82.578  $                   743.202 

60 BANDEJA PAPELERA DE ESCRITORIO SENCILLA EN MALLA COLOR NEGRO UNIDAD 60  $         26.276  $              23.958  $               20.130 
https://www.officearte.co/product-page/papelera-para-escritorio-sencilla-malla-

negra?srsltid=AfmBOoq1vGlSodZXdtPgNhEYRN058W_ZQE8lfqRWcKYzZ0D1UVe4

mhB0
 $            23.455  $                1.407.300 

61 PAPELERA

PARA PISO DE OFICINA EN MALLA METÁLICA MEDIDAS: ALTO 27

CM Y DIAMETRO DE 22.5 CM

UNIDAD 40  $         29.512  $              31.745  $               25.769 

https://www.papyser.com/tienda/producto/papelera-para-piso-metalica-malla-

negra?gad_source=1&gad_campaignid=18902749154&gbraid=0AAAAACTR7EqU4

WaiUd9IEtfATQ_J0Gr3u&gclid=CjwKCAiAj8LLBhAkEiwAJjbY7w-

TIvQZWy2ylTPGFnGUoKRM4rsv27yNarjP9aKRi1CrvdfLHHEwvBoCdVYQAvD_BwE

 $            29.009  $                1.160.360 

62 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE O DE COLORES
ROLLO X 20 

METROS
4  $         66.402  $              61.632  $               44.385 https://offigrand.com/producto/adhesivo-tipo-contac-escolar-x-20-mt/  $            57.473  $                   229.892 

63 PEGANTE
BARRA 40 GR ADHERENCIA EN PAPEL, CARTÓN, TEJIDOS,

FOTOS, SOBRES, ETIQUETAS, ETC.
UNIDAD 70  $           2.900  $                5.392  $                 4.873 

https://papelerialagran12.com/productos/pegastic-en-barra-diferente-

presentaciones/?srsltid=AfmBOoqpsv8DVPm4m8iMY2TD7Le89sjcmgAGSz90cC6N

cwAXfCcljA_E
 $              4.388  $                   307.160 

64 PEGANTE

LIQUIDO 115 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA SALIDA

DEL PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN MEJOR

AGARRE. POR SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO TÓXICO Y

NO CONTAMINA EL MEDIO AMBIENTE

UNIDAD 60  $           3.189  $                5.073  $                 7.040 https://lagarza.com.co/es/productos/pegante-115-grs-colbon  $              5.101  $                   306.060 

65 PEGANTE 

LIQUIDO 225 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA SALIDA

DEL PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN MEJOR

AGARRE. POR SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO TÓXICO Y

NO CONTAMINA EL MEDIO AMBIENTE

UNIDAD 60  $           5.474  $                8.086  $                 9.372 
https://www.papyser.com/tienda/producto/pegante-liquido-papel-x-225-g-colbon-

aplicador?srsltid=AfmBOoo1cDiNkDSl4pDIIik1w5ha2ylX2pyE2pmva5_sw83sloFmkK

00
 $              7.644  $                   458.640 

66 PERFORADORA
2 HUECOS 15 HOJAS CON UNA DISTANCIA ENTRE HUECOS DE

8CM
UNIDAD 110  $         14.518  $              14.276  $               13.499 

https://www.panamericanaoutsourcing.com/perforadora-2-huecos-15-hojas-

gipao/p?srsltid=AfmBOopp4UFuIwmS03LpaiA_BOzPDATUdQveQF0cRxN9ZSA5BQ

xc4oMd
 $            14.098  $                1.550.780 

67 PLANILLERO PLASTICO TAMAÑO OFICIO UNIDAD 60  $           7.621  $                9.089  $                 9.570 https://tauro.com.co/producto/planillero-de-plastico-oficio-colores-surtido/  $              8.760  $                   525.600 

68
POSIT BANDERITAS 

ADHESIVAS
 DE COLORES X 100 UNIDAD 70  $           2.900  $                5.361  $                 4.730 https://clubbookstore.com/producto/banderitas-adhesivas-offi-esco-x100/  $              4.330  $                   303.100 

69 PORTAMEMOS 
SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA

UNIDAD 30  $           9.900  $              11.230  $                 8.580 
https://www.suescun.com.co/producto/organizador-de-malla-negro-3-

espacios/?srsltid=AfmBOoo-

ELHLWYhVh5I0a1H2klsQWQX0RXgIn7ev78Axm75dxp8vqZaS
 $              9.903  $                   297.090 

70 PORTA LAPICEROS SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD 30  $           7.400  $                9.418  $                 5.830 https://jonan.com.co/products/374  $              7.549  $                   226.470 

71 REGLA 30 CMS METÁLICA UNIDAD 40  $           2.100  $                2.745  $                 2.530 https://www.papeleriamodelo.com/producto/regla-metalica-30-cm/  $              2.458  $                     98.320 

72 RESALTADOR

VARIOS COLORES (AMARILLO, AZUL, VERDE, ROSADO) PUNTA

BISELADA, DURABLE Y VERSÁTIL PARA RESALTAR Y SUBRAYAR

TEXTOS. NO TOXICO, COLOR FLUORESCENTE CON ALTA

VISIBILIDAD, LA TINTA NO TRASPASA EL PAPEL.

UNIDAD 120  $           2.400  $                2.261  $                 2.148 
https://www.panamericanaoutsourcing.com/resaltador-verde-flash-caja-x-10-

unidades-pelikan/p?srsltid=AfmBOopxa4YYgCBBi3sur2bSr-

BWxDq_sC7NbOVDNMZxflj5lRXMAFmr
 $              2.270  $                   272.400 

73
PAPEL TERMICOS PARA 

DIGITURNO
MEDIDAS 80 X 60 ROLLO 15  $         11.900  $                6.039  $                 5.489 

https://digitalstore.com.co/product/rollo-termico-80x60-caja-medellin-

colombia/?srsltid=AfmBOooplJJlh9fnkiH1rH-

V8sEQoSqyPe5_6iKnbkjVA_UVu_GBTZj7
 $              7.809  $                   117.135 

74 ROTULOS ADHESIVO ROTULAR 50-20MM
PAQUETE 120 

UND
4  $         14.280  $                6.866  $                 4.950 

https://www.officearte.co/product-page/r%C3%B3tulos-adhesivos-sobre-50mm-x-

20mm-blanco?srsltid=AfmBOop-rJMmneMxIn_i4m-ZSkNs3ZkgUeDd8aFB6-

ShthkZ8ke59APi
 $              8.699  $                     34.796 

75 ROTULOS CIRCULAR ADHESIVO VARIOS COLORES PAQUETE 4  $         10.234  $                5.770  $                 6.050 
https://todoenpapeleria.com.co/producto/rotulo-circulos-adhesivos-colores-x-420-

unudades/
 $              7.351  $                     29.404 

76 ROTULOS
ETIQUETAS ADHESIVAS EN PAPEL TÉRMICO DE 2.500 RÓTULOS A 

UNA COLUMNA DE 5CMS X 2.5CMS (50X25MM)
ROLLO 4  $         30.940  $              46.621  $               47.289 

https://rollosyetiquetas.com/producto/etiquetas-adhesivas-termicas-50mm-x-

25mm/?srsltid=AfmBOorYpUk78rXbRnrZQUOuwqBgzLdgIL5fQCPnjHDD6YxDDe8N

QFHq
 $            41.617  $                   166.468 

77 SACAGRAPAS
ACERO CROMADO COMBINADO CON PLÁSTICO ABS DE GRAN

RESISTENCIA
UNIDAD 120  $           2.801  $                2.562  $                 3.082 https://occidentepapeleria.com/producto/sacagrapas-negro-ref-2600-triton/  $              2.815  $                   337.800 

78 SACAPUNTAS  TAJALAPIZ
METÁLICO CORRIENTE, CON CUCHILLA EN ACERO INOXIDABLE

CON FIJACIÓN POR TORNILLO.
UNIDAD 70  $           1.500  $                   688  $                    440 https://www.papeleriaelmayorista.com/producto/sacapuntas-metalico-sencillo/  $                 876  $                     61.320 

79 SACAPUNTAS  TAJALAPIZ ELÉCTRICO 110V 60 HZ, AUTOMÁTICA CON CABLE UNIDAD 7  $       224.551  $            147.729  $             121.990 
https://www.papeleriamarin.com/oficina/4042-tajalapiz-

electrico.html?srsltid=AfmBOorGwB4QSBajPPEgg59jW1jfsgVdxg2apN64OknBRZ4h

5wsEFXbK
 $          164.757  $                1.153.299 

80 SELLO FECHADOR METÁLICO, CON ENTINTADO MANUAL MEDIDAS 4MM X 3MM UNIDAD 7  $           9.996  $                8.494  $               10.450 https://www.papeleriamodelo.com/producto/sello-fechador-5mm/  $              9.647  $                     67.529 

81 SOBRE PAPEL MANILA 
TAMAÑO CARTA

PAQUETE X100 89  $         14.518  $              24.019  $               32.890 
https://www.homecenter.com.co/homecenter-co/product/792096/sobre-manila-

ecologico-carta-especial-norma-set-x-100-unidades/792096/  $            23.809  $                2.119.001 

82 SOBRE PAPEL MANILA TAMAÑO OFICIO PAQUETE X100 90  $         21.658  $              34.386  $               37.950 
https://www.comercialpapelera.com.co/tienda/sobre-de-manila-tamano-oficio-x100-

und-790638334-p790638334?srsltid=AfmBOopgiDU6nItWzo7o0TJIWPWA4r-

6_gVFEJugqYiTQZtcAPfeec_P
 $            31.331  $                2.819.790 

83 SOBRE PAPEL MANILA RADIOGRAFIA PAQUETE X100 87  $         37.842  $              56.855  $               54.450 
https://www.falabella.com.co/falabella-co/product/122878326/Sobre-de-manila-

tamano-radiografia-36,5-x-45-cms-paq-x-100./122878328  $            49.716  $                4.325.292 

84 TABLERO ACRILICO 120 X 80 CMS MARCO ALUMINIO UNIDAD 9  $       235.620  $            166.032  $             192.390 
https://ergonomus.co/products/tablero-80-x-120-cm-marco-

aluminio?srsltid=AfmBOooNeFcZB_Xi-xb1C5a-k5F-4HXH1OZLInqp-

1kkodF_Nx31Er2h
 $          198.014  $                1.782.126 

85 TABLERO DE CORCHO 50X70 CMS MARCO DE MADERA UNIDAD 15  $       167.445  $            127.565  $             161.150 https://jonan.com.co/products/7526  $          152.053  $                2.280.795 

86 TIJERA MULTIUSOS
HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN PLÁSTICO Y FIBRA

DE VIDRIO, MEDIDAS 17.7 CM - 7" 
UNIDAD 30  $           3.500  $                8.590  $                 7.700 https://jonan.com.co/products/24  $              6.597  $                   197.910 

87 TINTA PARA SELLO

COLOR NEGRO 30 ML TINTA ACUOSA LIBRE DE ACEITES. FRASCO

DISPENSADOR FLEXIBLE. SECADO RÁPIDO DE 25 SEGUNDOS

UNIDAD 15  $           3.856  $                5.610  $                 7.040 https://www.papeleriamodelo.com/producto/tinta-para-sellos-pelikan/  $              5.502  $                     82.530 

 $         1.428.826.656 

(*) Los precios Web se les aplica un factor de administracion considerando que son precios online y no incluyen la carga impositiva o tributaria del Distrito de Cartagena y otros costos y gastos de ejecucion del contrato.

VALOR TOTAL PRESUPUESTO ESTIMADO

https://papeleriaeditorialzapata.com/producto/numerador-automatico-nhitan-6-digitos-ref-nhi-11-tinta/?srsltid=AfmBOopiHXrs9HP5xmlp54qDMJfEarJEvLb0-FuRTeQ6rss5_gOosAkX
https://papeleriaeditorialzapata.com/producto/numerador-automatico-nhitan-6-digitos-ref-nhi-11-tinta/?srsltid=AfmBOopiHXrs9HP5xmlp54qDMJfEarJEvLb0-FuRTeQ6rss5_gOosAkX
https://papeleriaeditorialzapata.com/producto/numerador-automatico-nhitan-6-digitos-ref-nhi-11-tinta/?srsltid=AfmBOopiHXrs9HP5xmlp54qDMJfEarJEvLb0-FuRTeQ6rss5_gOosAkX
https://offigrand.com/producto/adhesivo-tipo-contac-escolar-x-20-mt/
https://papelerialagran12.com/productos/pegastic-en-barra-diferente-presentaciones/?srsltid=AfmBOoqpsv8DVPm4m8iMY2TD7Le89sjcmgAGSz90cC6NcwAXfCcljA_E
https://papelerialagran12.com/productos/pegastic-en-barra-diferente-presentaciones/?srsltid=AfmBOoqpsv8DVPm4m8iMY2TD7Le89sjcmgAGSz90cC6NcwAXfCcljA_E
https://papelerialagran12.com/productos/pegastic-en-barra-diferente-presentaciones/?srsltid=AfmBOoqpsv8DVPm4m8iMY2TD7Le89sjcmgAGSz90cC6NcwAXfCcljA_E
https://lagarza.com.co/es/productos/pegante-115-grs-colbon
https://www.papyser.com/tienda/producto/pegante-liquido-papel-x-225-g-colbon-aplicador?srsltid=AfmBOoo1cDiNkDSl4pDIIik1w5ha2ylX2pyE2pmva5_sw83sloFmkK00
https://www.papyser.com/tienda/producto/pegante-liquido-papel-x-225-g-colbon-aplicador?srsltid=AfmBOoo1cDiNkDSl4pDIIik1w5ha2ylX2pyE2pmva5_sw83sloFmkK00
https://www.papyser.com/tienda/producto/pegante-liquido-papel-x-225-g-colbon-aplicador?srsltid=AfmBOoo1cDiNkDSl4pDIIik1w5ha2ylX2pyE2pmva5_sw83sloFmkK00
https://www.panamericanaoutsourcing.com/perforadora-2-huecos-15-hojas-gipao/p?srsltid=AfmBOopp4UFuIwmS03LpaiA_BOzPDATUdQveQF0cRxN9ZSA5BQxc4oMd
https://www.panamericanaoutsourcing.com/perforadora-2-huecos-15-hojas-gipao/p?srsltid=AfmBOopp4UFuIwmS03LpaiA_BOzPDATUdQveQF0cRxN9ZSA5BQxc4oMd
https://www.panamericanaoutsourcing.com/perforadora-2-huecos-15-hojas-gipao/p?srsltid=AfmBOopp4UFuIwmS03LpaiA_BOzPDATUdQveQF0cRxN9ZSA5BQxc4oMd
https://tauro.com.co/producto/planillero-de-plastico-oficio-colores-surtido/
https://clubbookstore.com/producto/banderitas-adhesivas-offi-esco-x100/
https://www.papeleriamodelo.com/producto/regla-metalica-30-cm/
https://www.panamericanaoutsourcing.com/resaltador-verde-flash-caja-x-10-unidades-pelikan/p?srsltid=AfmBOopxa4YYgCBBi3sur2bSr-BWxDq_sC7NbOVDNMZxflj5lRXMAFmr
https://www.panamericanaoutsourcing.com/resaltador-verde-flash-caja-x-10-unidades-pelikan/p?srsltid=AfmBOopxa4YYgCBBi3sur2bSr-BWxDq_sC7NbOVDNMZxflj5lRXMAFmr
https://www.panamericanaoutsourcing.com/resaltador-verde-flash-caja-x-10-unidades-pelikan/p?srsltid=AfmBOopxa4YYgCBBi3sur2bSr-BWxDq_sC7NbOVDNMZxflj5lRXMAFmr
https://digitalstore.com.co/product/rollo-termico-80x60-caja-medellin-colombia/?srsltid=AfmBOooplJJlh9fnkiH1rH-V8sEQoSqyPe5_6iKnbkjVA_UVu_GBTZj7
https://digitalstore.com.co/product/rollo-termico-80x60-caja-medellin-colombia/?srsltid=AfmBOooplJJlh9fnkiH1rH-V8sEQoSqyPe5_6iKnbkjVA_UVu_GBTZj7
https://digitalstore.com.co/product/rollo-termico-80x60-caja-medellin-colombia/?srsltid=AfmBOooplJJlh9fnkiH1rH-V8sEQoSqyPe5_6iKnbkjVA_UVu_GBTZj7
https://todoenpapeleria.com.co/producto/rotulo-circulos-adhesivos-colores-x-420-unudades/
https://todoenpapeleria.com.co/producto/rotulo-circulos-adhesivos-colores-x-420-unudades/
https://rollosyetiquetas.com/producto/etiquetas-adhesivas-termicas-50mm-x-25mm/?srsltid=AfmBOorYpUk78rXbRnrZQUOuwqBgzLdgIL5fQCPnjHDD6YxDDe8NQFHq
https://rollosyetiquetas.com/producto/etiquetas-adhesivas-termicas-50mm-x-25mm/?srsltid=AfmBOorYpUk78rXbRnrZQUOuwqBgzLdgIL5fQCPnjHDD6YxDDe8NQFHq
https://rollosyetiquetas.com/producto/etiquetas-adhesivas-termicas-50mm-x-25mm/?srsltid=AfmBOorYpUk78rXbRnrZQUOuwqBgzLdgIL5fQCPnjHDD6YxDDe8NQFHq
https://www.papeleriaelmayorista.com/producto/sacapuntas-metalico-sencillo/
https://www.papeleriamodelo.com/producto/sello-fechador-5mm/
https://www.homecenter.com.co/homecenter-co/product/792096/sobre-manila-ecologico-carta-especial-norma-set-x-100-unidades/792096/
https://www.homecenter.com.co/homecenter-co/product/792096/sobre-manila-ecologico-carta-especial-norma-set-x-100-unidades/792096/
https://www.comercialpapelera.com.co/tienda/sobre-de-manila-tamano-oficio-x100-und-790638334-p790638334?srsltid=AfmBOopgiDU6nItWzo7o0TJIWPWA4r-6_gVFEJugqYiTQZtcAPfeec_P
https://www.comercialpapelera.com.co/tienda/sobre-de-manila-tamano-oficio-x100-und-790638334-p790638334?srsltid=AfmBOopgiDU6nItWzo7o0TJIWPWA4r-6_gVFEJugqYiTQZtcAPfeec_P
https://www.comercialpapelera.com.co/tienda/sobre-de-manila-tamano-oficio-x100-und-790638334-p790638334?srsltid=AfmBOopgiDU6nItWzo7o0TJIWPWA4r-6_gVFEJugqYiTQZtcAPfeec_P
https://www.falabella.com.co/falabella-co/product/122878326/Sobre-de-manila-tamano-radiografia-36,5-x-45-cms-paq-x-100./122878328
https://www.falabella.com.co/falabella-co/product/122878326/Sobre-de-manila-tamano-radiografia-36,5-x-45-cms-paq-x-100./122878328
https://ergonomus.co/products/tablero-80-x-120-cm-marco-aluminio?srsltid=AfmBOooNeFcZB_Xi-xb1C5a-k5F-4HXH1OZLInqp-1kkodF_Nx31Er2h
https://ergonomus.co/products/tablero-80-x-120-cm-marco-aluminio?srsltid=AfmBOooNeFcZB_Xi-xb1C5a-k5F-4HXH1OZLInqp-1kkodF_Nx31Er2h
https://ergonomus.co/products/tablero-80-x-120-cm-marco-aluminio?srsltid=AfmBOooNeFcZB_Xi-xb1C5a-k5F-4HXH1OZLInqp-1kkodF_Nx31Er2h
https://jonan.com.co/products/7526
https://jonan.com.co/products/24
https://www.papeleriamodelo.com/producto/tinta-para-sellos-pelikan/
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Título:

Fase:
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Descripción:

Tipo de proceso

Fecha de terminación del contrato:
Dirección de ejecución del contrato

Código UNSPSC
Lista adicional de códigos UNSPSC 14111700 - Productos de papel para uso personal

14111800 - Papeles de uso comercial
14111828 - Papelería comercial membreteada
44121600 - Suministros de escritorio
60121000 - Arte
60121100 - Lienzos, películas, tableros y papeles de artista
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Dar publicidad al proceso
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impartidas por la Corte Constitucional

en la Sentencia T-302 de 2017

Zona horaria:
Plazo para solicitar aclaraciones

Fecha límite para responder la
solicitud de información
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Formato de Oferta Papeleria 2026.xlsx

Solicitud de Cotizacion Papeleria 2026.pdf

¿Permitir visitas al lugar de
ejecución?

INFORMACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Información
ALCALDÍA DEL DISTRITO TURÍSTICO Y
CULTURAL DE CARTAGENA DE INDIAS

COTIZACION-DAAL-001-2026  
CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y
DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C.

 

Presentación de oferta
Publicado
CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y
UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y
DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C.

 

Solicitud de información a los Proveedores  

Datos del contrato
31/12/2026 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  
PLAZA DE LA ADUANA Cartagena Bolívar COLOMBIA  
14111500 - Papel de imprenta y papel de escribir  

 

Sí No
 

Identificación
Sí  

Sentencia T-302 de 2017

No
Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstitucionales
en relación con los derechos de los niños del pueblo Wayúu.  

Cronograma
(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito
2 horas para terminar (13/01/2026 12:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

1 día para terminar (14/01/2026 12:00:00 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima, Quito)  

4 días de tiempo transcurrido (8/01/2026 5:59:58 PM(UTC-05:00) Bogotá, Lima,
Quito)  

Documentación

Nombre del documento

Descargar

Descargar

Visita al lugar de ejecución

No  

Cuestionario

  

 1  Sobre único

 1.1   COTIZACION Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal
Esta pregunta requiere anexar documentos (FORMATO COTIZACION)

    
Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

0,00

     Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Incluya el precio como lo
indique la Entidad Estatal

    1 44121600

CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES
DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DIFERENTES SECRETARIAS Y
DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE
CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C

1,00 UN

Observaciones y Mensajes

Tipo Referencia Asunto Fecha
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No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados



 

 

 
 

 

 

SOLICITUD DE COTIZACIONES A PROVEEDORES 
 
 

LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGÍSTICO, de conformidad con los 

principios de transparencia para la contratación, convoca públicamente a todos los interesados 

a participar con sus COTIZACIONES, como parte del estudio de mercado a registrar del 

proceso que tiene por objeto: CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE 

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y 

DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C 

 

Enviar al correo Electrónico: financierodaal@cartagena.gov.co 
 

Por favor si anexa algún archivo digital, este debe venir en formato PDF, Word o Excel, en 

ningún caso se aceptan archivos comprimidos.  

 

El oferente debe discriminar en su cotización el valor unitario de cada producto incluido 

impuestos. 

 

Se presenta la siguiente información como referencia de consulta: 

 

1. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A COTIZAR 

 

OBJETO: “CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES 

DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS DEL 

DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C.” 

 

 

2. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS REQUERIDAS 
  
Ver cuadro Excel – formato para cotizar.  

 
 

< 

3. VALIDEZ DE LA COTIZACIÓN 

 

Esta cotización debe tener una vigencia de Noventa (90) DÍAS, a partir de la presentación de 

esta, teniendo en cuenta que los precios cotizados serán para la vigencia de 2026. 

 

 

 

 

 

 

mailto:financierodaal@cartagena.gov.co


 

 

 
 

 

 

4. VALOR OFRECIDO 

 

Todos los impuestos, tasas y contribuciones que hayan de causarse y pagarse para la ejecución 
del contrato que resulte del presente proceso, corren por cuenta del contratista y no habrá lugar 
a reclamar ningún pago adicional a los precios pactados. La Alcaldía Mayor de Cartagena de 
Indias, aplicara las retenciones en la fuente a que haya lugar dependiendo del objeto del 
contrato y la calidad del contribuyente principalmente. 
 

• IMPUESTO ESTAMPILLA AÑOS DORADOS: La Estampilla para el bienestar del 
Adulto Mayor fue creada mediante la Ley 687 del 15 de agosto de 2001, modificada por 
la Ley 1276 de enero 5 de 2009 y en el Orden Distrital, en el Acuerdo No. 005 de mayo 
12 de 2009, que ordena la emisión de la Estampilla para el Bienestar del Adulto Mayor 
“Años Dorados” en el Distrito de Cartagena de Indias. Base Gravable y Tarifa: Para el 
cobro de la Estampilla para el Bienestar del Adulto Mayor “Años Dorados”, se tendrá 
como base gravable, el monto bruto de la contratación o adiciones a los mismos que se 
realicen con el Distrito de Cartagena de Indias, en su sector central y descentralizado, 
con las empresas de economía mixta donde el Distrito sea accionista mayoritario y los 
que suscriban con la Contraloría Distrital, Concejo Distrital y Personería Distrital. La 
tarifa será el Dos Por ciento (2%) del valor bruto del respectivo contrato o las adiciones 
a los mismos. 

• ESTAMPILLA DE LA UNIVERSIDAD DE CARTAGENA: De acuerdo con la Ley 1495 
de diciembre de 2011 los recursos son invertidos para la construcción, adecuación, 
remodelación, mantenimiento de la planta física, escenarios deportivos, bibliotecas, 
tecnología, entre otras. Corresponde al 1% sobre el monto bruto de la contratación 
realizada. 

• TASA PRO DEPORTE Y RECREACIÓN: De conformidad con el acuerdo No. 034 de 
25 de noviembre de 2020, por medio del cual se reglamenta la ley 2023 del 2020 y se 
crea la tasa pro deporte y recreación del 2.5%. 

• ESTAMPILLA JUSTICIA FAMILIAR: De acuerdo con la Ley 2126 de 2021 articulo 22; 
se adopta el Acuerdo No. 12 del 23 de mayo de 2023; por el medio del cual se crea la 
estampilla de Justicia Familiar, con la tarifa del 2% sobre el valor bruto del respectivo 
contrato y sus adicciones.  
 

6.- LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 

Distrito Turístico y Cultural de Cartagena de Indias. 

 

 

7.- PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del Contrato será hasta 31 de diciembre de 

2026, o hasta agotarse los recursos, lo primero que ocurra, contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de ejecución del contrato, esto es, la expedición del registro presupuestal y la 

aprobación de las garantías exigidas. 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

Nota: Aclaramos que ni la formulación de esta solicitud, ni la presentación de la pre-cotización 

generan compromiso u obligación por parte de la Dirección Administrativa de Apoyo Logístico, 

pues no corresponde a un procedimiento de selección por cuanto esta solo servirá como base 

para la elaboración de un estudio de mercado y por tanto no constituye en sí misma una oferta. 

 

Se adjunta el formato de solicitud de cotización. 

 

Se expide en Cartagena de Indias D.T y C, a los siete (07) días del mes de enero de 2026.  

 

 
 
 
MERYS CASTRO PEREIRA  
Directora Administrativa de Apoyo Logístico 
Alcaldía Mayor de Cartagena de Indias 
 



 
 

 

Bazurto, C.cial Bazurtico Lcs. 8 y 9  

Tel: 651 7360 

Cartagena de Indias - Colombia 

OFERTA ECONÓMICA FINAL 
 

FORMATO DE OFERTA ECONOMICA 

ITEM NOMBRE DESCRIPCION TECNICA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

Vr. Unitario 
(Incluido 

Impuestos) 
Vr. Total Parcial 

1 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO CARTA 50 HOJAS UNIDAD 550  $                 4.879   $           2.683.375  

2 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO MEDIA CARTA 50 HOJAS UNIDAD 450  $                 3.931   $           1.769.150  

3 
CAJA PARA 
ARCHIVO 

X 200, 26,5 CM ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO, 
CAPACIDAD 30 CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL 
CARTÓN CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 
4436:1998 Y LA NTC 5397 

UNIDAD 13545 

 $                 7.390   $        100.093.184  

4 
CAJA PARA 
ARCHIVO 

X 300, 26,5 CM ALTO, 45 CM DE ANCHO Y 33 CM DE LARGO, 
CAPACIDAD 30 CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL 
CARTÓN CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 
4436:1998 Y LA NTC 5397 

UNIDAD 9101 

 $               10.457   $          95.165.185  

5 CARPETAS 

4 ALETAS COLOR BLANCO CARTULINA DESACIDIFICADA 
DE MÍNIMO 240 G/M2. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON 
LAS ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 5397. NO 
SE ACEPTA EL MATERIAL ESMALTADO / COUCHÉ CON PH 
NEUTRO. HASTA 250 HOJAS 

UNIDAD 23500 

 $                 3.839   $          90.207.079  

6 CARTULINA CARTULINA DE 150 A 165 G/M2, 70 X 100 CM, COLORES 
SURTIDOS 

UNIDAD 206 
 $                 1.581   $              325.761  

7 CARTULINA CARTULINA 1/8 , OCTAVOS 25 CM X 35 CMS COLORES 
SURTIDOS,  

PAQUETE X 
10 UNIDADES 

156 
 $                 2.534   $              395.269  

8 FOLDER FOLDER CELUGUIA, CON GUÍA PLÁSTICA EN POSICIÓN 
HORIZONTAL SIN MATERIAL METALICO ABRASIVO 

PAQUETE X 
50 UNIDADES 

455 

 $               34.445   $          15.672.276  

9 FOLDER PLASTICO COLORES SURTIDOS UNIDAD 300  $                 3.412   $           1.023.693  



 
 

 

Bazurto, C.cial Bazurtico Lcs. 8 y 9  

Tel: 651 7360 

Cartagena de Indias - Colombia 

10 ESTUCHE PARA CD TIPO SOBRE UNIDAD 101  $                   169   $                17.041  

11 PAPEL CARTA BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE 
CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 

Caja X 10 
Resmas 

1751 
 $             190.141   $        332.936.783  

12 PAPEL OFICIO BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE 
CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 

Caja X 10 
Resmas 

1797 
 $             227.008   $        407.934.205  

13 
PAPEL PERIODICO 

PLIEGO 
PLIEGO PAPEL PERIÓDICO ENTRE 65CM X 90CM Y 70CM X 
100 CM 

PAQUETE X 
10 UNIDADES 

315 
 $                 5.891   $           1.855.721  

14 TACO DE PAPEL PAPEL BOND, PAPEL BOND ENGOMADO. MÍNIMO DE 60G, 
MAYOR O IGUAL A 8 X 8 CM Y MENOR O IGUAL A 12 X 12 
CM MÍNIMO 500 HOJAS (BLANCO) 

UNIDAD 615 

 $                 4.616   $           2.839.026  

15 AGENDA PERMANENTE, TAMAÑO MINIMO 14.5 CM X 21.5 CM O 
APROXIMADO, PÁGINAS MÍNIMO: 350 

UNIDAD 380 
 $               25.117   $           9.544.504  

16 ALMOHADILLA DACTILAR TINTA NEGRA (1.200 USOS) UNIDAD 315  $                 5.121   $           1.613.260  

17 ALMOHADILLA  PARA SELLO UNIDAD 205  $                 6.291   $           1.289.555  

18 BANDA DE CAUCHO 
FABRICADO EN CAUCHO DE ALTA RESISTENCIA COLOR 

CREMA 
CAJAS x 50 

UNDS 
644 

 $                 2.781   $           1.791.197  

19 BOLIGRAFO 
TINTA NEGRA DE CALIDAD, SECADO RÁPIDO Y ESCRITURA 
SUAVE.  

UNIDAD 7200 
 $                   844   $           6.073.872  

20 BORRADOR ELABORADO EN P.V.C. (NATA). MEDIDAS: LARGO: 3,5 CM. 
ALTO: 0,9 CM. ANCHO: 2,0 CM.  

UNIDAD 702 
 $                   536   $              376.346  

21 BORRADOR  PARA TABLERO ACRÍLICO UNIDAD 48  $                 2.602   $              124.880  

22 CD-R 700MB/80MIN UNIDAD 80  $                 1.331   $              106.462  

23 CHINCHE PLASTIFICADO 
CAJAS X 50 
UNIDADES 

225 
 $                 1.534   $              345.249  

24 CINTA ENMASCARAR DELGADA 18 MM X 40 MTS UNIDAD 440  $                 5.362   $           2.359.306  

25 CINTA ENMASCARAR GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 780  $               11.577   $           9.029.823  

26 CINTA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 681  $                 4.210   $           2.866.996  

27 CINTA  TRANSPARENTE DELGADA 24 MM X 40 MTS UNIDAD 490  $                 3.990   $           1.955.270  

28 CLIP MARIPOSA ELABORADO EN ALAMBRE BAJO CARBONO, CAPACIDAD 
11 A 35 HOJAS DE 75G. LONGITUD: 73 MM ANCHO: 44 MM 

CAJA X 50 
UNIDADES 

360 

 $                 3.915   $           1.409.570  
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29 CLIP SENCILLO METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE ZINC. CAPACIDAD DE 
2 A 30 HOJAS DE 75G. 

CAJA X 100 
UNIDADES 

640 
 $                 1.369   $              875.979  

30 
CLIP DOBLE 

PRESION 
METÁLICO NEGRO DE 3/4" 19 MM 

CAJA X 12 
UNIDADES 

75 
 $                 3.678   $              275.840  

31 
CLIP DOBLE 

PRESION 
METÁLICO NEGRO DE 1/2" 12 MM 

CAJA X 12 
UNIDADES 

65 
 $                 2.836   $              184.358  

32 
CLIP DOBLE 

PRESION 
METÁLICO NEGRO DE 1" 24 MM 

CAJA X 12 
UNIDADES 

65 
 $                 4.816   $              313.038  

33 
CORRECTOR 

LIQUIDO 
LAPIZ 7 ML UNIDAD 755 

 $                 3.652   $           2.757.192  

34 CUENTA FACIL 14 GR UNIDAD 210  $                 2.790   $              585.973  

35 CUENTA FACIL 28 GR UNIDAD 210  $                 4.127   $              866.695  

36 GRAPADORA DE OFICINA CAPACIDAD DE 30 HOJAS, MATERIAL EN 
PLÁSTICO ABS DE ALTA RESISTENCIA O METÁLICA 

UNIDAD 912 

 $               24.496   $          22.340.491  

37 GRAPADORA 
INDUSTRIAL METÁLICA CON CAPACIDAD PARA 200 HOJAS 

UNIDAD 713 
 $             125.849   $          89.730.441  

38 EXACTO 18MM METÁLICO UNIDAD 585  $                 7.529   $           4.404.725  

39 
GANCHOS 

LEGAJADORES PLÁSTICO DISTANCIA ENTRE PERFORACIONES DE 7 Y 8 
CMS; DE DOS PIEZAS - APROXIDAMENTE DE 250 HOJAS 

PAQUETE x 
20 UNIDADES 

590 

 $                 4.222   $           2.490.956  

40 GRAPAS ESTÁNDAR GALVANIZADA 26/6 
CAJAS X 5000 

UNIDADES 
840 

 $                 4.011   $           3.369.501  

41 
GRAPAS 

INDUSTRIAL 
COBRIZADA  23/12  

CAJAS x 1000 
UNIDADES 

368 
 $                 7.173   $           2.639.678  

42 
GRAPAS 

INDUSTRIAL 
COBRIZADA  23/10  

CAJAS x 1000 
UNIDADES 

225 
 $                 4.921   $           1.107.179  

43 GUILLOTINA CUCHILLA EN HIERRO. CORTA MÁXIMO 10 HOJAS DE 
PAPEL BOND. PISADOR DE PLÁSTICO, MANGO 
ERGONÓMICO. MEDIDAS: 30 CM X 25 CM. 

UNIDAD 22 

 $               93.216   $           2.050.742  
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44 LAPIZ NEGRO 
NO.2 HB LÁPIZ DE GRAFITO HEXAGONALES. MINA DE 
ÓPTIMA CALIDAD. MADERA DE ALTA CALIDAD, DURABLE Y 
RESISTENTE. 

CAJA x 12 
UNIDADES 

665 

 $                 9.066   $           6.028.812  

45 
CARPETA 

LEGAJADOR AZ  

TAMAÑO CARTA  CON HERRAJE Y ESQUINEROS 
METÁLICOS. ELABORADO EN CARTÓN RÍGIDO Y 
PLASTIFICADO EN POLIPROPILENO PARA MAYOR 
DURACIÓN. COLOR AZUL 

UNIDAD 385 

 $                 7.854   $           3.023.753  

46 
CARPETA 

LEGAJADOR AZ  

TAMAÑO OFICIO, CON HERRAJE Y ESQUINEROS 
METÁLICOS. ELABORADO EN CARTÓN RÍGIDO Y 
PLASTIFICADO EN POLIPROPILENO PARA MAYOR 
DURACIÓN. COLOR AZUL 

UNIDAD 485 

 $                 8.041   $           3.899.687  

47 LIBRO ACTA 100 FOLIOS 50 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE 
ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 50 
 $               13.882   $              694.093  

48 LIBRO ACTA 300 FOLIOS 150 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE 
ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 65 
 $               24.908   $           1.619.050  

49 LIBRO ACTA 400 FOLIOS 200 HOJAS AUXILIAR. PASTA DURA EN PAPEL DE 
ENCUADERNACIÓN, TAMAÑO 21,5 X 32,5 CM 

UNIDAD 90 

 $               28.979   $           2.608.081  

50 LIBRO ACTA 600 FOLIOS 300 HOJAS AUXILIAR,  PASTA DURA EN PAPEL DE 
ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 220 
 $               39.006   $           8.581.311  

51 MARCADOR 
BORRABLE TINTA NEGRA, TINTAS A BASE DE ALCOHOL DE 
RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO, PUNTA BISELADA 
CON 3 ANCHOS. 

UNIDAD 814 

 $                 2.230   $           1.815.449  

52 MARCADOR 
PERMANENTE  TINTA NEGRA, PUNTA BISELADA GRUESA Y 
RESISTENTE. TINTA RESISTENTE AL AGUA QUE NO SE 
DECOLORA. 

UNIDAD 1015 

 $                 2.729   $           2.770.390  

53 MARCADOR  PERMANENTE PUNTA FINA UNIDAD 745  $                 2.967   $           2.210.454  

54 MARCADOR 
PERMANENTE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, 

ROJO) 
CAJA POR 12 

UNIDADES 
595 

 $               26.325   $          15.663.436  
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55 MARCADOR BORRABLE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, ROJO) 
TINTAS A BASE DE ALCOHOL DE RÁPIDO SECADO Y FÁCIL 
BORRADO, PUNTA BISELADA CON 3 ANCHOS. 

CAJA POR 12 
UNIDADES 

520 

 $               30.274   $          15.742.230  

56 MEMORIA  USB 16 GB UNIDAD 110  $               19.697   $           2.166.687  

57 MEMORIA  USB 32 GB UNIDAD 200  $               40.452   $           8.090.309  

58 NOTAS ADHESIVAS  
COLORES VARIADOS - PAQUETE X100H - 75MMX100MM 

PAQUETE  740 
 $                 4.348   $           3.217.335  

59 NUMERADOR AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS ELABORADO EN MATERIAL 
METÁLICO 

UNIDAD 55 
 $               90.537   $           4.979.537  

60 BANDEJA PAPELERA DE ESCRITORIO SENCILLA EN MALLA COLOR NEGRO UNIDAD 210 
 $               22.795   $           4.786.948  

61 PAPELERA PARA PISO DE OFICINA EN MALLA METÁLICA MEDIDAS: 
ALTO 27 CM Y DIAMETRO DE 22.5 CM 

UNIDAD 325 
 $               30.205   $           9.816.506  

62 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE O DE COLORES 
ROLLO X 20 

METROS 
25 

 $               58.641   $           1.466.030  

63 PEGANTE BARRA 40 GR ADHERENCIA EN PAPEL, CARTÓN, TEJIDOS, 
FOTOS, SOBRES, ETIQUETAS, ETC. 

UNIDAD 525 
 $                 5.130   $           2.693.484  

64 PEGANTE 
LIQUIDO 115 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA 
SALIDA DEL PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN 
MEJOR AGARRE. POR SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, 
NO TÓXICO Y NO CONTAMINA EL MEDIO AMBIENTE 

UNIDAD 345 

 $                 4.827   $           1.665.298  

65 PEGANTE  
LIQUIDO 225 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA 
SALIDA DEL PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN 
MEJOR AGARRE. POR SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, 
NO TÓXICO Y NO CONTAMINA EL MEDIO AMBIENTE 

UNIDAD 375 

 $                 7.694   $           2.885.314  

66 PERFORADORA 2 HUECOS 15 HOJAS CON UNA DISTANCIA ENTRE HUECOS 
DE 8CM 

UNIDAD 685 
 $               13.583   $           9.304.595  

67 PLANILLERO PLASTICO TAMAÑO OFICIO UNIDAD 420  $                 8.648   $           3.631.984  
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68 
POSIT BANDERITAS 

ADHESIVAS 
 DE COLORES X 100 UNIDAD 6815 

 $                 5.101   $          34.766.676  

69 PORTA MEMOS  SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD 425  $               10.685   $           4.541.203  

70 PORTA LAPICEROS SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD 510  $                 8.961   $           4.570.139  

71 REGLA 30 CMS METÁLICA UNIDAD 410  $                 2.612   $           1.070.774  

72 RESALTADOR 

VARIOS COLORES (AMARILLO, AZUL, VERDE, ROSADO) 
PUNTA BISELADA, DURABLE Y VERSÁTIL PARA RESALTAR 
Y SUBRAYAR TEXTOS. NO TOXICO, COLOR 
FLUORESCENTE CON ALTA VISIBILIDAD, LA TINTA NO 
TRASPASA EL PAPEL. 

UNIDAD 1297 

 $                 2.151   $           2.790.382  

73 
PAPEL TERMICOS 
PARA DIGITURNO 

MEDIDAS 80 X 60  ROLLO 43 
 $                 5.746   $              247.096  

74 ROTULOS ADHESIVO Rotular 50-20MM 
PAQUETE 120 

UND 
200 

 $                 6.533   $           1.306.621  

75 ROTULOS CIRCULAR Adhesivo varios colores PAQUETE 200  $                 5.490   $           1.097.969  

76 ROTULOS 
ETIQUETAS ADHESIVAS EN PAPEL TÉRMICO DE 2.500 

RÓTULOS A UNA COLUMNA DE 5CMS X 2.5CMS (50X25MM) 
ROLLO  200 

 $               44.359   $           8.871.806  

77 SACAGRAPAS ACERO CROMADO COMBINADO CON PLÁSTICO ABS DE 
GRAN RESISTENCIA 

UNIDAD 1055 
 $                 2.438   $           2.572.021  

78 
SACAPUNTAS  

TAJALAPIZ METÁLICO CORRIENTE, CON CUCHILLA EN ACERO 
INOXIDABLE CON FIJACIÓN POR TORNILLO. 

UNIDAD 817 

 $                   655   $              535.060  

79 
SACAPUNTAS  

TAJALAPIZ 
ELÉCTRICO 110V 60 HZ, AUTOMÁTICA CON CABLE UNIDAD 51 

 $             140.560   $           7.168.540  

80 SELLO FECHADOR METÁLICO, CON ENTINTADO MANUAL MEDIDAS 4MM X 
3MM 

UNIDAD 105 
 $                 8.082   $              848.560  

81 
SOBRE PAPEL 

MANILA  TAMAÑO CARTA 

PAQUETE 
X100 

240 
 $               22.853   $           5.484.694  
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82 
SOBRE PAPEL 

MANILA 
TAMAÑO OFICIO 

PAQUETE 
X100 

335 
 $               32.717   $          10.960.344  

83 
SOBRE PAPEL 

MANILA  
RADIOGRAFIA 

PAQUETE 
X100 

230 
 $               54.096   $          12.442.033  

84 TABLERO ACRILICO 120 X 80 CMS MARCO ALUMINIO UNIDAD 157  $             157.975   $          24.802.008  

85 
TABLERO DE 

CORCHO 
50X70 CMS MARCO DE MADERA UNIDAD 119 

 $             121.375   $          14.443.578  

86 TIJERA MULTIUSOS HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN PLÁSTICO Y 
FIBRA DE VIDRIO, MEDIDAS 17.7 CM - 7"  

UNIDAD 599 

 $                 8.173   $           4.895.849  

87 TINTA PARA SELLO 
COLOR NEGRO 30 ML TINTA ACUOSA LIBRE DE ACEITES. 
FRASCO DISPENSADOR FLEXIBLE. SECADO RÁPIDO DE 25 
SEGUNDOS 

UNIDAD 80 

 $                 5.338   $              427.048  

VALOR TOTAL    $     1.489.000.000  
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No suele recibir correo electrónico de angela.garnica@sumimas.com.co. Por qué es esto importante

Buena tarde,
 
Nos permitimos enviar solicitud de cotización para el estudio de mercado, cuyo objeto es:
 
“Contratar la compraventa de elementos de papelería y útiles de oficina, con destino a las diferentes secretarías
y dependencias del Distrito de Cartagena de Indias D.T. y C.,” para la vigencia 2026.”
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1 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO CARTA 50 HOJAS UNIDAD  $                     5,500.00 

2 BLOCK AMARILLO RAYADO TAMAÑO MEDIA CARTA 50 HOJAS UNIDAD  $                     3,057.00 

3 CAJA PARA ARCHIVO

X 200, 26,5 CM ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM DE LARGO, CAPACIDAD 30 

CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL CARTÓN CORRUGADO QUE CUMPLE 

CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397

UNIDAD  $                     9,500.00 

4 CAJA PARA ARCHIVO

X 300, 26,5 CM ALTO, 45 CM DE ANCHO Y 33 CM DE LARGO, CAPACIDAD 30 

CARPETAS TAMAÑO OFICIO. MATERIAL CARTÓN CORRUGADO QUE CUMPLE 

CON LA NTC 4436:1998 Y LA NTC 5397

UNIDAD  $                   23,205.00 

5 CARPETAS

4 ALETAS COLOR BLANCO CARTULINA DESACIDIFICADA DE MÍNIMO 240 

G/M2. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS ESPECIFICACIONES 

CONTENIDAS EN LA NTC 5397. NO SE ACEPTA EL MATERIAL ESMALTADO / 

COUCHÉ CON PH NEUTRO. HASTA 250 HOJAS

UNIDAD  $                     7,255.00 

6 CARTULINA CARTULINA DE 150 A 165 G/M2, 70 X 100 CM, COLORES SURTIDOS UNIDAD  $                     2,680.00 

7 CARTULINA CARTULINA 1/8 , OCTAVOS 25 CM X 35 CMS COLORES SURTIDOS PAQUETE X 10 UNIDADES  $                     2,830.00 

8 FOLDER
FOLDER CELUGUIA, CON GUÍA PLÁSTICA EN POSICIÓN HORIZONTAL SIN 

MATERIAL METALICO ABRASIVO
PAQUETE X 50 UNIDADES  $                   41,172.00 

9 FOLDER PLASTICO COLORES SURTIDOS UNIDAD  $                     3,808.00 

10 ESTUCHE PARA CD TIPO SOBRE UNIDAD  $                   11,900.00 

11 PAPEL CARTA
BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 

4436:1998
Caja X 10 Resmas  $                 254,800.00 

12 PAPEL OFICIO
BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LA NTC 

4436:1998
Caja X 10 Resmas  $                 298,700.00 

13 PAPEL PERIODICO PLIEGO PLIEGO PAPEL PERIÓDICO ENTRE 65CM X 90CM Y 70CM X 100 CM PAQUETE X 10 UNIDADES  $                     4,900.00 

14 TACO DE PAPEL
PAPEL BOND, PAPEL BOND ENGOMADO. MÍNIMO DE 60G, MAYOR O IGUAL A 

8 X 8 CM Y MENOR O IGUAL A 12 X 12 CM MÍNIMO 500 HOJAS (BLANCO)
UNIDAD  $                     3,950.00 

15 AGENDA
PERMANENTE, TAMAÑO MINIMO 14.5 CM X 21.5 CM O APROXIMADO, 

PÁGINAS MÍNIMO: 350
UNIDAD  $                   61,286.00 

16 ALMOHADILLA DACTILAR TINTA NEGRA (1.200 USOS) UNIDAD  $                     3,900.00 

17 ALMOHADILLA PARA SELLO UNIDAD  $                     5,300.00 

18 BANDA DE CAUCHO FABRICADO EN CAUCHO DE ALTA RESISTENCIA COLOR CREMA CAJAS x 50 UNDS  $                     2,900.00 

19 BOLIGRAFO TINTA NEGRA DE CALIDAD, SECADO RÁPIDO Y ESCRITURA SUAVE UNIDAD  $                     1,500.00 

20 BORRADOR
ELABORADO EN P.V.C. (NATA). MEDIDAS: LARGO: 3,5 CM. ALTO: 0,9 CM. 

ANCHO: 2,0 CM. 
UNIDAD  $                     1,000.00 

21 BORRADOR PARA TABLERO ACRÍLICO UNIDAD  $                     2,500.00 

22 CD-R 700MB/80MIN UNIDAD  $                     3,600.00 

23 CHINCHE PLASTIFICADO CAJAS X 50 UNIDADES  $                     2,182.00 

24 CINTA ENMASCARAR DELGADA 18 MM X 40 MTS UNIDAD  $                     5,198.00 

25 CINTA ENMASCARAR GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD  $                   11,638.00 

26 CINTA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD  $                     3,370.00 

27 CINTA TRANSPARENTE DELGADA 24 MM X 40 MTS UNIDAD  $                     1,856.00 

28 CLIP MARIPOSA
ELABORADO EN ALAMBRE BAJO CARBONO, CAPACIDAD 11 A 35 HOJAS DE 

75G. LONGITUD: 73 MM ANCHO: 44 MM
CAJA X 50 UNIDADES  $                     4,412.00 

29 CLIP SENCILLO
METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE ZINC. CAPACIDAD DE 2 A 30 HOJAS DE 

75G.
CAJA X 100 UNIDADES  $                     1,600.00 

30 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 3/4" 19 MM CAJA X 12 UNIDADES  $                     3,284.00 

31 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 1/2" 12 MM CAJA X 12 UNIDADES  $                     6,783.00 

32 CLIP DOBLE PRESION METÁLICO NEGRO DE 1" 24 MM CAJA X 12 UNIDADES  $                     4,927.00 

33 CORRECTOR LIQUIDO LAPIZ 7 ML UNIDAD  $                     2,500.00 

34 CUENTA FACIL 14 GR UNIDAD  $                     2,044.00 

35 CUENTA FACIL 28 GR UNIDAD  $                     4,084.00 

36 GRAPADORA
DE OFICINA CAPACIDAD DE 30 HOJAS, MATERIAL EN PLÁSTICO ABS DE 

ALTA RESISTENCIA O METÁLICA
UNIDAD  $                   17,993.00 

37 GRAPADORA INDUSTRIAL METÁLICA CON CAPACIDAD PARA 200 HOJAS UNIDAD  $                 109,480.00 

38 EXACTO 18MM METÁLICO UNIDAD  $                     4,046.00 

39 GANCHOS LEGAJADORES
PLÁSTICO DISTANCIA ENTRE PERFORACIONES DE 7 Y 8 CMS; DE DOS 

PIEZAS - APROXIDAMENTE DE 250 HOJAS
PAQUETE x 20 UNIDADES  $                     4,136.00 

40 GRAPAS ESTÁNDAR GALVANIZADA 26/6 CAJAS X 5000 UNIDADES  $                     5,152.00 

41 GRAPAS INDUSTRIAL COBRIZADA  23/12 CAJAS x 1000 UNIDADES  $                     8,821.00 

42 GRAPAS INDUSTRIAL COBRIZADA  23/10 CAJAS x 1000 UNIDADES  $                     6,683.00 

43 GUILLOTINA
CUCHILLA EN HIERRO. CORTA MÁXIMO 10 HOJAS DE PAPEL BOND. PISADOR 

DE PLÁSTICO, MANGO ERGONÓMICO. MEDIDAS: 30 CM X 25 CM.
UNIDAD  $                 107,100.00 

44 LAPIZ NEGRO
NO.2 HB LÁPIZ DE GRAFITO HEXAGONALES. MINA DE ÓPTIMA CALIDAD. 

MADERA DE ALTA CALIDAD, DURABLE Y RESISTENTE.
CAJA x 12 UNIDADES  $                     4,800.00 

DESCRIPCION TECNICA UNIDAD DE MEDIDA
Vr. Unitario (Incluido 

Impuestos)
ITEM NOMBRE



45 CARPETA LEGAJADOR AZ 

TAMAÑO CARTA  CON HERRAJE Y ESQUINEROS METÁLICOS. ELABORADO 

EN CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN POLIPROPILENO PARA MAYOR 

DURACIÓN. COLOR AZUL

UNIDAD  $                     8,100.00 

46 CARPETA LEGAJADOR AZ 

TAMAÑO OFICIO, CON HERRAJE Y ESQUINEROS METÁLICOS. ELABORADO 

EN CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN POLIPROPILENO PARA MAYOR 

DURACIÓN. COLOR AZUL

UNIDAD  $                     8,100.00 

47 LIBRO ACTA 100 FOLIOS 50 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. UNIDAD  $                   10,478.00 

48 LIBRO ACTA 300
FOLIOS 150 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN PAPEL DE 

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD  $                   33,112.00 

49 LIBRO ACTA 400
FOLIOS 200 HOJAS AUXILIAR. PASTA DURA EN PAPEL DE 

ENCUADERNACIÓN, TAMAÑO 21,5 X 32,5 CM
UNIDAD  $                   36,595.00 

50 LIBRO ACTA 600
FOLIOS 300 HOJAS AUXILIAR,  PASTA DURA EN PAPEL DE 

ENCUADERNACIÓN.
UNIDAD  $                   62,816.00 

51 MARCADOR
BORRABLE TINTA NEGRA, TINTAS A BASE DE ALCOHOL DE RÁPIDO SECADO 

Y FÁCIL BORRADO, PUNTA BISELADA CON 3 ANCHOS.
UNIDAD  $                     2,500.00 

52 MARCADOR
PERMANENTE  TINTA NEGRA, PUNTA BISELADA GRUESA Y RESISTENTE. 

TINTA RESISTENTE AL AGUA QUE NO SE DECOLORA.
UNIDAD  $                     2,200.00 

53 MARCADOR  PERMANENTE PUNTA FINA UNIDAD  $                     1,500.00 

54 MARCADOR PERMANENTE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, ROJO) CAJA POR 12 UNIDADES  $                   21,563.00 

55 MARCADOR

BORRABLE (COLORES SURTIDOS: AZUL, VERDE, ROJO) TINTAS A BASE DE 

ALCOHOL DE RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO, PUNTA BISELADA CON 3 

ANCHOS.

CAJA POR 12 UNIDADES  $                   29,702.00 

56 MEMORIA USB 16 GB UNIDAD  $                   30,940.00 

57 MEMORIA USB 32 GB UNIDAD  $                   38,080.00 

58 NOTAS ADHESIVAS COLORES VARIADOS - PAQUETE X100H - 75MMX100MM PAQUETE  $                     3,500.00 

59 NUMERADOR AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS ELABORADO EN MATERIAL METÁLICO UNIDAD  $                   58,310.00 

60 BANDEJA PAPELERA DE ESCRITORIO SENCILLA EN MALLA COLOR NEGRO UNIDAD  $                   26,276.00 

61 PAPELERA
PARA PISO DE OFICINA EN MALLA METÁLICA MEDIDAS: ALTO 27 CM Y 

DIAMETRO DE 22.5 CM
UNIDAD  $                   29,512.00 

62 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE O DE COLORES ROLLO X 20 METROS  $                   66,402.00 

63 PEGANTE
BARRA 40 GR ADHERENCIA EN PAPEL, CARTÓN, TEJIDOS, FOTOS, SOBRES, 

ETIQUETAS, ETC.
UNIDAD  $                     2,900.00 

64 PEGANTE

LIQUIDO 115 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA SALIDA DEL 

PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN MEJOR AGARRE. POR SER A 

BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO TÓXICO Y NO CONTAMINA EL MEDIO 

AMBIENTE

UNIDAD  $                     3,189.00 

65 PEGANTE 

LIQUIDO 225 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE GRADÚA LA SALIDA DEL 

PEGANTE Y ENVASE ERGONÓMICO PARA UN MEJOR AGARRE. POR SER A 

BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO TÓXICO Y NO CONTAMINA EL MEDIO 

AMBIENTE

UNIDAD  $                     5,474.00 

66 PERFORADORA 2 HUECOS 15 HOJAS CON UNA DISTANCIA ENTRE HUECOS DE 8CM UNIDAD  $                   14,518.00 

67 PLANILLERO PLASTICO TAMAÑO OFICIO UNIDAD  $                     7,621.00 

68 POSIT BANDERITAS ADHESIVAS  DE COLORES X 100 UNIDAD  $                     2,900.00 

69 PORTA MEMOS SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD  $                     9,900.00 

70 PORTA LAPICEROS SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD  $                     7,400.00 

71 REGLA 30 CMS METÁLICA UNIDAD  $                     2,100.00 

72 RESALTADOR

VARIOS COLORES (AMARILLO, AZUL, VERDE, ROSADO) PUNTA BISELADA, 

DURABLE Y VERSÁTIL PARA RESALTAR Y SUBRAYAR TEXTOS. NO TOXICO, 

COLOR FLUORESCENTE CON ALTA VISIBILIDAD, LA TINTA NO TRASPASA EL 

PAPEL.

UNIDAD  $                     2,400.00 

73
PAPEL TERMICOS PARA 

DIGITURNO
MEDIDAS 80 X 60 ROLLO  $                   11,900.00 

74 ROTULOS ADHESIVO Rotular 50-20MM PAQUETE 120 UND  $                   14,280.00 

75 ROTULOS CIRCULAR Adhesivo varios colores PAQUETE  $                   10,234.00 

76 ROTULOS
ETIQUETAS ADHESIVAS EN PAPEL TÉRMICO DE 2.500 RÓTULOS A UNA 

COLUMNA DE 5CMS X 2.5CMS (50X25MM)
ROLLO  $                   30,940.00 

77 SACAGRAPAS ACERO CROMADO COMBINADO CON PLÁSTICO ABS DE GRAN RESISTENCIA UNIDAD  $                     2,801.00 

78 SACAPUNTAS  TAJALAPIZ
METÁLICO CORRIENTE, CON CUCHILLA EN ACERO INOXIDABLE CON 

FIJACIÓN POR TORNILLO.
UNIDAD  $                     1,500.00 

79 SACAPUNTAS  TAJALAPIZ ELÉCTRICO 110V 60 HZ, AUTOMÁTICA CON CABLE UNIDAD  $                 224,551.00 

80 SELLO FECHADOR METÁLICO, CON ENTINTADO MANUAL MEDIDAS 4MM X 3MM UNIDAD  $                     9,996.00 

81 SOBRE PAPEL MANILA TAMAÑO CARTA PAQUETE X100  $                   14,518.00 

82 SOBRE PAPEL MANILA TAMAÑO OFICIO PAQUETE X100  $                   21,658.00 

83 SOBRE PAPEL MANILA RADIOGRAFIA PAQUETE X100  $                   37,842.00 

84 TABLERO ACRILICO 120 X 80 CMS MARCO ALUMINIO UNIDAD  $                 235,620.00 



85 TABLERO DE CORCHO 50X70 CMS MARCO DE MADERA UNIDAD  $                 167,445.00 

86 TIJERA MULTIUSOS
HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN PLÁSTICO Y FIBRA DE 

VIDRIO, MEDIDAS 17.7 CM - 7" 
UNIDAD  $                     3,500.00 

87 TINTA PARA SELLO
COLOR NEGRO 30 ML TINTA ACUOSA LIBRE DE ACEITES. FRASCO 

DISPENSADOR FLEXIBLE. SECADO RÁPIDO DE 25 SEGUNDOS
UNIDAD  $                     3,856.00 

Observaciones:

Item 10: ESTUCHE PARA CD Se cotiza paquete*100 unidades, este producto no se despacha por unidad

Item 13: PAPEL PERIODICO 

PLIEGO
Producto excluido de IVA

Item 44: LAPIZ NEGRO Producto excluido de IVA

Item 56: USB 16 GB Se cotiza memoria de 32 GB

Item 57: USB 32 GB Se cotiza memoria de 64 GB

Item 58: NOTAS ADHESIVAS Se cotiza color amarillo en la medida solicitada

Item 73: PAPEL TERMICOS PARA 

DIGITURNO
Se cotiza en core 1/2 DT100

TOTALES  $              2,396,061.00 
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 O
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al

es

Que la modalidad de selección 

no sea adecuada para el bien 

o servicio que requiere la 

Entidad

Que el oferente 

seleccionado no 

satisfaga cabalmente las 

expectativas y 

necesidades de la 

Entidad

1=
R
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1=
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gn
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nt
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R
ie

sg
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B
aj

o

DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Revisión de la 

necesidad y Modalidad 

de selección en la 

elaboración de 

estudios previos en la 

Unidad Interna de 

Contratacion

1=
R

ar
o

1=
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gn
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R
ie

sg
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B
aj

o

N
o UIC

Desde la 

estructuración de 

los documentos 

del proceso

Hasta la fecha de  

publicacion del 

pliego o la 

invitacion

Revisando las 

observaciones que sean 

procedentes con el fin de  

permitir una mayor 

participación de 

proponentes

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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al

In
te

rn
o

P
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ne
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R
ie
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os

 O
pe

ra
ci

on
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es

Que los requisitos habilitantes 

establecidos no sean 

apropiados para el proceso de 

contratación

Que no se establezcan 

las condiciones para que  

oferentes con experiencia 

puedan presentar sus  

ofertas dentro del 

proceso

2=
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ab
le

3=
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er
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5

R
ie

sg
o 

M
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io

DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Revisión de la 

necesidad y Modalidad 

de selección en la 

elaboración de 

estudios previos en la 

Unidad Interna de 

Contratacion

1=
R

ar
o

2=
 M

en
or

3

R
ie

sg
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B
aj

o

N
o

DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Desde la 

estructuración de 

los documentos 

del proceso

Hasta la fecha de  

publicacion del 

pliego o la 

invitacion

Monitoreo de las etapas 

precontractuales y el 

asesoramiento de parte 

de la  Unidad Interna de 

Contratacion ( Asesor 

Financiero asignado) 

Subordinado al 

cronograma del 

proceso

3
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P
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 O
pe
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es

Que la definición del objeto y 

el alcance del mismo no sean 

claros o no correspondan a la 

necesidad de la Entidad

Que no se satisfaga total 

o parcialmente la 

necesidad de la entidad 1=
R

ar
o

4=
 M
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or

5

R
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io

DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Análisis de la 

necesidad en relación 

con el objeto y alcance 

definidos para el 

proceso
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N
o UIC

Desde la 

estructuración de 

los documentos 

del proceso

Hasta la fecha de  

publicacion del 

pliego o la 

invitacion

Monitoreo de las etapas 

precontractuales y el 

asesoramiento de parte 

de la  Unidad Interna de 

Contratacion ( Asesor 

Financiero asignado)  con 

el Supervisor del Contrato 

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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Que la estimación del 

presupuesto no sea 

concordante con las 

obligaciones del contrato. 

Inexactitud en el 

presupuesto 

2=
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le

4=
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R
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o 

A
lto DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Examen de la 

necesidad  y pluralidad 

de cotizaciones en la 

etapa de Estudio de 

Mercado. Publicación 

de documentos previos 

para valoración de los 

interesados y del 

público en general
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N
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Desde la 

estructuración de 

los documentos 

del proceso

Hasta la fecha de  

publicacion del 

pliego o la 

invitacion

Monitoreo de las etapas 

precontractuales y el 

asesoramiento de parte 

de la  Unidad Interna de 

Contratacion ( Asesor 

Financiero asignado)  con 

el Supervisor del Contrato 

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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 O
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Que el día del cierre no se 

presenten proponentes al 

proceso de selección

Se declara desierto el 

proceso de selección
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ie

sg
o 

A
lto DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

En este caso publica 

nuevamente la 

convocatoria del 

proceso. 2=
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4

R
ie
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B
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o

S
i

UIC

Desde la 

publicación del 

estudio previo y 

proyecto pliego de 

condiciones

Hasta el día del 

cierre del proceso

Revisando las 

observaciones que sean 

procedentes con el fin de  

permitir una mayor 

participación de 

proponentes

Semanalmente
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S
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R
ie

sg
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 O
pe

ra
ci
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es

Que el o los proponentes que 

se presenten no cumplan con 

las condiciones establecidas 

en el pliego de condiciones

Se declara desierto el 

proceso de selección
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5

R
ie

sg
o 

M
ed

io

DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Revisar las 

observaciones al 

proyecto de pliego de 

condiciones y al pliego 

de condiciones 

definitivo con el fin de 

que las reglas del 

proceso sean claras 

para todos los 

interesados

1=
R

ar
o

2=
 M

en
or

3

R
ie
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B
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o

S
i

UIC

Desde la 

publicación del 

estudio previo y 

proyecto de pliego 

de condiciones

Hasta el día del 

cierre del proceso

Revisando las 

observaciones que sean 

procedentes con el fin de  

permitir una mayor 

participación de 

proponentes

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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Riesgo de seleccionar 

aquellos que no cumplan con 

la totalidad de los requisitos 

habilitantes o se encuentren 

incursos en alguna inhabilidad 

o incompatibilidad 

Trasgrede el principio de 

transparencia y 

economía propios de la 

contratación estatal
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Capacitación del 

personal evaluador 1=
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Desde la 

evaluacion del 

proceso

Hasta la fecha de  

selección

Monitoreo de las etapas 

precontractuales y el 

asesoramiento de parte 

de la  Unidad Interna de 

Contratacion ( Asesor 

Financiero asignado)  con 

el Supervisor del Contrato 

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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Riesgo de colusión 
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inapropiada del contrato 1=
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DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Diseño de 

procedimiento de 

adjudicación para 

minimizar el riesgo de 

colusión 
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Desde la 

evaluacion del 

proceso

Hasta la fecha de  

selección

Valoración de la 

probabilidad de la 

colusión 

Subordinado al 

cronograma del 

proceso

Monitoreo y revisión
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PROCESO

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

Matriz de identificación, valoración y asignación de riesgos

DIRECCION ADMINISTRATIVA DE APOYO LOGISTICO

Clasificación de la Información:                                       Pública

Denominación del bien o servicio CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS DIFERENTES SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C

Elaborado de conformidad con la metodología propuesta por la Agencia Nacional para la Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, detallada en el “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Proceso de Contratación", fuente: http://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales-y-documentos-tipo
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Que se seleccione una oferta 

artificialmente baja

Escogencia inadecuada 

del Contratista
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A
lto DISTRITO DE 

CARTAGENA DE 

INDIAS

Capacitación del 

personal evaluador 1=
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R
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B
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o

S
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UIC

Desde la 

evaluacion del 

proceso

Hasta la fecha de  

selección

Ante dudas requerir 

aclaraciones al oferente y 

validar condiciones de 

mercado

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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C
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R
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 O
pe

ra
ci

on
al

es

Riesgo de que no se firme el 

contrato 

Obstruye la ejecución del 

contrato 1=
R

ar
o

3=
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er
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4

R
ie
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o 

B
aj

o

Contratista

Seguimiento para la 

suscripción del 

contrato 1=
R

ar
o

2=
 M

en
or

3

R
ie
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o 

B
aj

o

S
i

CONTRATISTA
Desde la 

adjudicación 

Hasta la 

Legalización
Verificación suscripción 

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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on
al

es

Riesgo que no se presenten 

las garantías requeridas en los 

documentos del proceso de 

contratación o que su 

presentación sea tardía

Afecta la ejecución del 

contrato 1=
R
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o

3=
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R
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B
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Contratista

Seguimiento para que 

se aporten la garantías 

requeridas 1=
R
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o

2=
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3

R
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S
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CONTRATISTA

Desde la 

Suscripción del 

contrato

Hasta la 

Legalización

Verificación que se 

aporten las garantías 
Diaria
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E
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R
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 O
pe
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ci

on
al

es

Que el contratista no realice la 

entrega en el plazo acordado

Incumplimiento total o 

parcial de las 

obligaciones del contrato

2=
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pr
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le

5=
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7

R
ie
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o 

A
lto

Contratista

Solicitud de cobertura 

del riesgo de 

cumplimiento 1=
R

ar
o

3=
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er
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4

R
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o 

B
aj

o

N
o

ORDENADOR 

Y/O 

SUPERVISROR

Desde el inicio de 

ejecución

Hasta la 

Finalización

Seguimiento en el informe  

de supervisión 
Mensual
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es

Que los bienes presenten 

defectos o imperfecciones 

Imposibilidad de poder 

utilizarlo para satisfacer la 

necesidad que motivo su 

adquisicion
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SUPERVISROR

Desde el inicio de 

ejecución

Hasta la 

Finalización

Seguimiento en el informe  

de supervisión 
Mensual
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R
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ci

on
al

es

Aumento o disminución del 

valor de los bienes y/o 

servicios contratados que se 

encuentren incluidos dentro de 

los valores unitarios.

Aumento o disminución 

en la estructura de costos 

del contrato - 

Desequilibrio Económico 2=
Im

pr
ob

ab
le

5=
 C

at
as

tr
óf
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o

7

R
ie

sg
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A
lto

Contratista

Revisión y ajuste de la 

formula de equilibrio 

contractual / Acuerdo 

modificatorio de las 

condiciones 

contractuales
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Desde el inicio de 

ejecución
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Finalización

Seguimiento en el informe  

de supervisión
Mensual
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Que el contratista no proceda 

con la liquidación del contrato 

dentro de los terminos de Ley

Incumplimiento de los 

términos para la 

liquidación del contrato
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Contratista

Requerimientos de 

orden jurídico. 

Procedencia de la 

liquidación unilateral 

del Contrato por parte 

de la Alcaldia Distrital 

de Cartagena

1=
R

ar
o

1=
 In

si
gn

ifi
ca

nt
e 

2

R
ie

sg
o 

B
aj

o

N
o

ORDENADOR 

Y/O 

SUPERVISROR

Desde la 

terminación del 

contrato

Hasta la 

Liquidación del 

Contrato

Requerimientos para 

liquidación de contrato

Subordinado al 

cronograma del 

proceso
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ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Versión: 4.0MACROPROCESO: GESTIÓN DE HACIENDA

CODIGO: GHAPR02-F003

 Fecha: 15/01/2025

FORMATO CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)

CDP: 26000743

OBJETO

CONTRATAR LA ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS
DIFERENTES SECRETARIAS Y DEPENDENCIAS DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS D.T. Y C

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA Que en el presupuesto de gastos e inversiones de la
vigencia 2026 existe apropiación disponible para atender la presente solicitud así:

Unidad Ejecutora Rubro Fuente De Financiacion Valor

05 - SECRETARIA
GENERAL

2.1.2.02.01.003-1.1.05 - Papelería, Tóner,
Útiles de Oficina.

1.2.1.0.00-001 - Ingresos corrientes de Libre
Destinación

$ 900.000.000,00

$ 900.000.000,00

TOTAL CDP: NOVECIENTOS MILLONES DE PESOS

LUCELY MARIA MORALES RAMOS
RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO

Se expide en Cartagena, a los 13 días del mes de febrero del año 2026.

Solicito : MERYS CASTRO PEREIRA Unidad Ejecutora: 05 - SECRETARIA GENERAL

IP Imprimió:

Fecha Impresion: 13/02/2026
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Elaboró: RMELENDEZ Imprimio: MERYS CASTRO PEREIRA

Numero SDP : 843 Elaboró SDP: MCASTRO
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ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Versión: 4.0MACROPROCESO: GESTIÓN DE HACIENDA

CODIGO: GHAPR02-F003

 Fecha: 15/01/2025

FORMATO CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)

CDP: 26000657

OBJETO

COMPRA EN GRANDES SUPERFICIES DE PAPELERIA, Y UTILES DE OFICINA PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA DE
LA ALCALDIA INAYOR DE CARTAGENA.

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA Que en el presupuesto de gastos e inversiones de la
vigencia 2026 existe apropiación disponible para atender la presente solicitud así:

Unidad Ejecutora Rubro Fuente De Financiacion Valor

03 - SECRETARIA
DE HACIENDA

PUBLICA

2.1.2.02.01.003 - Otros bienes
transportables (excepto productos
metálicos, maquinaria y equipo)

1.2.1.0.00-001 - Ingresos corrientes de Libre
Destinación

$ 599.999.995,00

$ 599.999.995,00

TOTAL CDP: QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS

LUCELY MARIA MORALES RAMOS
RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO

Se expide en Cartagena, a los 29 días del mes de enero del año 2026.

Solicito : HAROLDO JOSÉ FORTICH Unidad Ejecutora: 03 - SECRETARIA DE HACIENDA PUBLICA

IP Imprimió: 4.36.189.82,

Fecha Impresion: 30/01/2026
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Elaboró: RPOLO Imprimio: MELISSA MARIN TOUS

Numero SDP : 744 Elaboró SDP: MMARIN
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