
ITEM NOMBRE DESCRIPCION TECNICA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

 

1 BLOCK 
AMARILLO RAYADO TAMAÑO CARTA 50 

HOJAS 
UNIDAD 550  

2 BLOCK 
AMARILLO RAYADO TAMAÑO MEDIA CARTA 50 

HOJAS 
UNIDAD 450  

3 
CAJA PARA 
ARCHIVO 

X 200, 26,5 CM ALTO, 21 CM DE ANCHO Y 40 CM 
DE LARGO, CAPACIDAD 30 CARPETAS 
TAMAÑO OFICIO. MATERIAL CARTÓN 
CORRUGADO QUE CUMPLE CON LA NTC 
4436:1998 Y LA NTC 5397 

UNIDAD 13545  

4 
CAJA PARA 
ARCHIVO 

X 300, 26,5 CM 
ALTO, 45 CM DE 
ANCHO Y 33 CM 
DE LARGO, 
CAPACIDAD 30 
CARPETAS 
TAMAÑO OFICIO. 
MATERIAL 
CARTÓN 
CORRUGADO 
QUE CUMPLE 
CON LA NTC 
4436:1998 Y LA 
NTC 5397 

UNIDAD 9101  

5 CARPETAS 

4 ALETAS COLOR BLANCO CARTULINA 
DESACIDIFICADA DE MÍNIMO 240 G/M2. EL 
MATERIAL DEBE CUMPLIR CON LAS 
ESPECIFICACIONES CONTENIDAS EN LA NTC 
5397. NO SE ACEPTA EL MATERIAL 
ESMALTADO / COUCHÉ CON PH NEUTRO. 
HASTA 250 HOJAS 

UNIDAD 23500  

6 CARTULINA 
CARTULINA DE 150 A 165 G/M2, 70 X 100 CM, 
COLORES SURTIDOS 

UNIDAD 206  

7 CARTULINA CARTULINA 1/8 , OCTAVOS 25 CM X 35 CMS 
COLORES SURTIDOS,  

PAQUETE X 10 
UNIDADES 

156  

8 FOLDER 
FOLDER CELUGUIA, CON GUÍA PLÁSTICA EN 
POSICIÓN HORIZONTAL SIN MATERIAL 
METALICO ABRASIVO 

PAQUETE X 50 
UNIDADES 

455  

9 FOLDER PLASTICO COLORES SURTIDOS UNIDAD 300  

10 
ESTUCHE 
PARA CD 

TIPO SOBRE UNIDAD 101  

11 PAPEL CARTA BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL 
DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 

Caja X 10 Resmas 1751  

12 PAPEL OFICIO BOND 75G RESMA 500 HOJAS. EL MATERIAL 
DEBE CUMPLIR CON LA NTC 4436:1998 

Caja X 10 Resmas 1797  

13 
PAPEL 

PERIODICO 
PLIEGO 

PLIEGO PAPEL PERIÓDICO ENTRE 65CM X 
90CM Y 70CM X 100 CM 

PAQUETE X 10 
UNIDADES 

315  

14 
TACO DE 

PAPEL PAPEL BOND, PAPEL BOND ENGOMADO. 
MÍNIMO DE 60G, MAYOR O IGUAL A 8 X 8 CM Y 

UNIDAD 615  



MENOR O IGUAL A 12 X 12 CM MÍNIMO 500 
HOJAS (BLANCO) 

15 AGENDA PERMANENTE, TAMAÑO MINIMO 14.5 CM X 21.5 
CM O APROXIMADO, PÁGINAS MÍNIMO: 350 

UNIDAD 380  

16 ALMOHADILLA DACTILAR TINTA NEGRA (1.200 USOS) UNIDAD 315  

17 ALMOHADILLA  PARA SELLO UNIDAD 205  

18 
BANDA DE 
CAUCHO 

FABRICADO EN CAUCHO DE ALTA 
RESISTENCIA COLOR CREMA 

CAJAS x 50 UNDS 644  

19 BOLIGRAFO 
TINTA NEGRA DE CALIDAD, SECADO RÁPIDO Y 
ESCRITURA SUAVE.  

UNIDAD 7200  

20 BORRADOR ELABORADO EN P.V.C. (NATA). MEDIDAS: 
LARGO: 3,5 CM. ALTO: 0,9 CM. ANCHO: 2,0 CM.  

UNIDAD 702  

21 BORRADOR  PARA TABLERO ACRÍLICO UNIDAD 48  

22 CD-R 700MB/80MIN UNIDAD 80  

23 CHINCHE PLASTIFICADO 
CAJAS X 50 
UNIDADES 

225  

24 CINTA ENMASCARAR DELGADA 18 MM X 40 MTS UNIDAD 440  

25 CINTA ENMASCARAR GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 780  

26 CINTA TRANSPARENTE GRUESA 48 MM X 40 MTS UNIDAD 681  

27 CINTA  TRANSPARENTE DELGADA 24 MM X 40 MTS UNIDAD 490  

28 
CLIP 

MARIPOSA 

ELABORADO EN ALAMBRE BAJO CARBONO, 
CAPACIDAD 11 A 35 HOJAS DE 75G. LONGITUD: 
73 MM ANCHO: 44 MM 

CAJA X 50 
UNIDADES 

360  

29 CLIP SENCILLO METÁLICO CON RECUBRIMIENTO DE ZINC. 
CAPACIDAD DE 2 A 30 HOJAS DE 75G. 

CAJA X 100 
UNIDADES 

640  

30 
CLIP DOBLE 

PRESION 
METÁLICO NEGRO DE 3/4" 19 MM 

CAJA X 12 
UNIDADES 

75  

31 
CLIP DOBLE 

PRESION 
METÁLICO NEGRO DE 1/2" 12 MM 

CAJA X 12 
UNIDADES 

65  

32 
CLIP DOBLE 

PRESION 
METÁLICO NEGRO DE 1" 24 MM 

CAJA X 12 
UNIDADES 

65  

33 
CORRECTOR 

LIQUIDO 
LAPIZ 7 ML UNIDAD 755  

34 CUENTA FACIL 14 GR UNIDAD 210  

35 CUENTA FACIL 28 GR UNIDAD 210  

36 GRAPADORA 
DE OFICINA CAPACIDAD DE 30 HOJAS, 
MATERIAL EN PLÁSTICO ABS DE ALTA 
RESISTENCIA O METÁLICA 

UNIDAD 912  

37 GRAPADORA 
INDUSTRIAL METÁLICA CON CAPACIDAD PARA 
200 HOJAS 

UNIDAD 713  

38 EXACTO 18MM METÁLICO UNIDAD 585  

39 
GANCHOS 

LEGAJADORES 

PLÁSTICO DISTANCIA ENTRE 
PERFORACIONES DE 7 Y 8 CMS; DE DOS 
PIEZAS - APROXIDAMENTE DE 250 HOJAS 

PAQUETE x 20 
UNIDADES 

590  

40 GRAPAS ESTÁNDAR GALVANIZADA 26/6 
CAJAS X 5000 

UNIDADES 
840  

41 
GRAPAS 

INDUSTRIAL 
COBRIZADA  23/12  

CAJAS x 1000 
UNIDADES 

368  

42 
GRAPAS 

INDUSTRIAL 
COBRIZADA  23/10  

CAJAS x 1000 
UNIDADES 

225  



43 GUILLOTINA 

CUCHILLA EN HIERRO. CORTA MÁXIMO 10 
HOJAS DE PAPEL BOND. PISADOR DE 
PLÁSTICO, MANGO ERGONÓMICO. MEDIDAS: 
30 CM X 25 CM. 

UNIDAD 22  

44 LAPIZ NEGRO 
NO.2 HB LÁPIZ DE GRAFITO HEXAGONALES. 
MINA DE ÓPTIMA CALIDAD. MADERA DE ALTA 
CALIDAD, DURABLE Y RESISTENTE. 

CAJA x 12 
UNIDADES 

665  

45 
CARPETA 

LEGAJADOR AZ  

TAMAÑO CARTA  CON HERRAJE Y 
ESQUINEROS METÁLICOS. ELABORADO EN 
CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN 
POLIPROPILENO PARA MAYOR DURACIÓN. 
COLOR AZUL 

UNIDAD 385  

46 
CARPETA 

LEGAJADOR AZ  

TAMAÑO OFICIO, CON HERRAJE Y 
ESQUINEROS METÁLICOS. ELABORADO EN 
CARTÓN RÍGIDO Y PLASTIFICADO EN 
POLIPROPILENO PARA MAYOR DURACIÓN. 
COLOR AZUL 

UNIDAD 485  

47 
LIBRO ACTA 

100 
FOLIOS 50 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN 
PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 50  

48 
LIBRO ACTA 

300 
FOLIOS 150 HOJAS AUXILIAR, PASTA DURA EN 
PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 65  

49 
LIBRO ACTA 

400 

FOLIOS 200 HOJAS AUXILIAR. PASTA DURA EN 
PAPEL DE ENCUADERNACIÓN, TAMAÑO 21,5 X 
32,5 CM 

UNIDAD 90  

50 
LIBRO ACTA 

600 
FOLIOS 300 HOJAS AUXILIAR,  PASTA DURA EN 
PAPEL DE ENCUADERNACIÓN. 

UNIDAD 220  

51 MARCADOR 
BORRABLE TINTA NEGRA, TINTAS A BASE DE 
ALCOHOL DE RÁPIDO SECADO Y FÁCIL 
BORRADO, PUNTA BISELADA CON 3 ANCHOS. 

UNIDAD 814  

52 MARCADOR 
PERMANENTE  TINTA NEGRA, PUNTA 
BISELADA GRUESA Y RESISTENTE. TINTA 
RESISTENTE AL AGUA QUE NO SE DECOLORA. 

UNIDAD 1015  

53 MARCADOR  PERMANENTE PUNTA FINA UNIDAD 745  

54 MARCADOR 
PERMANENTE (COLORES SURTIDOS: AZUL, 

VERDE, ROJO) 
CAJA POR 12 

UNIDADES 
595  

55 MARCADOR 

BORRABLE (COLORES SURTIDOS: AZUL, 
VERDE, ROJO) TINTAS A BASE DE ALCOHOL 
DE RÁPIDO SECADO Y FÁCIL BORRADO, 
PUNTA BISELADA CON 3 ANCHOS. 

CAJA POR 12 
UNIDADES 

520  

56 MEMORIA  USB 16 GB UNIDAD 110  

57 MEMORIA  USB 32 GB UNIDAD 200  

58 
NOTAS 

ADHESIVAS  
COLORES VARIADOS - PAQUETE X100H - 

75MMX100MM 
PAQUETE  740  

59 NUMERADOR AUTOMÁTICO 6 DÍGITOS ELABORADO EN 
MATERIAL METÁLICO 

UNIDAD 55  

60 
BANDEJA 

PAPELERA 
DE ESCRITORIO SENCILLA EN MALLA COLOR 
NEGRO 

UNIDAD 210  

61 PAPELERA PARA PISO DE OFICINA EN MALLA METÁLICA 
MEDIDAS: ALTO 27 CM Y DIAMETRO DE 22.5 CM 

UNIDAD 325  

62 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE O DE COLORES 
ROLLO X 20 

METROS 
25  



63 PEGANTE 
BARRA 40 GR ADHERENCIA EN PAPEL, 
CARTÓN, TEJIDOS, FOTOS, SOBRES, 
ETIQUETAS, ETC. 

UNIDAD 525  

64 PEGANTE 

LIQUIDO 115 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE 
GRADÚA LA SALIDA DEL PEGANTE Y ENVASE 
ERGONÓMICO PARA UN MEJOR AGARRE. POR 
SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO 
TÓXICO Y NO CONTAMINA EL MEDIO 
AMBIENTE 

UNIDAD 345  

65 PEGANTE  

LIQUIDO 225 GR, TAPA DOSIFICADORA QUE 
GRADÚA LA SALIDA DEL PEGANTE Y ENVASE 
ERGONÓMICO PARA UN MEJOR AGARRE. POR 
SER A BASE DE AGUA, ES LAVABLE, NO 
TÓXICO Y NO CONTAMINA EL MEDIO 
AMBIENTE 

UNIDAD 375  

66 PERFORADORA 2 HUECOS 15 HOJAS CON UNA DISTANCIA 
ENTRE HUECOS DE 8CM 

UNIDAD 685  

67 PLANILLERO PLASTICO TAMAÑO OFICIO UNIDAD 420  

68 
POSIT 

BANDERITAS 
ADHESIVAS 

 DE COLORES X 100 UNIDAD 6815  

69 PORTA MEMOS  SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA UNIDAD 425  

70 
PORTA 

LAPICEROS SENCILLO PARA ESCRITORIO EN MALLA 
UNIDAD 510  

71 REGLA 30 CMS METÁLICA UNIDAD 410  

72 RESALTADOR 

VARIOS COLORES (AMARILLO, AZUL, VERDE, 
ROSADO) PUNTA BISELADA, DURABLE Y 
VERSÁTIL PARA RESALTAR Y SUBRAYAR 
TEXTOS. NO TOXICO, COLOR FLUORESCENTE 
CON ALTA VISIBILIDAD, LA TINTA NO 
TRASPASA EL PAPEL. 

UNIDAD 1297  

73 

PAPEL 
TERMICOS 

PARA 
DIGITURNO 

MEDIDAS 80 X 60  ROLLO 43  

74 ROTULOS ADHESIVO Rotular 50-20MM 
PAQUETE 120 

UND 
200  

75 ROTULOS CIRCULAR Adhesivo varios colores PAQUETE 200  

76 ROTULOS 
ETIQUETAS ADHESIVAS EN PAPEL TÉRMICO 

DE 2.500 RÓTULOS A UNA COLUMNA DE 5CMS 
X 2.5CMS (50X25MM) 

ROLLO  200  

77 SACAGRAPAS ACERO CROMADO COMBINADO CON 
PLÁSTICO ABS DE GRAN RESISTENCIA 

UNIDAD 1055  

78 
SACAPUNTAS  

TAJALAPIZ 

METÁLICO CORRIENTE, CON CUCHILLA EN 
ACERO INOXIDABLE CON FIJACIÓN POR 
TORNILLO. 

UNIDAD 817  

79 
SACAPUNTAS  

TAJALAPIZ 
ELÉCTRICO 110V 60 HZ, AUTOMÁTICA CON 

CABLE 
UNIDAD 51  

80 
SELLO 

FECHADOR 
METÁLICO, CON ENTINTADO MANUAL 

MEDIDAS 4MM X 3MM 
UNIDAD 105  

81 
SOBRE PAPEL 

MANILA  TAMAÑO CARTA 
PAQUETE X100 240  

82 
SOBRE PAPEL 

MANILA 
TAMAÑO OFICIO PAQUETE X100 335  



83 
SOBRE PAPEL 

MANILA  
RADIOGRAFIA PAQUETE X100 230  

84 
TABLERO 
ACRILICO 

120 X 80 CMS MARCO ALUMINIO UNIDAD 157  

85 
TABLERO DE 

CORCHO 
50X70 CMS MARCO DE MADERA UNIDAD 119  

86 
TIJERA 

MULTIUSOS 

HOJA DE ACERO INOXIDABLE CON MANGO EN 
PLÁSTICO Y FIBRA DE VIDRIO, MEDIDAS 17.7 
CM - 7"  

UNIDAD 599  

87 
TINTA PARA 

SELLO 

COLOR NEGRO 30 ML TINTA ACUOSA LIBRE DE 
ACEITES. FRASCO DISPENSADOR FLEXIBLE. 
SECADO RÁPIDO DE 25 SEGUNDOS 

UNIDAD 80  

 


