EL CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA RADICACION CGRRESPONDENCIA |
CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA |
NIT 820.000.349-1 R EC EF)C I ON
DEBE A: FECHA Y HORA:2S -02 -2026 3 :S0ew
F NTREGADO POR: g
ANGELA DANIELA GARAY NEIRA RECIBIDO POR: L)ed NG i
N 1286 FOLIOS: .
C.C. 1002397623 expedida en Tunja. EMITINOA, Sectedorio. Senexai

LA SUMA DE $ 1°430.000

EN LETRA LA SUMA DE: UN MILLON CUATROCIENTOS TREINTA MiL PESOS M/CTE.

POR CONCEPTO DE PAGO COMPRENDIDO ENTRE EL DIA 20 DE AGOSTO DEL ANO 2025
AL DIA 19 DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2025, EN CUMPLIMIENTO AL CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS No.CD-2025-064 "Prestacion de servicios de apoyo a la
gestion administrativa para la atencion integral de los usuarios que acuden a la
Corporacion a la Recepcion No. 02 incluyendo la recepcion, orientacion, y
respuesta a solicitudes de la ciudadania, asi como la radicacion, clasificacion,
distribucién y seguimiento de la correspondencia institucional

SOLICITO A USTEDES CONSIGNAR A LA CUENTA DE AHORROS No 91275837925
BANCOLOMBIA

SE FIRMA EN TUNJA A LOS VEINTICINCO (25) DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL 2026

Cordialmente,

/Qosme\a bmatﬂ K.

ANGELA DANIELA GARAY NEIRA

C.C. 1.002.397.623 expedida en Tunja
CONTRATISTA

(SECRETARIO GENERAL GENERAL) CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA



MODELQ INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION Codigo: F-CT-03
PROCESO: GESTION DE CONTRATACION Versidn: 0
un g v 1 F : Acta Parcial Fecha: 25
FECHA PRESENTE ACTA 2512026 No. De Acla 5
CONTRATO No. LD 025064 FECHA: 10/512025
ENTIDAD CONTRATANTE CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA
CONTRATISTA ANGELA DANELA GARAY NEIRA
Prestackin de servicios de apoyo a lu gestién administrativa pars ta atenci6n integral de los usuarjos que acuden a la
OBJETC WahWMth&WMymaMﬁthh,
asi como ka radicacion, clasiicacion, distribuclon y seguimbento de la cormespondencla Institucional
VALOR DEL CONTRATG : SETE MSLLONES CIENTO CINCUENTA ML PESOS WCTE. (§7.150.000)
PLAZO DE EJECUCION CINCO(5) MESES
SUPERVISOR JUAN PABLO NEIRA MARTINEZ
FECHA DE INKCIO 20 DE MAYO DE 2025
FECHA DE SUSPENSION {NiA)
FECHA DE REWICIO [NAY
ADICIONAL N° VALOR § Ny
PRORROGA N° TIEMFO {N/A}
CDP 108 19 DE MAYO DE 2025
RP 155 20 DE MAYQ DE 2025
PERIODO AUTORIZADO A PAGAR | 20 DE AGOSTO DE 2025 AL 19 DE SEPTIEMBRE DE 2025

En la ciudad de Tunja, a los VEINTICINGO {25) dias del mes de FEBRERO de dos md VEINTISEIS (2026), se reurieron en las instalationes del Concejo Municipa) de
Tunja, JUAN PABLO NEJRA MARTINEZ | identificado (a} con cedula de cludadania nimero 79.039.252 expedida en BOGOTA quien en su calided SECRETARIO
GENERAL obra como SUPERVISOR del Cortratocon objeto de™Prestacin da servicios de apoyo a ka gestion atministrativa para la atencion integral de los usuarios que
acuden & fa Comporacidn a fa Recepcion No.02, incluyendo & recepcion, otientacion, ¥ respuesta a solicitides de la cudadania, asl como ka radicacién, dasificacion,
distribucion y sequimiento de ka correspondencia institucional No. CD 2025064 y ANGELA DANIELA GARAY NERA identificada (o) con cédula de ciudadania ndmero

1.002.357.823 expedida en Tunja, quien en su calidad de CONTRATISTA, obra en nombre propio, con #f fin de suscribir & presente ACTA PARCIAL No 05,
comespondiente al periodo 20 DE AGOSTO DEL 2025 AL 19 SEPTEEMBRE DE 2025, en os siguiates $&minos;
BALANCE DE PAGOS
CONCEFTO DEBE HABER

Valor de! confraio 7.150.000

Anticipo -

Vakor de i preseniz acta Pargial 5 - 1.430.000,00

Valor actas pagadas ] $ 4.290.000

Saldo por ejecutar $ 1.430.000

Sumas iguales $ 7.150.000 | § 7.150.000

(Ia} suscrito {a) supervisor () del contrato en mencidn, manifiesta que ha recibido a satisfaccion el informe comespondiente at periodo de pago mencionado, presentado
por & {la) CONTRATISTA, quien cumplié a satistaccién y dentro de los %rmings contractuales con las obligaciones establecidas en el contrato; igualmente certifico que el
CONTRATISTA cumplié con sus aportes al régimen de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos protesionales, de acuendo a ka planila N° 464297635 del mes de
SEPTIEMBRE DEL 2025 de conformidad con la normatividad vigente. Se constatt que b ejecutado esta coma saperts af informe allegado, jurtto con Sus anexos que

hacen parte de la presente atla.

OBSERVACIONES:

| P

No siendo otro el objeto de la presente reunién se finma el acta por los que en ella intervinieren.

T aniela botay .

CONTRATISTA i

AUXILIAR SECRETARIA

SUPERVISOR




) MODELO INTEGRADD DE PLANEACION Y GESTION Codigo: F-CT-03
PROCESO: GESTION DE CONTRATACION Version: 0
Concej;de Tunja Formato : liforme de actividades para Contratistas de Prestacion de Servicio
Fecha: 08/02/2019
Nombre del Contralista: ANGELA DANIELA GARAY NEIRA No. De €D 20250684

Objeto del Contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion administrativa para la atencién

integral de los usuarios que acuden a la Corporacion a la Recepcon No, 02,

incluyendo la recepcion, orientacion, y resptiesta a solicitudes de la ciudadania,
asi como la radicacion, clasificacion, distribucién y seguimiento de la
correspotidencia institucional

Valor: SIETE MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS MICTE. (§7.150.000)
Fecha de Inicio: 20/52025 Fecha de Terminacidn: 19/10/2028
No. Del informe: 5 Periodo de Reporte: DEL 20/08/2025 AL 19/09/2025
Supervisor: Juan Pablo Neira Martinez
ITEM| ACTIVIDADES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS UBICACION DE EVIDENCIAS

Efectuar acompadiamiento en la sala de fecepcion
No. 2 dal Concejo Municipal para brindar la
informacion requerida por los usuarios cuando

To solicite el Secretano General, Indicador de
cumplimiento: Atencion de solicitudes en un plazo
no mayor a 10 minulos

Se estuvo a disposicion de dicha actividad en & mes de
mayo

Se estuvo a disposicién en dicha catividad y se brindo

informacion requerida por usuanios.

Atander al piblico de manera personal, brindando
orientacion segan su consulta y las instrucciones de
Ia Secretaria Generat y del Presidenle de la
Corporacion, indicader de cumplimiento: Respuesta
a fas consulias en un plazo maximo de 15 minutos,

Se estuvo a disposicion en dicha actividad

Se estuvo a disposicion de dicha actividad durante todo el

pariodo

Orientar a los usuarios e informar a los concejales
sobre las paticiones, solicitides & informadiones
relacionadas con la sala 2 del Concejo Municipal.
indicador de cumpimiento: Comunicacién a los
Concajales en un piazo méximo de 1 hora deade la
recepcion de la soficitud.

Se estuvo a disposicion de dicha aclividad la cual no se
llevo a cabo durante este periode

Se estuvo a disposicion y se informo a los concejales sobre

solicitudes Hegadas a cada horable concejal.

Realizar apoyo en el drea de recepcion del
Concejo Muriicipal cuando sea solicitado. Indicator
de cumplimiento: inicio del apoyo en un plazo no
mayor a 10 minutos desde ka soficitud. Indicador de
calidad: Safisfaccion det 90% del personal
administrativo sobre la efectividad del apoyo
brindado.

En el mes de mayo Se estuvo a disposicion de dicha
actividad Iz cual no se Hevo a cabe durante este periodo

Se estuvo a disposicion de dicha actividad la cual no se

Hevo a cabo durante este periodo

Desempefiar las dernas actvidades asignadas por
ol Supervisor def contrato que estén relacionadas
con & objeto contractua.

se hizo seguimiento a dichos ramites y oficios envidos
desde la prasidencia a diferentes dependencias

se apoyo de manera telefonica y presencial a usuarios

Apoyar en la difusion de la informacion oficial
emitida por et Concajo Municipal de Tunja en las
rades sociales institucionales, asegurando la
precision, oportunidad y alcance de las
pubkcacionas, conforme a las directrices
establecidas por la Mesa Directiva y 1a Secretaria
General.

En el mes de mayo Se eshuvo a disposicion de dicha
actividad la cuat se llevo a cabo durante este periodo

Sa estuvo a disposicion de dicha aclividad la cual leve a

cabo duranie este periodo

Observaciones por parte del supervisor (En caso de que aplique)

NOTAS:

FIRMA CONTRATISTA

Domelo bawy A

1 La ru'madelnomeiaisetetjsuameasodemeelconkaﬁstapeﬂemaunaunidaddeapaya.encasoommmioewibifm

Anexar con 8l prasente informe la

Kombre DANIELA BARAY

ol T e e

S
Nombre

de '_adsociddeleﬁodooo iente

ANGELICA MORENQ

Encasoquepamelpeﬂodaderepmanosehayareahdoalgumdelasadivldades.mlaramnde!ammaizad&yenevidemiasmgisﬁarm
a de
Tyt S

JUAN PABLO NERA MARTINEZ

CONTRATISTA

ALIX SECRETARIA GENERAL

Cargo

SUPERVISOR DE}. CONTRATO

Direccién: Calle 19 # 9-95 Ed. Municipal — Segundo Piso ; Tel: 54(+8 )7400084; www.concejc




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION Cddigo: F-CT-04
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL Version: 01

Formato: Acta de Terminacion y Recibo Final a Satisfaccién Fecha: 27M12/2022

FECHA PRESENTE ACTA |25 DE FEBRERO DEL 2026

CONTRATO No. CD2025-064 | FECHA I 19/5/2025
Prestacidn de servicios de apoyo a la gestién administrativa para la atencion integral de los usuarios que acuden ala
OBJETO: Corporacion a la Recepcion No.02, inciuyendo la recepcion, ofientacién, y respuesta a solicitudes de la ciudadania, asi como la
radicacion, clasificacion, distrbucian y seguimiento de la comespondencia instituciona
SIETE MILLONES CIENTO CINCUENTA Mik PESOS MACTE. (87.150.000)
VALOR DEL CONTRATO
PLAZO DE EJECUCION: CINCO{5) MESES
CONTRATANTE CONCEJO MUNICIPAL DE TUNJA
CONTRATISTA ANGELA DANIELA GARAY NEIRA
SUPERVISOR JUAN PABLO NEIRA MARTINEZ
FECHA INICIO 20/5/2025
ACTA DE SUSPENSION N/A
ACTA AMPLIACION DE SUSPENSION NiA
ACTA DE REINICIO NiA
ADICIONAL N° ~ X_VALCR § N/A
PRORROGA N° _ X_TIEMPQ NiA
PERIODO ULTIMO PAGO 20 DE AGOSTO DE 2025 AL 19 DE SEPTIEMBRE DE 2025
PERIODO TOTAL DE EJECUCION 20 DE MAYC AL 19 DE OCTUBRE DE 2025

En la ciudad de Tunja, a los VEINTICINCO (25) dias del mes de FEBRERO de dos i VEINTISEIS (2026), se reunieron en las instalaciones del Concejo Municipal de TunjaJUAN
PABLC NEIRA MARTINEZ, identificado (a) con cedula e ciudadania nimero 79,939.252 expedida en Bogota quien en su calidad de SECRETARIQ GENERAL obra como
SUPERVISOR det Contrato con objet de"Prastacion de servicios de apoyo a la gestion administrativa para la atencion integral de los usuarios que acuden 2 la Corporacién a la
Recepcian No.02, incluyendo |a recepcion, ofientackin, y respuesta a solicitudes de la ciudadania, asi como ia radicacion, clasificacion, distibucion y seguimiento de la
corespandencia inglitucional Mo, CD2025-064 Y ANGELA DANIELA GARAY NEIRA , identificado (a) con cédula de ciudadania nimero 1002397623 expedida en TUNJA, quien
on su caiidad ¢e CONTRATISTA, obra en nombte propic, con ef fin de suscrbir la presente, ACTA DE TERMINACION Y RECIBO FINAL A SATISFACCION, comespondiente at
pariods totai de 20 DE MAYO AL 19 DE OCTUBRE DE 2025. en los siguigntes terminos.

BALANCE DE TERMINACION i
CONCEPTO DEBE HABER
Valor del conrato ceivye $ 7.150.000,00
Anticipo $ f
Valor actas canceladas $ 4.290.000,00
Valor de 1a presente acta $ 1.430.000,00
Saldo sin ejecutar
Saldo a favor def CONCEJO (cumss syt wyir} 3 -
Sumas iguales $ 7.150.000,00 | § 7.150.000,00

El suscrito SUPERVISOR certifica que el CONTRATISTA cumplio a satisfaccion el objeto del contrato y queda a paz y salvo con el Concejo Municipal por todo
concepto. lguaimente durants le ejecucidn del contrato, cumplia con la totalidad del pago de aportes al Sistama General de Seguridad Social en Salud, Pensiones
y Riesgos Profesionales, de conformidad con la nonmas legales vigentes, para lo cual adjunta ta planilla No 464297635 del mes SEPTIEMBRE de 2025

En constancia se firma por ios que en ésta intervinieron, dejando constancia que se han reunkio todos y cada uno de |0W’Bm la
terminacion del contrato.
QBSERVACIONES:
Angela Dgrda b oy N,
T 00000 JUAN PABLE NEIRA MARTINEZ
CONTRATISTA SUPERVISOR

SANDRA MILENA ESTUPINAN ORJUELA

PRESIDENTE
Nombre Nembre ANGELICA MCRENG Nombre JUAN PABLO NEIRAMARTINEZ
Cargo | CONTRATISTA [Carge AUX. SECRETARIA GENERAL Cargo SUPERVISCR

Los arriba firnanies encontramos el presente documentt ajustado a las disposicionss normativas yfo técnicas vigentes del ¢aso en particular, el cual se presenta para 1a firna

Direccién: Calle 19 # 9 -95 Piso 3 Edificio Municipal Tunja, Boyacd - Teléfono: (57 8) 7 4057 70 ext. 1302 Carreo electrénico: contratacion @tunja.gov.co
web: hittp://www.tunja-boyaca.gov.co Codigo postal: 150001
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- MODELC INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION Cédigo: F-CT-03
PROCESO: GESTION DE CONTRATACION Version: G
Concai;é Tunja Formato : Informe de actividades para Conratistas de Prestacién de Servicio
Fecha: 08/02/2019
Nombre del Contratista: ANGELA DANIELA GARAY NEIRA No. De CD 2025064

Objeto del Contrate:

Prestacién de servicios de apoyo a la gestion administrativa para la atencion
integral de los usuarios gue acuden a 1a Corporacién a la Recepcion No, 02,
incuyendo 1a recepcion, orientacion, y respuesta a solicitudes de la cudadania,
asi como ia radicacion, clasificacion, distribucion y seguimiento de la
comespondencia institucional.”

Vador: SIETE MILLONES CIENTOQ CINCUENTA MIL PESOS WCTE. ($7.150.000)

Fecha de Inicio: 20i5/2025 Fecha de Terminacion: 19/10/2025

No. Del Informe: FINAL Periodo de Reporte: DEL 20/08/2025 AL 19/08/2025

Supervisor: Juan Pablo Neira Martinez

ITEM| ACTMDADES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS UBICACION DE EVIDENCIAS

Efectuar acompaiiamiento en ka sala de recepaion
No. 2 det Concejo Municipal para brindar la
1 informacién requerida por los usuarios cuanda

lo solicite el Secretario General. indicador de
curmplimienio: Atencion de sokiciudes en un pazo
o mayot a 40 minulos

Se estuvo a disposicion de dicha actividad en el mes de
mayo

Se estuvo a disposicién en dicha catividad y se brinde
informacion requerida por USUarios.

Atpnder al piblico de manera personal, brindando
orientacion segun su consulta y las instrucciones de
2 1a Secretaria General y del Presidente dela
Corporacion, Indicador de cumplimiento: Respuesta
a las consultas en un plazo maxima de 5 minutos.

Se estuvo & disposicion en dicha actividad

Se estuvo a disposicion de dicha actividad durante todo 81
periodo

Orientar a ks usuarios e informar a los cancejales

sobre las paticiones, soliciiudes e informadiones

3 relacionadas con |a sala 2 del Concejo Municipal.
Indicador de cumplimiento: Comunicacién a los

Concejales en un phazo méximo de 1 hora desde la

recepcion de ka solicitud.

Seesunoadisposiciondedichaacﬁvidadlacudnose
llevo a cabo durante este periodo

Se estuvo a disposicion y se informo a los concejales sobre
solicitudes Begadas a cada horable concejal.

Realizar apoyo en el area de recepcion del
Concejo Munlcipal cuando sea solicitado. Indicador
de cumpimiento: lnicia del apoyo en un plazo no
4 maywaiﬂnﬁmmsdesdelasdmnd.iﬂcadorde
calidad: Safisfaccion dei 90% del personal
administrativo sobre ta efectividad del apoyo
brindado.

En el mes de mayo Se estuvo a disposicion de dicha
actividad 1a cual no se levo a cabo durante este periodo

Se estuvo a disposicion de dicha actividad la cuat no se
Hevo a cabo durante este periodo

Desempeiiar las demas aclividades asignadas por
5 of Supervisor del confrato que astén relagionadas
con el objeto contractua.

sehizowi:rﬁenloacid;asmesyoﬁdosemidos
desde la presidencia a diferentes dependencias

se apoyo de manera telefonica y presencial a usuarios

Apoyar n le difusion de la informacion oficial
emitica por el Concejo Municipal de Turia en las
redes sociales institucionales, asegurando 1a

6 |precisian, oportunided y alcance de las En ¢l mes de mayo Se estuvo a disposicion de dicha

Se estuvo a disposicion de dicha actividad la cual llevo a

publicats " confarme  las dinscr actividad la cual se llevo a cabo durante este periodo cabo durante esie periodo
establecidas por 1a Mesa Directiva y la Secretaria
General.
Observaciones por parte del supervisor (En caso de que aplique)
/— /
FIRMA CONTRATISTA
“Dopea ot N,
J
NOTAS: 1 La firma del concejal se mgistraensodewalwntraﬁsta perlenezea a una uridaddeapoyo.encasouon&arioesu’ibir
2 £n caso que para el periodo de repofts no se hayareaizadualgunadelasacﬁvidades, establecer 12 razon de fa no reaiizacion yenevidermiasmgisuarm
3 ] informe la de sequridad social del eriodo ignte _ ] _
; E SR LR il
Nombre DAMIELA GARAY ANGELIGA MORENO Nombra JUAN PABLO NEIRA MARTINEZ
Cargo CONTRATISTA Cargo AUX SECRETARIA GENERAL Cango SUPERVISOR DEL CONTRATO

M

Direccion: Calle 19 # 9-95 Ed. Municipal — Segundo Piso ; Tel: 54(+8 )7400084; www.conce
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=0 PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES 2
U RECIBO PARA PAGO Bancmomen

11PQ IDENTIFICACION: CEDULA DE GIUDADANIA NUMERQ DE IDENTIFICACION: 1002397623
NOMBRE ¢ RAZON SOCIAL: ANGELA DANIELA GARAY NEIRA |
CIUDADMUNICIPIO: TUNJA DEPARTAMENTO: BOYACA |
DIRECCION: CENTRO TELEFONO: 9990998
TIPO APORTANTE: 024NDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: HINDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA, ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras ¥
FORMA DE PRESENTACION: UNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

NUMERO PLANILLA 4642979635 TIPO DE PLANILLA: HNDEPENDIENTES

PERIODO COTIZACION MES: septiembre PERIODO COTIZACION MES: seplismbre
OTROS SUBSISTEMAS: ANC: 2025 SALUD: ARO: 2025

m_
”
m__

2026/02118 “

_‘r'_ $34.900
2026102120

y

VST

1GE [ LMA

'
S

TOTALES
| COTZANTES [TOTAL PAGADO,
ADMINISTRADORA R
-m-m__
230301 _
SUBTOTAL: 1 | smew |

ADMINISTRADORA
#NOMBRE
m 18-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A 1 ]
/wmm—- [+

2626/02/13 415 PM USUARIO: SOb - CC1049638122 PAGINA 1 DE1
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TIGILAGD ™

Certificacion
Bancaria

Martes, 03 de junio de 2025

A qguien le interese

Bancolombia S.A. se permite informar que ANGELA DANIELA GARAY NEIRA
identificado(a) con CC 1002397623, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con
el Banco los siguientes productos:

Fecha Aperfura
zaaa-mm-dd

Producto No. Productio

Cuenta de ahoiros 91275837925 2024-12-16 Activo

“Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

*5i desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolembia a los siguientes nimeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Locak: (57-2) 554 05 05
Resto del pafs: 01800 09 12345 Sucursales telefénicas en el exterior: Espafia(34) 900 995 717 - Estados Unidos(1) 1 866 379 97 14.

Catalina Cortés Uribe.
Gerente Servicios Contact Center & BPO.

= Bancolombia

Bancolombia nunca solicitara sus datos personales o de sus produclos bancarios mediante vinculos de correo electrénico. En caso de recibir alguno,
reportelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com.co




