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NEXO No. 1 
 

INFORME DE ACTIVIDADES  
 

A continuación, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi 
objeto contractual en la oficina de DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA durante el 
periodo en el mes de diciembre del año 2025. 
 
 

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO 

A LA PERSONERIA DISTRITAL DE 
BARRANQUILLA EN EL DESARROLLO DE 

LAS FUNCIONES Y COMPENTENCIAS 
ASIGNADAS EN LA CONSTITUCIÓN, LA 

LEY Y EN TODAS AQUELLAS 
ACTIVIDADES NECESARIAS PARA EL 

CUMPLIMIENTO DE LOS FINES 
ESTATALES. 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
Cargue de Documentación en SIAObserva 

 
En el marco de las tareas asignadas, participé activamente en el proceso de cargué 
de documentación en la plataforma SIAObserva. Esta actividad consistió en la carga 
y verificación de documentos requeridos, asegurando que la información fuera 
correctamente organizada y estuviera disponible para su consulta y análisis. Durante 
el proceso, me aseguré de que todos los documentos cumpliesen con los requisitos 
establecidos y estuvieran correctamente etiquetados según las normativas internas 
de la plataforma. 
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Este procedimiento fue realizado con el objetivo de facilitar el acceso a la información 
y optimizar la gestión de los documentos dentro del sistema, contribuyendo al 
cumplimiento de los plazos establecidos para el proyecto. 

 
Asistí a las reuniones que se programaron por parte de la Dirección financiera y 
administrativa. 
 
Cumplí con las demás obligaciones del contrato. 

 
 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
ELMER JOSE ORTEGA MIER 
c.c. 1.001.823.974 
Contratista 


