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ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 el cual dispone que es “Deber de analisis de
las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este
analisis en los Documentos del Proceso”, la Alcaldia Municipal de Cajica adelanto el presente estudio, con el
propdsito principal de establecer los indices financieros y organizacionales que deberan acreditar los
proponentes que se presenten a los procesos de seleccién cuyo objeto sea SUMINISTRO DE INSUMOS DE
PAPELERIA Y TONER PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE CAJICA.
ASPECTOS GENERALES
De acuerdo con la Guia para la elaboracién de estudios del sector elaborada por Colombia Compra Eficiente “La
Entidad Estatal debe revisar los aspectos generales del mercado del bien, obra o servicio que sean relevantes
en el Proceso de Contratacion. Para el efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda analizar, entre otros, los
siguientes contextos, los cuales pueden tener un alcance local, regional, nacional o internacional, dependiendo
del Proceso de Contratacion. 1. Econdmico, 2. Técnico, 3. Regulatorio y 4. Otros. A continuacion, se hara una
revision de los aspectos generales y contextos de analisis recomendados por Colombia Compra Eficiente.
El servicio objeto del presente Proceso de Contratacian esta codificada en el Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) se cataloga con los codigos que se
indican en la Tabla 1:

Tabla 1 - Codificacion del servicio en el sistema UNSPSGC

Segmento Familia Clase Producto Nombre

81000000 81140000 81141600 81141600 | Manejo de cadena de

suministros
80000000 80140000 80141700 80141700 Distribucién
Utensilios de dibujo,

60000000 60120000 60121500 60121500 suministros y

accesorios
Py T—

CLASIFICADOR 55000000 55120000 55121700 55121700 Sefializacion
DE BIENES Y 55000000 55120000 55121600 | 55121600 Etiquetas

SERVICIOS

Equipo y accesorios de

45000000 45100000 45101900 45101900 laboratorio de imprenta

44000000 44120000 44122100 44122100 | Suministros de sujecion

Instrumentos de

44000000 44120000 44121700 44121700 ittt

Repuestos de tinta y

44000000 44120000 44121900 44121900 minas de l4pices

Suministros de

44000000 44120000 44121600 44121600 escritorio

44000000 44120000 44121800 44121800 Medios de correccion

44000000 44120000 44121500 44121500 Suministros de correo
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Suministros paraﬁ
44000000 44100000 44103100 44103100 impresora, faxy
fotocopiadora
Dispositivos de
43000000 43200000 43202000 43202000 almacenamiento
extraibles
Dispositivos de
43000000 43200000 43201900 43201900 airieeARBEIIEES
31000000 31200000 31201500 31201500 Cinta adhesiva
Otros adhesivos y
31000000 31200000 31201600 31201600 g
Cartdn ondulado y
24000000 24110000 24112500 24112500 otros materiales para
distribucion
14000000 14120000 14121800 14121800 Papeles recubiertos
Carton y papel para
14000000 14120000 14121500 14121500 snibaldio
Papel de imprenta y
14000000 14110000 14111500 14111500 papel de escribir

CONTEXTO
ECONOMICO

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015,
se procede a realizar el andlisis de los aspectos generales del sector que resultan
relevantes en el proceso de contratacién teniendo en cuenta fuentes de informacion
estadisticas oficiales del Boletin Técnico Producto Interno Bruto (PIB) IV trimestre 2025.

CLASIFICACION DE LOS SECTORES ECONOMICOS:

E| Banco de la Republica realiza la clasificacion de los sectores econdmicos de la siguiente
manera:

Cada sector se refiere a una parte de la actividad econémica cuyos elementos tienen
caracteristicas comunes, guardan una unidad y se diferencian de otras agrupaciones. Su
division se realiza de acuerdo con los procesos de produccion que ocurren al interior de
cada uno de ellos.

Segun la division de la economia clasica, los sectores de la economia son los siguientes:

Sector primario o sector agropecuario: Es el sector que obtiene el producto de sus
actividades directamente de la naturaleza, sin ningtn proceso de transformacion. Dentro
de este sector se encuentran la agricultura, la ganaderia, la silvicultura, la caza y la pesca.
No se incluyen dentro de este sector a la mineria y a la extraccion de petroleo, las cuales
se consideran parte del sector industrial.

Sector secundario o sector Industrial: Comprende todas las actividades econémicas de un
pais relacionadas con la transformacién industrial de los alimentos y otros tipos de bienes
0 mercancias, los cuales se utilizan como base para la fabricacién de nuevos productos.

Se divide en dos sub-sectores:

o Industrial extractivo: extraccion minera y de petréleo.

s Industrial de transformacién: Envasado de legumbres y frutas, embotellado de
refrescos, fabricacién de abonos y fertilizantes, vehiculos, cementos, aparatos
electrodomésticos, PAPELERIA, etc.

Sector terciario o sector de servicios: Incluye todas aquellas actividades que no producen
una mercancia en si, pero que son necesarias para el funcionamiento de la economia.
Como ejemplos de ello tenemos el comercio, los restaurantes, los hoteles, el transporte,
los servicios financieros, las comunicaciones, los servicios de educacion, los servicios
profesionales, el Gobierno, etc. Es indispensable aclarar que los dos primeros sectores
producen bienes tangibles, por lo cual son considerados como sectores productivos. El
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tercer sector se considera no productivo, puesto que no produce bienes tangibles, pero,
sin embargo, contribuye a la formacién del ingreso nacional y del producto nacional.

Para efectos del presente objeto se tendra en cuenta la division sectorial segun la actividad
econdmica. Teniendo en cuenta que el presente objeto, se ubicara dentro del Sector
Secundario.

A continuacién, se revisaran los aspectos generales del sector que resulten relevantes en
el Proceso de Contratacién teniendo en cuenta fuentes de informacion estadisticas
oficiales como lo es el DANE.

Dentro del sector secundario o Industrial en Colombia se tienen como principales
productos/servicios:

Alimentos y Bebidas
e Productos lacteos (leche procesada, quesos, yogur)
Bebidas (gaseosas, cerveza, jugos)
e Productos cérnicos procesados
e Harinas, galletas y alimentos empacados
e Este es uno de los sectores industriales mas grandes del pais.

Productos derivados del petréleo

e Gasolina

e Diésel

* Plasticos

e Lubricantes

Provienen de la refinacién del petréleo.

Textiles y confecciones

e Ropa

e Telas

e Calzado

¢ Prendas deportivas

o Ciudades como Medellin han sido histéricamente centros de esta industria.

Productos quimicos
e Fertilizantes
e Pinturas
e Medicamentos
e Productos de limpieza

Cemento y materiales de construccion
Cemento

Ladrillos

Ceramica

Vidrio

Productos metallrgicos y maquinaria
e Acero
e Herramientas
e Partes para maquinaria
e Estructuras metalicas

Papel y productos de papel

s Papel
e Cartén

e Empaques industriales

Es deber legal de la Administracion Municipal, disponer lo necesario para garantizar el
adecuado y correcto funcionamiento de la Entidad, de tal forma que pueda ejecutar las
funciones que establece la ley de manera permanente. Para asegurar la continuidad en la
prestacion de los servicios, la Administracién Municipal debe proveer a sus funcionarios y
contratistas, los elementos de papeleria, toner y dtiles de escritorio para que ejecuten sus
labores de manera apropiada y oportuna.
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Para cumplir con el objetivo se requiere contratar de una persona natural y/o juridica que,
cuente con la capacidad técnica y financiera para garantizar el suministro constante de
Papeleria y Toner de la administracién municipal.

El presente documento busca ayudar a la Entidad a entender el mercado de los bienes a
contratar, que la Entidad pretende adquirir, para estructurar el proceso de contratacion con
la informacién necesaria que permita alcanzar los objetivos de eficacia, eficiencia,
economia, promocion de la competencia y manejo del riesgo.

De acuerdo con los lineamientos de la Agencia Nacional para la contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente, la Entidad Estatal debe revisar los aspectos generales del
mercado del bien, obra o servicio que sean relevantes en el proceso de contratacién. Para
ello se realiza un analisis del contexto econémico, técnico, regulatorio, innovador y/o
comercial que puede tener un alcance local, regional, nacional o internacional,
dependiendo del proceso de contratacion.

A continuacion, se detallan los aspectos relevantes de cada uno:
CONTEXTO ECONOMICO MUNDIAL:

Se espera que el crecimiento global se mantenga estable en torno al 3.3 % -3.2 % durante
2026-2027. Sin embargo, la economia mundial continda asentandose en una tasa de
crecimiento relativamente baja, insuficiente para fomentar un desarrollo econémico
sostenido. Se prevé que las economias de mercados emergentes y en desarrollo entren
en la segunda mitad de la década con ingresos per cépita en una trayectoria que implica
una débil convergencia hacia los niveles de las economias avanzadas. La mayoria de los
paises de bajos ingresos aln no estan en camino de alcanzar el estatus de ingresos
medianos para 2050. Son necesarias acciones de politica econémica a nivel global y
nacional para fomentar un entorno externo mas favorable, fortalecer la estabilidad
macroeconémica, reducir restricciones estructurales, abordar los efectos del cambio
climatico y acelerar el crecimiento y desarrollo a largo plazo.

El crecimiento mundial continua estabilizandose a medida que la inflacion converge
gradualmente hacia las metas de los bancos centrales y la politica monetaria entra en una
fase de flexibilizacion prudente. Esto deberia dar lugar a una expansion mundial cercana
al 4.2 %- 4.1 % en 2026-2027. No obstante, las perspectivas siguen siendo insuficientes
para compensar plenamente el impacto acumulado de choques recientes. La persistente
incertidumbre en materia de politica econémica y los cambios en las dinamicas
comerciales globales representan riesgos a la baja relevantes. Otros riesgos incluyen
tensiones geopoliticas prolongadas, presiones inflacionarias derivadas de choques de
oferta y eventos climaticos extremos. Se requieren medidas de politica econdémica
decisivas para salvaguardar el comercio internacional, abordar vulnerabilidades de deuda,
fortalecer la resiliencia climatica, preservar la estabilidad de precios, aumentar la eficiencia
del gasto publico, mejorar el capital humano e impulsar la inclusion laboral.

ACTUAL CION DE PERSPECTIVAS DE LA ECONOMIA MUNDIAL DE ENERO DE

PROYECCIONES DE CRECIMIENTO POR REGION

NIOL

IMF.org/pubs

Las regiones de mercados emergentes y economias en desarrollo enfrentan perspectivas
de crecimiento heterogéneas en 2026. Segun las proyecciones, el crecimiento seguira
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moderandose en Asia oriental y el Pacifico y en Europa y Asia central, en linea con la
desaceleracién estructural de algunas economias grandes. En contraste, se anticipa una
consolidacion del crecimiento en América Latina y el Caribe, Oriente Medio y Norte de
Africa, Asia meridional y Africa subsahariana, apoyada en mayor demanda interna y
recuperacion de sectores estratégicos. Se preve que el crecimiento se fortalezca
gradualmente en 2027 en la mayoria de las regiones. El panorama sigue presentando
riesgos adversos, particularmente ante eventuales cambios en politicas comerciales
globales, escalamiento de conflictos, desaceleracion en economfas avanzadas, inflacién
persistente o desastres naturales asociados al cambio climatico.

Oriente Medio y Asia Central: Se prevé que el crecimiento se sittie en torno al 3.9 % en
2026 y al 4,0 % en 2027.

Europa y Asia central: Se espera que el crecimiento ronde el 1,3 % en 2026 y aumente
ligeramente al 1.4 % en 2027.

América Latina y el Caribe: Se proyecta que el crecimiento alcance aproximadamente el
2,2%en 2026y el 2,7 % en 2027, respaldado por una recuperacién gradual de la inversion
y el consumo.

Africa Subshariana: Se estima que el crecimiento se ubique cerca del 4.6 % en 2026 y del
2027, apoyado por la estabilizacion de los mercados energéticos.

Seglin el Fondo Monetario Internacional, se prevé que el crecimiento mundial sea cercano
al 3,3 % en 2026 y al 3,2 % en 2027, atn por debajo del promedio histérico de 2000-2019
(3,7 %). Las proyecciones reflejan revisiones moderadas derivadas de un mejor
desempefio en algunas economias avanzadas, compensado por debilidad en otras
regiones. Se prevé que la inflacién general mundial disminuya hacia niveles cercanos al
3,6 % en 2026 y al 3,2 % en 2027, convergiendo mas rapidamente hacia las metas en
economias avanzadas que en mercados emergentes y en desarrollo.

En la balanza de riesgos a mediano plazo respecto al escenario base contindan
predominando los factores adversos, aunque las perspectivas de corto plazo presentan
riesgos mixtos. Algunas economias avanzadas podrian mostrar resiliencia mayor a la
esperada, mientras que otras enfrentan incertidumbre politica y fiscal. Las perturbaciones
en el proceso de desinflacion podrian retrasar recortes adicionales en tasas de interés, con
implicaciones para la sostenibilidad fiscal y la estabilidad financiera. Para gestionar estos
riesgos, las politicas deben equilibrar las disyuntivas entre inflacion y crecimiento,
reconstruir margenes de maniobra fiscal y acelerar reformas estructurales que fortalezcan
la productividad y la cooperacién multilateral.

Se prevé que el crecimiento mundial se mantenga alrededor del 3,3 % en 2026. Aunque la
inflacion contindia moderandose, los bancos centrales mantendrian una postura prudente
en la normalizacion de la politica monetaria. En consecuencia, las tasas de interés de
referencia probablemente permaneceran por encima de los niveles prepandemia durante
el horizonte de proyeccién.

Durante el periodo de prevision, el crecimiento mundial seguiria siendo moderado, por
debajo del promedio registrado entre 2010 y 2019. La elevada deuda publica y los altos
costos del servicio de la deuda contindan subrayando la necesidad de que los
responsables de politica en los mercados emergentes equilibren las necesidades de
inversién con la sostenibilidad fiscal.

Para impulsar el crecimiento a largo plazo, sigue siendo fundamental adoptar medidas que
aumenten la productividad, mejoren la eficiencia de la inversién publica, fortalezcan el
capital humano y reduzcan brechas de género en el mercado laboral.

Las medidas y marcos de politica monetaria contintian siendo cruciales para mantener
ancladas las expectativas de inflacién. Es especialmente relevante el papel de las
estrategias de comunicacién de los bancos centrales para gestionar las expeqtativas
inflacionarias y facilitar la convergencia hacia las metas con el menor costo posible en

términos de actividad econémica.
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FONDO MONETARIO INTERNACIONAL T
CONTEXTO NACIONAL:

El crecimiento de la economia de Colombia continuara siendo gradual, mostrando una
recuperaciéon moderada en el corto plazo y mejores perspectivas hacia 2026—2027. El afio
2025 estuvo marcado por un proceso de estabilizacion macroeconomica tras la
desaceleracién observada en 2023 y 2024. Sin embargo, las proyecciones para 2026
reflejan un entorno més favorable, apoyado en la reduccién progresiva de la inflacién y en
una politica monetaria menos restrictiva. De acuerdo con proyecciones recientes del Fondo
Monetario Internacional (FMI), el crecimiento global se ubicaria alrededor del 3,2 %-3,3 %,
mientras que Colombia mantendria una senda de recuperacién moderada.

La economia de Colombia proyecta un crecimiento estimado cercano al 2,8 % en 2026,
impulsado principalmente por sectores estratégicos como la administracion publica, la
salud, la educacién, las actividades artisticas y la agricultura, que continuarian siendo
motores de estabilidad interna. Estos sectores tradicionales mantienen una contribucion
relevante al PIB, especialmente en un contexto de fortalecimiento del consumo interno y
mejora gradual de |a inversion. Asimismo, sectores como comercio y servicios comienzan
a mostrar sefales de recuperacion sostenida frente a los resultados débiles observados
en afios anteriores.

La Unidad de Planificacion Rural Agropecuaria (Upra) reporté durante 2025 un
comportamiento estable en el abastecimiento de alimentos en las principales centrales
mayoristas del pais, consolidando la tendencia de recuperacion observada desde 2024.
Los volimenes comercializados han mostrado variaciones positivas anuales moderadas,
reflejando mejoras en produccion agricola, condiciones climaticas més favorables y ajustes
logisticos en las cadenas de suministro. Esta dinamica contribuye al control de precios de
alimentos y a la estabilidad inflacionaria.

Segun el boletin técnico mas reciente de la Encuesta Mensual de Servicios (EMS) del
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE), publicado en 2026 con
resultados de cierre de 2025, el sector de actividades profesionales, cientificas y técnicas
evidencio una recuperacion parcial frente a las fuertes contracciones registradas en 2024.
Si bien algunos subsectores alin presentan variaciones moderadas en ingresos nominales,
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el personal ocupado muestra sefales de estabilizacién, con menores caidas en
comparacion con el afio anterior.

En términos generales, los ingresos del sector servicios muestran una mejora gradual,
aunque todavia enfrentan desafios asociados a costos operativos, ajustes contractuales y
menor dinamismo en algunos segmentos empresariales. La evolucién del empleo formal
dentro del sector evidencia una transicion hacia esquemas mas flexibles de contratacion,
reflejando prudencia empresarial ante la incertidumbre econémica reciente.

Ante este panorama, las entidades y organizaciones deben considerar que, aunque la
tendencia es de recuperacién, persisten riesgos asociados a la ejecucion contractual, la
sostenibilidad financiera y la evolucién de la demanda agregada. La consolidacion del
crecimiento dependera de la estabilidad macroeconomica, la confianza empresarial y la
continuidad en la reduccién de presiones inflacionarias.

PRODUCTO INTERNO BRUTO

Segun el DANE en su boletin del IV trimestre de 2025, El producto interno bruto en su serie
original, crece 2,5% respecto al mismo periodo de 2024. Recordemos que mide el valor
monetario de los bienes y servicios finales es decir lo que adquiere el consumidor final

Producto Interno Bruto (PIB)

Tasas de crecimiento anual en volumen’
20231/ 20257 - IV

40,
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El Producto Interno Bruto crece 2,6% en el afio 2025pr respecto al afio 2024p
(ver tabla 1); las actividades econémicas que mas contribuyen a la dinamica del valor
agregado son:

« Comercio al por mayor y al por menor; reparacién de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 4,6%
(contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variacién anual).

+ Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacion; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,5%
(contribuye 0,8 puntos porcentuales a la variacién anual).

* Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso
propio crece 9,9% (contribuye 0,4 puntos porcentuales a la variacién anual).

En el cuarto trimestre de 2025pr, el Producto Interno Bruto en su serie original, crece 2,3%
respecto al mismo periodo de 2024p (ver tabla 1). Las actividades econdémicas que mas
contribuyen a la dinamica del valor agregado son:

+ Administracion publica y defensa; planes de seguridad social de afiliacion obligatoria;
Educacién; Actividades de atencion de la salud humana y de servicios sociales crece 4,8%
(contribuye 0,9 puntos porcentuales a la variacion anual).

+ Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y
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motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 3,4%
(contribuye 0,7 puntos porcentuales a la variacién anual).

« Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso
propio crece 11,5% (contribuye 0,5 puntos porcentuales a la variacion anual).

Respecto al trimestre inmediatamente anterior, el Producto Interno Bruto en su serie
ajustada por efecto estacional y calendario crece 0,1%. Cuando se observa el
comportamiento de las actividades econdmicas relacionadas:

« Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras actividades de servicios;
Actividades de los hogares individuales en calidad de empleadores; actividades no
diferenciadas de los hogares individuales como productores de bienes y servicios para uso

propio crece 4,6%.

« Comercio al por mayor y al por menor; reparacion de vehiculos automotores y
motocicletas; Transporte y almacenamiento; Alojamiento y servicios de comida crece 1,6%

« Explotacion de minas y canteras crece 1,2%.

Tabla 1. Valor agregado por actividad econémica
Tasas de crecimiento en volumen'

Cuarto trimestre 2025
Tasas de crecimiento (%)
Serie ajustada por
Serie original efecto estacionaly
Actividad econémica calendario
Ao total Anual Trimestral
20257/ 202574V / 202574V /
2024" 20241V 2025"-111
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca ER] 04 26
Explotacion de minas y canteras 6.2 29 12
Industrias manufactureras 19 1.0 -1.6
Suministro de electricidad, gas, vapor y aire acondicionado” 11 29 08
Construceidn -2.8 26 -15
Comercio al por mayor y al por menor® 46 34 16
informacién y comunicaciones 10 5.2 20
Actividades financieras y de sequros 28 a7 24
Actividades inmobiliarias 20 19 04
Actividades profesionales, cientificas y técnicas’ 13 1.5 04
Administracion pablica, defensa, educacion y salud i 45 48 02
Actividades artisticas, de imi ¥ ibn y otras
actividades de senvicios* = ns 45
Valor agregado bruto 2,7 23 -0,1
Impuestos menos subvendiones sobre los productos 25 25 06
Producto Interno Bruto 2,6 23 01

Para el afio 2025pr, el valor agregado de comercio al por mayor y al por menor, reparacion
de v_e_hlculos automotores y motocicletas; transporte y almacenamiento; alojamiento y
servicios de comida crece 4,6%, respecto al afio 2024

INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR

Variacién mensual Variacién anual

IPC total 0,94 1,18 522 5.35
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Variacion y contribucion mensual por divisiones de gasto

En el mes de enero de 2026, el IPC registré una variacion de 1,18% en comparacion con
diciembre de 2025, seis divisiones se ubicaron por encima del promedio nacional (1,18%):
Restaurantes y hoteles (2,94%), Transporte (2,14%), Bebidas alcohdlicas y tabaco
(1,79%), Alimentos y bebidas no alcohdlicas

(1,66%), Muebles, articulos para el hogar y para la conservacion ordinaria del hogar
(1,50%) y por ultimo, Salud (1,21%). Por debajo se ubicaron: Bienes y servicios diversos
(0,79%), Recreacion y cultura (0,50%), Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros
combustibles (0,23%), Prendas de vestir y calzado (0,18%), Informacién y comunicacion

(0,06%) y por tltimo, Educacién (0,00
Cuadro 1. IPC Variacién y contribucién mensual :
Segun divisiones de gasto
Enero 2025 - 2026

2025 208
Ovisionas de Gasky Foso %) Vanacion (%) ety Viarisenin (%) =52
Res lauranies y hoties. 243 190 o2 a0 omn
Transporte 7 wn 023 24 0z
Bebras akohclcas ¥ baa 170 06s Qg e 0.0)
Adrrerikn y betudas no akahiicas 15,08 162 030 e o
N 2. ¥ 410 amn a0y 120 oo
Sakad 1 e 002 w om
TOIAL 100,00 om a9d 118 118
Benes y serveos dverscs 538 oL w0y o an
Recreacen y cubica an 018 0 050 1
ADRmento. a3a. SC0d, (3§ ¥ OF08 COMDUSIES i oM anr L a3 oor
Hrendas ce vesw y caradn ane EA L) 000 o oo
Weeruesn y comuncaon s 080 01 oo 000
Educacen 141 Q00 a0 0.00 000

Fuente: DANE, IPC
Nota: La diferencia en la suma de las variables obedece al sistema de aproximacion en el nivel de digitos trabajados en el
indice.

INFLACION

Indica el valor adquisitivo: para el caso de Latinoamérica, incluido Colombia, se prevé que
el proceso desinflacionario continie durante 2026-2027, aunque con fluctuaciones
moderadas derivadas de presiones externas y ajustes internos. En general, la region
mantiene una trayectoria de recuperacion del poder adquisitivo, apoyada en la reduccion
progresiva de la inflacién y en politicas monetarias mas flexibles en comparacion con el
periodo 2022-2024.

En Colombia, la reduccién de la inflacion ha sido gradual y mas persistente que en algunas
economias de |a region debido a diversos factores estructurales y coyunturales:

* Rezagos en los efectos de la depreciacién del peso colombiano observada en afios
anteriores.

* Ajustes acumulados en precios regulados, especialmente combustibles y servicios
publicos.

* Persistencia en algunos componentes de inflacion basica (servicios y arriendos).

* Dinamica del consumo interno que, aunque mas moderada que en 2022-2023, contintia
generando presiones en ciertos sectores.

* Impactos climaticos recientes que han afectado la oferta de alimentos y los costos
logisticos.

De acuerdo con la informacién presentada por el Departamento Administrativo Nacional
de Estadistica (DANE) en su informe mas reciente publicado en 2026, el indice de Precios
al Consumidor (IPC) al inicio de 2026 presenté el siguiente comportamiento:

* Una variacion mensual cercana al 0,8 %.
* Una variacién anual alrededor del 4,3 % frente al mismo mes de 2025, mostrando una
desaceleracion frente al afio anterior.

Por su parte, Fedesarrollo indicé que el resultado estuvo ligeramente por encima de las
expectativas del mercado, que proyectaban una inflacion cercana al 4,1 %, reflejando que
aun persisten rigideces en algunos componentes del indice.

El comportamiento del IPC a comienzos de 2026 evidencia que, si bien la inflacién contintia
descendiendo y acercéndose al rango meta del Banco de la Republica, el proceso no esta
completamente consolidado. Esto podria influir en el ritmo de reduccion de tasas de interés
y en los ajustes de politica monetaria. El resultado sugiere que todavia existen presiones
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inflacionarias que deben ser monitoreadas cuidadosamente, especialmente en la
estructuracion y ejecucion contractual, debido a su impacto directo en costos operativos,
reajustes y proyecciones financieras.

Gréfica 1: IPC Variaciones Total nacional diciembre 2025 — 2026

Gréfico 1. IPC Varlaciones
Total Nacional
Enero 2025 - 2026

600
5,00
400

300

Porcentaje %

200

100 |

000
Mensual Anual

W2025 w2026

DESEMPLEO

Para enero de 2026, |a tasa de desocupacion del total nacional fue 10,9%, mientras que
en el mismo mes de 2025 fue 11,6%. La tasa global de participacion se ubicé en 63,6%,
en tanto que en enero de 2025 fue 64,1%. Finalmente, la tasa de ocupacion fue 56,7%,
siendo similar a la registrada en el mismo mes del afio anterior.

Tasa global de participacion (TGP), Tasa de ocupaci6n (TO) y Tasa de desocupacion (TD)

Total nacional
Enero (2025-2026)

B Enero 2025 R Enero 2026

Tasa Global de Participacién Tasa de Ocupacion Tasa de Desocupacion
(TGP) (T0) (T0)

Fuente: DANE, GEIH

TASA DE CAMBIO

La cotizacién del dolar en Colombia para el viernes 27 de febrero de 2026 mostré un
aumento frente al dia anterior. La Tasa Representativa del Mercado (TRM) se ubicé en $3
745,78 pesos colombianos por dolar, reflejando un incremento de $42,09 pesos,
equivalente a un aumento del 1,14 % con respecto al dia anterior.

Este nivel representd uno de los mas altos observados desde el 8 de enero de 2026,
evidenciando una tendencia alcista reciente en la tasa de cambio.

Comparado con el mismo dia del afio anterior (27 de febrero de 2025), la TRM disminuyo
aproximadamente 9,15 % (-377,32 pesos), lo que indica una apreciacion del peso
colombiano frente al délar en términos interanuales.
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Con respecto al mes anterior (27 de enero de 2026), la cotizacidn del délar aumentd
aproximadamente 1,90 % (69,76 pesos)

TRM VIGENTE AL VIERNES 27 DE FEBRERO DEL 2026- ;A COMO ESTA EL
DOLAR HOY?

1 USD = 13,745.78 COP

Tres Mil Setecientos Cuarenta y Cinco Pesos Con Setenta y Ocho Centavos

SALARIOS

El salario minimo se define en Colombia, mediante Decreto Nacional, luego de las
correspondientes deliberaciones entre el sector empresarial, gremio de trabajadores y el
Gobierno Nacional.

Para el 2026, Con un incremento del 23% que decretd el Gobierno Nacional, el salario

minimo en el 2026, quedé en un millén setecientos cincuenta mil novecientos cinco pesos
($1.750.905)

EVOLUCION DEL SALARIO MiNIMO MENSUAL LEGAL

PERIODO i

Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 $877.803

Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 $908.526

Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 $ 1.000.000
Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 $ 1.160.000
Enero 1 de 2024 a Dic. 31 de 2024 $1.300.000
Enero 1 de 2025 a Dic. 31 de 2025 $1.423.500
Enero 1 de 2026 a Dic. 31 de 2026 $ 1.750.905

PERSPECTIVAS DE CRECIMIENTO, INVERSION Y VENTAS DE ACTIVIDADES
PROFESIONALES, CIENTIFICAS Y TECNICAS

Segun el Boletin tecnico de la Encuesta Mensual de Servicios (EMS) del DANE, publicado
el 13 de febrero de 2026, en diciembre de 2025 En diciembre de 2025, los servicios de
actividades profesionales cientificas y técnicas registraron una disminucion de 0,9% en los
ingresos nominales, el personal ocupado total presenté una variacién negativa de 3,1% y
los salarios registraron un crecimiento de 5,2%, en comparacion con diciembre de 2024,

En comparacion con el mismo mes de 2024, en diciembre de 2025 los ingresos totales
presentaron una variacion negativa de 0,9%, que se explica por una disminucién de 0,7%
en los ingresos por servicios, de 47,2% en la venta de mercancias. En contraste, los otros
ingresos operacionales registraron un incremento de 6,8%.

En diciembre de 2025 el personal ocupado total presenté una variacién negativa de 3,1%,
en comparacion con diciembre de 2024, que se explica por una disminucion de 3,2% en el
personal permanente, de 2,7% en el personal temporal directo y de 8,2% en el personal
contratado a través de agencias.

Mientras que, los salarios en diciembre de 2025 presentaron un aumento de 5,2%, en
comparacion con diciembre de 2024, que se explica por el incremento de 9,9% en los
salarios del personal temporal directo y de 3,4% en los salarios del personal permanente.
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Tabla 10. Variacién anual y contribucién de los ingresos nominales por tipo, personal ocupado total
y salarios por tipo de contratacién
Actividades profesionales cientificas y técnicas

Total nacional
Diciembre 20257

Ingresos totales nominales Ingresos totales nominales
' Ingresas por servicios prestados 0.7
Ingresos por venta de mercancias 472 0.3 1
Otros ingresos operacionales 68 oo i
Parsonal ocupado total® Personal acupado total* 31
Permanente 32 -20 | |
Temporal directo L 10 |
. Agencias 82 0.1
" Salarios personal ocupado sin agencias Salarlos personal ocupado sin agencias 5.2
2 Salarios personal permanente 34 18 N
Salarios temporal directo 09 34 ]

SECTOR PAPELERO EN COLOMBIA

La industria papelera se define como el conjunto de actividades industriales dedicadas a
la transformacion de materias primas fibrosas en productos como papel, carton y sus
derivados, utilizados en la produccién de bienes de consumo, empaques, materiales de
impresion y productos de higiene. Este sector forma parte del sector secundario de la
economia, ya que transforma recursos naturales como madera, bagazo de cafia de azlcar
y papel reciclado en productos industriales que abastecen diferentes cadenas productivas.
En este contexto, las empresas del sector cuentan con procesos industriales tecnificados,
maquinaria especializada y personal calificado que permiten la produccién, conversion y
distribucién de estos materiales en el mercado nacional.

En Colombia, la industria de pulpa, papel y carton constituye un componente importante
de la produccion manufacturera. De acuerdo con estadisticas de la Departamento
Administrativo Nacional de Estadistca (DANE) a través de la Encuesta Anual
Manufacturera, la produccidn del subsector de papel, cartén y productos derivados alcanzé
aproximadamente 15.858 millones de pesos en 2022, lo que represento cerca del 3,8 %
del total de la industria manufacturera del pais. Asimismo, la actividad relacionada con
impresién y reproduccion de materiales registro una produccién cercana a 4.745 millones
de pesos, evidenciando la relevancia de esta cadena productiva dentro del aparato

industrial colombiano.

El sector papelerc es considerado estratégico dentro del sistema productive debido a su
papel en el suministro de bienes intermedios utilizados por multiples industrias, entre ellas
la alimentaria, farmacéutica, editorial, logistica y comercial. Los productos mas
representativos de esta industria incluyen papeles para impresioén y escritura, empaques
de cartdn corrugado, cajas plegadizas, cuadernos, papel higiénico, servilletas y toallas de
papel. Estos bienes permiten el funcionamiento de cadenas productivas esenciales para el
abastecimiento del mercado nacional y para las actividades de comercio y distribucion de
mercancias.

De acuerdo con estudios sectoriales y datos de organizaciones empresariales, el sector
papelero colombiano aporta aproximadamente el 4,6 % del PIB industrial y genera mas de
9.000 empleos directos, ademés de participar en procesos de exportacion hacia mercados
de América Latina como Ecuador, Peru y paises de Centroamérica. Asimismo, el consumo
interno de papel ha superado 1,6 millones de toneladas anuales, lo que refleja la demanda
constante de estos productos en actividades comerciales, educativas e industriales.

Dentro de los aspectos mas relevantes de la industria papelera en Colombia se destaca la
implementacién de modelos productivos basados en la economia circular y el
aprovechamiento sostenible de materias primas. En la actualidad, cerca del 60 % de la
fibra utilizada en la fabricacion de papel proviene del reciclaje, mientras que el resto se
obtiene de plantaciones forestales certificadas y del bagazo de cafia de azucar, lo que
permite reducir el impacto ambiental de los procesos industriales y fortalecer las cadenas
de reciclaje en el pais.

Finalmente, el sector papelero colombiano ha experimentado procesos de modernizacién
tecnolégica y optimizacion de sus sistemas de produccion, orientados a mejorar la
eficiencia energética, el aprovechamiento de recursos y la calidad de los productos. Estos
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avances permiten garantizar el suministro de bienes esenciales para miiltiples sectores
econémicos, consolidando a esta industria como un componente fundamental del
desarrollo industrial y logistico del pais.

CONTEXTO
TECNICO

Ficha Técnica:

Elementos de Papeleria: El proponente debera presentar la propuesta con los elementos
acordes a la ficha técnica detallada en el Anexo 1. Debera manifestar el conocimiento y
cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas contenidas en el
documento, lo cual sera verificado por el Comité Evaluador y se incluird en el Informe de
Evaluacion.

FICHA RESUMEN PAPELERIA

(La ficha técnica detallada se encuentra en el Anexo 1)

8= 3 | Tip
ITEM Sl il el : L
- ).‘; LS iﬁm' e P e o m%»“('.hxi" s « P I s "
1 Resma de Papel Tamario Carta RES 1
2 Resma de Papel Tamafio Oficio RES 1
3 Lapiz No 2 UND 1
4 Borrador de Nata UND 1
5 Taja Lapiz metalico UND 1
6 Boligrafo Negro UND 1
7 Pegante multiusos liquido x 115gr UND 1
8 Marcador permanente negro punta de bala UND 1
grosor de trazo 0,9 mm
9 Sacaganchos plastico/metal ergondémico UND 1
color negro
10 Tijera de oficina 7.5" UND 1
Cinta transparente de Polipropileno Medidas
1 (48mm*100m) KIRD !
Cinta de enmascarar color beige Medidas
L (48mm*40m) URL 1
13 Tabla legajadora oficio plastica/acrilico UND 1
14 Pegante en barra x40GR UND 1
CD-R regrabable de 700Mb x100 und con '
15 | sus respectivas fundas dobles en felpa color UND 1
blanco.
CD-DVDR regrabable de 4.7GB x100 und
16 | con sus respectivas fundas dobles en felpa UND 1
color blanco.
17 Carpeta tipo 4 aletas UND 1
18 Senializador tipo b'andera x 5 colores UND 1
surtidos
19 Regla plastica x30 cm UND 1
Paquete de sobre manila tamafio CARTA x
20 100 und PAQ 1
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Paquete de sobre manila tamafio OFICIO x

21 100 und PAQ 1
Notas adhesivas removibles paquete
i x400hojas FAR L
CAJA PARA ARCHIVOS CENTRAL REF: X-
23 200, CON ROTULO EXTERNO DE UND 1
IDENTIFICACION
24 Carpeta 2 tapas (Caratula y Contra Caratula)
en yute de 600 gramos UND i
25 Clip Mariposa Gigante X 12 und CAJA 1
26 Bandas elasticas de Caucho x 100 gr PAQ 1
27 Marcador permanente UND i
28 Marcador borrable UND fl
29 Almohadilla dactilar UND 1
30 Resaltador desechable UND 1
31 Perforadora para Oficina de 2 huecos UND 1
32 Cosedora de oficina 20 hojas CAJA )
35 Grapa Cosedora Estandar No 26/6 UND 1
34 Clip estandar pequefio x 100 und, CAJA 1
35 Gancho legajador plastico x 20 und. CAJA 1
36 Bisturi grande con riel con riel metélico
cuerpo encauchetado con perilla PAQ 1
37 Cuaderno cuadriculado x 100 hojas UND 1
38 Pistola de Silicona grande UND 1
39 Dispositivo de aimacenamiento USB 4 Gb UND 1
40 Dispositivo de almacenamiento USB 8 Gb, UND 1
41 Perforadora Industrial UND 1
42 Cajas de Colores x12 UND 1
43 | Humedecedor dactilar cuenta billetes x50gr UND 1
Rollo de Papel termico para Etiquetas de
44 transferencia directa compatible con
Magquina ZEBRA zd421 60*40mm x 2500
unid de 1" ROLLO 1
45 Ganchos Loteros Mediano de 1" 0 25 mm x
12 unidades. CAJA 1
46 Ganchos Loteros grande de 2" 0 51 mm x 12
unidades. CAJA 1
47 Cuchillas para bisturi de 18 mm CAJA 1
48 Marcador permanente, punta ultrafina de
0.5mm, UND 1
49 Corrector liquido en lapiz de 8 ml. UND 1
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L 50 ) Borrador de Tablero Acrilico. | UND , 1 ‘

El Proponente debe garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los
productos de papeleria y utiles de oficina establecidas en el Anexo 1 del presente
documento, para lo cual debera presentar la ficha técnica del fabricante de cada uno de
los elementos, contando con la siguiente informacion minima (Fabricante, item y ficha
técnica) y suscribir una carta de manifestacion de conocimiento y cumplimiento de Ia ficha
técnica de los elementos descrita en el Anexo 1, el no hacerlo seré causal de RECHAZO
de la propuesta.

Consumibles de Impresion: Con el fin de ejecutar el objeto contractual el contratista
deberd comprometerse a garantizar la calidad de los elementos y corresponder a las
siguientes caracteristicas exigidas, asi:

1. Los Consumibles de Impresién deben estar en perfecto estado y empacados en
su caja, cumplir con las especificaciones técnicas y ser compatibles con equipo
periférico de la Entidad, para lo cual debera allegar una certificacion expedida por
el RL.

2. El Proveedor debe entregar junto a los Consumibles de Impresion, el manifiesto
de garantia legal de cada Bien o Producto solicitado, sefialando las condiciones
aplicables para hacerla efectiva. EI Proveedor puede presentar el de la marca de
cada Consumible o un documento firmado por el representante legal de la
empresa. Para esto, los Consumibles de Impresion deben estar en perfecto estado
y empacados correctamente, los Consumibles deben cumplir con las
especificaciones técnicas y ser compatibles con las Referencias o equipo periférico
de la Administracion Municipal. El Proveedor debe reponer todos los Productos
que (i) no se encuentren en su empaque; (i) que se encuentren averiados
fisicamente o (iii) que no cumplan con las condiciones descritas anteriormente
(Incluye la no compatibilidad de Software con el equipo de impresion). La
reposicién debe realizarse en un plazo NO MAYOR A 3 horas habiles.

3. El proponente debera presentar la ficha técnica de los consumibles de impresién
a proporcionar.

4. El proponente debera allegar la certificacién expedida por el fabricante de los
insumos compatibles, donde especifique que es distribuidor autorizado de los
insumos y mantiene una relacion comercial minima de 6 meses, esta debe
presentarse con una fecha no menor a 30 dias calendario a partir del recibo de la
oferta.

Es de aclarar que los suministros de impresién solicitados son denominados
CONSUMIBLES COMPATIBLES O GENERICOS, para lo cual la Agencia Nacional de
Contratacion Publica “Colombia Compra Eficiente” los define como: Los Cartuchos de
Toéner que no son de la misma Marca de una impresora pero que estan fabricados para
adaptarse a las caracteristicas del equipo.

Teniendo en cuenta lo anterior, los elementos por suministrar son los siguientes:

TONER
51 TONER HP 26X UNIDAD |1
52 TONER HP CF-410A NEGRO UNIDAD |1
53 TONER HP CF-411A CYAN UNIDAD 1
54 TONER HP CF-412A — AMARILLO UNIDAD |1
55 TONER HP CF-413A — MAGENTA UNIDAD |1
56 TONER HP CF258X NEGRO UNIDAD |1
57 TONER KYOCERA TK-3182 UNIDAD |1
58 TONER HP 36 A UNIDAD |1
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59 TONER HP 782 UNIDAD 1
60 TONER KYOCERA TK-3192 UNIDAD 1
61 TONER KYOCERA TK-1175 UNIDAD 1
62 TONER HP 1512 UNIDAD 1
63 TONER HP 230X — MAGENTA UNIDAD 1
64 TONER HP 230X — AMARILLO UNIDAD 1
65 TONER HP 230X -CIAN UNIDAD 1
66 TONER HP 230X — NEGRO UNIDAD 1
67 TONER HP 105A UNIDAD 1
68 TONER TOSHIBA T-5018U UNIDAD i
Tinta para Impresora HP JET 200 C2P074L, Ref: C2P05AL (62
69 NEGRO) UNIDAD 1
Tinta para Impresora HP JET 200 C2P074L, Ref: C2P07AL (62

70 COLOR) UNIDAD 1
71 Téner 305X Negro CE-410X UNIDAD 1
72 Téner 305A MAGENTA CE-413% UNIDAD 1
73 Toéner 305A YELLOW CE-412A UNIDAD 1
74 Toner 305A CYAN CE-41172 UNIDAD il
75 Toner Kyocera TK-3432 Negro UNIDAD 1
76 MASTER RIZO RZ 220 /EZ390/SF5130 GENERICO UNIDAD 1
T TINTA RIZO RZ/MZ 220/200/SF 5130 GENERICO UNIDAD 1
78 TONER HP W1470 A CON CHIP GENERICO UNIDAD 1
79 TONER W 1510 A CON CHIP GENERICO UNIDAD 1

ENTREGA Y DESPACHO DE ELEMENTOS

El oferente debe contar con la logistica de entrega, ya que el pedido se realizara conforme
se vaya realizando el consumo, ya que el municipio no cuenta con bodegas acondicionadas
para mantener dichos bienes en buen estado en largos periodos de tiempo. Por lo tanto,
el oferente debera certificar que cuenta con la logistica para una disponibilidad de entrega
de las cantidades requeridas por el supervisor en un plazo no mayor a una (1) hora habil.
Y para asegurar el cumplimiento, se solicita que el oferente cuente con un establecimiento
comercial en el perimetro urbano del Municipio de Cajica, y/o, presentar los documentos
donde conste una alianza comercial suscrita con el representante legal de un
establecimiento comercial en el perimetro urbano del Municipio de Cajica, lo que se
verificara mediante |a presentacion de los siguientes documentos: Certificado de camaray
comercio no mayor a 30 dias, del aliado comercial, donde especifique que cuenta con un
local comercial en el municipio de Caijica, y cuyo objeto social sea distribucion de papeleria
y/o consumibles de impresion. ademas, documento suscrito por el oferente y el aliado
comercial (Sus respectivos representantes legales), donde se establezca la naturaleza de
la alianza comercial y certifique que dicha alianza sera por el termino de duracion del
contrato, en este caso, hasta el 31 de diciembre de 2026. Lo anterior so pena de rechazo.

El proponente debera ofrecer un Area de trabajo (establecimiento de comercio o bodega),
UBICADA en el perimetro urbano del Municipio de Cajica, con el fin de suplir las
necesidades mas urgentes que requiera la Entidad.

a. Para acreditar, el proponente ademas de los requisitos anteriormente descritos y en
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aras de garantizar que cuenta con la disponibilidad ofertada del Area de trabajo
(establecimiento de comercio o bodega), se debera allegar en la propuesta certificacion
suscrita por el representante legal bajo la gravedad de juramento en la que conste su
compromiso de tener disponible el area de trabajo ofertada y que cuenta con la
disponibilidad del inmueble para le ejecucion del contrato.

b. Para acreditar la tenencia y disponibilidad Area de trabajo (establecimiento de
comercio o bodega), el proponente debera aportar certificado de tradicién del inmueble en
caso de ser propio que sefiale la direccién del mismo, el area establecida misma que debe
coincidir con el requerimiento del &rea. En caso de ser en arrendamiento debera acreditar
mediante contrato de arrendamiento suscrito por alguno de los proponentes. Para
cualquiera de los casos el inmueble debe estar registrado como establecimiento de
comercio del proponente” '

Si el inmueble es propio, debera allegar el certificado de libertad y tradicién con fecha de
expedicién no superior a 30 dias calendario al cierre del proceso, donde conste Ia direccion
del predio y demas informaciéon que permita verificar el cumplimiento de las condiciones
de dicha area de trabajo.

En caso que el inmueble no sea de propiedad del proponente, deberan allegarse junto con
el certificado de libertad y tradicién del inmueble con fecha de expedicién no superior a 30
dias calendario al cierre del proceso donde conste la direccion del predio y demas
informacion que permita verificar el cumplimiento de las condiciones de dicha area de
trabajo, el contrato de arrendamiento o documento en donde conste el compromiso de
disponibilidad para el desarrollo del contrato suscrito por el propietario, el cual debera
establecer expresamente que el plazo de vigencia de tal compromiso o arriendo es por lo
menos igual al plazo de duracién del contrato que se derivara del presente proceso de
seleccion

. El proponente debera indicar las direcciones exactas de su ubicacion para el Area
de trabajo (establecimiento de comercio o bodega), relacionado, para la verificacion que
realizara el funcionario de |la Secretaria General en la etapa de evaluacion de propuestas,
en cada uno de ellos de todos los requisitos solicitados.

A su vez, al ser productos cuya disposicion final se encuentra contemplada en el Decreto
4741 de 2005, el proponente debera manifestar por escrito, para el caso de los TONER, la
manera en la cual daré cumplimiento a lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 21 del
decreto 4741 de 2005, es decir, la manera en la que participara de planes de gestion de
devolucion de productos posconsumo y su correspondiente destinacion final, detallando
como lo realizara con la entidad. Lo Anterior, so pena de rechazo.

CONTEXTO
REGULATORIO

Para el proceso de contratacion de suministro de insumos de papeleria y toner destinado
a las diferentes dependencias de la Alcaldia de Cajica, es esencial considerar una serie de
regulaciones y normativas que abarcan aspectos de contratacion publica, regulaciones de
mercado, normas técnicas, ambientales, tributarias y otras de relevancia. A continuacion,
se detallan las principales consideraciones:

1. Reglamentos de Contratacién Publica:

Ley 80 de 1993 (Estatuto General de Contratacion de la Administracidén Publica): Establece
el marco general para la contratacién de entidades estatales en Colombia, definiendo
principios, procedimientos y modalidades de seleccién de contratistas.

Ley 1150 de 2007: Introducir modificaciones al Estatuto General de Contratacion,
enfocandose en la eficiencia y transparencia de los procesos contractuales. Esta ley
promueve el uso de Acuerdos Marco de Precios , permitiendo a las entidades publicas
adquirir bienes y servicios de manera mas agil y econémica.
NORMATIVA.ARCHIVOGENERAL.GOV.CO

2. Regulaciones de Mercado y Precios:

Superintendencia de Industria y Comercio (SIC): Entidad que supervisa y controla el
cumplimiento de las normas de competencia y proteccién al consumidor. Aungue no
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existen reglamentos técnicos especificos para insumos de papeleria y toner, la SIC vela
por que estos productos cumplan con estandares de calidad y seguridad.

3. Normas Técnicas Colombianas y Normas Internacionales:

ICONTEC (Instituto Colombiano de Normas Técnicas y Certificacion): Es el organismo
nacional de normalizacion que desarrolla y promueve las Normas Técnicas Colombianas
(NTC). Aungue no se identifican NTC especificas para insumos de papeleria y toner en las
fuentes consultadas, es recomendable verificar la existencia de normas aplicables en el
catalogo de ICONTEC.

Normas Internacionales: Los proveedores deben asegurarse de que los productos
ofrecidos cumplan con estandares internacionales de calidad, como las normas ISO
aplicables a materiales de oficina y consumibles de impresion.

4. Regulaciones Ambientales:

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible: Establece politicas y regulaciones para la
gestion ambiental. Es considerar relevantes normativas relacionadas con la gestion de
residuos, especialmente para productos como los téners, que pueden contener materiales
contaminantes.

Politica Nacional de Produccion y Consumo Sostenible: Promueve précticas sostenibles
en la produccion y consumo de bienes y servicios, incentivando la adopcion de criterios
ambientales en las compras publicas.

Para este caso, mas especificamente tener en cuenta el Decreto 4741 de 2005 y Decreto
397 de 2022, el primero enfocandose en el cuidado y posconsumo de los elementos en
materia ambiental, y el ultimo en las indicaciones en materia de austeridad del gasto.

5. Regulaciones Tributarias:

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN): Administra el sistema tributario y
aduanero del pais. Los proveedores deben cumplir con obligaciones fiscales, como la
facturacién electrénica y el pago de impuestos correspondientes.

Impuesto al Valor Agregado (IVA): La venta de insumos de papeleria y toner esta sujeta al
IVA. Es crucial que tanto proveedores como compradores conozcan las tarifas aplicables
y las exenciones vigentes.

6. Autoridades Reguladoras y de Vigilancia:

Contraloria General de la Republica: Entidad que ejerce control fiscal sobre la gestion de
los recursos publicos, incluyendo los procesos de contratacion.

Procuraduria General de la Nacién: Vigila la conducta de los servidores publicos y
garantiza el cumplimiento de la legalidad en la administracion publica.

7. Modificaciones Recientes y su Impacto:

Es fundamental estar al tanto de las actualizaciones normativas que puedan afectar el
proceso de contratacion. Por ejemplo, la implementacién de la contratacion publica
electrénica ha modificado la forma en que se realizan los procesos contractuales,
promoviendo mayor transparencia y eficiencia.

La contratacién de insumos de papeleria y toner para la Alcaldia de Cajica debe alinearse
con un marco normativo integral que abarca aspectos de contratacion publica,
regulaciones de mercado, normas técnicas, ambientales y tributarias. Es esencial que tanto
la entidad contratante como los proveedores estén informados y cumplan con estas
regulaciones para garantizar procesos transparentes, eficientes y en conformidad con la
ley.

ANALISIS DE LA DEMANDA
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Para el desarrollo del andlisis de la demanda, se tuvo en cuenta la informacion proporcionada por la plataforma
de datos abiertos SECOP 2 y la tienda virtual del estado colombiano liderada por Colombia Compra Eficiente,
encontrandose la siguiente informacién.

ENTIDAD: ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE

Modalidad de seleccién

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

Objeto del contrato

RP-87 - CONTRATAR LA ADQUISICION DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y UTENSILIOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE IBAGUE

Cantidad del bien obra o servicio

Se especifican en el contrato publicado en el SECOP 2; SASI-007-2022
(Presentacién de oferta)

Autorizaciones,
licencias
ejecucion.

permisos y
requeridas para su

N/A

Valor del contrato y forma de pago

448.128.600 COP

Vigencia de los contratos

6 DIAS

Presupuesto con cargo al cual
fueron ejecutados (inversion o
funcionamiento)

Funcionamiento

Oferentes que han participado en
los procesos de seleccion vy
contratistas.

Lista de oferentes publicada
Fecha de publicacion 17/12/2025 84747 AM ([UTC-05 60) Bz geld, Lins, Gubo)
Pasicién  Estado Rizon Fechay hora de llegada  Proveedor

1 " 1722025 5:43:28 AM
JUTC-05 60 Bogor, Lwa,
Guéol

UNION TEMPORAL ALCALDIA 2025

COLOMBIA, Ibagué
Numero de documento 902020116

Comportamiento de los contratistas
e imposicion de sanciones

No hubo sanciones.

Cronograma del Proceso de
contratacion, teniendo en cuenta
tiempos y lugar de entrega luego de
la firma del contrato.

Zona horaria  (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito

Plazo de validez de las ofertas: 90 (Dias)

Publicacién del aviso de convocatoria publica  4/12/2025 6:00:00 PM
((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Publicacion de estudios previos 4/12/2025 6:00:00 PM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Fecha de publicacién del proyecto de pliego de condiciones
4/12/2025 6:23:30 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Plazo para presentar observaciones al proyecto de Pliego de
Condiciones  12/12/2025 8:00:00 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mypes
ylo MiPymes  12/12/2025 8:00:00 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Respuesta a observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
12/12/2025 5:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Fecha prevista de Publicacién del Pliego de Condiciones Definitivo
15/12/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
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de publicacién del pliego de condiciones definitivo
15/12/2025 12:51:09 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Fecha

Expedicion y publicacion acto administrativo de apertura del proceso de
seleccion 15/12/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Presentacién de Observaciones a los Pliegos de Condiciones definitivos
16/12/2025 2:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones
16/12/2025 6:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Plazo méaximo para expedir adendas ~ 16/12/2025 7:00:00 PM ((UTC-

05:00) Bogotd, Lima, Quito)

Presentacion de Ofertas 17/12/2025 8:00:00 AM ((UTC-05:00)

Bogota, Lima, Quito)

Apertura de sobre de requisitos habilitantes y técnicos 17/12/12025
8:05:00 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Informe de presentacion de Ofertas 17/12/2025 8:10:00 AM ((UTC-

05:00) Bogota, Lima, Quito)

Publicacién del informe de verificacion o evaluacién 17/12/2025

6:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Presentacion de observaciones al informe de verificacion o evaluacion
22/12/2025 11:59:00 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Apertura del sobre econémico 23/12/2025 8:00:00 AM ((UTC-05:00)
Bogotd, Lima, Quito)

Publicacion Acto Administrativo de adjudicacion o de Declaratoria de
Desierto 23/12/2025 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Firma del Contrato 23/12/2025 6:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota,

Lima, Quito)

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato 24/12/2025

12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)

Aprobacién de Péliza e inicio de ejecucién del contrato 26/12/2025
4:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Garantias exigidas en los Procesos | Seriedad de la Oferta

de contratacién y siniestros -
Cumplimiento del Contrato

Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes

Indicadores Financieros y [ INDICADOR FORMULA INDIGE REQUERIDG

Organizacionales Exigidos L

Indice de Liquidez : Activo corriente / Pasivo corriente Mayor o igual a 3.5

Indice ¢e Endeudamiento Pasivo total / Activo total Menor o igual a 55%

{

Utilidad operacional / Gastos de

thieranss Mayor o igual a 4,5

Razén de Coberlura de Inlereses ,

Mayor o igual al 100% del

Activo corriente = Pasivo corri
- bt il Presupuesto Oficial

Capital de Trabajo

Entidad: INSTITUTO DE TRANSPORTE DEL HUILA
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Modalidad de seleccién

Seleccion abreviada subasta inversa

Objeto del contrato

COMPRA DE MATERIALES E INSUMOS DE PAPELERIA Y ESCRITORIO
EL INSTITUTO DE TRANSPORTES Y TRANSITO DEL HUILA

Cantidad del bien obra o | Referenciadas en el SECOP 2
servicio
Autorizaciones, permisos y | N/A

licencias requeridas para su
ejecucion.

Valor del contrato y forma de
pago

Valor estimado 59.000.000 COP

Vigencia de los contratos

2 (Dias)

Presupuesto con cargo al cual
fueron ejecutados (inversion o
funcionamiento)

Funcionamiento

Oferentes que han participado
en los procesos de seleccion y
contratistas.

Lista de oferentes publicada

Fecha de publicacion  17/12/2025 8:48:28 AM ;{17005 00) Bogetd, Lim, Guitc)

Posicion  Esiado Razon Fecha y hora de llegada  Proveedor

1 Hebergraficas
licided

Publi
COLOMBIA, Neiva
Nimero de documenta 7696556

Comportamiento de los
contratistas e imposicién de
sanciones

No hubo sanciones.

Cronograma del Proceso de
contratacién, teniendo  en
cuenta tiempos y lugar de
entrega luego de la firma del
contrato.

Zona horaria  (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Plazo de validez de las ofertas: 90 (Dias)

Publicacion del aviso de convocatoria pblica 29/11/2025 2:00:00 PM
((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Publicacién de estudios previos29/11/2025 2:00:.00 PM
Bogota, Lima, Quito)

((UTC-05:00)

Fecha de publicacion del proyecto de pliego de condiciones  29/11/2025

1:23:53 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Plazo para presentar observaciones al proyecto de Pliego de Condiciones
5/12/2025 2:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mypes y/o
MiPymes 5/12/2025 2:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Respuesta a observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
6/12/2025 2:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Fecha prevista de Publicacién del Pliego de Condiciones Definitivo
6/12/2025 3:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Fecha de publicacién del pliego de condiciones definitivo 6/12/2025

11:41:58 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Expedicion y publicacion acto administrativo de apertura del proceso de
seleccion 6/12/2025 3:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)

Presentacion de Observaciones a los Pliegos de Condiciones definitivos
11/12/2025 3:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
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Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones 12/12/2025

3:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Plazo maximo para expedir adendas ~ 15/12/2025 3:00:00 PM ((UTC-

05:00) Bogota, Lima, Quito)

Presentacion de Ofertas 16/12/2025 3:00:00 PM ((UTC-05:00)

Bogota, Lima, Quito)

Apertura de sobre de requisitos habilitantes y técnicos 16/12/2025 3:30:00
PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Informe de presentacion de Ofertas 16/12/2025 3:35:00 PM ((UTC-

05:00) Bogota, Lima, Quito)

Publicacion del informe de verificacion o evaluacion 18/12/2025 3:00:00

PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Presentacion de observaciones al informe de verificacion o evaluacion
22/12/2025 3:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Apertura del sobre econémico 23/12/2025  9:00:00 AM ((UTC-05:00)

Bogota, Lima, Quito)

Publicacién Acto Administrativo de adjudicacién o de Declaratoria de
Desierto 23/12/2025 11:40:00 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Firma del Contrato 24/12/2025 9:00:00 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,

Quito)

Entrega de las garantias de ejecucion del contrato 27/12/2025 9:00:00

AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Aprobacién de Poliza e inicio de ejecucién del contrato 27/12/2025 9:05:00
AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Garantias exigidas en los
Procesos de contratacién y
siniestros

Seriedad de la Oferta
Cumplimiento del Contrato

Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes

Indicadores Financieros y
Organizacionales Exigidos

[ Indicador Indice requerido Formula
Proponen
te
Individual
Mayor o igual 2 10.00 Activo
{ndice de veces Corriente/
Liquidez Pasivo
Corrlente
Indice de Menor o Igual al 40 % (Pasivo
Endeudamiento Totall
Aclivo
Total) x
100
Razén de Mayor o igual a 10.00 Ulilidad
Cobertura de veces Operacion
Intereses al/Gastos
de
Inlereses

ENTIDAD: ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA

Modalidad de seleccién

Seleccién abreviada subasta inversa

Objeto del contrato

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA INCLUYENDO
PAPEL OFICIO Y CARTA, PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE
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LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CAJICA Y TODAS SUS
SECRETARIAS, DIRECCIONES, AREAS Y DEMAS OFICINAS

Cantidad del bien obra o servicio

Referenciadas en el SECOP 2 con el numero de proceso: SASI-045-
2022 (Presentacion de oferta)

Autorizaciones, permisos y licencias
requeridas para su ejecucion.

N/A

Valor del contrato y forma de pago

164.932.461 COP

Vigencia de los contratos

5 (Dias)

Presupuesto con cargo al cual fueron
ejecutados (inversion o
funcionamiento)

Funcionamiento

Oferentes que han participado en los
procesos de seleccion y contratistas.

INTEGRA PROVEEDORES EMPRESARIALES

Comportamiento de los contratistas e
imposicion de sanciones

No existen Sanciones

Cronograma del Proceso de
contratacién, teniendo en cuenta
tiempos y lugar de entrega luego de
la firma del contrato.

Zona horaria:  (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito
Plazo de validez de las ofertas: 90 (Dias)

Publicacién del aviso de convocatoria plblica 25/11/2022 12:00:00
PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Publicacion de estudios previos 25/11/2022
05:00) Bogota, Lima, Quito)

12:00:00 PM ((UTC-

Fecha de publicacion del proyecto de pliego de condiciones
25/11/2022 11:04:08 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Plazo para presentar observaciones al proyecto de Pliego de
Condiciones ~ 2/12/2022 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Plazo para manifestacion de interés de limitar la convocatoria a Mypes
y/o MiPymes  2/12/2022 5:30:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Respuesta a observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones
2/12/2022 7:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Fecha prevista de Publicacion del Pliego de Condiciones Definitivo
5/12/2022 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Fecha de publicacion del pliego de condiciones definitivo
5/12/2022 11:18:42 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Expedicién y publicacion acto administrativo de apertura del proceso
de seleccion  5/12/2022 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Presentacion de Observaciones a los Pliegos de Condiciones
definitivos 6/12/2022 5:30:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Respuesta a las observaciones al Pliego de Condiciones
7/12/2022 12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogot4, Lima, Quito)
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Plazo maximo para expedir adendas ~ 7/12/2022 7:00:00 PM ((UTC-
05:00) Bogota, Lima, Quito)

Presentacion de Ofertas 12/12/2022 8:30:00 AM ((UTC-05:00)
Bogotd, Lima, Quito)

Apertura de sobre de requisitos habilitantes y técnicos 12/12/2022
8:35:00 AM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Informe de presentacion de Ofertas 12/12/2022  8:40:00 AM
((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Publicacion del informe de verificacién o evaluacion 14/12/2022
12:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito)

Presentacion de observaciones al informe de verificacion o evaluacioén
16/12/2022 5:30:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Apertura del sobre econémico 19/12/2022 3:00:00 PM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Publicacion Acto Administrativo de adjudicacion o de Declaratoria de
Desierto 19/12/2022 7:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima,
Quito)

Firma del Contrato 20/12/2022 12:00:00 PM ((UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

Entrega de las garantias de ejecucién del contrato 21/12/2022
5:30:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Aprobacién de Pdliza e inicio de ejecucion del contrato 21/12/2022
7:00:00 PM ((UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)

Garantias exigidas en los Procesos
de contratacion y siniestros

Seriedad de la Oferta
Cumplimiento del Contrato

Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes

Indicadores Financieros y
Organizacionales Exigidos

Indicador 3 Requerido |

indice de liquidez Mayor o igual a 1,50 1

| Indice de endeudamiento Menor o iguala 0,64 |
I Razén de cobertura de Menor o igual a 1,34 |
‘ _intereses _ = §
indicador [ Requerido __ |
|"Rentabilidad sobre el | Mayor o igual a 0,32 t
| patrimonio : il
I Rentabilidad sobre I Mayoroiguala024 |
@otives | el
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ANALISIS DE LA OFERTA

El Estudio de la Oferta tiene como objetivo identificar Potenciales Proveedores que puedan suministrar los
bienes, obras o servicios que se requiere para satisfacer la necesidad, con sus principales caracteristicas como:
tamario empresarial, ubicacion, esquemas de produccion y comportamiento financiero, por lo cual la Entidad
procedié buscar en Directorio de Proveedores SECOP |l (Cédigos UNSPC), teniendo en cuenta el objeto del
presente proceso por lo cual se realiza la bisqueda de empresas que se especializan en estas actividades:

Segmento Familia Clase Producto Nombre
81000000 81140000 81141600 81141600 HiSneslxie e o
suministros
80000000 80140000 80141700 80141700 Distribucion
60000000 60120000 60121500 60121500 Hishsition ae:dibulo,
suministros y accesorios
55000000 55120000 55121700 55121700 Sefializacion
55000000 55120000 55121600 55121600 Etiquetas
45000000 45100000 45101900 45101900 Equige ¥ sctasanios de
laboratorio de imprenta
44000000 44120000 44122100 44122100 Suministros de sujecion
44000000 44120000 44121700 44121700 Instrumentos de escritura
44000000 44120000 44121900 44121900 Repuestos de tinta y minas
de lapices
44000000 44120000 44121600 44121600 Suministros de escritorio
44000000 44120000 44121800 44121800 Medios de correccion
44000000 44120000 44121500 44121500 Suministros de correo
Suministros para impresora,
44000000 44100000 44103100 44103100 fax y fotocopiadora
Dispositivos de
43000000 43200000 43202000 43202000 alimassnamients exdralblos
Dispositivos de
43000000 43200000 43201900 43201900 almacenamiianto
31000000 31200000 31201500 31201500 Cinta adhesiva
31000000 31200000 31201600 31201600 Otros adhesivos y selladores
Carton ondulado y otros
24000000 24110000 24112500 24112500 materiales para distribucion
14000000 14120000 14121800 14121800 Papeles recubiertos
14000000 14120000 14121500 14121500 Carton y papel para embalaje
Papel de imprenta y papel de
14000000 14110000 14111500 14111500 ApeLER e':cribir FRAp

Segun Secop Il, la cantidad de proveedores identificados con los cédigos, pertenecientes a actividade§ dlel sector
con corte a la fecha, son 62 tomando como referencia el codigo 31201522 - Compo_nentes y Suministros de
Manufactura > Adhesivos y selladores > Cinta adhesiva > Cinta de transferencia adhesiva
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Proveedor. (62} Contactos Primera/Uitima Vista itscid () m )
TECNOPHONE Tléfono: SANDRA CELIS HERNANDEZ de 02/03/2026 16:38:49 - si e
3 (UTC-03G0) Begetd. Lima, Quio)
=) gg_%m‘(‘msﬁs et SANDRA CELIS IHER.NENDEZ« 02/03/2026 16:39:50
TecnoPhone  Namero de documento (T2 Bl Ly, ey
900741487
P Tobton duan Carlos Espinosa de 02032026 10A0IS2AM (U7 - s 5
6@.,.“““ Py 3153977717 G500 Bl i Ol A
Namero de documento S ol R
”,mm 900826185 2 Ll
AESCO SAS Teléfono: Emnesio Felipe Corlés Mde 02/03/2026 17:15:11 (U7c- - si CO1.RANL.8819515
* g f:m_n o Siseeces Grmeslo Fais Contbe M de 0210372025 17:25.02 7
Nimero de documento m:’ F‘r?):.:i plrect 08 62IGS/2028 W1:2302 AUTC
croweciren 300166902 i Bogol . Quito)
" EDWIN HANDER LA ROTTA GARCIA de 02/032026 - s CO1RANL 8320005
s Egﬂkgﬁg‘éﬁ] LA ;:l?f:%‘é;mz 4:30:28 PM #(UT0-05-07) Bogess, Live, Ovio)
£ EDWIN HAN A GARCIA de 02/03/2026
PP COLOMBIA| Tunja 4:33:56 PM {(UTG-03 05} Bogesd. Lims, Ouro}
Primemiccnt Nimero de documento
(1] BRI
1a SAS e Arata coombia sas aratachiases de 02002026 12237 - si
éﬁ'&‘%ﬂ%ﬁ:‘é By A AL (L7550 Bopel Line, ke ;
¢ 2 colombia 523 aratachiasas de 0210472026 6:35:08
g’:‘e';',;"g;“"‘“"“’“ AM ((1575-05 (0] Bogolh Lima. Qi)
(1)

Por lo anterior, se solicité una cotizacién a través de la Plataforma SECOP 2, a los proveedores, invitandolos a
cotizar. Dicho proceso denominado Solicitud de informacién a los Proveedores COTIZ 001 ALMACEN, publicado
el 3 de febrero de 2026, en el siguiente link
https:llcommunity.secop.gov.co/PuinclTendering/ContractNoticePhasesNiew?PPI=CO1 .PP1.45826293&isFrom

F{ub]icArea=True&isModal=False o

TooPhgna pencoal

Garcatarsobcaug : Opciones v

1, Baton generaies | 2 Coniguracién | 3. Cuastionano | 4. Documsntos contractusies | 5 Provesdores

Referencia gelaxpecients. GOTIZ 901 ALMAGEN

TONER DE CAIICA Comprador:
ALCALDIA MUNIGIPIO DE CAJICA

GoRooo0)

Dascripcién

5 s

Relacionado con oo eapediénte? S Na
Haiicador inico del expagiente CO180OS 993112

del bien o servicio

Cédign UNSPSC 31201522 -Cinta 60 Wansterancia sehasies

Lista adiciansl de cdigo UNSPSC

Plan Anual de Compras

Setrata de una sequisicion del Pian Anusl de Compras? ST Mo
APLICACION 2028
A 18 A iacion MUy 08 Cafch, FBajarmos pare Cumpl e fUnciones ue estabiece 1 Consaicin Poctca. Layes.
Qanan y Decratos, para presias 0.

reinces on o

Mariny Ve
Paz. T eauidad, ncuba, benastar oo soch
Adguisiones planbeacas ()
Comgo UNSESC Descripcién Tips Otigen el presupuesio Veaior tofid sperado B8O
31201822 COMPRAVENTA DE INSUMOS DE PAPELERIAY is Dreccin de Contratachn vista
f41ne0r DEPENDENCIAS DE LAALCALDYA DE CAIC ‘scuerdo marco.
44121013
s
1221

Dicho proceso arrojo las siguientes cotizaciones, propuestas por proveedores inscritos en la plataforma.

Referencis da oferts Entidad Presentada Oferta

CONZACION OFERTA PAPELERIA Jnna poveda 310272026 5:25 PM 500.000.0
e 01 almacen papoleria FAESCO SAS 30212026 517 PM 500.000.0¢
L&H005.26 EDWIN HANDER LA ROTTA GARCIA| 340212026 4:33 PM 500.000.00

Posteriormente, la informacidn es analizada en el estudio de mercado.

ESTUDIO DE MERCADO

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, se realizaron los respectivos estudios de mercado
a través de cotizaciones, para lo cual se solicitaron a través de la Plataforma SECOP 2, bajo el numero del
proceso COTIZ 001 ALMACEN, realizado el 3 de febrero de 2026. Como se menciona en el analisis de Ia oferta,
se tomaron 3 cotizaciones, y se tabularon para determinar el promedio de mercado de cada uno de los items a
adquirir.

VER ESTUDIO DE MERCADO
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Es de aclarar que las cotizaciones presentadas contienen errores en Ia digitacion, por lo que los totales
reportados en la invitacién a cotizar pueden variar en algunos pesos con los totales establecidos en el anexo.
Por lo cual se tendra en cuenta para el presente proceso, el cuadro anexo del estudio de mercado.

De acuerdo con el cuadro denominado ESTUDIO DE MERCADO, el valor total del promedio de los bienes a
adquirir es de TRECE MILLONES CUATROSCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL QUINIENTOS OCHENTA Y
NUEVE PESOS M/CTE (13.453.589).

PRESUPUESTO: Teniendo en cuenta el gasto proyectado del ultimo afio, el cual rondo los $450.000.000
inicialmente, se prevé el mismo presupuesto buscando mantener la austeridad del gasto, Por tanto, el valor total
del presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccion es la suma de CUATROCIENTOS
CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($450.000.000,00) MCTE, los cuales se ejecutaran a MONTO
AGOTABLE DE ACUERDO A LOS VALORES UNITARIOS OFERTADOS TENIENDO EN GCUENTA EL
ESTUDIO DE MERCADO REALIZADO POR LA ENTIDAD. Alli Se incluyen todos los impuestos a que haya
lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista, en consecuencia, debera tener en cuenta:

PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA CULTURA: segun lo establecido en el
Articulo 310 y ss del Acuerdo 33 de 2025 (Estatuto Tributario Municipal) en su articulo 316; La tarifa aplicable es
de un (1%) por ciento sobre el total del contrato, de conformidad con lo autorizado por la Ley 397 de 1997 y lo
adicionado por el articulo 2°. de la Ley 666 de 2001.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo establecido en el Articulo 298 y
ss del Acuerdo 33 de 2025 (Estatuto tributario), en su articulo 304; De conformidad con el articulo 2 de la Ley
687 de 2001, modificado por el articulo 4 de la Ley 1276 de 2009, la tarifa de la estampilla para el bienestar del
adulto mayor sera del tres punto cinco por ciento (3.5 %) del valor del contrato o su adiccion.

Se aplicara una tarifa diferencial del dos por ciento (2%) para los contratos de prestaciéon de servicios con
personas naturales y cuyo valor del contrato no supere mil ciento sesenta (1.160) Unidades de Valor Tributario.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el Articulo 345 y ss Acuerdo 33 de
2025 (Estatuto tributario), en su articulo 351; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato que se
establezcan entre el ente territorial y las personas naturales y/o juridicas, publicas o privadas.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segln lo establecido en el Articulo 322 y ss del Acuerdo 33 de
2025 (Estatuto tributario), en su articulo 328; La tarifa es del dos (2%) por ciento del valor del pago anticipado si
los hubiere y de cada cuenta que se le pague al contratista.

RETENCION POR CONCEPTO DE ICA: La tarifa se aplica segun actividad de servicio y bien suministrado.
RETENCIONES NACIONALES Y DEPARTAMENTALES

Las retenciones correspondientes a descuentos nacionales se practican segun la obligacion estipuladas en el
RUT independiente de las obligaciones de cada uno de los proponentes.

En caso de tener recursos que financie el departamento se practicara la retencion por concepto de Tasa pro
deporte y corresponde a la tarifa del 2.5% sobre el valor que financie el Departamento. articulo 351 ordenanza
039-2020.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica efectuara los descuentos de Ley del orden
Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a la
Entidad y con la actividad objeto del Contrato.

Es de precisar que los proponentes al momento de estructurar su oferta deberan tener en cuenta los impuestos y
demas tributos municipales.

CONCLUSIONES

Para el presente analisis se tomaron como referencia una muestra de empresas 155 del PORTAL DE
INFORMACION EMPRESARIAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES - Estados Financieros Por
Sector Economico/Ubicacion geografica — NIIF pymes individuales y NIIF plenas individuales con corte 31 de
diciembre de 2024 para las actividades econémicas

e (34649 - Comercio al por mayor de otros utensilios domésticos n.c.p.
e (4669 - Comercio al por mayor de otros productos n.c.p.
e G4761 - Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio, en
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establecimientos especializados

De acuerdo al analisis de los estados financieros de la muestra tomada, y buscando que estos tengan la
capacidad financiera para cumplir con la ejecucion del proceso de forma idénea, en los tiempos establecidos, y
mitigando retrasos por la falta de capital financiero

Del estudio realizado se determiné que los indicadores financieros que se exigiran para la contratacion que se
encuentra en proceso seran los siguientes:

» CAPACIDAD FINANCIERA

El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores de capacidad financiera.

Tabla 1 indicadores financiera

INDICE
INDICADOR REQUERIDO
INDICE DE LIQUIDEZ: ACTIVO CORRIENTE / PASIVO 2273
CORRIENTE =
INDICE DE ENDEUDAMIENTO: PASIVO TOTAL/ ACTIVO <040
TOTAL '
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: UTILIDAD 555
OPERACIONAL / GASTOS DE INTERESES 4=

NOTA: LOS OFERENTES CUYOS GASTOS DE INTERESES SEAN CERO (0), NO PODRAN CALCULAR EL
INDICADOR DE RAZON DE COBERTURA DE INTERES, EN ESTE CASO EL OFERENTE CUMPLE CON EL
INDICADOR, SALVO QUE SU UTILIDAD OPERACIONAL SEA NEGATIVA.

> CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

El proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base a su informacién en los estados financieros y
contables.

Tabla 2 — indicadores de capacidad organizacional.

INDICE
INDICADOR REQUERIDO
RENTABILIDAD DEL _PATRIMONIO: _ UTILIDAD - 028
OPERACIONAL / PATRIMONIO —
RENTABILIDAD  DEL _ ACTIVO. __ UTILIDAD ==
OPERACIONAL / ACTIVO Rl

Si el proponente es un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, su capacidad financiera se
calculara efectuada por el porcentaje de participacion de cada uno de los miembros, factores que una vez
ponderados, se sumaran para obtener el indicador del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,
de acuerdo a las férmulas establecidas en el pliego de condiciones.

ACUERDOS COMERCIALES

Actualmente Colombia tiene vigente 13 acuerdos comerciales que contienen capitulo de compras publicas con
compromisos de trato de nacicnal a proponentes extranjeros.

Colombia Compra Eficiente establece lineamientos para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, y para el efecto expide el “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de
Contratacién” M-MACPC-07, en el cual el Literal C sefiala Que:

“Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion silos Acuerdos Comerciales
son aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que sean aplicables,
cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos”

EL FORMATO IMPRESO, SIN DILIGENCIAR, ES UNA COPIA NO CONTROLADA
Pagina 28 de 29



GESTION DE CONTRATACION CODIGO: GCC-FM-083

% MeADI L FORMATO VERSION: 02

ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO FECHA: 19/JUL/2024

Excepto en los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de contratacion directa
y de minima cuantia, en los cuales las Entidades Estatales no deben hacer dicho analisis.

En consecuencia, de lo anterior, la presente contratacion no se encuentra cobijada por Acuerdos Internacionales
o De Libre Comercio vigentes para el Estado Colombiano.

ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal debe evaluar el riesgo
que el proceso de contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos.

El riesgo contractual en general es entendido como todas aquellas circunstancias que pueden presentarse
durante el desarrollo o ejecucion de un contrato y que pueden alterar el equilibrio financiero del mismo y ha tenido
una regulacién desde cinco dpticas, asociadas con el proceso de gestion que se requiere en cada caso.

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, en concordancia con el documento Conpes 3714,
a continuacion, se identifican los Riesgos del Proceso de Contratacion desde su planeacién hasta su liquidacion:

VER MATRIZ DE RIESGO

En constancia de lo anterior,

Ricardo Alberto|Sanchez Rodriguez
Secretario General

. (>
Diego Aug Méndez

Almacenista General

Elaboro: Jhonatan Stevens Moreno Guerrero / Contratista Apoyo Almacén«){’

Revisé: Diego Augusto Cardenas Méndez / Almacenista General -

Revisé: Sandra Patricia Hernandez / Profesional Especialiazo / Secretaria de Hacienda
Aprobo: Ricardo Alberto Sanchez Rodriguez / Secretario GeneraI:QLL%
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