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INVITACIÓN PÚBLICA DE PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA – 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES Y 

DE COMÚN UTILIZACIÓN 

 

SASI N° 007 DE 2026 

 

OBJETO: SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA Y TONER PARA LAS DIFERENTES 

DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA DE CAJICA. 

 
DOCUMENTO EXPLICATIVO DE LAS GARANTÍAS 

 
Una vez perfeccionado del contrato y de conformidad con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 
1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el futuro contratista se obliga, como 
mecanismo de cobertura, a constituir a favor del MUNICIPIO una cualquiera de las siguientes 
garantías: 
 

 Póliza de seguros 

 Patrimonio autónomo  

 Garantía bancaria. 
 
El contratista deberá mantener vigentes las garantías y será de su cargo el pago de todas las primas 
y demás erogaciones de su constitución. EL MUNICIPIO, podrá solicitar a la Aseguradora o garante 
la prórroga o modificación de las garantías a cargo del contratista, cuando éste se negare a hacerlo, 
valor que se descontará de las sumas a él adeudadas. La garantía deberá amparar: 
 
Para el presente proceso de selección ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI N° 007 DE 

2027, el proponente que resulte beneficiado con la adjudicación del contrato se obliga a constituir 

favor del Municipio de Cajicá las siguientes garantías: 

 
Garantías requeridas: Las garantías que amparan los posibles perjuicios contractuales o 
extracontractuales, deberán solicitarse conforme a las circunstancias propias de cada proceso, de 
acuerdo con lo establecido en los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del decreto Único 
reglamentario 1082 de 2015. Por lo anterior, el futuro contratista deberá constituir garantía que 
contenga los siguientes amparos:  
 
Las garantías que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales, deberán 
solicitarse conforme a las circunstancias propias de cada proceso, de acuerdo con lo establecido en 
los Artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Único Reglamentario No.1082 de 2015. 

A. Garantía de seriedad de la Oferta 

 

Garantía de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la seriedad de la Propuesta y para que ésta 
pueda ser considerada, el Proponente adjuntará una Garantía de Seriedad de la Propuesta 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto Oficial Estimado.  
  
La garantía debe ser tomada a nombre del Proponente, tal como aparece en el documento que 
acredita la Existencia y Representación Legal. Cuando el Proponente sea Consorcio o Unión 
Temporal, la póliza se tomará a nombre del Consorcio o de la Unión Temporal y de todos y cada 
uno de los integrantes y así se hará constar en la póliza.   
 
La vigencia de dicha póliza no será inferior a noventa (90) días contados a partir de la fecha de 
cierre del proceso y se constituirá a favor de la Alcaldía Municipal de Cajicá y será entregada con el 
respectivo clausulado.    
 
La garantía será expedida por una Compañía de Seguros y deberá estar acompañada del recibo o 
constancia del pago del valor respectivo o constancia que la garantía no expirará por falta de pago o 
por revocación unilateral.    
 
La Alcaldía Municipal podrá hacerla efectiva en caso que el Proponente retire su Propuesta dentro 
del período de validez de la misma o cuando el Proponente favorecido no suscriba el Contrato o no 
constituya las garantías contractuales 
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El Proponente favorecido y los demás Proponentes podrán solicitar la devolución de la Garantía de 
Seriedad de la Oferta, cuando se hayan cumplido los requisitos de legalización del Contrato que se 
llegare a celebrar, como resultado de este proceso. Si la selección se declara desierta, se devolverá 
el original de la póliza, previa solicitud por escrito del Proponente.  
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.15. del decreto 1860 de 2021, como 
criterio diferencial, se opta por el numeral quinto, en consecuencia, las ofertas presentadas por 
EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES, SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN 
CONSTITUCIONAL y/o CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES con domicilio en el territorio 
nacional deberán acreditar el valor del amparo de la garantía de seriedad de la oferta así: 
 
“Garantía de Seriedad de la propuesta: Garantía de Seriedad de la Propuesta. Para garantizar la 
seriedad de la Propuesta y para que ésta pueda ser considerada, el Proponente adjuntará una 
Garantía de Seriedad de la Propuesta equivalente al diez por ciento (10%) del valor del Presupuesto 
Oficial Estimado.” 
 

B.  Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista deberá presentar 

Cualquiera de las clases de garantía  de cumplimiento  permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades 
Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, (iii) Garantía Bancaria, en original al Municipio dentro de los dos 
(02) días hábiles siguientes contados a partir de la firma del contrato y requerirá la aprobación de la 
Entidad. Esta garantía tendrá las siguientes características: 
 
1. Cumplimiento: En cuantía equivalente al treinta por quince por ciento (15%) del valor total del 
contrato, con vigencia igual al plazo de ejecución contractual y seis (6) meses más. 
 
2. Calidad y Correcto Funcionamiento de los bienes. En cuantía equivalente al quince por ciento 
(15%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecución contractual y un (1) más. 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 

Garantía de Seriedad de la 
Propuesta 

(10%) del valor del 
Presupuesto Oficial 
Estimado 

noventa (90) días contados a partir de la 
fecha de cierre 

Cumplimiento de la 
obligaciones  

15 % Del Valor Del 
Contrato  

plazo del contrato y seis (6) meses más 
contados a partir de la firma del contrato 

Calidad De Los Bienes 
Suministrados 

25 % Del Valor Del 
Contrato 

plazo del contrato y un (01) mes más 
contados a partir de la firma del contrato 

 
TOMADOR 
 

 Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

 


