INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR COLEGIO INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE CALDAS

Rad: 20260310-162-1
Fecha: 2026-03-10 17:47:33

es N. 02 del contarto ops N.C- 005-2026
Origen: Amparo Lalinde Cardona

Folios digitales: 1

Folios fisicos: 1

no implica su P

Asunto: informe supervision cumplimiento actividad

Formate No controlade

COLEGIO INTEGRADO NACIONAL ORIENTE DE CALDAS

FORMATO UNICO INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATISTAS

Valor restante del contrato:

Versisn: 1 S Cadigo:
DIA | MES ol o —
Fecha de
elatoracion de

informe
Contrato de Prestacion de Servicios No. C No. 005-2026 i0 3. 2026
Informe de Supervisicn: No.2
Fecha de Inicic del Contrato: 7/01/2026
Periodo de Seguimiento del Supervisor: de 07/02/2026 hasta el 05/03/2026 Entrega Parcial E:::ji
Fecha de Finalizacidn del Contrato: 6/07/2026 . ’
Valor Total del Contrato: $17.911.920
Valor Parcial a cancelar periodo: $2.985.320

$11.941.280

Objeto del Contrato:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL DE LA IES CINOC, MEDIANTE LA PROYECC
REVISION BASICA Y CARGUE DE DOCUMENTOS EN LAS PLATAFORMAS SECOP 11 Y SIA OBSERVA, CORRESPONDIENTES A LAS ETAPAS
PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL DE LOS PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVIC'OS DE LA ENT DAT

Nombre o Razon Social del Proveedor:

ANDREA IDARRAGA RINCON

Numero de Identificacidn:

CC.24.873.646

Fecha de entrega informe Contratista relacionando actividades:

9/03/2026

Fecha de Generacidn:

Otro si: l

]

Descripcion general de las actividades desarrolladas dentro del mes identificadas por el Supervisar

Relacién de actividades especificas del contrato

Avances mes informado

Relacion de Evidencias a anexar

Apaoyar el cargue, registro y actualizacion de documentos en SECOP
Il en las etapas precontractual, contractual y poscontractual, para los
procesos incorporadas en el PAA.

Ta contralista apoyo operativamente y tecnicamentie en el cargue,
registro y actualizacion de la documentacion de los procesos
contractuales en la plataforma SECOP I, asegurando que la informacion
correspondiente a las etapas precontractual, contractual y
poscontractual fuera incorporada de manera oportuna, organizada y en
cumplimiento de los lineamientos normativos aplicables. De igual forma,
verificd que cada proceso estuviera debidamente articulade con los
proyectos incluidos en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA),
fortaleciendo la trazabilidad, la transparencia y la actualizacion
permanente de los registros contractuales.

https;//drive.gooele.com/drive/u/3/folders/14mMHInzBBVEIkgHSE-

Apeyar la elaboracidn de insumes ba sicos para los estudios de

evidencia Link

https://drive google.com/drive/u/3/Tclders/1_CerviDiDux

8124nTpT-Wemhb9aPQlenF

Durante el periodo reportado no fue necesaric desarrcllar la actividad
relacionada con el apoyo en |a elaboracién de insumos para estudios de
mercado, toda vez que no se adelantaron procesos que reguirieran la

Apoyar la elaboracién de documentos precontractuales en plantilla:
Estudios previos y Estudios del sector, bajo supervisidn del
profesional respensable.

La Contratista desarrollo esta actividad brindando apoyo técnico en la
elaboracion de los documentos precontractuales en plantilla —estudios
previos y estudios del sector—, mediante la recopilacidn, organizacion y
andlisis de la informacién requerida para cada proceso. Este trabajo se
realizd siguiendo lcs lineamientos institucionales y normativos aplicables,
y bajo la supervisién del profesional responsable, asegurando la
coherencia, integridad y oportunidad de los documentos generados para
su posterior trdmite contractual

mercado (busqueda de cotizaciones, consolidacidn de informacién y NO APLICA
documentacin soporte). busqueda de cotizaciones, consolidacidn de informacién o preparacién
de documentacidn soporte. Por lo anterior, |a actividad no se ejecutd en
este periode, quedando sujeta a realizacién conforme a las necesidades
que se presenten.
Evidencia link

httos://drive.google com/drive/u/3/foiders/1yl algAwAsDW

hOuiAPIAZXCOGtAd ScgoE

MC-007-2026 OC-095 202€
MC-010-2026 CESIERTA
MC-011-2028
MC-012-2028
€-032-2026 - SUSPENEON




|
’ Realizar &l cargue, verificacion y seguimiento de pagos de bienes y
E servicios en SIA Observa (cuando se requiera)

|

Durante el periodo reportado no fue requerido ejecutar la actividad
relacienada con el cargue, verificacion y seguimiento de pagos de bienes
y servicios en el sistema SIA Observa, debido a que no se presentaron
trdmites o registros asociados que demandaran esta gestion. En
consecuencia, la actividad no se desarrolld en este periodo, quedando
sujeta a ejecucion conforme a las necesidades operativas que se
presenten,

NO APLICA

Apoyar la gestion documental contractual: organizacion,

digitalizacian, foliacién y alistamiento de expedientes para archivo,

La Contratista realize la gestion documental contractual mediante la
organizacion y el alistamiento de los expedientes hasta la etapa de acta
de inicie, garantizando que la documentacidn se encontrara completa,
ordenada y conforme a los lineamientos institucionales de archivo. Estas
acciones contribuyeron a la trazabilidad de la informacidn, su adecuada
conservacidn y la dispenibilidad oportuna de los expedientes para los
procesos administrativos correspondientes,

https://drive.google.com/drive/u/3/folders/12nwrv_GI7qZCKETUILIMUD
J1tZDFVhBY

Evidencia Link
https://drive.gocgle.com/drive/u/3/folders/155iyBjp_OzySL
PIWICPpgSLIINYCZyQA

MC-007-2026 OC-095-2026
MC-010-2026 DESIERTA
MC-011-2026
MC-012-2026

Elaborar reportes mensuales sobre bienes adquirides pendientes
por ingrese a almacén y notificarlos a los supervisores
! correspendientes

|

La contratista envid un correo electronico al drea de Almacén solicitando
el reporte mensual de los bienes adquiridos mediante contrataciones de

érdenes de compra (OC) y érdenes de prestacidn de servicios (OPS) que

se encuentran pendientes de ingreso al almacén.

Asimismo, el drea de Almacén dio respuesta a través de correo
electrénice, informando que durante el periodo mencionade no se
registran érdenes pendientes de ingreso al almacén.

Evidencias link
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/171AkwiG_W9V
KLTBUZLhRIGNBEWOIYBS!

Se adjunta corréo

by

Emitir alertas mensuales a las dependencias solicitantes sobra

procescs de adquisicidn con retrasos o pendientes de adjudicacién.

La contratista envid un correc electronico al drea de presupuasto
solicitando el reporte mensual de la base de datos de CDP y RP emitidos
entre el 05 de enero v el 31 de enerc de 2026

Asi mismo se envio por correo electrdnico el Reporte de verificacidn de
la informacion en dende se notifica que al 31 de enero de 2026 estin
pendientes por adjudicar 4 CDP

Se adjunta correo

Apayar la finalizacién de preceses y cierre de expedientes en
vlataformas institucionales al firalizar cada contratacion.

Durante el periodo reportado no se ejecutd la actividad relacionada cen
el apoyo a la finalizacién de procesos y cierre de expedientes en
plataformas institucionales, debido a que no culminaron proceses
contractuales que requirieran dicha gestién. En consecuencia, la
actividad queda sujeta a ejecucion conforme a la finalizacion de las
contrataciones que se presenten en periodos posteriores

NO APLICA

Durante el periodo dei 07/02/2026 hasta el 06/03/2026, no fue requerida.

[seay
NOTA. 5e agjunta direccian drive soportes informe:

httpe://orive geogle com/drive/u/3/folders/1IMBPSeFgelvxga-giHeTIDVZ9nR1jIMOR

nta en el informe y a traves del correo electronico los registros y documentos evidencia que permitan al supervisor ratificar que las actividades se desarrollaron.

Nota: Se ceja constancia que la contratista cumplio a cabalidad sus obligacienes, por eso se da el presente aval para su pago.

sl

FIRMA T f'leF’f'WkJ:
LIZA FERNANDA ROEDA CARMONA

efe de Divisicn adminstrativa y financiera




