SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo de formacién profesional integral del centro tecnolégico de la amazonia regional
Caqueta.

ORDENADOR DEL GASTO Director Regional con funciones de Subdirector del Centro (E) Luis Angel Lozada Olaya.

OBJETO ADQUIRIR LOS MATERIALES E INSUMOS PARA ATENDER LA IMPLEMENTACION DE
LOS PROYECTOS TECNICOS AGROECOLOGICOS EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA
CAMPESENA EN LA REGIONAL CAQUETA

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la funcién que
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
formacién profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al
desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacion son las dependencias responsables de la
prestacion de los servicios de formacién profesional integral, los servicios tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del
empresarismo, la normalizacién y evaluacion de competencias laborales en interaccion con entes publicos y privados y en
articulacion con las cadenas productivas y los sectores econémicos.

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de los centros de formacion
profesional integral que son: planear, programar controlar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas
“Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacion del Centro”.

El proposito del Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026, “Colombia Potencia Mundial de la vida”, articulado con los Planes
institucionales definidos para consolidarse como un referente de formacion integral para el trabajo, por su aporte a la empleabilidad,
el emprendimiento y la equidad, atendiendo con pertinencia y calidad las necesidades productivas y sociales del pais aportando a
la transformacion de vidas, construyendo tejido social. Plan que plantea retos importantes a la entidad en aras de contribuir en el
cambio de las condiciones que hagan posible la evolucion en: Ordenamiento del territorio alrededor del agua y justicia ambiental,
seguridad humana y justicia social, Derecho humano a la alimentacién, Internacionalizacion, transformacién productiva para la
vida y accion climatica y Convergencia regional; involucrando actores diferenciales para el cambio como son: Las mujeres como
motor del desarrollo econémico sostenible y protectoras de la vida y del ambiente, poblacién victima con reparacién efectiva e
integral, poblacién LGBTIQ+ con garantia de derechos para su desarrollo con diversidad, nifias, nifios y adolescentes amados,
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protegidos e impulsados en sus proyectos de vida con propdsito, Grupos étnicos con garantias de un enfoque diferencial étnico
para el cambio, Personas con discapacidad en un mundo sin barreras.

En tal sentido, el Centro Tecnolégico de la Amazonia del SENA Regional Caqueta también apunta a la transformacion de la
seguridad Humana y justicia Social de la poblacién del departamento del Caquets, a través de la formacién para el trabajo que se
enfoca en los diferentes programas de formacién que ofrece el Centro y que se describen a continuacion:

e Acciones Regulares de Centro: estos programas de nivel operario, técnico y tecnolégico estan orientados en la
preparacion de las personas para desempefiar oficios y ocupaciones requeridas por los sectores productivos y sociales.

e CampeSENA: busca propiciar el reconocimiento del campesinado en la vida social, cultural y econémica del pais con
lineas de accién transversales para atender a esta poblacion y generar capacidades para la articulacion y consolidacion
de modelos asociativos campesinos.

Para fortalecer las capacidades, conocimientos y habilidades de la poblacién campesina, y abrirle la puerta a nuevas

opciones que le permitan incrementar sus ingresos y mejorar su calidad de vida.

e Full Popular: es una estrategia nacional que entrega capacitaciones para fortalecer los negocios, recursos econdmicos
para crear y fortalecer unidades productivas y micronegocios, formacion para el trabajo.
El SENA y el Gobierno del Cambio impulsan la Economia Popular con una estrategia nacional que entrega

capacitaciones para fortalecer los negocios, recursos econémicos para crear y fortalecer unidades productivas y
micronegocios, formaciéon para el trabajo y certificaciones que avalan la experiencia y los conocimientos de
emprendedores en su etapa inicial.

e Articulacion con la Media Técnica: busca que los jovenes fortalezcan sus competencias basicas y ciudadanas, y
desarrollen las competencias especificas necesarias para continuar su formacion a lo largo de toda la vida e insertarse
competitivamente en el mundo del trabajo; al cursar simultdneamente un programa técnico laboral o iniciar un programa
de educacién superior y obtener el reconocimiento académico de la formacién recibida, adquieren mayores opciones
para la movilidad en el sistema educativo.

e Atencion a Poblacion Victima: este programa tiene como objetivo permitir mediante: la orientacion ocupacional, la
formacidn técnica y empresarial y la asesoria para la ejecucion de proyectos productivos, que las personas en situacion
de desplazamiento puedan desarrollar habilidades y competencias en una especialidad, formular planes de negocios en
sus lugares de origen o en el lugar donde se desplazaron.

El Servicio Nacional de Aprendizaje compromete sus capacidades y esfuerzos en mejorar la calidad en su proceso formativo,
fortalecer la pertinencia (sectorial, territorial y poblacional) de todos sus programas y servicios, en aumentar la tasa de retencién
del aprendiz, aumentar la confianza de los empresarios, conectar a los aprendices con el trabajo decente y apoyar con sus servicios
a las poblaciones en sus diferentes condiciones.

Bajo el contexto de la actividad misional el Centro Tecnolégico de la Amazonia, actualmente adelanta acciones para el desarrollo
de los Programas Técnicos, Tecnoldgicos, asi como formacion complementaria de los diferentes programas de formacion que esta
orientada a preparar a las personas para desempefar oficios y ocupaciones requeridas por los sectores productivos y sociales,
con el fin de satisfacer necesidades del nuevo talento o de cualificacion de trabajadores, que estén o no vinculados al mundo
laboral, en los dieciséis (16) municipios de influencia del Centro, que obedecen al analisis de pertinencia del centro de formacion
definidas en lineas estratégicas y redes de conocimiento que buscan el mejoramiento del sector productivo y econdmico de la
region.

La Formacion Profesional Integral que imparte el SENA, es un proceso educativo tedrico — practico de caracter integral, mediante
el cual la persona adquiere y desarrolla de manera permanente conocimientos, destrezas y aptitudes e identifica genera y asume
valores y actitudes para su realizacion humana y su participacién, critica y creativa en el mundo social y productivo.
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El Modelo Pedagogico Institucional es la forma de comprender y guiar la actuacion de los Aprendices, de los Instructores y en
general, de la comunidad educativa del SENA con el propésito de una parte, de asegurar la coherencia con los principios y
propositos de la Formacion Profesional Integral y de otra, de garantizar la calidad y la pertinencia de dicha formacion.

La adquisicion de insumos para las labores de promotoria técnica y campesina en el marco de la estrategia CampeSENA en el
departamento del Caquetéa constituye un componente esencial del modelo prestacional del Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA). Esta estrategia esta disefiada especificamente para el reconocimiento, fortalecimiento y dignificacion del campesinado
colombiano.

Su fundamento juridico se encuentra en el Articulo 64 de la Constitucién Politica de Colombia, modificado por el Acto Legislativo
01 de 2023, que reconoce al campesinado como sujeto de especial proteccion constitucional, y en la Ley 119 de 1994, que asigna
al SENA la funcién de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos.

Marco Conceptual de los Nicleos

Los Nucleos de Campesena operan como unidades de articulacion territorial donde se convergen la formacion técnica, la
certificacion de competencias laborales y el emprendimiento rural. Su objetivo es eliminar las barreras de acceso a los servicios
de la entidad, permitiendo que la oferta institucional llegue directamente a las veredas y zonas rurales dispersas, sin exigir
requisitos de escolaridad prohibitivos para la poblacién rural, conforme a lo dispuesto en el Decreto 1075 de 2015 y las
resoluciones internas del SENA sobre formacién profesional integral.

Para efectos de la planeacién, la estrategia se desglosa en:

e Formacion para la Productividad: Programas técnicos y operarios adaptados a las vocaciones del suelo.
e Certificacion de Saberes: Reconocimiento formal de la experiencia previa de los campesinos.
e Apoyo al Emprendimiento: Acceso a recursos del Fondo Emprender bajo condiciones diferenciales para el agro.

La compra de estos insumos técnicos se justifica en la necesidad de garantizar la implementacién efectiva de las Estrategias
CampeSENA y Full Popular, creadas mediante el Acuerdo 003 de 2023 y el Acuerdo 009 de 2023 del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA.

Estos lineamientos establecen la atencién diferencial, integral e incluyente a las economias campesinas y populares, mediante
procesos de extension campesina, formacion especializada, fortalecimiento asociativo, agroindustria campesina y generacién de
valor en los territorios.

La compra de insumos agropecuarios es necesaria para:

- Desarrollar jornadas de intercambio de experiencias en campo.

- Implementar ciclos de extension campesina bajo la metodologia “campesino a campesino”.
- Fortalecer procesos de transicién agroecoldgica y transformacion de materias primas.

- Dinamizar Nucleos Campesinos y Redes Populares en escala organizativa.

Esta adquisicién contribuye al cumplimiento de metas institucionales 2026 relacionadas con acompafiamiento a Nucleos
Campesinos, Redes Populares y certificacion de competencias laborales, en coherencia con el Plan Nacional de Desarrollo 2022-
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2026 y el reconocimiento del campesinado como sujeto de especial proteccion constitucional establecido en el Acto Legislativo
001 de 2023.

En este contexto, la transicién agroecoldgica se concibe como un proceso progresivo de reconversion de sistemas productivos
convencionales hacia modelos sostenibles, resilientes y ambientalmente responsables, fundamentados en principios de soberania
alimentaria, economia solidaria, conservacion de la biodiversidad y fortalecimiento del tejido social rural.

Desde el enfoque técnico-pedagogico, la formacion agroecoldgica exige metodologias practicas, participativas y contextualizadas.
Por tanto, la apropiacion tecnologica y la generacion de capacidades, la disponibilidad de herramientas menores, bioinsumos,
elementos para manejo y conservacion de suelos, imaterial didactico especializado permite a los nucleos campesinos:

1. Desarrollar practicas demostrativas en campo bajo principios agroecoldgicos.
2. Implementar metodologias de formacion basadas en el enfoque “aprender haciendo”.

3. Fortalecer competencias técnicas en manejo ecoldgico de suelos, biodiversidad funcional, control biolégico, produccion limpia
y diversificacion productiva.

4. Promover procesos de experimentacion participativa e innovacion social rural.

5. Facilitar la transferencia horizontal de conocimientos entre productores, instructores y aprendices, conforme a los lineamientos
de CampeSENA.

Impacto sobre las comunidades

La inversidn en insumos agropecuarios genera un impacto directo y verificable en las comunidades rurales priorizadas del
departamento del Caqueta, al permitir el acompafiamiento técnico en unidades productivas y la implementacion de practicas
agroecoldgicas adaptadas a las condiciones territoriales.

Un Nucleo Campesino corresponde a una o varias asociaciones ubicadas en un mismo territorio con alto potencial de
fortalecimiento productivo, organizativo y agroecolégico. La focalizacidén busca potenciar el impacto territorial, escalar experiencias
exitosas, reproducir conocimientos y consolidar procesos estratégicos de desarrollo rural.

En el departamento del Caquetd, la meta institucional establece la conformacion de 12 Nucleos Campesinos y 2 Redes de
Economia Popular, priorizando territorios como:

- Formas organizativas de mujeres campesinas y populares
- Formas organizativas de pescadores

- Formas organizativas vinculadas a la reforma agraria: territorialidades campesinas y formas organizativas de predios adjudicados
ylo formalizados en procesos de reforma agraria

- Formas organizativas orientadas a la soberania alimentaria: formas organizativas que impulsan la agroecologia y las Areas de
Proteccion para la Produccion de Alimentos (APPA).

- Formas organizativas de paz: formas organizativas de firmantes de paz y victimas.
- Formas organizativas de las economias populares del circuito de las economias campesinas.

Entre los territorios priorizados se encuentran:
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i 1 zona de Reserva Campesina Constituida San Vicente del Caguan ZRC Pato Balsillas (Caqueta) AMCOOP - Comité
de frijol y café - Producen y lo comercializan. 15

i 2 zona de Reserva Campesina Constituida San Vicente del Caguan Cooperativa de beneficiarios de reforma agraria
zona balsillas COOPAVI - Produccién ganadera sostenible semi intensivo doble proposito). 15

il 3 territorios Campesinos Agroalimentarios constituidos por Constituir La Montafiita ACOMFLOPAD - TECAM en proceso
de creacion. En la zona de reserva campesina - Orteguaza - San Pedro (produccion de café y maderables). Transicion
agroecolégica. 15

iv.  4ETCRDE AGUA BONITA La Montafita COOBUVIPAC - Cooperativa multiactiva para el buen viviry la paz del Caqueta.
CAMPESENA-FULL POPULAR (Produccion, transformacién y Comercializacion de pifia). 15

V. 5 ETCR URIAS RONDON El Doncello COOPAZYARI - Cooperativa para la paz del Yari. (turismo ecolégico y ganaderia).

vi. 6 NAR Florencia / EI Para ASORCAPAZ - Café 15

vii. 7 municipios PDET Cartagena del Chaira Asociacion de campesinos de la Ceiba - Vereda la Ceiba - Ganaderia
(transformacion y comercializacion de queso). 15
viii. 8 municipios PDET El Paujil ASOMUBOL- (Asociacién de mujeres en busca de progreso y de Desarrollo) Vereda Bolivia

-transformacién de lacteos. 15

iXx. 9 mujeres campesinas y populares El Paujil AMUCAPA - Asociacion de mujeres cafeteras de El Paujil - (transformacion
de café amazonico y sub productos del café). 15

X. 10 organizaciones de Pescadoras y pescadores Solita ASOPES - ASOCIACION DE PESCADORES DEL MUNICIPIO
DE SOLITA 15

Xi. 11 iniciativas de Agroecologia El Paujil CHOCOAMAZONIC - Procesamiento de cacao 15

Xii. 12 iniciativas de Agroecologia Cartagena del Chaira SACHA CAQUETA - Productores de Sacha Inchi de Cartagena del
Chaira / Cultivan, transforman, y venden: Aceite y concentrado para bovinos y cerdos. 15

Cantidad de personas beneficiadas proyectadas 180 campesinos, el impacto esperado con la implementacién de esta estrategia
incluye:

- Incremento de la productividad sostenible en unidades campesinas.

- Reduccion de dependencia de insumos externos de alto costo.

- Mejoramiento de la calidad de productos agroalimentarios.

- Generacién de valor agregado mediante procesos de transformacion.

- Fortalecimiento organizativo y asociativo.

- Inclusion efectiva de mujeres, jovenes y poblacion firmante de paz en dindmicas productivas sostenibles.

Esta estrategia campesina se alinea de manera directa con los objetivos estratégicos del Plan de Accidn Institucional del SENA,
al contribuir al desarrollo rural integral, la economia popular y pertinente con enfoque territorial.

En consecuencia, la inversidén en insumos agropecuarios para la promotoria técnica y campesina constituye un elemento
indispensable para garantizar la calidad, pertinencia y efectividad de los procesos formativos y de acompafiamiento productivo
desarrollados en el marco de CampeSENA, aportando de manera directa a la transicion agroecolégica y al fortalecimiento de la
economia campesina, familiar y comunitaria en el departamento del Caqueta.

En virtud de la necesidad anteriormente descrita, dado que esta se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2026, se
adelantara un proceso de seleccion de minima cuantia; y, en consecuencia, se hace necesario la celebracién de un contrato de
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compraventa con un proveedor que brinde estos elementos, con experiencia en la rama y que cumpla con las condiciones juridicas
legales, técnicas, econdmicas y de calidad exigidas por el SENA.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Bisqueda de adquisiciones

Buscar: (1890
Cédigo UNSPSC

Modalidad de seleccidr

Eliminar fitros

Adquisiciones planeadas

F———
Esi
Fecha estmaca Se requieren
Codigo & Duracién del Modalidad de Fuente de los. Valor estimado en la vigencia 0 solicitud de  Unidad de Datos d
UNShsC depresentacién Seweccion | tecursos Vot et st chunl 83 Vipcncias  conmatacin UbKackin  Procesos relacionados 1S
Tetecciin Tatraa

Descripeion

27112000 16:90 ADGUIRIR LOS MATERIALES E INSUMOS PARA  Febrero Marzo 1Mes (3) Minima cuantla  Presupuesio 100.000.000 COP. 100000000 COP No NA - Caquets em
41116100 ATENDER LA IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS de enfidad Florencia e
41116120 TECHIGOS AGROEGOLOGICOS EN EL MARCO DE LA nacional sszr!
42121600 ESTRATEGIA CAMPESENA. Ymen
10

Exportar excel | Export Excel(CSV)

Fuente: Secop Il

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

GRUPO CODIGO UNSPSC DESCRIPCION CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS
D 41116100 Kits de ensayos manuales, controles de calidad, calibradores y normativas
D 41106200 Medios, kits y equipo de propagacién y transformacion de microorganismos
E 42121600 Productos veterinarios
A 10121700 Alimento para peces
B 12141900 No-metales y gases elementales y puros
A 10171500 Abonos organicos y nutrientes para plantas
A 10171800 Acondicionadores de suelos
C 24112600 contenedores para liquidos
C 2711200 Herramientas manuales de jardineria, agricultura y forestacion
C 27112100 Herramientas de sujecidn y fijacion
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A 10171701 Herbicidas

B 12141701 Metales de transicion

c 24101502 Camiones industriales

C 21101800 Aparatos dispersores o aspersores para agricultura

D 41112200 Instrumentos de medida de temperatura y calor

D 41111600 Instrumentos de medida de longitud, espesor o distancia

D 41111700 Instrumentos y accesorios de visidén y observacion

D 41111500 Instrumentos de medicion del peso

c 27111600 Herramientas de perfilar

C 27112000 Herramientas manuales de jardineria, agricultura y forestacién

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

N/A
2. OBJETO

ADQUIRIR LOS MATERIALES E INSUMOS PARA ATENDER LA IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS
TECNICOS AGROECOLOGICOS EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA EN LA REGIONAL CAQUETA.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Comprende la adquisicién y entrega integral a titulo de compraventa de insumos y materiales PARA ATENDER LA
IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS TECNICOS AGROECOLOGICOS EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA
CAMPESENA EN LA REGIONAL CAQUETA, incluyendo su transporte, cargue, descargue y entrega en las
instalaciones del Aimacén del Centro de Formacién (o el lugar que la entidad designe). El proveedor debera garantizar
que los bienes entregados cumplan estrictamente con las especificaciones técnicas requeridas, asegurando su
idoneidad para el desarrollo de las practicas de la poblacion victima y vulnerable beneficiaria, hasta la suscripcion del
acta de recibo a satisfaccién por parte de la supervision.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:
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2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

Dadas las caracteristicas técnicas, naturaleza y uso previsto de los insumos descritos en la ficha técnica, se determina
que para el presente proceso de compraventa no aplica de manera directa el tramite de licencias, autorizaciones o
permisos especiales ante autoridades administrativas o sanitarias, mas alla de los estandares comerciales ordinarios.
No obstante, en virtud del Principio de Planeacidn y la responsabilidad del contratista, si durante la vigencia del contrato
o al momento de la entrega surgiera la exigibilidad de algin permiso, registro 0 autorizacion debido a cambios
regulatorios, normativos o de politica publica, el proveedor debera asumir integramente dicho tramite, gestion y costo,
garantizando la entrega de los bienes en los términos pactados sin que ello represente un sobrecosto para la Entidad
0 una causal de prérroga en el cronograma. El contratista declara que su oferta econémica, radicada a través del
Cuestionario del SECOP I, contempla cualquier contingencia de indole administrativa necesaria para el
perfeccionamiento de la entrega a satisfaccion.

24 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

N/A

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

cODIGO DESCRIPCION CLASIFICADOR DE 4 UNIDAD DE
ITEM GRUPO DESCRIPCION TECNICA MINIMA REQUERIDA DEL BIEN
UNSPSC BIENES Y SERVICIOS MEDIDA

Papel indicador de pH: Cintas o tiras indicadoras de pH
para la determinacion semicuantitativa del potencial de

Kits de ensayos manuales, hidrégeno en soluciones acuosas. Deben presentar
controles de calidad, escala de medicién visible, rango de pH definido (p. ej.
1 D 41116100 ) i " . CAJA
calibradores y normativas 0-14 o rango especifico), cambio de color claroy

rapido, material resistente a la humedad, e incluir tabla
de colores para interpretacion de resultados. Aptas para
uso en laboratorio, campo o actividades educativas.

Kit analisis de agua:Kit para analisis de agua destinado a
la evaluacion de la calidad del agua para consumo
humano o uso ambiental. Debe permitir analisis fisico-

Medios, kits y equipo de quimico y/o microbioldgico. El kit debe incluir reactivos,
2 D 41106200 propagacion y transformacién insumos y accesorios necesarios para la toma y analisis UNIDAD
de microorganismos de muestras de agua (p. ej. pH, cloro residual, turbidez

y/o coliformes), con instrucciones de uso, reactivos
identificados y empaques seguros. Apto para uso en
campo o laboratorio.

Melaza: Subproducto liquido de la industria azucarera,
obtenido del procesamiento de cafia de azlcar,

. utilizado como insumo agricola, pecuario o biolégico. BULTO *
3 E 42121600 Productos veterinarios . -
Debe presentar consistencia viscosa, color oscuro 30KL

caracteristico, alto contenido de azucares fermentables,

libre de contaminantes y apta para la elaboraciéon de
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bioinsumos, alimentacién animal o procesos
agroecoldgicos. Empaque adecuado que garantice su
conservacion.

10121700

Alimento para peces

Salvado de trigo: Subproducto sélido obtenido del
proceso de molienda del trigo, utilizado como insumo en
alimentacion animal, elaboracién de concentrados o
procesos agroindustriales. Debe presentarse limpio,
seco, libre de contaminantes, sin signos de fermentacion
ni humedad excesiva, con olor y color caracteristicos.
Apto para uso pecuario e industrial. Empaque que
garantice su conservacion y facilite su almacenamiento y
transporte.

BULTO *
40KL

42121600

Productos veterinarios

Roca Fosférica: Pre-mezcla de roca fosférica Pre-mezcla
de roca fosférica con &cido fosférico y carbonato o
hidroxido de sodio fésforo p) 18,00% min calcio Ca)
32,00% min Sodio N) 4,50% min fldor F) 0,18% max
Metales pesados Pb) 30,00 ppm max Usada para la
suplementaciéon en alimentaciéon Animal Presentacion
Bulto x 50 Kilogramos

BULTO *
50KL

12141900

No-metales y gases elementales
y puros

Sulfato de azufre: Fertilizante mineral de origen quimico,
formulado a base de sulfato de azufre, soluble en agua,
destinado a la correccién de deficiencias de azufre en
suelos agricolas. Favorece la sintesis de proteinas, la
formacién de clorofila y la mejora de la absorcién de
nutrientes como nitrégeno y fésforo. Producto apto para
uso agricola, de granulometria homogénea, libre de
contaminantes fisicos y quimicos, con concentracién
garantizada de azufre (S) expresada en porcentaje. Debe
cumplir con la normatividad vigente para insumos
agricolas y contar con ficha técnica y rotulado que
indique composicién, recomendaciones de uso y
medidas de seguridad.

KILOGRAMO

101715

Abonos orgdnicos y nutrientes
para plantas

Compost: Abono organico obtenido por descomposicién
controlada de residuos orgénicos vegetales y/o animales.
Debe encontrarse estabilizado, libre de patdgenos,
semillas viables y materiales extrafios, con olor a tierra
fértil y humedad adecuada. Apto para mejoramiento de
suelos agricolas.

BULTO *
50KL

101718

Acondicionadores de suelos

Tierra de diatomeas: Tierra de diatomeas de origen
natural, finamente molida, compuesta principalmente
por silice amorfa. Utilizada como acondicionador de
suelos y apoyo en practicas agroecoldgicas. Libre de
aditivos quimicos y contaminantes.

BULTO *
25KL

101715

Abonos organicos y nutrientes
para plantas

Inéculo  microbiano:  Indculo  microbiano  para
compostaje, compuesto por microorganismos benéficos
que aceleran la descomposicion de materia organica.
Debe contar con identificacién del producto, fecha de
elaboracién y condiciones adecuadas de conservacion.

Galon / Litro

10

241126

contenedores para liquidos

Garrafa o biddn plastico: Garrafa o bidon pléstico con
capacidad de 20 litros, fabricado en material resistente
(polietileno), apto para almacenamiento y transporte de
liquidos. Debe contar con tapa hermética.

UNIDAD

GCCON-F-046 V.04




SENA

N

Herramientas manuales de

Cernidor de tierra o zaranda: Tejido cuadrado uniforme
con entramado perpendicular (90°), Acero inoxidable
(para ambientes de alta humedad o uso alimentario),
Dimensiones de apertura (luz): Opciéon media: 5 mm x 5
mm, Calibre del alambre: Minimo 1,2 mm para malla

11 2711200 jardineria, agriculturay media, Dimensiones del rollo o I[dmina: Ancho minimo: UNIDAD
forestacion 0,90 metros, Largo minimo: 1,20 metros, Resistencia:
Alta resistencia a la traccion y deformacion, Resistente a
abrasion por friccidn con materiales sélidos, Acabados:
Superficie uniforme, sin rebabas ni puntas expuestas,
Soldaduras firmes y homogéneas.
Pala mezcladora: Pala mezcladora utilizada para mezcla
manual de insumos sélidos o liquidos. Fabricada en acero
i L inoxidable, Dimensiones totales: 106 cm (largo) x 11 cm
Herramientas de sujecion y
12 27112100 fiaci (ancho) x 25 cm (alto), Estructura: Cuerpo monoblogue o UNIDAD
ijacion
g soldado (segun disefio), Acabado superficial: Pulido
sanitario, Resistencia: Alta resistencia a la corrosién y
oxidacion
Fosfato natural: Fosfato natural molido de origen
. mineral, utilizado como fuente de fésforo para la
13 10171701 Herbicidas L , KILOGRAMO
nutricion vegetal. Debe presentar granulometria
adecuada y estar libre de contaminantes.
Sulfato de potasio: Sulfato de potasio para uso agricola,
No-metales y gases elementales . . .
14 12141900 utilizado como fuente de potasio en cultivos. Producto | KILOGRAMO
uros
ye sélido, soluble, libre de impurezas.
Carbonato de calcio agricola: Carbonato de calcio
15 101718 Acondicionadores de suelos agricola, utilizado para correccion de acidez del suelo. | KILOGRAMO
Producto finamente molido, libre de contaminantes.
Sulfato de magnesio agricola: Sulfato de magnesio
No-metales y gases elementales | agricola, utilizado como fuente de magnesio para
16 12141900 ., . ) KILOGRAMO
y puros nutriciéon vegetal. Producto sdélido, soluble y libre de
impurezas.
Sulfato de zinc agricola: utilizado como micronutriente
No-metales y gases elementales . o .
17 12141900 para cultivos. Producto sdlido, soluble y libre de | KILOGRAMO
uros
ve contaminantes.
Sulfato de hierro: Sulfato ferroso agricola, utilizado
No-metales y gases elementales . . .
18 12141900 como fuente de hierro para cultivos. Producto sélidoy | KILOGRAMO
uros
yp libre de impurezas.
BORAX: Bdrax para uso agricola, empleado como fuente
No-metales y gases elementales L . . i
19 12141900 de boro. Producto sdlido, identificado y libre de | KILOGRAMO
uros
ve contaminantes.
Sulfato de cobre: Sulfato de cobre agricola, utilizado
No-metales y gases elementales . . . ) -
20 12141900 como micronutriente o insumo fitosanitario. Producto | KILOGRAMO
y puros g . ) .
sélido, identificado y libre de impurezas.
Sulfato de maganeso: Sulfato de manganeso agricola,
No-metales y gases elementales . L
21 12141900 utilizado como fuente de manganeso. Producto sélido, | KILOGRAMO
uros
yp soluble y libre de contaminantes.
Cloruro de calcio: Cloruro de calcio grado agricola,
22 12141701 Metales de transicién utilizado como fuente de calcio o en procesos | KILOGRAMO
productivos. Producto sélido, libre de contaminantes.
Balde plastico capacidad de 15 Its: Balde plastico con
23 241126 contenedores para liquidos capacidad de 15 litros y rotulo volumétrico visible. UNIDAD
Fabricado en material resistente y de facil limpieza.
10
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24

241126

contenedores para liquidos

Caneca plastica de 250 litros con aro y tapa: Caneca
plastica de 250 litros con aro y tapa, fabricada en
material resistente para almacenamiento de liquidos o
sélidos.

UNIDAD

25

24101502

Camiones industriales

Carretilla agricola con capacidad aproximada de 142
litros: Carretilla agricola con capacidad aproximada de
142 litros, platén plastico, rueda antipinchazo vy
estructura metalica resistente.

UNIDAD

26

211018

Aparatos dispersores o
aspersores para agricultura

Fumigadora de espalda con tanque de 20 litros:
Fumigadora de espalda con tanque de 20 litros, fabricada
en polietileno, apta para aplicacién manual de liquidos
en actividades agricolas.

UNIDAD

27

411122

Instrumentos de medida de
temperaturay calor

Termohigrometro digital basico para mediciéon de
temperatura y humedad ambiental: Termohigrometro
digital basico para medicion de temperatura y humedad
ambiental. Lectura digital clara. Rango de medicién de
temperatura: -10 °C a 60 °C (14 °F a 140 °F), Precisidn de
temperatura: 1.0 °C (+2.0 °F), Resolucion de
temperatura: 0.1 °C / 0.2 °F, Rango de medicion de
humedad: 0 %RH a 100 %RH, Precisién de humedad: +5
% RH, Resolucién de humedad: 0.1 % RH, Tasa de
muestreo: 1 vez por segundo, Funciones de medicidn:
MAX/MIN, Data Hold, Unidad de temperatura: °C / °F
(seleccionable), Pantalla: LCD retroiluminada (32 x 26
mm), Indicador de sobrecarga (OL), Indicador de bateria
baja (3.0 — 3.5 V), Funcién de apagado automdtico: Si
(aprox. 5 min), Alimentacién: 3 x 1.5 V AAA (R03),
Dimensiones (aprox): 155 x 50 x 28 mm.

UNIDAD

28

101715

Abonos organicos y nutrientes
para plantas

Cal Dolomita: Enmienda agricola mineral de origen
natural, elaborada a partir de roca dolomitica molida,
compuesta principalmente por carbonato de calcio
(CaCOs) y carbonato de magnesio (MgCOs). Utilizada
para la correccion de la acidez del suelo, el mejoramiento
de la estructura fisica y el aporte de calcio y magnesio
como nutrientes esenciales para los cultivos. Producto
de accion gradual, de granulometria fina o granular
uniforme, libre de contaminantes fisicos, quimicos o
bioldgicos. Debe contar con concentracidén garantizada
de Ca y Mg expresada en porcentaje, ficha técnica,
recomendaciones de aplicacidn y rotulado conforme a la
normatividad vigente para insumos agricolas.

BULTO *
40KL

29

411116

Instrumentos de medida de
longitud, espesor o distancia

Cinta metrica de 20 metros: Decametro con longitud de
20 metros, fabricado en material resistente, utilizado
para mediciones lineales en campo.

UNIDAD

30

411117

Instrumentos y accesorios de
visidn y observacién

Probetas graduadas de 500 ml: Probeta graduada de 500
ml, fabricada en material pldstico o vidrio, con escala de
medicidn visible.

UNIDAD

31

411117

Instrumentos y accesorios de
visién y observacién

Probetas graduadas de 100 ml: Probeta graduada de 100
ml, fabricada en material plastico o vidrio, con escala de
medicidn visible.

UNIDAD

32

411115

Instrumentos de medicion del
peso

Gramera digital 50 kg: Pesa Gramera Digital Bolsillo, para
colgar, minimo 50kg Electronica.
Balanza digital de bolsillo para colgar, con capacidad de

hasta 50 kg para medir objetos pequefios, Pantalla LCD

UNIDAD

GCCON-F-046 V.04
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SENA

N

clara y facil de leer, Funciona con 3 unidades de medida:
kg, lb, oz, Disefio portatil y colgable para mayor
comodidad, Digitos grandes y luz LED para lectura en
cualquier momento, Uso de 2 pilas AAA para operacion.

LIMA: Lima metdlica para desbaste y acabado de
33 C 271116 Herramientas de perfilar superficies, fabricada en acero, con mango ergonémico UNIDAD
resistente.

Herramientas manuales de
34 C 271120 jardineria, agriculturay
forestacion

Machete: Machete agricola con hoja de acero y mango UNIDAD
ergonomico, utilizado para labores de corte.

Herramientas manuales de X L
o, . Pala draga: Pala draga fabricada en acero, con disefio
35 C 271120 jardineria, agriculturay ., UNIDAD
o adecuado para excavacion.
forestacion

Herramientas manuales de ) B X

o, . Palin con cabo: Palin con cabo, fabricado en acero y
36 C 271120 jardineria, agriculturay § UNIDAD
o, mango de madera o fibra.
forestacion

Herramientas manuales de .

o, . Pala con cabo: Pala con cabo, fabricada en acero y
37 C 271120 jardineria, agriculturay i UNIDAD
., mango resistente.
forestacion

Herramientas manuales de | .

o, ) Azadon con cabo: Azaddn con cabo, herramienta manual
38 C 271120 jardineria, agriculturay N R . UNIDAD
., utilizada para labores de cultivo y preparacion de suelo.
forestacion

Las dudas técnicas de los bienes y/o elementos que nazcan frente al pedido de entrega de materiales, deberan ser
aclaradas y avaladas por las partes con antelacion a la entrega de este en el almacén del Sena o donde disponga.
(ver ficha técnica anexa al proceso para ver imagenes de referencias)

Para la determinacion de las cantidades objeto del presente proceso, la entidad realizd un analisis técnico identificando
las unidades méaximas requeridas para cubrir el 100% de la demanda de las formaciones asociadas a la estrategia
campesena nucleos campesinos. No obstante, en observancia del Principio de Economia y dada la limitacién de la
disponibilidad presupuestal para la presente vigencia, se procedié a definir unas unidades minimas necesarias que
permiten dar inicio y continuidad a la formacion sin afectar la calidad pedagégica. Se deja constancia que, si bien la
necesidad real de los programas es mayor, las cantidades aqui consignadas se encuentran estrictamente ajustadas al
presupuesto oficial del proceso, priorizando la atencién inmediata de la poblacién victima y vulnerable bajo criterios de
eficiencia en el gasto publico (VER ANEXO 08. Distribucién Cantidades - Materiales Niicleos Campesena).

2.7  ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Todos los elementos deberan ser de excelente calidad, no refacturados o reempacados y cuando aplique deberan
tener su ficha técnica o de seguridad; asi mismo los certificados de normas técnicas o de calidad.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

12
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11)

12)

13)

14)

SENA

N

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el proceso
de contratacién.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s) garantia(s) exigida
en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica, previamente
validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberan ser presentadas segun
la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacién que le sean
formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el Representante legal o la persona
natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.
Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o
que por cualquier otra circunstancia deba conocer o0 manipular. El desconocimiento de esta obligacién acarreara
consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion
indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier eventualidad de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o directamente
pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u omitir
algun acto o hecho. El contratista deberé informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles siguientes
a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el desarrollo del
objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Cumplir estrictamente con las especificaciones técnicas exigidas para cada bien o articulo, conforme a los

términos establecidos en el contrato y en los documentos del proceso de seleccion.

2. Mantener los precios unitarios ofertados durante toda la ejecucion contractual, sin que haya lugar a

incrementos o reajustes no autorizados por la Entidad.

3. Suministrar bienes o elementos de buena calidad, acordes con los precios de mercado estimados. En caso

de presentar dudas técnicas respecto de los articulos o bienes solicitados, el CONTRATISTA debera
aclararlas con el supervisor antes de la entrega del pedido correspondiente.

13
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

SENA

N

Reemplazar o restituir, a su costo, los bienes o materiales que resulten defectuosos o de calidad inferior, sin
que ello implique modificacion en los plazos de entrega ni en las especificaciones técnicas exigidas. La
Entidad no reconocera ni cancelara bienes defectuosos hasta tanto el CONTRATISTA no los haya repuesto
de conformidad con lo solicitado.

Si el CONTRATISTA no realiza la reposicion de los bienes o materiales defectuosos dentro del plazo fijado
por el SENA, este podra declarar el incumplimiento contractual y adelantar las gestiones correspondientes.
Responder por los dafios o perjuicios que, por accién u omision propia o de su personal, cause al SENA o0 a
terceros durante el desarrollo de las actividades contractuales, obligandose a repararlos de manera inmediata.
Entregar los bienes o materiales solicitados dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la orden emitida
por el supervisor del contrato.

Agendar la entrega de los materiales de formacion con el almacenista y el supervisor contractual, con una
antelacién minima de tres (3) dias habiles.

Subsanary remitir, dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes, los documentos requeridos para el recibo
de los materiales en el almacén de la Entidad.

Tener disponibilidad de Internet y otros medios electrénicos para el intercambio de informacién y documentos,
como minimo a través de los siguientes canales de comunicacion:

Atencidn personalizada por parte de un colaborador designado.

Atencion telefonica.

Atencidn a través de correo electrénico.

Coordinar con el supervisor la entrega de los bienes y/o materiales, debiendo efectuarla dentro del plazo
estipulado. El incumplimiento de este término faculta a la Entidad para iniciar el tramite de siniestro por
incumplimiento.

Cancelar el valor correspondiente a la estampilla Pro-Universidad de la Amazonia , equivalente al tres
por ciento (3%) del valor del contrato, conforme a la Ordenanza No. 021 del 5 de diciembre de 2017.
Presentar la factura o cuenta de cobro y deméas documentos exigidos para el ingreso al almacén, al momento
de la entrega de los materiales de formacién. Si durante la revision surgen cambios o correcciones, el
CONTRATISTA debera subsanarlos en un plazo méximo de veinticuatro (24) horas contadas desde la
notificacion.

Resolver y consolidar con el supervisor cualquier duda técnica que surja respecto de los items antes de la
entrega de los bienes.

Asegurar que todos los materiales que se presentan en empaque estén debidamente etiquetados e
identificados , y, cuando se apliquen, contengan su fecha de vencimiento , la cual no podréa ser inferior a seis
(6) meses .

Cumplir las demas obligaciones que se deriven del objeto y ejecucidn del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

14
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Presentar oportunamente, para el pago, la factura correspondiente, recibos y planillas donde conste que se
encuentra al dia en el pago de salud, pensién y aportes parafiscales de acuerdo con el procedimiento definido
por el Sena.

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, certificados de
afiliaciéon a EPS, AFP y ARL. Nota: Aplicable tnicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la
entidad para el cumplimiento de contrato.

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante, comercializador o importador acorde
con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos
Nota: Las Fichas de datos de sequridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la
Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la disposicion y transporte de objetos y mercancias
suministradas a la entidad.

Allegar las fichas técnicas de los insumos agropecuarios, en especial los fertilizantes, productos para la proteccion
del cultivo, alimentos o suplementos para animales y sales mineralizadas, con el objetivo de soportar que se
encuentran dentro de los niveles permitidos de plomo.

Insumos agropecuarios: No pueden contener niveles mayores a 20 ppm

2.8.5 Obligaciones del SENA

—_

)
2)
3)

29

Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién del negocio
juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del presente contrato.
Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos necesarios para
la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a
que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado,
sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

15
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El término de ejecucién del negocio juridico sera de 18 dias calendarios, sin exceder el 15 de mayo del 2026. El plazo
se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato.

210 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en el municipio de Florencia Caqueta y la entrega de los bienes en la bodega
026 del almacén ubicada en el Parque Industrial Santamaria Km 3 via aeropuerto.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio en la ciudad de Florencia Caqueta.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el

Requisito para el pago

Determine el porcentaje que cada [Ej. Entrega de informe mensual,

contrato - .
At o6 celles au e pago representa frente al valor total cumplimiento de mes de servicio,
y s q del contrato entrega a satisfaccion de algln
producto]
PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A

Otra forma de Pago

1.

El SENA cancelara al CONTRATISTA, mediante un solo pago al CONTRATISTA dentro de
los Treinta (30) dias calendarios siguientes a la entrega del objeto del contrato, siguientes a
la radicacién de la factura, previo de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato y presentacion de los siguientes documentos:

Factura o documento equivalente.

Evidencias del cumplimiento de las obligaciones ambientales y de SST en la etapa
contractual.

Informe donde se evidencie del cumplimiento de las obligaciones especificas del
contrato.

Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en el pago
de aportes parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de la Ley 1150
de 2007, o documento que acredite que se encuentra exonerados del pago de los
aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF, segun el articulo 25 de la Ley
1607 de 2012. Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacidn se debe
presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el Representante
Legal.

Certificacion de paz y salvo expedida por la oficina de promocion y relaciones
corporativas de la Regional, en la cual se haga constar estar al dia en el pago de
aportes al SENA y Cuota de Aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

Se dara tramite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfaccién por el
Supervisor del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa deduccién de los
impuestos, retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar.
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Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a
fin de no efectuar la retencion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago establecida
por LA ENTIDAD.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la
correcta radicacién de la factura, con sujecion a los recursos disponibles en el P.A.C.
(Programa anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad de los requisitos
legales y los sefialados en el contrato para poder proceder al pago.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o0 no se acompafia con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacién. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serdn responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura electronica validada
previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del
5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucion No. 000042 del 5
de mayo de 2020.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y
efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

Cabe resaltar, que de acuerdo a lo establecido en la Circular 3-2024-000017 de fecha 25 de
enero de 2024 por medio de la cual se imparten lineamientos y requisitos para la recepcion
de facturacion electrénica expedida por contratista y/o proveedores, se relaciona lo
siguiente:

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electrénicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucién
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacién ante la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como
adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos
generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que
la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos
son:

e NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de
verificacién)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA
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Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador
del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos generales que figuren
igualmente en su RUT.

2.

Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en
el campo “correo” su direccion electronica como proveedor, en donde le serd
notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo.

Diligenciar en la seccién en la seccion interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$ luego el
codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se
suscribié el contrato, nimero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con
#$, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ ‘

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumeérico, se debera reflejar de la misma forma.

El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20).
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben ir
espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la
cual se suscribi6 el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal.

Para la cual se relacionan los cddigos que identifica a la Regional (Caqueta) y Centro de
formacion (Centro Tecnoldgico de la Amazonia):

CODIGOPCI | NOMBRE REGIONAL|  TIPO IDENTIFICACION | RAZON SOCIAL
SENA  REGIONAL SERVICIO
36-02-00-018-  [CAQUETA - NACIONAL D
000000 DIRECCION NIT 899999034 APRENDIZAJE
REGIONAL
. NOMBRE CENTRO DE . .
coDIGO PCI FORMACION TIPO IDENTIFICACION | RAZON SOCIAL
CENTRO SERVICIO
36-02-00-018- [TECNOLOGICO DE LA NACIONAL  DE
951610 AMAZONIA - NIT 899999034 IAPRENDIZAJE
CAQUETA

Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea diligenciado el codigo completo
tal como se evidencia en el siguiente ejemplo:

4.

Registrar en la seccidn de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”,
el buzén  electrénico:  siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie
automaticamente.

Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML).
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6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma
manual, debera remitir el correo adjuntando el pdfy el xml en archivo comprimido
zip, a la direccion electrénica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
En este caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el codigo de identificacion
de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribié el contrato, nimero
del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y coma,
segun el siguiente ejemplo:

| 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co |

El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el
signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos Unicamente en las
notas internas de la factura de venta.

Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este punto. Esto es
importante de lo contrario la factura no podréa ser procesada para el cargue en la plataforma
SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero
tal como aparece en SECOP II. Este nimero se debe indicar completo y si este es
alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nimero maximo de caracteres en
este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe
ir un espacio, en los demas datos no deben ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la
cual se suscribio el contrato es el que figura en el certificado de registro presupuestal El
archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya
se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es
que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado tenga en cuenta que
en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador
tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el
numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzon indicado para tal fin,
segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electronica, el
proveedor debera canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que
esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad,
con el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacion donde se
presente la novedad.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los documentos
requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacién. Las demoras que se presenten
por estos conceptos serén responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el
derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.
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Se requieren anticipos: Sl NO: X
Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:
Numero de desembolsos que | Determine el porcentaje que Amortizacién Requisito para el
se realizaran durante el cada desembolso representa desembolso
contrato frente al valor total del
contrato
DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A
214 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato requiere | SI:
o0 no interventoria marcando “X”)
NO: X

De no requerir interventoria, o que
la misma no sea integral (juridica,
técnica, financiera, contable y
administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe
cumplir  quién  realizaria la
supervision:

La supervision del contrato estard a cargo el Coordinador Grupo de Formacion
Integral, Gestion Educativa y Promocion y Relaciones Corporativas, el funcionario
designado verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual, conforme
alo normado en el Articulo 4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los articulos
44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de 2011 (Anticorrupcion), debe cumplir las
funciones sefialadas en la Resolucién No. 1471 del 17 de Noviembre de 2020, o la
que la modifique o remplace, asi como las demés que surjan por la naturaleza de este
contrato, siendo su responsabilidad cualquier accién u omisién en el ejercicio de sus
funciones que cause perjuicios a la entidad, debiendo informar al ordenador del gasto,
oportunamente cualquier irregularidad, con el fin de que se hagan efectivas las
clausulas respectivas.

El funcionario designado deberd cumplir con las obligaciones propias de la
supervision, asi mismo, deberé proyectar el Acta de liquidacion (si es del caso), previa
presentacion del informe final de supervision.

El Contratista debe acatar las indicaciones que le imparta por escrito, el supervisor.
No obstante, si el contratista no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo
por escrito al supervisor con copia a la entidad, antes de proceder a ejecutar las
indicaciones.

En caso contrario, respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de
dichas indicaciones se derivan perjuicios para el SENA. Si el Contratista rehlsa o
descuida cumplir cualquier indicacion escrita del supervisor, éste le notificara por
escrito sobre el incumplimiento de dicha indicacién, sefialando especificamente las
omisiones o infracciones y exigiendo su cumplimiento.
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Si esta notificacién no surte ningin efecto dentro de un plazo de cinco (5) dias, el
supervisor comunicara dicha situacion al director regional con funciones de subdirector
de Centro para que este tomelas medidas que considere necesarias.

Elinterventor y/o supervisor debe documentar las causas o motivos del incumplimiento
que llegue a presentarse, en desarrollo de las actividades surtidas con posterioridad
a la celebracion del contrato. Por lo anteriormente expuesto, es viable, conveniente, y
oportuno adelantar el proceso de seleccion y contrato respectivo para satisfacer la
necesidad aqui determinada. En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la
misma serd asumida por quien ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional
alguno.

Si no se da la situacién anterior, el ordenador del pago, designara nuevo, para lo cual
no se requerira de modificacién contractual y la nueva designacion se comunicara a
las partes.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del Coordinador Grupo de Formacion Integral,
Gestion Educativa y Promocion y Relaciones Corporativas como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y
oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e
Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccion se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993, (ii) Art. 94 de la
Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Titulo | Capitulo | Seccidn | Subseccion 5 del Decreto 1082 de
2015 y demas disposiciones reglamentarias.

Asi mismo, mediante Circular No. 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, se determinaron las cuantias para el afio
2026, asi como su aplicacion en las diferentes modalidades de seleccion tal como se indica a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447
Presupuesto SENA expresado en salarios | $ 3.650.375,79 SMLMV
minimos legales mensuales
Menor cuantia (Hasta 1000SMLMV) $1.750.905.000
Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% | $175.090.500
de la menor cuantia

El articulo segundo de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccidén que se pueden emplear para
realizar la escogencia de un contratista de la administracion, estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades, como
son: licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de méritos, minima cuantia y contratacion directa.
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De conformidad con la Ley 80 de 1993, el articulo 2°, numeral 5, de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones pertinentes
del Decreto 1082 de 2015, Teniendo en cuenta el objeto y la cuantia del mismo, la modalidad aplicable es la Minima
Cuantia, al cabo del cual se celebrara un contrato de suministro, lo cual se hara con la persona natural o juridica que
cuente, con las capacidades requeridas de acuerdo a las normas de contratacion, siendo factor de seleccion lo que
determina el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, — Ofrecimiento mas favorable.

La Entidad Estatal debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad
de seleccion del contratista, siendo la mejor propuesta quien ofrezca mejores condiciones de precio unitario.

Aunado a lo anterior, tenemos que, en virtud del articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en el cual se expone que la
contratacién cuyo valor no exceda el 10 % de la menor cuantia de la entidad estatal independientemente de su objeto
-lo cual incluye los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes- se efectuara a través de la modalidad de
seleccion de Minima Cuantia, pues de acuerdo con la norma citada, para este caso no debe tenerse en cuenta el
objeto sino solo el valor del contrato. Asi pues, atendiendo al objeto de la convocatoria publica se invoca como causal
de contratacién la consagrada en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 30 de
la ley 2069 de 2020, por cuanto permite la escogencia del contratista a través de una Minima Cuantia.

Es importante recalcar que, este procedimiento de seleccion del contratista se rige por los principios de transparencia,
economia, responsabilidad, seleccién objetiva e igualdad de derechos y oportunidades, de los cuales se deriva la
obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones,
siendo este ultimo la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion e
integracion, pues contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

A continuacion, se enuncia el régimen normativo del presente proceso de seleccién:

e Laley 80 de 1993 - Estatuto de Contratacion y sus decretos reglamentarios.

o Ley 1150 del 16 de julio de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidn con
recursos publicos”.

o Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto unico reglamentario del sector
administrativo de Planeacion Nacional”

Asi mismo, se rige por el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021, de la
siguiente manera:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el
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cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

2. La Entidad Estatal podré exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podré expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo
caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas
de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran
en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que
publicara un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra
participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual
los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacién de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior
sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En
caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicaré lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este
Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a
Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0 si
podra participar cualquier Mipyme nacional.”
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Ahora bien, teniendo en cuenta que el objeto contractual consistira en “ADQUIRIR LOS MATERIALES E INSUMOS
PARA ATENDER LA IMPLEMENTACION DE LOS PROYECTOS TECNICOS AGROECOLOGICOS EN EL MARCO
DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA EN LA REGIONAL CAQUETA”, y el presupuesto oficial corresponde a la suma
de OCHENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($84.000.000) M/CTE; y, de acuerdo con el marco normativo, se
puede determinar que la modalidad de seleccion es la Minima cuantia, debido a que el presupuesto asignado al
proceso contractual es inferior al 10% de la menor cuantia de la Entidad. Por lo tanto, esta se adelantara mediante una
invitacién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR
PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

Se adjudicara un unico contrato de COMPRAVENTA, mediante Contrato electronico en la Plataforma SECOP I, una
vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la invitacién publica.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD
125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco mil Sl X NO
délares de los Estados Unidos de América (USD 125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021,
el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podré limitar el proceso a Mipyme nacional, Mipyme departamental o
Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia a corte del presente proceso de seleccion, toda
vez que el valor del Proceso de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo.

3.21 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar. Las
manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor Fiscal,
si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.
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En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del Certificado de
Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar si el
mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4, VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato sera hasta por la suma de OCHENTA Y CUATRO MILLONES DE PESOS ($84.000.000)
M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

La entidad, a través de su comité estructurador y de evaluacion, se reserva la facultad de ajustar las cantidades
definitivas de bienes a contratar al momento de la adjudicacion, en funcién de los precios unitarios ofertados por el
proponente que resulte ganador. Este ajuste se realizaré con el propdsito de optimizar la eficiencia del gasto pablico y
maximizar la cobertura de atencién a los aprendices, permitiendo la adquisicién de un mayor nimero de unidades
hasta concurrencia del presupuesto oficial asignado al proceso. En ningin caso dicho ajuste podré superar las
cantidades totales proyectadas en el andlisis de necesidad ni exceder el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP) presupuesto oficial que soporta la presente contratacion, garantizando siempre el cumplimiento de las
especificaciones técnicas y la calidad de los insumos requeridos para la formacién.

41  ANALISIS DEL SECTOR.

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo titulado “Analisis
y estudio del sector”.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce guia_elaboracion_estudios.pdf

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran descritas en
el Analisis del sector.

Para determinar el valor estimado de cada item, se realiz6 estudio de mercado y el analisis del sector en proporcion a
la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos, la Entidad efectud la solicitud de cotizacion
a través de la Plataforma SECOP Il y mediante la consecucion de cotizaciones de manera directa a proponentes
registrados en las bases de datos de la entidad, estableciendo que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién
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de la cotizacién generan compromiso u obligacion por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de
seleccion.

Con la informacion recopilada se elaboro el valor estimado promedio, el cual comprende todos los costos directos e
indirectos e impuestos de ley. En el estudio de mercado se allegaron precotizaciones y se determinaron los valores
estimados que conforman la oferta econdmica.

El Analisis de Mercado y elaboracién del presupuesto: Para determinar el valor del contrato a ejecutar se procedio
segun lo establecido en el numeral 1.4 del Manual de Contratacion del SENA, el cual sefiala que;

“Las unidades de contratacion son las areas de compras de la entidad o grupos contractuales que estaran integrados
con el nombre de la cuenta de la entidad en SECOP Il 0 en la TVEC, las cuales estan dirigidas por el Ordenador del
gasto. Las unidades de contratacion seran las encargadas de estructurar, realizar seguimiento y publicar los
documentos generados en la plataforma SECOP con ocasion de la etapa precontractual, la cual comprende hasta la
suscripcion del contrato o la declaratoria de desierfo. La etapa de ejecucion, liquidacion y cierre del expediente
contractual sera responsabilidad del supervisor del contrato”.

En el mismo sentido, el numeral 2.2 ibidem sefiala;

“Los Estudios previos seran elaborados por el area interesada en satisfacer la necesidad en la Direccién General, la
Direccion Regional o el Centro de Formacion Profesional Integral. Lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades
indicadas para la correcta elaboracion de los estudios técnicos, respecto de lo cual se contara con la colaboracion de
las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los componentes que conforman los Estudios previos”.

El numeral 2.4 ibidem sefala:

“La funcion de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y a obtener el mayor
valor por el dinero publico. En consecuencia, las areas de la entidad deben entender claramente y conocer: (i) cuél es
su necesidad y como puede satisfacerla; (i) como y quiénes pueden proveer los bienes, obras y servicios que necesita;
y (iii) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad. En la estructuracion del analisis del
mercado la Metodologia Abastecimiento Estratégico — MAE- realizada por Colombia Compra Eficiente es obligatoria a
efectos de garantizar la transparencia, eficiencia y generacion de valor por dinero. Ademas del MAE y segun las
circunstancias especificas de tiempo, modo y lugar, se podra recurrir a los siguientes mecanismos:

1) Solicitud de cotizaciones: Se debera realizar a través de la plataforma SECOP Il mediante el mddulo de solicitud de
informacion a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la plataforma SECOP Il facilita
los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la tnica metodologia, es de caracter obligatorio su uso. Sin
perjuicio de lo anterior, la no participacion de proponentes en la solicitud de cotizacion puede ser razén para no dar
inicio al proceso de seleccion, lo cual debera evaluarlo cada unidad de contratacion. No obstante, si debido a
situaciones de orden logistico, técnico o administrativo, no se pudiere publicar dicha solicitud a través del SECOP I,
esta podra tramitarse por medio de la pagina web del SENA.

2) Histéricos: El area que presenta la necesidad podra hacer uso de la informacion histérica que el SENA tenga
respecto a la contratacién del objeto contractual, cuantia, modalidad y condiciones, asi como de la informacién que
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pueda ser consultada de otras entidades. La informacion debe ser comparable y actualizada teniendo en cuenta el
movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variacion del IPC y no podra superar los tres (3) afios
anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.

3) Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas requladas por el gobierno nacional (ejemplo: vigilancia,
combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastara con referir las mismas.

4) Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente especializada de
confianza, informacion que debe guarda relacién con la necesidad de compra.”

Para determinar el presupuesto proyectado para el contrato se realiza estudio de mercado el cual se puede detallar en
el anexo llamado (estudio de mercado) del presente proceso.

El analisis econdémico para establecer el presupuesto oficial se realiz6 a través de cotizaciones solicitadas en forma
verbal o escrita y a través de la publicacion de la solicitud de PRE-COTIZACION en la plataforma SECOP II,
estableciendo expresamente que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacién de la cotizacién generan
compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de seleccion, ademas se
solicitd cotizacion de acuerdo a los promedios calculados del nimero de servicios a proveer.

Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Contratacion en el numeral 2.4 ANALISIS DEL SECTOR
“Direcciones Regionales y Centros de Formacion”, se realizo SOLICITUD PRE-COTIZACION CQT-027-2026, en la
Plataforma SECOP |l el dia 16 de febrero de 2026, mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PP1.46072180&isFromPubli
cArea=True&isModal=False

El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 19 de febrero de 2026 y al cumplirse los tres (3) dias que tienen los
proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP I, se recibieron cotizaciones mediante la
plataforma SECOP I, tal como se evidencia a continuacién:

{ Zona heraria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito )
Fecha de presentacion de ofertas 19/02/2026 17:00- Fecha de publicacion 16/02/2026 11:20 AM

LiNEA DE TIEMPO

Fecha de publicacién del concurso Presentacion de ofertas

16/02/2026 19/02/2026

LISTA DE OFERTAS Opciones OBSERVACIONES | Crear

CONDICIONES Contestar

Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta

COTIZACION LOGISTICA Y SUMINISTROS CELESTE SAS MATERIAL | 5515TICAS Y SUMINISTRO C  18/02/2026 1502 8 7651235

ES DE FORMACION CAMPESINA ELESTE SAS
COTIZACION SERVICIOS IDS INSUMOS AGROPECUARIOS SERVICIOS IDS SAS 18/02/2026 1457 5.947 796 MENSAJES Crear
COTIZACION BIZNOVA INSUMOS AGRICOLAS Samuel Vanegas 18/02/2096 14-48 B 764 469 Sin mensajes
EVALUACION ECONOMICA Nuevo  Opciones
TAREAS Crear
. Sin tareas
EVALUACION Opciones

Fuente : secop 2

27
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

La entidad adelantd un exhaustivo anélisis de mercado mediante la implementacion de tres canales de consulta: i)
solicitudes de cotizacién publicadas en la plataforma transaccional SECOP I, ii) gestiones directas a través de correo
electrénico con proveedores del sector, v iii) consulta de precios en sitio mediante visitas a establecimientos de
comercio locales. Como resultado de este ejercicio, se consolidé el Estudio de Mercado que se adjunta de manera
integral al presente proceso. Es imperativo resaltar que, para la determinacién del presupuesto oficial, se seleccionaron
las cotizaciones y valores que guardaban mayor consistencia con la realidad econdmica del sector y que presentaban
una menor dispersion estadistica, conforme se evidencia detalladamente en la matriz de modelo de estudio de
mercado. Este método garantiza que los precios de referencia sean competitivos, objetivos y se ajusten a los principios
de economia y eficiencia que rigen la contratacion estatal.

A partir del estudio de la oferta realizado por la Entidad, se identifica la existencia de pluralidad de proveedores y una
dindmica comercial activa en el departamento del Caqueta con capacidad técnica para suministrar los insumos
requeridos. Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial no supera los ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000) y que el lugar de ejecucion del contrato se circunscribe a esta jurisdiccion, la Entidad
manifiesta que este proceso es susceptible de ser limitado a MiPymes.

En ejercicio de su facultad discrecional, la Entidad considera procedente realizar la limitacion territorial de la
convocatoria, fundamentada en la necesidad de garantizar agilidad logistica y la mitigacion de riesgos de entrega.
La vinculacion de proveedores locales al lugar de ejecucién permite optimizar los tiempos de respuesta y suministro,
reducir los costos y riesgos asociados al transporte de largo aliento y asegurar una distribucion controlada de los
insumos durante la vigencia del contrato. Asimismo, esta medida promueve el fortalecimiento del tejido productivo
regional y la generacion de encadenamientos locales, lo que contribuye a la sostenibilidad del suministro y al desarrollo
econdmico de la industria regional.

Dicha limitacion se hara efectiva siempre que se reciban solicitudes validas de al menos dos (2) MiPymes colombianas
con domicilio principal en el lugar de ejecucion por lo menos un (1) dia habil antes de la apertura del proceso, quienes
deberan acreditar su condicién y domicilio principal no sucursales ni agencias mediante los documentos legales
pertinentes. Esta decision técnica busca alcanzar objetivos de eficiencia, eficacia y economia, garantizando en todo
momento la pluralidad de oferentes y el principio de seleccidn objetiva.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - $324.000.000
SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO
DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
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Funcionamiento
Nro. de Fecha de CDP Fecha de — .
CDP o - . o . Posicion Catalogo de .
) . o Vigencia vencimiento Dependencia Fuente Valor en Letras Valor en Numeros
Vigencia Gasto
Futura del CDP
Futura
C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE
FORMACION
DE1SOI!22?-IO PROFESIONAL INTEGRAL
REGIONAL- ) FLOARFEELSE'IE:A[!IIE)':ITSEEE TRESCIENTOS
6126 13 febrero 2026 31-12-2026 FORMACION SERVICIO DE FORMACION NACION VEINTICUATRO $324.000.000,00
PROFESIONAL PROFESIONAL Y EL MILLONES DE PESOS
ECONOMIA MONEDA CORRIENTE.
CAMPESINA Y RECONOCIMIENTO DE
SER SABERES PREVIOS CON
ENFASISEN
POBLACIONES
CAMPESINAS Y
POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
DISTRIBUCION PRESUPUESTAL
DEPENDENCIA CODIGO : 5
PRESUPUESTAL CODIGO DEL RUBRO DESTINACION/USO/PROGRAMA VALOR
101038 DESPACHO REGIONAL-
FORMACION PROFESIONAL [ C-300%-1300-20-20305C-3603025- MATERIALES CAMPESENA NUCLEOS $84.000.000
ECONOMIA CAMPESINA Y SER
TOTAL $84.000.000
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
51 FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccion debera presentar su oferta
atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las especificaciones técnicas, economicas, cantidades,
presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos publicados por la entidad en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica - SECOP Il de Agencia Nacional para las Compras
Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral del contrato resultante.

El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un Proceso de
Contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente y nunca de la oferta. El
resumen de la valoracion de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

PRIMERA FASE

SEGUNDA FASE

FACTORES DE EVALUACION
Propuesta Econémica menor precio del
presupuesto establecido por la entidad.

CALIFICACION

Cumple/No cumple

FACTORES DE EVALUACION
Capacidad juridica

CALIFICACION
Habilitado/No habilitado

Condiciones
(certificaciones)

de  experiencias

Habilitado/No habilitado
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_ Verifjcacién de Requisitos Técnicos Habilitado/No habilitado
Exigidos

La adjudicacion se realiza mediante la aceptacién del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto, publicado en la
plataforma SECOP I

La propuesta mas favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de partida el valor
estimado descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccidn
objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia,
seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

5.1.1 Clasificacion de la adjudicacion

La adjudicacién se realizara al proponente con su propuesta mas favorable y por su valor total teniendo como Unico
criterio o factor de seleccion: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta més favorable para la entidad sera la que presente el menor valor total sumado los bienes ofertados
unitarios por item EN EL CUESTIONARIO DE SECOP II. Teniendo como base de partida el valor estimado descrito
en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccion objetiva, siempre que
hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos, experiencia, seguridad y salud en el
trabajo y ambientales.

NOTA: En caso de que el oferente supere el precio unitario de referencia estimado por la entidad,
automaticamente sera rechazada su oferta.

5.1.2 Lotes

N/A

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio 0 Unidn Temporal, cuya actividad comercial u
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccién de conformidad con lo establecido
en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la Ley. Este Gltimo hecho se debe expresar
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

2) De manera singular.
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2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberan cumplir con todos los requerimientos establecidos en
el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de los servicios
que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no
se aceptara la presentacidn de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal esté conformada
por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de
conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General
de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras de derecho
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio en el exterior, que
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para
representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizaré en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de
dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribira en
el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con las
propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o
integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal, mediante el certificado
equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del
pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicion no superior a tres (3) meses antes de la
fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio 0 Unién Temporal y,
en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los participantes del
Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefialados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Cadigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de
1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega
de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se compromete a suscribir el contrato
y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberan suscribir el formato
suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidén temporal 0 apoderado debidamente constituido,
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta,
participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe indicar el
nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona
que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacion de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcion, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de
transparencia, la autorizacion de notificacion electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razén se
debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2  Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un proponente
extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3  Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de modalidad asociativa,
debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situacion militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar; o ii)
certificacidn provisional en linea la cual acreditara que su situacién militar se encuentra en tramite; o iii) declaracion
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juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes a definir su situacion militar
esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a través de cualquier documento que
allegue el ciudadano con la respectiva declaracion; o iv) cualquier otro medio de prueba que resulte conducente para
demostrar que la persona con la que se va a suscribir el contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el
articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha adelantado actuaciones tendientes a definir su situacién militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4  Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccion, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de
seleccion. En el certificado deberé constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracion de la sociedad, la cual debera ser como minimo
igual al término de ejecucion del contrato y un afio méas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera anexar copia de la
parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacidén para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion, previamente impartida por la Junta de
Socios 0 su equivalente, en donde se otorgue esta funcion y lo faculte especificamente para presentar la propuesta en
el presente proceso de seleccidn y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente deberé allegar
con la oferta la correspondiente autorizacion emitida en forma previa a la presentacion de la propuesta por la junta de
socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn personal, en el cual cuente con
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de ley,
debera acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd
tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Codigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, debera presentar el NIT y la certificacion
bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, deberé allegar
el certificado de inscripcion con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre
del proceso de seleccién y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por una o varias
personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de conformidad con lo
establecido en el Codigo Civil, el Codigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacién
Publica.

5.2.1.5  Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién de la
participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre ellos
y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o union temporal. La omision de
este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio 0 una unién temporal debera presentar el acta de constitucion en donde
conste, como minimo, lo siguiente:

El nombre del consorcio o union temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su

suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién

temporal y sus respectivas responsabilidades.

g. Sise trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la participacion
de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada
uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad.

h.  Sefialar la duracién del consorcio o de la union temporal, que en todo caso no debera ser inferior al término de
validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningin caso, podra haber cesién del contrato
entre quienes integran el consorcio o0 la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de la entidad.

j. El'documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

® o0 T o

]
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k. Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de sus
representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO - CONFORMACION DEL PROPONENTE
PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal o consorcio,
el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) dias habiles

siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP)

N/A
5.2.1.7  Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar con
su oferta copia del Registro Unico Tributario - RUT.

5.2.1.8  Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de 2007, a la
fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
alas Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este
se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal,
el cual, en todo caso, acreditaré el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta
y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos
de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modifico el articulo 114-1 del Estatuto
Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor
fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el FORMATO - PAGOS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de
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ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento
debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma prevision aplica
para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes documentos: i)
Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central de Contadores del

RF.

Personas naturales

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En
caso de modificarse dicha fecha, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago del
mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud. Esta misma
prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9  Garantia de seriedad de la oferta
No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefalado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unioén temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y
que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unioén temporal se encuentre incluido en el
boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aqui
sefialado.
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En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o promesa
de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podré solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Requisitos adicionales no habilitantes: Certificaciéon Bancaria

El oferente debera presentar con su oferta la certificacion expedida por una entidad financiera en la que se detalle
numero de cuenta bancaria corriente o de ahorros para efecto de pagos, Numero y Titular de la cuenta. La expedicion
del certificado, debera ser con una antelacion no mayor a 1 mes a la fecha de radicacion de la oferta La certificacién
debe coincidir con la informacion financiera registrada en el SECORP 1.

5.2.2 De caracter técnico

Para los requisitos habilitantes técnicos el oferente debera cargar los soportes y evidencias que los soportan en donde
los documentos o archivos deben ser llamados con el numeral y nombre del requisito técnico que pretende
soportar. (5.2.2.1 Experiencia) etc.

5.2.2.1 Experiencia

La limitacién de la experiencia se establece con el fin de garantizar la idoneidad y capacidad real del oferente para
ejecutar un contrato de esta magnitud, importancia y complejidad. Esta medida busca enfocar la evaluacién en la
experiencia mas relevante y consolidada, priorizando proyectos de escala similar al que se va a contratar. Al requerir
que los contratos aportados alcancen un valor relacionado con el presupuesto oficial, se asegura que el contratista
posea una trayectoria probada en la gestion y ejecucion de este tipo de contratos, lo que minimiza los riesgos asociados
a una experiencia fragmentada en multiples contratos de menor cuantia. Esta aproximacién no solo simplifica el
proceso de evaluacion, sino que también promueve la participacion de empresas con una capacidad técnica y operativa
demostrada para asumir los desafios inherentes al objeto contractual, asegurando asi la adecuada y exitosa
culminacion del proyecto.

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccién sera con un (1) contrato que
sea igual o mayor al 100% del presupuesto total estimado al presente proceso y que tenga relacién con el objeto o los
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items a contratar (suministro o entrega de insumos o materiales agropecuarios), y acreditar que se encuentra
ejecutado y terminado y que cumple con los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono)

N.LT

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.

e) Numero del contrato (si tiene)

f)  Objeto del contrato
g
h

o O T QD
= =

) Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)

) Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).
i) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)
j)  Nombre y firma de quien expide la certificacion.

Si el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado con anterioridad al periodo
requerido en la presente Invitacidn, pero su ejecucidn se extiende dentro del mismo, el SENA Regional Caqueta Centro
Tecnoldgico de la Amazonia sélo tendra en cuenta esta ultima fraccion de valor.

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa seré la que
aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacion en ella. Cuando se haga referencia
a un contrato ejecutado como Consorcio 0 Unién Temporal, se debera indicar la participacion de cada uno de sus
integrantes, cumpliendo con los demés requisitos solicitados en este numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente debera anexar ademas de
|la certificacidn cualquiera de los siguientes documentos: copia de la minuta respectiva, factura de venta, orden pedido
u otro documento relacionado que soporte la certificacion, so pena de no ser tenida en cuenta para el calculo de la
experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren servicios adicionales a los
solicitados por la entidad, la certificacién debera reflejar el valor total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacion no contenga toda la informacién requerida, dicha informacion podra verificarse
en los soportes adjuntos.

5.2.2.2 Criterios diferenciales para participar en convocatorias limitadas a MIPYMES:

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccion sera como MAXIMO dos (2)
contratos ejecutados y terminados que cumplan con los siguientes requisitos:

a. Elobjeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto contractual. (suministro o entrega
de insumos o materiales agropecuarios)

b. Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de vencimiento del plazo de presentacion
de propuestas.

c.  Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de estos deberan ser igual o superior al ochenta por
ciento (80%) del presupuesto oficial definido para el presente proceso.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA
INFORMACION APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES
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5.2.2.3 Oferta Econémica

Para la presentacion de la oferta economica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo siguiente:

1.

2.

5.2.2.1

—_

Debera presentar la oferta técnica y econémica conforme a los pliegos digitales publicados en la plataforma
del SECOP Il en el cuestionario determinado para tal fin.

El proponente debera cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y cantidades
requeridas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios
del mercado. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos

El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no contiene una casilla para
discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar deberan incluir el IVA si a ello hay lugar.

Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal colombiana,
con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar. En el evento en que la
propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera aproximarla al peso, ya sea por exceso o por
defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes
a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa
de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que
corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligaciéon efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. (Retencién en la fuente,
retencion de Industria y Comercio, Retencion de IVA)

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razdn de la legalizacion y ejecucion del contrato,
incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

De sequridad y salud en el trabajo

Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del SG-SST.

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de 20
Horas (De acuerdo con la resolucién 4927 de 2016 y Circular 0047 del 2025 con fecha de certificacion no
inferior a 3 afios) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

Certificacion de autoevaluacion de estdndares minimos emitido por el Ministerio de Trabajo del afio 2025 Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. En cumplimiento de la circular 0027 del 2026 y certificacion de
autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL del afio 2025, e incluir el respectivo plan de mejora
de acuerdo con la autoevaluacion de estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Nota 1: Si el oferente no cuenta con la certificacion de autoevaluacidn de estdndares minimos del SG-SST emitido por
el ministerio de trabajo correspondiente al afio 2025, debera presentar la certificacion del afio 2024 emitido por el
ministerio de trabajo.

Nota 2: Los documentos aportados por los oferentes seran verificados ante las entidades que las certifican.
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Nota 3: Personas Independientes: Certificacién Firmada donde indique que es persona natural que no tiene
trabajadores a cargo y no esté obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo.
Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar los
Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema General de Riesgos
Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

5.2.2.2 De gestion ambiental

1. Presentar el soporte del registro como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra.

5.2.3 De caracter financiero

N/A

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

N/A
5.4. Criterios de Desempate

En caso de empate entre dos o més ofertas evaluadas, la entidad aplicara las reglas establecidas en el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, de forma sucesiva y
excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los
Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacion, junto con la oferta, tendiente a demostrar cada
uno de los criterios para as dirimir el desempate, para lo cual se adjunta el formato denominado ACREDITACION DE
CRITERIOS DE DESEMPATE (GCCON-F-078 V01).

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. S| NO X
MUESTRA S| NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. S| NO X
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6.1 Protocolo de Indisponibilidad:

En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad, el proponente debera llamar a
la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible a SECOP 1.

En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Los teléfonos de la mesa de servicio son: 7456788 en Bogota y 01800 52 08 08 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para ofertas, debera enviar de inmediato un correo electrénico a
la entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacion, indicando ademas el nombre de
su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta.

La comunicacion con la Entidad Estatal para el presente protocolo debe realizarse al siguiente correo institucional:
yfiimenezs@sena.edu.co

El proponente debera verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 24 horas siguientes al
cierre del proceso de contratacion un certificado de indisponibilidad del SECOP .

Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electronico anteriormente enunciado dentro de las
48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

Presentacion de la oferta:

Este protocolo solo aplica para las fallas que se presenten dentro de las 4 horas calendario previas al evento, que para
el presente proceso se entendera el plazo maximo para presentar oferta.

La comunicacién con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en el cronograma
contenido en el pliego de condiciones o invitacion publica del Proceso de Contratacién, para este caso se habilita el
envio de mensajes al correo electronico mencionado anteriormente.

El correo que el Proveedor envia a la Entidad Estatal debera contener:

el nimero de Proceso;

el nombre del usuario en la plataforma

nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;
el NIT o cédula del Proveedor.

o0 oo

Una vez superada la falla en plataforma, se verificara:

I.  Laexistencia del Certificado de Indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique
la indisponibilidad dentro de las 4 horas calendario previas al cierre,

42
GCCON-F-046 V.04


https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
mailto:yfjimenezs@sena.edu.co

SENA

N

Il.  Que los Proveedores hayan enviado a la Entidad Compradora un correo electrénico previo a la fecha y hora
de cierre manifestando su imposibilidad de presentar oferta.

La aceptacion de las ofertas de manera extemporanea, incluyendo la fecha limite para presentar ofertas, solo se tendréa
en cuenta siempre y cuando el mensaje de correo electrénico se allegue antes de finalizar los tiempos definidos en el
cronograma, es decir, antes de finalizar la presentacion de ofertas.

Se aclara que no seran aceptadas ofertas con correos electrénicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta
enviados después de la fecha y hora de cierre y se tendran como no recibidas, razén por la cual no sera modificado el
cronograma para recepcion de ofertas, continuando con el desarrollo del proceso.

Una vez verificado lo anterior, la entidad publicard su decision Unicamente a través de mensaje en la plataforma
SECOP Il, y en caso de permitir la presentacion extemporanea de las ofertas por fallas en la plataforma, se aplicaran
las siguientes reglas:

Modificacién del cronograma y cargue de oferta por parte del proveedor

Si el correo electrénico llega dentro de los tiempos estipulados, y tan pronto se haya superado la falla en el sistema,
se procedera a realizar modificacién al cronograma, asignando nueva fecha y hora de cierre, segun los procedimientos
establecido por Colombia Compra Eficiente, esto con el fin que el oferente realice el cargue de su oferta de manera
directa en la plataforma.

Caso excepcional de cargue de oferta manual

Sélo en caso excepcional, que a la Entidad no le sea posible realizar una modificacion al cronograma, se informara a
los oferentes la recepcion de las ofertas por medio del correo electrénico fijado dentro del pliego de condiciones del
Proceso, durante las 8 horas habiles siguientes al momento previsto para el cierre o plazo maximo de recepcion de
ofertas. La oferta econdmica que contiene los precios ofertados debera presentarse protegida bajo contrasefia, esta
sera entregada por el oferente a la Entidad Unicamente en el momento de la apertura, y se dara un plazo de 8 horas
habiles posterior a la publicacidn del acta de cierre, para la entrega de las contrasefias a través de mensaje en SECOP
Il.

La entidad no se hace responsable de las ofertas econémicas que se alleguen sin la seguridad de contrasefias, o de
aquellas que presenten errores o dafios al momento de su apertura.

La oferta econémica que deba abrirse al final de la seleccion se cargara protegida con contrasefia, y se diligenciara el
valor de uno (1) en el campo “Precio unitario” que aparece en la lista de precios. Solamente se cargara sin contrasefia
cuando se genere el informe de adjudicacion del Proceso.

Posterior del cargue manual de todas las ofertas que cumplieron los requisitos se realizara el cierre, apertura de ofertas
y publicacién del acta de cierre.

43
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

Puede ocurrir que, debido a una falla en la plataforma, el Proveedor que, previo al cierre iba a retirar una oferta y enviar
una nueva, no pueda hacerlo.

Sila Entidad decidié no modificar el cronograma y el proveedor se acoge al procedimiento de oferta externa, la Entidad
Compradora debera verificar que dentro del correo/ documentos de la oferta en el cual envie la oferta externa este
especificado que la misma constituye una nueva oferta y por ello sustituye en su totalidad la que se encuentra
presentada en la plataforma.

Nota: Los archivos enviados por correo electrénico no deben superar 10 MB. Si los supera se recomienda dividir el
envio en varios correos para evitar retraso en el correo, igualmente se recomienda estar atento y confirmar que la
entidad estatal reciba los archivos correctamente.

Presentacion de observaciones

En razdn a la presentacion de observaciones por parte de los oferentes antes de la fecha limite para presentacién de
estas, el Proveedor debe enviar un correo electronico manifestando la imposibilidad de presentar observaciones antes
de la fecha limite para presentacion de estas, junto con sus observaciones, tanto como al pliego de condiciones o
invitacién publica, como al informe de evaluacién del proceso, antes de finalizar los tiempos definidos en plataforma
para tal fin.

7. ANALISIS DE RIESGOS

El anélisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base
en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses mas,
X debera cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la
liquidacion del contrato.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y (6) meses mas.

NOTA: Se debe tener en cuenta al momento de cargar la garantia en la Plataforma SECOP Il Modulo 2 — Condiciones
— Garantias del Proveedor lo siguiente:

1. Direccién: Regional Caqueté — Carrera 7 No. 07-08 Barrio la Estrella; Centro Tecnolégico de la Amazonia - Kilometro
3 Via Aeropuerto.
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2. Debera de estar firmada por el Tomador
3. Deberé adjuntar en la misma el comprobante del pago
4. Debera adjuntar el clausulado emitido por la Aseguradora
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Restablecimiento o Ampliacion: En el evento de una reclamacion por parte de la entidad que afecte el valor de las
coberturas en las garantias pactadas, el contratista debera garantizar el restablecimiento de los valores y coberturas

garantizadas.

Igualmente, y en caso de realizar prorrogas o adicidén al mismo, el contratista a su costa debera ampliar las garantias
en la proporcion correspondiente.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 o las normas
vigentes que lo complementen o modifiquen.

CDP

Estudio de Mercado
Cotizaciones

ok wbh =

Acta de Comité Estructurador

Certificado de Inexistencia

GCCON-F-046 V.04

9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso de i
[Indique si el proceso esta Contratacion Excepcitn Proceso de
. Entidad Estatal . Aplicable al Contratacion
cobijado por  Acuerdos . superior al umbral .
SomerEs cubierta del Acuerdo Proceso de cubierto por el_
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
. Chile N/A N/A N/A N/A
;\gir;:o México N/A N/A N/A N/A
Per( N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A N/A
e El Salvador N/A N/A N/A N/A
Norte Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
10. ANEXOS
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. Analisis del Sector
. Andlisis de Riesgo
Matriz de Riesgo

. Ficha técnica
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