
 

 

 

 

FORMATO No. 01 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

[Lugar y fecha] 

 

Señores: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

REFERENCIA: Presentación de propuesta para el Proceso de Contratación – LP-CNE-001-2026 

 

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del proponente] en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
proponente] o [Nombre del proponente- persona natural] en adelante el “proponente “de acuerdo con los Pliegos 
de condiciones, realizo o hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de Licitación Pública No. 
_____ de 2026 del Consejo Nacional Electoral cuyo objeto consiste en: “Contratar una solución integral para 
mantener, optimizar y asegurar la plataforma tecnológica que garantice la disponibilidad, integridad, confidencialidad y 

seguridad de la información del CNE, en el desarrollo de sus funciones misionales.”. 
 

(Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representación ya sea de una Unión Temporal o de un Consorcio, deberá firmarla la 

persona a la cual se le otorgó el correspondiente poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma) 

 

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 

Declaramos así mismo: 

1. Que conozco y acepto los documentos del proceso, tuve la oportunidad de solicitar aclaraciones y 

modificaciones a los mismos, y recibí del Consejo Nacional Electoral respuesta oportuna a cada una 

de las solicitudes. 

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de contratación 

en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los documentos del proceso.  

3. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy autorizado 

para suscribir el contrato si el Proponente al que represento resulta adjudicatario del Proceso de 

Contratación de la referencia. 

4. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus integrantes 

y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad y/o 

incompatibilidades determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable. 

5. Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), está 

compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, dirección, teléfono 

y fax son los siguientes: (Información de cada uno de los integrantes que componen al proponente, si 

son varias personas; Si se tratara de un proponente persona jurídica, se puede adaptar la declaración, 

para suministrar la información allí requerida respecto de la sociedad proponente y su representante 

legal únicamente) 



 

 

 

 

6. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones 

establecidos en el pliego de condiciones y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o declaración 

debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de 

contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explícitamente que así se 

interprete nuestra propuesta. 

7. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido 

elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la Oferta. 

8. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por personas 

autorizadas para el efecto. 

9. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento prevista en 

los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma allí contenido. 

10. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del 

Contrato, cumpliré con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que 

tratan los pliegos de condiciones, documentos previos y anexos relacionados con las condiciones 

técnicas de los bienes y/o servicios a proveer.  

11. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las 

características, funcionalidades y especificaciones técnicas que nos obligamos a prestar, y asumimos 

la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e 

indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen cuidadoso 

de las características del negocio.  

12. Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 

investigado plenamente, las condiciones del proceso que nos comprometemos a ejecutar, así como 

los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y 

es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y los equipos a los cuales 

aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los factores determinantes de los 

costos de ejecución del proceso a suscribir, los cuales se encuentran incluidos en los términos de 

nuestra propuesta. 

13. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido incurrir en 

la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra propuesta, no nos 

eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como 

contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por 

cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de 

diligencia en la obtención de la información 

14. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial 

o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el Consejo 

Nacional Electoral, se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir 

de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los demás proponentes o 

participantes en el proceso de selección y contratación impulsado, y al público en general (Esta 

declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se declare que la propuesta contiene 

información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo indicar de manera explícita los folios en 

los cuales obra tal información, y la justificación legal y técnica que ampara los documentos que sean 



 

 

 

 

citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de 

organismos competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos). 

15. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema 

de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones laborales. 

16. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta de 

presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información y 

propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo 

conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se 

evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones contenidas en la 

presente carta de presentación de la propuesta. 

17. Que me comprometo a suministrar a solicitud del Consejo Nacional Electoral cualquier información 

necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto 

determine esa entidad. 

18. Que la presente oferta tiene una validez de tres (3) meses y en el evento que el proceso de selección 

se prolongue más allá de este tiempo, mantengo su vigencia hasta que se adjudique el contrato 

19. Que autorizo expresamente al Consejo Nacional Electoral para verificar toda la información incluida 

en la propuesta y realice consultas en las listas de riesgos. 

20. Que no soy (somos) socio(s) o integrante(s) de otra(s) sociedad(es) proponente(s), o propietario(s) de 

una empresa unipersonal proponente. 

21. Que no se están presentando dos (2) o más propuestas por sí o por interpuesta persona, en Consorcio, 

Unión Temporal o individualmente, ni se están presentando dos (2) o más propuestas de Personas 

Jurídicas que tengan el mismo Representante Legal.  

22. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la persona jurídica 

que representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o conflicto de interés 

sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera 

inmediata tal circunstancia a la entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo 

adquirimos en total independencia de la etapa procesal en que se encuentre el proceso de contratación 

(precontractual, contractual y/o post contractual). 

23. La oferta está constituida por todos los formatos, anexos y documentos del proceso aplicables al 

proponente y documentos de soporte presentados 

 

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si está incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, o 

conflicto de interés no puede participar en el proceso de selección del contratista y debe abstenerse de formular 

propuesta). 

Atentamente, 

El proponente es: Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 



 

 

 

 

Otro__ 
 

Composición del 
Proponente Plural: 

Composición de las personas jurídicas que integran el proponente plural: 
 
[Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades que conforman el 
proponente.] 
 
 

PORCENTAJE 
PARTICIPACIÓN 

NIT, CÉDULA O 
DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACIÓN 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL 
DEL ACCIONISTA 

   

   

 
 
 

 

Atentamente, 

 

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE: ________________________ 

Correo electrónico: ______________________________ 

Dirección: ___________________________________ 

Nombre del representante legal: ___________________________ 

Firma del proponente y/o representante legal: _____________________________ 

 

Dirección para envío de correspondencia y horario de atención  

___________________________ 

Teléfonos____________ Fax__________________ 

Ciudad___________________________________ 

Dirección del correo electrónico__________________ 

 

FIRMA AUTÓGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA AUTORIZADA PARA PRESENTAR LA 

PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACIÓN 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 01-COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociación o persona jurídica 

proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal proponente) domiciliado en 

(Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificación de la persona firmante y lugar 

de expedición), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión 

Temporal, o de la Asociación proponente, si se trata de Persona Jurídica, caso en el cual debe identificarse de 

manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión Temporal, o Asociación, indicando instrumento de 

constitución y haciendo mención a su registro en la Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), 

que en adelante se denominará EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, 

el presente compromiso anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 

PRIMERO: Que el CONSEJO NACIONAL ELECTORAL adelanta un proceso de Licitación Pública para la 

celebración de un contrato estatal, cuyo objeto se señala en este Pliego de Condiciones 

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y al CONSEJO 

NACIONAL ELECTORAL para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación y la responsabilidad 

de rendir cuentas. 

TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de Licitación Pública aludido en 

el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte 

necesaria para aportar transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral 

anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:  

CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.  

EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 

EL PROPONENTE, se compromete para apoyar la acción del Estado colombiano y del Consejo Nacional 

Electoral para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, agentes, 

asesores y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las 

leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección 

abreviada y la relación contractual que podría derivarse de ella. 

EL PROPONENTE se compromete a no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios del 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL, ni a cualquier otro servidor público o privado que pueda influir en la 

adjudicación de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia 

sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre la aceptación de la propuesta; 

EL PROPONENTE se compromete a no ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del CONSEJO NACIONAL 

ELECTORAL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser aceptada su propuesta.  

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un agente 

comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre 



 

 

 

 

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 

tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso de Licitación Pública o como efecto la 

distribución de contratos entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del proceso de selección 

referido en el considerando primero del presente compromiso. 

EL PROPONENTE se compromete a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 

Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra 

parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 

EL PROPONENTE asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en 

el Pliego de Condiciones Definitivo, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción. 

En constancia de lo anterior y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 

incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente 

documento) a los (Día del mes en letras y números, del mes de, del año). 

 

 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL PROPONENTE:  

_____________________________________________________ 

NIT: _____________________________________  

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 

_____________________________________________________  

C.C. NO.: __________________________________  

FIRMA: ___________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 02. AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para 

que la Entidad Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 

 

Señores: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

Asunto: No. proceso SECOP II 

 

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos personales” y 

conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido informado por [Incluir 

el nombre de la Entidad] de lo siguiente:  

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de datos personales 

de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar mis datos 

personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 del 

pliego de condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en 

proceso de reintegración o reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, 

afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.  

FINALIDAD AUTORIZA 

 

SI NO 

Hacer efectivo el factor de desempate para la 

acreditación de una mujer víctima de violencia 

intrafamiliar, persona perteneciente a la 

población indígena, negra, afrocolombiana raizal, 

palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en 

proceso de reintegración o reincorporación. 

 

 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido 

puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación 

política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, 

de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen los 

derechos y garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos con la salud, la 

vida sexual y los datos biométricos.  

 



 

 

 

 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para hacer 

efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, 

relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la población indígena, 

negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o 

reincorporación.  

Derechos del titular  

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, 

especialmente los siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  

b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, inexactos, incompletos.  

c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la 

normatividad vigente.  

e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o contractual 

que haga imperativo conservar la información.  

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños y 

adolescentes.  

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la Entidad] 

para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la Entidad], el correo 

electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel nacional, cuya información 

puedo consultar en [incluir página web de la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m].  

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate mi información 

personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en [Incluir el link en donde 

se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis 

datos personales.  

Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis datos y 

que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

 

NOMBRE: [INCLUIR NOMBRE DEL TITULAR DE LA AUTORIZACIÓN DATOS SENSIBLES PARA LA AUTORIZACIÓN DE DATOS]  

FIRMA: [INCLUIR FIRMA DEL TITULAR] IDENTIFICACIÓN: [INCLUIR NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL TITULAR DE DATOS SENSIBLES]  

FECHA: [FECHA EN QUE SE PUSO DE PRESENTE LA AUTORIZACIÓN Y ENTREGÓ SUS DATOS] 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 03-CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y OBLIGACIONES 

(Utilice membrete propio) 

 

Proceso de contratación [diligenciar número]  

PROPONENTE:  

Con la presentación del presente formato el Proponente acredita y acepta el cumplimiento de las 

especificaciones técnicas y obligaciones definidas en el pliego de condiciones y en los demás documentos que 

hacen parte integral de este proceso de selección. 

 

Firma representante legal del Proponente_____________________________________ 

Nombre__________________________________ 

Documento de Identidad_____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 04- MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 

 

En la ciudad de _______, a los XXX días del mes de XXXXX de 2XXX, comparecieron las siguientes sociedades 

constituidas conforme a la ley colombiana, por conducto de sus respectivos representantes legales o 

apoderados especiales debidamente constituidos, identificados con las cédulas de ciudadanía cuyos números 

y lugares de expedición aparecen al pie de sus firmas, debidamente facultados para otorgar el presente acto: 

SOCIEDAD NIT REPRESENTANTE LEGAL O 

APODERADO ESPECIAL 

   

   

 

Las partes así descritas han decidido conformar el CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL XXXXXXX, en 

adelante CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, que se regirá por las siguientes cláusulas:  

PRIMERA. - NOMBRE Y DOMICILIO: El CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL se denominará XXXXXXXXXX, 

y su domicilio será la ciudad de ________. La sede del CONSORCIO es la XXXX. XXNo. XX-XX en XXXXXXXX.  

SEGUNDA. - OBJETO Y ALCANCE: El objeto del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL es presentar una 

propuesta en el CNE dentro del Proceso de Contratación No. _______, que tiene por objeto 

“_________________” y posteriormente, en caso de ser adjudicado, suscribir, perfeccionar y ejecutar el 

respectivo contrato.  

TERCERA. - DURACIÓN: El CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL estará vigente desde la fecha de su firma y 

se extenderá por un término igual al plazo del contrato que se llegare a suscribir y dos años más.  

CUARTA. - PARTICIPACIÓN: Los miembros del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL participarán de manera 

conjunta en la totalidad de la ejecución de los trabajos y obligaciones inherentes al objeto del proceso de 

contratación y, en consecuencia, responderán solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del 

objeto contratado. Para los fines pertinentes del CONSORCIO, las labores a realizar y el porcentaje de 

participación de los miembros del CONSORCIO es el que se describe a continuación: ESTABLECER LOS 

PORCENTAJES DE PARTICIPACIÓN Y LAS LABORES A REALIZAR DE CADA MIEMBRO.  

QUINTA. - REPRESENTACIÓN: Las partes del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL acuerdan que la 

representación del CONSORCIO estará a cargo de XXXXXXXXXXXXXX, identificado con cédula No. 

XXXXXXX de XXXXXXXX, quien queda expresamente facultado para presentar la propuesta a que haya lugar, 

firmar el contrato en caso de ser adjudicado, otorgar las garantías exigidas, representar al CONSORCIO O 

UNIÓN TEMPORAL judicial o extrajudicialmente, ejercer las facultades de recibir, transigir y conciliar y tomar 

todas las determinaciones que lleguen a ser necesarias para la adecuada ejecución del contrato, con las más 

amplias facultades.  



 

 

 

 

PARÁGRAFO: Además de las antes enunciadas, el representante legal del CONSORCIO O UNIÓN 

TEMPORAL tendrá las siguientes funciones y facultades: (INCLUIR OBLIGACIONES)  

SEXTA. - PARTICIPACIÓN, FUNCIONES Y RESPONSABILIDAD: La participación, funciones y 

responsabilidad de LAS PARTES en el presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma 

asociativa), será la siguiente: 

PARTICIPACIÓN: 

 

PARTES PORCENTAJE 

 _____% 

 _____% 

 ____% 

 

-FUNCIONES: Así mismo, las partes conformantes del presente acuerdo asumirán las siguientes funciones en 

la ejecución del Contrato: 

_____________________ le corresponde: ____________, _____________, ____________ 

_____________________ le corresponde: ____________, _____________, ____________ 

 

RESPONSABILIDAD: De conformidad con lo preceptuado por el numeral 2° del Artículo 7° de la Ley 80 de 

1993, la totalidad de los miembros de (Nombre unión temporal o consorcio u otra forma asociativa) responderán 

solidariamente por el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto del Contrato, pero las sanciones que se 

llegaren a imponer por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la Propuesta y del Contrato se 

impondrán de acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros (Subrayado para el 

caso de la Unión Temporal). 

 En general, los miembros de (Nombre unión temporal o consorcio u otra forma asociativa) proveerán cada uno, 

en su campo, la información, documentos que el mismo requiera para desarrollar el Contrato resultante de la 

presente invitación a que se refiere este acuerdo y todas las demás actividades necesarias o conducentes al 

pleno desarrollo y cumplimiento de dicho Contrato de conformidad con los pliegos de condiciones y las normas 

jurídicas colombianas aplicables 

SÉPTIMA. - CESIÓN DE LA PARTICIPACIÓN EN EL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: Ninguna de las 

partes podrá ceder en todo o en parte su participación en el presente CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL.  

OCTAVA. - IRREVOCABILIDAD DEL CONSORCIO: Una vez constituido el CONSORCIO O UNIÓN 

TEMPORAL, éste tendrá el carácter de irrevocable desde su constitución hasta el vencimiento del plazo de 

ejecución del contrato y un año más.  



 

 

 

 

NOVENA. - MODIFICACIONES: Todas las modificaciones que se efectúen al presente acuerdo deberán 

constar por escrito suscrito por los representantes legales de las partes, previa autorización del CNE.  

DÉCIMA. - LAS PARTES acuerdan y se comprometen frente al CNE, a no utilizar información relacionada con 

el objeto para propósitos distintos de la ejecución del contrato 

DÉCIMA PRIMERA: VIGENCIA. El presente acuerdo de (Unión Temporal o consorcio u otra forma asociativa) 

rige a partir de su firma por LAS PARTES y tendrá validez durante el término de duración del Contrato y dos 

años más. Dichas formas asociativas no podrán ser disueltas ni liquidadas durante la vigencia o prórrogas del 

contrato que se suscriba. 

DECIMA SEGUNDA: NOTIFICACIONES: Cualquier notificación o comunicación que una de las partes del 

CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL quiera realizar a la otra deberá remitirse por correo certificado, si es 

preciso, o cualquier otro método que permita conocer que la misma ha llegado a su destino. 

 

POR  

________________________  

Representante Legal de XXXX  

Nombre: Nombre:  

C.C  

Firma: _____________________  

 

POR  

________________________  

Representante Legal de XXXX  

Nombre: Nombre:  

C.C  

Firma: _____________________  

 

 

 

ACEPTO EL NOMBRAMIENTO COMO 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD.  

________________________  

Nombre:  

C.C.  

Firma: ______________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 05- MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN PARA PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA 

Entre: ___________, constituida conforme a las leyes de la República de Colombia, representada por 

__________________, mayor de edad de nacionalidad colombiana, identificado con la cédula de ciudadanía 

No. _____ de ____ , quien actúa en su calidad de representante legal, y ___________, constituida conforme a 

las leyes de la República de Colombia, representada por __________________, mayor de edad de nacionalidad 

colombiana, identificado con la cédula de ciudadanía No. _____ de ____, quien actúa en su calidad de 

representante legal, acuerdan firmar CONTRATO DE PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, conforme a lo 

previsto en la ley 80 de 1993, en los artículos 110 y 119 del Código de Comercio, en los pliegos de condiciones 

del Proceso de Contratación No. _______, con la finalidad de suscribir y ejecutar un contrato para: “_______”, 

que adelanta EL CNE, de conformidad con los siguientes términos:  

PRIMERO.- PERFECCIONAMIENTO: el perfeccionamiento del contrato de sociedad que aquí se promete, se 

sujetará a la condición de que le sea adjudicado al PROPONENTE el Contrato resultante del presente proceso 

de selección, del cual hacen parte quienes suscriben este documento y mediante el cual prometen asociación 

futura a través de la constitución de una Empresa________________ en la modalidad de sociedad 

___________, bajo el régimen jurídico que dispone el Código de Comercio sobre sociedades___________.  

Esta sociedad se constituirá en la Notaría _____________ (__) del Círculo Notarial de ________________ - a 

las ______ de la ________ (__:00 __ .m.) y se inscribirá en la Cámara de Comercio de ___________ con 

anterioridad al término establecido para suscribir el contrato, es decir dentro de los tres (3) días hábiles 

siguientes a la notificación del acto de adjudicación, de acuerdo con lo exigido por el Pliego de Condiciones, 

sus aclaraciones y adendas.  

SEGUNDO. - CONSTITUCIÓN DE LA SOCIEDAD: la sociedad XXXXXXXXX que se constituirá se denominará 

XXXXX y tendrá por objeto XXXXXXXXXXX, en los términos del (Pliego de Condiciones) que adelanta EL CNE.  

TERCERO. - DURACIÓN: las partes acuerdan que el término de duración de la sociedad será de 

_____________, como mínimo. (Deberá tener vigencia hasta la expiración del contrato que se llegaré a celebrar 

con el CNE y un año más.)  

CUARTO. - SOCIOS Y PORCENTAJES DE PARTICIPACIÓN: los socios de la sociedad prometida y los 

porcentajes de participación en el capital suscrito de la sociedad serán los siguientes: 

SOCIOS % DE PARTICIPACIÓN 

  

  

 

PARÁGRAFO: de conformidad con lo establecido en el Pliego de Condiciones, los socios de la sociedad 

prometida se comprometen a mantener la estructura de capital establecida en el cuadro anterior al momento 

de constituir la sociedad prometida y durante toda la duración del Contrato de Manejo administrativo, técnico, 

operativo, financiero y comercial incluyendo planes de modernización, expansión y reposición de la 



 

 

 

 

infraestructura de los servicios públicos del acueducto, alcantarillado y aseo que resultare adjudicado a los 

PROPONENTES, salvo autorización de la Entidad.  

QUINTO. - CAPITAL SOCIAL: el capital de la sociedad es de ____________________________ DE PESOS 

MONEDA LEGAL COLOMBIANA ($_____________), el cual deberá ser íntegramente suscrito y pagado al 

momento de la constitución de la sociedad. 

SEXTO. - DOMICILIO: el domicilio de la sociedad será la ciudad de XXXX., República de Colombia.  

SÉPTIMO.- REPRESENTACIÓN LEGAL: las partes que suscriben este documento, delegan la representación 

de la sociedad prometida en el Señor XXXX, mayor de edad, domiciliado en la ciudad de XXXX, identificado 

como aparece al pie de su firma en este documento, a quien le conferimos todas las facultades necesarias para 

actuar directa e indirectamente con la suscripción, celebración y ejecución del contrato en el caso de que el 

CNE adjudicase el proceso al proponente, y que se determinarán en los estatutos. En especial tendrá las 

facultades suficientes para:  

1. Suscriba la escritura de constitución de la sociedad prometida en este documento, en el caso de cumplirse 

la condición prevista en la cláusula primera del presente acuerdo.  

2. Ejercer la Representación Legal de la sociedad desarrollando y asumiendo las funciones otorgadas por la 

Junta Directiva, su representación deberá se inscrita en la Cámara de Comercio.  

3. Suscriba y ejecute el Contrato de XXXXX con EL CNE, en el evento de que el PROPONENTE resulte 

favorecido con la adjudicación del Contrato objeto del proceso de selección XXXXXXX.  

4. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato, dentro 

de los términos y condiciones del Pliego de Condiciones.  

5. Notificarse de los actos administrativos que lleguen a derivarse del contrato, lo cual hará a nombre de la 

Sociedad constituida.  

6. Presentar los reclamos a nombre de la Sociedad.  

PARÁGRAFO: las partes acuerdan designar como primer suplente del Representante Legal a XXXX, mayor 

de edad, residenciado en XXXX, identificado como aparece al pie de su firma, y como segundo suplente del 

Representante Legal a XXX, mayor de edad, domiciliado en la ciudad de XXX, a los que, se les otorgan las 

mismas facultades que al representante legal principal, pudiendo ejercerlas de manera separada e 

independiente.  

OCTAVO. - SOLIDARIDAD: para efectos de lo ordenado en el artículo 7 de la ley 80 de 1.993, el artículo 110 

del Código de Comercio, los promitentes responderán solidaria e ilimitadamente de las operaciones que 

celebren o ejecuten en desarrollo de la sociedad prometida, antes de su constitución.  

NOVENO. - LEY Y JURISDICCIÓN APLICABLE: el presente CONTRATO DE PROMESA DE SOCIEDAD 

FUTURA se regirá por las disposiciones comerciales y civiles de la República de Colombia, salvo en los asuntos 

particularmente regulados por el Estatuto de Contratación de la Administración Publica, teniendo en cuenta que 



 

 

 

 

el acuerdo es producto de las formas de asociación permitidas para celebrar contratos con las entidades 

estatales.  

DÉCIMO. - CESIÓN: no podrá haber cesión de participación entre los miembros de la sociedad y en todo caso 

se requerirá autorización expresa de la Entidad.  

 

Para constancia se firma en la ciudad de _____,. a los ___ días del mes de ___ de 202__.  

  

POR  

________________________  

Representante Legal de XXXX  

Nombre: Nombre:  

C.C  

Firma: _____________________  

 

POR  

________________________  

Representante Legal de XXXX  

Nombre: Nombre:  

C.C  

Firma: _____________________  

 

 

 

ACEPTO EL NOMBRAMIENTO COMO 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD.  

________________________  

Nombre:  

C.C.  

Firma: ______________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ANEXO 06- CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O CONSULTAS 

(Utilice membrete propio) 

 

El suscrito declara bajo la gravedad de juramento que: 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de 

conformidad con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 y 

demás normas sobre la materia 

Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7º. y 52 y los 

efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1º. del Estatuto Contractual. Declaro que se entiende 

prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, 

ni tampoco la sociedad que represento, y que, consultados los antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletín 

de responsables fiscales, a la fecha no se registra ningún antecedente respecto de las personas aquí señaladas. 

Dado en la Ciudad de __________________________a los _________________del mes_________de 20_ 

Este formato se diligencia por cada uno de los integrantes del proponente plural. 

 

___________________________________  

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 07: CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

PERSONAL NATURAL. ARTÍCULO 9 LEY 828 DE 2003 

 

[Lugar y fecha] 

Señores: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación - [Insertar información] 

 

Estimados señores: 

Yo _______________________________ identificado (a) con Cédula de Ciudadanía No. ________ de 

_______, de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD 

DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece el Código Penal en su artículo 

442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados 

a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto 

Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis 

(6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente 

proceso de selección.   

NOTA: para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberán 

tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 47 de 2000.  Así mismo, en el caso del pago correspondiente 

a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta 

los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005. 

 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 

MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON 

INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 

  

________________________________________________ 

[FIRMA DEL PROPONENTE PERSONA NATURAL] 

NOMBRE: [INSERTAR INFORMACIÓN] CARGO: [INSERTAR INFORMACIÓN] 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: [INSERTAR INFORMACIÓN] 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 08- CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES - PERSONA JURÍDICA - ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002. 

 

[Lugar y fecha] 

 

Señores: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación - [Insertar información] 

 

Estimados señores: 

 

Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de 

(Razón social de la compañía) identificada con Nit ________,  debidamente inscrito en la Cámara de Comercio 

de ________ certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 

calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de 

selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 

 

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la 

Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) 

identificado con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de 

examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros 

de la compañía, certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 

calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de 

selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, 

Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante dichos 6 meses.  

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán 

tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 47 de 2000, Así mismo, en el caso correspondiente a los 

aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta el 

plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005. 



 

 

 

 

 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE 

MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, 

CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACIÓN. 

 

[Firma representante legal del Proponente o del Revisor Fiscal] 

Nombre: [Insertar información] Cargo: [Insertar información] 

Documento de Identidad: [Insertar información] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 09-DECLARACIÓN JURAMENTADA DE MULTAS Y/O SANCIONES 

(UTILICE MEBRETE PROPIO) 

Ciudad y fecha  

 

Señores: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL  

 

ASUNTO: DECLARACIÓN DE MULTAS Y/O SANCIONES 

 

Yo ____________ identificado con cédula de ciudadanía y representante legal de__________, declaro bajo 

gravedad de juramento, que la firma que represento ha sido objeto de imposición de las siguientes multas y/o 

sanciones a consecuencia de incumplimientos cualquiera sea su denominación: 

 

(NOTA: En caso de no habérsele impuesto ninguna sanción igualmente deberá manifestarlo dentro del mismo 

formato.)  

 

Cordialmente,  

 

NOMBRE _________________________________________ 

APELLIDOS O RAZÓN SOCIAL ____________________________ 

FIRMA ___________________________________________ 

IDENTIFICACIÓN _____________________________________ 

NÚMERO__________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

FORMATO No. 02- RELACIÓN DE CONTRATOS 

CERTIFICACIÓN DE CONTRATOS PARA ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA HABILITANTE 

PROPONENTE 

 

Señores: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Bogotá D.C. 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

OBJETO: [Incluir objeto del Proceso de Contratación]   

 

 

ESTIMADOS SEÑORES: 

Yo ______________ en mi calidad de (Representante Legal u Apoderado o actuando en nombre propio (indicar 

según corresponda) de___________, indico bajo la gravedad de juramento que los contratos ejecutados, a 

través de los cuales acredito la Experiencia Habilitante del Proponente exigida en el presente proceso, son los 

que se relacionan a continuación y corresponden al siguiente consecutivo del reporte de contratos inscritos en 

el RUP: 

No. de 

Contrato 

Miembro 

que reporta 

la 

experiencia 

Entidad 

Contratante 

Objeto 

del 

contrato 

Fecha de 

Inicio 

DD/MM/AA 

Fecha de 

terminación 

DD/MM/AA 

Forma 

de 

ejecución 

Porcentaje 

que se le 

asignó al 

Proponente  

Valor del 

Contrato en 

Pesos 

Colombianos 

(COP) 

 

Valor 

del 

Contrato 

en 

SMMLV 

Porcentaje 

de 

participación 

en el 

presente  

Nrp. 

consecutivo 

en el RUP 

1            

2            

3            

4            

 

En los contratos ejecutados por Consorcios o Uniones Temporales anteriores, debe relacionarse el 

contrato en la proporción del porcentaje de participación correspondiente, conforme está registrado en 

el RUP.  

NOTA 1: Este formato deberá ser suministrado de forma digital y subido al SECOP II.  

NOTA 2: Declaro que la información aquí consignada es veraz y autorizo al Consejo Nacional Electoral 

para que verifique dicha información.  



 

 

 

 

NOTA 3: Todo lo relacionado debe estar contenido en el RUP y soportado con las certificaciones.  

Atentamente, 

Nombre del proponente _______________________________________ 

NIT de la Empresa ___________________________________________ 

Nombre del Representante Legal __________________________________ 

Firma del Representante Legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

(Firma del proponente o de su representante legal) 

 

Nota: En caso de que el Proponente sea Consorcio o Unión Temporal, debe estar firmado por el Representante 

Legal, según sea el caso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

FORMATO 03: FORMATO DEL CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA PARA 

CUMPLIR CON LOS REQUISITOS HABILITANTES NO CERTIFICADOS EN EL RUP  

(Nota. Solo para aquellos que de acuerdo con nuestra legislación colombiana no están obligados ni 
autorizados a registrarse en el RUP) 

 
SEÑORES: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Bogotá D.C. 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

OBJETO: [Incluir objeto del Proceso de Contratación]   

PROPONENTE: 

FORMATO DE CERTIFICADO DE CONTRATOS 
 

Nombre del cliente 

Nombre del contratista (oferente 
o miembro del oferente) 

¿El contratista es un Porcentaje 
¿Proponente plural? De participación 

Fecha de inicio Fecha Duración 
de Terminación de meses 

Monto contratado 
(Incluido adiciones) 

Objeto del contrato 

Persona de contacto para verificación 

Teléfono Celular 

Dirección 



 

 

 

 

 

ATENTAMENTE, 

 

 

Nombre del proponente _______________________________________ 

NIT de la Empresa ___________________________________________ 

Nombre del Representante Legal __________________________________ 

Firma del Representante Legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

(Firma del proponente o de su representante legal) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e-mail 



 

 

 

 

ANEXO 10 - CARTA DE COMPROMISO DEL EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO 

 

[Lugar y fecha] 

Señores: 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
 

 

Asunto: Carta de Compromiso del [Indicar el perfil del cargo].  

Referencia: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: [Incluir objeto del Proceso de Contratación]   

 

El suscrito [nombre completo de la persona] identificado(a) con [tipo de documento de identidad] Nº [número 

del documento de identificación], con el título profesional de [título profesional] y con Tarjeta Profesional No. 

[número de la tarjeta o matricula profesional], manifestó bajo la gravedad juramento que no me encuentro 

incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés, a las que se refieren 

los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con el artículo 18 de la Ley 1150 de 2011; la Ley 

1474 de 2011 y demás normas que lo modifiquen y por lo tanto autorizo mi postulación y manifiesto mi intención 

de conformar el equipo mínimo de trabajo verificable propuesto por [nombre del proponente], en el marco del 

proceso de contratación de la referencia. 

 

Así mismo doy constancia que: 

 

a. Que conozco y acepto mi postulación para el cargo de [Cargo al que se postula], que el proponente 

ha realizado, y que en el caso de que su oferta resultare adjudicataria del proceso de selección prestaré 

mis servicios como parte del equipo mínimo de trabajo. 

 

b. Que he leído y conozco los Términos y Condiciones Contractuales del proceso de selección y por lo 

tanto declaro que cumplo con los requisitos de formación académica y experiencia profesional para el 

cargo al que he sido propuesto. 

 

c. Que los documentos presentados por el proponente relacionados con mi postulación como miembro 

del equipo mínimo de trabajo para este proceso de selección corresponden estrictamente a la verdad 

y pueden ser verificados ante las entidades y empresas correspondientes. Igualmente, en caso de 

comprobarse cualquier falsedad o inexactitud en los documentos o certificaciones respecto de mi 

postulación, responderé civil y penalmente según corresponda. 

 



 

 

 

 

d. Que no me encuentro participando como miembro de ningún equipo mínimo de trabajo de otro contrato 

o proceso de selección con el Consejo Nacional Electoral. 

 

 

Para constancia se firma en la ciudad de ____________ el _____ de ___________ de _____  

 

 

Atentamente, 

 

 

Firma______________________________ 

[NOMBRE COMPLETO] 

[NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN] 

[DIRECCIÓN] 

[TELÉFONO] 

[CORREO ELECTRÓNICO] 

[CIUDAD] 

 

 

NOTA 1: El proponente al cargar el documento a la plataforma SECOP II, ratifica la veracidad del mismo. 

 

NOTA 2:   Este   formato   REQUIERE ser   firmado   por profesional propuesto, Este formato NO requiere ser 

firmado por el Representante Legal.  Se entiende como presentado cuando se diligencia totalmente, se firma y 

se carga el archivo en formato PDF ó JPG ó TIFF ó PNG en la plataforma SECOP II. 

 

NOTA 3: Este formato NO puede ser modificado. 

 

NOTA 4: Este formato es diferente a la carta de intención que debe ser suscrita por el miembro del equipo de 

conformidad con el pliego de condiciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

FORMATO 04 CERTIFICACIÓN DE CONTRATOS PARA ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA 
ADICIONAL DEL PROPONENTE 

 
[Lugar y fecha] 

Señores 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: [Incluir objeto del Proceso de Contratación]   

 
Estimados señores: 

 
 

Yo ______________ en mi calidad de (Representante Legal u Apoderado o actuando en nombre propio (indicar según 
corresponda) de________________________________________________________, indico bajo la gravedad de 
juramento que los contratos ejecutados, a través de los cuales acredito la Experiencia Adicional del Proponente exigida 
en el presente proceso para obtener puntaje, son los que se relacionan a continuación: 
 

No. de 
Contrato 

Miembro 
que reporta 

la 
experiencia 

Entidad 
Contratante 

Objeto 
del 

contrato 

Fecha de 
Inicio 

DD/MM/AA 

Fecha de 
terminación 
DD/MM/AA 

Forma 
de 

ejecución 

Porcentaje 
que se le 
asignó al 

Proponente 
/ Miembro 

en la fusión 
o escisión 

Valor del 
Contrato en 

Pesos 
Colombianos 

(COP) 
 

Valor 
del 

Contrato 
en 

SMMLV 

Porcentaje 
de 
participación 
en el 
presente 
CM 

Nrp. 
consecutivo 
en el RUP 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
NOTA: En caso de Consorcios o Uniones Temporales, esta certificación se hará de manera independiente por cada por 
cada uno de los integrantes que conforman el consorcio o la unión temporal, suscrito por el integrante personal natural 
o el representante legal de cada integrante. (Esta nota es orientadora y se debe eliminar). 

 
 



 

 

 

 

FORMATO 05- CERTIFICACIÓN DE CONTRATOS PARA ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA MÍNIMA 
HABILITANTE DEL EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO  

 
(ANEXAR PARA CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL EQUIPO DE TRABAJO) 

 
 
Bogotá D.C., ___ de _____ de 2026 
 
Señores CONSEJO NACIONAL ELECTORAL  
Carrera 7 #32-42 
Bogotá D.C. 

Referencia: (incluir numero de proceso) 
 

 
Yo ____________________________________________, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. 
_________________________, relaciono a continuación mi formación y experiencia profesional para los 
efectos pertinentes en el marco del proceso No. xxxxx, que adelanta el Consejo Nacional Electoral, con el 
objeto de “INCLUIR OBJETO CONTRACTUAL.” 

 
 EXPERIENCIA MÍNIMA HABILITANTE DEL EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO 

NOMBRES Y APELLIDOS: 
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 
ROL: 
EXPERIENCIA PROFESIONAL:: 
No. de 

Contrato 
Miembro 

que reporta 
la 

experiencia 

Entidad 
Contratante 

Objeto 
del 

contrato 

Fecha de 
Inicio 

DD/MM/AA 

Fecha de 
terminación 
DD/MM/AA 

Forma 
de 

ejecución 

Porcentaje 
que se le 
asignó al 

Proponente 
/ Miembro 

en la fusión 
o escisión 

Valor del 
Contrato en 

Pesos 
Colombianos 

(COP) 
 

Valor 
del 

Contrato 
en 

SMMLV 

Porcentaje 
de 
participación 
en el 
presente 
CM 

Nrp. 
consecutivo 
en el RUP 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

 
 

  



 

 

 

 

 
FORMATO 06- CERTIFICACIÓN DE CONTRATOS PARA ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA 

ESPECIFICA A LA ADICIONAL DEL EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO 
 

 
Bogotá D.C., ___ de _____ de 2026 
Señores CONSEJO NACIONAL ELECTORAL  
Carrera 7 #32-42 
Bogotá D.C. 

Referencia: (incluir numero de proceso) 
 

 
Yo ____________________________________________, identificado con la Cédula de Ciudadanía No. 
_________________________, relaciono a continuación mi formación y experiencia profesional para los 
efectos pertinentes en el marco del proceso No. xxxxx, que adelanta el Consejo Nacional Electoral, con el 
objeto de “INCLUIR OBJETO CONTRACTUAL.” 

 
 EXPERIENCIA ESPECIFICA A LA ADICIONAL DEL EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO 

NOMBRES Y APELLIDOS: 
DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN 
ROL: 
EXPERIENCIA PROFESIONAL: 
No. de 

Contrato 
Miembro 

que reporta 
la 

experiencia 

Entidad 
Contratante 

Objeto 
del 

contrato 

Fecha de 
Inicio 

DD/MM/AA 

Fecha de 
terminación 
DD/MM/AA 

Forma 
de 

ejecución 

Porcentaje 
que se le 
asignó al 

Proponente 
/ Miembro 

en la fusión 
o escisión 

Valor del 
Contrato en 

Pesos 
Colombianos 

(COP) 
 

Valor 
del 

Contrato 
en 

SMMLV 

Porcentaje 
de 
participación 
en el 
presente 
CM 

Nrp. 
consecutivo 
en el RUP 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 11 - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (CRITERIO DE CALIDAD) 

 

(Para la obtención del puntaje correspondiente, el proponente debe diligenciar solo uno de los dos cuadros, teniendo en cuenta lo establecido en el 

presente pliego de condiciones). 

El suscrito___________________________________ (nombre del representante legal) identificado con la 

cédula ____________ en calidad de representante legal de ______________________ (nombre o razón social 

del proponente), con Nit _____________________ manifiesto bajo la gravedad del juramento y con 

conocimiento de las responsabilidades que ello implica que: La firma que represento fue constituida de acuerdo 

con la legislación nacional, por personas naturales colombianas o por residentes en Colombia. La firma que 

represento en caso de ser adjudicataria del contrato que se derive del proceso de contratación N°_______ de 

___________ cuyo objeto es 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

____________________________  

 

Contratará los bienes y servicios para la ejecución del contrato así:  

100% de bienes y/o servicios de origen nacional ------------  

50% de bienes y/o servicios de origen nacional ------------  

Menos del 50% de bienes y/o servicios de origen nacional ------------  

Y que la información antes consignada es totalmente cierta y puede ser verificada, 

 

 

 Nombre _____________________________________ Firma representante legal ______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ANEXO 12 – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional. Únicamente lo 
diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje correspondiente a 
incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes 
Plurales integrados por al menos un extranjero sin derecho a trato nacional.] 

 

Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
Bogotá D.C. 
 
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

OBJETO: [Incluir objeto del Proceso de Contratación]   

 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del 

Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, 

presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de origen colombiano.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la ejecución del 

contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano.  

El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la entrega de 

alguno de los documentos previstos en el numeral 4.4.1.1 del documento base. Adicionalmente, el Contratista, 

a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su 

representante legal en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional 

colombiano y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  

 

Atentamente, 

 

NOMBRE DEL PROPONENTE _______________________________________ 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL __________________________________ 
C. C. _____________________ DE _______________ 
DIRECCIÓN DE CORREO _______________________________________ 
CORREO ELECTRÓNICO _______________________________________ 
  



 

 

 

 

 

ANEXO 13. 

CRITERIOS DE DESEMPATE SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL 

 

Señores 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL  

 

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica], identificado con [Incluir el tipo y número de 

identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente 

plural] declaramos que de conformidad con lo establecido en el Artículo 1° del Decreto 680 de 2021, nuestra 

empresa fue constituida en Colombia, según consta en el Certificado de Existencia y Representación Legal 

adjunto a la propuesta y nos obligamos mediante el presente documento a que en el evento de resultar 

adjudicatarios del presente proceso de contratación, vincularemos mínimo al 80% de empleados o contratistas 

por prestación de servicios colombianos, del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del 

contrato.  

 

Cordialmente,  

 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE NOMBRE:  

CARGO: ________________________________________________________  

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: _______________________________________ 

 

 

 

  



 

 

 

 

ANEXO 14 

PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES VÍCTIMA DE 

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Ciudad.  

 

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], 

certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar. En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctimas de 

violencia intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje 

de participación: 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO: 

________________________________________________________________________.  

DIRECCIÓN COMERCIAL DEL PROPONENTE: ____________________________________.  

NIT: ___________________________  

TELÉFONOS: ______________________ 

FAX: ___________________________ 

CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________. __________________________________________  

FIRMA EL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 C. C. _______________ DE _____________ 

 
Nota: [Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona jurídica en el que 

mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente 

una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 

información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 

SECOP I y II para su conocimiento] 

  

Identificación de las mujeres cabeza de familia o mujeres víctimas 

de violencia intrafamiliar que participan en la persona jurídica 

(Incluir nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el alcance o 

condición de su participación en el caso de las personas jurídicas 

sin ánimo de lucro 

  

  



 

 

 

 

ANEXO 15 

VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL  

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el NIT __________], 

acreditó en mi propuesta, tener en mi planta de personal - ___________________trabajadores con 

discapacidad, de acuerdo con lo contemplado en el Decreto 392 de 2018 y aceptando las condiciones 

establecidas en el presente pliego de condiciones, certifico que el número total de trabajadores vinculados a la 

planta de personal a la fecha de cierre del Proceso de Contratación es el que se relaciona a continuación: 

NÚMERO TOTAL DE 

TRABAJADORES 

VINCULADOS A LA 

PLANTA DE PERSONAL 

NÚMERO DE PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD EN LA PLANTA 

DE PERSONAL 

  

 

[El Proponente para acreditar el número de personas con discapacidad en su planta de personal, tendrá que 

aportar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del 

Proceso de Contratación.]  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] 

. En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.  

 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO: 

________________________________________________________________________ 

DIRECCIÓN COMERCIAL DEL PROPONENTE: ____________________________________ 

NIT: ___________________________ 

TELÉFONOS: ______________________ 

FAX: ___________________________ 

CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________  

FIRMA EL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL  

C. C. _______________ DE _____________. 

 

 

NOTA. [Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que tengan una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 



 

 

 

 

CRITERIOS DE DESEMPATE 

ANEXO 16. VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 

VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR – PROPONENTE) 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores 

de edad vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad 

de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de 

los trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno 

de sus integrantes] 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL  

Ciudad.  

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el 

representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con NIT _________ ] o como representante de [Incluir el nombre del proponente plural], certifico 

bajo la gravedad de juramento que a la fecha de cierre del presente proceso de selección, el Número total de 

trabajadores vinculados a la planta de personal [escoger una de las siguientes opciones, según corresponda: 

del proponente o de todos los integrantes del proponente plural] y el Número de personas mayores que no son 

beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de 

pensión establecido en la ley, vinculados a la planta del personal [escoger una de las siguientes opciones, 

según corresponda: del proponente o de todos los integrantes del proponente plural], [con una antigüedad igual 

o mayor a un año, contada a partir del cierre del presente proceso de selección o desde la constitución de la 

sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución).El anterior texto, se debe ajustar según 

corresponda], es el que se relaciona a continuación: 

 

NÚMERO TOTAL DE TRABAJADORES VINCULADOS 

A LA PLANTA DE PERSONAL DE LA PERSONA 

JURÍDICA PROPONENTE 

NÚMERO DE PERSONAS MAYORES, NO 

BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN 

CUMPLIDO EL REQUISITO DE PENSIÓN 

  

 

Para los proponentes plurales aplica el siguiente cuadro:  

NÚMERO TOTAL DE TRABAJADORES VINCULADOS 

A LA PLANTA DE PERSONAL DE TODOS LOS 

INTEGRANTES DEL PROPONENTE PLURAL 

NÚMERO DE PERSONAS MAYORES, NO 

BENEFICIARIAS A LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR 

O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN CUMPLIDO EL 



 

 

 

 

REQUISITO DE PENSIÓN DE TODOS LOS 

INTEGRANTES DEL PROPONENTE PLURAL 

  

 

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a 

mantener vinculados a los empleados personas mayores, no beneficiarias a la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión por un lapso igual al del plazo de ejecución del 

contrato. 

 

Se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

 NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO: 

________________________________________________________________________ 

 DIRECCIÓN COMERCIAL DEL PROPONENTE: ____________________________________ 

 NIT: ___________________________  

TELÉFONOS: ______________________ 

FAX: ___________________________ 

CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________ 

FIRMA EL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL  

C. C. _______________ DE _____________. 

 

NOTA. - [Este formato lo diligencia el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica que tiene en su personal 

trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato 

lo diligenciará el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la 

planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de 

sus integrantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 17- VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE 

VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona jurídica] identificado con [Incluir 

el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica  

[identificada con NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión 

de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

Se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.  

 

 

Nombres y apellidos del trabajador: 

________________________________________________________________________. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 18. VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, o el 

representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con NIT _________ ] o representante de [Incluir el nombre del proponente plural], certifico bajo la 

gravedad de juramento que: El número total de trabajadores vinculados a la nómina del proponente o a la 

nómina de todos los integrantes del proponente plural,] a la fecha de cierre del presente proceso de selección 

corresponde a [Diligenciar con el número de trabajadores vinculados a la(s) nómina(s)] En la nómina están 

vinculadas las siguientes personas, que pertenecen a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palenquera, Rrom o gitanas: [Indicar a continuación el nombre y número de cédula de las personas que se 

encuentran vinculadas al proponente o integrante(s) de la estructura plural según corresponda y respecto de 

las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

Nombre completo Número de identificación 

  

Así mismo declaramos, que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una 

antigüedad igual o mayor a un año, contada a partir del cierre del presente proceso de selección. [Para los 

casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas, se encuentran 

vinculadas desde el momento de constitución de la misma. 

 

Se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO: 

________________________________________________________________________ 

 DIRECCIÓN COMERCIAL DEL PROPONENTE: ____________________________________ 

 NIT: ___________________________ 

TELÉFONOS: ______________________ 

FAX: ___________________________  

CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________ 



 

 

 

 

FIRMA EL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL  

C. C. _______________ DE _____________. ____________________________________________.  

 

Nota. - [La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto 

no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento].  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 19. PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica 
en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En 
el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se 
ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 

__________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o 

reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto 

Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación 

de cada una de dichas personas.  

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 

 

Identificación de las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 

el alcance o condición de su participación en el caso 

de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

Se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.  

 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO: 

________________________________________________________________________ 

DIRECCIÓN COMERCIAL DEL PROPONENTE: ____________________________________ 

 NIT: ___________________________  

TELÉFONOS: ______________________ 

 FAX: ___________________________ 

 CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________ 

 



 

 

 

 

FIRMA EL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL C. C. _______________ DE _____________. 

__________________________________________.  

 

NOTA. Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona 

jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o reincorporación de la persona 

jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o 

asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está 

sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento].  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 20. PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 

(PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública. 

 [Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 

__________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reincorporación. 

Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado 

para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una 

de dichas personas. En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 

Identificación de las personas en proceso de 

reincorporación (Incluir nombre y documento de 

identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o 

el alcance o condición de su participación en el caso 

de las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

Se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.  

 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO: 

________________________________________________________________________ 

 DIRECCIÓN COMERCIAL DEL PROPONENTE: ____________________________________ 

 NIT: ___________________________  

TELÉFONOS: ______________________ 

FAX: ___________________________ 

CORREO ELECTRÓNICO: ___________________________ 

FIRMA EL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL C. C. _______________ DE _____________. 

___________________________________________________________ 

 

Nota. [Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la persona jurídica del proponente plural en 

el que mayoritariamente participan personas en proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad 

privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de este formato contiene 

datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

  



 

 

 

 

 

ANEXO 21- PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

 

Señores 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

ASUNTO. Proceso de Licitación Pública. 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], 

certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reintegración o reincorporación. En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de 

familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la 

persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 

 

IDENTIFICACIÓN DE LAS MADRES CABEZA DE 

FAMILIA O PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN O REINTEGRACIÓN (INCLUIR 

NOMBRE Y DOCUMENTO DE IDENTIDAD) 

NÚMERO DE CUOTAS SOCIALES, ACCIONES QUE 

POSEEN O EL ALCANCE O CONDICIÓN DE SU 

PARTICIPACIÓN EN EL CASO DE LAS PERSONAS 

JURÍDICAS SIN ÁNIMO DE LUCRO 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.5 del documento tipo 

incluir la siguiente redacción:] Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de 

familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 

socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.  

 

Se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__.  

 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O SU APODERADO: 

________________________________________________________________________ 

 DIRECCIÓN COMERCIAL DEL PROPONENTE: ____________________________________ 

 NIT: ___________________________ 

 TELÉFONOS: ______________________ 



 

 

 

 

 FAX: ___________________________ 

CORREO ELECTRÓNICO: _____________________________________ 

FIRMA EL PROPONENTE O DEL REPRESENTANTE LEGAL C. C. _______________ DE 

_____________.______________________. 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del integrante del proponente plural (persona jurídica) en el 

que mayoritariamente participen madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar 

el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 

consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta. En el evento que la 

oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 

información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su 

conocimiento] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO 22- PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participen 
mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya 
sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual 
está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
Bogotá D.C. 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

OBJETO: [Incluir objeto del Proceso de Contratación]   

 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 

identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante 

legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], 

certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria 

o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, 

los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar que 

participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

IDENTIFICACIÓN DE LAS MUJERES CABEZA DE 

FAMILIA O MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA 

INTRAFAMILIAR QUE PARTICIPAN EN LA PERSONA 

JURÍDICA (INCLUIR NOMBRE Y DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD)  

NÚMERO DE CUOTAS SOCIALES, ACCIONES QUE POSEEN O EL 

ALCANCE O CONDICIÓN DE SU PARTICIPACIÓN EN EL CASO DE LAS 

PERSONAS JURÍDICAS SIN ÁNIMO DE LUCRO 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 

 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 

 
 

 



 

 

 

 

ANEXO 23. ACREDITACIÓN MIPYME 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 

ASUNTO: Proceso de Licitación Pública.  

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal de ésta, si por ley está obligada 

a tenerlo, o del representante legal y contador público, según corresponda,] identificado(s) con [Incluir el número 

de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente 

plural] declaramos bajo la gravedad de juramento, que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es 

micro, pequeña y mediana empresa] de conformidad con la ley. 

[Para la acreditación de criterios de desempate en el pliego de condiciones, conforme al artículo 2.2.1.2.4.2.17. 
del Decreto 1082 de 2015] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 

manera:] 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la siguiente 

manera:] 

__________________________________________________ 

 [Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del representante 

legal y contador público, según corresponda] 

 

 

  



 

 

 

 

FORMATO 08 – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

 

Señores  

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Asunto: Proceso de Licitación Pública.  

 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor fiscal 
para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] 
identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT 
__________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con nuestros estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 
%) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de 
proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea una proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
 
 

[En el evento que sea una proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
 

 



 

 

 

 

ANEXO. CERTIFICADO DE ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD 

ORGANIZACIONAL PARA PROPONENTES EXTRANJEROS 

 

FORMATO CUENTAS ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA Y 

ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL 

Proponente  

Cuenta 

Proponente 

Singular 
Proponente Plural 

Proponente (valor 

en pesos 

colombianos) 

Participante No.1 

(valor en pesos 

colombianos) 

Participante No.2 

(valor en pesos 

colombiano s) 

Participante No.3 

(valor en pesos 

colombiano s) 

Activo Corriente     

Activo Total     

Pasivo Corriente     

Pasivo Total     

Utilidad 

operacional 

    

Gastos de 

Intereses 

    

Fecha del Corte 

de los estados 

financieros 

    

 

NOTA: Si el Proponente tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla 

anterior. 

CAPACIDAD FINANCIERA 

Porcentaje de 

Participación 

Proponente 

Singular 
Proponente Plural 

100% 
(Indicar % 

Participación) 

(Indicar % 

Participación) 

(Indicar % 

Participación) 

100% 



 

 

 

 

Indicador 
Índice del 

Proponente 

Índice del 

participante 

No.1 

Índice del 

participante 

No.2 

Índice del 

participante 

No.3 

Índice del 

Proponente 

plural 

Índice de 

liquidez 

     

Índice de 

Endeudamiento 

     

Razón de 

Cobertura de 

Intereses 

     

 

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

Porcentaje de 

Participación 

Proponente 

Singular 
Proponente Plural 

100% 
(Indicar % 

Participación) 

(Indicar % 

Participación) 

(Indicar % 

Participación) 

100% 

Indicador 
Índice del 

Proponente 

Índice del 

participante 

No.1 

Índice del 

participante 

No.2 

Índice del 

participante 

No.3 

Índice del 

Proponente 

plural 

Rentabilidad 

sobre activos 

     

Rentabilidad 

sobre 

patrimonio 

     

 

NOTA 1: Si el Proponente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en 

la tabla anterior.  

 

Firma del representante legal del Proponente. _______________________________________________  

Nombre: __________________________________________________________________________ 

Documento de identidad: _____________________________________________________________  

Firma Revisor fiscal. _________________________________________________________________  

Tarjeta profesional: __________________________________________________________________  

Firma del contador. __________________________________________________________________  

 

*indique si actúa como revisor fiscal o contador 


